EK
IDARI BIRIM KIMLIK KODLARININ
KULLANILMA ESASLARI

_ idari Birim Kimlik Kodlari, Elektronik Belge Yonetim Sistemlerini hayata gegiren
kurumlarda en kisa siire igerisinde (y1l sonu beklenilmeksizin), diger kurum ve kuruluglar
tarafindan ise en geg¢ 01/01/2013 tarihine kadar kullanilmaya baglanacaktir.

. Haberlesme Kodu, resmi yazilarin say1 boliimiinde yer alan 3 unsurdan ilkidir. Bu unsurlar
sirastyla Haberlesme Kodu, Standart Dosya Plant Kodu ve Giden Evrak Sira Numarasidir.
Bu nedenle Idari Birim Kimlik Kodu, sadece Haberlesme Kodu yerine kullanilacaktir. Diger
unsurlarin kullanimina ise devam edilecektir.

Ornek: Basbakanlik Idareyi Gelistirme Bagkanhg: tarafindan hazirlanan bir resmi yazinin
“say1” bolimii “B.02.0.1GB-542-1234” seklinde oldugu diigiiniliirse, Idari Birim Kimlik
Kodunun kullanilmaya baglanmasi ile say1 bslimii “72131250-542-1234” seklinde olacaktir.

. Resmi yazilarin “ilgi” boliimi, ilgi tutulan resmi yazmnm antet boliimiinde yer alan idare
biriminin adimn agikca yazildiktan sonra yaziun tarih ve sayismimn belirtilmesiyle
olusturulacaktir.

Ornek: Onceki uygulamada sadece tarih ve saymin yazilmasimn yeterli olmast nedeniyle
«“05/02/2010 Tarihli ve B.02.0.IGB-542-1234 Sayili yaz1” seklinde ilgi tutulurken, Idari
Birim Kimlik Kodlarmm kullanilmaya baglanmasiyla ilgi bolimii “Basbakanlik Idareyi
Gelistirme Bagkanligmm 05/02/2010 tarihli ve 72131250-542-1234 sayili yazis” geklinde
olusturulacaktir.

. Elektronik Belge Yonetim Sistemlerini kullanan kurumlar tarafindan, resmi yaziy1 gonderen
kurumlarin veya resmi yazinin gonderilecegi muhatap kurumlarm hiyerarsik bilgisi
DTVT’den web servis uygulamasmda sunulan metotlar aracilifiyla almabilecektir.
Elektronik Belge Yonetim Sistemlerini kullanmaya baglamayan kurumlarda ise yaziy:
génderen kuruma/birime iliskin tereddiit olugmast durumlarinda, yazinn say1 boliminde yer
alan Idari Birim Kimlik Kodu “dtvt.basbakanlik.gov.tr” internet adresinde bulunan arama
motorundan sorgulanabilir.

Ornek: Web servis uygulamasi {izerinden veya “dtvt.basbakanlik.gov.tr” internet adresinde
bulunan arama motorundan Idari Birim Kimlik Kodu olarak “13855025” sorgulandiinda
“Bagbakanlik>Strateji Gelistirme Baskanligi>I¢ Kontrol Daire Bagkanhigr” seklinde tiim
hiyerarsik siralamanin goriilebilecegi bir sonug almabilecektir.

. Haberlesme Kodlar1 resmi yazilarda kullanilmayacak olmasina ragmen, kurumlarm veya alt
birimlerinin DTVT’ye eklenmesinde/giincellenmesinde kullanilmaya devam edilecektir. Bu
nedenle strateji gelistirme birimlerinde bulunan DTVT g&revlilerinin, ilgide kayitli yazi
geregince veri tabaninda yapilan iglemlerde DTVT Kodlama Standartlari Dokiimaninda
belirtilen hususlara uymalart zorunludur.




