SUREC KARTI

Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler Siireg No. SA(DT)
Sireci Adi Satin alma is ve islemleri Hazirlama Tarihi
Alt Siireg Dogrudan Temin Revizyon Tarih ve No

Bagslatan olaylar/
Kriterler

ihtiyag tespiti/ talep yazisi

Sahibi

Harcama birimi

Yiiriitildigi Birim

Harcama birimi

Yiritiildugi Alt Birim

Satinalma Birimi

Sorumlusu Satinalma birim sorumlusu
Amaci Birimin ihtiyaglarinin temininde kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi ile
hesap verebilirligi ve mali saydamligi saglamak
c |tamm Elektronik ve basili kaynak ihtiyaglarinin karsilanmasi ve diger (temizlik malzemesi, kirtasiye, yol giderleri,
'g makine techizat bakim, onarim vb.) giderlerinin dogrudan temin yoluyla karsilanmasi
:‘5
» . 4734 sayili Kamu ihale Kanunu 22/d maddesi
Dayanag . g . -
Dogrudan Temin Yontemiyle Yapilacak Alimlara lliskin Tebligi
Gergeklesme
. ¢ ) s . Her talepte
Dénemi/Sikhig
Satin alma is ve islemlerinde kamu zarari olusma
Riskleri Satin alma stirecinde mal ve hizmet alimi isleminin gergeklestirilememesi
Satin alma surecinin uzamasi, is, zaman ve emek kaybi olusmasi
Performans Gostergesi |Yapilan harcamanin konulan 6denege orani
izleme Sikhg Yilda bir defa
Egitim ve 68retimin niteligini teknolojik, dinamik ve surdurtlebilir
Amag 1 . .
yaklagimlarla giiglendirmek
Stratejik Plan L Lo . .
Egitim ve 6gretimde uluslararasi giincel egilimler dikkate alinarak
Hedef 1.1 .. " i T - .
fiziksel, teknolojik altyapi ve 6gretim yetkinlikleri gliglendirilecektir
% Program/ Alt Program Yiiksekdgretim / On Lisans Egitimi, Lisans Egitimi ve Lisansiisti Egitim
% |Performans Programi -
= i Ylksekogretim Kurumlari Bilgi ve Kulttrel Kaynaklar ile Sportif
Faaliyet o S )
Altyapinin Gelistirilmesi Hizmetleri
Kur;umsal I¢ . .. |B3 Egitim ve Ogretim/Ogrenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu Akademik d Khi leri
Siiriim 3) B.3.2 ademik destek hizmetleri
(*) Her birim verdigi hizmete gére iliskilendirilmelidir.
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |intiyag tespiti/ talep yazisi ilgili birim/ Personel
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilari / Faydalananlar




1 |Alinan mal/ hizmet ve yapim isi Harcama birimi/ ilgili birim
Siire¢ Adimlarn
Adim Agiklamasi Kim/Kimler Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
1 |intiyag tespiti/ talep yazisi ilgili brim/ Personel GD  [Talep/ ihtiyacg listesi/ Sartname
Maliyetin belirlenmesi igin firmalardan proforma fatura satinalma B.|r|m| .
2 istemi (Gergeklestirme GD Teknik Sartname/ Sevk
Gorevlisi)
3 |Yaklasik Maliyet Tespir Komisyonu kurulmasi Harcama Yetkilisi ¢D Yakléslk Maliyet Tespit
Komisyonu
4 Piyasa fiyat arastirmasi yapilarak yaklasik maliyet Yaklagik Maliyet Tespit GD Yaklagik Maliyet Tespit Komisyon
hesaplanir Komisyonu Tutanagi
5 |Harcama talimati/Onay belgesi alinmasi Harcama Yetkilisi cD Harcama Talimati/ Onay Belgesi
EKAP tizerinden "Dogrudan Temin Kayit Formu" . . .
6 . KIK/ EKAP GD KIK/EKAP llani
olusturularak en az 3 glin streli ilana gikilir
Gelen teklifler degerlendirilerek Piyasa Arastirma Tutanagi KDB/ Satma.lma Birimi . .
7 . . (Gergeklestirme c¢D Piyasa Arastirma Tutanagi
dizenlenir . .
Gorevlisi)
Mal/ Hizmet/ Yapim alimina karar verilen firmanin
8 /, /Yap Harcama Yetkilisi GD Yasaklilik sogu belgesi
EKAP'tan yasaklilik sorgulamasi yapilir
Sozlesme yapilmasi gerektigi durumda Yiklenici firma ile
9 |sozlesmeye davet edilir. Yasal zorunluluklarin yerine Harcama Yetkilisi GD Sozlesmeye davet yazisi
getirilmesi istenir
Sozlesme yapilmasi gerektigi durumda Yiklenici firma ile . Soz!esme |.mzalarj|r/
10 | . . - Tedarikgi Firma GD Kesin Teminat, S6zlesme pulu
sozlesme yapili., yasal zorunluluklarin yerine getirilir.
yatirir
Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagina goére uygun teklif veren
11 .y y . 3 . gnag ve Harcama Yetkilisi GD  |Siparis yazis
firmaya siparis verilir
Fatura/Sevk irsaliyesi birlikte gelen mal ve hizmeti kontrol Tasinir Alimi igin gegici tasinir
12 / ¥ g Tasinir Kayit Yetkilisi GD 2 . ¢in ge¢ 3
ve kabulu ambar girisi yapilir
13 Fatura/Sevk irsaliyesi birlikte gelen mal/ hizmet ve yapim |Muayene ve Kabul D Muayene Kabul Komisyon
isinin kontrol ve kabulu yapilir Komisyonu Tutanagi
14 |Kabul edilen taginirin (mal) tasinirin ambar girisi yapilir Tasinir Kayit Yetkilisi cb Tagmlr. Islem l_:l_gl/
Varlik Islem Fisi
Alim sonucu, teklif veren gergek veya tizel kisilere EKAP o .
15 |. . S Harcama Yetkilisi cb KIK/EKAP sonug duyurusu
Uzerinden bildirilir.
Odeme Emri Belgesi diizenlenerek 6n mali kontrole e " . i i
16 | . . Harcama Yetkilisi GD Odeme Emri Belgesi ve ekleri
gonderilir
On mali kontrol siirecinde gériis bildirilir. Odeme Emri Strateji Gelistirme Daire ..
17 . L g : s ! N 3 GD On mali kontrol uygunluk birimi
belgesi Harcama Birimine gonderilir Baskanligi
18 |Odeme Emri Belge muhasebeye génderilir Harcama Yetkl“?'_/_ ¢CD |Odeme
Muhasebe Yetkilisi
En geg alimi yapildigi ayin onuncu giintine kadar Kamu .
19 |. ges yap .g. .y ) & Harcama Yetkilisi cb KIK/EKAP Dogrudan Temin Kaydi
Ihale Kurumuna bildirilmesi
20 |En gec 15 giin icinde Kamu ihale Kurumuna bildirilmesi Harcama Yetkilisi ¢cD KiK/ EKAP Sonug Bildirim Kaydi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig




