Dokiiman No YON.TSN.27
Yayin Tarihi 04.08.2023
SUREC KARTI Revizyon Tarihi 1
.. . . Revizyon No 15.10.2024
HACETTEPE UNIVERSITESI
Sayfa | ... / ...
Ust Siireg Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler
Siireci Adi Tasinir is ve islemleri
Alt Siireg Taginir Cikis is ve islemleri-Hurdaya Ayirma

Baglatan olaylar/
Kriterler

Dayanikli tagirnarin ve sabit yatirimlara iliskin birimlerin gesitli yenilenme, kapasite artirimi, tamiat,
onarim vb. nedenlerle ortaya ¢ikan demirbas ve mitemmim ciiz-i ve diger malzemelerin hurdaya ayirma-
tespit veya teklif

Sahibi

Harcama birimi

Yirataldiigii Birim

Harcama birimi

Yiiratiildiiga Alt Birim

Harcama alt birimi

Sorumlusu Tasinir Kayit Yetkilisi
Amaci Hurdaya ayrilan tasinir ¢ikis kaydinin yapiimasi
Omiir yasam déngiisiinde ekonmik émriinii dolduran veya doldurmadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
Tammi kullanilamaz hale gelen tasinirlar (bozulma, kirilma vb) ile sabit yatirimlara iligkin birimlerin gesitli
f=
s yenilenme, kapasite artirimi, tamirat, onarim vb. nedenlerle ortaya ¢ikan demirbag ve mitemmim clz-i
é ve diger malzemelerin hurdaya ayirma sirecidir
5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun ilgili maddeleri
Dayanagi Tasinir Mal Yonetmeligi

7/2156 sayili Bakanlar Kurulu Karari ve Basbakanligin 2001/15 sayili Genelgesi

Gergeklesme
Donemi/Sikhigi

Resen ve her talep edildiginde

Riskler (*)

Kamu zarari

Tasinir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi

Firsat (**)

Performans Gostergesi

Yili hurdaya ayrilan tasinirin yili tasinir girisine orani

izleme Siklig

Yilda bir defa

(*), (**) Belirsizligin etkisi/ Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar

Stratejik Plan

Amag 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek

Mali yénetim yapisi, personel, birim, hizmet ve kurum performansi

Hedef 4.5
ede izlenerek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir

Performans Programi

iliskisi (***)

Program/ Alt Program Ust Yoénetim, idari ve Mali Hizmetler

Surim 3.2.1)

Faaliyet Diger Destek Hizmetleri
Ku|:umsa| IF . .. |A3 Liderlik, Yonetisim ve Kalite/ Yonetim Sisyemleri
Degerlendirme Olgutii
(Hazirlama Kilavuzu . o

A3.4 Suireg yonetimi

(***) Her birimin verdigi hizmete gére iliskilendirilmesi




No. Kontrol Kriteri (****) Siirece Katkisi
1 Mevzuat kontrolu Yasaya uygunluk
Asamali kontrol (Tasinir Kayit Yetkilisi, Tasinir Kontrol
2 3 . _I rol (Tasi I__ _yl sty Tazint Hata oraninin dugurilmesi
Yetkilisi, Harcama Yetkilisi)
(****)  Siirecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan kontroller
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 Hurdaya ayirma- tespit veya teklif Harcama birimi
No. Kaynaklar (****%*) Siirece Katkisi
1 Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (KBS) is gliciiniin azalmasi,
Hazine ve Maliye Bakanligi Yazilim Otomasyonu Hata oraninin azalmasini saglamasi
2 Personel Verin manuel hazirlanmasi
(*****) Girdilerin ¢iktiya doniismesi sirasinda kullanilan 6geler
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilari / Faydalananlar
Tasinir islem Fisi-cikig/ Kayittan Diisme Teklif ve Ona
1 3 v§ si-gikis/ Kay : y Harcama birimi/ Strateji Geligtirme Daire Bagkanlig
Tutanagi
Sure¢c Adimlan
Adim Agiklamasi K|m/K|TnIer Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/GD)
No. Rol/Pozisyon
Hurdaya ayirma- tespit veya teklif (Tanimlarda belirtilen
1 Y yu pit vey ( Birim Yetkilileri GD  [Tespit, teklif/ Yazi
hususlar dogrultusunda)
2 Hurdaya Ayirma Komisyonu Kurulur Harcama Yetkilisi/TKY GD Komisyon
3 Hurdaya ayrilmasina karar verilen dayanakli tasinirlar igin Hurd A Komi b Kayittan Dusme Teklif ve
tutanak diizenlenir urcaya Ayirma fomisyonu ¢ Onay Tutanagi
4 Hurdaya ayirma onayi alnir Harcama Yetilisi GD Harcama Yetkilisi Onayi
5 Hurdaya ayrilan dayanikli taginirlari ambar gikisi yapilir - [Taginir Kayit Yetkilisi ¢D Taginir islem Figi-Cikis
Tasinir islem Fisi ve tutanakla Universite hurda Universi )
6 5 5 ; . . TKY/ Universite hurda ¢D Tutanak- Tasinir Islem Fisi
sorumlusuna hurda malzemeler teslim edilir sorumusu
Kayittan dugtrilen Turk Bayraklarinin imhasi igin Ankara |Universi
. y‘lm us ] T 1] yl nimn i 1igi Universite hurdf‘:'\ D Yaz ekinde
Valiligine gonderilir sorumusu/Rektor
Hurdaya ayrilan dayanikl tasinirin islemlerine iliskin .
yaay oy - 5 5 . .§ L Yazi ekinde Tasinir Islem Figi
8 belgeler (Taginir Islem Fisi, Kayittan Dusme Teklif ve Onay [Harcama birimi/ SGDB GD Ciki
-G
Tutanagi vb.) On giin icinde SGDB’ye gonderilir 3
9 Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi GD Muhasebe islem Fisi
Makina Kimya Enstitiisi (MKE) geri doniisime satig igin [ Universi
10 ' ‘|‘ imy. i ( ) geri us I§ igi Universite hurda sorumusu/ 6D Bildirim yazisi
bildirim yapilir Genel Sekreter
N . Universite hurda sorumusu/
11  |Malzemelerin cinsine gore satiginin yapilir MKE ¢D Satis
Hurda bedelinin Universitemiz Strateji Gelistirme Daire ji Gelisti i
" u ° ini iversi iz ji isti i MKE/ Str“atejl Geligtirme Daire D Dekont
Bagkanligini hesabina yatirihr Baskanlig
13 |Butge gelir kayitlarina alinir SGDB GD Gelir kaydi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig
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