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Ust Siireg Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler
Siireci Adi Tasinir is ve islemleri
Alt Siireg Tasinir Gikis is ve islemleri-Sayim Noksani

Baglatan olaylar/
Kriterler

Devir, donemsel ve yilsonu fiili sayimlarda, sayim noksani

Sahibi

Harcama birimi

Yiriitaldiigii Birim

Harcama birimi

Yiiriitaldiigii Alt Birim

Harcama alt birimi

Mal Yonetmeligi

Sorumlusu Tasinir Kayit Yetkilisi

Amaci Tagsinir ¢ikis kaydinin yapilmasi

Tammi Kurum ici veya kurumlar arasi devir, sayim noksani (fire, kirllma,bulunamama ve ya ¢alinma vb) tespit
'§ edilen tasinir gikislarinin yapilmasi surecidir
5 . 5018 sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 (incii maddesine dayanilarak hazirlanan Taginir
2 Dayanagi

Gergeklesme

Resen ve her talep edildiginde

Dénemi/Sikhig

Kamu zarari
Riskler (*)

Taginir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi
Firsat (**)

Performans Gostergesi

Yil sayim noksani tasinirin 6nceki yila gore azalis orani

izleme Sikhg

Yilda bir defa

(*), (**) Belirsizligin etkisi/ Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar

Stratejik Plan

Amag 4

Kalite odakh kurumsal kapasiteyi gelistirmek

Hedef 4.5

Mali yonetim yapisi, personel, birim, hizmet ve kurum performansi
izlenerek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir

Performans Programi

iliskisi (***)

Program/ Alt Program

Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler

Suriim 3.2.1)

Faaliyet Diger Destek Hizmetleri
Kurvumsal I¢ " A3 Liderlik, Yonetisim ve Kalite/ Yonetim Sisyemleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu . L

A3.4 Sureg yonetimi

(**%*) Her birimin verdigi hizmete gére iliskilendirilmesi

No. Kontrol Kriteri (****)

Siirece Katkisi

1 Mevzuat kontroll

Yasaya uygunluk




Asamali kontrol (Tasinir Kauit Yetkilisi, Taginir Kontrol

Hat diisiiriil .
2 Yetkilisi, Harcama Yetkilisi) ata oraninin dustrdimes
(****)  Siirecin, hatasiz ve eksiksiz yapiimasini giivence altina alinan kontroller
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
Fiili sayim sonucunda diizenlenen belgeler (sayim
1 yv & (say Kurum igi veya kurum disi birimler
tutanagi, cetvel vb.)
No. Kaynaklar (*****) Siirece Katkisi
Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (KBS) is glictiniin azalmasi,
1 . . . .
Hazine ve Maliye Bakanhgi Yazilim Otomasyonu Hata oraninin azalmasini saglamasi
2 Personel Verin manuel hazirlanmasi
(*****)  Girdilerin ¢iktiya doniismesi sirasinda kullanilan 6geler
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilari / Faydalananlar
1 Tasinirin fiili sayim tutanagi Harcama birimi/ Taginir Kayit Yetkilisi
2 Tasinirin ambardan gikisinin yapilmasi/ Taginir islem Fisi |Harcama birimi/ Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
Siire¢ Adimlari
Adim Aciklamasi K|m/K|TnIer Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
Rutin ve gerekli durumlarda fiili sayim yapmak tizere . .
1 . Harcama Yetkilisi GD Tasinir Sayim Komisyonu
tasinir sayim komisyonu kurulur
5 Fiili sayim sonunda sayim noksani olarak gikan tasinirin T s Komi b Tasiir Savim Tutanag
sayim tutanagi ile harcama yetkilisine bildirilir a3Inir >ayim Romisyonu ¢ : v &
Fiili sayim sonucu sayim noksani taginiri i¢in inceleme
3 v v : ¢ Harcama Yetkilisi ¢D Fiili Sayim Tutanagi
baglatilir
Tasinir noksaninin nedeni arastirilarak harcama i .
4 $ nir | $ Inceleme/ Arasurma/ D inceleme Raporu
yetkilisine raporlanmasi Sorusturma Komisyonu
Noksan bulunan tasinirin inceleme raporu degerlendirilir. irimi
5 . S p g Harc.a.njna birimi/ Tasinir Kayit D Tutanak
Nedeni arastirilir. Yetkilisi
Kasit, kusur ihmal bulunuldugu tespit edilen tasinirlar . )
; L L Taginir Deger Tespit
6 (fire, kirlma,bulunamama ya da galinma vb) igin taginir - [Harcama birimi GD .
. . . Komisyonu
rayi¢ bedel belirleme komisyonu kurulur
Kasit, kusur ihmal bulunuldugu tespit edilen tasinirlar T Ravic Bedel Tespit Tasinir Deder Tespit
7 (fire, kirlma,bulunamama ya da ¢alinma vb) igin rayig aserlr ayle bedel Tespl GD : . s p
- - ... |Komisyonu Komisyon Tutanagi
bedel tespiti yapilir. Harcama yetkilisine tutanakla verilir.
Kasit, kusur ihmal bulunuldugu tespit edilen tasinirlarin
8 (fire, kirllma,bulunamama ya da ¢alinma vb) Harcama birimi/ SGDB ()] Odeme
sorumlularinin tespiti ve tasinir rayi¢ bedelinin alinmasi
Sayim noksani (Fire, kirilma,bulunamama ya da ¢alinma ilisi . .
9 Yl oksar ( y o T.a:;:m!r Kayit Yetkilisi/ Harcama D Taginir islem Fisi-Cikis
vb) tespit edilen tasinir gikislari yapilir birimi
Sayim noksani olara tespit edilen tasinirin (fire,
kirilma,bulunamama ya da ¢alinma vb) gikisi kayitlari . ) .
. e . L Yazi ekinde Tasinir Islem Fisi
10 [(Tasinir islem fisi, fiili sayim tutanagi, arastirma raporu, [Harcama birimi/ SGDB GD Ciki
tahsil edilenler igin belgesi vb. belgeler)/ On guin iginde ?
SGDB’ye gonderilir
11  |Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi ¢D Muhasebe iglem Fisi




Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
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