
Üst Süreç Süreç No.

Süreci Adı Hazırlama Tarihi

Alt Süreç Revizyon Tarih ve No

Amaç 1

Hedef 1.1

Program/ Alt Program

Faaliyet

B.3

B.3.2

(*) Her birim verdiği hizmete göre ilişkilendirilmelidir.

No.

1

No.

1

2 Kullanıma verile dayanıklı taşınırlar Harcama Birimi/ Kurum içi ve kurum dışı kullanıcılar

Çıktılar Sürecin Hizmet Alıcıları / Faydalananlar

Tüketime yönelik verilen taşınırlar Harcama Birimi/ Kurum içi ve kurum dışı kullanıcılar

Eğitim ve Öğretim/Öğrenme Kaynakları ve Akademik Destek Hizmetleri

Akademik destek hizmetleri

Sürecin Girdileri Tedarikçiler / Girdi Sağlayıcılar

Tüketime ve kullanıma verilmesine ilişkin taşınır 

isteği/talep
Harcama Birimi/ Taşınır Kayıt Yetkilisi 

İzleme Sıklığı Yılda bir defa

İl
iş

ki
si

 (
*)

Stratejik Plan

Eğitim ve öğretimin niteliğini teknolojik, dinamik ve sürdürülebilir 

yaklaşımlarla güçlendirmek

Eğitim ve öğretimde uluslararası güncel eğilimler dikkate alınarak 

fiziksel, teknolojik altyapı ve öğretim yetkinlikleri güçlendirilecektir

Performans Programı

Yükseköğretim / Ön Lisans Eğitimi, Lisans Eğitimi ve Lisansüstü Eğitim

Yükseköğretim Kurumları Bilgi ve Kültürel Kaynaklar ile Sportif 

Altyapının Geliştirilmesi Hizmetleri

Kurumsal İç 

Değerlendirme Ölçütü 

(Hazırlama Kılavuzu 

Sürüm 3)

Sü
re

ci
n

 

Başlatan olaylar/ 

Kriterler
Tüketime ve kullanıma verilmesine ilişkin taşınır isteği/talep

Sahibi Harcama birimi

Yürütüldüğü Birim

Performans Göstergesi Yılı tüketime ve kullanıma ambar çıkışının önceki yıla oranı

Taşınır Kayıt Yetkilisi

Amacı Taşınır giriş kaydının yapılması 

Tanımı
Birim faaliyetlerininin yürütülebilmesi için taşınırların tüketime veya kullanıma verilmek üzere ambardan 

çıkış işlem sürecidir

Dayanağı
5018 sayılı Kamu Malî Yönetimi ve Kontrol Kanununun 44 üncü maddesine dayanılarak hazırlanan Taşınır 

Mal Yönetmeliği

Gerçekleşme 

Dönemi/Sıklığı
Resen ve her talep edildiğinde

Riskleri

Kamu zararı

Taşınır Kayıtlarında Hata/Eksiklik Olması

Harcama birimi

Yürütüldüğü Alt Birim Harcama alt birimi

Sorumlusu

SÜREÇ KARTI

Üst Yönetim, İdari ve Mali Hizmetler

Taşınır İş ve İşlemleri

Taşınır Çıkış İş ve İşlemleri-Tüketime ve 

Kullanıma Çıkış



Adım 

No.

Kim/Kimler

Rol/Pozisyon

1
Harcama birimi ve 

personeli
GD Taşınır İstek Belgesi

2
Harcama birimi-TKY/ 

İlgili Birim 
ÇD Taşınır İşlem Fişi- Çıkış

3

Harcama birimi-TKY/ 

İlgili Birim Ortak Alan/ 

Personel

ÇD Dayanıklı Taşınır Teslim Belgesi

4 KDB/ SGDB ÇD Yazı ekinde Dönem Çıkış Raporu

7 SGDB/Muhasebe Yetkilisi GD Muhasebe İşlem Fişi

Tüketime yönelik taşınırların dönem çıkışı raporu (SGDB’ye 

gönderilmesi tutanağı vb.) Üç ay sonunda SGDB’ye 

gönderilir

Muhasebe kayıtlarına alınır

Formu Onaylayan Strateji Geliştirme Dairesi Başkanlığı

Kullanıma verilen tüketime yönelik taşınır stok kontrolleri 

yapılarak ambardan çıkışının yapılması

Dayanıklı Taşınırın kullanıma verilmesi/ Ambardan 

çıkışının yapılması

Süreç Adımları

Açıklaması Girdi/ Çıktı/ Doküman (GD/ÇD)

Tüketime ve kullanıma verilmesine ilişkin taşınır 

isteği/talep


