
Ulusal Staj Programı İş Akış Şeması

Öğrenci
Cumhurbaşkanlığı İnsan 

Kaynakları Ofisi Kariyer Kapısı

Kariyer Gelişimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi/İlgili Birim/

Rektörlük
Rektörlük

Sağlık, Kültür Spor 

Daire Başkanlığı
İlgili Birim

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı/Rektörlük

T.C. Strateji Bütçe 

Başkanlığı
Diğer Üniversiteler

Kariyer Kapısı 
üzerinden yapılan 

başvuru

Cumhurbaşkanlığı 
Kariyer Kapısı üzerinde 
yapılan değerlendirme

Staja kabul edilecek 
öğrenci sayısının 

belirlenmesi

Kabul edilecek 
öğrencilerin Üniversite 

dışı yazışmaları için 
imza yetkisi alınması

Stajyerlerin birimin 
kriterlerine göre kabul 

edilmesi ve 
Universiteye 
bildirilmesi

Hacettepe Öğrencileri 
için Sosyal Güvenlik 
Kurumuna sigorta 

girişi yapılması

SGK girişi için bildirim yazısı

Staja başlama yazısı ile 
ilgili belgeler Sağlık, Kültür 
ve Spor Daire Başkanlığına 

bildirilmesi

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığına staj 

ücreti talep yazısı

Strateji ve Bütçe 
Başkanlığından staj 

ücreti için ek ödenek 
talebi

Staj ücreti için ödenek 
verilmesi

Staj ücretinin 
tahakkuka bağlanarak 
ödemesi için Strateji 

Geliştirme Daire 
Başkanlığına 
gönderilmesi

Staj ücretlerinin hak 
sahibine ödenmesi

Kariyer Kapısı Plartformu 
staj değerlendirme 

formunun doldurulması

Ulusal staj katılım 
belgesinin 

onaylanması

Katılım belgesi 
düzenlenmesi ve 

öğrenciye 
verilmesi

Hacettepe Dışı 
Öğrencilerin SGK 
girişlerinin kendi 

Üniversiteleri 
tarafından 

yapılması amacıyla 
belge verilmesi

Ödenek aktarma 
işleminin 

gerçekleşmesi

 

 


