SUREC KARTI

Ust Siireg Staj ve Uygulamali Egitim islemleri Siire¢ No.
Stireci Adi Ulusal Staj Programi Hazirlama Tarihi 18/7/2023
Alt Siireg Ulusal Staj Programi kapsaminda Hacettepe Universitesine

) Revizyon Tarih ve No
stajyer alimi

Bagslatan olaylar/
Kriterler

Ulusal Staj Programinin baslamasina yénelik Cunhurbaskanhigi insan Kaynaklari Ofisinden gelen
resmi yazi

Sahibi

H.U. Kariyer Gelisimi Uygulama ve Arastirma Merkezi Midiirliigi

Yarataldiga
Birim

Saglik, Kiltiir ve Spor Daire Baskanhgi

Yiritildiga Alt

Satin alma ve Tahakkuk Sube Mudurlig

Birim
Sorumlusu Satin alma ve Tahakkuk Sube Muduri
Orgiin 6gretime devam eden dgrencilerin, zorunlu veya géniillii staj ayirimi yapilmaksizin, mezun
Amaci olmadan 6nce is yasamini tecriibe etmeleri igin firsat esitligi sunan, liyakat ve yetkinlik temelli,
objektif yontemler Gzerinden ulusal staj programi uygulamasi
5 Ulusal staj programi kapsaminda; gorevlendirme, 6zlik haklari ve staj i siireglerini
& | Tanimi
kapsamaktadir.
Dayanag 1 sayih Cumhurbagkanhgi Teskilati Hakkindaki Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 527/D maddesi

ve 527/E/1-e 1 maddesi

Gergeklesme

Her gorevlendirmelerde

Donemi/Siklig

Ozliik haklarinin 6denmesinde gecikme yasanmasi
Riskleri

Konu hakkinda yeterli bilgiye sahip personel eksikligi
Performans Staj gbren 6grenci sayisi artisl
Gostergesi 1€ J v 3

izleme Sikhg

Yilda 1




Egitim ve O0gretimin niteligini teknolojik, dinamik ve strdirilebilir
Amacg4 . .
yaklasimlarla glglendirmek
Stratejik Plan Egitim ve O0gretim; kalite odakli, bilimsel ve toplumsal degisimlere,
ulusal
Hedef 4.5 " . . .
eae hedef ve politikalara uygun sekilde gelistirilecek ve 6grencilerin
— bilimsel gelisimi ve toplumsal yasama uyumlari desteklenecektir.
[}
z" ::gg::ml Alt Yénetim ve destek programi/ Ust yénetim idari ve mali hizmetler
Performans Programi
Faaliyet Yiiksekogretimde 6grencilere yonelik idari hizmetler
Kurumsal ig
Degerlendirme Raporu B.1.6 Egitim ve Ogretim slireglerinin yonetimi
Hazirlama Kilavuzu Siiriim | & & ¢ y
3
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 Kariyer Kapisi Gzerinden girilen 6grenci Ogrenci
basvurusu
2 | Ogrenci staj kabul formu Hacettepe Universitesi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar1 / Faydalananlar
1 | Ulusal 6grenci staj programi katim belgesi | Cumhurbagkanligi insan Kaynaklari Ofisi
Sureg Adimlari
Adi
Kim/Kimler - .
m Aciklamasi Rol/Pozisyon Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/GD)
No.
- Kariver K o
1 | Basvuru Ogrenci D grlyer apisi Uzerinden
girilen basvuru
. Uni ite Kariyer Merkezleri .
Cumbhurbaskanligl Kariyer Kapisi lizerinde nlverfl N ar|y.e.r e .ez er.l Degerlendirilmis bagvuru
2 M . veya gorevlendirilen Universite ¢D
yapilan degerlendirme . ciktisi
Personeli
Staja kabul edilecek 6grenci sayisinin Kariyer Merkezi/ilgili Kariyer Kapisi Gzerinde
3 . . - e GD .
belirlenmesi Birim/Rektorluk kontenjan agilmasi
4 Kabul edllec.e!< o.grenC|Ier|.n.Un|verS|te digi gl Birim/Rektorliik CD | imza yetkisi
yazismalari igin imza yetkisi alinmasi
5 Sta?jyerlotarin .t'Jirimin _kriterle.zrine_z gérg kabul ilgili Birim/Rektorliik D Kabul belgesi 6grenci bilgi
edilmesi ve Universiteye bildirilmesi formu
6 Hacettepe O.grenC||<.er_| !(;II’] Sosyal Guvenlik Saglik, Kljltur Spor Daire CD | SGK giris belgesi
Kurumuna sigorta girisi yapilmasi Baskanlig
Hacettepe Disi Ogrencilerin SGK girislerinin
7 | kendi Universiteleri tarafindan yapilmasi ilgili Birim CD | SGK giris belgesi

amaciyla belge verilmesi




Staja baslama yazisi ile ilgili belgeler Saglik,

Staja baslama bildirim yazisi

8 K.ult.u.r ve S.por Daire Bagkanligina llgili Birim (o] ve eki gerekli belgeler
bildirilmesi
9 Strateji Gelistirme Daire Baskanligina staj Saghk, Kaltur Spor Daire D Staj licreti hesaplama
Ucreti talep yazisi Baskanlig tablosu
Strateji ve Blitgce Baskanligindan staj lcreti Strateji Gelistirme Daire .. .
10 L D | Ek 6denek taleb
icin ek 6denek talebi Baskanligi / Rektorliik ¢ odeneitalebt
Saglik, Kiltlir ve Spor Daire Baskanligina staj | Strateji Gelistirme Daire s .. .
1 Ucreti icin 6denek verilmesi Baskanligi / Rektorliik ¢D | Odenek gonderme belgesi
%taj ucr?t.erm tahak.lfuka.bafglanarak Saghk, Kaltur Spor Daire s . .
12 | 6demesi igin Strateji Gelistirme Daire . CD | Odeme emri belgesi
. . . . Bagkanlig
Baskanligina gonderilmesi
- - e . Strateji Gelistirme Daire S
13 | Staj licretlerinin hak sahibine 6denmesi Baskanligl / Rektorliik CD | llgili stajyerler
14 Kariyer Kapisi Platformu staj degerlendirme gl Birim CD | Degerlendirme formu
formunun doldurulmasi
) . Cumbhurbaskanhgi insan .
15 | Ulusal staj katihm belgesinin onaylanmasi Kaynaklari Ofisi CD | Katihm belgesinin onayi
16 Katihm belgesi diizenlenmesi ve 6grenciye Cumhurbaskanligi Insan CD | Katilim belgesi sertifikas!

verilmesi

Kaynaklar Ofisi

Formu Onaylayan

ilgili Rektdr Yardimcisi




