Tarih: 15/02/2024 19:10
Say1: E-28141782-809-00003351393

T.C. 00003381393
F? HACETTEPE UNIVERSITESI REKTORLUGU

Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

Say1  : E-88161782-809-00003381393 15/02/2024
Konu : Tasinir Islem Genelgesi

DAGITIM YERLERINE

Tasinir Mal Yénetmeliginin “Sorumluluk” basghkh 5’inci Maddesinde; Harcama yetkililerinin tasinirlarin etkili,
ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan, kontrolinden, kayitlarinin Tasinir
Mal Yénetmeligi'nde belirtilen esas ve usullere gére saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan tasinir
ve yontem hesabini ilgili mercilere géndermekten sorumlu oldugu ifade edilmigtir.

Universitemiz hesaplari (izerinden Sayistay Bagkanligi ve i¢c Denetim Birimi Bagkanhgi tarafindan yapilan
denetimler sonucu duizenlenen raporlar ile Strateji Gelistirme Daire Baskanhg tarafindan yapilan 6n mali
kontrollerde Taginir Mal Yénetmeligi hukimlerine aykiri uygulamalarin yapildigi tespit edilmistir.

Denetim raporu bulgularinda ve 6n incelemelerde;

- Dayanikh tasinirlarin numaralandirma yapilimadigi ve zimmet islemi ve barkod yapistiriimadan kullanima
verildigi,
- Dayanikl taginir listelerinin asilma iglemlerinin tamamlandig,

- Tuketim malzemeleri cikislarinin tG¢ aylik dénemler itibariyle tim birimlerce yapilmadigi, bazi harcama
birimlerinde de tiketim yapilmadan tuketime ¢ikis yapildigi,

- Tasinir gegici alindisinin diizenlenmedigi,

- Tasinir kayit yetkililerinin degisikliginde devir halinde yapilan sayimin ve yilsonu sayimlarinin fiili olarak
yapilmadigi, kaydi degerler Gzerinden yapildigi,

- Sayistay’a bildirilen ambarlardan bazilarinin fiilen olmadidi, tasinir sisteminde ve yilsonu sayimlarinda da
ambarda gbéziiken dayanikli tasinirlarin filen ambarda olmadig,

- Bagis veya hibe seklinde edinilen tasinirlarin birgogunun tasinir kaydinin yapiimadig,

- Hurdalarin Rektoérligimuizce yayinlanan hurda genelgesine uygun hurdaya ayrilmadigi, muhafazasinda
tedbirlerin alinmadigi, 6zen gosteriimedigi ve korunaksiz bicimde bulundugu hususlari saptanmistir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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Tasinir Mal Yonetmeligi'nin “Taginir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri” baglkli 6. Maddesinde de
Tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkililerinin gérev ve sorumluluklari ayrintili sekilde izah edilmistir.

Harcama yetkilileri, tasinir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri tasinir islemlerinin gerceklestiriimesi ve
yuritilmesinden ortak sorumluluga sahip olduklari mevzuatta ayrica belirtiimektedir.

Bahse konu Ydnetmelik hikimleri cercevesinde, inceleme ve bulgu konusu edilen eksiklerin giderilmesi ve
ekte sunulan tasinir is ve islemlerine iliskin sure¢ kartlar ve is akis semalari dogrultusunda uygulamaya yonelik
gerekli tedbirlerin alinmasi hususunda geregini dnemle rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Cahit GURAN

Rektor

EKLER
Ek-1 Tasinir Stireg¢ Kartlari
Ek-2 Tasinir Sure¢ Akis Semasi
Dagitim:
Daire Bagkanliklari
Enstitiler
Fakulteler
H.U. Saglik Hizmetleri Birimi Yénetim Kurulu Bagkanlig
Hukuk Musavirligi
Meslek Ylksekokullar
YUuksekokullar
KoordinatorlUkler
Turkiye Doping Kontrol Merkezine
ic Denetim Birimi Baskanligina
Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezine
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SUREC KARTI

Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler Siireg¢ No.
Siireci Adi Tasinir is ve islemleri Hazirlama Tarihi
Alt Siireg Tasinir Girisi is ve Islemleri-Satinalma Revizyon Tarih ve No

Baglatan olaylar/
Kriterler

Satinalma slrecinde tasinir islemi

Sahibi

Harcama birimi

Yariitiildigi Birim

Harcama birimi

Yaritiildugi Alt Birim

Harcama alt birimi

Sorumlusu Taginir Kayit Yetkilisi
Amaci Taginir giris kaydinin yapilmasi
'§ Tamm Kurum/birim ihtiyaglarinin karisanmasinda satinalma siirecinde alinan tasinirlarin kabulu ve girislerinin
S5 yapilmasi
wv
Davanagt 5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 Ginci maddesine dayanilarak hazirlanan Taginir
yanag Mal Yénetmeligi
Gergeklesme g
. A . Resen ve her talep edildiginde
Donemi/Siklig
Kamu zarari
Riskleri
Taginir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi
Performans Gostergesi |[Yili tasinir satinalma girisinin dnceki yila orani
izleme Sikhig Yilda bir defa
Egitim ve 6gretimin niteligini teknolojik, dinamik ve strdirilebilir
Amag¢ 1 . .
yaklasimlarla guglendirmek
Stratejik Plan " Lo . .
Egitim ve 68retimde uluslararasi giincel egilimler dikkate alinarak
Hedef 1.1 .. " e S . ’
fiziksel, teknolojik altyapi ve 6gretim yetkinlikleri giiglendirilecektir
?:_' Program/ Alt Program Yiiksekdgretim / On Lisans Egitimi, Lisans Egitimi ve Lisansisti Egitim
(2]
%, |Performans Programi
= Faalivet Yiksekogretim Kurumlari Bilgi ve Kiltlrel Kaynaklar ile Sportif
aallye Altyapinin Gelistirilmesi Hizmetleri
Kut:umsal I‘g . B.3 Egitim ve Ogretim/Ogrenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ) ) .
_— B.3.2 Akademik destek hizmetleri
Siiriim 3)
(*) Her birim verdigi hizmete gére iliskilendirilmelidir.
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |Satinalinan taginir birime teslimi Harcama birimi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar
1 |Tasinirin ambara alinmasi/Taginir islem Fisi Harcama birimi/ Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi




Siire¢ Adimlan

Adim
No.

Agiklamasi

Kim/Kimler
Rol/Pozisyon

Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)

Stok Kontroll yapilarak ihtiyag¢ duyulan tasinirlarin istek

T Kayit Yetkilisi GD Taginir istek belgesi
1 belgesi harcama yetkilisine génderilir azinir Rayit YEtilis! : &
Satinalma birimine ihtiya¢ duyulan tasinirlar igin satinalma |Harcama Yetkilisi/ .
2 . . L GD Harcama Talimati
talimati verir Satinalma Birimi
oo . Satinalma Birimi/ .
3 |lhtiyag duyulan taginirin satinalma siireci tamamlanir o CcD Ihale Karar Onayi
Harcama Yetkilisi
4 |Satinalma surecinde tedarikgi firmaya/ kisiye siparis verilir Harca.ma. Y.etk|I|$|/. X CcD Siparis yazisi
Tedarikgi firma / Kisi
Satinalinan taginirlarin sevk irsaliyesi ile ambara gegici darikgi Fi T
5 . : y ge¢ Tedarike .|.rr"na/ asinir GD Gegici Tasinir Alindi Belgesi
teslim alinir Kayit Yetkilisi
6 |Muayene Kabul Komisyonu kurulur Harcama Yetkilisi GD Muayene Kabul Komisyonu
- Muayene Kabul Komisyonu kontrol ve incelemesi yapilir  |Muayene Kabul o Muayene Kabul Komisyonu
tutanak dizenlenir Komisyonu Tutanagi
Dayanikli taginira tasinir sicil numarasi verilerek tagirlarin .
8 Y . : . : : Tasinir kayit yetkilisi ¢D Taginir Islem Figi
ambar kesin girisi yapilir
Tasinir islemlerine ait evraklar (Tasinir islem Fisi, fatura,
9 |ihale dosyasi vb.) Odeme Emri Belgesi ekinde SGDB’ye Harcama Yetkilisi/ SGDB cD Odeme Emri Belgesi
gonderilir
10 |Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi GD Muhasebe islem Fisi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig




SUREC KARTI

Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler Siireg¢ No.
Siireci Adi Tasinir is ve islemleri Hazirlama Tarihi
Alt Siireg Tasinir Girisi is ve Islemleri-Bagis Revizyon Tarih ve No

Baglatan olaylar/
Kriterler

Taginir bagis yapma basvurusu, talebi

Sahibi

Harcama birimi

Yariitiildigi Birim

Harcama birimi

Yaritiildugi Alt Birim

Harcama alt birimi

Sorumlusu Taginir Kayit Yetkilisi
Amaci Bagis yapilan tasirin kayitlara alinarak kullanima verilmesi isi
£
§ Tanimi Bagis, devir ve sayim fazlasinda tespit edilen kaynaklarin taginir girislerinin yapilmasi sirecidir
3
wv
Davanagt 5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 Ginci maddesine dayanilarak hazirlanan Taginir
yanag Mal Yénetmeligi
Gergeklesme g
. A . Resen ve her talep edildiginde
Donemi/Siklig
Kamu zarari
Riskleri
Taginir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi
Performans Gostergesi |[Yili tasinir bagisinin dnceki yil tasinir bagisina orani
izleme Sikhig Yilda bir defa
Egitim ve 6gretimin niteligini teknolojik, dinamik ve strdirilebilir
Amag¢ 1 . .
yaklasimlarla guglendirmek
Stratejik Plan . . .
Egitim ve 68retimde uluslararasi giincel egilimler dikkate alinarak
Hedef 1.1 .. " e S . ’
fiziksel, teknolojik altyapi ve 6gretim yetkinlikleri giiglendirilecektir
% Program/ Alt Program Yiiksekdgretim / On Lisans Egitimi, Lisans Egitimi ve Lisansisti Egitim
= |pPerformans Programi
= ) Yiiksekogretim Kurumlari Bilgi ve Kiiltiirel Kaynaklar ile Sportif
Faaliyet o . .
Altyapinin Gelistirilmesi Hizmetleri
Kut:umsal I‘g . B.3 Egitim ve Ogretim/Ogrenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ) ) .
_— B.3.2 Akademik destek hizmetleri
Siiriim 3)
(*) Her birim verdigi hizmete gére iliskilendirilmelidir.
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |Tasinir bagis yapma basvurusu, talebi Harcama birimi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar
1 |Tasinirin ambara alinmasi/Taginir islem Fisi Harcama birimi/ Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi




Siire¢ Adimlan

Adim Agiklamasi Kim/Kimler Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
1 [Tasinir bagis yapma bagvurusu K.urum V(,e .kurulu5Iar/ GD Bagis basvuru yazisi
Firma/ Kisi
Tasinir bagis yapma basvurusu degerlendirilir.
2 |- 5 . g§y P § & Harcama Yetkilisi/ Rektor GD Onay yazisi/ Onay teklifi
Ust yonetici onayina sunulur
3 |Uygun gorilen tasinir bagisi onaylanir Rektér/ KDB CcD Tasinir bagig onayi
Bagisi yapan kurum/ kurulus/ firma/ kisiye tesekkir H Birimi/ K
4 glsl yap / s/ / kisiye tes arcama mm'_/ urunT ) GCD  [Tesekkir Mektubu
mektubu yazilr ve kuruluslar/ Firma/ Kisi
Bedeli belli olmayan taginiri i¢in bedel tespit komisyonu o . . .
5 Harcama Yetkilisi GD Tasinir Deger Tespit Komisyonu
kurulur
Tasinir Deger Tespit T Deger Tespit Komi
6 |Tasinirin rayi¢ bedel deger tespiti yapilir Komisyonu/ Harcama cb aslmrv eger Tespit fomisyon
. Tutanagi
Yetkilisi/
7 |Tasinirin ambara kesin girisi yapilir Tasinir kayit yetkilisi ¢D Taginir islem Fisi
8 |Dayanikh taginira taginir sicil numarasi verilir Tasinir kayit yetkilisi GD Dayanikli taginir sicil numarasi
Bagisa iligkin taginir islemlerine ait evraklar (Tasinir islem
9 |fisi, rayi¢ bedel tespit tutanagi, Ust yonetici onayi vb.) on |Harcama Yetkilisi/ SGDB GD Yazi ekinde Tasinir islem Fisi
giin iginde SGDB'ye gonderilir
10 |Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi GD Muhasebe islem Fisi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig




SUREC KARTI

Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler Siireg¢ No.
Siireci Adi Tasinir is ve islemleri Hazirlama Tarihi
Alt Siireg Tasinir Girisi is ve islemleri-Sayim Fazlasi Revizyon Tarih ve No

Baglatan olaylar,
‘S ylar/ Devir, donemsel ve yilsonu fiili sayimlarda, sayim fazlasi
Kriterler
Sahibi Harcama birimi
Yiiratiildiiga Birim Harcama birimi
Yiratildiga Alt Birim  |Harcama alt birimi
Sorumlusu Taginir Kayit Yetkilisi
Amaci Taginir giris kaydinin yapilmasi
£
§ Tanimi Devir, donemsel ve yilsonu fiili sayim fazlasi olarak tespit edilen tasinir girislerinin yapilmasi strecidir
3
wv
Davanagt 5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 Ginci maddesine dayanilarak hazirlanan Taginir
yanag Mal Yénetmeligi
Gergeklesme g
. A . Resen ve her talep edildiginde
Donemi/Siklig
Kamu zarari
Riskleri
Taginir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi
Performans Gostergesi |[Yili tasinir sayim fazlasinin dnceki yil sayim fazlasina orani
izleme Sikhig Yilda bir defa
Egitim ve 6gretimin niteligini teknolojik, dinamik ve strdirilebilir
Amag¢ 1 . .
yaklasimlarla guglendirmek
Stratejik Plan " Lo . .
Egitim ve 68retimde uluslararasi giincel egilimler dikkate alinarak
Hedef 1.1 .. " e S . ’
fiziksel, teknolojik altyapi ve 6gretim yetkinlikleri giiglendirilecektir
?:_' Program/ Alt Program Yiiksekdgretim / On Lisans Egitimi, Lisans Egitimi ve Lisansiisti Egitim
(2]
%, |Performans Programi - ——— — — - -
= Faalivet Yiiksekogretim Kurumlari Bilgi ve Kiiltiirel Kaynaklar ile Sportif
aallye Altyapinin Gelistirilmesi Hizmetleri
Kut:umsal I‘g . B.3 Egitim ve Ogretim/Ogrenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ) ) .
_— B.3.2 Akademik destek hizmetleri
Siiriim 3)

(*) Her birim verdigi hizmete gére iliskilendirilmelidir.

No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |Fiili sayimda sayim fazlasi olarak gikan tasinir Harcama birimi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar

1 |Tasinirin ambara alinmasi/Taginir islem Fisi Harcama birimi/ Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi




Siire¢ Adimlan

Adim
No.

Agiklamasi

Kim/Kimler
Rol/Pozisyon

Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)

Rutin ve gerekli durumlarda fiili sayim yapmak tizere

1 . Harcama Yetkilisi GD Tasinir Sayim Komisyonu
tasinir sayim komisyonu kurulur

5 Fiili sayim sonunda sayim fazlasi olarak gikan taginirin T s Komi b T S Tutanas
sayim tutanagi ile harcama yetkilisine bildirilir asinir >ayim Romisyonu ¢ a3inir >ayim futanagl
Bedeli belli olmayan taginiri igin rayi¢ bedel tespit o . ) .

3 . Harcama Yetkilisi GD Tasinir Deger Tespit Komisyonu
komisyonu kurulur

4 Tasinirin rayi¢ bedel deger tespiti yapilir. Harcama Tasinir Deger Tespit o Taginir Deger Tespit Komisyon
yetkilisine tutanakla bildirilir Komisyonu Tutanagi
Dayanikli taginira tasinir sicil numarasi verilerek ambar . . .

5 L Tasinir kayit yetkilisi CcD Tasinir Islem Fisi
girisi yapilir
Sayim fazlasi tasinir islemlerine ait evraklar (taginir islem

6 |fisi, rayi¢ bedel tespit tutanagi, sayim tutanagi vb.) on giin [Harcama Yetkilisi/ SGDB ¢cD Yazi ekinde Tasinir islem Fisi
icinde SGDB’ye gonderilir

7 |Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi GD Muhasebe islem Fisi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig




SUREC KARTI

Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler Siireg¢ No.
Siireci Adi Tasinir is ve islemleri Hazirlama Tarihi
Alt Siireg Tasinir Girisi is ve islemleri-Devir Alma Revizyon Tarih ve No

Baglatan olaylar/
Kriterler

Taginirin kurum arasi/ birimiler arasi/ /ambarlar arasi devri istegi/talebi

Sahibi

Harcama birimi

Yariitiildigi Birim

Harcama birimi

Yaritiildugi Alt Birim

Harcama alt birimi

Sorumlusu Taginir Kayit Yetkilisi
Amaci Taginir giris kaydinin yapilmasi
£
§ Tanimi Bagis, devir ve sayim fazlasinda tespit edilen kaynaklarin taginir girislerinin yapilmasi sirecidir
3
wv
Davanagt 5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 Ginci maddesine dayanilarak hazirlanan Taginir
yanag Mal Yénetmeligi
Gergeklesme g
. A . Resen ve her talep edildiginde
Donemi/Siklig
Kamu zarari
Riskleri
Taginir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi
Performans Gostergesi (Y1l tasinir devir almanin dnceki yila orani
izleme Sikhig Yilda bir defa
Egitim ve 6gretimin niteligini teknolojik, dinamik ve strdirilebilir
Amag¢ 1 . .
yaklasimlarla guglendirmek
Stratejik Plan . . .
Egitim ve 68retimde uluslararasi giincel egilimler dikkate alinarak
Hedef 1.1 .. " e S . ’
fiziksel, teknolojik altyapi ve 6gretim yetkinlikleri giiglendirilecektir
% Program/ Alt Program Yiiksekdgretim / On Lisans Egitimi, Lisans Egitimi ve Lisansiisti Egitim
= |pPerformans Programi
= i Yiksekogretim Kurumlari Bilgi ve Kiltlrel Kaynaklar ile Sportif
Faaliyet o . .
Altyapinin Gelistirilmesi Hizmetleri
Kut:umsal I‘g . B.3 Egitim ve Ogretim/Ogrenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ) ) .
_— B.3.2 Akademik destek hizmetleri
Siiriim 3)
(*) Her birim verdigi hizmete gére iliskilendirilmelidir.
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
Tasinirin kurumlar arasi/ birimiler arasi/ /ambarlar arasi L
1 A ) Harcama birimi
devri istegi/talebi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar
1 |Tasinirin ambara alinmasi/Taginir islem Fisi Harcama birimi/ Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi




Siire¢ Adimlan

Adim Agiklamasi Kim/Kimler Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
1 [Tasinir devri istegi/talebi Harcama birimi GD Taginir istek Belgesi
ilgili birim/ kurum ambarindan devredilen tasinir devri ilgili Birim/ H ;
2 J / 3 Il.g|.| .|r|m/ arcama GD Gegici Tasinir Islem Fisi
alinir birimi-TKY
3 |Parasal limit Ustlidevirde Ust yonetici onayi alinir ilgili birim/ Rektor ¢D Ust Yénetici Devir Onayi
Bedeli yeniden tespiti gerekiyorsa devir tasiniri i¢in bedel [Harcama birimi/ . . .
4 : . o GD Tasinir Deger Tespit Komisyonu
tespit komisyonu kurulur Harcama Yetkilisi
ger Tespit
. M . Ta§|r.1|r Deger Tespi Tasinir Deger Tespit Komisyon
5 [Tasininn rayi¢ bedel deger tespiti yapilr Komisyonu/ Harcama ¢D N
R Tutanagi
birimi
Dayanikli tasinirlara tasinir sicil numarasi verilir. Taginirin . . .
6 I Taginir kayit yetkilisi cb Taginir Islem Figi
ambara kesin girisi yapilir
Devir alinan tasinir islemlerine ait evraklar (tasinir islem
7 |fisi, deger tespit tutanagi vb.) on giin iginde SGDB'ye Harcama birimi/ SGDB GD Yazi ekinde Tasinir islem Fisi
gonderilir
8 [Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi GD Muhasebe islem Fisi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanlig




SUREC KARTI

Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler Siireg¢ No.

Siireci Adi Tasinir is ve islemleri Hazirlama Tarihi
Tasinir Cikis is ve islemleri-Tiiketime ve

Alt Siireg sinir Gikas Is ve ls Revizyon Tarih ve No
Kullanima Cikis

Baglatan olaylar/
Kriterler

Tlketime ve kullanima verilmesine iliskin tasinir istegi/talep

Sahibi

Harcama birimi

Yariitiildigi Birim

Harcama birimi

Yaritiildugi Alt Birim

Harcama alt birimi

Sorumlusu Taginir Kayit Yetkilisi
Amaci Taginir giris kaydinin yapilmasi
'§ Tamm Birim faaliyetlerininin yirutilebilmesi igin taginirlarin tiiketime veya kullanima verilmek Gzere ambardan
5 ¢ikis islem stirecidir
wv
Davanagt 5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 Ginci maddesine dayanilarak hazirlanan Taginir
yanag Mal Yénetmeligi
Gergeklesme g
. A . Resen ve her talep edildiginde
Donemi/Siklig
Kamu zarari
Riskleri
Taginir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi
Performans Gostergesi (Y1l tiketime ve kullanima ambar gikisinin énceki yila orani
izleme Sikhig Yilda bir defa
Egitim ve 6gretimin niteligini teknolojik, dinamik ve strdirilebilir
Amag¢ 1 . .
yaklasimlarla guglendirmek
Stratejik Plan " Lo . .
Egitim ve 68retimde uluslararasi giincel egilimler dikkate alinarak
Hedef 1.1 .. " e S . ’
fiziksel, teknolojik altyapi ve 6gretim yetkinlikleri giiglendirilecektir
?:_' Program/ Alt Program Yiiksekdgretim / On Lisans Egitimi, Lisans Egitimi ve Lisansiisti Egitim
(2]
%, |Performans Programi - ——— — — - -
= Faalivet Yiksekogretim Kurumlari Bilgi ve Kiltlrel Kaynaklar ile Sportif
aallye Altyapinin Gelistirilmesi Hizmetleri
Kut:umsal I‘g . B.3 Egitim ve Ogretim/Ogrenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ) ) .
_— B.3.2 Akademik destek hizmetleri
Siiriim 3)
(*) Her birim verdigi hizmete gére iliskilendirilmelidir.
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
Tiketime ve kullanima verilmesine iliskin tasinir
A 3 3 Harcama Birimi/ Tasinir Kayit Yetkilisi
istegi/talep
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar
1 |Tuketime yonelik verilen tasinirlar Harcama Birimi/ Kurum ici ve kurum digi kullanicilar
2 |Kullanima verile dayanikli taginirlar Harcama Birimi/ Kurum ici ve kurum digi kullanicilar




Siire

¢ Adimlari

Adim
No.

Agiklamasi

Kim/Kimler
Rol/Pozisyon

Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)

Tiketime ve kullanima verilmesine iliskin tasinir

Harcama birimi ve

(I ) GD  |Tagsinir istek Belgesi
istegi/talep personeli
Kullanima verilen tuketime yonelik taginir stok kontrolleri |Harcama birimi-TKY/ ] -
2 - GcD Tasinir Islem Fisi- Cikis
yapilarak ambardan gikisinin yapilmasi llgili Birim
Dayanikli Tasinirin kullanima verilmesi/ Ambardan !-|a'r'carn'a birimi-TKY/ . .
3 llgili Birim Ortak Alan/ cD Dayanikli Tasinir Teslim Belgesi
¢ikisinin yapilmasi
Personel
Tlketime yonelik taginirlarin dénem ¢ikisi raporu (SGDB’ye
4 |gdnderilmesi tutanagi vb.) Ug ay sonunda SGDB’ye KDB/ SGDB cD Yazi ekinde Dénem Gikis Raporu
gonderilir
7 |Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi GD Muhasebe islem Fisi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Dairesi Baskan

g




SUREC KARTI

Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler Siireg¢ No.
Siireci Adi Tasinir is ve islemleri Hazirlama Tarihi
Alt Siireg Tasinir Cikis Is ve islemleri-Devir Cikisi Revizyon Tarih ve No

Baslatan olaylar/
Kriterler

Birimin zimmetinde bulunan tasinirlaridan birimler veya kurumlar arasi devir istegi/talebi

Sahibi

Harcama birimi

Yariitiildigi Birim

Harcama birimi

Yaritiildugi Alt Birim

Harcama alt birimi

Sorumlusu Taginir Kayit Yetkilisi
Amaci Taginir giris kaydinin yapilmasi
'§ Tamm Kurum igi veya kurumlar arasi devir, sayim noksani (fire, kirllma,bulunamama ve ya galinma vb) tespit
S edilen tasinir gikislarinin yapilmasi surecidir
wv
Davanagt 5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 Ginci maddesine dayanilarak hazirlanan Taginir
yanag Mal Yénetmeligi
Gergeklesme g
. A . Resen ve her talep edildiginde
Donemi/Sikhig
Kamu zarari
Riskleri
Taginir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi
Performans Gostergesi |Yili devir cikisinin 6nceki yil devir ¢ikisina orani
izleme Sikhig Yilda bir defa
Egitim ve 6gretimin niteligini teknolojik, dinamik ve strdirilebilir
Amag¢ 1 . .
yaklasimlarla giglendirmek
Stratejik Plan . . .
Egitim ve 68retimde uluslararasi giincel egilimler dikkate alinarak
Hedef 1.1 .. " e S . ’
fiziksel, teknolojik altyapi ve 6gretim yetkinlikleri giiglendirilecektir
% Program/ Alt Program Yiiksekdgretim / On Lisans Egitimi, Lisans Egitimi ve Lisansisti Egitim
= |Performans Programi
= ) Yiiksekogretim Kurumlari Bilgi ve Kiltiirel Kaynaklar ile Sportif
Faaliyet o . .
Altyapinin Gelistirilmesi Hizmetleri
Kut:umsal I‘g . B.3 Egitim ve Ogretim/Ogrenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ) ) .
_— B.3.2 Akademik destek hizmetleri
Siiriim 3)
(*) Her birim verdigi hizmete gére iliskilendirilmelidir.
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
Birimin zimmetinde bulunan tasinirlaridan birimler veya . .
1 . . Kurum igi veya kurum disi birimler
kurumlar arasi devir istegi/talebi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar
1 |Tasinirin ambara cikis yapilmasi/Taginir islem Fisi-cikis Kurum igi veya kurum disi birimler




Siire¢ Adimlarn

Adim Aciklamasi Kim/Kimler

Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD
No. Rol/Pozisyon / Giku/ (GD/¢D)

Kurum igi veya kurum

1 |Tasinir devri istegi/talebi GD Tasinir istek Belgesi/ Yazsi

disi birimler
2 |Devriistenen tasinirin degerlendirilmesi Harcama Yetkilisi/ KKY GD Degerlendirme
3 |istek yapilan taginirin stok kontrolii yapilir TKY/ Harcama birimi GD Stok kontrolii
4 [Harcama yetkilisince devrine uygunluk verilmesi Harcama birimi/ Rektor cD Harcama yetkilisi oluru
5 |Parasal limit Ustlidevirde Ust yonetici onayi alinir Harcama birimi/ Rektor ¢D Ust Yénetici Devir Onayi

L ) ) . Harcama birimi/ Rektor/
Kurumlararasi devir i¢in Hazine ve maliye Bakanligi onayi . . .
6 Hazine ve Maliye GD Onay Talebi/ Yazi

alinir
Bakanhg

Hazine ve Maliye
7 |Hazine ve Maliye Bakanligi Tasinir devrine onayi verilir Bakanligi/ Rektor/ cD Bakanlik izni
Harcama birimi

TKY/ Kurum igi veya

D |Tasinir islem Firi - giki
kurum digi birimler ¢ : : ciis

8 |Devriistenen tasinirin ambar cikisi yapilir

Devri yapilan tasinirin gikisi yapilir/ On giin iginde SGDB’ye Yazi ekinde Tasinir islem Fisi -
9 N y”p : ikist yapihir/ gun i¢ y Harcama birimi/ SGDB ¢D az 3 3 3
génderilir Cikis
10 |Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi GD Muhasebe islem Fisi

Formu Onaylayan Strateji Gelistirme Dairesi Baskanlig




SUREC KARTI

Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler Siireg¢ No.
Siireci Adi Tasinir is ve islemleri Hazirlama Tarihi
Alt Siireg Tasinir Cikis Is ve islemleri-Sayim Noksani Revizyon Tarih ve No

Baglatan olaylar/
Kriterler

Devir, donemsel ve yilsonu fiili sayimlarda, sayim noksani

Sahibi

Harcama birimi

Yariitiildigi Birim

Harcama birimi

Yaritiildugi Alt Birim

Harcama alt birimi

Sorumlusu Taginir Kayit Yetkilisi
Amaci Tasinir gikis kaydinin yapilmasi
'§ Tamm Kurum igi veya kurumlar arasi devir, sayim noksani (fire, kirllma,bulunamama ve ya ¢alinma vb) tespit
5 edilen tasinir gikislarinin yapilmasi surecidir
wv
Davanagt 5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 Ginci maddesine dayanilarak hazirlanan Taginir
yanag Mal Yénetmeligi
Gergeklesme g
. A . Resen ve her talep edildiginde
Donemi/Siklig
Kamu zarari
Riskleri
Taginir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi
Performans Gostergesi |Yil sayim noksani tasinirin énceki yila gére azals orani
izleme Sikhig Yilda bir defa
Egitim ve 6gretimin niteligini teknolojik, dinamik ve strdirilebilir
Amag¢ 1 . .
yaklasimlarla guglendirmek
Stratejik Plan " Lo . .
Egitim ve 68retimde uluslararasi giincel egilimler dikkate alinarak
Hedef 1.1 .. " e S . ’
fiziksel, teknolojik altyapi ve 6gretim yetkinlikleri giiglendirilecektir
?:_' Program/ Alt Program Yiiksekdgretim / On Lisans Egitimi, Lisans Egitimi ve Lisansiisti Egitim
(2]
%, |Performans Programi
= Faalivet Yiksekogretim Kurumlari Bilgi ve Kiltlrel Kaynaklar ile Sportif
aallye Altyapinin Gelistirilmesi Hizmetleri
Kut:umsal I‘g . B.3 Egitim ve Ogretim/Ogrenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ) ) .
_— B.3.2 Akademik destek hizmetleri
Siiriim 3)
(*) Her birim verdigi hizmete gére iliskilendirilmelidir.
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
Devir, donemsel ve yilsonu fiili sayimlarda, sayim noksanin _
1 Harcama birimi
ortaya ¢ikmasi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar
1 |Tasinirin fiili sayim tutanagi Harcama birimi/ Tasinir Kayit Yetkilisi
2 |Tasinirin ambardan gikisinin yapilmasi/ Tasinir islem Fisi  [Harcama birimi/ Strateji Gelistirme Daire Bagkanhg




Siire¢ Adimlan

Adim
No.

Agiklamasi

Kim/Kimler
Rol/Pozisyon

Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)

Rutin ve gerekli durumlarda fiili sayim yapmak tizere

1 . Harcama Yetkilisi GD Tasinir Sayim Komisyonu
tasinir sayim komisyonu kurulur
5 Fiili sayim sonunda sayim noksani olarak gikan tasinirin T s Komi b T s Tutanas
sayim tutanagi ile harcama yetkilisine bildirilir asinir >ayim omisyonu ¢ asinirsayim futanagi
Fiili sayim sonucu sayim noksani tasiniri i¢in inceleme e . .
3 Harcama Yetkilisi cD Fiili Sayim Tutanagi
baslatilir
Tasinir noksaninin nedeni arastirilarak harcama yetkilisine |inceleme/ Arastirma/ .
4 . cD Inceleme Raporu
raporlanmasi Sorusturma Komisyonu
Noksan bulunan tasinirin inceleme raporu degerlendirilir. |Harcama birimi/ Taginir
5 X L cD Tutanak
Nedeni arastirilir. Kayit Yetkilisi
Kasit, kusur ihmal bulunuldugu tespit edilen taginirlar
6 |(fire, kirllma,bulunamama ya da ¢alinma vb) igin tasinir Harcama birimi GD Taginir Deger Tespit Komisyonu
rayic bedel belirleme komisyonu kurulur
Kasit, kusur ihmal bulunuldugu tespit edilen tasinirlar T Ravic Bedel T Deger Tespit Komi
7 |(fire, kinlma,bulunamama ya da ¢alinma vb) igin rayig Ta$m'ltrK aylF eae GD Taimlr . ceger Tespit Romisyon
bedel tespiti yapilir. Harcama yetkilisine tutanakla verilir. espit fomisyonu utanagl
Kasit, kusur ihmal bulunuldugu tespit edilen tasinirlarin
8 |[(fire, kirlma,bulunamama ya da ¢alinma vb) Harcama birimi/ SGDB cD Odeme
sorumlularinin tespiti ve tasinir rayi¢ bedelinin alinmasi
Sayim noksani (Fire, kirllma,bulunamama ya da ¢alinma Taginir Kayit Yetkilisi/ .
9 D T Isl Fisi-Cik
vb) tespit edilen tasinir gikislari yapilir Harcama birimi ¢ asinir Islem Fisi-Cikis
Sayim noksani olara tespit edilen tasinirin (fire,
kirilma,bulunamama ya da ¢alinma vb) gikisi kayitlari v Kinde T is! Fisi
10 |(Tasinir islem fisi, fiili sayim tutanag), arastirma raporu, Harcama birimi/ SGDB GD aku exinde Tasimirisiem Fist -
tahsil edilenler icin belgesi vb. belgeler)/ On giin icinde Gilkis
SGDB’ye gonderilir
11 |Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi cD Muhasebe islem Fisi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig




SUREC KARTI

Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler Siireg¢ No.
Siireci Adi Tasinir is ve islemleri Hazirlama Tarihi
Alt Siireg Tasinir Cikis Is ve islemleri-Hurdaya Ayirma Revizyon Tarih ve No

Baglatan olaylar/
Kriterler

Dayanikli tagirnarin ve sabit yatirimlara iliskin birimlerin ¢esitli yenilenme, kapasite artirimi, tamiat,
onarim vb. nedenlerle ortaya ¢ikan demirbas ve miitemmim ciiz-i ve diger malzemelerin hurdaya ayirma
tespit veya teklif

Sahibi

Harcama birimi

Yariitiildigi Birim

Harcama birimi

Yaritiildugi Alt Birim

Harcama alt birimi

Sorumlusu Taginir Kayit Yetkilisi
Amaci Hurdaya ayrilan tasinir ¢ikis kaydinin yapilmasi
c Omiir yasam déngiisiinde ekonmik dmriinii dolduran veya doldurmadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
'g Tamm kullanilamaz hale gelen tasinirlar (bozulma, kirilma vb) ile sabit yatirimlara iliskin birimlerin gesitli
é yenilenme, kapasite artirimi, tamirat, onarim vb. nedenlerle ortaya ¢ikan demirbas ve miitemmim  cliz-i
ve diger malzemelerin hurdaya ayirma sirecidir
5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun ilgili maddeleri
Dayanagi Tasinir Mal Yénetmeligi
7/2156 sayili Bakanlar Kurulu Karari ve Bagbakanhgin 2001/15 sayili Genelgesi
Gergeklesme
. § ) s . Resen ve her talep edildiginde
Dénemi/Sikhig
Kamu zarari
Riskleri
Taginir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi
Performans Gostergesi |[Yili hurdaya ayrilan tasinirin yili taginir girisine orani
izleme Sikhg Yilda bir defa
Egitim ve 68retimin niteligini teknolojik, dinamik ve surdurlebilir
Amag 1 . .
yaklasimlarla giiglendirmek
Stratejik Plan L L . . .
Egitim ve 6gretimde uluslararasi giincel egilimler dikkate alinarak
Hedef 1.1 . " e T - .
fiziksel, teknolojik altyapi ve 6gretim yetkinlikleri gliglendirilecektir
% Program/ Alt Program Yiiksekogretim / On Lisans Egitimi, Lisans Egitimi ve Lisansiisti Egitim
% |Performans Programi -
= i Yiksekogretim Kurumlari Bilgi ve Kilttrel Kaynaklar ile Sportif
Faaliyet o - )
Altyapinin Gelistirilmesi Hizmetleri
Kut;umsal I¢ . ... |B3 Egitim ve Ogretim/Ogrenme Kaynaklari ve Akademik Destek Hizmetleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu Akademik d Khi leri
Siiriim 3) B.3.2 ademik destek hizmetleri
(*) Her birim verdigi hizmete gére iliskilendirilmelidir.
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |Hurdaya ayirma- tespit veya teklif Harcama birimi




No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar1 / Faydalananlar
i igi- U klif ve O
1 Tasinir Iv§lem Fisi-gikis/ Kayittan Disme Teklif ve Onay Harcama birimi/ Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig
Tutanagi
Siire¢ Adimlarn
Adim Agiklamasi Kim/Kimler Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
Hurdaya ayirma- tespit veya teklif (Tanimlarda belirtilen
1 v yv pit vey ( Birim Yetkilileri GD  |Tespit, teklif/ Yazi
hususlar dogrultusunda)
2 |Hurdaya Ayirma Komisyonu Kurulur Harcama Yetkilisi/TKY GD Komisyon
3 Hurdaya ayrilmasina karar verilen dayanakli tasinirlar igin |Hurdaya Ayirma D Kayittan Diisme Teklif ve Onay
tutanak dizenlenir Komisyonu Tutanagi
4 |Hurdaya ayirma onayi alnir Harcama Yetilisi GD Harcama Yetkilisi Onayi
5 |Hurdaya ayrilan dayanikl tasinirlari ambar gikigi yapilir Tasinir Kayit Yetkilisi cD Tasinir islem Fisi-Cikis
Tasinir islem Fisi ve tutanakla Universite hurda Universite hurd )
6 sinir g isi ve tu iv - i u TKY/ Universite hurda ) Tutanak- Taginir islem Fisi
sorumlusuna hurda malzemeler teslim edilir sorumusu
Kayittan diisurilen Turk Bayraklarinin imhasi i¢in Ankara  |Universi
- y.|m u§u U " a y inin i 1igi Universite hurd? D Yazi ekinde
Valiligine gonderilir sorumusu/Rektor
Hurdaya ayrilan dayanikli taginirin islemlerine iligkin v Kinde T islem Fisi
. ) z1 ekin inir Islem Fisi -
8 |belgeler (Tasinir Islem Fisi, Kayittan Diisme Teklif ve Onay [Harcama birimi/ SGDB ¢D Cak N el : :
ki
Tutanagi vb.) On glin igcinde SGDB’ye gonderilir 3
9 |Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi GD Muhasebe islem Fisi
Universite h
Makina Kimya Enstitiisti (MKE) geri doniislime satis igin Universite hurda o
10 (.. ... sorumusu/ Genel GD Bildirim yazisi
bildirim yapilir
Sekreter
o Universite hurda
11 |Malzemelerin cinsine gére satiginin yapilir ¢D Satis
sorumusu/ MKE
1 Hurda b?delinin Universitemiz Strateji Gelistirme Daire MI?E/ Strateji (Eelig.tirme D Dekont
Baskanligini hesabina yatirilir Daire Baskanlig
13 |Bltge gelir kayitlarina alinir SGDB GD Gelir kaydi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Baskanlig




Tasinir (Ayni) Girisi is ve Islemleri-Bagis

Kurum ve Kuruluslar/Firma/
Kisi

Tasinir bagis yapma
basvurusu

Tesekkir mektubu
yazilir

Harcama Yetkilisi

Tasinir bagis yapma
basvurusu degerlendirilir.
Ust yonetici onayina
sunulur

Bagisi yapan kurum/
kurulus/ firma/ kisiye
tesekkir yazisi yazilir.

Bedeli belli olmayan
tasiniriigin rayic bedel
tespit komisyonu kurulur

Bagisa iliskin tasinir
islemlerine ait evraklar
(Tasinir islem fisi, rayig

bedel tespit tutanagi, Ust
yonetici onayi vb.) on giin
icinde SGDB'ye gonderilir

Rektor

Uygun gorilen
tasinir bagisi
onaylanir.

Strateji Gelistirme Daire

Baskanligi/ Muhasebe

Muhasebe kayitlarina
alinir

Tasinir Deger Tespit
Komisyon

Tasinirin rayic bedel
deger tespiti yapilir

Tasinir kayit yetkilisi

Dayanikli taginirlara

tasinir sicil numarasi

verilir. Ambar girisi
yapilir.



Tasinir Cikis Is ve islemleri-Hurdaya Ayirma is Akis Semasi

Birim Yetkilileri Harcama Yetilisi

Hurdaya ayirma- tespit
veya teklif (Tanimlarda
belirtilen hususlar
dogrultusunda)

Hurdaya Ayirma
Komisyonu Kurulur

Hurdaya ayirma
onayi alnir

Hurdaya ayrilan
dayanikli tasinirin
islemlerine iligkin
belgeler (Tasinir islem
Fisi, Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagi
vb.) On giin icinde
SGDB'ye gonderili

Hurdaya Ayirma

Komisyonu Tasinir Kayit Yetkilisi

Hurdaya ayrilmasina
karar verilen
dayanakli tasinirlar

igin tutanak
dizenlenir

Hurdaya ayrilan
dayanikli tasinirlart
ambar gikisi yapili

Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig
(Butce/Muhasebe Yetkilisi)

Genel Sekreterlik/ Universite
hurda sorumlusu

Taginir islem Fisi ile
tutanak Universite hurda
sorumlusuna hurda
malzemeler teslim edilir

Makina Kimya Enstitist
(MKE) geri dontisime
satis igin bildirim yapilir

Biitce gelir kayitlarina

alinir

Muhasebe kayitlarina
alinir

Valilik

Kayrttan dstiriilen
Turk Bayraklarinin
imhasi igin il
Valiligine gonderilir

Makine Kimya Enstitlist

Malzemelerin cinsine
gore satiginin yapilir

Hurda bedelinin
Universitemiz Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligini hesabina
yatirilir



Tasinir Cikis Is ve islemleri-Devir Cikisi is Akis Semasi

Kurum ici/ Kurum disi
Birimler arasi

Tasinir devri istegi/
talebi

Rektorlik

Kurumlararasi devirde Ust
yonetici onayi ile Hazine ve
Maliye Bakanliginin onayina

sunulur

Parasal sinir limiti st ve
Kurumlararasi devirde Ust

yonetici onay alinir

Harcama Birimi

Devir isteginin
degerlendiriimesi

Parasal sinir limiti Usti ve
Kurumlararasi devirde Ust
yonetici onay teklifi yapilir

Hazine ve Maliye
Bakanligindan
Kurumlararasi devir onay!

Ust ydnetici taginir
devir onay!

Devri yapilan tasinirin
¢ikisi yapilir/ On giin
icinde SGDB'ye gonderilir

Tasinir Kayit Yetkilisi

istek yapilan tasinirin stok
kontroli yapilir

Deviri istenen tasininn
cikis yapilarak devredilen
birime teslimi saglanir

Hazine ve Maliye Bakanlig

Hazine ve Maliye Bakanlig
Kurumlararasi tasinir devri
onayi alinir

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligy/
Muhasebe

Muhasebe
kayitlarina alinir



Tasinir Cikis Is ve islemleri-Sayim Noksani is Akis Semasi

Harcama Yetkilisi

Rutin ve gerekli durumlarda fiili sayim
yapmak uzere fiili taginir sayim
komisyonu kurulur

Fiili sayim sonucu sayim noksant
tasiniriigin inceleme baslatilir

Noksan bulunan tasinirnn inceleme
raporu degerlendirilir. Nedeni arastirilir.

Kasit, kusur ihmal bulunuldugu
tespit edilen tasinirlar igin tasinir
rayic bedel belirleme komisyonu

kurulur

Kasit, kusur ihmal bulunuldugu tespit
edilen tasinirlarin (Bulunamama, calinti
vb. ihmali bulunan) icin tasinirlarin
sorumlularin tespiti ve tasinir rayic
bedelinin alinmasi

Kasit, kusur ihmal bulunuldugu tespit
edilen sorumlu ve tasinirlar ile
sorumlulugu bulunmayan durumlar (fire,
kinlma vb.) icin tasinirin ambar cikisinin
yapilmasi

Sayim noksani tasinir islemlerine ait
evraklar (tasinir islem fisi, rayic bedel
tespit tutanagi, sayim tutanagi vb.) on giin
icinde SGDB'ye gonderilir

Tasinir Sayim Komisyonu

Fiili sayim sonucunda
sayim fazlasi tutanakla
harcama yetkilisine

bildirilir

inceleme/ Arastirma/
Sorusturma Komisyonu

Tasinir noksaninin nedeni
arastinlarak harcama
yetkilisine raporlanmasi

Tasinir Kayit Y etkilisi

Sayim noksani (Fire,

kirilma,bozulma bulunamama
ya da galinma vb) tespit edilen

tasinir cikislari yapihr

Tasinir Deger Tespit Komisyonu

Kasit, kusur ihmal
bulunuldugu tespit edilen
tasinirlar igin rayic bedel
tespiti yapilir. Harcama
yetkilisine tutanakla verilir.

Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgi

Kasit, kusur ihmal
bulunuldugu tespit edilen
tasinirlar icin tasinir rayic

bedeli tahsil edilir

Muhasebe kayitlarina alinir
(Muhasebe Birimi)



Tasinir Cikis is ve islemleri-Tiiketime ve Kullanima Cikis is Akis Semasi

Harcama birimi
Ortak alan/ personeli

Tuketime ve kullanima verilmesine iligkin
tasinir istegi/talep

Dayanikli taginirlarin ortak alana veya
kisilere ziimmetlenmesi

Tiketime verilen malzeme teslimi

Harcama Yetkilisi

Tlketime yonelik tasinirlarin
doénem ¢ikisi raporu (SGDB'ye
gonderilmesi tutanagi vb.) Uc ay
sonunda SGDB'ye goénderilir

Tagsinir Kayit Yetkilisi

Kullanima verilen tasinirin stok
kontrolleri yapilarak ambardan
cikisinin yapilmasi

Tiketime yonelik tasinirin stok
kontrolleri yapilarak ambardan
cikisinin yapilmasi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgi

Muhasebe kayitlarina alinir



Tagsinir Girisi Is ve islemleri-Devir Alma is Akis Semasi

ilgili Birim/ Kurum

ilgili birim ambarindan
devredilen tasinir devri alinir

Rektor Harcama Birimi

Tasinir devri istegi/talebi

Parasal limit Gstd devirde Ust
yonetici onayina sunulur

Parasal limit Gstt devirde
Gst yonetici onayi alinir

Bedeli yeniden tespiti
gerekiyorsa devir tasiniri igin
bedel tespit komisyonu kurulur

Devir alinan tasinir islemlerine ait

evraklar (tasinir islem fisi, deger

tespit tutanagi vb.) on giin iginde
SGDB'ye gonderilir

Tasinir Deger Tespit

Tasinir kayit yetkilisi Komisyonu

Gegici ambar girisi yapilr

Tasinirin rayic bedel
deger tespiti yapilir

Dayanikli tasinirlara taginir sicil
numarasi verilir. Devri yapilan
tasinirin ambar girisi yapilir.

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi
(Muhasebe Yetkilisi)

Muhasebe kayitlarina
alinir



Tasinir Girisi Is ve islemleri-Satinalma is Akis Semasi

Tedarikgi Firma/ Kisi Harcama Yetkilisi

Satinalinmasi
talimati verir

Satinalma sirecinde tedarikgi
firmaya/ kisiye siparis verilir

Satinalinan tasinirlann sevk
irsaliyesi ile harcama birimi
ambarina teslim edilir

Tasinir islemlerine ait evraklar
(Yasinir islem Fisi, fatura, ihale
dosyasi vb.) Odeme Emri Belgesi
ekinde SGSB'ye gonderilir

Tasinir kayit yetkilisi

Stok kontroll yapilarak ihtiyag
duyulan tasinirin istek belgesi
harcama yetkilisine gonderilir

Muayene kabuliinin
yapilmasina kadar gegici alindi
belgesi ile teslim alinir

Dayanikl tasinirlara tasinir sicil
numarasl verilerek tasinir islem
fisi dizenlenerek tasinirin
ambar girisi yapilir.

Tasinir Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul Komisyonu
tarafindan sartnameye uygunlu
yoniunden kontrol ve inceleme

yapilir, tutanak dizenlenir

Satinalma Birimi

Tasinirin satinalinma sireci
tamamlanir

Strateji Gelistirme Daire
Baskabligi/ Muhasebe

Bedeli 6denir. Muhasebe
kayitlanna alinir



Tasinir Girisi Is ve islemleri-Sayim Fazlasi is Akis Semasi
Harcama Yetkilisi Tasinir Sayim Komisyonu Tasinir Deger Tespit Komisyonu Tasinir kayit yetkilisi
Rutin ve gerekli durumlarda fiili sayim

yapmak Uzere fiili tasinir sayim
komisyonu kurulur

Fiili sayim sonucunda sayim
fazlasi tutanakla harcama

yetkilisine bildirilir

Bedeli belli olmayan sayim fazlasi
tasiniriicin rayic bedel tespit
komisyonu kurulur

Sayim fazlasi tasinirin rayic
bedel deger tespiti
yapilarak tutanakla harcama
yetkilisine bildirilir.

Sayim fazlasi tasinir tutanagi ambar
girisi yapilmak tzere tasinir kayrt
yetkilisine verilir

Sayim fazlasi dayanikli
tasinira tasinir sicil numarasi
verilerek ambar girisi yapilir.

Sayim fazlasi tasinir islemlerine ait
evraklar (tasinir islem fisi, rayic bedel
tespit tutanagi, sayim tutanagivb.)
on gin icinde SGDB'ye génderilir

Strateji Gelistirme Daire
Baskanhg:
(Muhasebe Ytekilisi)

Muhasebe kayitlarina
alinir



