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HACETTEPE UNIiVERSITESI REKTORLUGU
Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi

Sayr  : E-88161782-010.06-00003349319 12/02/2024
Konu : Tasinir Istek ve Dayanikli Tagimirlarin Bakim ve Onarim Istegi

DAGITIM YERLERINE

Bilindigi tizere; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 (incli maddesine gore hazirlanan Tasinir
Mal Yonetmeligi 18.01.2007 tarihinde 26407 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanarak yirirlige girmistir. Yonetmelik
hukimleri gercevesinde hazirlanan 2007/1 sayili Taginir Kod Listesi Genel Teblig tasinirlarin siniflandiriimasina iliskin
esas ve usulleri ayrica belirlemistir.

Tasinir Mal Yonetmeligi tasinirin kayit altina alinmasindan kesin hesabin hazirlanmasina kadar gecen sirece iliskin
sorumlulari ve sorumluluklari hiikiim altina almaktadir.

Bahse konu sirec icerisinde tasinir envanter kayitlari ile muhasebe kayitlarinin kontrol altinda tutulabilmesini
teminen ihtiya¢ duyulan tasinirin alim isinin baslangici olarak kabul edilen harcama talimatindan 6deme emri
belgesinin diizenlenmesi islemlerine kadar mevzuat geregi diizenlenmesi gereken tiim belgelerin;

a) Tasinir ahimi isteklerinde;

(1) Tasinir detay kodu (5 duzeyli)

(2) Tasinir adi tam olarak (Tasinir Kod Listesi Genel Tebligindeki)
(3) Tasinirin ayrintili 6zellikleri

(4) Olgii birimi ve

(5) Miktari

b) Dayanikh Taginirlarin bakim ve onarim isteklerinde;
(1) Ambar kodu (3 dizeyli)
(2) Dayanikli tasinirin sicil numarasi

(3) Dayanikl taginirin adi tam olarak (Tasinir Kod Listesi Genel Tebligindeki) ve
(4) Dayanikli tasinirin bakim ve onarim gerektiren hususlari

eksiksiz ekteki 6rnege uygun olarak doldurulmasi gerekmektedir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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- Cari nitelikli bitge 6deneklerinin kullanimina iliskin istekler dogrudan harcama yetkilisine,

- Sermaye nitelikli bitce ddeneklerinin kullanimina iliskin istekler ise Rektorliik Makamina yapilacaktir.

Yukarida yapilan agiklamalar dogrultusunda bahse konu islemlerin yiritilmesinde gerekli hassasiyetin gosterilmesi
hususunu 6nemle bilgilerinize rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Cahit GURAN

Rektor
EKLER :
Ek-1 Tasinir istek Listesi
DAGITIM
Geregi icin : Bilgi icin
Tum Harcama Birimlerine ic Denetim Birimi Baskanligina
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Ek-1 Harcama Talimati eki

TASINIR iSTEK LISTESI

| DUZEY KURUMSAL SINIFLANDIRMA

I DUZEY HARCAMA BiRiMi KODU

11l DUZEY AMBAR KODU

BUTCE TERTIBI

woree o200
TASINIRIN
SIRA KODU (5 DUZEYLI) (1) ADI OZELLIKLERI ;i);?nlnji MIKTARI
NO 'Hesk | I | 1 m | Iv (2) (3) (@) (5)
1 150 | 01 | 04 | 01 Tonerler HP 2015 Yazici Toneri Adet 3
2 150 1 01 01| 20 01 Dolmakalem Miirekkepleri Mavi Adet 5
3 150 | 01 | 03 | 01 | 02 Baski Kagitlari A4 fotokopi kagidi 80 gr. Top 50

Not: istekler icin varsa teknik sartname eklenecektir.
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TASINIR iSTEK LISTESi ACIKLAMASI

Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir.( Ornegin 150.01.01.08.01.00)

Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.

Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin belirtilmesi
gerekmektedir.(Ornegin 150.01.03.01.02 Baski kagitlari alinan tasinirin kod listesinde yer alan ifadesi icin dzelligi A4 fotokopi
kagidi olarak belirtiimesi)

Tasinirin belirlenen standart 8lcii birimini ifade eder.( Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top veya kutu gibi)

Tasinirin ihtiyag duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder.(6rnegin fotokopi kagidindan kag top alinmasina ihtiyag
duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)

Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.



Ek-2 Harcama Talimati eki

DAYANIKLI TASINIR BAKIM VE ONARIM iSTEK BELGESI

I DUZEY KURUMSAL SINIFLANDIRMA

(1) |1 DUZEY HARCAMA BiRiMi KODU

1 DUZEY AMBAR KODU

DAYANIKLI TASINIRIN

S. SiCiL NUMARASI ADI BAKIM VE ONARIMINI GEREKTIREN
NO (2) (3) HUSUSLAR (4)

1 255.02.01.01.01.01-07-000171 | Bilgisayar Kasalari Programlari agmiyor

2 255.02.01.01.01.01-07-000157 | Bilgisayar Kasalari Ofis Programlari ¢alismiyor

3 255.02.01.01.01.01-07-000201 | Bilgisayar Kasalari Bilgisayar aciimiyor.

4 255.02.01.01.01.01-07-001159 | Faks Cihazi Sinyal Alinamiyor

5 255.02.01.01.01.01-07-000450 |Fotokopi Makinasi Cekim Siyah ve devamli kagit sikistiryor
6 255.02.01.01.01.01-07-000760 | Fotokopi Makinasi Onarim ikaz lambasi yaniyor
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Not: istekler icin varsa teknik sartname eklenecektir.



DAYANIKLI TASINIRIN BAKIM VE ONARIM iSTEK BELGESI

1) Dayanikh Tasinirin bulundugu birim ve ambarin bulundugu kurumsal siniflandirma, birim ve ambar iceren
kodlar yazilir.

2) Dayanikh Tasinirin defter kaydindaki ve barkoddaki yazili sicil numarasi yazilir.
Ornegin 255.01.03.01.02.00-07-000159

3) Dayanikh Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.
(Tasinir adi yazilir.)

Bakimi Durumunda: Dayanikli tasinirin ne tir bakiminin yapilacagi yazilr.

Tamiri Durumunda: Dayanikli tasinirin ne tiir tamirinin yapilacagi yazilir.

(4)

**** Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.



