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Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
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Konu : On Mali Kontrol islemleri Hk

REKTORLUK MAKAMINA

Bilindigi lizere, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu’nun 58. ve 60. maddelerine ve Kamu On Mali
Kontrol Yonetmeliginin 24’tinci Maddesine istinaden;

1- 31/12/2023 tarih ve 32416 (Mukerrer) sayili Resmi Gazete’ de yayinlanan 7489 sayili 2024 Yili Merkezi Yonetim
Biitce Kanunu ile Universitemize tahsis edilen &deneklerin kullanimina iliskin olarak yapilacak harcama
islemlerinden;

01- Personel Giderleri
02- Sosyal Guvenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri
03- Mal ve Hizmet Alimlarindan Kamu ihale Kurumu tarafindan dogrudan temin icin belirlenen limit’e kadar

olan giderler
03.02 Tiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlari igerisinde yer alan Su, Yakacak ve Elektrik Alimlari
03.03 Yolluklar
03.04 Gorev Giderleri
03.05 Hizmet Alimlari icerisinde yer alan Haberlesme Giderleri ve Tarifeye Bagh Odemeler
05- Cari Transferler
06- Sermaye Giderlerinden Kamu ihale Kurumu tarafindan dogrudan temin icin belirlenen limit’e kadar olan
giderler ile,

Ozel hesapta izlenen Bilimsel Arastirma Projelerine iliskin mal ve hizmet alimlari ve yapim isleri Kamu On Mali
Kontrol Yonetmeligine gore belirlenen limitlere kadar olan giderler 6n mali kontrole tabi tutulmayacaktir.

ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamayi gerektirecek taahhiit evraki ve sézlesme tasarilari Strateji
Gelistirme Daire Baskanliginca 6n mali kontrole tabi tutulacaktir. Harcama vyetkililerinin talimati Gizerine mal ve
hizmet alimi ile yapim isi ile ilgili tekliflerin alinmasindan sonra verilecek karara istinaden sézlesme imzalanmadan
once, taahhit dosyasi kontrol listesi ile birlikte yukarida belirtilen hususlar dahilinde 10 is giinii icerisinde 6n mali
kontrole tabi tutulmak Uizere Strateji Gelistirme Daire Baskanlgina gonderilecektir.

Bu belge giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir.

Belge Dogrulama Kodu: B89A93B7-E9EB-41DE-ADF9-82847CDAA652 Belge Dogrulama Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/hu-ebys
Adres: Hacettepe Universitesi Rektorliigii Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi 06800
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E-posta:sgdb@hacettepe.edu.tr Elektronik Ag: www.hacettepe.edu.tr Memur
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Tarih: 25/06/2025 01:.04
Say1: E-88161782-010 06-00004288536

Ayrica, tiim harcamalar 6deme asamasinda yayinlanan i¢ genelgelerde belirtilen hususlar yoni 00004288536
belgesine eklenen kontrol listeleri cercevesinde Universitemiz tarafindan 6n mali kontrole tabi olacaktir.

2- Gelir getirici islemlerin; Kamu On Mali Kontrol Yénetmeliginin 20 ve 24 iincii maddeleri ile Hacettepe
Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanlig On Mali Kontrol Sube Mudirliigiinin Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yénergenin 20'nci maddelerine istinaden hazirlanan Hacettepe Universitesi Tasinmazlarinin idaresi
Hakkinda Yonetmelik uyarinca tasinmazlarinin satisi, kiraya verilmesi ve irtifak hakki tesisine iligkin ihale islemleri 7.
is glinii icerisinde 6n mali kontrole tabi tutulmak lzere kontrol listesi ile birlikte Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi'na gdonderilecektir.

3- On mali kontrole tabi mal ve hizmet alimlari (dogrudan temin usulii harig) ile yapim isleri ve gelir getirici
islemlere iliskin onay belgesi, harcama yetkilisi tarafindan imzalanmadan 6nce onay belgesi kontrol listesi ve
dayanak teskil eden belgelerle birlikte ilgili mevzuati gercevesinde 6n mali kontrol edilmek lizere Baskanliga
gonderilir.

On mali kontrole tabi olacak islemlerin bu hususlar dogrultusunda yapilmasini olurlariniza arz ederim.

Murat KARAAGAG
Daire Bagkani

Uygun gorisle arz ederim.
Do¢.Dr.Oytun CANYAS
Genel Sekreter V.

OLUR
Prof. Dr. Mehmet Cahit GURAN
Rektor

Ek:

1- On Mali Kontrol Listeleri
2- Slreg Karti

3- is Akis Semalari
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Dokiiman No YON.OMK.14
Yayin Tarihi 30.06.2018
SUREG KARTI Revizyon Tarihi 1
. 3 A Revizyon No 23.05.2025
HACETTEPE UNIVERSITESI
Sayfa 1/2
Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler
Siireci Adi On Mali Kontrol
Alt Siireg Gelir Getirici islemler ile ilgili gergeklestirilen is ve islemler
Ba.§latan olaylar/ On Mali Kontrol Talebi
Kriterler
Sahibi Rektorluk
YiirittildGgi Birim Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
Yiiriitiildiigii Alt Birim On Mali Kontrol Sube MidiirlGigi
Sorumlusu Sube Muduri
Amaci On Mali Kontrol gérevinin ydnetim sorumlulugu gergevesinde yerine getirilmesi
idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biitgesi, biitge tertibi,
% kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi ydnetim butge kanunu ve diger mali
:g Tamimi mevzuat hikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi yonlerinden yapilan
@ kontroldir.
Dayanagi 5018 Sayili Kanunun 58. ve 60. Maddeleri/ Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi/ 4734 Sayili Kanun/2886 Sayili Kanun
kI
G?rge .e§mev Her talep edildiginde
Doénemi/Sikhgi
Riskler Kamu zararinin olusmasi
Firsat (**)
Performans Gostergesi  |On mali kontrol islemlerinin belirlenen siire igerisininde sonuglandiriimasi ve gériis yazisinin diizenlemesi.
izleme Sikhg Yilda 1 defa
(*), (*%) Belirsizligin etkisi/ Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar
Amag 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek, gliclendirmek
Stratejik Plan P —— — - -
Mali Yonetim Yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve kurum
Hedef 4.5 . . S e
performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir.
z Program/ Alt Program Yénetim ve destek programi/Ust yénetim, idari ve mali hizmetler
‘3 Performans Programi
- Faaliyet Strateji gelistirme ve mali hizmetler
K 1
ur:umsa 'g R A3 Yonetim Sistemleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ' L
- A.3.3 Finansal Yonetim
Suriim 3.2)
(*) Her birimin verdigi hi. gore iligkilendirilmelidii
No. Kontrol Kriteri (****) Siirece Katkisi
1 On Mali Kontrol (Strateji Gelistirme Birimi) Yasaya uygunluk, Hata oraninin dustrilmesi
On Mali Kontrol (Harcama Yetkilisi, Odeme Emri Belgesi o .
2 . o Yasaya uygunluk, Hata oraninin distirilmesi
Duzenleme Yetkilisi)
(****)  Siirecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan kontroller
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |On Mali Kontrol talebi ilgili Harcama Birimleri
No. Kaynaklar (****%*) Siirece Katkisi
1 |Personel Manuel islemler




2 Elektronik Belge Yonetim Sistemi (E-BYS) Elektronik yazigsmalar- hata oraninin azalmasini saglamasi
3 Harcama Yoénetim Sistemi (HYS) is gliciiniin azalmasl, hata oraninin azalmasinin saglamasi
(*****) Girdilerin ¢iktiya doniis i sir da kullanilan égeler
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilari / Faydalananlar
1 |Goris vazs: ilgili Harcama Birimleri
Suregc Adimlan
Adim Aciklamasi K|m/K|TnIer Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
1 On Mali Kontrol talebi - L GD Birim talep yazisi
ilgili Harcama Birimi/SGDB
2 On Mali Kontrol dosyanin kontrolii . . T cD Kontrol listesi
SGDB/On Mali Kontrol Sube Mudurlugi
Goriis ve kanaat olusturma R
3 ; ; < ) R CD  |Gériis yazisi taslag
SGDB/On Mali Kontrol Sube Mudurligu
4 Gorisun ilgili birime bildirimi D Gorus yazisi
3 & SGDB/ Harcama Birimi ¢ Y
0 It kontrol d oru ilmedigi hal .
On mali kon r_o_ so_nucun a uygun goru5_v_er| rr_\e igi a_d? . Ust yénetici bilgilendirme
5 harcama yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin Gst [SGDB/Rektorlik (o]

yoneticiye bildirilmesi

yazisi

Formu Onaylayan Strateji Gelistirme Daire Bagkani




Gelir Getirici islemlerin On Mali Kontrol is ve islemleri

Asama

ilgili Birim

SGDB

Harcama Birimi

Rektorlik

~

On mali kontrol talebij

On Mali Kontrol dosyasinin
kontroli

Goris ve kanaat olusturma

Gorisin ilgili birime

bildirilmesi

Gorus Yazisi/ Vize }

On mali kontrol sonucunda
uygun gorus verilmedigi halde
harcama yetkilileri tarafindan
gerceklestirilen islemlerin Ust
y6neticiye bildirilmesi
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HACETTEPE UNIVERSITESI

Dokiiman No YON.OMK.12
Yayin Tarihi 30.06.2018
SUREG KARTI Revizyon No 1
Revizyon Tarihi 23.05.2025
Sayfa 1/2

Ust Siireg Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler
Siireci Adi On Mali Kontrol
Alt Siireg Odeme emri belgesi kontrolii ile ilgili gerceklestirilen is ve islemler
Ba.§latan olaylar/ On Mali Kontrol talebi
Kriterler
Sahibi Rektorluk
YiirittildGgi Birim Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig
Yiiriitiildtigii Alt Birim  [On Mali Kontrol Sube Midiirligi
Sorumlusu Sube Muduri
Amaci On Mali Kontrol gorevinin yénetim sorumlulugu cercevesinde yerine getirilmesi.
c idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biitcesi, bitce tertibi, kullanilabilir
'g odenek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi yénetim butge kanunu ve diger mali mevzuat hiikiimlerine
é Tamimi uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi yonlerinden yapilan kontroldir.
Dayanagi 5018 Sayili Kanunun 58. ve 60. Maddeleri/ Kamu On Mali Kontrol Yénetmeligi/ 4734 Sayili Kanun
G ki o
?rge ‘esmev Her talep edildiginde
Dénemi/Sikligi
Riskler (*) Kamu zararinin olugmasi
Firsat (**)
Performans Gostergesi |On mali kontrol islemlerinin belirlenen siire igerisininde sonuglandirilmasi ve goriis yazisinin diizenlemesi.
izleme Sikhg Yilda 1 defa
(*), (*%) Belirsizligin etkisi/ Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar
Amag 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek, gliglendirmek
Stratejik Plan — — - -
Mali Yonetim Yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve kurum
Hedef 4.5 . . L Ar
performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir.
I .
x Program/ Alt Program Yénetim ve destek programi/Ust ydnetim, idari ve mali hizmetler
G Performans Programi
fv_‘a Faaliyet Strateji gelistirme ve mali hizmetler
Kurumsal i e :
« .g s A3 Yonetim Sistemleri
Degerlendirme Olgutii
(Hazirlama Kilavuzu . P
- A3.3 Finansal Yonetim
Siiriim 3.2)
(*) Her birimin verdigi hizmete gore iliskilendirilmesi
No. Kontrol Kriteri (****) Siirece Katkisi

Yetkilisi)

On Mali Kontrol deme &ncesi (Strateji Gelistirme Birimi,
1 Harcama Yetkilisi, Odeme Emri Belgesi Diizenleme

Yasaya uygunluk, Hata oraninin dustrilmesi

2 |Odeme agamasinda (Muhasebe Yetkilisi)

Yasaya uygunluk, Hata oraninin dustrilmesi

(****}

Siirecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan kontroller

No. Siirecin Girdileri

Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar

1 |On Mali Kontrol talebi

ilgili Harcama Birimi

No. Kaynaklar (****%*)

Siirece Katkisi

1 Personel

Manuel islemler




) Harcama Yénetim Sistemi (HYS) is gliciiniin azalmasi, hata oraninin azalmasinin saglamasi
(*****) Girdilerin ¢iktiya déniis i sir da kullanilan égeler
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilari / Faydalananlar
1 Gorus Yazisi ilgili Harcama Birim
Siire¢ Adimlan
Adim Agiklamasi KIm/KII:TﬂeI’ Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
1 On Mali Kontrol talebi ilgili Harcama Birimi/SGDB GD Birim talep yazisi
Odeme Emri Belgesinin On Mali Kontrolii ve N Kontrol listesi
2 N " S8 SGDB/On Mali Kontrol Sube Midirliigi D
Degerlendirilmesi
" Gorls yazisi taslag
3 Goris ve kanaat olusturma SGDB/On Mali Kontrol Sube Mudirluga ¢D sy &
4 |Goérustn ilgili birime bildirimi SGDB/ Harcama Yetkilisi ¢D Gorus yazisi
On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde
5 harcama yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin  |Rektérlitk G¢D Ust yénetici bilgilendirme yazisi
st yoneticiye bildirilmesi

Formu Onaylayan Strateji Gelistirme Daire Bagkani




Odeme Emri Belgeleri On Mali Kontrol is ve islemleri

Asama

ilgili Birim

SGDB

Harcama Birimi

Rektorlik

~

On mali kontrol talebij

On Mali Kontrol dosyasinin
kontroli

Goris ve kanaat olusturma

Gorisin ilgili birime

bildirilmesi

Gorus Yazisi/ Vize }

On mali kontrol sonucunda
uygun gorus verilmedigi halde
harcama yetkilileri tarafindan
gerceklestirilen islemlerin Ust
y6neticiye bildirilmesi




Dokiiman No YON.OMK.16
Yayin Tarihi 30.06.2018
SUREG KARTI Revizyon Tarihi 1
. 3 A Revizyon No 23.05.2025
HACETTEPE UNIVERSITESI
Sayfa 1/2
Ust Siireg Ust Yénetim, idari ve Mali Hizmetler
Siireci Adi On Mali Kontrol
Alt Siireg Onay belgesinin kontroli ile ilgili is ve islemler

Bagslatan olaylar/
Kriterler

On Mali Kontrol Talebi

Sahibi

Rektorluk

Yiriatildiiga Birim

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Yiiriitiildigi Alt Birim

On Mali Kontrol Sube MidiirlGigi

Sorumlusu Sube Muduri
Amaci On Mali Kontrol gérevinin ydnetim sorumlulugu gergevesinde yerine getirilmesi
idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biitgesi, biitge tertibi,
% kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi ydnetim butge kanunu ve diger mali
:g Tamimi mevzuat hikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi yonlerinden yapilan
@ kontroldir.
Dayanagi 5018 Sayili Kanunun 58. ve 60. Maddeleri/ Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi/ 4734 Sayili Kanun
Gergeklesme s
. s A $ . Her talep edildiginde
Doénemi/Sikhgi
Riskler (*) Kamu zararinin olusmasi
Firsat (**)
Performans Gostergesi  |On mali kontrol islemlerinin belirlenen siire igerisininde sonuglandiriimasi ve gériis yazisinin diizenlemesi.
izleme Sikhg Yilda 1 defa
(*), (*%) Belirsizligin etkisi/ Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar
Amag 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek, gliclendirmek
Stratejik Plan P —— — - -
Mali Yonetim Yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve kurum
Hedef 4.5 . . S e
performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir.
§ Program/ Alt Program Yénetim ve destek programi/Ust ydnetim, idari ve mali hizmetler
‘3 Performans Programi
- Faaliyet Strateji gelistirme ve mali hizmetler
K 1
ur:umsa ,9 R A3 Yonetim Sistemleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ' L
- A.3.3 Finansal Yonetim
Suriim 3.2)
(***)  Her birimin verdigi hizmete gére iliskilendirilmesi
No. Kontrol Kriteri (****) Siirece Katkisi
1 On Mali Kontrol (Strateji Gelistirme Birimi) Yasaya uygunluk, Hata oraninin dustrilmesi
On Mali Kontrol (Harcama Yetkilisi, Odeme Emri Belgesi N )
2 . g Yasaya uygunluk, Hata oraninin distiriimesi
Duzenleme Yetkilisi)
(****)  Siirecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan kontroller
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |On Mali Kontrol Talebi ilgili Harcama Birimleri
No. Kaynaklar (****%*) Siirece Katkisi
1 |Personel Manuel islemler




2 Harcama Yénetim Sistemi (HYS) is glictinlin azalmasi, hata oraninin azalmasinin saglamasi
(*****) Girdilerin ¢iktiya déniis i sir da kullanilan égeler
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar
1 Goris Yazisi ilgili Harcama Birimleri
Siire¢ Adimlan
Adim Aciklamasi Klm/Klt'nIer Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon

1 |On Mali Kontrol talebi

ilgili Harcama Birim/SGDB

GD Birim talep yazisi

2 On Mali Kontrol dosyanin kontrolii

SGDB/On Mali Kontrol Sube Midiirligi

cD Kontrol listesi

3 GOrus ve kanaat olusturma

SGDB/On Mali Kontrol Sube Miidiirliigi

cD Gorls yazisi taslag

4 Gorusin ilgili birime bildirimi

SGDB/ Harcama Birimi

(] Gorus yazisi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Bagkani




Onay Belgesi On Mali Kontrol is ve islemleri

Asama

ilgili Birim

SGDB

Harcama Birimi

~

On mali kontrol taIebij

On Mali Kontrol dosyasinin
kontroli

Gorus ve kanaat olusturma

Gorusun ilgili birime
bildirilmesi

Goris Yazisi/ Vize >




Dokiiman No YON.OMK.11
Yayin Tarihi 30.06.2018
SUREG KARTI Revizyon Tarihi 1
. . Revizyon No 23.05.2025
HACETTEPE UNIVERSITESI
Sayfa 1/2
Ust Siireg Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler
Siireci Adi On Mali Kontrol
Alt Siireg Seyahat karti listelerinin kontroli is ve iglemleri
Ba.§latan olaylar/ On Mali Kontrol talebi
Kriterler
Sahibi Rektorluk
YiiriittildGgi Birim Strateji Gelistirme Daire Baskanlig
Yiiriitiildiigii Alt Birim On Mali Kontrol Sube MidiirlGgi
Sorumlusu Sube Mudura
Amaci On Mali Kontrol gérevinin yénetim sorumlulugu cergevesinde yerine getirilmesi

idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biitgesi, biitge tertibi,

% kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi ydnetim butge kanunu ve diger mali
:g Tamimi mevzuat hikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi yonlerinden yapilan
@ kontroldir.
Dayanagi 5018 Sayili Kanunun 58. ve 60. Maddeleri/ Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi/ 4734 Sayili Kanun
Gergeklesme s
. s A $ . Her talep edildiginde
Doénemi/Sikhgi
Riskler (*) Kamu zararinin olusmasi
Firsat (**)
Performans Gostergesi  |On mali kontrol islemlerinin belirlenen siire igerisininde sonuglandiriimasi ve gériis yazisinin diizenlemesi.
izleme Sikhig Yilda 1 defa
(*), (*%) Belirsizligin etkisi/ Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar
Amag 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek, gliclendirmek
Stratejik Plan P —— — " -
Mali Yonetim Yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve kurum
Hedef 4.5 . . S e
performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir.
§ Program/ Alt Program Yénetim ve destek programi/Ust ydnetim, idari ve mali hizmetler
‘3 Performans Programi
- Faaliyet Strateji gelistirme ve mali hizmetler
K 1
ur:umsa ,9 R A3 Yonetim Sistemleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ' L
. A.3.3 Finansal Yonetim
Suriim 3.2)
(***)  Her birimin verdigi hizmete gére iliskilendirilmesi
No. Kontrol Kriteri (****) Siirece Katkisi
1 On Mali Kontrol (Strateji Gelistirme Birimi) Yasaya uygunluk, Hata oraninin dustrilmesi
On Mali Kontrol (Harcama Yetkilisi, Odeme Emri Belgesi N )
2 . g Yasaya uygunluk, Hata oraninin distiriimesi
Duzenleme Yetkilisi)
(****)  Siirecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan kontroller
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |On Mali Kontrol Talebi ilgili Harcama Birimleri
No. Kaynaklar (****%*) Siirece Katkisi
1 |Personel Manuel islemler




2 Elektronik Belge Yonetim Sistemi (E-BYS) Elektronik yazigsmalar- hata oraninin azalmasinin saglamasi
(*****) Girdilerin ¢iktiya déniis i sir da kullanilan égeler
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar
1 |coriis vazs ilgili Harcama Birimleri
Siire¢ Adimlan
Adim Aciklamasi Klm/Klt'nIer Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
1 |Seyahat Karti On Mali Kontrol talebi ilgili Harcama Birimi/SGDB GD  |[Birim talep yazisi
2 |Seyahat karti listesi kontroli SGDB/On Mali Kontrol Sube MiidiirlGgi cD Kontrol listesi
3 GOrus ve kanaat olusturma SGDB/On Mali Kontrol Sube Miidiirliigi cD GOrus yazisi taslagi
4 |Gorisin ilgili birime bildirimi SGDB/ Harcama Birimi CD  |Géris yazisi
0 It kontrol d oru ilmedigi hald .
On mali kon ro sz_)nucun a uygun goru_§ -\/EI'I _me igi . a” e o Ust yénetici bilgilendirme
5 harcama yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin Gst|Rektorluk ¢D 2218t
yoneticiye bildirilmesi v

Formu Onaylayan Strateji Gelistirme Daire Baskani




Seyahat Karti Listelerinin kontroliiniin On Mali Kontrol Is ve islemleri

Asama

ilgili Birim

SGDB

Harcama Birimi

Rektorlik

~

On mali kontrol talebi/

On Mali Kontrol dosyasinin
kontroli

Goris ve kanaat olusturma

Gorisin ilgili birime

bildirilmesi

Gorus Yazisi/ Vize }

On mali kontrol sonucunda
uygun gorus verilmedigi halde
harcama yetkilileri tarafindan
gerceklestirilen islemlerin Ust
y6neticiye bildirilmesi




Dokiiman No YON.OMK.13
Yayin Tarihi 30.06.2018
SUREC KARTI Revizyon Tarihi 1
L. . i Revizyon No 23.05.2025
HACETTEPE UNIVERSITESI
Sayfa 1/2
Ust Siireg Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler
Siireci Adi On Mali Kontrol
Alt Siireg Sozlesmeli personel sayi ve sézlesmelerinin kontroli ile ilgili gergeklestirilen is ve islemler

Bagslatan olaylar/
Kriterler

On Mali Kontrol Talebi

Sahibi

Rektorluk

Yiratildiiga Birim

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Yiiriitiildigi Alt Birim

On Mali Kontrol Sube MidiirlGgi

Sorumlusu Sube Muduri
Amaci On Mali Kontrol gérevinin ydnetim sorumlulugu cergevesinde yerine getirilmesi
idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biitgesi, biitge tertibi,
% kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi ydnetim butge kanunu ve diger mali
:g Tanimi mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi yénlerinden yapilan
@ kontroldir.
Dayanagi 5018 Sayili Kanunun 58. ve 60. Maddeleri/ Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi/ 4734 Sayili Kanun
Gergeklesme s
n ¢ . s . Her talep edildiginde
Doénemi/Sikhgi
Riskler (*) Kamu zararinin olusmasi
Firsat (**)
Performans Gostergesi  |On mali kontrol islemlerinin belirlenen siire igerisininde sonuglandiriimasi ve gériis yazisinin diizenlemesi.
izleme Sikhig Yilda 1 defa
(*), (*%) Belirsizligin etkisi/ Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar
Amag 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek, gliclendirmek
Stratejik Plan —— — " -
Mali Yonetim Yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve kurum
Hedef 4.5 . . S e
performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir.
§ Program/ Alt Program Yénetim ve destek programi/Ust ydnetim, idari ve mali hizmetler
‘3 Performans Programi
- Faaliyet Strateji gelistirme ve mali hizmetler
K 1
ur:umsa ,9 R A3 Yonetim Sistemleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ' L
. A.3.3 Finansal Yonetim
Suriim 3.2)
(***)  Her birimin verdigi hizmete gére iliskilendirilmesi
No. Kontrol Kriteri (****) Siirece Katkisi
1 On Mali Kontrol (Strateji Gelistirme Birimi) Yasaya uygunluk, Hata oraninin dustirilmesi
On Mali Kontrol (Harcama Yetkilisi, Odeme Emri Belgesi N )
2 . o Yasaya uygunluk, Hata oraninin distirilmesi
Duzenleme Yetkilisi)
(****)  Siirecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan kontroller
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |On Mali Kontrol Talebi ilgili Harcama Birimleri
No. Kaynaklar (****%*) Siirece Katkisi
1 |Personel Manuel islemler




2 Elektronik Belge Yonetim Sistemi (E-BYS) Elektronik yazigsmalar- hata oraninin azalmasinin saglamasi
(*****) Girdilerin ¢iktiya déniis i sir da kullanilan égeler

No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar

1 Goris Yazisi ilgili Harcama Birimleri
Siire¢ Adimlan
Adim Aciklamasi Klm/Klt'nIer Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)

No. Rol/Pozisyon

1 |On Mali Kontrol talebi Personel Daire Bagkanlig1/SGDB GD Birim talep yazisi
. . . . . . " . e Gorus Yazisi Taslaginin
2 Cetvellerin kontrol edilmesi ve degerlendirilmesi SGDB/On Mali Kontrol Sube Mudurlugu ¢D N R
Diizenlenmesi

3 |Goris bildirmesi SGDB/On Mali Kontrol Sube Miidiirliigi ¢D Goris Yazis!
4 Cetvellerin imzalanarak ilgili birime génderilmesi SGDB/ Harcama Birimi cD SGDB Onay!
5 Ust yénetici onayi Rektorluk cD Rektorlik Onayi

Formu Onaylayan Strateji Gelistirme Daire Baskani




Sézlesmeli Personel Sayi ve Sézlesmelerinin On Mali Kontrol s ve islemleri

Asama

ilgili Birim

SGDB

Harcama Birimi

Rektorlik

~

On mali kontrol talebij

On Mali Kontrol dosyasinin
kontroli

Goris ve kanaat olusturma

Gorisin ilgili birime

bildirilmesi

Gorus Yazisi/ Vize >

Ust Yonetici Onayi




b

HACETTEPE UNIVERSITESI

Dokiiman No YON.OMK.10
Yayin Tarihi 30.06.2018
SUREG KARTI Revizyon No 1
Revizyon Tarihi 23.05.2025
Sayfa 1/2

Ust Siireg Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler
Siireci Adi On Mali Kontrol
Alt Siireg Taahhit evraki ve sozlesme tasarilarinin vize igslemleri ile ilgili gergeklestirilen is ve islemleri

Bagslatan olaylar/
Kriterler

On Mali Kontrol Talebi

Sahibi

Rektorluk

Yiriatildiiga Birim

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Yiiriitiildigi Alt Birim

On Mali Kontrol Sube MidiirlGigi

Sorumlusu Sube Muduri
Amaci On Mali Kontrol gérevinin ydnetim sorumlulugu gergevesinde yerine getirilmesi
idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biitgesi, biitge tertibi,
% kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi ydnetim butge kanunu ve diger mali
:g Tamimi mevzuat hikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi yonlerinden yapilan
@ kontroldir.
Dayanagi 5018 Sayili Kanunun 58. ve 60. Maddeleri/ Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi/ 4734 Sayili Kanun
Gergeklesme s
. s A $ . Her talep edildiginde
Doénemi/Sikhgi
Riskler (*) Kamu zararinin olusmasi
Firsat (**)
Performans Gostergesi  |On mali kontrol islemlerinin belirlenen siire igerisininde sonuglandiriimasi ve gériis yazisinin diizenlemesi.
izleme Sikhg Yilda 1 defa
(*), (*%) Belirsizligin etkisi/ Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar
Amag 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek, gliclendirmek
Stratejik Plan P —— — - -
Mali Yonetim Yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve kurum
Hedef 4.5 . . S e
performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir.
z Program/ Alt Program Yénetim ve destek programi/Ust yénetim, idari ve mali hizmetler
‘3 Performans Programi
- Faaliyet Strateji gelistirme ve mali hizmetler
K 1
ur:umsa 'g R A3 Yonetim Sistemleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ' L
- A.3.3 Finansal Yonetim
Suriim 3.2)
(***)  Her birimin verdigi hizmete gére iliskilendirilmesi
No. Kontrol Kriteri (****) Siirece Katkisi
1 On Mali Kontrol (Strateji Gelistirme Birimi) Yasaya uygunluk, Hata oraninin dustrilmesi
On Mali Kontrol (Harcama Yetkilisi, Odeme Emri Belgesi o .
2 . g Yasaya uygunluk, Hata oraninin distiriimesi
Duzenleme Yetkilisi)
(****)  Siirecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan kontroller
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |On Mali Kontrol Talebi ilgili Harcama Birimleri
No. Kaynaklar (****%*) Siirece Katkisi
1 |Personel Manuel islemler




2 Elektronik Belge Yonetim Sistemi (E-BYS) Elektronik yazigsmalar- hata oraninin azalmasini saglamasi

3 Harcama Yoénetim Sistemi (HYS) is gliciiniin azalmasl, hata oraninin azalmasinin saglamasi
(*****) Girdilerin ¢iktiya doniis i sir da kullanilan égeler
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilari / Faydalananlar
1 Goris Yazisi ilgili Harcama Birimleri

Suregc Adimlan

Adim Aciklamasi K|m/K|TnIer Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
1 On Mali Kontrol talebi ilgili Harcama Birim/SGDB GD Birim talep yazisi
2 On Mali Kontrol dosyanin kontrolii SGDB/On Mali Kontrol Sube Miidirligi cD Kontrol listesi
3 Goris ve kanaat olusturma SGDB/On Mali Kontrol Sube Miidirliigi cD Gorls yazisi taslag
4 Gorisun ilgili birime bildirimi SGDB/ Harcama Birimi cD Gorus yazisi
On mali kontrgl so‘nucunda uygun goris }/fariln?ediéi he?ld? o Ust yénetici bilgilendirme
5 harcama yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin Gst |Rektérliik ¢D 2218t
yoneticiye bildirilmesi v

Formu Onaylayan Strateji Gelistirme Daire Baskani




Taahhiit Evraki ve S6zlesme Tasarilari On Mali Kontrol is ve islemleri

Asama

ilgili Birim

SGDB

Harcama Birimi

Rektorlik

~

On mali kontrol talebi/

On Mali Kontrol dosyasinin
kontroli

Goris ve kanaat olusturma

Gorisin ilgili birime

bildirilmesi

Gorus Yazisi/ Vize >

On mali kontrol sonucunda
uygun gorus verilmedigi halde
harcama yetkilileri tarafindan
gerceklestirilen islemlerin Ust
y6neticiye bildirilmesi




Dokiiman No YON.OMK.15
B Yayin Tarihi 30.06.2018
SUREG KARTI Revizyon Tarihi 1
. 3 A Revizyon No 23.05.2025
HACETTEPE UNIVERSITESI
Sayfa 1/2
Ust Siireg Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler
Siireci Adi On Mali Kontrol
Alt Siireg Yapim isleri hakedis 6demeleri ile ilgili gergeklestirilen is ve igslemleri

Bagslatan olaylar/
Kriterler

On Mali Kontrol Talebi

Sahibi

Rektorluk

Yiriatildiiga Birim

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig

Yiiriitiildigi Alt Birim

On Mali Kontrol Sube MidiirlGigi

Sorumlusu Sube Muduri
Amaci On Mali Kontrol gérevinin ydnetim sorumlulugu gergevesinde yerine getirilmesi
idarelerin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine iliskin mali karar ve islemlerinin; idarenin biitgesi, biitge tertibi,
% kullanilabilir 6denek tutari, harcama programi, finansman programi, merkezi ydnetim butge kanunu ve diger mali
:g Tamimi mevzuat hikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi yonlerinden yapilan
@ kontroldir.
Dayanagi 5018 Sayili Kanunun 58. ve 60. Maddeleri/ Kamu On Mali Kontrol Yonetmeligi/ 4734 Sayili Kanun
Gergeklesme s
. s A $ . Her talep edildiginde
Doénemi/Sikhgi
Riskler (*) Kamu zararinin olusmasi
Firsat (**)
Performans Gostergesi  |On mali kontrol islemlerinin belirlenen siire igerisininde sonuglandiriimasi ve gériis yazisinin diizenlemesi.
izleme Sikhg Yilda 1 defa
(*), (*%) Belirsizligin etkisi/ Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar
Amag 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek, gliclendirmek
Stratejik Plan P —— — - -
Mali Yonetim Yapisi, personel, birim, hizmet, hizmet ve kurum
Hedef 4.5 . . S e
performansi izlenecek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir.
§ Program/ Alt Program Yénetim ve destek programi/Ust ydnetim, idari ve mali hizmetler
‘3 Performans Programi
- Faaliyet Strateji gelistirme ve mali hizmetler
K 1
ur:umsa ,9 R A3 Yonetim Sistemleri
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu ' L
- A.3.3 Finansal Yonetim
Suriim 3.2)
(***)  Her birimin verdigi hizmete gére iliskilendirilmesi
No. Kontrol Kriteri (****) Siirece Katkisi
1 On Mali Kontrol deme dncesi (Strateji Gelistirme Birimi, Vasava uyeunluk. Hata oranimin diisdriilmesi
Harcama Yetkilisi, Odeme Emri Belgesi Diizenleme Yetkilisi) Ya uyg ! s
2 Odeme agamasinda (Muhasebe Yetkilisi) Yasaya uygunluk, Hata oraninin dustrilmesi
(****)  Siirecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan kontroller
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |On Mali Kontrol Talebi ilgili Harcama Birimleri
No. Kaynaklar (****%*) Siirece Katkisi
1 Personel Manuel islemler




2 Harcama Yénetim Sistemi (HYS) is glictinlin azalmasi, hata oraninin azalmasinin saglamasi
(*****) Girdilerin ¢iktiya déniis i sir da kullanilan égeler
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilar / Faydalananlar
1 Goris Yazisi ilgili Harcama Birimleri
Siire¢ Adimlan
Adim Aciklamasi Klm/Kltnler Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
1 On Mali Kontrol talebi ilgili Harcama Birimi/SGDB GD Birim talep yazisi
2 |On Mali Kontrol dosyanin kontrolii SGDB/On Mali Kontrol Sube MiidiirlGgi cD Kontrol listesi
GOrus ve kanaat olusturma . . I o .
3 SGDB/On Mali Kontrol Sube Mudurlugi cD Gorls yazisi taslag
4 Gorusun ilgili birime bildirimi SGDB/ Harcama Birimi cD Gorus yazisi
On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde .
ol so ygun gorus veriimedigi ha € o Ust yénetici bilgilendirme
5 harcama yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemlerin st |Rektérliik ¢D azisi
yoneticiye bildirilmesi v

Formu Onaylayan Strateji Gelistirme Daire Bagkani




Yapim isleri Hakedis Odemeleri On Mali Kontrol Is ve islemleri

Asama

ilgili Birim

SGDB

Harcama Birimi

Rektorlik

~

On mali kontrol talebi/

On Mali Kontrol dosyasinin
kontroli

Goris ve kanaat olusturma

Gorisin ilgili birime

bildirilmesi

Gorus Yazisi/ Vize >

On mali kontrol sonucunda
uygun gorus verilmedigi halde
harcama yetkilileri tarafindan
gerceklestirilen islemlerin Ust
y6neticiye bildirilmesi




ON MALi KONTROL FORMU GENEL ACIKLAMALARI

HACETTEPE
UNIVERSITESI
On mali kontrole tabi mali karar ve islemler ile eki belgeler, harcama birimleri tarafindan harcama yetkilisince imzalanmadan énce yapilan kontrolleri

|gosteren 6n mali kontrol listesi ile 6deme emri belgesi ekinde Harcama Yonetim Sistemi (HYS-MYS) tzerinden 6n mali kontrole tabi tutulmak tzere
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.

Yapilan 6n mali kontrol sonucunda Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin gorlst kontrol listesi ile birlikte ilgili 6deme emri belgesi ekinde veya yazi ile
birlikte harcama birimine génderilir.

Asagidan ilgili dosyayi segerek islem yapabilirsiniz.

Not: Dosyalar Office 365 ile agiimaktadir.
Not: Dosyalar excel olarak yiiklenmelidir.




HACETTEPE
UNIVERSITESI

ON MALI KONTROL FORMU
(TAAHHUT DOSYASI (iHALE) KONTROL LiSTESI)

Dokiiman No

Yayin Tarihi @

Revizyon No @

Revizyon Ta rihi”

(5)

Sayfa

Belge Numarasi

Birim Adi

isin Adi

Butge Yili ve Biitge Tertibi

Kullanilabilir Odenek

TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ ACIKLAMALAR

KONTROL LISTESI
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Agiklamalar
Stireg Kontrolti yapildi mi? (*) O Uygun Degil O Uygun Degil
Onay belgesi Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ihale komisyonlarinin kurulmasina iliskin (asil ve yedek tyelerin .. ..
belirtildigi) ihale yetkisi onayi var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Kamu ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen ihale Kayit 0 Uvaun Deil 0 Uveun Dedil
Formu var mi? ve g ve s
ilanin yapildigina iliskin belgeler var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair
Degil Degil
davet yazilari var mi? O Uygun Degi O Uygun Degi
Yillik yatirim programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya
degisikliklere gore yapilacak islerde, Merkezi Yonetim Biitce Kanununun
bu konudaki hiikimlerinin ve her yil Bakanlar Kurulunca yartrluge
konulan Yatirim Programinin Uygulanmasi, Koordinasyonu ve
izlenmesine Dair Karar’in 6ngérdiigii islemlerin yapildigini kanitlayan
belgeler,
Degil Degil
-6denegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarina ait bilgiler O Uygun Degi O Uygun Degi
ile toplulastiriimis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler var mi?
-Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde ilgili
idarenin izni alindi mi?
-Yil iginde projelerin, yer, karakteristik, stire, maliyet ve 6denek
degisikliklerine iliskin belgeler var mi?
ilgili mevzuati geregince CED raporu gerekli olan islerde CED olumlu
belgesi ve isle ilgili olarak alinmasi gereken 6zel komisyon izin veya O Uygun Degil O Uygun Degil
kararlari var mi?
Yapim iglerinde (4734 sayili Kanunun 62. maddesinin (c) bendinde istisna
sayilanlar harig), arsa temini, milkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin O Uygun Degil O Uygun Degil
tamamlandigina dair belgeler var mi?
ihaleye iliskin tim sartnameler var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
4734 sayil Kamu ihale Kanununun 22. maddesinin a, b ve c bentleri
kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlara iliskin olarak ihale d Uygun Degil O Uygun Degil
mevzuatinda belirlenen standart form var mi?
Sozlegme tasarisi var mi? d Uygun Degil O Uygun Degil
Yapilan ihalenin usul ve tiiriine uygun olarak, 4734 ve 4735 sayili
Kanunlara iligkin yayimlanan yonetmelikler ve diger dizenleyici mevzuat
U Degil V) Degil
hikumleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger g ygun Degl g ygun Degl
belgeler var mi?
Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere O U Desil 0 U Desil
un Degi un Degi
gonderildigine dair belgeler var mi? Ve 8 ve &
ihalelere Karsi Yapilacak idari Basvurulara Ait Yonetmelik hiikiimlerine
gbre idareye ve Kamu ihale Kurumuna bagvuru bulundugu takdirde, buna d Uygun Degil O Uygun Degil
iliskin yazismalar var mi?
Uzerine ihale yapilan isteklinin gegici teminatina ait alindi belgesi var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale .. ..
komisyonuna ibraz ettigi belgelerin tamami var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ihaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari var mi? d Uygun Degil O Uygun Degil
On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen .. ..
isteklilere ait eleme nedeni olan bitiin belgeler var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil




ihale Gizerinde kalan isteklinin, 4734 sayili Kanunun 58. maddesine gére
yasakli olup olmadigina dair Kamu ihale Kurumundan alinan teyit belgesi d Uygun Degil O Uygun Degil
var mi?
ihaleye katilan isteklilere ait EKAP’tan ihale tarihi itibariyle SGK 0 U Desil 0 U Desil
sorgulamasina ait belgeler var mi? ygun Leel YEun Degl
ihaleye katilan isteklilere ait EKAP’tan ihale tarihi itibariyle kesinlesmis

U Degil U Degil
vergi borcu sorgulamasina ait belgeler var mi? O ygun Degl O ygun Degl
ihale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onayi (onay tarihinin .. ..
belirtilmis olmasi gerekmektedir.) var mi? u Uygun Degil g Uygun Degil
ihale kararlarina ait damga vergisinin (karar pulu) tahsil edildigine iliskin .. ..
belge var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Islem dosyasinda bulunan bitiin belgeleri gésteren onayli dizi pusulasi
jar i v € & v P d Uygun Degil O Uygun Degil
Cumbhurbagkanhiginin veya resmi kurumlarin iznine tabi alimlarda izin .. ..
yazisi var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ihaleyi kazanan istekli diginda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve .. ..
belgeler var mi? d Uygun Degil O Uygun Degil
ihaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve .. ..
belgeler var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Odeme emri belgesi diizenlemekle gérevli gerceklestirme gérevlisi,
gorevler ayriligi ilkesi geregi ihale ve muayene kabul komisyonu benzeri O Uygun Degil O Uygun Degil
komisyonlarda ve diger stireglerde gorev alamaz kontroli yapildi mi?

(*) Rektérliik i¢ Genelgesi dogrultusunda
Agiklamalar

YON.F026-OMK/REV.0/05.2025

1.Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Ornek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: On Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20: Birim

faaliyetini ifade eder.
2. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Stireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) numarasi yazilir.

4. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (gtincelleme) tarihi yazilir.
5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayisi / toplam sayfa son (6rnek: 1/2) yazilir.




HACETTEPE
UNIVERSITESI

ON MALI KONTROL FORMU
(TAAHHUT DOSYASI (ODEME) KONTROL LiSTESI)

Dokiiman No

Yayin Tarihi @

Revizyon No @

Revizyon Ta rihi”

Sayfa &

Belge Numarasi

Birim Adi

isin Adi

Butge Yili ve Biitge Tertibi

Kullanilabilir Odenek

TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ ACIKLAMALAR

KONTROL LISTESI
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Agiklamalar

Siireg Kontrold yapildi mi? (*) d Uygun Degil O Uygun Degil
OEB Uzerinde Hak Sahibi VKN/ TCKN/ IBAN/ UNVAN Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
E Fatu.ra OEB iIe.iIiskiIendiriImesi—E Arsiv Fatura Dokiiman Tird Olarak O Uygun Degil 0 Uygun Degil
Ayri Bir Belge Mi?
Maddi Hata Kontrolii Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Biitce Tertibi ve Odenek Kontrolii Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Ertesi Yila Gegen Igler igin Gelir Vergisi Kesintisi Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Tasinir islem Fisi ve Varlik islem Fisi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi/ Hizmet ifa Tutanagi Var Mi? d Uygun Degil O Uygun Degil
Hakedis Dosyasinin Kontrolii ( Yapim/ Hizmet) Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
SGK Borcu Kontrolii ( Yapim/ Hizmet) Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Yapim islerinde Yer Teslim Tutanagi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Yapim iglerinde Kontrol Teskilati Gérevlendirilmesi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
All Risk Sigorta Poligesi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
isci Alacaklari Olmadigina iliskin Tutanak Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Sigorta Police Borcu Olmadigina iliskin Belge Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ihale Onay Belgesi Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
ihale Komisyon Karari Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Sézlesme Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
imza Sirkiileri( Vekaletname ve imza Beyannamesi ) Var Mi? d Uygun Degil O Uygun Degil
Sézlesme Tarihi itibariyle Yasaklilik Teyitleri Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ilanin Yapildigina iliskin Tutanak ve Belgeler Var Mi? d Uygun Degil O Uygun Degil
Kesin Teminatin Alindigina iliskin Alindinin Ornegi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
o ansgre i owr oo | o[ oy | 0 | ueoss
Yapim islerinde, S6zlesmede Ongériilmeyen is Artisinin Zorunlu Hale
Gelmesi ve Bu Artisin Yiiklenicisine Yaptirilmasi Halinde Buna iliskin Onay O Uygun Degil O Uygun Degil
Belgesi Var Mi?
is Artisi Ek Kesin Teminata iligkin Belge Var Mi? d Uygun Degil O Uygun Degil
is Artisina iliskin Damga Vergisi Alindisi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Sozlesmelerin Devri Halinde Devir S6zlesmesi Var Mi? d Uygun Degil O Uygun Degil
Siire Uzatimi Verilmesi Halinde Buna iliskin Karar ve Onay Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Cumbhurbaskanligi iznine Tabi Alimlarda izin Yazisi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
e S O o O e P | 0 | o | 0 | oenon
iflas Konkordato Belgesi( ihale Tarihi itibariyle) Var Mi? d Uygun Degil O Uygun Degil
EZZSLSU\\//:::::;nm Borcu ( Ihale Tarihi Itibariyle) (5000 TL Limit) 0 Uygun Degil 0 Uygun Degi
Vergi Borcu ( ihale Tarihi itibariyle) (5000 TL Limit) Sorgusu Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
st o s v |0 | o | 0| oo




Oda Kayit Sicil Sureti Var mi? O Uygun Degil Uygun Degil
is Ortakligi Varsa is Ortakligi S6zlesmesi Var mi? d Uygun Degil Uygun Degil
Odeme emri belgesi diizenlemekle gérevli gerceklestirme gérevlisi,

gorevler ayriligi ilkesi geregi ihale ve muayene kabul komisyonu benzeri O Uygun Degil Uygun Degil
komisyonlarda ve diger stireglerde gorev alamaz kontrolt yapildi mi?

(*) Rektérliik ig Genelgesi dogrultusunda
Acgiklamalar

YON.F026-OMK/REV.0/05.2025

1.Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Grnek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: On Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20: Birim

faaliyetini ifade eder.
2. Sireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Stire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) numarasi yazilir.

4. Stire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) tarihi yazilir.
5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayisi / toplam sayfa son (érnek: 1/2) yazilir.




Dokiiman No ¥

&)]

" . Yayin Tarihi
6N MALi KONTROL FORMU - 5
(DOGRUDAN DETMIN USULU (22/d) KONTROL LiSTESI) Revizyon No
HACETTEPE Revizyon Tarihit®
UNIVERSITESI Sayfa

Belge Numarasi

Birim Adi

isin Adi

Butge Yili ve Biitge Tertibi

Kullanilabilir Odenek

TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ AGCIKLAMALAR
KONTROL LIiSTESI
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Aciklamalar

Siireg Kontrolii yapildi mi? (*) O Uygun Degil O Uygun Degil
OEB Uzerinde Hak Sahibi VKN/ TCKN/ IBAN/ UNVAN Dogru Mu? O Uygun Degil d Uygun Degil
E Fatura OEB ile iliskilendirilmesi-E Arsiv Fatura Dokiiman Tiirii Olarak 0 u Desil O U Desil
Ayri Bir Belge Mi? vgun Deg! vgun Deg!
Maddi Hata Kontrolii Yapildi Mi? O Uygun Degil d Uygun Degil
Onay Belgesi ( Harcama Talimati Onay Belgesi) Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Piyasa Arastirma Tutanagi Tarih/ imza ( Proforma Fatura) Dogru Mu? O Uygun Degil d Uygun Degil
EKAP Duyuru / 3 Gln Kalma / Sonug Yayimlama Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Muayene ve Kabul Komisyon Tutanag)/ Hizmet ifa Tutanagi Var Mi? O Uygun Degil a Uygun Degil
Taginir islem Fisi ve Varlik islem Fisi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Yasaklilik Teyit Kontrolii( 22/D igin) Yapildi Mi? O Uygun Degil a Uygun Degil
Biitce Tertibi ve Odenek Kontrolii Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Yapim isleri Dogrudan Temin Odemelerinde Yaklagik Maliyet Var Mi? O Uygun Degil a Uygun Degil
Sozlesme Varsa Damga Vergisi ve imza Sirkiileri (22/C Kapsaminda

Degil Degil
Sozlesmeler) Var mi? O Uygun Degi O Uygun Degi
Odeme emri belgesi diizenlemekle gérevli gerceklestirme gérevlisi,
gorevler ayriligi ilkesi geregi ihale ve muayene kabul komisyonu benzeri O Uygun Degil O Uygun Degil
komisyonlarda ve diger siireglerde gérev alamaz kontrolii yapildi mi?
Tasarruf Tedbirleri Yontinden Kontroli Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
(*) Rektérliik I¢ Genelgesi dogrultusunda YON.F026-OMK/REV.0/05.2025

Agiklamalar

1.Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Ornek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: On Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20: Birim
faaliyetini ifade eder.

2. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Siireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) numarasi yazilir.

4. Siireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (gtincelleme) tarihi yazilir.

5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayisi / toplam sayfa son (6rnek: 1/2) yazilir.



Dokiiman No !

N . Yayin Tarihi @
ON MALI KONTROL FORMU - @
Revizyon No

(DOGRUDAN TEMIN USULU (22/a,b,c ve digerleri) KONTROL LiSTESI)

"HACETT.EPE ] Revizyon Tarihi®®
UNIVERSITESI sayfa

Belge Numarasi

Birim Adi

isin Adi

Biitge Yili ve Buitge Tertibi

Kullanilabilir Odenek

TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ AGIKLAMALAR
KONTROL LiSTESI
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Agiklamalar
Siireg Kontrolii yapildi mi? (*) O Uygun Degil O Uygun Degil
OEB Uzerinde Hak Sahibi VKN/ TCKN/ IBAN/ UNVAN Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
E Fatura OEB ile iliskilendirilmesi-E Arsiv Fatura Dokiiman Tiirii Olarak 0 U Desil 0 U Desil
Ayri Bir Belge Mi? ygun Uesl ygun Uesl
Maddi Hata Kontrolii Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Onay Belgesi ( Harcama Talimati Onay Belgesi) Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Piyasa Arastirma Tutanagi Tarih/ imza( Proforma Fatura) Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Piyasa Arastirmasi Dipnot Agiklamalarina Gére Yapilmis mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi/ Hizmet ifa Tutanagi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Tasinir islem Fisi ve Varlik islem Fisi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Tek Kaynaktan Temin Edilen Mallara/ Hizmetlere iliskin Form Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Tek Kaynaktan Temine iligkin Kanrtlayici Belge Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Biitce Tertibi ve Odenek Kontrolii Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Teslimi, Sunumu veya Yapimi Belli Bir Siireyi Gerektiren Alimlar igin .. ..
Sozlesme Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Sézlesme Varsa Damga Vergisi ve imza Sirkiileri (22/C Kapsaminda .. ..
Sozlesmeler) Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Odeme emri belgesi diizenlemekle gérevli gerceklestirme gérevlisi,
gorevler ayrihgi ilkesi geregi ihale ve muayene kabul komisyonu benzeri O Uygun Degil O Uygun Degil
komisyonlarda ve diger stireglerde gorev alamaz kontrolii yapildi mi?
22/b ise Ozel Bir Hakka Sahip Olduguna dair kanitlayici belge var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Tasarruf Tedbirleri Yoniinden Kontroli Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
(*) Rektérliik i¢ Genelgesi dogrultusunda YON.F026-OMK/REV.0/05.2025

Agiklamalar

1.Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Grnek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: On Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20: Birim
faaliyetini ifade eder.

2. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) numarasi yazilir.

4. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiman ile ilgili revizyon (giincelleme) tarihi yazilir.

5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayisi / toplam sayfa son (6rnek: 1/2) yazilir.



Dokiiman No !
6N MALi KONTROL FORMU Yayin Tarihi ?

(GELIR GETIRICi iSLEMLER KONTROL LiSTESi) Revizyon No
HACETTEPE Revizyon Tarihi®¥
UNiVERSITESi sayfa !
Belge Numarasi
Birim Adi
isin Adi

Blitge Yili ve Bitge Tertibi

Kullanilabilir Odenek

. ; TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ AGIKLAMALAR
KONTROL LISTESI
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Aciklamalar

Suire¢ Kontrold yapildi mi? (*) O Uygun Degil O Uygun Degil
Onay Belgesi Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Kira tespitine ait hesap tutanagi ve eki belgeler var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Taginmaz kiralama izni komisyon karari ve ihale izin listesi var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ilanin yapildigina iliskin belgeler var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ihale komisyonu kurulmasina iliskin onay var mi? O Uygun Degil (] Uygun Degil
Duzenk-enT‘ls ise %eyllname ve/veya aciklama ile bunlarin isteklilere 0O Uygun Degil 0 Uygun Degil
gonderildigine dair belgeler var mi?
ilanin yapildigina iligkin tutanak var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ihale zarflarinin komisyonca teslim alindigina iligikin tutanak var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Uygun olmadigi icin degerlendirme disi birakilan tekliflere Iligskin tutanak

ve > sicin aeg 3 : O Uygun Degil ] Uygun Degil
var mi?
itiraz ve sikayet dilekgeleri ve bunlara iliskin yazismalar var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Zarf agma ve belge kontrol tutanagi var mi? (] Uygun Degil O Uygun Degil
isteklilerce teklif edilen fiyatlar tutanagi var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ihale komisyon karari var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
gore yésakll olup olmadigina dair Kamu Ihale Kurumundan alinan teyit 0O Uygun Degil 0 Uygun Degil
belgesi var mi?
ihaleye ilskin tiim sartnameler (Taginmaz mal kira sartnamesi .. ..
(imza/kaseli)) var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Sozlesme tasarisi (dolu, imzasiz ) var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Uzerine ihale yapilan istekli ile ekonomik agidan en avantajli ikinci teklif
sahibine ait gegici teminat alindi belgesi (Banka teminat mektubu olmasi 0 U Desil 0 U Desil
durumunda ayrica gegici teminat mektubu fotokopisi ve bankadan ygun Degl ygun Degl
alinacak teyit yazilari var mi?
Odeme emri belgesi diizenlemekle gorevli gerceklestirme gérevlisi,
gorevler ayrihgi ilkesi geregi ihale ve muayene kabul komisyonu benzeri O Uygun Degil O Uygun Degil
komisyonlarda ve diger siireglerde gérev alamaz kontroli yapildi mi?
(*) Rektérliik ig Genelgesi dogrultusunda YON.F026-OMK/REV.0/05.2025

Agiklamalar

1.Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Ornek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: Gn Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20: Birim
faaliyetini ifade eder.

2. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (gtincelleme) numarasi yazilir.

4. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (gtincelleme) tarihi yazilir.

5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayisi / toplam sayfa son (6rnek: 1/2) yazilir.



Dokiiman No

. . Yayin Tarihi @
ON MALI KONTROL FORMU @
Revizyon No

(YURTICi GEGiCi GOREV YOLLUGU KONTROL LiSTESI)

HACETTEPE Revizyon Tarihi®®

UNIVERSITESI Sayfa

Belge Numarasi

Birim Adi

isin Adi

Butge Yili ve Biitge Tertibi

Kullanilabilir Odenek

TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ ACIKLAMALAR

KONTROL LIiSTESI
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Agiklamalar
Siireg Kontrolii yapildi mi? (*) O Uygun Degil O Uygun Degil
OEB Uzerinde Hak Sahibi VKN/ TCKN/ IBAN/ UNVAN Dogru Mu? ] Uygun Degil O Uygun Degil
Maddi Hata Kontroll Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Onay Belgesi ( Harcama Talimati Onay Belgesi) Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Gorevlendirme Yazisi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Gorev Yollugu Bildirimi Var Mi? ] Uygun Degil O Uygun Degil
Konaklama olmasi durumunda; Yatacak yer temini igin 6denen Ucretlere 0 Uygun Degil 0 Uygun Degil

iliskin fatura Var Mi?

Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca
gorilecek lizum Gzerine sinav igin gonderilenler ile yurticinde mesleki
bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda agilan kurs veya O Uygun Degil O Uygun Degil
okullara génderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini gosteren
belge (Ash veya Asli gibidir) Var Mi?

Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
(*) Rektérliik ig Genelgesi dogrultusunda YON.F026-OMK/REV.0/05.2025
Aciklamalar

1.Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Grnek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: Gn Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20: Birim
faaliyetini ifade eder.

2. Suire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (gtincelleme) numarasi yazilir.

4. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) tarihi yazilir.

5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayisi / toplam sayfa son (6rnek: 1/2) yazilir.



ON MALI KONTROL FORMU

HACETTEPE
UNIVERSITESI

(YURTICI SUREKLI GOREV YOLLUGU KONTROL)

Dokiiman No

Yayin Tarihi ?

Revizyon No @

Revizyon Tarihi'®

(5)

Sayfa

Belge Numarasi

Birim Adi

isin Adi

Butge Yili ve Blitge Tertibi

Kullanilabilir Odenek

TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ ACIKLAMALAR

KONTROL LISTESi
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Aciklamalar
Siireg Kontrolii yapildi mi? (*) O Uygun Degil O Uygun Degil
OEB Uzerinde Hak Sahibi VKN/ TCKN/ IBAN/ UNVAN Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Maddi Hata Kontrolii Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Onay Belgesi ( Harcama Talimati Onay Belgesi) Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Gorev Yollugu Bildirimi var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
:ﬁ;;r:arzisnaaf;Ih:ql;t;sf:?;s:;tjar:‘lmf?yen yerler igin yetkili mercilerden 0 Uygun Degil O Uygun Degil
Goreve Baglama Yazisi var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Personel Nakil Bildirimi var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil

(*) Rektérliik i¢ Genelgesi dogrultusunda
Aciklamalar

YON.F026-OMK/REV.0/05.2025

1.Siireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Ornek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: Gn Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20: Birim

faaliyetini ifade eder.

2. Stireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) numarasi yazilir.

4. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan doktiman ile ilgili revizyon (giincelleme) tarihi yazilir.

5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayist / toplam sayfa son (érnek: 1/2) yazilir.




ON MALi KONTROL FORMU

HACETTEPE
UNIVERSITESI

- . e RO ~ . i @
(YURTICI SUREKLI (EMEKLILIK) GOREV YOLLUGU KONTROL LiSTES[) |Revizyon No

Dokiiman No

Yayin Tarihi @

Revizyon Tarihi®”

Sayfa &

Belge Numarasi

Birim Adi

isin Adi

Butge Yili ve Biitge Tertibi

Kullanilabilir Odenek

X . TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ AGCIKLAMALAR
KONTROL LISTESI
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Agiklamalar
Sureg Kontrolu yapildi mi? (*) O Uygun Degil Uygun Degil
OEB Uzerinde Hak Sahibi VKN/ TCKN/ IBAN/ UNVAN Dogru Mu? ] Uygun Degil O Uygun Degil
Onay Belgesi ( Harcama Talimati Onay Belgesi) Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Personel Daire Bagkanligi Ayrilis Bildirimi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
FB’:Ir:eJlr;erlvz):a;\rAel? Baskanligi Emeklilik Belgesi ve Hizmete lliskin Diger 0 Uygun Degil 0 Uygun Degil
Personel Daire Bagkanligi Emeklilik Sevk Belgesi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Emekli Personelin Banka Hesap Bligilerinin Yer Aldigi Dilekgesi Var Mi? O Uygun Degil ] Uygun Degil

(*) Rektérliik ic Genelgesi dogrultusunda
Agiklamalar

YON.F026-OMK/REV.0/05.2025

1.Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Ornek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: On Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20: Birim

faaliyetini ifade eder.

2. Stire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) numarasi yazilir.
4. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) tarihi yazilir.

5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayisi / toplam sayfa son (6rnek: 1/2) yazilir.




Dokiiman No ¥
. ) Yayin Tarihi @
ON MALi KONTROL FORMU - o
(YURTDISI GECiCi GOREV YOLLUGU KONTROL LiSTESI) Revizyon No
HACETTEPE Revizyon Tarihi®®
UVIVERSITESI sayfa®

Belge Numarasi

Birim Adi

isin Adi

Butge Yili ve Biitge Tertibi

Kullanilabilir Odenek

. . TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ ACIKLAMALAR
KONTROL LISTESI
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Aciklamalar
Siireg Kontrolii yapildi mi? (*) O Uygun Degil O Uygun Degil
OEB Uzerinde Hak Sahibi VKN/ TCKN/ IBAN/ UNVAN Dogru mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Maddi Hata Kontroli Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Onay Belgesi ( Harcama Talimati Onay Belgesi) Dogru Mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Gorevlendirme Yazisi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Gérev Yollugu Bildirimi Var Mi? O Uygun Degil d Uygun Degil
?(ianAakIama olmasi durumunda; Yatacak yer temini igin 6denen licretlere 0 Uygun Degil O Uygun Degil
iliskin fatura var mi?
Ugakla yapilan seyahatlerde yolcu bileti var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
TCMB Sayfasindan alinan doviz kuru belgesi var mi? O Uygun Degil a Uygun Degil
Asli yabanci dilde hazir bulunan tim (makbuz/fatura/sertifika vb.)
vatcam b incede oneyanmas gereaitedr. Tercames rstimca | 0| Wawnoesl | 0| uygonoegi
yapilmistir. Ad/Soyad,imza)
CBK 5. maddeden kapsaminda mi? O Uygun Degil a Uygun Degil
(*) Rektérliik ic Genelgesi dogrultusunda YON.F026-OMK/REV.0/05.2025

Agiklamalar

1.Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Grnek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: Gn Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20: Birim
faaliyetini ifade eder.

2. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Suireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (gtincelleme) numarasi yazilir.

4. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) tarihi yazilir.

5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayisi / toplam sayfa son (érnek: 1/2) yazilir.



Dokiiman No
. . Yayin Tarihi @
ON MALI KONTROL FORMU - )
(YAPIM iSLERI HAKEDi§ ODEMELERi KONTROL LiSTESI) Revizyon No
HACETTEPE Revizyon Tarihi®”
UNIVERSITESI sayfa )
Belge Numarasi
Birim Adi
isin Adi
Butge Yili ve Butge Tertibi
Kullanilabilir Odenek
TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ AGIKLAMALAR
KONTROL LiSTESi
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Aciklamalar
Siireg Kontrold yapildi mi? (*) O Uygun Degil O Uygun Degil
OEB Uzerinde Hak Sahibi VKN/ TCKN/ IBAN/ UNVAN Dogru mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
E Fatura OEB ile iliskilendirilmesi-E Arsiv Fatura Dokiiman Tiir(i Olarak Ayri Bir Belge Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Maddi Hata Kontrolii ( Fatura ile OEB kargilastirmali) Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Biitge Tertibi ve Odenek Kontroli Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Hakedis Raporu ile Fatura-0.E.B'nin Uygunluk Kontrolii Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Taginir islem Fisi ve Varlik islem Fisi (Mal Aimlari igin) Eklenmis Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Hizmet ifa Tutanag/ Yapim islerinde insaat, Mekanik ve Elektrik icmaller ile Fatura ve .. ..
Hakedis Raporu Mukayesesi Yapildi Mi? a Uygun Degil g Uygun Degil
Hakedis Dosyasinin Kontrolii ( Yapim/ Hizmet) Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
SGK ve Vergi Borcu Kontrolii Yapildi Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
All Risk Prim Borcu Yoktur ve Devamina Dair Belge(Yapim/Hizmet alimlarinda s6zlesmede O u Desil O u Desil
n i n i
all risk sigortasi 6ngorilmusse) Var Mi? vgun Deg vgun Leg
is Artis ve Stire Uzatimi Durumunda Onay Belgesi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
is Artiginda Ek Kesin Teminata iligkin Belge Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
isci Alacaklari Olmadigina iliskin Tutanak Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
is Artigina iliskin Damga Vergisi Alindisi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
is Artiginda All Risk Sigortasi ( Siire ve Polige Bedeli) Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
isci Alacaklarinin Bulunmadigina iligkin ilan ve Tutanak Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Sozlesmelerin Devri Halinde Devir Sozlesmesi Var Mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Odeme emri belgesi diizenlemekle gérevli gerceklestirme gérevlisi, gérevler ayrilig ilkesi
geregi ihale ve muayene kabul komisyonu benzeri komisyonlarda ve diger siireglerde gorev (] Uygun Degil O Uygun Degil
alamaz kontroll yapildi mi?
(*) Rektérliik i¢ Genelgesi dogrultusunda YON.F026-OMK/REV.0/05.2025

Aciklamalar

1.Siireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Ornek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: On Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20: Birim faaliyetini ifade eder.

2. Siireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Siireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) numarasi yazilir.
4. Siireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) tarihi yazilir.

5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayist / toplam sayfa son (6rnek: 1/2) yazilir.




Dokiiman No

. . Yayin Tarihi @
ON MALI KONTROL FORMU @
Revizyon No

(BUTCE ETKi FORMU)
HACETTEPE Revizyon Tarihi®

UNIVERSITESI sayfa ®

Hazirlayan Kamu idaresi

Taslagin Adi

Diizenlemenin Hedefleri (Taslak DEA Raporu’nda tespit edilen hedefler yazilmahdir.)

Diizenlemeden Etkilenenler (Kamu, Ozel, Kisi Sayisi)

Yillik Gergeklesmesi Ongériilen ilave Gider Tutan

Yillik Elde Edilmesi Ongériilen ilave Gelir Tutan

Yillik Vazgegilmesi Ongériilen Gelir Tutari

Hesaplamalarda Esas Alinan Varsayimlar

Diizenleyici Etki Analizi (DEA), mevcut ve yeni ¢ikarilacak diizenlemelerin muhtemel fayda ve maliyetleri ile olumlu ve olumsuz etkilerinin
sistematik olarak incelenmesini saglayan genel kabul gérmis bir yénetisim aracidir.

Agiklamalar

1.Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Ornek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: Gn Mali Kontrol is ve islemleri, 10:
Kurum, 20: Birim faaliyetini ifade eder.

2. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Sure¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) numarasi yazilir.

4. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) tarihi yazilir.

5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayisi / toplam sayfa son (6rnek: 1/2) yazilir.



HACETTEPE
UNIVERSITESI

ON MALi KONTROL FORMU
(ONAY BELGESi KONTROL LISTESI)

Dokiiman No

Yayin Tarihi @

Revizyon No @

Revizyon Ta rihi®

Sayfa )

Belge Numarasi

Birim Adi

isin Adi

Alim Usulu

isin Niteligi

Bltge Yili ve Bitge Tertibi

Yatirim Proje Numarasi

Kullanilabilir Odenek

Yaklasik Maliyet

TESPIT EDILEN HUSUSLAR/ ACIKLAMALAR

BELGELER BILGILER
Harcama Birimi Mali Hizmetler Birimi Agiklamalar
Sureg Kontrolu yapildi mi? (*) O Uygun Degil O Uygun Degil
imzalar tam mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Tarihler tutarl mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
1 |ONAY BELGESI Biitge dogru mu, igle ilgili mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Yili 6denegi yeterli mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ihale usulii dogru segilmis mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
ilan sekli yaklagik maliyetle ve usul ile uymlu mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
Yaklasik maliyet hesabinda maddi hata var mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
YAKLASIK MALIYET Yaklasik maliyet cetveli ile ekli belgeler, plan bilgileri o .
2 X
HESAP CETVELI tutarh mi? O Uvgun Degil O Uvgun Degil
Sekilde bozukluk var mi? D Uygun Degil D Uygun Degil
3 HARCAMA iZNi Tarihler tutarl mi? / imzalar tam mi? D Uygun Degil D Uygun Degil
ONAYI(varsa) Bilgiler onay belgesi ile tutarli mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
Sekil ydniinden tam mi? O Uygun Degil O Uygun Degil
4 |TEKNIK SARTNAME il mi f i Wi ;
Marka, Model Belirtilmis mi ya da istekliyi agikca tarif 0 Uygun Degil 0 Uygun Degil
etme kuralina uygun mu?
X . Kik tip s6zlesmesine sekil yoniinden uygun mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
5 [IDARI SARTNAME
Kik tip sozlesmesine igerikydniinden uygun mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
. Kik tip s6zlesmesine sekil yonliinden uygun mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
6 [SOZLESME TASARISI
Kik tip sozlesmesine igerikydniinden uygun mu? O Uygun Degil O Uygun Degil
7 |TASARRUF TEDBIRLERi |Tasarruf Tedbirlerine Uygun mu? O Uygun Degil O Uygun Degil

(*) Rektorliik i¢ Genelgesi dogrultusunda

Agiklamalar

YON.F026-OMKF-REV.0-05/2025

1.Siireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiimanin kod numarasi yazilir (Ornek: YON.OMK.20). YON: Yénetim, OMK: On Mali Kontrol is ve islemleri, 10: Kurum, 20:

Birim faaliyetini ifade eder.

2. Siireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiman ile ilgili alinan kararin tarihi yazilir.

3. Stireg Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) numarasi yazilir.
4. Siire¢ Kartindaki faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili revizyon (giincelleme) tarihi yazilir.

5. Faaliyete konu olan dokiiman ile ilgili sayfa sayist / toplam sayfa son (érnek: 1/2) yazilir.
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