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Bilindigi Gizere, 5018 sayili Kanunun 38’inci Maddesinde “Kamu gelirlerinin tarh, tahakkuk, tahsiliyle yetkili ve gorevli
olanlar, ilgili kanunlarinda 6ngdrilen tarh, tahakkuk ve tahsil islemlerinin zamaninda ve eksiksiz olarak yapilmasindan”
Mali Hizmetler Biriminin sorumlu oldugu, Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari hakkindaki
yénetmeligin 17’inci Maddesinde ise “idare gelirlerinin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takibi ve genel biitce kapsami
disinda kalan idarelerde bu gelir ve alacaklarin tahsil islemleri Strateji Gelistirme Birimleri tarafindan yurutalar”
hikmiine yer verilmistir.

Bu hikimler dogrultusunda;

1. Tasinir Mal Yonetmeligi 10 Ekim 2024 tarih ve 32688 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yurirlige girmis
bulunmaktadir. Dayanikh tasinirin hurdaya ayrilma nedeniyle tasinir kayitlarindan cikis islemleri; ilgili yonetmeligin
28’inci Maddesinde “Ekonomik omrini tamamlamis olan veya tamamlamadigl halde teknik ve fiziki nedenlerle
kullanilmasinda yarar gorilmeyerek hizmet disi birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati cercevesinde
olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasinirlar (Tesis Bilesenleri Cetvelinde yer alan tasinirlar dahil), biri isin
uzmani olmak kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az U kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilir.
Yeterli sayi veya nitelikte personel bulunmamasi halinde komisyonlar diger kamu idarelerinden talep edilecek tiyelerin
katihmiyla olusturulabilir” hikmine yer verilmistir.

Buna gore dayanikli tasinirlarin hurdaya ayrilmalarinda ekte sunulan siire¢ kartina ve is akis semasina uygun olarak;

- Yukarida belirtilen aciklamaya gore harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik degerinin
olmadigl veya teknik, saglk, glivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar verilen tasinirlar,
harcama vyetkilisinin onayi ile imha edilir. imha, komisyon veya komisyonun gozetiminde uzman kisiler tarafindan
yapilir. Bu isleme iliskin ayrica imha tutanag diizenlenir. imha isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri éncelikle dikkate
ahinir.

- Komisyonca hurdaya ayrilmasina ve imha edilmesine karar verilen tasinirlar icin Kayittan Disme Teklif ve Onay
Tutanag diizenlenir ve Varlik islem Fisi onaylanarak kayitlardan cikarilir. Varlik islem Fisin ekine kayittan Diisme Teklif
ve Onay Tutanaginin bir nishasinin baglanir.
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2. Universitemiz sabit yatinmlarina iliskin birimlerinin cesitli yenileme, kapasite artirimi, tamirat, onarim vb.
nedenlerle ortaya cikan cesitli demirbas ve miitemmim cliz-i ve diger malzemelerden hurdaya ayrilanlarinda ve ana
depoya tesliminde Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanliginca;

- Nasll, nigin, ne zaman ve hangi gerek¢eyle neden hurdaya ayrildigina ait bu konuda ihtisas sahibi teknik kisilerce
veya kurulacak komisyonlarca rapor hazirlanmasi,

- Hurdaya ayrilan malzemelerin tarifleri yapilarak sayi, cins, kapasite, agirlik vb. durumlarini gésteren bir liste ve
belgelerinin hazirlanmasi,

- Cesitli nedenlerle, hurdaya ayrilan malzemelerin daha sonra baska bir ihtiyagta kullanilip kullanilmayacagina dair
teknik rapor diizenlenmesi, tekrar kullanacaklarin listesinin yapilmasi gerekmektedir.

Hurdaya ayrilan malzemelerin (metal alasimli hurda malzemelerin) 7/2156 sayili Bakanlar Kurulu Kararina, Basbakanhgin
2001/15 sayil Genelgesi ve 7330 sayili Makine ve Kimya Endustrisi Anonim Sirketi Hakkinda Kanunun 4 Gincti maddesinin
4 {incu fikrasina goére satis yoluyla Makine ve Kimya Endiistrisi Anonim Sirketi Geri Déniisiim isletmesi Midirliigiine
hurda bedeli karsihgl devredilmesi, atik elektrikli ve elektronik esya (AEEE/E-atik) ise Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi
Bakanhginin 26 Aralik 2022 tarih ve 32055 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Atik Elektrikli ve Elektronik Esyalarin
Yonetimi Hakkinda Yonetmelik hiiklimleri uyarinca satmasi gerekmektedir.

Merkez Kampusu’nda (Genel Sekreter Yardimcisi sorumlulugunda), Hastanelerde (Hastane Destek Hizmetleri MudurliGgu
sorumlulugunda) ve Beytepe Kampusu’'nda (Genel Sekreter Yardimcisi sorumlulugunda) belirlenen hurda malzeme
depolarina yukarida belirlenen agiklamalar dogrultusunda hurdaya ayrilan dayanikli tasinirlarin birim Tasinir Kayit Yetkilisi
tarafindan, sabit yatirnmlardan dolayl hurdaya ayrilan malzemelerin ise yiklenici veya isin yaptirilmasindan sorumlusu
birim yoneticisi veya gorevlendirecegi kisi veya kisiler tarafindan belge (tutanak) karsiligi depoya teslimi saglanacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini dnemle rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Cahit GURAN

Rektor
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1. AMAC

Ekonomik émriini dolduran veya doldurmadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilamaz hale gelen
tasinirlar (bozulma, kirilma vb) ile sabit yatirimlara iliskin birimlerin cesitli yenilenme, kapasite artirimi,
tamirat, onarim vb. nedenlerle ortaya ¢ikan demirbas ve miitemmim ciliz-i ve diger malzemelerin is ve
cevre saghg dikkate alinarak hurdaya ayirma ve ekonomiye kazandirmasi.

2. KAPSAM
Universitemiz tiim harcama birimlerini kapsar.

3. DAYANAK

5018 sayili Kanununun ilgili maddeleri, Tasinir Mal Yonetmeligi, 7/2156 sayili Bakanlar Kurulu Karari ve
Basbakanligin 2001/15 sayil Genelgesi, 7330 sayili Makine ve Kimya Enstitlisi AS’i Hakkinda Kanunu,
Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi Atik Elektrik ve Elektronik Esyalarin Yonetimi Hakkinda
Yonetmeligi.

4. TANIMLAR

Hurda: Ekonomik 6mriini tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle alinis
amaglari dogrultusunda kullanilmasi imkani kalmayan ya da tamiri mimkin veya ekonomik olmayan
arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet disi birakilan tasinirlar ile Gretim sirasinda
elde edilen kirpinti, dokintl ve artik parcalarla beraber sabit yatirimlara iliskin birimlerin cesitli
yenilenme, kapasite artirimi, tamirat, onarim vb. nedenlerle ortaya ¢ikan demirbas ve mitemmim cliz-i
ve diger malzemeler

Tasinir Kayit Yetkilisi: Tasinirlari teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu yonetmelikte belirtilen usul ve esaslara gore kayitlari
tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu
cercevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan goérevlileri

Tasinir Kontrol Yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal yénetim hesabina
iliskin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama
Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi
sorumlu olan gorevlileri

Harcama birimi: Kamu idaresi bitcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi
Harcama yetkilisi: harcama biriminin en Ust yoneticisini

Ozel biitgeli idareler: Universitenin de icinde yer alan 5018 sayili Kanuna ekli (I1) sayili cetvelde yer alan
kamu idarelerini

5. UYGULAMA VE iCERIiGi
5.1. Hurdaya Ayirma Siireci
Kaybolma, calinma, dogal afetler ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi, sayimda noksan ¢ikmasi,
canl tasinirlarin 6lmesi, yipranma, kirllma veya bozulma, ekonomik émriinii tamamlamis olmasi veya
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tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi,

durumlarinda tasinirin kayitlardan gikarilmasini saglamak amaciyla iki niisha olarak Kayittan Disme Teklif

ve Onay Tutanag diizenlenir.

Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi, harcama yetkilisi tarafindan goérevlendirilecek en az (g kisiden

olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.

20/03/1971 tarih ve 7/2156 sayili Bakanlar Kurulu Kararina gére Makine ve Kimya Endustrisi Anonim

Sirketi Geri Doniisiim isletmesi Mudirligiine satis yoluyla devredilecek hurda malzemenin Sanayi ve

Ticaret Bakanhginin 28/05/1971 tarih ve 10163 sayili yazisinda hurdaya iliskin olarak yapilan agiklamaya

gore hurdaya ayrilacak malzemeler su sekilde tespit edilir.

5.2.

imal sirasinda tashihi yapilamayacak sekilde bozulan ve baska maksatla kullanma imkani olmayan

iktisadi kiymetler,

imal sirasinda elde edilen kirpinti, dékiintii ve atik parcalar gibi esas gayesinde kullanilmasi imkani
kalmayan malzeme atik ve pargalari,

Tedarik maksat ve gayesine uygun sekilde kullanilmasi imkani kalmayan her ¢esit malzeme, parga,

makine, tezgah, aparat, tesisat, muharrik ve miteharrik aracg ve gereclerden;

a.

Giderilmesi miimkin veya iktisadi olmayan arizalar dolayisiyla kullanma kabiliyetleri
kalmayanlar,

Normal galisma siiresini doldurmasi nedeniyle kullaniimasi imkani kalmayan veya kullaniimasi
ekonomik bulunmayan veya kullanilmasinda tehlike olanlar,

Teknik ve teknolojinin gelismesi karsisinda tip, kapasite ve mahiyetleri itibariyle kullanihsindan
ekonomik fayda temin edilmesi mimkiin olmayanlar,

Muhafaza sliresinin sona ermesi ve miadini doldurmasi veya muhafaza sartlarinin aksamasi
hesabiyla kullanma imkani kalmayan veya kullanilisindan iktisadi fayda elde edilmesi miimkiin
olmayanlar,

Kullanilmasi men olup ta imhasi cihetine gidilecek olanlar.

Maden Hurdasi: Bunlardan bir veya birden ziyade maden veya madeni halitalardan mamul olanlar

veya yapllislari itibariyle madeni aksami galip bulunanlar maden hurdasidir.

Hurdalarin Muhafazasi ve Degerlendirilmesi

Universitemiz biinyesinde cikan hurdalarin degerlendirilme 6ncesi; muhafaza edilmesi, depolanmasi,

Beytepe ana hurda deposuna nakledilmesi, teslimi ve satis islemleri icin;
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Merkez’de; Evren Keles ve Erdem Caliskan

(Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Ayniyat Saymani Tel:1043 -1044)

Hastaneler’de; Yasin Tiirk ve Mitat Aktas

(Hastaneler Bas Mudurlugi Tel:1401)

Beytepe’de;  Giilay Yiirekli ilikli ve ismet Kayis

(Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi, Ayniyat Saymani Tel: 6400-6410)

koordinasyonu saglayacak gorevlilerdir.

5.3. Hurdalarin Degerlendirilmesi
Hurdaya ayrilan tasinirlar komisyonca, cinslerine veya bulunduklari duruma ya da yapilarindaki maden

veya madeni halitalardan mamul olmalarina, ekonomik degerlerinin bulunup bulunmadigina gére su

sekilde isleme tabi tutulur.

Teknik, glvenlik, saglik gibi nedenlerle imhasina karar verilenler usuliine gore yakilmak, gdmiilmek,
eritiimek suretiyle imha edilir. Ahsap olanlarin kamu idaresinde kullanilan soba, kalorifer kazani veya
diger kati yakit kullanilan yerlerde yakacak amaciyla kullanilmak suretiyle imha edilebilir.

Hurdaya ayrilarak kayitlardan cikarilmasina karar verilen tasinirlarin hurdalarinin ekonomik
degerinin bulunup bulunmadiginin ya da ekonomik degeri olmasina ragmen saglik (hijyen) kurallari
geregi veya givenlik ve teknik nedenlerle imha edilmesinin zorunlu oldugu hususunun mutlaka
diizenlenecek raporda belirtilmesi, buna iliskin olarak yetkili mercilerden alinacak belgelerin rapora
eklenmesi gerekmektedir.

imhasina karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onayi ile ve komisyon tarafindan ya da
komisyonun gézetiminde uzman kisilerce imha edilecektir. imha edilen tasinirlar icin komisyonca
ayrica bir imha tutanagi diizenlenmelidir. Bu tutanagin, yetkili mercilerin ve i¢ denetgilerin istemesi
halinde ibraz edilmek izere, Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin idarede kalan nuishasi
ekinde muhafaza edilmesi gerekir.

Ekonomik degerlerinin oldugu tespit edilen maden veya madeni halitalardan olan hurdalar ile ahsap
olanlari ayri ayri satilmak suretiyle tasfiye edilir.

a. 28/10/1984 tarihli ve 18559 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Makine ve Kimya Endustrisi
Anonim Sirketi Ana Statlsinin Amacg ve Faaliyetleri” baslkli 4’Gncli maddesinin 7 numarali
bendinde “Resmi daire ve idareler, iktisadi devlet tesebbusleri, miiesseseler ve bagh ortakliklar,
uluslararasi ikili anlasmalara giren kurulus ve tesekkillerin hurdaya ayrildiklari her tirli
maden, malzeme, ara¢ ve gerecleri toplamak, degerlendirmek ve kullanmak” denilmek
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suretiyle, maddede sayilan kamu idarelerinin elinde bulunan hurdalarin bu kurulus tarafindan
alinarak degerlendirilecegi hikme baglanmistir. Ayrica, 20/03/1971 tarihli 7/2156 sayili BKK ile
30/06/2021 tarihli ve 7330 sayil Kanun hiikimleri dogrultusunda resmi daire ve idareler,
iktisadi devlet tesebbusleri ile bunlara ait miiessese ve istiraklerin malik olduklari hurdalarin,
Makine ve Kimya Endustrisi Anonim Sirketine satis suretiyle devirleri 6ngorilmistir.

Konuyla iliskin olarak Basbakanlik tarafindan yayimlanan 19/03/2001 tarihli 2001/15 sayili
Genelge ile de Kamu idarelerinin hurdalarini MKE Geri Déniisiim isletmesi Mudirliigiine
tarafindan alimi yapilan

b. Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanhginin 26/12/2022 tarih ve 32055 sayili Resmi
Gazetede yayinlanan Atik Elektrik ve Elektronik Esyalarin Yonetimi Hakkinda Yoénetmeligi
cercevesinde satisi yapilan

hurda mal ve malzeme bedelinin biitceye gelir kaydedilmek tizere hizmet aldiklari muhasebe birimlerinin
vezne veya banka hesaplarina yatirilir.

6. SORUMLULUK
Hurdaya ayrilan mal ve malzemelerin is ve islemleri prosediriniin yiriatilmesinden Hacettepe
Universitesi Genel Sekreterligi sorumludur.

7. ONAY VE YURURLULUK
Hurdaya ayrilan mal ve malzemelerin is ve islemleri prosediirii Hacettepe Universitesi Rektérii tarafindan
onaylama tarihinden itibaren yururliige girer

8. iLGiLi DOKUMANLAR

8.1. Sireg Karti
8.2. s Akis Semasi
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Ust Siireg Ust Yonetim, idari ve Mali Hizmetler
Siireci Adi Tasinir is ve islemleri
Alt Siireg Taginir Cikis is ve islemleri-Hurdaya Ayirma

Baglatan olaylar/
Kriterler

Dayanikli tagirnarin ve sabit yatirimlara iliskin birimlerin gesitli yenilenme, kapasite artirimi, tamiat,
onarim vb. nedenlerle ortaya ¢ikan demirbas ve mitemmim ciiz-i ve diger malzemelerin hurdaya ayirma-
tespit veya teklif

Sahibi

Harcama birimi

Yirataldiigii Birim

Harcama birimi

Yiiratiildiiga Alt Birim

Harcama alt birimi

Sorumlusu Tasinir Kayit Yetkilisi
Amaci Hurdaya ayrilan tasinir ¢ikis kaydinin yapiimasi
Omiir yasam déngiisiinde ekonmik émriinii dolduran veya doldurmadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle
Tammi kullanilamaz hale gelen tasinirlar (bozulma, kirilma vb) ile sabit yatirimlara iligkin birimlerin gesitli
f=
s yenilenme, kapasite artirimi, tamirat, onarim vb. nedenlerle ortaya ¢ikan demirbag ve mitemmim clz-i
é ve diger malzemelerin hurdaya ayirma sirecidir
5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun ilgili maddeleri
Dayanagi Tasinir Mal Yonetmeligi

7/2156 sayili Bakanlar Kurulu Karari ve Basbakanligin 2001/15 sayili Genelgesi

Gergeklesme
Donemi/Sikhigi

Resen ve her talep edildiginde

Riskler (*)

Kamu zarari

Tasinir Kayitlarinda Hata/Eksiklik Olmasi

Firsat (**)

Performans Gostergesi

Yili hurdaya ayrilan tasinirin yili tasinir girisine orani

izleme Siklig

Yilda bir defa

(*), (**) Belirsizligin etkisi/ Beklenenden pozitif veya negatif sapmalar

Stratejik Plan

Amag 4 Kalite odakli kurumsal kapasiteyi gelistirmek

Mali yénetim yapisi, personel, birim, hizmet ve kurum performansi

Hedef 4.5
ede izlenerek, etkinlik ve etkililik diizeyi artirilacaktir

Performans Programi

iliskisi (***)

Program/ Alt Program Ust Yoénetim, idari ve Mali Hizmetler

Surim 3.2.1)

Faaliyet Diger Destek Hizmetleri
Ku|:umsa| IF . .. |A3 Liderlik, Yonetisim ve Kalite/ Yonetim Sisyemleri
Degerlendirme Olgutii
(Hazirlama Kilavuzu . o

A3.4 Suireg yonetimi

(***) Her birimin verdigi hizmete gére iliskilendirilmesi




No. Kontrol Kriteri (****) Siirece Katkisi
1 Mevzuat kontrolu Yasaya uygunluk
Asamali kontrol (Tasinir Kayit Yetkilisi, Tasinir Kontrol
2 3 . _I rol (Tasi I__ _yl sty Tazint Hata oraninin dugurilmesi
Yetkilisi, Harcama Yetkilisi)
(****)  Siirecin, hatasiz ve eksiksiz yapilmasini giivence altina alinan kontroller
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 Hurdaya ayirma- tespit veya teklif Harcama birimi
No. Kaynaklar (****%*) Siirece Katkisi
1 Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemi (KBS) is gliciiniin azalmasi,
Hazine ve Maliye Bakanligi Yazilim Otomasyonu Hata oraninin azalmasini saglamasi
2 Personel Verin manuel hazirlanmasi
(*****) Girdilerin ¢iktiya doniismesi sirasinda kullanilan 6geler
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilari / Faydalananlar
Tasinir islem Fisi-cikig/ Kayittan Diisme Teklif ve Ona
1 3 v§ si-gikis/ Kay : y Harcama birimi/ Strateji Geligtirme Daire Bagkanlig
Tutanagi
Sure¢c Adimlan
Adim Agiklamasi K|m/K|TnIer Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/GD)
No. Rol/Pozisyon
Hurdaya ayirma- tespit veya teklif (Tanimlarda belirtilen
1 Y yu pit vey ( Birim Yetkilileri GD  [Tespit, teklif/ Yazi
hususlar dogrultusunda)
2 Hurdaya Ayirma Komisyonu Kurulur Harcama Yetkilisi/TKY GD Komisyon
3 Hurdaya ayrilmasina karar verilen dayanakli tasinirlar igin Hurd A Komi b Kayittan Dusme Teklif ve
tutanak diizenlenir urcaya Ayirma fomisyonu ¢ Onay Tutanagi
4 Hurdaya ayirma onayi alnir Harcama Yetilisi GD Harcama Yetkilisi Onayi
5 Hurdaya ayrilan dayanikli taginirlari ambar gikisi yapilir - [Taginir Kayit Yetkilisi ¢D Taginir islem Figi-Cikis
Tasinir islem Fisi ve tutanakla Universite hurda Universi )
6 5 5 ; . . TKY/ Universite hurda ¢D Tutanak- Tasinir Islem Fisi
sorumlusuna hurda malzemeler teslim edilir sorumusu
Kayittan dugtrilen Turk Bayraklarinin imhasi igin Ankara |Universi
. y‘lm us ] T 1] yl nimn i 1igi Universite hurdf‘:'\ D Yaz ekinde
Valiligine gonderilir sorumusu/Rektor
Hurdaya ayrilan dayanikl tasinirin islemlerine iliskin .
yaay oy - 5 5 . .§ L Yazi ekinde Tasinir Islem Figi
8 belgeler (Taginir Islem Fisi, Kayittan Dusme Teklif ve Onay [Harcama birimi/ SGDB GD Ciki
-G
Tutanagi vb.) On giin icinde SGDB’ye gonderilir 3
9 Muhasebe kayitlarina alinir SGDB/Muhasebe Yetkilisi GD Muhasebe islem Fisi
Makina Kimya Enstitiisi (MKE) geri doniisime satig igin [ Universi
10 ' ‘|‘ imy. i ( ) geri us I§ igi Universite hurda sorumusu/ 6D Bildirim yazisi
bildirim yapilir Genel Sekreter
N . Universite hurda sorumusu/
11  |Malzemelerin cinsine gore satiginin yapilir MKE ¢D Satis
Hurda bedelinin Universitemiz Strateji Gelistirme Daire ji Gelisti i
" u ° ini iversi iz ji isti i MKE/ Str“atejl Geligtirme Daire D Dekont
Bagkanligini hesabina yatirihr Baskanlig
13 |Butge gelir kayitlarina alinir SGDB GD Gelir kaydi

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig
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Strateji Gelistirme Daire
Baskanhg Valilik Makine Kimya Enstitlis
(Bltge/Muhasebe Yetkilisi)

Genel Sekreterlik/ Universite
hurda sorumlusu

Hurdaya Ayirma

Kornisyonu Tasinir Kayit Yetkilisi

Birim Yetkilileri Harcama Yetilisi

Hurdaya ayirma- tespit
veya teklif (Tanimlarda
belirtilen hususlar
dogrultusunda)

Hurdaya Ayirma
Komisyonu Kurulur

Hurdaya ayrilmasina
karar verilen
dayanakl tasinirlar

icin tutanak
dizenlenir

Tasinir islem Fisi ile
tutanak Universite hurda
sorumlusuna hurda
malzemeler teslim edilir

Hurdaya ayirma

onayi alnir Hurdaya ayrilan

dayanikli tasinirlar
ambar gikisi yapili

Kayittan dustirilen
Turk Bayraklarinin
imhasi icin il
Valiligine gonderilir

Makina Kimya Enstitistu
(MKE) geri donusime

satis icin bildirim yapilir Malzemelerin cinsine

gore satisinin yapilir

Hurdaya ayrilan
dayanikli taginirin

islemlerine iliskin _ Hurda bedelinin
belgeler (Taginir islem Universitemiz Strateji
Fi§li, Kayittan Disme Butce gelir kayitlanna Gellst[rme Daire
Teklif ve Onay Tutanagi allinis Baskanligini hesabina
vb.) On gin iginde yatirilir

SGDB'ye gonderili

Muhasebe kayitlarina
alinir
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