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Sunus

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu ile kamu harcamalari siirecinde kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullaniimasi, kayip ve kotlye kullaniminin dnlenmesi amaclanmistir.

Universitemiz ile ilgili mali konularin detayli olarak yer aldigi bilgilerin yani sira 4734 sayili
Kamu ihale Kanununun 22 maddesi kapsaminda dogrudan temin yéntemiyle satinalma ve 6245
sayill Harcirah Kanununa gore harcirah islemlerine iliskin bilgilerin yer aldigi *“Dogrudan Temin
Yoéntemiyle Satinalma ve Harcirah Rehberi” adinda bir rehber hazirlanmistir.

Universitemiz harcama birimlerine, mali yénetim sistemi ile ilgili satinalma ve harcirah islemlerde
yardimci olunmasina yonelik olarak yurlrlikte olan bazi mevzuatlarin isleyisinin dogru
uygulanmasina yénelik olarak cikarilan bu rehberin hazirlanmasinda emegi gecen Universitemiz
Strateji Gelistirme Daire Baskani Murat KARAAGAC ve ekibine tesekkir ederim.

Prof. Dr. A. Haluk 6ZEN
Rektor






Onsoz

Bu rehberin hazirlanmasinda bilinen konularla ilgili ve tatbik edilmekte olan yUrurltikte bazi mev-
zuatlarin isleyisi hakkinda ilgililere kulaktan dolma bilgiler yerine mevzuati okuyarak islem yapmasi
suretiyle tam ve dogru karar verilmesine yardimci olmak amaclanmistir.

Universitemiz ile ilgili mali konularin detayli olarak yer aldidi bilgilerin yani sira giincel hayatimizda
tanzim edilecek evraklarin dogrulugundan ve bu evraklarin mevzuata uygunlugunun anlasilabilme-
siicin bir kaynadin yani basinizda bulunmasinin faydali olacagi kanaatindeyim.

Eksikliklerimizin oldugunun ve bunlarin giderildikce hizmetlerin gelisip mikemmellesecedi inanci
ile calismalarimizi olumlu ydnde tesvik eden ve hazirlanmasinda katkilarini esirgemeyen Universi-
temiz degerli yoneticilerine sikranlarimi arz ederim.

Murat KARAAGAC
Strateji Gelistirme Daire Bagkani

Not:
1. Kitaptaki 6érneklerde yer alan kisi ve firma isimleri hayal GrinU olarak kullaniimistir.

2. Kitaptaki érneklerde yer alan hesaplamalar 2016 yili verileri dikkate alinmistir.
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Rektorliik Olurlari (ic Genelgeler) 1

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Sayl :70817421/1178 Tarih: 30/03/2016
Konu : Destek hizmetleri birimleri tarafindan

ylrutdlecek hizmetler

Merkezi Y&netim Bitce Kanunu ile birimlere tahsis edilen édeneklerin, 5018 sayili Kamu Mali Y6-
netimi ve Kontrol Kanunu'nun 60. Maddesinin 2. fikrasinda “Alim, satim, yapim, kiralama, kiraya
verme, bakim, onarim ve benzeri mali islemlerden;

(1) idarenin tamamini ilgilendirenler destek hizmetlerini yiiriiten birimce,

(2) Sadece harcama birimlerini ilgilendirenler ise harcama birimleri tarafindan gercekles-
tirilecegi,

(3) Ancak, harcama yetkililiGi uhdesinde kalmak sartiyla, harcama birimlerinin talebi ve

list y6neticinin onayi ile bu islemler destek hizmetlerini yiriten birim tarafindan ya-
pilabilecegi belirtiimektedir.

Yukarida aciklanan hikim cercevesinde, bazi hizmetlerin biriminizce ylritecek duruma gelene
kadar Universitemiz destek hizmetleri birimlerinin konularinda uzman personel ve yazilim imkan-
lari g6z 6nlne alinarak destek hizmet birimleri tarafindan, bazi hizmetlerin ise harcama birimleri
tarafindan yapilmak Uzere; satinalma ve tahakkuk islemlerinin yurattlmesine iliskin Rektérlik Ma-
kaminin 30/03/2016 tarih ve 1177sayili Rektorlik Oluru ilisikte sunulmustur.

Odenek takip ve én mali kontrolii biriminizce yapilmak tzere, mali islemlerin yiiritilmesinde, inhti-
ya¢ duyulmasi halinde Baskanligimiz teknik destek verecektir.

Bilgilerinizi ve geredini dnemle arz ederim.

Murat KARAAGAGC
Strateji Gelistirme Daire Bagkani

EKLER :
Ek-1 Rektorlik Makami Onayi

DAGITIM

Tdm Harcama Birimlerine

Hacettepe Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi 06100 Sihhiye-Ankara
Telefon: 0 (312) 305 1009-1057 - Faks: 0 (312) 311 7906 Ayrintili Bilgi igin:
e-Posta: sgdb@hacettepe.edu.tr - www.sgdb.hacettepe.edu.tr -
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Sayl :70817421/1177 Tarih: 30/03/2016
Konu : Destek hizmetleri birimleri tarafindan

ylrutdlecek hizmetler

REKTORLUK MAKAMINA

Merkezi Yonetim Biitce Kanunu ile Universitemize tahsis edilen biitce 6deneklerinin kullaniminda;

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu'nun 60. Maddesinin 2. bendinde “Alim, satim,
yapim, kiralama, kiraya verme, bakim, onarim ve benzeri mali islemlerden; idarenin tamamini
ilgilendirenler destek hizmetlerini yiiriiten birim, sadece harcama birimlerini ilgilendirenler ise
harcama birimleri tarafindan gerceklestirilir. Ancak harcama yetkililigi uhdesinde kalmak sartiy-
la, harcama birimlerinin talebi ve (st yéneticinin onayi ile bu islemler destek hizmetlerini yiriten
birim tarafindan yapilabilir” denilmektedir.

Universitemiz destek hizmetleri birimlerinin konularinda uzman personel ve yazilim imkanlari g6z
dniine alinarak, Universitemiz harcama birimlerinin talepleri dogrultusunda yukarida sayilan mali
islemlerinin yUritilmesinde; Harcama Yetkilisinin harcama talimati Gzerine 6denek takip ve 6n
mali kontrolu ilgili birimleri tarafindan yapilmak Uzere; édeneklerin harcanmasi, satinalma ve ta-
hakkuklarinin ekli listede gosterilen birimlerce yapilmasi hususunu olurlariniza arz ederim.

Murat KARAAGAC
Strateji Gelistirme Daire Baskani

Prof. Dr. A. Haluk 6ZEN
Rektor

Hacettepe Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi 06100 Sihhiye-Ankara
Telefon: 0 (312) 305 1009-1057 - Faks: 0 (312) 311 7906 Ayrintili Bilgi igin:
e-Posta: sgdb@hacettepe.edu.tr - www.sgdb.hacettepe.edu.tr -



Rektorliik Olurlari (ic Genelgeler) 3

DESTEK HiZMET BiRiMLERI:

a)

b)

o)

d)

e)

Universite Geneli;

— 01 - Personel Giderleri

— 02 - Sosyal Glvenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri
- 03.3.6.02 - Ogrenci Miibadelesi Giderleri

— 05.1 - Goérev Zararlari

Personel Dairesi Baskanliginca,

Universite Geneli;

- 03.5.2 Mal ve Hizmet Alimlari (Haberlesme Giderleri)

- 06.1 Mamul Mal Alimlari

— 06.3 Gayri Maddi Hak Alimlari ile

- 38.04.09.01 (38.04.09.01-09.8.8. ve 38.04.09.01-09.4.2.20 tertipleri harig)
- 38.04.09.02

- 38.04.09.04 ve

- 38.04.03.40 tertiplerinde bulunan 6denekler karsiligi yapilacak harcamalar
idari ve Mali isler Daire Baskanliginca,

38.04.09.09 tertibinde bulunan 6denekler karsiligi yapilacak harcamalar;
- 06.2 Menkul Sermaye Uretim Giderleri

— 06.4 Gayrimenkul Alimlari ve Kamulastirma Giderleri

- 06.5 Gayrimenkul Sermaye Uretim Giderleri

- 06.7 Gayrimenkul Bayuk Onarim Giderleri

Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlginca,

38.04.09.07 tertibinde bulunan 6denekler karsiligi yapilacak harcamalar;

(09.6.0.00 Fonksiyonel Siniflandirmanin 01- Personel Giderleri, 02- Sosyal Guvenlik Kur.Dev-
let Primi Gid., 03.5.2 - Haberlesme Giderleri haric)

Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliginca,

38.04.09.01-09.8.8.- Egitime iliskin Arastirma ve Gelistirme Hizmetleri tertibinde
bulunan ddenekler karsiligi yapilacak harcamalar;

(Bitce tertibinde bulunan 6denekler karsihgi yapilacak harcamalar)
Bilimsel Arastirmalar Birimince,

DIiGER HiZMET BiRiMLERI:

a)

Birim biitce tertibinde bulunan ddenekler karsiligi yapilacak harcamalar;

(O1- Personel Giderleri, 02- Sosyal Guvenlik Kur. Devlet Primi Gid.,03.5.2- Haberlesme Gider-
leri ve 03.3.6.02- Ogrenci Miibadelesi Giderleri haric)

Fakiilte, Enstitii ve Yiiksekokullar, Hastaneler ve Daire Baskanliklari ile Diger Birimlerce
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Say1 :70817421/194 Tarih: 27/01/2016

Konu : On Mali Kontrole iliskin Diizenleme

Bilindigi Gzere, 5018 sayill Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu'nun 58. ve 60. maddelerine ve
ic Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelige 27'inci Maddesine isti-
naden, 23/12/2016 tarih ve 29571 sayili Resmi Gazete' de yayinlanan 6654 Sayili 2016 Yili Mer-
kezi Ydnetim Gegici Biitce Kanunu ile Universitemize tahsis edilen ddeneklerin kullanimina iliskin
olarak yapilacak harcama islemlerine ait 27/01/2016 tarih ve 193 Sayili Rektorlik Oluru ilisikte
sunulmustur.

Biriminiz bltce 6deneklerinin kullaniminda 6n kontrole iliskin islemlerin bu dogrultuda yapilmasi
gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geredini saygilarimla arz ederim.

Murat KARAAGAG
Strateji Gelistirme Daire Baskani

EKLER :
On Kontrole iliskin Rektérliik Oluru

DAGITIM

Universitemiz Tim Birimlerine

Hacettepe Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi 06100 Sihhiye-Ankara
Telefon: 0 (312) 305 1009-1057 - Faks: 0 (312) 311 7906 Ayrintili Bilgi igin:
e-Posta: sgdb@hacettepe.edu.tr - www.sgdb.hacettepe.edu.tr -



Rektorliik Olurlari (ic Genelgeler) 5

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Sayl :70817421/193 Tarih: 27/01/2016

Konu : On Mali Kontrole iliskin Diizenleme
REKTORLUK MAKAMINA

Bilindigi (izere 5018 sayil Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu’nun 58. ve 60. maddelerine ve i¢
Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelige 27'nci Maddesine istina-
den, 23/12/2016 tarih ve 29571 sayili Resmi Gazete' de yayinlanan 6654 sayili 2016 Yili Merkezi
Ydnetim Gecgici Biitce Kanunu ile Universitemize tahsis edilen ddeneklerin kullanimina iliskin olarak
yapilacak harcama islemlerinden;

01- Personel Giderleri,
02- Sosyal Glvenlik Kurumlarina Devlet Primi Giderleri,

03- Mal ve Hizmet Alimlarindan Kamu ihale Kurumu tarafindan dogrudan temin icin belir-
lenen limit'e kadar olan giderler,

03.2- Tiketime Yodnelik Mal ve Malzeme Alimlari icerisinde yer alan Su, Yakacak ve Elektrik
Alimlari,

03.3- Yolluklar,

03.4- Gorev Giderleri,

03.5- Hizmet Alimlari icerisinde yer alan Haberlesme Giderleri ve Tarifeye Bagli Odemeler,
03.9- Tedavi Yardimi ve Cenaze Giderleri,

05-  Cari Transferler ve

06- Sermaye Giderlerinden Kamu ihale Kurumu tarafindan dogrudan temin icin belirle-
nen limit'e kadar olan giderler

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanhdl tarafindan yapilacak dn kontrole tabi olmaya-
caktir.

Hacettepe Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi 06100 Sihhiye-Ankara
Telefon: 0 (312) 305 1009-1057 - Faks: 0 (312) 311 7906 Ayrintili Bilgi igin:
e-Posta: sgdb@hacettepe.edu.tr - www.sgdb.hacettepe.edu.tr -
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Kamu ihale Kurumu tarafindan dogrudan temin icin belirlenen limit Gstii mal ve hizmet alimlari,
sermaye giderleri ile her tirli s6zlesme ve akitler dn incelemeye tabi tutulacaktir. Harcama yet-
kililerinin talimati tGzerine satin alinacak malzeme ile ilgili tekliflerin alinmasindan sonra verilecek
karara istinaden firma siparisi verilmeden, dosya yukarida belirtilen limitler dahilinde 5 is giinii
icerisinde 6n incelemeye tabi tutulmak lizere Strateji Gelistirme Daire Baskanligina génderilecektir.

Harcama biriminde 6deme emri belgesi dizenleyicileri tarafindan yapilan kontrol sonucunda ode-
me emri belgesi lizerine I¢ Kontrol Yonetmeliginin 8. maddesine gore ""Kontrol edilmis ve uygun
gorilmiistiir.” serhi distlerek imzalanacaktir.

Ayrica, tim harcamalar édeme asamasinda mali yénden Universitemiz Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgi tarafindan incelemeye tabi olacaktir.

Harcama islemlerinin bu dogrultuda yapiimasi hususunda uygun gorislerinizi saygilarimla arz ede-
rim.

Murat KARAAGAC
Strateji Gelistirme Daire Baskani

UYGUNDUR.

21/01/2016

Prof. Dr. A. Haluk 6ZEN
Rektor

Hacettepe Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi 06100 Sihhiye-Ankara
Telefon: 0 (312) 305 1009-1057 - Faks: 0 (312) 311 7906

Ayrintili Bilgi igin:
e-Posta: sgdb@hacettepe.edu.tr - www.sgdb.hacettepe.edu.tr -



Rektorliik Olurlari (ic Genelgeler) 7

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Sayl :70817421/2958 Tarih: 02/08/2016

Konu : On Mali Kontrol

Strateji Gelistirme Daire Baskanliginin én mali kontroliinde ve i¢ Denetim Birim Baskanhdi tara-
findan gercgeklestirilen 6n mali kontrol islemleri ve i¢ kontrol faaliyetlerinin koordinasyona iligkin
inceleme sonucunda;

4734 Sayili Kanunun 22/d maddesi uyarinca yapilan alimlarda;

1) Onay belgesinin yaninda harcama talimatinin da eklendigi ancak 5018 sayili Kanunun 32'nci
Maddesine ve Merkezi Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Tebligine gore ihale yetkilisi tarafin-
dan verilen harcama talimati, kamu ihale mevzuatina gore ihale yetkilisi tarafindan imzalanan
ihale onay belgesi ya da onay belgesi 6zellikleri itibariyle ayni nitelikte belgelerdir. Bu nedenle
bltceden yapilacak bir giderin 6denmesinde gider ¢esidine ve alim sekline gore Yénetmeligin
ilgili maddelerinde belirtildigi sekilde harcama talimati ya da ihale onay belgesinden yalnizca
birinin dizenlenmesi,

2) Yasakllik teyidinin yapilmadigi gériilmiis olup, Kamu ihale Genel Tebligi’'nin 30.5.4'iincti Mad-
desine gore 4734 sayih Kanunun 22'nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendinde belirtilen
parasal limit dahilinde yapilan alimlarda, alim yapilacak gercek veya tizel kisinin Kurumun in-
ternet sayfasindaki yasaklilar listesinde bulunup bulunmadiginin kontrol edilmesi ve teyit bel-
gesinin 6deme evrakina eklenmesi,

3) Odeme emri belgesine piyasa fiyat arastirma tutanagina iliskin fiyat belirlenme belgelerinin
eklenmedigi tespit edilmis olup, Kamu ihale Genel Tebligi'nin 22.1.1.4'lincii Maddesine gére
4734 sayili Kanunun 22'nci maddeye gore ihtiyaclarin karsilanmasinda onay belgesi dizen-
lenmesi, onayi takiben ihale yetkilisince gérevlendirilen kisi veya kisiler tarafindan piyasa fiyat
arastirmasi yapilmasi ve buna iliskin belgelerin dayanaklari ile birlikte 6deme emri belgesine
eklenmesi,

4) Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadi ile birlikte Yaklasik Maliyet Hesap Cetveli diizenlendigi ancak
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi'nin 63'lincli Maddesine gore istenen belgeler
arasinda Yaklasik maliyete iliskin belgelere gerek olmadidi

Hususunu bilgilerinize dnemle rica ederim.

Prof. Dr. A. Haluk 6ZEN

Rektor
DAGITIM
Geredi icin : Bilgi igin  :
TUm Birimlere ic Denetim Birimi Baskanligina

Hacettepe Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi 06100 Sihhiye-Ankara
Telefon: 0 (312) 305 1009-1057 - Faks: 0 (312) 311 7906 Ayrintili Bilgi igin:
e-Posta: sgdb@hacettepe.edu.tr - www.sgdb.hacettepe.edu.tr -



8 Dogrudan Temin Yontemiyle Satinalma ve Harcirah Rehberi

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Sayl :70817421/1178 Tarih: 30/03/2016
Konu : Tasinir istek Belgesine iliskin Genelge

Bilindigi lizere; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 44 (nci maddesine gore
hazirlanan Tasinir Mal Yonetmeligi 18.01.2007 tarihinde 26407 sayili Resmi Gazete' de yayim-
lanarak ydrarlige girmistir. Yonetmelik hikidmleri cercevesinde hazirlanan 2007/1 sayili Tasinir
Kod Listesi Genel Teblig tasinirlarin siniflandiriimasina iliskin esas ve usulleri ayrica belirlemistir.

Tasinir Mal Yénetmeligi tasinirin kayit altina alinmasindan kesin hesabin hazirlanmasina kadar ge-
cen surece iliskin sorumlulari ve sorumluluklari hikim altina almaktadir.

Bahse konu sirec icerisinde tasinir envanter kayitlari ile muhasebe kayitlarinin kontrol altinda tu-
tulabilmesini teminen ihtiya¢ duyulan tasinirin alim isinin baslangici olarak kabul edilen harcama
talimatindan 6deme emri belgesinin dizenlenmesi islemlerine kadar mevzuat geregdi diizenlenmesi
gereken tim belgelerin;

a) Tasinir alimi isteklerinde;
(1) Tasinir detay kodu (5 dizeyli)
(2) Tasinir adi tam olarak (Tasinir Kod Listesi Genel Tebligindeki)
(3) Tasinirin ayrintih 6zellikleri
(4) Olci birimi ve
(5) Miktari

b) Dayanikh Tasinirlarin bakim ve onarim isteklerinde;

(1) Ambar kodu (3 dizeyli)

(2) Dayanikh tasinirin sicil numarasi

(3) Dayanikli tasinirin adi tam olarak (Tasinir Kod Listesi Genel Tebligindeki) ve
(4) Dayanikh tasinirin bakim ve onarim gerektiren hususlari

eksiksiz ekteki 6rnede uygun olarak doldurulmasi gerekmektedir.

—  Cari nitelikli bitce 6deneklerinin kullanimina iliskin istekler dogrudan harcama yetkilisine,
—  Sermaye nitelikli bltce 6deneklerinin kullanimina iliskin istekler ise Rektdrlik Makamina
yapilacaktir.

Yukarida yapilan aciklamalar dogrultusunda bahse konu islemlerin yirdtilmesinde gerekli hassasi-
yetin gbsterilmesi hususunu énemle bilgilerinize rica ederim.

Prof. Dr. A. Haluk 6ZEN

Rektor
EKLER :
Ek- 1 Tasinir istek Listesi Ornegi
Ek- 2 Dayanikh Tasinir Bak. ve Onarim istek Bel. Ornegi
DAGITIM
Geredi icin : Bilgi icin :
TUm Harcama Birimlerine ic Denetim Birimi Baskanligina

Hacettepe Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanli§i 06100 Sihhiye-Ankara
Telefon: 0 (312) 305 1009-1057 - Faks: 0 (312) 311 7906 Ayrintili Bilgi igin:
e-Posta: sgdb@hacettepe.edu.tr - www.sgdb.hacettepe.edu.tr -



Rektorliik Olurlari (ic Genelgeler) 9

Ek-1 Harcama Talimati eki

TASINIR iSTEK LIiSTESI

I. DUzey Kurumsal Siniflandirma :

[I. Dizey Harcama Birimi Kodu

[ll. Dizey Ambar Kodu

Bitce Tertibi

...... /i 20.....
TASINIRIN
KODU (5 DUZEYLI) (1) ‘(\g' o 8uco |
S. OZELLIKLERI i | MIKTARI
BIRIMI
NO' Hes (3) @ (5)
TV v
K
1 (150 | 01|04 |01 Tonerler HP 2015 Yazici Toneri Adet 3
2 1150101,01/20|01 D.Kalem Mirekkepleri | Mavi Adet 5
3 1150|0103 |01|02 Baski Kagitlari A4 fotokopi kagidi 80 gr. Top 50
PRGN
M
\V‘\

Not: istekler icin varsa teknik sartname eklenecektir.
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TASINIR iSTEK LiSTESi ACIKLAMASI

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilr.
(Ornegdin 150.01.01.08.01.00)
(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.

(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan
tasinirin 6zelliginin belirtilmesi gerekmektedir.

(Ornegdin 150.01.03.01.02 Baski kagitlari alinan tasinirin kod listesinde yer alan ifadesi icin 6zelli-
gi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

(4) Tasinirin belirlenen standart dlct birimini ifade eder.
(Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top veya kutu gibi)
(5) Tasinirin ihtiyag duyulan ve 6lc¢i birimine uygun tutarini ifade eder.

(6rnegin fotokopi kagidindan kacg top alinmasina ihtiyag duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)

**** Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.
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Ek-2 Harcama Talimati eki

DAYANIKLI TASINIR BASIM VE ONARIM iSTEK LiSTESI

|. Dizey Kurumsal Siniflandirma :

[I. Dizey Harcama Birimi Kodu

W IIl. DUzey Ambar Kodu
Bltce Tertibi
...... [ e 20.....
DAYANIKLI TASINIRIN

S. SiCiL NUMARASI ADI BAKIM VE ONARIMINI
NO (2) (3) GEREKTIREN HUSUSLAR (4)
1 255.02.01.01.01.01-07-000171 | Bilgisayar Kasalari Programlari agmiyor

2 255.02.01.01.01.01-07-000157 | Bilgisayar Kasalari Ofis Programlari calismiyor

3 255.02.01.01.01.01-07-000201 | Bilgisayar Kasalari Bilgisayar aciimiyor.

4 255.02.01.01.01.01-07-001159 | Faks Cihazi Sinyal Alinamiyor

Cekim Siyah ve devaml kagit

5 255.02.01.01.01.01-07-000450 | Fotokopi Makinasi
sikistiriyor

6 255.02.01.01.01.01-07-000760 | Fotokopi Makinasi Onarim ikaz lambasi yaniyor

O

Not: istekler icin varsa teknik sartname eklenecektir.
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DAYANIKLI TASINIRIN BAKIM VE ONARIM iSTEK BELGESI

(1) Dayanikh Tasinirin bulundugu birim ve ambarin bulundugu kurumsal siniflandirma,
birim ve ambar iceren kodlar yazilir.

(2) Dayanikh Tasinirin defter kaydindaki ve barkoddaki yazili sicil numarasi yazilir.
Ornegin 255.01.03.01.02.00-07-000159

(3) Dayanikh Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.
(Tasinir adi yazilr.)

(4) Bakimi Durumunda: Dayanikli tasinirin ne tir bakiminin yapilacagi yazilir.

Tamiri Durumunda: Dayanikh tasinirin ne tir tamirinin yapilacagi yazilir.

**** Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.
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MERKEZ1 YONETIM HARCAMA BELGELERi YONETMELIGi

BiRINCi KISIM

Genel Hiikiimler

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci, merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerinde mali islemle-
rin gerceklestirilmesi ve muhasebelestirilmesi kapsaminda, harcamalarda 6deme belgesine bagla-
nacak kanitlayici belgeleri ve bunlardan bu Ydnetmelikte dlizenlenmesi gerekenlerin sekil ve tir-
lerini belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Y&netmelik, merkezl yonetim kapsamindaki kamu idarelerinin ilgili mevzuatlari cer-
cevesinde yapacaklari harcamalarinda 6deme belgesine baglanacak kanitlayici belgeleri ve bunlar-
dan sekil ve tirleri bu Yonetmelikte diizenlenmesi gerekenleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu YOnetmelik, 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Malf Yonetimi ve Kontrol Kanu-
nunun 33 Gncl maddesi hikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4 - Bu Y6netmelikte gecen;
Bakanlik: Maliye Bakanligini,

Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idareleri: 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Ka-
nununa ekli (I) sayili cetvelde sayilan genel biitce kapsamindaki kamu idarelerini, (Il) sayili cetvelde
sayllan 6zel bitce kapsamindaki idareleri ve (Ill) sayil cetvelde sayilan dizenleyici ve denetleyici
kurumlari,

Odeme belgesi: idarelerce, biitceden yapllac“ak kesin ddemeler icin dizenlenen Genel Y&netim
Muhasebe Yonetmeligi eki 1 6rnek numarali Odeme Emri Belgesini; 6n 6deme suretiyle yapilacak
Odemelerde ise anilan Yénetmelik eki 2 6rnek numarali Muhasebe Islem Fisini,

Harcama talimati: Kamu ihale mevzuatina tabi olmayan bir giderin idare adina gecici veya kesin
olarak 6édenebilmesiicin giderin konusunu, gerekcesini, yapilacak is veya hizmetin siresini, hukuki
dayanaklarini, tutarini, kullanilabilir ddenedini, tertibini, gerceklestirme usull ile gerceklestirmeyle
gbrevli olanlara iliskin bilgileri gdsteren ve harcama yetkilisinin imzasini tasiyan belgeyi,

Onay belgesi: ihale usuliiyle yapilacak alimlarda, kamu ihale mevzuatinda standart form olarak
belirlenen ihale onay belgelerini; dogrudan temin suretiyle veya kamu ihale mevzuatinda belirtilen
istisnai alimlarda ise alim konusu isin nev'i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken hallerde
yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denedi ve tertibi, alimda uygulanacak usull, avans ve fiyat farki
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verilecekse sartlarini gésteren ve harcama yetkilisinin imzasini tasiyan belgeyi,

Fatura: is, mal veya hizmet alimlarinda, isin, malin veya hizmetin &zelligine veya alimin yapildigi
yere gore diizenlenmesi gereken belgelerden;

a) Faturayi,

b) Fatura yerine gecen belgelerden serbest meslek makbuzu, gider pusulasi, mistahsil mak-
buzu, giris ve yolcu tasima biletleriile Uluslararasi Hava Tasiyicilari Birligi Gyesi sirketlerce
dizenlenen elektronik yolcu biletlerini,

¢) Kanunen yukaridaki belgeleri dizenlemek zorunda olmayanlardan alinan bu Yénetmelik
eki 1 6rnek numarali Harcama Pusulasini,

d) Kamu kurum ve kuruluslarinca diizenlenen ve 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol
Kanununun 61 inci maddesi uyarinca dizenlenen muhasebe yetkilisi mutemetlerinin calis-
ma usul ve esaslarina iliskin yonetmelikte belirlenen asgari bilgileri tasiyan alindiyi,

e) Yurtdisinda yapilanis ve hizmet alimlariile mal alim bedellerinin 6denmesinde ise, yerel te-
amdile uygun olarak diizenlenen ve birim amiri veya ilgili mevzuatinda belirtilen yetkililerce
onayli tercimeleri ekli fatura veya benzeri belgeleri,

Piyasa fiyat arastirmasi tutanagi: Dogrudan temin usullyle ihale komisyonu kurulmadan yapi-
lacak alimlarda; alimi yapmakla gérevlendirilen kisi veya kisilerce yapilan piyasa fiyat arastirmasi
sonucunda alinan teklifleri, uygun gorilen fiyat ile yikleniciyi gésteren ve séz konusu Kisi veya
kisilerce imzalanan bu Yénetmelik eki 2 6rnek numaral tutanadi,

ifade eder.

iKiNCi BOLUM

Kullanilacak Belgeler

Odeme belgeleri ve baglanacak kanitlayici belgeler

Madde 5 - Odeme belgesi en az ¢ niisha dizenlenir. ilk iki niishasi, bu Ydnetmelikte belirtilen
kanitlayici belgelerle birlikte muhasebe birimine verilir. Odeme belgesinin birinci niishasi ile eki
kanitlayici belgeler Sayista'ya génderilir, ikinci nishasi ise muhasebe biriminde saklanir.

Kanitlayici belgeler, kamu harcamalarinin belirlenmis usul ve esaslara uygun olarak yapildigina ve
gerceklestirildigine iliskin, gorevlendirilmis kisi veya komisyonlarca diizenlenip onaylanan belgeler-
dir. Kesin veya 6n 6deme seklinde yapilacak kamu harcamalarinda 6deme belgesi olarak baglana-
cak kanitlayici belgeler asagida belirtilmistir.

a) Kesin 6demelerde;

Bltceden nakden veya mahsuben yapilacak kesin ddemelerde Genel Yénetim Muhasebe Ydnet-
meligi eki 1 6rnek numarali Odeme Emri Belgesine harcamanin cesidine gére Yénetmeligin ilgili
maddelerinde belirtilen belgeler kanitlayici belge olarak baglanir.

b) On d6demelerde;
1) Avans veya kredi suretiyle yapilacak on 6demelerde;
— Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,
— Gereken hallerde kredi izin yazisi;
2) Mevzuatlari geredi yiiklenicilere verilecek avanslarda;

— Harcama talimati, ihale mevzuatina gore yapilacak alimlarda onay belgesi,
- Avans teminatina iliskin alindinin onayli 6rnegi,
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- Gereken hallerde Bakanhgin uygun goris yazisi veya (st ydneticinin karari,

- Genel Yénetim Muhasebe Ydnetmeligi eki 2 6rnek numarali Muhasebe islem Fisine
kanitlayici belge olarak baglanir.

Odeme belgesinin birinci niishasina, kanitlayici belgelerin asli veya yasal bir sebeple asl temin edi-
lemeyenlerin onayli suretleri baglanir. Fatura ve tasinir islem fisinin asillarinin baglanmasi esastir.
Ancak, kaybolma, yirtilma, yanma gibi micbir sebeplerle aslinin temin edilemedigi hallerde, fatura
ve/veya tasinir islem fisinin onayl 6rnekleri baglanmak suretiyle 6deme yapilabilir. Onayh suret-
lerin, onaylayan ilgili birim yetkilisinin adi, soyadi, unvani, imzasi ve resmi mihr ile onay tarihini
tasimasi gerekir.

Elektronik ortamda olusturulan ortak bir veri tabanindan yararlanmak suretiyle yapilacak harca-
malarda, veri giris islemleri gerceklestirme gérevi sayildigindan, ddeme belgesine ayrica bu verileri
kanitlayici belge baglanmaz.

Uclincti ve dérdiinci fikralarin uygulanmasina iliskin usul ve esaslar Bakanlikca belirlenir.

Taahhiit dosyasi

Madde 6 - ihale veya dogrudan temin usuliiyle yapilacak her tiirlii mal ve hizmet alimlari ile yapim
islerine iliskin 6demelerde;

— Onay belgesi,

- ihale komisyonu karari,

- 4734 sayih Kamu ihale Kanununun 22'nci maddesine gére dogrudan temin usuliiyle ihale
komisyonu kurulmadan yapilan alimlarda piyasa fiyat arastirmasi tutanagi (Ornek: 2) veya
s6z konusu maddenin a, b ve ¢ bentleri kapsaminda tek kaynaktan yapilan alimlara iligkin
olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

- Sozlesme yapilmasi halinde sézlesme ve Bakanlikca gerekli gérilen diger belgeleri kapsa-
yan taahhit dosyasi,

- Odemeden 6nce veya ilk hakkedisle birlikte biri asil digeri onayl suret olmak tizere iki niis-
ha (taahhlt olunan isin bedeli bir defada tahakkuk ettirildi§gi takdirde bir nisha) olarak
muhasebe yetkilisine verilir.

Taahhit dosyasinin asil niishasi, 6deme belgesinin Sayista'ya génderilecek niishasina baglanir. An-
cak, mal ve hizmet alimlari ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde,
diger édemelerde Yonetmeligin ilgili maddesinde sayilan belgelerden taahhit dosyasi disindaki
belgeler baglanir. Taahhit dosyasinin onayh sureti ise, bir defadan fazla tahakkuk ettirilen hakke-
dis ddemelerinin kontrold icin muhasebe biriminde saklanir.

Hakedis raporu

Madde 7 - ihale veya dogrudan temin usuliiyle yapilacak yapim isleri ile hizmet alimlarinda, séz-
lesme hiikiimlerine gore yerine getirilen taahhtlerin bedellerinin 6denmesinde asadida belirtilen
hakkedis raporlari dizenlenir.

a) Yapim isleri Hakedis Raporu (Ornek: 3): Bu rapor, yapim islerinde yikleniciye ddenecek ara
ve kesin hakkedis tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Yapim tirtne gore ilgili
sayfalari ve gerekli gérilen diger belgeler diizenlenerek yiklenici ve yapl denetim elemanlarinca
imzalanir, yetkili makamca onaylanir.

b) Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4): Bu rapor, hizmet islerinde yiikleniciye 6denecek ara
ve kesin hakkedis tutarinin hesaplanmasina esas olan belgelerden olusur. Hizmet tlrine ve isin
Ozelligine gore yalnizca ilgili sayfalari ve gerekli gortlen diger belgeler diizenlenerek yiklenici ve
kontrol elemanlarinca imzalanir, yetkili makamca onaylanir.
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UcUNCU BOLUM
Odeme Yapilacak Kisiler

Odemenin kimlere yapilacagi

Madde 8 - Odeme; gercek kisilerde alacakliya veya duruma gdre vekiline, velisine, vasisine veya
mutemedine; alacaklinin 61imu halinde varislere; tizel kisilerde ise kanuni temsilcilerine veya bun-
larin tayin ettikleri vekillere; kayyim tayinini gerektiren durumlarda kayyima yapilir.

Odemenin yapilacagi kisi asagida belirtilen belgelere gére tespit edilir:

a.

Vekillere yapilacak 6demelerde, vekilin alacakh adina tahsile yetkili olduguna iliskin noterce
dizenlenmis vekaletname asli veya bunun noterce onaylanmis oérnegi.

. Velilere yapilacak ddemelerde, veli ve cocuklarin (Degisik ibare: RG-3/4/2012-28253) T.C. kim-

lik numaralari; mahkemece tayin edilmis velilere yapilacak ddemelerde mahkeme ilami.

Vasilere yapilacak 6demelerde, vasi tayinine iliskin mahkeme ilami.

. Varislere yapilacak ddemelerde, veraset ilami.

. Tlzel kisilerin alacaklarinin kanuni temsilcilerine 6denmesinde, noterce onayli imza sirkdleri ile

ilgilinin tahsile yetkili oldugunu gdsteren belge; bunlarin tayin ettikleri vekillere yapilacak 6de-
melerde ise, sadece noterce diizenlenmis vekaletname.

Kayyimlara yapilacak ddemelerde, kayyim tayinine iliskin mahkeme ilamu.

. Resmi kurum ve kuruluslarin alacaklarinin tahsili icin gorevlendirilenlere alindi karsiligi yapila-

cak 6demelerde, dairesince verilmis, ilgilinin tatbiki imzasini iceren yetki belgesi.

Herhangi bir alacagi temelliik eden kisilere yapilacak 6demelerde, noterce onaylanmis alacak
temliknamesi.

Kamu personelinin aylik, tcret ve dizenli olarak yapilan benzeri alacaklarinin, harcama yetkili-
lerince yazili olarak gérevlendirilen mutemetlere 6denmesinde Mutemet Gorevlendirme Yazisi
(Ornek: 5).

Kamu personelinin yolluk, tedavi gideri ve benzeri minferit alacaklari ile kamu personeli olma-
yan kisilerin hizmetleri karsilii gerceklesen yolluk, ders Gcreti, huzur Gcreti, konferans tcreti ve
benzeri alacaklarinin mutemetlerine édenmesinde, her 6demeyle ilgili Sahsi Mutemet Dilek¢esi
(Ornek: 6).

Kimliginin sakli kalmasini isteyen muhbirlere mutemetleri araciliiyla yapilacak édemelerde, il-
gili dairenin gdrevlendirme yazisi.

Alacaklarin hak sahiplerinin banka hesaplarina aktarilmasi suretiyle ddenmesinde, alacaklinin
harcama birimince onaylanmis yazili talebi (Hak sahipleri tarafindan diizenlenen fatura tzerin-
de alacaklinin banka hesap numarasinin yer almasi halinde ayrica yazili talepleri aranmaz).

Yukarida sayilan belgelerden, (a), (b), (c), (d), (e) ve (f) bentlerinde belirtilenler Vekaletname/ilam
Kayit Defterine (Ornek: 7) kaydedilerek muhasebe biriminde acilacak dosyada saklanir. ilgilinin
durumu, her 6demeden &nce kontrol edildikten sonra ddeme yapilir. Resmi kurum ve kuruluslarin
alacaklarinin tahsili icin gérevilendirilenlere dairesince verilmis yetki belgesi disinda, 6deme yapi-
lacak kisileri belirleyen diger belgeler ddeme belgesinin Sayistaya génderilecek nlishasina eklenir.

Blinyesinde tedavi kurumu bulunan kamu idarelerinin muhasebe birimlerince, tedavi bedeli karsihgi
tahsil edilen paralardan iadesi gereken tutarlarin ¢esitli nedenlerle hastaya 6denememesi halinde
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o0deme, tedavi bedelinin tahsili sirasinda diizenlenen alindida hasta disinda kimligi belirtilen diger
kisilere yapilir. Bu durumda ayrica vekaletname aranmaz.

Odeme yapilan kisilerin onayli kimlik érnekleri deme belgesine baglanir.

Hazinenin veya diger kamu idarelerinin aleyhine sonuclanan davalarla ilgili olarak karsi taraf lehine
hikme baglanan mahkeme masraflari ve avukatlik Gcretinin ibraz olunan ilamda adi yazih taraf
vekillerine ddenmesinde de vekaletname aranmaz.

Vekaletten veya temsilden azledilenler, azledenler tarafindan muhasebe birimine yazili olarak bildi-
rilir. Vekalet veya temsilden azletme yazilari geldiginde, Vekaletname/ilam Kayit defterinin “acik-
lama" sUtununa bu husus kaydedilerek, vekaletnamenin Gzerine vekaletten azil yazisinin tarih ve
numarasli yazilr.

Kamu personelinin aylik, Gcret ve dizenli olarak yapilan benzeri alacaklarinin mutemetlere déden-
mesine iliskin gorevlendirme yazilari, mali yilin ilk ayinda 6deme belgesi ile birlikte muhasebe biri-
mine verilir. Mutemet degisikligi halinde yeni mutemet ayri bir gérevlendirme yazisi ile muhasebe
birimine bildirilir. Gérevlendirme yazilari, muhasebe biriminde agilacak dosyalarda saklanir.

Il KISIM
Harcamanin Cesidine Gore Aranacak Belgeler

BiRiINCi BOLUM

Personel Giderleri

Ayliklar

Madde 9 - Aylik ve aylikla birlikte 6denen hakkedisler icin Aylik Bordrosu veya Yurtdisi Aylik Bord-
rosu (Ornek: 8 veya 8/A) ve Personel Bildirimi (Ornek: 9) ile duruma gére édemenin yapildigi ilk aya
ait ddeme belgesine asadida belirtilen belgeler baglanir.

a. Ik atamalarda, atama onayi ve ise baslama yazisi.

b. Naklen atamalarda, atama onayl, ise baslama yazisi ve Personel Nakil Bildirimi (Ornek: 10);
askeri personelin naklen atamalarinda (10/A) 6rnek numarali Ayrilis ve Katihs Bildirimi.

c. Terfilerde, terfi onayi (Otomatik olarak yapilan kademe ilerlemelerinde terfi onayl aranmaz.).
d. Gorevden uzaklastirmalarda, yetkili makamin onayi veya yazisi.

e. Gorevden uzaklastiriimis olanlarin géreve iadelerinde, yetkili makamin onayi ve goreve basla-
ma yazisl.

f.  Gorevden uzaklastiriimis olanlarin acikta kaldiklari stirelere ait ayliklarinin 6denmesinde, har-
cama talimati.

Ucretli vekaletlerde, vekalet onayi ve ise baslama yazisi.
ikinci gérev 6demelerinde, ikinci gérev onayi ve ise baslama yazisi.
i.  Ayliksiz izin ve askerlik donlsU yeniden ise baslamalarda, ise baslama yazisi.

Mali yilin ilk ayina ait 6demelerde, personelin kidem ayligina esas hizmet siirelerini gosteren insan
kaynaklari birimince onayl listenin 6deme belgesine bagdlanmasi gerekir. Diger aylarda ise duru-
munda degisiklik olanlarin listesi ddeme belgesine baglanir.
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Turk Silahh Kuvvetlerinin muhtelif okullarindan mezun olanlarin atama onaylari, ikinci aya ait dde-
me belgesine baglanir.

Zam, tazminat ve benzeri 6demeler

Madde 10 - Kamu gorevlilerine mevzuatlari geredi yapilacak zam, tazminat ve benzeri 6demelerde
asagida belirtilen belgeler 6deme belgesine baglanir.

a) Yabanci dil tazminati verilebilmesi igin, yabanci dil sinav sonug belgesi; gérdikleri 6grenim
nedeniyle yabanci dil bilgisinin tespitine gerek goérilmeyenlerde ise insan kaynaklari biriminin
yazisl.

a) 28/2/1985 tarihli ve 3160 sayill Emniyet Teskilati Ucus Hizmetleri Tazminat Kanunu uyarin-
ca yapilacak édemede, ilgilinin ucus ekibi kapsaminda olduguna iliskin yetkili makamin onaysi;
ucus ekibi disinda olup ayni Kanunun 5 inci maddesi uyarinca goérevlendirilenlere tazminat
6denmesinde, gbrevlendirme yazisi; yipranma tazminatinin 6denmesinde, bakan onayi; sehit-
lik tazminatinin 6denmesinde, yetkili makamin onayi; sakatlik tazminatinin 6denmesinde, yet-
kili makamin onay!i ve sakatlik derecesini gdsterir rapor.

b) 3/11/1980 tarihli ve 2330 sayili Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanun ve
18/1/1993 tarihli ve 21469 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Nakdi Tazminat ve Aylik Bag-
lanmasi Hakkinda Yénetmelik uyarinca yaralanma, sakatlanma veya 6lim halinde nakdi tazmi-
nat 6denmesinde, yetkili makamlarca onanmis nakdi tazminat komisyon karari.

c) 13/5/1971 tarihli ve 1402 sayih Sikiydnetim Kanunu uyarinca sikiyénetim hizmet zamminin
ddenmesinde, géreviendirme onayi ile Sikiyénetim Hizmet Zammi Bordrosu (Ornek: 11).

d) 14/7/1965 tarihli ve 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu hiikimleri uyarinca emniyet ve si-
lahli kuvvetler mensuplari ile aktif istihbarat gérevlilerine verilen ek tazminatlarin ddenmesin-
de, Bagbakan onayi.

e) 28/2/1982 tarihli ve 2629 sayil Ucus, Parasit, Denizalti, Dalgi¢c ve Kurbada Adam Hizmetleri
Tazminat Kanunu ile 27/7/1967 tarihli ve 926 sayili Turk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu
uyarinca 6denecek tazminatlarda, Ucus, Dalis ve Atlayis Hizmetleri Tazminati Bordrosu (Or-
nek: 12).

f)  Yukaridaki bentlerde sayilanlarin disinda 6zel mevzuatlari geregince yapilacak zam, tazminat
ve benzeri 6demelerde, ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi.

Yukarida (a), (b), (d) ve (e) bentlerinde belirtilen yabanci dil sinav sonug¢ belgesi, onay, yazi ve rapo-
run her mali yilin ilk édemesine ait ddeme belgesine baglanmasi gerekir.

Ayliklarla birlikte ddenen tazminatlar Aylik Bordrosunda; ayliklarla ddenmeyen tazminatlar ise 6zel
bordrosunda veya Cesitli Odemeler Bordrosunda (Ornek: 13) gdsterilir.

is riski, is glicligl, malf sorumluluk tazminati ve eleman teminindeki giicliik zammi ile 6zel hizmet
tazminatlarina iliskin ana cetvel ve dagilim listelerinin, mali hizmetler birimince onaylandigdi ayi
izleyen aya ait 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Basbakan ve bakan 6denekleri

Madde 11- 9/10/1984 tarihli ve 3055 sayili Basbakan ve Bakanlarin Temsil Odenekleri ile Disari-
dan Atanan Bakanlarin Odenek ve Yolluklari Hakkinda Kanun geregince ddenmesi gereken basba-
kan ve bakanlarin temsil 6denekleri ile aylklarla birlikte 6denmesi gereken diger 6denekler Aylik
Bordrosu (Ornek: 8) ile ddenir.
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Sosyal yardimlar

Madde 12- Kamu personeline yapilacak sosyal yardim édemelerinde, ddemenin cesidine gore asa-
gida belirtilen belgeler aranir.

a. Evlenme yardimi: (Degisik: RG-3/4/2012-28253) Aile yardimi bildirimi (Ornek No: 14) 6deme
belgesine baglanir.

b. Aile yardimi: Ayliklarla birlikte 6denen bu yardim, personelin ilk ise girisinde alinacak Aile Yar-
dimi Bildirimine (Ornek: 14) dayanilarak édenir. Bu bildirim, personelin aile yardimindan vyarar-
lanan es veya cocuk durumunda meydana gelen dedisiklikler ile yer deg@istirme suretiyle atama
halinde yenilenir. Bildirimler, 6deme belgesinin Sayistaya gonderilecek niishasina eklenir.

c. Dogum yardimi: Dogum olayinin meydana geldigi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekgesi 6de-
me belgesine baglanir.

d. Oliim yardimi: Olim olayinin meydana geldidi yeri ve tarihi belirten ilgilinin dilekcesi 6deme
belgesine baglanir. Normal siiresinde 61l olarak dodan ¢ocuklar icin ddenecek 6lim yardimin-
da, buna iliskin raporun da aranmasi gerekir.

e. Tayin bedeli: 22/6/1978 tarihli ve 2155 sayili Bazi Kamu Personeline Tayin Bedeli Verilmesi
Hakkinda Kanun uyarinca tayin bedellerinin 6denmesinde, tayin bedelinin ilgili aya ait tutari-
nin tespitini gésteren yazi.

f. Giyecek yardimi: Nakden verilmesi gereken giyecek yardimi veya dikis bedeli 6demelerinde;

- lgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi,
— Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),
- Odemenin miktarini gdsteren yetkili makamlarin karari,

o6deme belgesine baglanir.

Ek calisma karsiliklari

Madde 13- Ek ders ve fazla calisma Ucretleri ile huzur hqkkl ve toplanti Ucret.l.eri, konferans ucret-
leri ve diger ek calisma Ucretlerinin 6denmesinde, Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13) ile birlikte
duruma gore asagidaki belgeler aranir.

a. 5/3/1964 tarihli ve 439 sayili Milli Egitim Bakanlgina Bagh Yiiksek ve Orta Dereceli
Okullar O6gretmenlerinin Haftalik Ders Saatleri ile Ek Ders Ucretleri Hakkinda Kanun uya-
rinca 6denecek ek ders licretlerinde;

- Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek: 15),

— Aylik karsihgr okutulacak dersin adi ve haftalik ders saati ile ek brans derslerinin adini ve
haftalik ders saatini gosteren onay,

— Haftalik ders dagilim gizelgesi, Ucretli ders saatlerinde degisiklik yapilmasi halinde ise degi-
siklige iliskin onay ve haftalik ders dagilim cizelgesi,

b. Eleman yetistirilmek iizere acilan mesleki okullarda, egitim merkezlerinde, kurs, seminer
ve hizmet ici egitim faaliyetlerinde iicretle ders vermekle géreviendirilenlerin ders Ucret-
lerinin 6denmesinde;

— Gorevlendirme onayi,
- Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek: 15),

c. 10/11/1983 tarihli ve 2914 sayil Yiiksekdgretim Personel Kanunu uyarinca édenecek ek
ders licretlerinde;

- Yiksekdgretim Ek Ders Ucreti Cizelgesi (Ornek: 15/A),
— Her 6gretim déneminin ilk ayinda ders yikd dagihmini gésteren onay ve akademik takvim
(Programda degisiklik halinde onay yeniden alinir.),
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d. Fazla calisma iicretlerinin denmesinde;

— Saat basina ddenecek fazla calisma lcretini gosterir onay,
— Fazla calisma yapan personel ile calisilan giin ve sireleri gdsterir cizelge,

e. Komisyon ve kurul liyelerinin huzur hakki ve toplanti licretlerinin denmesinde;

- llgili mevzuatinda belirtilmeyenler icin 6denecek miktarin tespitine iliskin yetkili makamin
onay veya yazisl,
- Uyelerin ad-soyadlarini ve katildiklari toplanti sayisini gdsterir yetkili makamca onayl liste,

f. Konferans licretlerinin 6denmesinde;

— Verilecek konferansin sayisini ve her bir konferans icin verilecek creti gdsterir Harcama
talimati,
- Konferansin verildigine iliskin ilgili dairenin yazisi,

o6deme belgesine baglanir.

Yukarida (a), (b) ve (c) bentlerinde sézi edilen onay ve akademik takvimin, her 6gretim yilinin ilk
ders Ucretine iliskin 6deme belgesine; (d) ve (e) bentlerinde belirtilen onay veya yazinin ise malf
yilin ilk 6deme belgesine badlanmasi gerekir.

Odiil ve ikramiyeler

Madde 14 - Kamu personeline verilecek 6diil ve ikramiyelerin édenmesinde Cesitli Odemeler Bord-
rosu (Ornek: 13) ile birlikte, asagida belirtilen belgeler aranir. Ancak 10/7/2003 tarihli ve 4926
sayill Kacgakglilikla Mlcadele Kanunu ve ilgili Yonetmeligi uyarinca verilecek ikramiyelerin 6denme-
sinde, Kacak Esya Misadir ikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16) diizenleneceginden Cesitli Odemeler
Bordrosu aranmaz.

a. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu hikimleri uyarinca emsallerine gére basarili gérev yapan
devlet memurlarina verilecek édillerde;

— Bagliveyailgili bakan onaysi; ilave olarak birer aylik daha 6dil verilmesi gereken hallerde
Basbakan onaysi,

b. 926 sayil Tirk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu ve 7 Agustos 1981 tarihli ve 17421 sayili
Resmi Gazete'de yayimlanan Tiirk Silahli Kuvvetleri Odiil Yénetmeligi uyarinca verilecek 6diil-
lerde;

— Degerlendirme kurullarinca hazirlanan ve 6dil 6denedini idare eden makamin onayini
iceren liste, dederlendirme kurullarindan gecirilmeden 6dl verilmesi halinde yetkili ma-
kamin onayi,

c. 4926 sayil Kacakclilkla Miicadele Kanunu ve ilgili Yonetmeli§i uyarinca verilecek ikramiyeler-
den;

1. Kacak esya ikramiyelerinin 6denmesinde;

— Harcama talimat,
— Deder tespit tutanagi,
- Kesinlesmis mahkeme kararinin onayli érnedgi,
- Kacak Esya Misadir ikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),
— - Muhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikramiyesini alacak gorevlinin kimligini
belirten yazi,
2. Kacak silah-miihimmat ikramiyelerinin 6denmesinde;

— Harcama talimati,
— Deder tespit tutanagi,
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— Sahipli olarak yakalananlarda, ilk donem ikramiyelerinin 6denmesinde kamu davasinin
acildigina iliskin cumhuriyet savciligi yazisi; ikinci dénem ikramiyelerinin ddenmesinde,
kesinlesmis mahkeme kararinin onayl 6rnegi,

— Sahipsiz olarak yakalananlarda, kesinlesmis zor alim kararinin onayh érnegi,

- Kacak Esya Miisadir ikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

— Muhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikramiyesini alacak gorevlinin kimligini
belirten yazi,

3. Uyusturucu madde ikramiyelerinin 6denmesinde;

— Harcama talimati,

— Ekspertiz raporu,

— Sahipli olarak yakalananlarda, ilk donem ikramiyelerinin 6denmesinde kamu davasinin
acildigina iliskin cumhuriyet savciligi yazisi; ikinci dénem ikramiyelerinin ddenmesinde,
kesinlesmis mahkeme kararinin onayl 6rnegi,

— Sahipsiz olarak yakalananlarda, kesinlesmis zor alim karari veya onayli 6rnegi,

- Kacak Esya Miisadir ikramiyeleri Cetveli (Ornek: 16),

— Muhbirli yakalamalarda ihbari alan ve muhbir ikramiyesini alacak goérevlinin kimligini
belirten yazi,

4/6/1937 tarihli ve 3201 sayilh Emniyet Teskilati Kanununun 86 nci maddesi uyarinca 6dene-
cek mukafatlarda;

- lcisleri Bakani onayini taslyan secim komisyonu karari,

28/2/2001 tarihli ve 4631 sayili Hayvan Islahi Kanunu uyarinca verilecek ikramiye ve prim
6demelerinde;

1. Suni tohumlama ikramiyelerinin 6denmesinde, ilgili bakanhdin onayini tasiyan merkez ko-
misyonu karari,

2. Suni tohumlama primlerinde;
- lgili bakanhdin onayini tasiyan merkez komisyonu karari,
— Prim miktarini gésterir cetvel,

21/7/1983 tarihli ve 2863 sayili Kiltlr ve Tabiat Varlklarini Koruma Kanunu ve ilgili Y6net-
meligi uyarinca verilecek ikramiyelerde;

— Harcama talimati,

- Bulunan varhgin takdir edilen bedelini gésteren yazi veya tutanak,

20/2/1930 tarihli ve 1567 sayil Tirk Parasinin Kiymetini Koruma Hakkinda Kanun uyarinca
verilecek ikramiyelerde;

- Hazine Mistesarliginin bagli oldugu Bakan onay!,

- Hikmedilen para cezasinin tahsil edildigine iliskin alindl,

8/9/1971 tarihli ve 1481 sayili Asayise Miessir Bazi Fiillerin Onlenmesi Hakkinda Kanun ve
ilgili Yonetmeligi uyarinca verilecek édillerde;

- Odiil komisyonu karari,

- cisleri Bakani onay!,

16/4/2003 tarihli ve 4848 sayih Kiltir ve Turizm Bakanhgr Teskilat ve Gorevleri Hakkinda

Kanun ve ilgili yonetmelikler uyarinca, Kiltlr ve Turizm Bakanliginin gorev alanina giren ko-

nularda dstln basari géstermis kisi, topluluk ve kuruluslara verilecek 6dillerin 6denmesinde;

- Degerlendirme kurulu karari,

- Mikafat veya 6dilin miktarini belirleyen Maliye Bakanhgi ve ilgili bakanligin misterek
karari,

25/6/1927 tarihli ve 1156 sayili Kanuna Mugayir Tahakkuk ve Tediye Muamelatini ihbar
Edenlere Ikramiye Itasina Dair Kanun uyarinca verilecek ikramiyelerde;

- ihbarin dogrulugunu ve verilecek ikramiye miktarini gésteren harcama talimati,
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k. 26/12/1931 tarihli ve 1905 sayili Menkul ve Gayrimenkul Emval ile Bunlarin intifa Haklarinin
ve Daimi Vergilerin Mektumlarini Haber Verenlere Verilecek Ikramiye Hakkinda Kanun uyarin-
ca;

1. Menkul ve gayrimenkul mallarla ilgili verilecek ikramiyelerde;

Maliye Bakani onayi,

ihbar edilen mallarin veya bunlarin intifa hakkinin Hazineye ait oldugunu gésteren kesin-
lesmis mahkeme karari veya tapu senedinin onayli 6rnedgi,

ihbar konusu mallarin rayic degerlerini gdsteren belge,

I\

. Daimi vergilerle ilgili ihbar konusu vergi ve cezalarin kesin tahakkuk ve tahsilinde verilecek
ikramiyelerde;
Maliye Bakani onayi,
Ihbar Sonucu Tespiti ve ikramiye Hesap Cizelgesi (Ornek: 17),

1. 24/2/2000 tarihli ve 4536 sayili Denizlerde ve Yurt Dlizeyinde Gorilen Patlayici Madde ve
Siipheli Cisimlere Uygulanacak Esaslara iliskin Kanun ve ilgili ydnetmelikleri uyarinca verilecek
odullerde;

— Genelkurmay Baskanin yazisi,

m. 21/5/1986 tarihli ve 3289 sayili Genclik ve Spor Genel Midurliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun ve ilgili ydnetmelikleri uyarinca spor hizmet ve faaliyetlerinde Ustlin basari
gOsteren sporcular ile teknik direktor ve antrendrlerine verilecek édillerde;

— Mevzuatinda belirtilen hallere gore ilgili bakanin veya genel mudurdn onay!,

n. Kurum ve kuruluslarin mevzuati geregi tesvik 6dili, hizmet armadani, taltif ikramiyesi ve ben-
zeri adlarla personeline verecegi diger 6dillerin 6denmesinde;

- llgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi,
o6deme belgesine baglanir.

Yukaridaki bentlerde sayilan mevzuat geregince kamu personeli olmayan kimselere verilecek 6dl
ve ikramiyelerin 6denmesinde de bu madde htukUmleri uygulanir.

So6zlesmeli personel licretleri

Madde 15 - S6zlesmeli olarak istihdam edilen personel licretlerinin édenmesinde asagida belirtilen
belgeler aranir.

- Yurticinde, Aylik Bordrosu (Ornek: 8) ve Personel Bildirimi (Ornek: 9); dis temsilciliklerde
istihdam edilen gerek Turkiye Cumhuriyeti uyruklu, gerekse yabanci uyruklu sézlesmeli
personel tcretlerinin ddenmesinde ise Yurtdisi Sézlesmeli Personel Ucret Bordrosu (Or-
nek: 18),

- ise baslama yazisi,

— SoOzlesme,

o0deme belgesine baglanir.

Sozlesmeli personele, sézlesmelerine gére édenecek tazminat, sosyal yardim, ek calisma ve diger
0demelerde, 6demenin gesidine gore Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Sozlesme ve ise baslama yazisinin ilk 6demeye ait 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

isci ticretleri

Madde 16 - 22/5/2003 tarihli ve 4857 sayili is Kanunu kapsamina giren islerde calisan iscilere {ic-
ret ve Ucretle birlikte her ay yapilacak 6demelerde 6demenin tirline gére asagidaki belgeler aranir.

a) Ucret 6demelerinde;
- Personel Bildirimi (Ornek: 9),
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- ilk ise baslama, yer degistirme ve terfilerde, isci Hareketleri Onayi (Ornek: 20),
- isci Ucret Bordrosu (Ornek: 19),

6deme belgesine baglanir.

iscilerin fazla calisma, ulusal bayram ve hafta tatili, genel tatil ile yillik izin {icretlerinin ddenmesin-
de, ayrica buna iliskin onayin da aranmasi gerekir.

b) Evienme, dogum ve 6liim yardimi 6demelerinde;
Ydnetmeligin 12'nci maddesinde belirtilen belgeler 6deme belgesine baglanir.

c) Giyecek yardimi 6demelerinde;
- Nakden yapilacak ddemelerde Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13), édeme belgesine
baglanir.

d) Kidem tazminati 6demelerinde;
— Harcama talimati,
— Hizmet cetveli,
— Kidem tazminatinin hesaplanmasini gdsteren belge,
— Askerlik bor¢clanmasi varsa buna iliskin belge,
- Daha 6nce calistigi yerlerden ayrilirken kidem tazminati alip almadigini gésterir belge,
- Emekliye ayrilanlarda, Sosyal Sigortalar Kurumundan alinacak emekliligi hakettigine iliskin
belge,

o6deme belgesine baglanir.
e) ihbar tazminati 6demelerinde;

- Harcama talimati,

— Hizmet cetveli,

- ihbar tazminatinin hesaplanmasini gdsteren belge,
o0deme belgesine baglanir.

Sendikalarla yapilan toplu s6zlesmenin onayl iki ndshasi, yapilacak 6édemelere esas olmak Uzere
dénem basinda muhasebe birimine verilir. Toplu sézlesmenin bir nishasi ddeme emri belgesi ekin-
de Sayistaya gonderilir.

Gecici personel giderleri
Madde 17 - Gecici personel giderlerinin 6denmesinde asagidaki belgeler aranir.

a. 30is giiniinii asmayan siirelerde ve vize alinmaksizin calistirilacak iscilerin iicretlerinin
6denmesinde;

- Harcama talimati,
- isci Ucret Bordrosu (Ornek: 19),
0deme belgesine baglanir.

b. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunun 4/c maddesi veya 6zel mevzuatlari geregince sayim,
propaganda, anket, canli modellik ve benzeri gecici hizmetlerde istihdam edilen kismi za-
manli ¢calisanlarin iicretleri ile aday cirak, cirak ve stajyer égrencilerin licretlerinin 6den-
mesinde;

— Harcama talimati,
- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),
— Gereken hallerde puantaj cetveli,

o0deme belgesine baglanir.
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c. 5/6/1986 tarihli ve 3308 sayili Ciraklik ve Meslek Egitimi Kanunu uyarinca sigorta prim-
lerinin 6denmesinde;

— Aylik Sigorta Primleri Bildirgesi,
- Aday cirak, cirak veya 6grencilerin onayli listesi,

o0deme belgesine baglanir.

Er ve erbas harcliklari ve tayin bedelleri
Madde 18 - Er ve erbas harcliklari ve tayin bedellerinin 6denmesinde asadidaki belgeler aranir.
a. Erve erbas (jandarma er ve erbaslari haric) harcliklarinin 6denmesinde,
- Erve Erbas Harcliklari Ozet Bordrosu (Ornek: 21),
b. Jandarma er ve erbaslarinin harcliklari ve tayin bedellerinin avans olarak 6denmesinde,
— Erve erbaslarin sayisiile harclik ve tayin bedeli tutarini gésteren yazi,

c. So6z konusu avanslarin mahsubunda ve kazandan iasesi miimkiin olmayan diger er ve
erbaslarin har¢lik ve tayin bedelleri ile ordu hemsire, ebe ve hastabakicilarinin tayin be-
dellerinin 6denmesinde;

- Er ve Erbas Harchklari Dagitim Bordrosu/Er, Erbas ile Ordu Hemsire, Ebe ve Hastabakici
Tayin Bedeli Dagitim Bordrosu (Ornek: 22),

- llgili aya ait tayin bedeli tespitine iliskin yazi,

d. Dinlenme ve hava dedisimi alan er ve erbaslarin tayin bedellerinin 6denmesinde;
— Tayin bedelinin miktarinin tespitine iliskin yazi,
- Sadlk kurulu raporu,

6deme belgesine baglanir.

Dinlenme ve hava dedisimi alan er ve erbaslarin saglik kurulu raporlarinin zamaninda diizenlenme-
mesi halinde hekim raporu veya hasta taburcu belgesi 6deme belgesine baglanir.

Ancak, daha sonra dizenlenen saglik kurulu raporu, istenildiginde ibraz edilmek lzere gideri ger-
ceklestiren harcama biriminde muhafaza edilir.

Ogrenim giderleri

Madde 19 - Ogrencilere yapilacak cesitli giderlerin ddenmesinde aranacak belgeler asagida belir-
tilmistir.

a. Askeri 6grencilerin harcliklarinin 6denmesinde,
- Askeri Ogrenci Harcliklari Bordrosu (Ornek: 23),

b. Dinlenme ve hava degisimi alan askeri 6grencilerin tayin bedellerinin 6denmesinde;
— Tayin bedelinin miktarinin tespitine iliskin yazi,
- Saglik kurulu raporu,

Dinlenme ve hava dedisimi alan askeri 6grencilerin saglik kurulu raporlarinin zamaninda diizenlen-
memesi halinde hekim raporu veya hasta taburcu belgesi 6deme belgesine baglanir.

Ancak, daha sonra dizenlenen saglik kurulu raporu, istenildiginde ibraz edilmek (zere gideri ger-
ceklestiren harcama biriminde muhafaza edilir.
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c. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu ile 17/6/1982 tarihli ve 2684 sayili ilkégretim ve
Ortadgretimde Parasiz Yatili veya Burslu Ogrenci Okutma ve Bunlara Yapilacak Sosyal
Yardimlara iliskin Kanun, 15/6/1989 tarihli ve 3580 sayili Ogretmen ve Egitim Uzmani
Yetistiren Yiiksekogretim Kurumlarinda Parasiz Yatili veya Burslu Ogrenci Okutma ve
Bunlara Yapilacak Sosyal Yardimlara iliskin Kanun ve diger mevzuat hiikiimleri geregince
ilgili bakanlik veya kurum biitcesinden édenecek burs, har¢lik, har¢ veya diger sosyal yar-
dimlarin 6denmesinde;

- Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek: 24),
d. Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu Genel Miidiirliigiince 6grenim ve katki kredisi ile
burs giderlerinin 6denmesinde;
— Harcama talimaty,
- Burs ve 6grenim kredilerinin 6denmesinde, banka subeleri itibariyla diizenlenecek ve 6§-
renci basina 6denecek kredi miktari ile 6grenci sayisini ve 6denecek toplam kredi tutarini
gb6steren, burs ve kredi hizmetlerini ylraten birimce onayli liste; katki kredilerinin dden-

mesinde, her bir Universiteye ddenecek toplam katki miktarini gdsteren, kredi hizmetlerini
yurdten birimce onayli liste,

e. Odrenciler tarafindan yapilan kitap, kirtasiye ve benzeri giderler ile har¢ tutarlarinin ken-
dilerine 6denmesinde;
- Harcama talimati,
- Fatura, (Kitap ve kirtasiye giderlerine iliskin fatura muhteviyatinin 6grenim icin zorunlu
oldugunun ilgili okul idaresince onanmasi gerekir.)

f. 11/7/1982 tarihli ve 2698 sayili Milli EGitim Bakanligi Okul Pansiyonlari Kanunu ve
30/10/1983 tarihli ve 18206 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Milli EGitim Bakanligina
Bagli Okul Pansiyonlari Yonetmeligi uyarinca, parasiz yatili 6grencilerin Devletce karsila-
nacak pansiyon licretlerinin pansiyon hesabina aktariimasinda;

- Ogrencilerin adlari ile her birine ait Gcret miktarini gdsterir okul idaresince diizenlenen
onayli cetvel,

g. 657 sayili Deviet Memurlari Kanunu, 926 sayil Tiirk Silahli Kuvvetleri Personel Kanunu,
2914 sayil Yiiksekogretim Personel Kanunu ve diger kanun hiikiimlerine tabi personel ¢co-
cuklarinin pansiyon licretlerinden indirilen ve Devletce karsilanmasi gereken miktarlarin
6denmesinde;

- Ogrencilerin ad ve soyadlarini, velilerinin memuriyet unvanlarini, her biri icin yapilan indi-
rim oranini ve taksit miktarlarini gésteren okul idaresince onayli liste,

h. Yapilan anlasmalar geregi yurtici egitim kurumlarinda okutulan yabanci uyruklu 6grenci-
lerin burslarinin 6denmesinde;

— Verilecek burs tutarini ve diger 6demelerin miktarini gésteren onay,
- Maltyihn ilk 6demesinde, yapilan anlasmanin onayli bir 6érnegi,
- Yabanci Uyruklu Ogrenciler Burs Giderleri Bordrosu (Ornek: 25),

i. 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil Yiiksek Ogretim Kanunu, 8/4/1929 tarihli ve 1416 sayili
Ecnebi Memleketlere Gonderilecek Talebe Hakkinda Kanun ve dider ilgili mevzuat hiikiim-
leri uyarinca, yurtdisinda lisans ve lisansiistii 6Grenim yapan égrencilere aylik, yolluk ve
diger 6demelerde;

- Harcama talimati,
- Yurtdisi Ogrenci Giderleri Bordrosu (Ornek: 25/A),
— Gonderilen kisinin ilgili Glkeye varis tarihini belirten belge,
o0deme belgesine baglanir.
Belgelendirilmesi gereken diger édemelerde, harcama talimati ile birlikte harcamaya iliskin fatura,

sigorta policesi veya diger belgelerin de édeme belgesine baglanmasi gerekir. Gereken hallerde
bakan onayi da aranir.
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Yurtdisinda alinmis harcama belgelerinin ve bunlarin tercimelerinin, editim musavirligi veya atase-
liginin veya dis temsilciligin onayini tasimasi gerekir.

Ogrencilere burs, harclik veya aylik gibi belirli dénemlerde yapilan édemelerde buna iliskin onayla-
rin, mall yilin ilk ddemesine ait ddeme belgesine bagdlanmasi gerekir.

iKiNCi BOLUM
Tedavi ve Cenaze Giderleri
Tedavi giderleri
Madde 20 - (Degisik:RG-22/7/2009-27296)'

Eczanelere, resmi ve 6zel saghk kurum ve kuruluslarina ve personele yapilacak ilac ve ilag mahiye-
tinde olmayan ve tedaviamaciyla kullanilan cesitli protez ve ortez, cihaz ve malzeme bedelleri ile
hizmet giderlerinin ddenmesinde aranacak kanitlayici belgelerasagida belirtilmistir.

a. Eczanelere yapilacak 6demelerde;
— Hastanin sevkine iliskin belge,

- 12/8/2005 tarihli ve 25904 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Beseri Tibbi Uriinler Am-
balaj ve Etiketleme Y&netmeligikapsaminda karekodlu ilaclara ait recete, kapsam disindaki
ilaclar icin ise ilac fiyat kupurlerinin ve barkod diyagramlarinin yapistiriimisoldugu recete,

— Recetelerin kisi bazinda dékimuni gosteren liste,
- Fatura
o6deme belgesine baglanir.

Guvenli elektronik imzali receteleme uygulamasina gecilen yerlerde kanitlayici belge olarak ayrica
recete aranmaz. Fatura lzerinde dékim yapildidi takdirde ayrica liste diizenlenmez. Ancak, kisiye
verilenilacglar arasinda karekodlu ila¢ bulunmasi halinde karekodlu ilaclar icin liste dizenlenmesi ve
bu listenin harcama birimi tarafindan onaylanmasi zorunludur.

Eczane ile her mali yilda yapilan anlasmanin bir 6rnegi ilk 6deme belgesi ile birlikte muhasebe biri-
mine verilir ve muhasebe birimince acilacak dosyada saklanir.

b. Personel tarafindan karsilanan tedavi giderlerinin kendilerine 6denmesinde;

— Hastanin sevkine iliskin belge,

1 Bu dedisiklik 1/7/2009 tarihinden itibaren gecerli olmak (zere yayimi tarihinde ydrdrliige girer.

Yénetmeligin Yayimlandi§i Resmi Gazete'nin

Tarihi Sayisi

31/12/2005 26040 (3. MUkerrer)

Yénetmelikte Dedisiklik Yapan Y&netmeliklerin Yayimlandi§i Resmi Gazetelerin

Tarihi Sayisi
1. | 22/7/2009 27296
2. | 3/4/2012 28253
3. | 16/11/2013 28823

Yé&netmeligin eklerini gérmek icin tiklayiniz.
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- Tibbi malzemeye iliskin recete ile Beseri Tibbi Urlinler Ambalaj ve Etiketleme Yénetmeligi
kapsaminda karekodlu ilaclara ait recete, kapsam disindaki ilaglar icin ise ilac fiyat kuplr-
lerinin ve barkod diyagramlarinin yapistirilmis oldugu recete,

- Fatura
0deme belgesine baglanir.

Gulvenli elektronik imzali receteleme uygulamasina gecilen yerlerde kanitlayici belge olarak ayrica
recete aranmaz.

Yurtdisindan getirtilen ila¢ bedellerinin ddenmesinde faturanin temin edilememesi halinde fiyat ku-
pirleri esas alinir. Bunlar da yok ise Saglik Bakanhginca tespit edilen fiyatlar (zerinden ddeme yaplilir.

c. Saglik Bakanliginca onaylanan sahsi receteler kapsaminda ihtiyac duyulan ilaclarin Tiirk
Eczacilar Birligi tarafindan ithal edilerek kisiye teslim edilmesi halinde, ila¢ bedellerinin
Tiirk Eczacilar Birligine 6denmesinde;

— Hastanin sevkine iligkin belge,

- Recete,

— Recetelerin kisi bazinda dékimini gosteren liste,
- Fatura

o0deme belgesine baglanir.

Fatura Uzerinde dokim yapildigi takdirde ayrica liste diizenlenmez.

d. Resmi ve 6zel saglik kurum ve kuruluslarina yapilacak édemelerde;
— Hastanin sevkine iligkin belge,
- Fatura,
— Yatan hastalar icin hasta cikis 6zeti (epikriz)

6deme belgesine baglanir.

Birden fazla kisinin tedavi giderinin ayni faturada gdsterilmesi halinde, yapilan tetkik ve tedavinin
Kisi bazinda dokiminU gosteren onayl bir liste de aranir.

Yurtdisinda yapilacak tedavilere iligskin giderlerin 6denmesinde temin edilen belgelerin ve bunlarin
tercimelerinin misyon sefliginin veya ihtisas biriminin onayini tasimasi gerekir.

Mevzuati geredince hekim veya saglik kurulu raporuna gére 6deme yapilacagi belirtilen hallerde
raporun da 6deme belgesine baglanmasi gerekir.

Subay, askert memur ve astsubaylarla bunlarin emeklilerinin ve aile efradinin tedavi giderlerinin
odenmesinde, 6/9/1961 tarihli ve 10899 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Tirk Silahli Kuvvetle-
ri lg Hizmet Yénetmeliginin saglik isleri boliminde belirtilen belgeler aranir.

Personelin tedavi hizmetlerinden yararlanan aile fertlerinin tedavi giderlerinin 8denmesinde birinci
fikranin (a), (b), (c) ve (d) bentlerinde belirtilen hasta sevkine iliskin belge aranmaz.

Cenaze giderleri
Madde 21- Cenaze giderlerinin 6denmesinde;

a. Cenaze, saglk kurum ve kurulusu veya belediyece kaldirildigi takdirde, ilgili kurum, kurulus
veya belediyece dizenlenen fatura,

b. Cenaze, personelin bagh bulundugu kurumca tayin edilen bir personel veya ailesi ya da yakin-
lari tarafindan kaldirildi§i takdirde, yapilan masraflara iliskin fatura, perakende satis fisi veya
6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi,

0deme belgesine baglanir.
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Cenazenin baska bir yere nakli gerektigi takdirde, nakil ve defin giderleri yukaridaki esaslara gore
ddenir.

Yurtdisinda dlenlerden cenazeleri yurda getirilenlerin, yurtdisinda yapilan giderlerine ait belgelerin
tercimelerinin ve mahalli rayice uygunlugunun yetkili misyon sefligi veya ihtisas birimi tarafindan
onaylanmasi gerekir.

Subay, askeri memur ve astsubaylarla bunlarin emeklilerinin ve aile efradinin cenaze giderlerinin
o0denmesinde, Tirk Silahh Kuvvetleri I¢ Hizmet Yonetmeliginin saglk isleri béliminde belirtilen
belgeler aranir.

UcUNcU BOLUM
Yolluklar

Yurtici gecici gérev yollugu
Madde 22 - Yurtici gecici gdrev yolluklarinin édenmesinde duruma gore asa§idaki belgeler aranir.
a. Yurtici gecici gorev yolluklarinin denmesinde;
— Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,
- Yurtici / Yurtdisi Gegici Gdrev Yollugu Bildirimi (Ornek: 27),
— Yatacak yer teminiicin 6denen Ucretlere iliskin fatura,
o6deme belgesine baglanir.
b. Denetim elemanlarinin yurtici gecici gorev yolluklarinin 6denmesinde;
- Yurtici / Yurtdisi Gegici Goérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 27),
— Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura,

- Ozel sahislardan ev veya pansiyon kiralama halinde, ilk ddemede kira sdzlesmesinin asli,
sonraki 6demelerde ise onayli 6rnegi; kira ddemesinin banka hesabina yatirilmak suretiyle
yapilmis olmasi halinde ayrica banka makbuzu,

o0deme belgesine baglanir.

Yurtici siirekli gorev yollugu
Madde 23 - Yurtici strekli gérev yolluklarinin 6denmesinde;
- Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,
- Yurtici / Yurtdisi Stirekli Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 28),

- Resmi mesafe haritasinda gdsterilmeyen yerler icin yetkili mercilerden alinacak onayli me-
safe cetvel,

o0deme belgesine baglanir.

Kamu gorevlilerinden emekliligini isteyen veya emekliye sevk olunanlara, haklarinda toptan 6deme
hikdmleri uygulananlara, emekli iken yeniden hizmete alindiktan sonra cezaen olmamak Uzere
gbrevlerine son verilenlere ve terhis olunan yedek subaylara ve bunlardan godrevde iken élenlerin
kanuni mirascilarina mevzuatlari geregince verilen tazminatlarin édenmesinde ise yetkili makamin
onayl 6deme belgesine baglanir.
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Yolluk karsiligi verilen tazminatlar

Madde 24 - Yolluk karsihgi verilen tazminatlar ile seyahat karti bedellerinin 6denmesinde asagida
belirtilen belgeler aranir.

a. Memuriyet mahalli disinda seyyar olarak gérev yapanlarin tazminatlarinin 6denmesinde;
- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),
— Mali hizmetler birimince onayli, seyyar gérev dagilim listesi,

b. Fiilen arazi lizerinde calisanlarin tazminatlarinin 6denmesinde;
- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

c. Tahsildar, yoklama memuru, mutemet, veznedar, satinalma memuru, teblig memuru, pos-
ta ve evrak dagiticisi, takip memuru, miibasir gibi unvaniaria memuriyet mahallinde gezici
olarak gorev yapan memur ve hizmetlilerden fiilen bu gorevlerde calisanlar ile sayilan
unvanlara sahip olmamakla birlikte, fiilen bu hizmetleri géren personele verilecek seyahat
karti bedellerinin 6denmesinde;

- llgililerin adi, soyadi ve unvanlari ile fiilen bu gérevleri yaptiklarini gdsteren onay,
— Tasit isleten kuruma ait fatura,

— Mali hizmetler birimince onayli, seyahat karti verilecek personel listesi,

- Odeme belgesine baglanir.

Seyyar gorev dagilim listesi ile seyahat karti verilecek personel listesinin mali yilin ilk 6demesine ait
0deme belgesine baglanmasi gerekir.

Yurtdisi gegici gorev yollugu
Madde 25 - Yurtdisi gecici gorev yolluklarinin 6denmesinde;
— Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,
- Yurtici / Yurtdisi Gegici Gdrev Yollugu Bildirimi (Ornek: 27),
— Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura,
0deme belgesine baglanir.

Yatacak yer temini icin alinan faturanin dairesince onaylanmis tercimelerinin de 6deme belgesine
baglanmasi gerekir.

Yurtdisi siirekli gérev yollugu
Madde 26 - Yurtdisi sirekli gérev yolluklarinin 6denmesinde;
- Atamalarda atama onayi, diger hallerde harcama talimati,
- Yurtici / Yurtdisi Siirekli Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 28),

o0deme belgesine baglanir.

Yolluklara iliskin diger hiikiimler
Madde 27- Yolluklarla ilgili giderlerin 6denmesinde;

a) Takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken tasit aracindan bas-
ka bir aracla yolculuk yapiimasinin zorunlu oldugu hallerde, yetkili makamdan alinacak onayin
veya raporun,
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b) Ucakla yapilan seyahatlerde yolcu biletinin; bilette kayitli gidis-déntsten birisinin kullaniima-
mas! nedeniyle biletin iadesi gerektigi takdirde gerceklesen seyahat Ucretini gosteren belge-
nin; yabanci heyet ve temsilcilerin Ulkelerine dontslerinde ucak biletlerinin kendilerine veril-
mesi halinde ise s6z konusu giderlerin tutari ile kurumca karsilandigini belirten ve ilgili birim
yetkilisince imzalanan belgenin,

c) Taksiile yapilan seyahatlerde (belediye hudutlari dahilindeki taksi Gcretleri haric) fatura veya
perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisinin,

d) Gecici gérev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde gdrevlendirme yazisi veya harcama
talimatinin; sirekli gérev yolluklarinin avans suretiyle 6denmesinde ise atama onayinin,

e) Gorevine ait mesleki ve sihhi yeterliliklerinin tespiti veya kurumlarinca gérilecek [Gzum Uzeri-
ne sinav icin gdnderilenler ile yurticinde mesleki bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet ma-
halli disinda acilan kurs veya okullara gonderilenlerin s6z konusu sinav veya kursa katildigini
gosteren belgenin,

f) 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununda belirtilen nedenlerden dolayi yola de-
vam edememe halinde, gecikilen ginlere ait gtindeliklerin 6denebilmesi icin, bu durumu kanit-
layan mulki veya askeri mercilerden alinacak belgenin,

g) Sirekli gorevle baska bir yere atananlarin atamalarindan vazgecildigi takdirde, buna iliskin
onay ve 6denecek tazminat miktarini gésteren onayli cetvel ile alinmis olan tasit biletlerinin,

h) Gecici gbrevle baska bir yere gorevlendirilip, sonradan gérevlendirilmelerinden vazgecilenle-
rin alinmis olan bilet Gcretlerinin 6denmesinde, buna iliskin yazi ile tasit biletlerinin,

i)  Yurtici veya yurtdisi tedavi yolluklarinin édenmesinde; bulundugu yer disindaki bir tedavi ku-
rumuna sevk edildigine veya yurtdisinda tedavisinin gerekli olduguna iliskin belgenin (Sevk
edildikleri yerlere bir kimse refakatinde gitmesinin gerekli oldugu hallerde ise bu durum ayrica
belge Uzerinde gdsterilir.),

o0deme belgesine baglanmasi gerekir.

Denetim, kurs, yarisma, gosteri veya benzeri isler nedeniyle toplu olarak yapilan seyahatlerde, ge-
cici gdrev yollugu bildirimleri yerine Toplu Seyahatler Yolluk Bildirimi (Ornek: 29) diizenlenir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev Giderleri ve Hizmet Alim Giderleri

Bey'iye aidati 6demeleri

Madde 28 - Bayilere yapilacak bey'iye aidati (satis aidati) 6demelerinde, satilmak lzere verilen
dederli kagitlara iliskin alindilarin tarihi, sayisi ve tutarlarini gésteren, muhasebe birimince onayli
liste 6deme belgesine baglanir.

Mahkeme harg¢ ve giderleri
Madde 29 - Mahkeme harg¢ ve giderlerinin 6denmesinde asadidaki belgeler aranir.
a. Mahkeme harglari ve giderlerine iliskin 6demelerde;

— Mahkeme, icra veya noterce diizenlenen alindi,

— Ahndi verilemeyen hallerde; davayi kovusturan tarafindan diizenlenip ilgili mahkeme veya
dairelerce onaylanan Mahkeme Giderleri Listesi (Ornek: 30) (Baska yerdeki mahkemelerde
ylritllen yargilamalarda davayi kovusturan tarafindan yapilan posta giderleriicin bu liste
daire amirince onaylanir.),
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b. Hazine aleyhine sonuclanan davalarla ilgili mahkeme ve icra harglari ile karsi taraf avuka-
tina yapilacak vekalet licreti 6demelerinde;

- Kanunlari geregdi ilamin icrasi igin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis mah-
keme ilami,

— Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina (ydritiimesinin durdurulmasina) karar
verilmeyen mahkeme ilami,

— Davaya veyaicraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden dnce sulh yoluyla bir hakkin
taninmasindan dolayi dodan borglarin 6denmesinde, mahkeme karari yerine mevzuati ge-
redi sulha yetkili makam veya merci karari ve sulhname veya hakem karari,

- Karsli tarafin avukatina (icra daireleri aracihgiyla yapilan ddemeler dahil) yapilacak vekalet
Ucreti 6demelerinde fatura,

c. 18/6/1927 tarihli ve 1086 sayili Hukuk Usulili Muhakemeleri Kanununun 415 inci madde-
sinin ikinci fikrasi uyarinca yapilacak 6demelerde;

= Alindi,

— Alndi verilemeyen hallerde ilgili mahkeme veya dairelerce onaylanan Mahkeme Giderleri
Listesi (Ornek: 30), (Bu liste, baska yerdeki mahkemelerde yiiritilen yargilamalara iliskin
olarak davayi kovusturan tarafindan yapilan posta giderleri icin daire amirince onaylanir.),

- Mahkeme karari,
d. Hazineyi temsile yetkili gorevlilere yapilacak yol tazminati 6demelerinde;
- Yurtici/Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek: 27),

e. 2/2/1929 tarihli ve 1389 sayili Devlet Davalarini inta¢c Eden Avukat ve Saireye Verilecek
Ucreti Vekalet Hakkinda Kanun ve 1389 sayili Kanuna Gore Vekalet Ucreti Tevzi Yonet-
meligi uyarinca, tahsilinde biitceye gelir kaydedilen vekalet licretlerinin biitceye gider
yazilarak ilgililere 6denmesinde;

- Tahsil Edilen Vekalet Ucretleri Listesi (Ornek: 31),

0deme belgesine baglanir.

Teror ve terorle miicadeleden dogan zarar 6demeleri

Madde 30 - 17/7/2004 tarihli ve 5233 sayili Teror ve Terdrle Micadeleden Dodan Zararlarin Kar-
silanmasi Hakkinda Kanun ve ilgili ydnetmelikleri uyarinca sulhen karsilanacak zararlarin nakden
ddenmesinde;

- (Odenecek zararin miktarini belirleyen ve zarar tespit komisyonu baskani ile alacakl veya
temsilcisi tarafindan imzalanan sulhname,

- Valinin onay!i veya gereken hallerde icisleri Bakaninin onayi,

o0deme belgesine baglanir.

Kapali istihbarat ve kapali savunma hizmet giderleri

Madde 31 - Kapali istihbarat ve kapali savunma hizmet giderleri 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi
ve Kontrol Kanununun 24 ncid maddesinde belirtilen kararname esaslarina gére gerceklestirilir.
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Sigortalilara yapilacak tazminat 6demeleri
Madde 32 - Dogal Afet Sigortalari Kurumunca sigortalilara yapilacak tazminat
6demelerinde;
- Tapu senedinin onayh 6rnegi,
— Hasar tespitine iliskin uzman raporu,
— Harcama talimati,
o0deme belgesine baglanir.

Vergi, resim, har¢ ve benzeri giderlere iliskin 6demeler

Madde 33 - is veya mal veya hizmet satinalinmasi sirasinda ddenen vergi, resim ve harclar disinda
kalan; tasit vergileri, emisyon 6lcim giderleri, belediye resim ve harglari, noter harci, muayene ve
ruhsat harclari ve benzeri giderler ile diger vergi, resim ve har¢ 6demelerinde;

- Harcama talimaty,
- Alind,
o0deme belgesine baglanir.

Bilirkisilik, uzmanlik, taniklik ve benzeri hizmet licretleri

Madde 34 - Bilirkisilik, uzmanlik, taniklik ve benzeri hizmet Ucretlerinin 6denmesinde;
— Bakanlar Kurulu Karari, mahkeme karari, muhakkik karari veya yetkili organlarin karari,
- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),

6deme belgesine baglanir.

Tarifeye baglh 6demeler

Madde 35 - Komisyon Ucretleri ve kovusturma giderleri, kamu kurum ve kuruluslarinca veya kamu
kurum ve kuruluslarinin denetim ve gézetimi altinda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tizel
kisilerince sunulan tekel niteligindeki ilan, sigorta ile gazete, dergi, radyo, televizyon ve benzeri
araclarin abone giderlerinin 6denmesinde asag§idaki belgeler aranir.

a. Komisyon licretlerinin 6denmesinde;
— Harcama talimati,
— Fatura (Banka komisyon Ucretlerinde dekont),
b. Kovusturma giderlerinin 6denmesinde;
— Mahkeme karari veya yetkili organlarin karari,
- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),
c. llan giderlerinin 6denmesinde;
- Harcama talimati,
- Fatura,

- lanin hangi tarihte ve hangi yayin araciyla (gazete, radyo, televizyon ve benzeri araclar)
yapildigina iliskin yazi veya tutanak,

d. Sigorta giderlerinin 6denmesinde;
— Harcama talimati,
— Sigorta policesi veya zeyilname,
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e. Gazete, dergi, radyo, televizyon ve benzeri araclarin abone giderlerinin 6denmesinde;
- Harcama talimati,
- Fatura,

o0deme belgesine baglanir.

Kurs ve toplantilara katilma giderleri

Madde 36 - Kamu kurum ve kuruluslariile meslek tesekkilleri, dernek ve vakiflar tarafindan dizen-
lenen kurs ve toplantilara katilanlarin katilma giderlerinin 6denmesinde;

— Gorevlendirme yazisi,
— Fatura, fatura dizenlenemeyen hallerde katilma dcretini gosteren belge,
- Kurs ve toplantiya istirak edildigine iliskin belge,

o0deme belgesine baglanir.

Yurticinde yerli veya yabanci dernek, vakif veya kuruluslarca acilan ve yeterlilikleri Milli Egitim Ba-
kanhginca kabul edilen dil kurslariicin idarece karsilanmasi gereken ders Ucretlerinin 6denmesinde,
gbrevlendirme yazisi yerine ilgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi aranir.

Gorevlendirme yazisi veya yetkili makam onaymin mali yilhn ilk 6demesine ait 6deme belgesine
baglanmasi gerekir.

Secim giderleri

Madde 37 - 26/4/1961 tarihli ve 298 sayili Secimlerin Temel HiklUmleri ve Se¢cmen Kuttkleri
Hakkinda Kanun uyarinca, secim kurullari bagkan ve tyeleri ile gérevlendirilecek memur, hizmetli,
siyasi parti temsilcisi ve haricten alinarak calistirilacaklara gérev mahalli icerisindeki ¢alismalari
icin 6denecek Ucretlerde;

— Harcama talimati,
- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),
O0deme belgesine baglanir.

S6z konusu Kanun uyarinca yapilacak satinalmalarda, Yonetmeligin satinalmalara iliskin hikimle-
rine gére islem yapilir.

Fahri konsolosluklar aidat ve giderleri

Madde 38 - 9/12/1933 tarihli ve 2349 sayill Kanun uyarinca fahri konsolosluklar aidat ve gider-
lerinin 6denmesinde;

— Aidatin hesabini ve yapilan harcamalarin ayrintisini gésteren fahri konsolosca diizenlenip
bagh bulunulan biylkelcilikce terciime ettirilen ve onaylanan liste,

- Disisleri Bakanhginin onay!,
o0deme belgesine baglanir.

Telif ve terciime licretleri

Madde 39 - Telif ve terciime giderlerinin ddenmesinde, harcamanin cesidine gore asagidaki bel-
geler aranir.

a. Kamu Kurum ve Kuruluslarinca Odenecek Telif ve islenme Ucretleri Hakkinda Yénetmelik
hiikiimleri uyarinca yapilacak 6demeler:

1. Telif, islenme (tercime dahil) ve benzeri lGcret 6demelerinde;
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— Yetkili makamca onaylanmis ilgili yayin kurulu karari,

- Telif ve Terciime Eser Temliknamesi (Ornek: 32),

- Telif ve Terctiime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek: 33 veya 33/A),
- Fatura,

2. inceleme, redaksiyon, tashih veya koordinatérliik islerinde gérevlendirilecek kurum disin-
dan ve memur olmayan uzmanlara yapilacak tcret édemelerinde;

— Eserin inceleme, tashih, redaksiyon veya koordinatorlik hizmetine gerek gortldigine
ve verilecek Ucretin tespitine iliskin yetkili makamin onaysi,

- Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek: 33),
- Fatura,
3. Yayin kurulu tyelerine yapilacak tcret 6demelerinde;
— Harcama talimati,
- Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13),
4. Yarisma suretiyle saglanacak eserlerle ilgili 6dillerin édenmesinde;
— Yetkili makamin onayini tasiyan yayin kurulu karari,
Kuruluslarin 6zel yayin yonetmelikleri uyarinca yapilacak 6demelerde;
— Yayin komisyonu karari,
- Sozlesme,
- Telif ve Terciime Ucretleri Hesap Cetveli (Ornek: 33),
- Fatura,

Yazma ve Arap Harfli Basma Eserler ile Ser'i Sicillerin Kiinyelerinin Tespiti, Yabanci Dil
ve Tiirkce Eserlerin Katalog Fislerinin Cikartiimasi ve Ser'i Sicilleri Tiirk¢celestirme Ucret
Yoénetmeligi uyarinca yapilacak 6demelerde;

- Harcama talimati,
—  SO6zu edilen Yonetmelik eki tcret 6deme fisi,
- Fatura,

4/1/2002 tarihli ve 4734 sayili Kamu ihale Kanununa gére yapilacak terciime iicreti éde-
melerinde;

— Taahhit dosyasl,
- Fatursa,
- Hizmet isleri Hakkedis Raporu (Ornek: 4),

o0deme belgesine baglanir.

Avukatlhik hizmet bedelleri

Madde 40 - Avukatlik hizmet bedellerinin 6denmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a.

4/7/1934 tarihli ve 2559 sayil Polis Vazife ve Selahiyet Kanunu ile 1/4/1961 tarihli ve 211
sayili Tark Silahli Kuvvetleri I¢ Hizmet Kanunu hikimlerine gére hakkinda dava acilan kisiler
icin tutulan avukat tcretlerinin 6denmesinde;

- llgili bakanin onayini tasiyan 6zel komisyon karari,
- Fatura,

6deme belgesine baglanir.
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b. 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsamina giren ve gérevleri nedeniyle haklarinda kamu
davasli acllmis olup da beraat edenlerin avukatlk Gcretleri ve diger masraflarinin 6denmesin-
de;

- llgilinin beraat ettigine iliskin kesinlesmis mahkeme karari,
— Davalileilgili yapilan masraflara ait fatura,
o0deme belgesine baglanir.

c. 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili Terdrle Miicadele Kanunu uyarinca, terérle micadelede go6-
rev alanlar icin tutulan avukatlara yapilacak Ucret ddemelerinde;

-  Harcama talimati,
- Fatura,
o6deme belgesine baglanir.

d. 8/1/1943 tarihli ve 4353 sayili Kanunun 22 ve 36'nci maddeleri uyarinca satin alinan avukat-
lik hizmet bedellerinin 6denmesinde;

Yonetmeligin “Cesitli Hizmet Alimlar1” baslikh 46'nci maddesinde belirtilen belgeler aranir. Ancak
ihtisas gerektiren ve ihtiyac duyulan hallerde, 4353 sayili Kanunun 36'nci maddesinin birinci fik-
rasi geregince 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22'nci maddesinin (h) bendine gére satinalinan
avukatlik hizmet bedelleri édemelerinde ayrica Bakanlar Kurulu Karari aranir.

Proje yarisma ddiilleri ile proje tesvik ve destekleme giderleri

Madde 41 - Proje yarisma oddlleriile proje tesvik ve destekleme giderlerinin 6denmesinde asagdida
belirtilen belgeler aranir.

a. Yarisma konusu olan proje édiillerinin 6denmesinde;
— Harcama talimati,
- Odil kazananlari belirleyen jiri tutanad,

- -Odiiller énceden belirlenmemis ise verilecek &diillerin (derece ve mansiyonlar) tutarin
gosterir tespit tutanagi,

- Fatura,

0deme belgesine baglanir.

b. ilgili mevzuati geregince yapilacak proje tesvik ve destekleme giderlerinin 6denmesinde;
— Harcama talimati, ilgili mevzuatinda belirtilen hallerde Ust yoneticinin onay!,

- SoOzlesme,

Yetkili komisyonun kabul onayi,

Fatura,
o0deme belgesine baglanir.

Proje tesvik ve destekleme giderlerinden ihale mevzuatina gére yapilacak mal ve hizmet alimlari
ile seyahat giderlerinin 6denmesinde, Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Makine, techizat, tasit, demirbas bakim ve onarim giderleri

Madde 42 - Makine, techizat, tasit, demirbas bakim giderleri ile bunlarin her tirli onarimlarina
iliskin giderlerin 6denmesinde;

— Taahht dosyasi,
- Fatura,
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- Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),
o0deme belgesine baglanir.
Ulastirma ve haberlesme giderleri
Madde 43 - Ulastirma ve haberlesme giderlerinin 6denmesinde asagidaki belgeler aranir.

a. Kamu kurum ve kuruluslarinca veya kamu kurum ve kuruluslarinin denetim ve gézetimi
altinda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tiizel kisilerince sunulan tekel niteligindeki
telefon, teleks, telefaks ile ilgili her tiirlii hat ve benzeri ulastirma ve haberlesme aracla-
rinin kullanim ve abone giderleriyle telgraf ve posta pulu bedellerinin 6denmesinde;

— Yurtici ve yurtdisi sehirlerarasi telefon gérisme bedellerinin resmi-6zel ayrimini gosterir,
kullanicinin beyanina dayali olarak ilgili daire amirince onanmis fatura,

Odeme belgesine baglanir.

b. Tekel niteliginde olmayan veya ihale mevzuatina gore temin edilen telefon, teleks, te-
lefaks ve benzeri ulastirma ve haberlesme araclarinin her tiirlii hat kullanim ve abone
giderlerinin 6denmesinde;

— Taahhit dosyasi,

— Yurtici ve yurtdisi sehirlerarasi telefon gértisme bedellerinin resmi-6zel ayrimini gosterir,
kullanicinin beyanina dayali olarak ilgili daire amirince onanmis fatura,

6deme belgesine baglanir.

c. Bir baglantiyla ulasilan (telefon, kablo, internet vb.) televizyon ve benzeri araclarin abone
giderleri ile bilgisayar haberlesmesi ve haber ajansiari abonelik giderleri gibi bilgiye abo-
nelik giderlerinin 6denmesinde;

— Taahhit dosyasi,
- Fatura,
o0deme belgesine baglanir.

Tasima giderleri
Madde 44 - Tasima giderlerinin 6denmesinde, tasimanin cesidine gore asagidaki belgeler aranir.
a. lhale suretiyle yapilan tasima giderlerinin édenmesinde;
— Taahh(t dosyasi,
- Fatura,
- Hizmet isleri Hakkedis Raporu (Ornek: 4),
0deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yaptirilacak tasima islerine ait giderlerin 6denmesinde, yukaridaki (a) bendinde belir-
tilen belgelere ilaveten tasima senedinin (konsimento) asli ile bilgisayar sistemi bulunmayan idare-
lerce ylritilen islemlerde teslim kagidinin (ordino) onayl bir 6rnedinin de 6deme belgesine bag-
lanmasi gerekir. Bilgisayar sistemi bulunan idarelerde tasima senedinin alici ndshasinin asli teslim
kagidi hikmindedir.

b. Tarifesi belli araclarla yapilan tasima giderlerinin 6denmesinde;
— Onay belgesi,
- Fatura,

6deme belgesine baglanir.

c. Erlerin serbest celp ve sevklerinde, gayrimuayyen tarifeli nakil vasitalari ile yapacaklari
seyahatlerle ilgili tasima ve yiyecek bedellerinin 6denmesinde;

- Sevk Erleri Tasima Ucreti ve Yiyecek Bedeli Dagitim Bordrosu (Ornek: 34),
6deme belgesine baglanir.
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Kiralar
Madde 45 - Kira bedellerinin 6denmesinde, kiralamanin ¢esidine gére asadidaki belgeler aranir.
a. Tasinmaza iliskin kira bedellerinin 6denmesinde;
— Taahhlt dosyasi,
- Fatura,
0deme belgesine baglanir.

b. Makine, alet, arac ve tasit kira bedelleri ile bilgisayar sistemleri ve yazilimlari kira bedel-
lerinin 6denmesinde;

— Taahh(t dosyasi,

- Fatura,

- Hizmet isleri Hakkedis Raporu (Ornek: 4),
o6deme belgesine baglanir.

Cesitli hizmet alimlari

Madde 46 - ihale veya dogrudan temin usullyle yapilan bakim, onarim, danismanlik, arastirma ve
gelistirme, muhasebe, anket, temizlik, tarimsal micadele, agaclandirma, erozyon kontroll, yemek
hazirlama ve dagitim, toplanti, kurs, koruma ve glivenlik, sigorta, etiit ve proje, harita ve kadastro,
plan, imar uygulama, basim ve yayim, fotograf, film alimlari, bilgisayar hizmet alimlari (gayrimaddi
hak olarak alinan yazilim ve donanimlar haric) ve benzeri hizmet alimlarina iliskin giderlerin dden-
mesinde;

— Taahh(t dosyasi,
— Fatura (sigorta giderlerinin 6denmesinde sigorta policesi veya zeyilname),
- Hizmet isleri Hakedis Raporu (Ornek: 4),

0deme belgesine baglanir.

BESINCi BOLUM
Temsil ve Tanitma Giderleri

Temsil, agirlama, toren, fuar ve tanitma giderleri

Madde 47 - Temsil, agirlama, téren, fuar, tanitma ve benzeri faaliyetlerle ilgili olarak yapilacak her
tarld mal ve hizmet alimi ile yapim islerine iliskin giderlerin édenmesinde, bu Y&netmeligin ilgili
maddelerinde belirtilen belgeler aranir.

Yabanci konuk ve heyetlerin agirlanmasi amaciyla gérevlendirilecek personel ve ilgili yonetmelik-
lere gore gorevlendirilecek mihmandarlar tarafindan yapilan temsil ve agirlama giderlerinin 6den-
mesinde;

- Harcama talimati,
— Fatura, perakende satis fisi veya 6deme kaydedici cihazlara ait satis fisi ve adisyon,
- Mihmandar Hesap Cetveli (Ornek: 35),

o0deme belgesine baglanir.

Ziyafete iliskin temsil ve adirlama giderlerinin 6denmesinde alinacak harcama talimatinda, davetli
ve misafirlerin sayisi ile mihmandarin yapacagi harcamalarin neleri kapsayacadi belirtilir.
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ALTINCI BOLUM

Mal, Malzeme ve Gayrimaddi Hak Alim Giderleri

Tiketim mal ve malzemeleri, demirbas, makine, techizat ve tasit alim giderleri

Madde 48 - Her tirllu tiketim mal ve malzemeleri ile demirbas, makine, techizat ve tasit alimlarina
iliskin giderlerin 6denmesinde;

— Taahh(t dosyasi,
- Fatura,
- Muayene ve kabul komisyonu tutanagi,
- Tasinir iglem fisi,
o0deme belgesine baglanir.

Ozelliginden dolay! stoklama imkani bulunmayan ve acil durumlarda kullanilacak olan ilag, tibbi
tiiketim malzemeleri ile test ve tetkik tiiketim malzemelerinin 4734 sayili Kamu ihale Kanununun
22'nci maddesinin (f) bendine gére alinmasi halinde, alimin acil bir durum sebebiyle gerceklestiril-
digine ve stoklanmasinin mimkin bulunmadigina iliskin belge de 6deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yapilacak alimlarda yukaridaki belgelere ilaveten;
- Dovizin bankaca yurt disina transfer edildigine iliskin belge,
— Tasima senedi (konsimento),

O0deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yapilan satinalmalarda 6denen vergilerin idarece geri alinmasi halinde, fatura asli ye-
rine onayli érnegi aranir.

Alimi bir merkezden yapilan ancak alim yapilan merkez disindaki birimlere teslim edilen mal ve
malzemeler icin, birimlerin teslim aldiklarina iliskin belgelere dayanilarak alimi yapan merkezce
diizenlenen tasinir islem fisi ddeme belgesine baglanir.

Elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim giderleri
Madde 49 - Elektrik, su, dodalgaz ve benzeri tliketim giderlerinin édenmesinde;

a. Kamu kurum ve kuruluslarinca veya kamu kurum ve kuruluslarinin denetim ve gézetimi
altinda bir imtiyaz hakki dahilinde 6zel hukuk tiizel kisilerince sunulan tekel niteligindeki
elektrik, su, dogalgaz ve benzeri tiiketim giderlerinin denmesinde;

- Fatura,

b. Tekel niteliginde olmayan ve ihale mevzuatina gére temin edilen elektrik, su, dogalgaz ve
benzeri tiiketim giderlerinin 6denmesinde;

— Taahhlt dosyasi,
- Fatura,
o0deme belgesine baglanir.

Farkh bitceli dairelerin ayni binayi ortaklasa kullanmalari halinde elektrik, su, dogalgaz ve benzeri
tliketimler yalniz bir 6lcU aletiyle 6lgtllyor ise fatura yerine, fatura sureti ile her daireye isabet
eden tiiketim bedeli tutarini gésterir belgenin ve s6zlesmenin 6édeme belgesine baglanmasi gerekir.
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Sanat eseri alimlari
Madde 50 - Sanat eseri alim giderlerinin 6denmesinde asadida belirtilen belgeler aranir.

a. 2863 sayil Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu ve ilgili yénetmeligi geregince,
miizelere alinacak tasinir kiiltiir ve tabiat varliklarina iliskin giderlerin 6denmesinde;

- Harcama talimati,

- Fatura,

- Degerlendirme komisyonu karari,
— Tasinir islem fisi,

b. Devlet resim ve heykel sergilerinde, usuliine uygun olarak kurulan secici kurul tarafindan
secilerek alinmasi kararlastirilan resim, tablo ve heykel bedellerinin 6denmesinde;

- Harcama talimati,
— Secici kurul karari,
- Fatura,

— Tasinir islem fisi,

c. Sanatcilardan, kurum veya kuruluslardan satin alinacak her tiirlii resim, tablo ve heykel
bedellerinin 6denmesinde;

- llgili mevzuatinda belirtilen yetkili makamin onayi,
- Fatura,
— Tasinir islem fisi,

o0deme belgesine baglanir.

YEDINCi BOLUM
Tasinmaz Mal Alimlari, Kamulastirma ve Devletlestirme Bedelleri,

Onarim Giderleri

Tasinmaz mal alim bedelleri
Madde 51 - Tasinmaz mal alim bedellerinin 6denmesinde aranilacak belgeler asagida belirtilmistir.
a. 4734 sayili Kamu ihale Kanunu hiikiimlerine gére yapilacak alimlarda;

— Taahh(t dosyasi,

- Tapu senedi veya capl tasarruf vesikasinin onayh érnegi,

b. 21/7/1953 tarihli ve 6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun hii-
kiimleri uyarinca teferrug yoluyla elde edilen tasinmaz bedellerinin 6denmesinde;

- Teferru@a karar veren makamin yazisi,
— Satis komisyonu karari,
- Tapu senedi veya capl tasarruf vesikasinin onayh 6rnegi,

0deme belgesine baglanir.
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Kamulastirma bedelleri

Madde 52 - 4/11/1983 tarihli ve 2942 sayili Kamulastirma Kanunu uyarinca yapilacak kamulas-
tirma bedellerinin 6denmesinde;

a. Satin alma usulii uygulanarak yapilacak kamulastirmalarda;
— Kamulastirma karari,
- Kiymet takdir komisyonu karari,
— Malik veya yetkili temsilcisi ve uzlasma komisyonu tarafindan imzalanmis tutanak,
— Tasinmazin idare adina feraginin verildigine iliskin resmi senedin onayli 6rnegi,
b. Satin alma usuliiniin uygulanmadigi kamulastirmalarda;
— Kamulastirma karari,
-  Kiymet takdir komisyonu karari,

- Bedelde taraflarca mahkemede anlagsmaya varildigi durumlarda, idarenin anlasma yapildi-
gina iliskin yazisl,

— Taraflarin bedelde anlastigi veya taraflarin anlasamamasi halinde hakim tarafindan tespit
edilen kamulastirma bedelinin (bedeli taksitle 6denmek Gzere yapilan kamulastirmalarda
ilk taksitin) hak sahibi veya zilyedi adina bankaya yatiriimasi veya ileride belli olacak veya
hak sahipligini ispat edecek kisi adina bankada bloke edilmesi hususunda idareye siire ve-
rildigine iliskin mahkeme talimati,

o0deme belgesine baglanir.

Devletlestirme karsiliklari

Madde 53 - 1/12/1984 tarihli ve 3082 sayili Kamu Yararinin Zorunlu Kildigi Hallerde, Kamu Hiz-
meti Niteligi Tastyan Ozel Tesebbislerin Devletlestirilebilmesi Usul ve Esaslari Hakkinda Kanun
hidkUmleri uyarinca devletlestirme karsiliklarinin 6denmesinde;

— Devletlestirme karari,
- Deger tespiti ve takdir komisyonu karari,
o0deme belgesine baglanir.

Yapl, tesis ve onarim giderleri
Madde 54 - (Dedisik: RG-16/11/2013-28823)
Yapl, tesis ve onarim giderlerinin ddenmesinde;
— Taahh(t dosyasi,
- Fatura,
- Yapim isleri Hakedis Raporu (Ornek: 3)
o0deme belgesine baglanir.

Ancak, mevzuati uyarinca Toplu Konut idaresi Baskanligina veya insaat isleriyle ilgili arastirma,
proje, taahht, finansman ve yapim islemleri konusunda gorevli ve yetkili kamu tizel kisiligine sa-
hip diger kurum ve kuruluslara, diizenlenecek protokol esaslari cercevesinde dogrudan yaptirilan
islerde;

- llqili mevzuatin yetkili kildigi makam onays,
- Fatura,
— Protokol,
- Odeme Takip Cetveli (Ornek: 3/A)
0deme belgesine baglanir.
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SEKIizZiNCi BOLUM

Borclanma Maliyet Giderleri

Faiz, iskonto ve diger borglanma giderleri

Madde 55 - Kamu bor¢lanmalarina iliskin faiz, iskonto ve diger bor¢lanma giderlerinin 6denmesin-
de asagida belirtilen belgeler aranir.

a.

Devlet i¢ borglari faiz, iskonto ve diger borclanma giderlerinin 6denmesinde;
1. itfa plani geregince yapilan giderlerin 6denmesinde,

— Tirkiye Cumhuriyet Merkez Bankasindan alinan édeme plani, ve/veya ilgili birimce hazirla-
nan onayli cetvel,

2. itfa plani disinda erken 6deme veya senet degisimlerinde;
— Bakan onayi,
— Yapilan 6demenin ayrintisini gésteren, ilgili birimce onayli cetvel,
3. Yukarida belirtilenlerin disinda kalan borclanma giderlerinin 6denmesinde,
— Yapilan 6demenin ayrintisini gosteren ilgili birimce onayl cetvel,
Devlet dis borglari faiz iskonto ve diger borclanma giderlerinin 6denmesinde;
1. Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan anlasmalarla yapilan bor¢lanmalarda;
- Bakanlar Kurulu Karari,
— Anlasma metninde belirlenen sartlara gére diizenlenen 6deme plani veya kreditér 6de-
me bildirimi,
2. Tahvil ihraci yoluyla yapilan dis borclanmalarda;

— Borcun niteligine gore, tahvil ihraci suretiyle yapilan dis borclanmaya iliskin bilgileri
iceren bildirim formu veya kreditér 6deme bildirimi,

0deme belgesine baglanir.

Bakanlar Kurulu Karari ilk 6demeye iliskin 6deme belgesine baglanir.

DOKUZUNCU BOLUM

Gorev Zarari, Hazine Yardimi ve Diger Transfer Harcamalari

Gorev zararlari ve hazine yardimlari

Madde 56 - Gorev zararlariile hazine yardimlarinin édenmesinde asagida belirtilen belgeler aranir.

a.

Hazine Miistesarliginca;
1. Kurum ve kuruluslarin gérev zararlari icin yapilacak 6demelerde;
— Harcama talimati

— Kesinlesmis goérev zararini gosterir, ilgili birimce onayl cetvel; avans olarak yapilacak
6demelerde, kurulusa tahsis edilen 6denek ile kullanilan ve arta kalan ddenek miktarini
gb6steren ilgili birimce onayli cetvel,
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2. Hazine yardimi olarak yapilacak 6demelerde;
— Harcama talimati,

- llgili idareye tahsis edilen ddenek ile kullanilan ve arta kalan 6denek miktarini gésteren
ilgili birimce onayl cetvel,

o0deme belgesine baglanir.

b. Sosyal giivenlik kurumlarina kendi mevzuatlari ile verilen gorevler disinda bir gorev veril-
mesi durumunda verilen bu gérevin ifasi sonucu olusan bedelin Hazinece karsilanmasi icin
yapilacak 6demelerde;

— Harcama talimati,

- (Odenecek miktarin hesaplanmasini gésteren, ilgili sosyal giivenlik kurulusunca diizenlen-
mis belge,

o0deme belgesine baglanir.

Katilma payi, sermaye teskilleri, yardim, pay ve benzeri 6demeler

Madde 57 - Katilma pay1, sermaye teskilleri, yardim, pay, hane halkina yapilan transferler ve ben-
zeri 6demelerde asadidaki belgeler aranir.

a. Kurumlara katilma paylari, sermaye teskilleri, iktisadi transfer ve yardimlar ile mali
transferlere iliskin 6demelerde;

- llqgili mevzuatin yetkili kildigi makam onayi veya Bakanlar Kurulu Karar,
- Anlasmaya bagl 6demelerde, s6zlesme veya protokol,

b. Kamu idarelerinin topladigi vergi, resim, harc ve benzeri gelirlerden diger idare, kurum
ve kuruluslara verilecek paylarin 6denmesinde; gelirin ait oldugu kamu idaresi iist yone-
ticisinin onayi, genel biitce gelirlerinden ilgili mevzuati geregince diger kamu idarelerine
verilecek paylarin 6denmesinde

—  Maliye Bakaninin onayi,

c. Yurtlarda barinan égrencilere kupon karsiligi verilen yemek yardimlarina iliskin isletmele-
re yapilacak 6demelerde;

- Harcama talimati,
- Ogrenci sayisi, giin sayisi ve tutarlari gdsterir yetkili makamca onayli liste,
- Fatura,

d. Yurt ici egitim kurumlarinda okutulan yabanci uyruklu 6grencilerin kendilerine 6denen
burs, harclik ve benzeri giderlerin disinda kalan diger giderlerinin denmesinde;

— Harcama talimati,
- Fatura,

o0deme belgesine baglanir.

Siyasi parti, dernek, birlik, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri tesekkiillere ya-
pilacak 6demeler

Madde 58 - Siyasi parti, dernek, birlik, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri tesekkuller ile kamu
kurum ve kuruluslarinin yemek servislerine yardim mahiyetinde yapilacak 6demelerde asagida be-
lirtilen belgeler aranir.
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a. Siyasi partilere yapilacak 6demelerde;
— Bakan onayi,
- (Odenecek yardimin tutarini gdsterir hesap pusulasi,

b. Dernek, sandik, kurum, sendika, vakif ve benzeri tesekkiiller ile kamu idarelerinin yemek
servislerine yardim mahiyetinde yapilacak 6demelerde,

- (Odemeyi yapacak kamu idaresi st yoneticisinin onayi (6zel mevzuatinda bakan onayi
aranmasi gereken hallerde ilgili bakan onayi),

o0deme belgesine baglanir.

ONUNCU BOLUM
Diger Giderler

4734 Sayili Kamu ihale Kanununun 3 iincii maddesi kapsamindaki alimlar ile idarele-
rin kendilerine bagh doner sermayelerden yapacaklari alimlar

Madde 59 - Kamu ihale Kanununun 3 {incii maddesi kapsaminda yapilacak alim bedelleri ile idare-
lerin kendilerine bagh doner sermayelerden yapacaklari alimlarin 6denmesinde asagida belirtilen
belgeler aranir.

a. Kamu ihale Kanununun 3 iincii maddesinin (a) fikrasinda belirtilen iiriin alim bedellerinin
odenmesinde;

— Onay belgesi,
- Fatura,
— Dizenlenmesi gereken hallerde sdzlesme,

- Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge,

- Tasinir iglem fisi,
o0deme emri belgesine baglanir.

Ayni fikra uyarinca, 31/8/1956 tarihli ve 6831 sayili Orman Kanunu hikimlerine gore yapilacak
hizmet alim bedellerinin 6denmesinde; Onay Belgesi, Cesitli Odemeler Bordrosu (Ornek: 13) ve
dizenlenmesi gereken hallerde fatura aranir.

Alm bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde Onay Belgesi ve yapiimis ise sdzles-
me ilk ddemeye ait 6deme belgesine badglanir.

b. Kamu ihale Kanununun 3 iincii maddesinin (b), (d), (f), (i) ve (j) fikralarinda belirtilen alim-
lara iliskin giderlerin 6denmesinde,

- Ozel mevzuatindaki hiikiimler sakli kalmak kaydiyla; bu Yénetmeligin mal ve hizmet alim-
lari ile yapim giderlerinin 6denmesinde aranilacak kanitlayici belgelere iliskin ilgili madde
hikdmleri uygulanir.

c. Kamu ihale Kanununun 3 iincii maddesinin (c) bendine gore uluslararasi anlasmalar gere-
gince saglanan dis finansman ile yaptirilacak olan ve finansman anlasmasinda farkli ihale
usul ve esaslarinin uygulanacagi belirtilen mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin
giderlerin tahakkuk veya 6denmesinde,

- Gider tirleri itibariyla Yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen belgelerin 6deme belge-
sine baglanmasi esastir. Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin idarelerince
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onayli Tirkce tercimeleri fatura asli ile birlikte ddeme belgesine baglanir, diger belgelerin
asillariise idarelerinde saklanir.

Sadlanan dis finansmanla yaptirilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim islerine iliskin olarak diizen-
lenen taahhtt dosyasina onay belgesi yerine harcama talimati ile birlikte;

— Sartnameler (teknik sartname haric),

- lanin yapildigina iliskin tutanak,

— Kredi anlagsmasinda dngoérilmus ise kreditér onay belgesi,
- Teminata iliskin alindinin onayl 6rnegi,

— Karara iliskin damga vergisi alindisi,

— Ayrica, kullanilan dis finansmanin b(]t(;ele§tiri|di'(jine iliskin Dig Proje Kredileri Dig Bor¢ Kay-
di, Butcelestirilmesi ve Muhasebelestirilmesine Iliskin Esas ve Usuller Hakkinda Ydénetmelik
uyarinca dizenlenen bildirim formlari,

baglanir.

Taahhit dosyasinin verilecedi ve gdnderilecedi yerler ile nlisha sayilari hakkinda Yonetmeligin
6'nci maddesi hikUmleri uygulanir.

Uluslararasi sermaye piyasalarindan yapilacak borc¢lanmalara iliskin her tirld danismanlik ve kredi
derecelendirme hizmet bedellerinin 6denmesinde Yonetmeligin “Cesitli Hizmet Alimlari” baslikl
46'ncl maddesinde belirtilen belgeler aranir. Bu belgelerden yabanci dilde dlizenlenmis olanlarin
idarelerince onayli Tlrkce tercimeleri fatura asli ile birlikte 6deme belgesine baglanir, diger belge-
lerin asillari ise idarelerinde saklanir.

d. Kamu ihale Kanununun 3 iincii maddesinin (e) fikrasinda sayilan kuruluslardan yapilan
mal ve hizmet alim giderlerinin 6denmesinde;

— Onay belgesi,

— Kamu ihale mevzuatinda belirtilen parasal limiti asan mal ve hizmet alimlarinda alim komis-
yonu karari,

— Dizenlenmesi gereken hallerde protokol,
- Fatura,
- Hizmet alimlarinda Hizmet isleri Hakkedis Raporu (Ornek: 4),

- Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece dizenlenmis belge,

— Mal ve malzeme alimlarinda tasinir islem fisi,
o0deme belgesine baglanir.

Mal ve hizmet bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ile protokole
baglanmasi gereken alimlarda protokol ilk 6demeye ait 6deme belgesine baglanir.

e. Devlet Malzeme Ofisinden ve idarelerin kendilerine bagli doner sermayelerden yapacaklari
alimlarda;

— Onay Belgesi,
- Fatura,

- Gereken hallerde muayene ve kabul komisyonu tutanagi, kabul isleminin idarece yapilmasi
halinde ise idarece diizenlenmis belge,

- Tasinir iglem fisi,

o0deme belgesine baglanir.
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Mal ve malzeme alim bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halinde, onay belgesi ilk
o0demeye ait 6deme belgesine baglanir.

Dis temsilciliklerce yapilan harcamalar

Madde 60 - Dis temsilciliklere génderilen avanslar ile acilan kredilerden bitcenin her bir tertibin-
den yapilan harcamalarda dénemler itibariyla bir Mahsup Bildirimi (Ornek: 36) diizenlenir.

Bu bildirime;

— Bultcenin her bir tertibi icin dizenlenen Fatura ve Alindilar Terciime ve Mifredat Cetveli
(Ornek: 37),

— Doviz satis belgesi,
- Konsolosluk hasilatindan kullanilan avanslar icin Disisleri Bakanhginin emri,
baglanir.
Mahsup Bildirimi (Ornek: 36) ve ekleri ile duruma gore tasinir islem fisi 5deme belgesine baglanir.

Odiing verme ve yardim

Madde 61 - Yabanci llkelerde glic veya muhta¢ duruma dustikleri Disisleri Bakanliginca tespit
olunan ve yurda dénmeleri gereken Tilrk vatandaslarinin, donls ve yolda yiyecek giderleri igin;

a. Geri alinmak iizere édiin¢ olarak verilen paralarin 6denmesinde;
- Senet (Ornek: 38),
b. Yardim olarak verilen paralarin 6denmesinde;

- llgilinin muhtac oldugunu belirten ve parayi aldigina iliskin imzasini iceren konsoloslukca
dlzenlenmis tutanak,

o0deme belgesine baglanir.

Borc¢ 6demeleri

Madde 62 - Mahkemelerce kamu idaresi tarafindan édenmesi hiilkme baglanan borglar ile kamu
idarelerine emanet olarak birakilan veya emanet olarak tahsil olunan paralarin kamu gdérevlilerince
zimmete gecirilmesinden dodan borclarin 6denmesinde asadida belirtilen belgeler aranir.

a) ilama bagli borclarin édenmesinde;

- Kanunlari geregdi ilamin icrasi icin kesinlesmis olma sarti aranan hallerde kesinlesmis mah-
keme ilami,

— Yetkili merci tarafindan icrasinin geri birakilmasina (yuruttlmesinin durdurulmasina) karar
verilmeyen mahkeme ilami,

Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden 6nce sulh yoluyla bir hakkin tanin-
masindan dolayi dogan borclarin 6denmesinde, mahkeme ilami yerine mevzuati geregi sulha yetkili
makam veya merci karari ve sulhname veya hakem karari,

Karsi tarafin avukatina yapilacak vekalet Ucreti (icra daireleri araciligiyla yapilan édemeler dahil)
6demelerinde

- Fatura,

b) 9/6/1932 tarihli ve 2004 sayili icra ve iflas Kanunu uyarinca icra dairesine tevdi veya
bu dairece tahsil olunan veya muhafaza altina alinan paralarin ilgili memur tarafindan
zimmete gecirilmesinden dogan bor¢ demelerinde;

— Sorusturmayi yapan Cumhuriyet savciligi yazisi,
- Paraninicra dairesine yatirildigina iliskin belge,
0deme belgesine baglanir.
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UCUNCU KISIM
Cesitli Hiklmler

BiRiINCi BOLUM

Ortak Hiikiimler

4734 Sayili Kamu ihale Kanununun 22'nci maddesinin (d) bendine gére yapilacak
alimlar

Madde 63 - 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22'nci maddesinin (d) bendine gére dogrudan te-
min usullyle yaptirilacak mal ve hizmet alimlari ile yapim isi bedellerinin 6demelerinde;

— Onay Belgesi,

- Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanadi,

— Dulzenlenmesi gerekli gorilmuUs ise s6zlesme,
- Fatura,

- Muayene ve kabul komisyonu tutanadi, kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idare-
ce dlzenlenmis belge,

— Mal ve malzeme alimlarinda, tasinir islem fisi,
0deme belgesine baglanir.

S6z konusu alim bedellerinin 6denmesinde aranilacak belgelere iliskin diger hikimler asagida be-
lirtilmistir.

a. Yurtdisindan yapilacak tiiketim mali, malzeme, demirbas, makine, techizat ve tasit alim-
larina iliskin giderlerin 6denmesinde birinci fikrada belirtilen belgelere ilaveten;

- Dovizin bankaca yurt disina transfer edildigine iliskin belge,
— Tasima senedi (konsimento),
0deme belgesine baglanir.

Yurtdisindan yapilan satinalmalarda 6denen vergilerin idarece geri alinmasi halinde, fatura asli ye-
rine onayl érnegi aranir.

Alimi bir merkezden yapilan ancak alim yapilan merkez disindaki birimlere teslim edilen mal ve
malzemeler icin, birimlerin teslim aldiklarina iliskin belgelere dayanilarak alimi yapan merkezce
diizenlenen tasinir islem fisi ddeme belgesine baglanir.

b. Terciime iicreti 6demeleri ile elektrik, su, dogalgaz ve ulastirma, haberlesme giderlerinin
6denmesinde

- Muayene ve kabul isleminin yapildigina iliskin belge aranmaz.

c. Yurtdisindan yaptirilacak tasima islerine ait giderlerin 6denmesinde, birinci fikrada belir-
tilen belgelere ilaveten;

— Tasima senedinin (konsimento) asl,

- Bilgisayar sistemi bulunmayan idarelerce yurittlen islemlerde teslim kagidinin (ordino)
onayl bir érnedgi,

0deme belgesine baglanir.
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Bilgisayar sistemi bulunan idarelerde tasima senedinin alici nishasinin asli teslim kagidi hikmun-
dedir.

Mal ve hizmet alim bedelleri ile yapim isi bedellerinin bir defadan fazla tahakkuk ettirilmesi halin-
de, diger ddemelerde onay belgesi, piyasa fiyat arastirmasi tutanagi ve diizenlenmis ise sdzlesme
disindaki belgeler aranir.

Kamu ihale mevzuatina gore yapilan alimlarda aranacak diger belgeler

Madde 64 - Kamu ihale mevzuatina gére yapilan mal ve hizmet alimlari ile yapim isleri bedellerinin
0denmesinde, bu Yénetmeligin ilgili maddelerinde sayilan belgelerden baska, duruma gére asagida
belirtilen belgeler de 6deme belgesine baglanir. S6z konusu belgelerin onayl birer niishalari muha-
sebe biriminde saklanan taahhit dosyalarina eklenmek Uzere ayrica alinir.

a. Sozlesmelerin devri halinde devir s6zlesmesi,

b. Sire uzatimi verilmesi halinde, buna iligkin karar ve onay,
c. Kesin kabul farklarinin 6denmesinde kesin hesap belgeleri,
d

Sézlesmede dngorilmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu artisin yiklenicisine yaptiril-
masi halinde buna iliskin onay belgesi ve ek kesin teminata iliskin belge.

Vize veya uygun goriis alinmasi gereken hallerde aranacak belgeler

Madde 65 - Kamu idarelerinin yapacaklari harcamalarinda, ilgili mevzuatinda vize veya uygun go-
ris alinmasinin belirtildigi hallerde, duruma gore vize yazisi veya cetveller ile uygun goris yazilari
ilk 6demeye ait 6deme belgesine baglanir.

On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigdi halde, harcama yetkilileri tarafindan gercek-
lestirilen alimlarin édenmesinde, uygun gorilmedigine iliskin goris yazisinin da édeme belgesine
baglanmasi gerekir.

Tasinir islem fisine iliskin istisnai hiikiimler
Madde 66 - Tasinir islem fisi, asadida belirtilen tasinir mal alimlarinda 6deme belgesine baglanmaz.

1. Satin alindi§i andan itibaren tiketimi yapilan su, dodalgaz, kum, cakil, bahce topragi, bahce
glbresi ve benzeri madde alimlari,

2. Makine, cihaz, tasit ve is makinelerinin servislerde yapilan bakim ve onarimlarinda kullanilan
yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakit, likit gaz ve yag alimlari,

3. Dergive gazete gibi sireli yayin aimlari.

Ancak, bunlardan ihtiya¢ duyuldugunda kullaniimak Uzere satin alinarak depolanan bakim-onarim
yedek parcalariile likit gaz, akaryakit ve yaglar icin tasinir islem fisi aranir.

Tirk Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanligi ve Sahil Glvenlik Komutanhgi dahil) ile Milli
istinbarat Teskilati ve Emniyet Genel Midiirligiince yapilacak savunma ve giivenlik amach tasinir
alimlarinda, tasinirlarin girisine iliskin diizenlenecek belgenin 6deme belgesine baglanmasi husu-
sunda, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 incii maddesinin ikinci fikrasinda
ongorulen Yonetmelik hikimleri sakhdir.
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iKiNCi BOLUM
Son Hiikiimler

Olaganiistii hallerde ve yeni bir giderin ortaya cikmasi halinde yapilacak diizenlemeler
Madde 67- Bakanlik;

a. Savas hali ile idari ve askeri sebeplerle tahliye durumunda veya olaganisti diger hallerde
yapilmasi zorunlu olan ivedi giderlerin 6denmesinde,

b. Mevzuat dedisikligi nedeniyle ortaya ¢ikan yeni bir giderin bu Yénetmelikte dedisiklik yapilin-
caya kadar 6édenmesinde,

o0deme belgesine baglanacak kanitlayici belgeleri giderin cesidine gore ayri ayri belirlemeye yetki-
lidir.
Dodal afetler nedeniyle alinacak tedbirler ile yapilacak yardimlara iliskin harcamalar 25/9/2005

tarihli ve 25947 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Afet Harcamalari Yonetmeliginde belirtilen
usul ve esaslar cercevesinde yapilir.

Gecici Madde 1 - Tasinir Mal Yonetmeligi yurdrltge girinceye kadar bu Yonetmelikte gecen tasinir
islem fisi yerine, Ayniyat Talimatnamesi ekinde yer alan ayniyat tesellim makbuzu veya idarelerin
6zel mevzuatlarinda bu makbuz yerine kullaniimasi 6ngérilen belge dizenlenir.

Gecici Madde 2 - 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanununun 44 inci maddesinde
ongorilen Yonetmelik ylrdrlige girinceye kadar Tirk Silahli Kuvvetlerinin tasinir mal islemlerinde
Ordu Mal Yonetmeligi hiikiimlerinin uygulanmasina devam olunur.

Gecici Madde 3 - (Ek: RG-16/11/2013-28823)

Bu maddenin yirdrlige girdigi tarihten 6nce Yonetmeligin 54 incl maddesinin ikinci fikrasinda be-
lirtilen isler icin avans olarak verilen tutarlarin mahsubunda; 6deme belgesine makam onayi, fatura
ve protokoliin idarece onayli bir 6rnegi baglanir.

Yiirirliikten kaldirilan hiikiimler

Madde 68 - 14/10/1991 tarihli ve 21021 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Devlet Harcama Bel-
geleri Yonetmeligi ile ek ve dedgisiklikleri yirirlikten kaldiriimistir.

Yiirirlik

Madde 69 - Bu Yonetmelik 1/1/2006 tarihinde yurdrltuge girer.

Yiiriitme

Madde 70 - Bu Yonetmelik hikidmlerini Maliye Bakani yuratur.
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HACETTEPE UNIVERSITESiI ANALITIK BUTCE BiRiM KOD YAPISI

§ = KURUMSAL FONKSiYONEL
= <zt g SINIFLANDIRMA SINIFLANDIRMA o
i E g = BIRIM ADI
% g g g | 1l 1 v | I 1] 1\
1 |6754| 901 | 38 | 04 | 09 | 01 | 09 4 1 00
Rektorluk
09 4 2 00
09 8 8 00
Bilimsel Arastirmalar Birimi
09 8 8 01
09 9 9 00 | Siniflandirmaya Girmeyen Egi.Hiz.
09 9 9 03 | ic Denetim Birimi
2 |6754| 902 | 38 | 04 | 09 | 02 01 3 9 00 | Genel Sekreterlik
03 1 4 00 [ Genel Sekreterlik (Kamu Diz.ve Giv.H.)
3 |6754| 904 [ 38 | 04 | 09 | 04 | O1 3 9 00 | idari ve Maliisler Dai.Bask.
02 2 0 00 | idari ve Mali isler Dai.Bsk. (Sav. Hiz.)
09 | 4 1 00 | idari ve Mali isler Dai.Bask.
4 |6754| 905 38 04 09 05 01 3 1 00 Personel Dai.Bagk.
5 |6754| 906 | 38 | 04 | 09 | 06 08 2 0 00 [ Kitiphane Ve Dékim.Dai.Bagk.
6 |6754| 907 | 38 | 04 | 09 | 07 | 09 6 0 00 | Saghk Kdltur ve Spor Dai.Bask.
09 6 0 03 | Ogrencilerin Beslenmesine iliskin Gid.
09 6 0 04 | Ogrencilerin Barinmalarina iliskin Gid.
09 6 0 05 | Ogrencilerin Saghigina iliskin Gid.
09 6 0 06 | Ogr. Kultiir ve Spor Faal. iliskin Gid.
09 6 0 07 | Diger Giderler
7 |6754| 908 | 38 04 09 08 01 3 9 00 | Bilgi islem Daire Baskanhg!
8 |6754| 909 | 38 04 09 09 01 3 9 00 | Yapi isleri ve Teknik Dai.Bask.
o7 3 1 00 | Genel Hastane Hizmetleri
08 1 0 00 Dinlenme ve Spor Hizmetleri
08 2 0] 00 | Kdiltur Hizmetleri
09 | 4 1 00 | Unv. YO. Hizmeti Veren Kurumlar
9 |6754| 910 38 04 09 10 09 6 0 00 | Odrenci isleri Dai.Bask.
10 |6754| 911 | 38 04 09 11 01 3 2 00 | Strateji Gelistirme Dai.Bagk.
11 |6754| 912 [ 38 | 04 | 09 | 12 01 3 9 00 | Hukuk Musavirligi
12 |6754| 200 | 38 | 04 | 02 | 00 | 09 4 2 00 | Saghk Bilimleri Enstitlsi
13 |6754| 201 | 38 | 04 | 02 | 01 | 09 4 2 00 | Halk Saghgr Enstitisi
14 |6754| 202 | 38 | 04 | 02 | 02 | 09 4 2 00 | Cocuk Saghgr Enstitusu
15 |6754| 203 | 38 | 04 | 02 | 03 | 09 4 2 00 | Kanser Enstitusi
16 |6754| 214 | 38 | 04 | 02 | 14 | 09 4 2 00 | Norolojik Bilim.Psikiyatri Ens.
17 |6754| 230 | 38 | 04 | 02 | 30 | 09 4 1 00 | Tip Fakiltesi
18 |6754| 231 38 04 02 31 09 4 1 00 Kastamonu Tip Fakltesi
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§ 2 KURUMSAL FONKSiYONEL
o E g SINIFLANDIRMA SINIFLANDIRMA o
<Zt E g = BIRIM ADI
5 3:, g ,g 1 1 11 I\ 1 1l 11 v
19 |6754| 232 | 38 | 04 | 02 | 32 | 09 4 1 00 | Beytepe Tip Fakiltesi
20 (6754| 234 | 38 | 04 | 02 | 34 | 09 4 1 00 | Dis Hekimligi Fakiltesi
21 |6754| 237 | 38 04 02 37 09 4 1 00 [ Eczacilik Fakdltesi
22 |6754| 241 | 38 | 04 | 02 | 41 | 09 4 1 00 | Saghk Bilimleri Fakultesi
23 |6754| 243 | 38 04 02 | 43 09 4 1 00 | Hemsirelik Fakdltesi
24 |6754| 300 | 38 | 04 | 03 | 00 | 09 4 1 00 | Saglk Hiz.Mes.Y.O.
25 |6754| 301 | 38 | 04 | 03 | 01 | 09 4 1 00 | Polatli Saglk Hiz.Mes.Y.O.
26 |6754| 330 | 38 | 04 | 03 | 30 | O7 3 1 00 | Eriskin Hastanesi
27 |6754| 331 38 04 03 31 07 3 2 00 | ihsan Dogramaci Cocuk Hast.
28 |6754| 332 | 38 | 04 | 03 | 32 | O7 3 2 00 | Onkoloji Hastanesi
29 |6754| 340 38 04 03 40 07 8 8 00 Doping Kontrol Merkezi
30 (6754| 400 | 38 | 04 | 04 | 00 | 09 4 2 00 | Fen Bilimleri Enstitisu
31 |6754| 405 | 38 | 04 | 04 | 05 | 09 4 2 00 | Nukleer Bilimler Enstittsi
32 |6754| 413 | 38 | 04 | 04 | 13 09 4 2 00 | Bilisim Enstitisd
33 |(6754| 430 | 38 | 04 | 04 | 30 | 09 4 1 00 | Fen Fakiltesi
34 |(6754| 442 | 38 | 04 | 04 | 42 | 09 4 1 00 [ Mimarlik Fakultesi
35 |(6754| 443 | 38 | 04 | 04 | 43 09 4 1 00 | Muhendislik Fakultesi
36 (6754| 471 | 38 | 04 | 04 | 71 09 4 1 00 | Mesleki Teknoloji Y.O.
37 |6754| 500 | 38 | 04 | 05 | 00 | 09 4 1 00 | Polath Teknik Bilimler M.Y.O.
38 (6754| 501 | 38 | 04 | 05 | 01 | 09 4 1 00 | Hacettepe Ankara Sanayi Odasi 1. 0SB M.Y.O.
39 (6754| 502 | 38 | 04 | 05 | 02 | 09 4 1 00 | Bala Meslek Y.O.
40 |6754| 600 | 38 | 04 | 06 | 00 | 09 4 2 00 | Atatirk ilk. Ve ink.Tarihi Ens.
41 |6754| 602 | 38 | 04 | 06 | 02 | 09 4 2 00 | Turkiyat Arastirma Enstittsu
42 |6754| 604 | 38 | 04 | 06 | 04 | 09 4 2 00 | Sosyal Bilimler EnstitUsl
43 |6754| 605 | 38 | 04 | 06 | 05 | 09 4 2 00 | Egitim Bilimleri EnstitUsl
44 |6754| 608 | 38 | 04 | 06 | 08 09 4 2 00 | Guzel Sanatlar Enstittisu
45 |6754| 612 | 38 | 04 | 06 | 12 09 4 2 00 | Nufus Etudleri Enstittsu
46 |6754| 631 | 38 | 04 | 06 | 31 | 09 4 1 00 | Egitim Fakiltesi
47 |6754| 639 | 38 | 04 | 06 | 39 | 09 4 1 00 [ Hukuk Fakdltesi
48 |6754| 643 | 38 | 04 | 06 | 43 09 4 1 00 | iktisadi Ve idari Bilim.Fakiiltesi
49 |6754| 647 | 38 04 06 | 47 09 4 1 00 | Guzel Sanatlar Fakltesi
50 |6754| 648 | 38 | 04 | 06 | 48 | 09 4 1 00 | Edebiyat Fakdltesi
51 |6754| 652 | 38 | 04 | 06 | 52 | 09 4 1 00 | iletisim Fakiiltesi
52 |6754| 665 | 38 | 04 | 06 | 65 | 09 4 1 00 | Spor Bilimleri Fakdltesi
53 |6754| 677 | 38 04 06 | 77 09 4 1 00 | Devlet Konservatuvari
54 |6754| 683 | 38 | 04 | 06 | 83 | 09 4 1 00 | Yabanci Diller Y.O.
55 |6754| 700 | 38 | 04 | 07 | 00 | 09 4 1 00 | Sosyal Bilimler M.Y.O.
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2016 MALI YILI BUTCE KANUNU iLE iLGiLi
KISA BILGILER

06 Mart 2016 glin ve 29665 (Mikerrer) sayill Resmi Gazete’ de yayinlanan 6682 Sayili 2016 Yili
Merkezi Yénetim Blitce Kanununa Badli (E) isaretli cetvelde; her bir (03) mal ve hizmet alimlari icin;

: SERMAYE
:'L‘I\; IVKEA":;’I"_FGTI P‘}_FmisTA" ACIKLAMALAR GIDERLERI
KARSILIGI
03 7 1
a- Menkul Mal 25.000.- TL."a Kadar 01 Biiro ve isyeri Mal ve Malzeme Alimlari 06 1 1
Alimlarinda 02 Biiro ve isyeri Makine Techizat Alimlari 06 1 2
03 Avadanlik ve Yedek Parca Alimlari 06 1 3
(Her hangi bir bakim sézlesmesinden veya
isinden bagimsiz olarak alinan yedek
parcalar)
04 Yangindan Korunma Malzemeleri Alimlari 06 1
06 7
90 Diger Dayaniklhi Mal ve Malzeme Alimlari 06 1
03 7 2
c- Gayri Maddi Hak 20.000.- TL.'a Kadar 01 Bilgisayar Yazilim Alimlari ve Yapimlari 06 3 1 01
Alimlarinda 02 Fikri Hak Alimlari 06 3 2 o1
06 3 3 o1
06 3 4 01
90 Diger Gayri Maddi Hak Alimlari 06 3 9 o1
03 7 3
d- Menkul Mallarin 25.000.- TL.'a Kadar 01 Tefris Bakim ve Onarim Giderleri 06 6 - -
gz‘;‘r’:'m‘l’:”n da 02 Makine Techizat Bakim ve Onarim Gid. 06 6 - -
03 Tasit Bakim ve Onarim Giderleri 06 6 - -
04 is Makinesi Bakim ve Onarim Giderleri 06 6 - -
90 Diger Bakim ve Onarim Giderleri 06 6 - -
03 8 =
e- Gayri Menkullerin 55.000.- TL.'a Kadar
g:::nml‘::lnda 1 01 Biiro Bakim ve Onarim Giderleri 06 7 - -
02 Okul Bakim ve Onarim Giderleri 06 7 - -
03 Hastane Bakim ve Onarim Giderleri 06 7 - -
04 Atdlye ve Tesis Binalari Bakim ve
Onarim Giderleri 06 7 - -
90 Diger Hizmet Binasi Bakim ve
Onarim Giderleri 06 7 - -
6 01 Yol Bakim ve Onarim Giderleri 06 7 - -
9 01 Diger Tasinmaz Bakim ve Onarim
Giderleri 06 7 - -
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DOGRUDAN TEMIN
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DOGRUDAN TEMiN iSLEM SURECI

N
idarece ihtiyacin Tespiti
<~
Harcama Talimati / Onay Belgesinin Diizenlenmesi
<~
Satinalma icin Gérevlendirmenin Yapilmasi
=~
Piyasa Fiyat Arastirma Yapiimasi
<~
Harcama Yetkilisine Onaylatiimasi
<~
4734 SK'nun 62/1'ya Gére %10 Sinir Kontroli
<~
Alimin Yapilmasi ve Tasinir islem Fisinin Diizenlenmesi
=~
Odeme / Odeme Emri Belgesi Diizenlenmesi
/

~~
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A- 4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNU

1- Parasal Limitler

Kanun 31/01/2016 | 01/02/3016 -
Konusu Dayanag| Tarihine 31/01/2017
(4734 Kadar Uyqu-| Do6neminde
SK'nun) lanan Uygulanacak
Bu Kanunun 13 ve 63 lincl maddelerinin uy- Mal ve Hizmet 8/a 923.721 976.465
gulanmasinda yaklasik maliyet dikkate alinarak Alimlari 8/b 1539538 1.627.445
kullanilacak
Esik Deger Yapim Isleri 8/c 33.870.025 35.804.003
Mal veya Hizmet 13/a-1 1.539.538 veya | 1.627.445 veya
Acik ihale Usulii Kamu ihale Biilteni ilan Limiti Alimlari tzeri tzeri
(ihale tarihinden en az 40 giin 6nce) ) . 33.870.025 35.804.003
Yapim Isleri 13/a-1 A S
veya Uzeri veya Uzeri
» ) . . . Mal veya Hizmet 1.539.538 veya | 1.627.445 veya
Belli istekliler Arasinda ihale Usuli Kamu ihale Alimlart 13/a-2 tizeri tizeri
Bilteni On Yeterlilik ilan Limiti (Son basvuru tari-
hinden en az 14 giin 6nce) Yapim sleri 13/a-2 338700251 35.804.003
veya Uzeri veya Uzeri
Mal veya Hizmet 13/a-3 1.539.538 veya | 1.627.445 veya
Pazarlik Usulii Kamu ihale Biilteni ilan Limiti (ihale | Alimlari uzeri uzeri
tarihinden en az 25 glin 6nce) . . 33.870.025 35.804.003
Yapim Isleri 13/a-3 L L
veya Uzeri veya Uzeri
. ) Mal veya Hizmet
Yerel Gazete ilan Limiti (ihale tarihindenenaz 7 | Anmiari 13/b-1 100.777 106.531
glin 6nce en az iki yerel gazetede) : A
Yapim Isleri 13/b-1 201.563 213.072
Mal veya Hizmet 13/b-2 100.777 - 106.531 -
. B . o - Alimlari 201.563 arasi 213.072 arasi
Kamu lhale Bdlteni llan Limiti (Ihale tarihinden en 501563
az 14 gun 6nce) P ’ 213.072 -
Yapim lsleri 13/b-2 -1.679.772 1.775.686 aras!
arasl
Mal veya Hizmet 13/b-3 201.563 - 213.072 -
. . - o o Alimlari 1.679.772 arasi| 1.775.686 arasi
Kamu lhale Biilteni llan Limiti (Ihale tarihinden en
az 21 giin 6nce) o 1.679.772 - 1.775.686 -
Yapim Isleri 13/b-3 33.870.025 35.804.003
arasl arasi
Buyuksehir Sinir | 5 /g 50.385 53.261
Dogrudan Temin Usulii ile Yapilacak Alimlar Icindeki Idareler
Diger idareler 22/d 16.786 17.744
Pazarhk Usuli ile Yapilacak Almlar 21/f 167.966 177.556
ihalelerden Kesilecek Kamu ihale Kurumu Pay! y
(S6zlesme bedelinin onbinde besi) 53/11 335.944 355.126
562.165- TL ye -
kadar olanlarda 53/j-2 3.190 3372
562.165- TL
"2.:248.663 TL 53/j-2 6.381 6.745
arasinda olan-
larda
Mal, hizmet ve yapim ihalelerinde yaklasik maliyeti| 2.248.663-TL -
16.864.973 - TL 53/j-2 9.572 10.118
ve arasinda
olanlarda
16.864.973 - TL
ve lizerinde 53/j-2 12.763 13.491
olanlarda

* KDV dahil degildir.

(29.01.2016 tarih ve 29608 sayili RG'de yayimlanan 2016/1 nolu Kamu ihale Tebligi)
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A- 4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNU

2- ihalelere Katilamayacak Olanlar

Sihri Hisimlar Kan Hisimlari
(2. Dereceye Kadar) (3. Dereceye Kadar)
Blyik Blyuk Buyik
Anne - Baba Anne - Baba Anne - Baba
‘ ‘ Kardesleri

Anne - Baba Blyuk
‘ Anne - Baba
Esin Es ‘ Sahsin
Kardesleri Anne - Baba Kardesleri

11. Mad. (c ve d)

l bendi Sahislar Kardesin
Cocuklari
Evlat Edinen Evlatlik Cocuklar
Anne - Baba Gocuklar ‘
Torunlar
Cocuklarin
Torunlari

ihaleye katilamayacak olanlar

Madde 11- Asadida sayilanlar dogrudan veya dolayli veya alt yiklenici olarak, kendileri veya baskalari adina hicbir sekilde
ihalelere katilamazlar:

a) (Degisik: 20/11/2008-5812/4 md.) Bu Kanun ve diger kanunlardaki hiikiimler geregdince gecici veya slrekli olarak
idarelerce veya mahkeme karariyla kamu ihalelerine katilmaktan yasaklanmis olanlar ile 12/4/1991 tarihli ve 3713 sayili
Terdrle Mlcadele Kanunu kapsamina giren suclardan veya 6rgitli suglardan veyahut kendi tlkesinde ya da yabanci bir
Ulkede kamu gorevlilerine risvet verme sucundan dolayi htikimld bulunanlar.

b) ilgili mercilerce hileli iflas ettigine karar verilenler.
¢) ihaleyi yapan idarenin ihale yetKkilisi kisileri ile bu yetkiye sahip kurullarda gérevli kisiler.

d) ihaleyi yapan idarenin ihale konusu isle ilgili her tiirlii ihale islemlerini hazirlamak, yiriitmek, sonuclandirmak ve onayla-
makla gorevli olanlar.

e) (c) ve (d) bentlerinde belirtilen sahislarin esleri ve Giclincl dereceye kadar kan ve ikinci dereceye kadar kayin hisimlari
ile evlatliklari ve evlat edinenleri.

f) (c), (d) ve (e) bentlerinde belirtilenlerin ortaklari ile sirketleri (bu kisilerin yénetim kurullarinda gérevli bulunmadiklari
veya sermayesinin % 10'undan fazlasina sahip olmadiklari anonim sirketler haric).

ihale konusu isin danismanlik hizmetlerini yapan yiikleniciler bu isin ihalesine katilamazlar. Ayni sekilde, ihale konusu isin
yUklenicileri de o isin danigmanlik hizmeti ihalelerine katilamazlar. Bu yasaklar, bunlarin ortaklk ve yénetim iligkisi olan
sirketleri ile bu sirketlerin sermayesinin yarisindan fazlasina sahip olduklari sirketleriicin de gecerlidir.
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A- 4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNU

3- ihale ilanlari

Mad: 13/a ESiK DEGERLERE ESiT VE UZERINDEKI iHALELERIN iHALE SURELERi VE ARACLARI .c.i.é.r.wni.titt?e:irzi:-
TORD | IHALESEKLI YAKLASIK MALIYET Gihate Torbingan) ARAC
_ Acik ihale (Mad:19) Kanun Kapsamindaki Genel ve en az 40 giin 6nce Md:13/a-1
g E Lg Belli istekliler (Mad:20) | Ozel Biitceli kuruluslar igin en az 14 giin 6nce Md:13/a-1
g2 < | Pazarlik (Mad:21) 976.465.-TL. ve lzeri en az 25 giin nce Md:13/a-1 <
_ Acik ihale (Mad:19) Kanun Kapsamindaki diger en az 40 giin 6nce Md:13/a-1 ‘E’
g E g Belli istekliler (Mad:20) | kuruluslar icin en az 14 giin 6nce Md:13/a-1 E
E % i Pazarlk (Mad:21) 1.627.445.- TL. ve Uzeri en az 25 giin 6nce Md:13/a-1 5
- Acik ihale (Mad:19) Kanun Kapsamindaki butin en az 40 giin 6nce Md:13/a-1 E
E Belli istekliler (Mad:20) | kuruluslar icin en az 14 giin 6nce Md:13/a-1
E Pazarlik (Mad:21) 35.804.003.- TL. ve Uzeri en az 25 giin 6nce Md:13/a-1

4734-13/a kapsaminda yapilan 40 glnlik ilan stresi gerektiren hallerde;

1- ilanlarin elektronik araclarla hazirlanmasive gdnderilmesi halinde, ilan siiresi 7 giin kisaltilabilir.
(40-7=qgline inmektedir.)
Ayni zamanda - ilan ile ihale ve &n yeterlilik dokiimanina Elektronik Kamu Alimlari Platformu {izerinden
dogrudan erisimin temin edilmesi halinde 40 glinlik ilan ve davet siiresi 5 (bes) giin kisaltilabilir.
Kisacasli ihale dokiimaninin tamami Elektronik Kamu Alimlari Platformuna (EKAP) tam yiklenmis olmasi
durumunda ilan stresi 33 glin - 5 giin = 28 gline inmektedir.

2- Onilan yapilmasi halinde 40 giinliik ilan ve davet siiresi 24 (yirmiddrt) giine kadar indirilebilir.

Mad: 13/a ESiK DEGERLERIN ALTINDAKI iHALELERIN iHALE SURECI

.......... tarihinden itibaren

. iLAN SURESI :
IHALE ; ; : : ILAN
TURU IHALE SEKLI YAKLASIK MALIYET (.Ih.ale ARACI
Tarihinden)
Acik ihale (Mad:19)
' Kanun Kapsamindaki butin enaz 7 glin | isin yapildigi yerde
Belli Istekliler (Mad:20) kuruluslar igin once ¢ikan yerel gazetele-
106.531.- TL.' ye kadar. Madde 13/b-1 | rin en az ikisinde
E Pazarhk (Mad:21)
I .
<—; Acik Ihale (Mad:19) o . . .
- Kanun Kapsamindaki butin en az 14 giin Kamu Ihale Blteni ve
A . T : .
E | Belliistekliler (Mad:20) kurulusiar icin 8nce Isin yapildigi yerde
N 106.531.- TL. ile Madde 13/b-2 ¢ikan yerel gazetele-
T 213.072.- TL. arasinda rin birinde
S Pazarlk (Mad:21)
E .
= Acik ihale (Mad:19) N . I
Kanun Kapsamindaki bitin . Kamu lhale Bilteni ve
: kuruluslar icin enaz 21 gun isin yapildigi yerde
Belli Istekliler (Mad:20) . énce
213.072.- TL. ile Madde 13/b-3 cikan yerel gazetele-
976.465.- TL. arasinda rin birinde
Pazarlik (Mad:21)
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Acik ihale (Mad:19)
Belli istekliler (Mad:20)

isin yapildigi yerde
cikan yerel gazetele-
rin en az ikisinde

Kanun Kapsamindaki bitin
kuruluslar icin
213.072.- TL." ye kadar.

en az 7 giin
once
Madde 13/b-1

Pazarlik (Mad:21)

Kamu ihale Bilteni ve
isin yapildigi yerde
cikan yerel gazetele-
rin birinde

Acik ihale (Mad:19)
Belli istekliler (Mad:20)

Kanun Kapsamindaki bltin
kuruluslar icin
213.072.- TL.ile
1.775.686.- TL. arasinda

en az 14 giin
once
Madde 13/b-2

Yapim isi

Pazarlik (Mad:21)

Kanun Kapsamindaki butin
kuruluslar icin
1.775.686.- TL. ile
356.804.003.- TL.

Acik ihale (Mad:19)
Belli istekliler (Mad:20)

Kamu ihale Biilteni ve
isin yapildigi yerde
cikan yerel gazetele-
rin birinde

en az 21 giin
énce
Madde 13/b-3

Pazarlik (Mad21) arasinda
Mad: 22 DOGRUDAN TEMiNUSULU tarihinden itibaren
iHALE ONAY
TEMIN USULU KANUN METNi Yh'::ti?(sal'rK BELGESJ
EKLERI

BlyUksehir Belediyesi sinirlari dahilinde bulu-

Yaklasik Maliyet

Yaklasik Maliyet | nan idarelerin belirlenen degeri asmayan ihti- < .
Hesabina Gére yaclara iligkin alimlar. 53.261.- TL. Yaklaj'k Maliyet
< . esa
Dogrudan Temin Yaklagik Maliyet Cetvgli
Madde:22/d Diger idarelerin <
17.744.-TL.

intiyaclarin sadece gercek veya tiizel tek kisi ta-

Yaklasik Maliyet

Tek Kayn.a.ktan ve rafindan karsilanabilecedinin tespit edilmesi ve | Yaklasik Maliyet Hesap.
Tek Yetkiliden - s PO Cetveli
] sadece gercek ve tlzel tek kisinin ihtiyag ile ilgili | Kisitlamasi Yok.
Madde:22/a-b - - - +
6zel bir hakka sahip olmasi . .
Yetki Belgesi

Mevcut mal, ekipman, teknoloji veya hizmetlerle

Yaklasik Maliyet
Hesap Cetveli

Mevcut N!ak./ uyumun ve standardizasyo-nunun saglanmasi +
Techizat Igin icin zorunlu olan mal ve hizmetlerin, asil s6zles-| Yaklasik Maliyet Yetki Belgesi
Parca Alimlari meye dayali olarak dizenlenecek ve toplam si-| Kisitlamasi Yok. +
Madde:22/c releri U¢ yill gecmeyecek sdzlesmelerle ilk alim Mevcut Mak.
yapilan gercek veya tizel kisilerden alinmasi. Tech. Ait Fatura
Kopyasi
Pazarlik Usulii
TEMIN USULU KANUN METNi ILAN SURESI |4 ) ARACI
(Ihale Tarihinden)
Mal ve Hizmet Yaklasik Maliyet ilan Yapilimasi
Alimlari En az (¢ istekli davet edilmeli < ZorunIS Dedil
Madde:22/f 177.556.- TL. 9
iHALE SONUCUNUN iLANI
. . : YAKLASIK ;
TEMIN USULU KANUN METNI MALIYET ILAN ARACI
Mal ve Hizmet Sozlesme Bedeli 2.205.251.-YTL.'sini asan iha-| enaz 21 giin .
: X o ~ ., . Resmi
Alm Ihalelerinde | le sonuclari geregince taraflarin sdézlegsmelerini once Gazete'de
Madde:47 taraflarca imzalandigi tarihi izleyen Madde 13/b-3
Yapim ihalele- S6zlesme Bedeli 4.410.505.- TL.'sini asan ihale en az 21 giin Resmi
rinde sonuglari geregince taraflarin sdézlesmelerini ta- once Gazete'de
Madde:47 raflarca imzalandigi tarihi izleyen Madde 13/b-3
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A- 4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNU

4- Yeterliligin saptanmasi icin istenecek belgeler ve kriterler

1- YAPIM iHALELERI

Mesleki Faaliyetlerin

Surdiirdiiginii ve | ; 2Ll Kalite ve Cevre ATy,
Yaklasik Makiyet ve Esik R 9 Is Deneyim ve Mali oy : Techizat
g Teklif Vermeye . . Yonetim Sistem o
Degerin Oranlari L o Belgesi Yeterlilige N ve Diger
Yetkili Oldugunu iliskin Belaeler Belgesi Ekioman
Gosteren Belge ¥ 9 P
Yaklasik maliyeti esik degerin
onda birine kadar olan islerin istenilemez
ihalelerinde
Yaklasik Maliyeti esik degerin Istenilemez
onda birinden esik d.eqer.m istenebilir Isten_eb|||r;
yarisina kadar olan islerin ist ) ist ) Kendi mali
ihalelerinde stenmesi stenmesi olma sarti
zorunludur zorunludur
Yaklasik maliyeti esik degerin aranmamasi
yarisi ile esik deger arasindaki esastir.
islerin ihalelerinde istenmesi istenilemez
Yaklasik maliyeti esik degerin zorunludur
lizerinde olan islerin ihalele-
rinde
2- HiZMET ALIM iHALELERI
Yaklasik Maliyeti ...
4734 13/b.2'de- | Esik deger
423; :?'{:Ij:r“:‘lae" 4734 ki tist limit iistii olan;
T . . - tutarinin dort muhasebe,
tasimali ilkogre- 13/b.2'de- | Esik degere katinin altinda meslek
tim kapsaminda ki Ust limit | esit veya bu kalan ve hiz egitim
yapilan 6grenci tutari ile deder asan Alimi ihalesiyie fotot‘;ra’f
tasima ilseri ve si- | esik deger | ihalelerinde .. " I
R gerceklestirilen film, fikri
gortacilik hiz. alimi arasi R -
ihalelerinde danismanlik hiz. ve giizel
Alimlarinda sanatlar vb.
Mesleki faaliyetini siirdiirdii- ; . ; ' ; . ; ) ; )
e . . o Istenmesi Istenmesi Istenmesi Istenmesi Istenmesi
gliniive teklif vermeye yetkili
o .. zorunludur zorunludur zorunludur zorunludur zorunludur
oldugunu gosteren belgeler
is denevimini aésteren belgeler istenmesi istenmesi istenmesi istenmesi
s Y 9 9 zorunludur zorunludur zorunludur zorunludur
Makine, techizat ve diger ) . ) . )
ekipmana iliskin belgelerve Istenebilir (1) Istenebilir Istenebilir Istenebilir Istenebilir
kapasite raporu
Sadece kalite
Kalite ve standarda iliskin istenebilir istenebilir | istenebilir | YONetim sistemi -y o bilir
belgeler belgesi istene-
bilir
Ff{oqomlk ve mali yeterlilige istenebilir istenebilir Istenmesi istenmez istenebilir
iliskin belgeler zorunludur

(1) Yaklastk maliyeti, 4734 sayili Kanunun 13. Maddesinin birinci fikrasinin (b) bendinin (2) numarali alt
bendinde hizmet alimlariicin 6ngorilen st limit tutarina esit ve bu tutarin Gzerinde olan tasimali ilk6gretim
kapsaminda yapilan 6grenci tasima isleri ve sigortacilik hizmet alimi ihalelerinde is deneyimini gdsteren
belgelerin istenmesi zorunludur.
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A- 4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNU

4- Yeterliligin saptanmasi icin istenecek belgeler ve kriterler

3- MAL ALIMI iHALELERI

YAKLASIK MALIYET

(4737
Esik Deger | Esik Deger'e = 13/b.2'deki)
Ustii Kadar Ust Limit
tutarina Kadar
Tic. Ve/veya San. Od.ya da Es. Ve San. Odasi Belgesi Zorunlu Zorunlu Zorunlu
Tek. Vgr. QIdggunu gOsteren Imza Beyannamesi veya Zorunlu Zorunlu Zorunlu
Imza Sirkuleri
. . . istenmez
Is deneyim belgesi Istege bagh Istege bagh (BIAIU istene-
bilir)
istenmez istenmez
Ekonomik ve mali yeterlilige iliskin belgeler istege bagli | (BiAiU istene- | (BIAIU istene-
bilir) bilir)
Yetkili saticiligi veya imalatciligi gésteren belgeler istege bagli istege bagl istege bagli
Malin piyasaya arzii¢in zorunlu olan izin veya benzeri istege bag istege bag istege bagl
belgeler
Malin ulusal ve uluslararasi standarda uygunlugunu C o . o . o
gosteren belgeler Istege bagl Istege bagh Istege bagl
Uretim kapasite raporu (Mad. 40/7) istege bagli istege bagl istege bagli
Satis sonrasi servis, bakim ve onarim hizmetlerine iligkin ; : :
Istenmez Istenmez Istenmez
belgeler
Deney-analiz-kalibrasyon labaratuvarlari veya muayene : : :
e Istenmez Istenmez Istenmez
kuruluslarina iliskin belgeler
Personel durumuna iliskin belgeler istenmez istenmez istenmez
Taahhitname istenmez istenmez istenmez

Sadece Ozel imalat Siireci Gerektiren Mal Alim ihalelerinde, yukaridaki diizenlemere ilave olarak;

Uretim kapasite raporu (is deneyim belgelerinin istenil-

mesi durumunda) Istede bagh Istege bagh Istege bagh
Im‘al.at yeterlilik belgesi ile imalata yeterlilik belgesi istede bag istege bag! istege bagl
(birlikte)

Uretim kapasite raporu (is deneyim belgelerinin istenil- C o C o C o
mesi durumunda) Istede bagh Istege bagh Istede bagh
Kalite yonetlm sistem belgesi, gevre ydnetim sistem istege bagl istege bag! istege bagl
belgesi

Hizmet yeri yeterlilik belgesi istege bagli istege bagli istege bagli
Makine- Techizat ve ekipmana iliskin belgeler istege bagli istege bagli istege bagli
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A- 4734 SAYILI KAMU iHALE KANUNU

5- is Deneyim Belgelerinin Kabulii ve Degerlendirilmesine iliskin Esaslar

iSTENECEK BELGELER VE ASGARi GERCEKLESME ;
ORANLARI UYGULANACAK KRITERLER
- ; Devam Eden Devredilen Acik ihale+Pazarlik/ Biaiu+Pazarlik/
AT VTR Ut (R0 islerde islerde (b), © ve (f) (), (d) ve €
ilk Sozlesme Bedelinin Yaklagik Maliyeti Esik De(j.erin; Yaklastk Maliyeti Esik Degerin;
Son 15 yil icinde gecici (Tamamlanmasi Sartiyla, Son 15 yil icinde gecici | a) Iki Karina Kadar Olanlha- ) Iki Karina Kadar Olan
kabuli yapilan islerde; | Son 15 yil icinde gecici kabuli yapilan islerde; | lelerde: teklif Edilen Bedel x |lhalelerde: teklif Edilen Bedel x
YAPIM Is Bitirme (%100) kabulti yapilan islerde; | Is Bitirme (%80) ~ %50-%100 ) %50-%100
Denetleme (%80) Is Bitirme (%100) Denetleme (%80) b) Iki Kati ile Bu Degerin b) lki Kati ile Bu Degerin Uze-
Yonetme (%80) Denetleme (%80) Yonetme (%80) |Uzerinde Olan ihalelerde: Teklif| rinde Olan ihalelerde: Yaklasik
Yonetme (%80) Edilen Bedel x %50-%80 Maliyet x %50-%80
ilk Sozlesme Bedelinin
Son 15 yil icinde gecici |Tamamlanmasi Sartiyla,| Son 15 yil icinde gegici
+ i | kabulli yapilan islerde; | Son 15 yil iginde gegici | kabulii yapilan islerde; e .
\I(-IITZP;/ITTAI&G;RLI' is Bitirme (%100) | kabulii yapilan islerde; | s Bitirme (%80) Tek“;g?'?;i%del 4§ (Yakg;g(_l\tjgy(l)et) X
Denetleme (%80) | Is Bitirme (%100) | Denetleme (%80) e e
Yonetme (%80) Denetleme (%80) Yonetme (%80)
Yénetme (%80)
Son 5 yil icinde gegici Son 5 yil icinde gegici g )
HIZMET kabuli yapilan islerde; YOK kabuli yapilan islerde; Tek“;g?_e;[;%dﬂ ! (Ya%g{ﬂj%ﬁ) '
is Bitirme (%100) is Bitirme (%80) e R
Son 5 yiliginde Son 5 yiliginde
MAL gecici kabulii yapilan YOK gecici kabulii yapilan Teklif Edilen Bedel x (Yaklasik Maliyet) x
~ alimlarda; _ almlarda; %10 - %40 %10 - %40
Is Bitirme (%100) Is Bitirme (%80)

(*) Bu madde ile ilgili parasal sinir, Hazineye ait tasinmazlarin satisinda 10.000.000 TL olup, bu tutari yirmi

katina kadar artirmaya Maliye Bakani yetkilidir.

(**) Bu madde ile ilgili parasal sinirlari, herbiriicin ayri ayri veya birlikte dort katina kadar artirmaya Maliye
Bakani yetkilidir.
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29 Kasim 2016 SALI Resmi Gazete Sayi: 29903
YONETMELIK

Kamu ihale Kurumundan:

HiZMET ALIMI iHALELERi UYGULAMA Y6NETM|-:|._ic“;iND|-:
DEGiSIiKLiK YAPILMASINA DAIR YONETMELIK

MADDE 1 - 4/3/20009 tarihli ve 27159 mukerrer sayill Resmi Gazete'de yayimlanan Hizmet
Alimi ihaleleri Uygulama Ydnetmeliginin 28 inci maddesinin onuncu fikrasinda yer alan “yabanci
para birimi cinsinden teklif verilebilecek durumlarda ise ilk ilan veya davet tarihinde Resmi
Gazete'de yayimlanan Turkiye Cumhuriyet Merkez Bankasi capraz kuru Uzerinden tekliflerin
dederlendirilmesinde esas alinacak para birimine cevrilerek” ibaresi yirirlikten kaldiriimistir.

MADDE 2 - Ayni Yénetmeligin 49 uncu maddesinin dérdiincii ve besinci fikralari ylrtrlikten
kaldiriimistir.

MADDE 3 - Ayni Yonetmeligin 58 inci maddesinin ikinci fikrasi ylrirlikten kaldiriimistir.

MADDE 4 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-1'de yer alan K_iK024.1/H numarall Gegici Teminat
Mektubu, KIK024.2/H numarali Kesin Teminat Mektubu ve KIK024.3/H numarali Avans Teminat
Mektubu standart formlarinda yer alan not metni asagidaki sekilde degistirilmistir.

“NOT: Yabanci bankalarin veya benzeri kredi kuruluslarinin kontrgarantilerine dayanilarak
verilecek mektuplarda, kontrgarantiyi veren yabanci banka veya kredi kurulusunun ismi ve
teminatin kontrgarantili oldugu belirtilecektir.”

MADDE 5 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-2'de yer alan “Acik ihale Usulli ile ihale Edilen Hizmet
Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari Sartname” nin 21.1inci maddesi asagidaki sekilde degistirilmis ve
bu maddeye iliskin 26 numarali dipnot yururltkten kaldiriimistir.

“21.1 istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tiirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin 6demelerinde Tirk Lirasi kullanilacaktir.”

MADDE 6 - Ayni Y6netmeligin eki Ek-2'de yer alan “Acik ihale Usulli ile ihale Edilen Hizmet
Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari Sartname” nin 35.3 Uncl maddesi ile bu maddeye iliskin 36
numarali dipnot ylrurlikten kaldiriimistir.

. MADDE 7 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-4'te yer alan “Belli istekliler Arasinda ihale Usuli ile
Ihale Edilen Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari Sartname" nin 21.1 inci maddesi asagidaki
sekilde dedgistirilmis ve bu maddeye iliskin 21 numarali dipnot yirtrlikten kaldiriimistir.

“21.1 istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin 8demelerinde Tirk Lirasi kullanilacaktir.”

MADDE 8 - Ayni Ydnetmeligin eki Ek-4'te yer alan “Belli istekliler Arasinda ihale Usulii
ile ihale Edilen Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Tip idari Sartname”nin 35.3 (incii maddesi ile bu
maddeye iliskin 31 numarali dipnot yurdrlikten kaldiriimistir.

MADDE 9 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-5'te yer alan “4734 Sayili Kanunun 21 inci Maddesinin
(b), (c), (f) bentlerine Gére Pazarlik Usulii ile ihale Edilen Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Tip idari
Sartname" nin 21.1 inci maddesi asagidaki sekilde degistirilmis ve bu maddeye iliskin 26 numarall
dipnot yururlikten kaldiriimistir.

“21.1 istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tiirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin d8demelerinde Tirk Lirasi kullanilacaktir.”
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MADDE 10 - Ayni Yénetmeligin eki Ek-5'te yer alan “4734 Sayili Kanunun 21inci Maddesinin
(b), (c), (f) Bentlerine Gére Pazarlik Usull ile ihale Edilen Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Tip
idari Sartname” nin 36.3 linci maddesi ile bu maddeye iliskin 36 numarali dipnot yiirirlikten
kaldiriimistir.

MADDE 11 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-6'da yer alan “4734 Sayili Kanunun 21 inci Maddesinin
(a), (d), (e) Bentlerine Gére Pazarlik Usulii ile ihale Edilen Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Tip idari
Sartname” nin 25.1 inci maddesi asagidaki sekilde dedistirilmis ve bu maddeye iliskin 26 numarall
dipnot yurtrltkten kaldiriimistir.

“25.1 istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin 6demelerinde Tirk Lirasi kullanilacaktir.”

MADDE 12 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-6'da yer alan “4734 Sayili Kanunun 21inci Maddesinin
(@), (d), (e) Bentlerine Gore Pazarlik Usulii ile ihale Edilen Hizmet Alimlarinda Uygulanacak Tip
idari Sartname” nin 40.3 {incii maddesi ile bu maddeye iliskin 36 numarali dipnot yiirirlikten
kaldiriimistir.

MADDE 13 - Ayni Yénetmelige asagidaki gecici madde eklenmistir.
"Baslamis olan ihaleler

GECiCi MADDE 14 - (1) Bu maddenin yirirlik tarihi ve 6ncesinde teklif alinmis olan ihaleler,
ilan edildigi veya duyuruldugu tarihte yirdrlikte olan Yonetmelik hiikimlerine gére sonuclandirilir.”

MADDE 14 - Bu Y&netmelik yayimi tarihinde yirtrlige girer.

MADDE 15 - Bu Yénetmelik hiikiimlerini Kamu ihale Kurumu Baskani yiritdir.
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29 Kasim 2016 SALI Resmi Gazete Sayi: 29903
YONETMELIK

Kamu ihale Kurumundan:

MAL ALIMI iIHALELERi UYGULAMA YONETMELIGINDE
DEGISIKLIK YAPILMASINA DAIR YONETMELIK

MADDE 1 - 4/3/2009 tarihli ve 27159 mukerrer sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Mal
Alimi ihaleleri Uygulama Ydnetmeliginin 26 nci maddesinin sekizinci fikrasinda yer alan “yabanci
para birimi cinsinden teklif verilebilecek durumlarda ise ilk ilan veya davet tarihinde Resmf
Gazete'de yayimlanan Tlrkiye Cumhuriyet Merkez Bankasl capraz kuru Uzerinden tekliflerin
dederlendirilmesinde esas alinacak para birimine cevrilerek" ibaresi yirirlikten kaldirilmistir

MADDE 2 - Ayni Yénetmeligin 48 inci maddesinin dordlincl ve besinci fikralari ylrirlikten
kaldiriimistir.

MADDE 3 - Ayni Yénetmeligin 57 nci maddesinin ikinci fikrasi yUrirlikten kaldiriimistir.

MADDE 4 - Ayni Ydnetmeligin eki Ek-T'de yer alan KiK025.1/M numaral Gegici Teminat
Mektubu, KiK025.2/M numarali Kesin Teminat Mektubu ve KiK025.3/M numarali Avans Teminat
Mektubu standart formlarinda yer alan not metni asagidaki sekilde degistirilmistir.

“NOT: Yabanci bankalarin veya benzeri kredi kuruluslarinin kontrgarantilerine dayanilarak
verilecek mektuplarda, kontrgarantiyi veren yabanci banka veya kredi kurulusunun ismi ve
teminatin kontrgarantili oldugu belirtilecektir.”

MADDE 5 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-2'de yer alan “Acik ihale Usuli ile ihale Edilen Mal
Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari Sartname” nin 21.1. inci maddesi asagidaki sekilde degistirilmis
ve bu maddeye iliskin 28 numarali dipnot yururltkten kaldiriimistir.

“21.1. istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tiirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin 6demelerinde Tirk Lirasi kullanilacaktir.”

MADDE 6 - Ayni Ybnetmelicjin eki Ek-2'de yer alan “Acik ihale Usuli ile ihale Edilen Mal
Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari Sartname” nin 35.5. inci maddesi ile bu maddeye iliskin 38
numaral dipnot yarrlikten kaldiriimistir.

MADDE 7 - Ayni Yénetmelidin eki Ek-4'te yer alan “Belli istekliler Arasinda ihale Usulii
ile ihale Edilen Mal Alimlarinda Uygulanacak Tip idari Sartname” nin 21.1. inci maddesi asagidaki
sekilde dedgistirilmis ve bu maddeye iliskin 23 numaral dipnot yirdrlikten kaldiriimistir.

“21.1. istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tiirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin 6demelerinde Tark Lirasi kullanilacaktir.”

' MADDE 8 - Ayni Yénetmeligin eki Ek-4'te yer alan “Belli istekliler Arasinda ihale Usuli ile
Ihale Edilen Mal Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari Sartname” nin 35.5. inci maddesi ile bu maddeye
iliskin 33 numaral dipnot ydrarlikten kaldiriimistir.

MADDE 9 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-5'te yer alan “4734 Sayili Kanunun 21 inci Maddesinin
(b), (c), (f) Bentlerine Goére Pazarlk Usulii ile ihale Edilen Mal Alimlarinda Uygulanacak Tip idari
Sartname” nin 21.1. inci maddesi asagidaki sekilde dedistirilmis ve bu maddeye iliskin 27 numaral
dipnot yururltkten kaldiriimigtir.

“21.1. istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin ddemelerinde Tirk Lirasi kullanilacaktir.”
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MADDE 10 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-5'te yer alan “4734 Sayili Kanunun 21inci Maddesinin
(b), (c), (f) Bentlerine Gére Pazarlik Usulii ile ihale Edilen Mal Alimlarinda Uygulanacak Tip idari
Sartname” nin 36.5.inci maddesiile bu maddeye iliskin 38 numaral dipnot yarurlikten kaldiriimistir.

MADDE 11 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-6'da yer alan “4734 Sayili Kanunun 21 inci Maddesinin
(@), (d), (e) Bentlerine Gére Pazarlik Usulii ile ihale Edilen Mal Alimlarinda Uygulanacak Tip idari
Sartname” nin 25.1. inci maddesi asagdidaki sekilde degistirilmis ve bu maddeye iliskin 26 numarali
dipnot yirurltkten kaldiriimistir.

“25.1. Istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tiirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin 6demelerinde Tirk Lirasi kullanilacaktir.”

MADDE 12 - Ayni Yonetmeligin eki EK-6’(_ja yer alan "4734 Sayili Kanunun 21inci Maddesinin
(a), (d), (e) Bentlerine Gore Pazarlik Usull lle Ihale Edilen Mal Alimlarinda Uygulanacak Tip Idari
Sartname” nin 40.5. inci maddesiile bu maddeye iliskin 38 numarali dipnot ydrurlikten kaldiriimistir.

MADDE 13 - Ayni Yonetmeli§in eki Ek-7'de yer alan “Mal Alimlarina Ait Tip S6zlesme'nin
12 nci maddesine iliskin 21 numaral dipnotta yer alan “Odemenin yapilacadi para birimi" ibaresi
yararlikten kaldirilmig, 12.3 maddesi ile bu maddeye iliskin 25 numaral dipnot yurirlikten
kaldirilmis ve 12.2.1. inci maddesi asagidaki sekilde dedgistirilmistir.

“12.2.1. Odemeye esas para birimi Tiirk Lirasi'dir.”
MADDE 14 - Ayni Yonetmelige asagidaki gecici madde eklenmistir.
“Baslamis olan ihaleler

GECIiCi MADDE 10 - (1) Bu maddenin yiiriirliik tarihi ve 6ncesinde teklif alinmis olan ihaleler,
ilan edildigi veya duyuruldugu tarihte yurdrlikte olan Yénetmelik hilkiimlerine gére sonuclandirilir.”

MADDE 15 - Bu Y&netmelik yayimi tarihinde yirtrlige girer.

MADDE 16 - Bu Yénetmelik hiikiimlerini Kamu ihale Kurumu Baskani yiritdr.
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29 Kasim 2016 SALI Resmi Gazete Sayi: 29903
YONETMELIK

Kamu ihale Kurumundan:

YAPIM iSLERI IHALELERI UYGULAMA YONETMELIGINDE
DEGISIKLIK YAPILMASINA DAIR YONETMELIK

MADDE 1 - 4/3/2009 tarihli ve 27159 mukerrer sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Yapim
isleriihaleleri Uygulama Y6netmeliginin 29 uncu maddesinin dokuzuncu fikrasinda yer alan “yabanci
para birimi cinsinden teklif verilebilecek durumlarda ise Turkiye Cumhuriyet Merkez Bankas! capraz
kuru Uzerinden tekliflerin dederlendirilmesinde esas alinacak para birimine cevrilerek” ibaresi
yararlikten kaldiriimistir

MADDE 2 - Ayni Yonetmeli§in 49 uncu maddesinin dordiincl ve besinci fikralari yirirlikten
kaldiriimistir.

MADDE 3 - Ayni Yénetmeligin 59 uncu maddesinin ikinci fikrasi ylrirlikten kaldiriimistir.

MADDE 4 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-1'de yer alan KiK023.1/Y numarali Gecici Teminat
Mektubu, KiK023.2/Y numarali Kesin Teminat Mektubu, KiK023.3/Y numarali Avans Teminat
Mektubu, KiK023.4/Y numarali Kesin Hesap Teminat Mektubu ve KiK023.5/Y numarali Gegici
Kabul Noksanlari Teminat Mektubu standart formlarinda yer alan not metni asagidaki sekilde
degistirilmistir.

“NOT: Yabanci bankalarin veya benzeri kredi kuruluslarinin kontrgarantilerine dayanilarak
verilecek mektuplarda, kontrgarantiyi veren yabanci banka veya kredi kurulusunun ismi ve
teminatin kontrgarantili oldugu belirtilecektir.”

. MADDE 5 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-2'de yer alan “Acik ihale Usulti ile ihale Edilen Yapim
Islerinde Uygulanacak Tip Idari Sartname” nin 21.1. inci maddesi asagidaki sekilde degistirilmis ve
bu maddeye iliskin 27 numarah dipnot ydrurlikten kaldiriimistir.

“21.1. istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tiirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin 6demelerinde Tirk Lirasi kullanilacaktir.”

' MADDE 6 - Ayni Yénetmeligin eki Ek-2'de yer alan “Agik ihale Usulii ile ihale Edilen Yapim
Islerinde Uygulanacak Tip Idari Sartname" nin 35.3 incli maddesi ile bu maddeye iliskin 33 numarali
dipnot ylrurltkten kaldiriimistir.

~_ MADDE 7 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-4'te yer alan "Belli istekliler Arasinda ihale Usuli
lle Ihale Edilen Yapim Islerinde Uygulanacak Tip Idari Sartname” nin 21.1. inci maddesi asagidaki
sekilde degistirilmis ve bu maddeye iliskin 21 numarali dipnot yirirlikten kaldiriimistir.

“21.1. istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tiirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin 6demelerinde Tark Lirasi kullanilacaktir.”

~ MADDE 8 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-4'te yer alan "Belli istekliler Arasinda ihale Usulii
lle Ihale Edilen Yapim Islerinde Uygulanacak Tip Idari Sartname"” nin 35.3 lncl maddesi ile bu
maddeye iliskin 27 numarali dipnot yarurlikten kaldiriimistir.

MADDE 9 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-5'te yer alan “4734 Sayili Kanunun 21 inci Maddesinin
(b), (c) Bentlerine Gére Pazarlk Usulii ile ihale Edilen Yapim islerinde Uygulanacak Tip idari
Sartname” nin 21.1. inci maddesi asagidaki sekilde dedistirilmis ve bu maddeye iliskin 27 numaral
dipnot yururltkten kaldiriimigtir.

“21.1. istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin ddemelerinde Tirk Lirasi kullanilacaktir.”
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MADDE 10 - Ayni Yonetmeligin eki Ek-5'te yer alan “4734 Sayili Kanunun 21 inci
Maddesinin (b), (c) Bentlerine Gére Pazarlik Usulii ile ihale Edilen Yapim islerinde Uygulanacak
Tip idari Sartname” nin 36.3 lincii maddesi ile bu maddeye iliskin 33 numarali dipnot yirirliikten
kaldiriimistir.

MADDE11- AyniYénetmeligin ekiEk-6'dayeralan4734 SayiliKanunun 21inciMaddesinin
(@), (d), (e) Bentlerine Gore Pazarlik Usulii ile ihale Edilen Yapim islerinde Uygulanacak Tip
idari Sartname” nin 25.1. inci maddesi asagidaki sekilde degistirilmis ve bu maddeye iliskin 26
numarali dipnot ylrurlikten kaldiriimistir.

“25.1. istekliler teklifini gdsteren fiyatlar ve bunlarin toplam tutarlarini Tirk Lirasi olarak
verecektir. S6zlesme konusu isin ddemelerinde Tirk Lirasi kullanilacaktir.”

MADDE 12 - Ayni Y6netmeligin eki Ek-6'da yer alan “4734 Sayili Kanunun 21 inci
Maddesinin (a), (d), (e) Bentlerine Gore Pazarlik Usulii ile ihale Edilen Yapim islerinde
Uygulanacak Tip idari Sartname” nin 40.3 {incii maddesi ile bu maddeye iliskin 32 numarali
dipnot yUrdrlikten kaldiriimistir.

MADDE 13 - Ayni Yénetmelige asagdidaki gecici madde eklenmistir.
“Baslamis olan ihaleler

GECiCi MADDE 14 - (1) Bu maddenin yirirlik tarihi ve 6ncesinde teklif alinmis olan
ihaleler, ilan edildigi veya duyuruldugu tarihte yurirlikte olan Yonetmelik hikimlerine gore
sonuclandirilir.”

MADDE 14 - Bu Ydnetmelik yayimi tarihinde yirirlige girer.

MADDE 15 - Bu Y&netmelik hiikiimlerini Kamu ihale Kurumu Baskani yiritir.
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Kirtasiye Alimlari (Digerleri)

i-

Hizmetin gerektirdigi kalem, silgi, zimba teli, toplu igne, atac, disket, cd, flash disk, toner, mi-
rekkep, klasor, dosya, basili kagit, defter gibi kirtasiye malzemeleriile benzeri mal ve malzeme-
lerin alimlari.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir. (Ornek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geredince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkiindiir" de-
nilmektedir.

- Ayni zamanda Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeli§i'ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Tebligi hiikiimleri uyarinca, 4734 sayili Kamu ihale Kanunun 22’inci mad-
desinin d fikrasi geregince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati diizenlenir.
(Grnek 2)

- Maliye Bakanlidi, Muhasebat Genel Miidirligd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt modUlid olan Harcama Yénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut
6denedin bulunup bulunmadidina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Brnek 3)

(4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22’inci Maddesi geredince “ihale yetkilisince géreviendi-
rilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar temin edilir” hiikmu
uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gdrevlileri gérevlendirilir.)

Alinacak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan fiyat teklifi istene-
bilir. (Brnek 4)

Satin alinacak malzemenin fiyati arastirilarak, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeli-
§i eki Ornek-2'ye gore piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Ornek 5)

— Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar esas alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

— Piyasa fiyat arastirmasi icin gérevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine iha-
le yetkilisi karar verecedinden, Harcama Talimati veya Onay Belgesi icerisinde bu bilgilerin
yer almasi gerekir.

Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 63'lincli Maddesi geredince diizenlenmesi
gerekli goridlmesi halinde dizenlenen sdzlesme eklenir.

Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda uygun goérilen firmadan malzeme alimina iliskin siparis
yazisi yazilir. (Ornek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 4'incli Maddesine gore diizenlenmesi 6n-
gorulen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 63'lncl Maddesi geredince firma tarafin-
dan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu tutanadi
diizenlenir. (Ornek 8)

Tasinir Mal Yonetmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetme-
liginin 63'lincli Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (Ornek 9)

Genel Yénetim Muhasebe Yoénetmeligi “Odeme Emri Belgesi” Maliye Bakanligi, Muhasebat
Genel Mudirlagiu WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi S_i_stemi (KBS) alt modull olan Harcama
Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 10)
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TASINIR SATINALMA iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma 38.04.00.01

[I. DUzey Harcama Birimi Kodu 430

ll. Dlizey Ambar Kodu 2 1/5/2016

TASINIR SATINALMA iSTEK LiSTESI
KODU (1) .
S. SRR ADI OZELLIKLERI é’i'ﬁ?;i MIiKTARI
NO Hes. (2) 3) ) (5)
K v v

1 |150 | 01| 01| O1 14 | Roller Kalemler 1,0 Kirmizi Markasiz Adet 30
2 |150 | 01| 01|01 15 | Roller Kalemler Uniball imza Kalemi Mavi Markasiz Adet 50
3 |150 | 01| 01|01 25 | Roller Kalemler 1,0 Siyah Markasiz Adet 50
4 (150 | 01|01 01 05 | Roller Kalemler Uniball imza Kalemi Siyah Markasiz Adet 50
5 | 150 | 01| 01 | 05 24 | Mekanizmali Kalemler Kalem uclari 0,5, 0,7, 0,9 Markasiz Adet 30
6 |150 | 01| 01 | 05 29 | Mekanizmali Kalemler Fabel Castell 0,5 Adet 10
7 | 150 | 01| 01 | 05 30 | Mekanizmali Kalemler Fabel Castell 0,7 Adet 10
8 | 150 | 01| 01 | 05 06 | Mekanizmali Kalemler Uclu kalem 0,5, 0,7, Markasiz Adet 30
9 | 150 | 01| 01 | 06 28 | Kursun Kalemler Kursun Kalem Kirmizi Markasiz Adet 120
10 | 150 | 01 | 01 | 06 36 | Kursun Kalemler Kursun Kalem Siyah Markasiz Adet 12
11| 150 | 01 | 02 | 09 01 | Cetveller 30 cm Markasiz Adet 20
12 | 150 | 01 | 03 | 01 | O1 | 15 | Ham ve Hamur Kagitlar Fotokopi Kagidi A4 80 gr Markasiz Top 50
13 | 150 | 01 | 03 | 11 | 11 | 16 | Yapiskanl Postit Not Kagitlari Post-it Markasiz Adet 50
14 | 150 | 01 | 03 | 11 | 11 | 81 | Yapiskanl Postit Not Kagitlari 38*51 mm Markasiz Adet 50
15 | 150 | 01 | 03 | 11 | 11 | 01 | Plastik Dosya Gomlekleri L Tipi, 220*310 mm Markasiz Adet 2000
16 | 150 | 01 | 03 | 13 | 13 | 02 | Plastik Telli Dosyalar 235*310 mm Markasiz Adet 1000
17 [ 150 | 01 | 03 | 03 | 03 | 03 | Yarim Kapakli Karton Dosyalar Markasiz Adet 1000
18 | 150 | 01 | 03 | 06 | 06 | 05 | Bagl Klasorler 25'li Markasiz Paket 1000
19 | 150 | 01 | 03 | 02 | 02 | 29 | Kese Torba Zarflar (A5 Xarf Markasiz Adet 6000
20 | 150 | 01 | 05 | 02 | 02 | 13 | Sentetik Yapistirici Markasiz Adet 60
21150 | 01 | 05 | 02 | 02 | 05 | Sentetik Yapistirici 22 gr Pritt Stick Adet 30
22 | 150 | 01 | 05 | 02 | 02 | 23 | Selefon Bantlar Markasiz Adet 10
23 150 | 01 | 06 | 04 06 | Yumusak Silgiler Markasiz Adet 100
24 | 150 | 01 | 08 | 01 | 05 | 56 | Flas Diskler 32 GB U46 Adet 10
25150 | 01 | 08 | 01 | 05 | 75 | Flas Diskler 64 GB Adet 5
26 | 150 | 01 | 08 | 99 02 | Diger Bilisim Malzemeleri Mause Portatif Markasiz Adet 20
27 | 150 | 01 | 08 | 99 Diger Bilisim Malzemeleri Klavye Markasiz Adet 10

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)

(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.
(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin
belirtilmesi gerekmektedir. (Ornedin 150.01.03.01.01-15Ham ve Hamur Kagitlar alinan tasinirin kod listesinde yer

alan ifadesi igin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

(4) Tasinirin belirlenen standart 6l¢i birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)
(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnegdin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
ihtiyac duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)
**** Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.
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HARCAMA TALIMATI

Sayi:

Tarih: 01 / 05 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

FAKULTESi DEKANLIGINA

et Fakiltesi

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayil Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Kirtasiye Ahmlari

Miktari

(27) Kalem

Gergeklestirme slresi

Gergeklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

16.000.00 TL

Odenegin biitce tertibi

38040001-094100-2-032(101)

YAPILACAK HARCAMANIN

Gergeklestirme gorevlileri

........................ - Fakllte Sekreteri

ACIKLAMALAR:

Fakdltemizin ihtiyga olan ve ilisik listede muhteviyati yazili olan (27) kalem kirtasiye malzemesini
4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22/d maddesine gére satinalinmasi.

EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Fakiilte Sekreteri

OLUR
5/1/2016

Harcama Yetkilisi

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Dekan

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI

Hacettepe Universitesi

Fakdltesi Dekanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI

01/05/2016 - 170

FAKULTESi DEKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Kirtasiye Alimi

isin Niteligi Kirtasiye ve Blro Malzemesi Alimi
isin Miktar (27) Kalem

Yaklasik Maliyet | ..

Kullanilabilir 6denek Tutari 16.000.00 TL

Yatirim Proje Numarasi

Biitce Tertibi

38040001-094100-2-032(101)

Avans Verilecekse Sartlari

Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usuli

4734 Sayil Kanunun 22-d maddesi

ilanin Sekli ve Adedi

ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Fakultemizin ihtiyaci olan (27) kalem kirtasiye alimi icin; FakUltemizde gérev yapmakta olan Fakilte Sek-
. Sef
Kamu ihale Kanununun 22. maddesi (d) fikrasi hiikmiine gére satinalinmasina, sézlesme yapiimamasina
ve bedelinin 2016 yili Biitcemizin 38 04 00 01 - 09 4 1 00 - 03 2 (1 01) tertiblerinden Universitemiz

reteri. ve Memur 'In gbrevlendirilmelerine,4734 sayih

Strateji Gelistirme Daire Baskanhginca 6denmesine

ONAY

Onaylariniza arz ederim.

1/5/2016

Uygundur.
1/5/2016

Fakllte Sekreteri
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: Tarih: 02/ 05/ 2016

........................ KIRTASIYE LTD. STi.
....................... Mah. Cad. No...... K.Oren/ANK.

Fakultemizin ihtiyaci olan ve ilisik listede yazili (27) kalem kirtasiye malzemesi satin alinacaktir.

Bu malzemelerin firmanizdan temini midmkin ise en ge¢c 15 / 05 / 2016 tarihi mesai saati
bitimine kadar tamamina iliskin teklif gdndermenizi (kismi teklif verilmesi halinde degerlendirmeye
alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim siresinin de yazilmasini rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI

.................. Universitesi..............Kampusi

ANKARA

Ornek 4
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82 Dogrudan Temin Yéntemiyle Satinalma ve Harcirah Rehberi

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi : Tarih: 17 /05/ 2016

0zsoY KiTAP KIRTASIYE TiC. VE SAN: LTD. STi.

Fakdltemizin ihtiyaci olan (27) Kalem kirtasiye malzemesinin firmanizdan satinalinmasi uygun
gorulmustlr. Bu malzemelerin Baskanhdimiz ambarina faturasi ile birlikte yazinin tebligi tarihinden
itibaren 15 gin icinde teslimini;

—  Fatura muhteviyati malzeme adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda yazilmasina,

- Tasinir kayitlarinin faturaya uygun yapilabilmesi icin faturada yer alan her bir malzemenin
birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri hesaplamak suretiyle toplam KDV' de yer almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura lizerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadina,
Bilgilerinize rica ederim.
(Yetkili)

Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

AMBAR ADRESI :
............................ Kampusl ceeeeseeneeee / ANKARA

Ornek 6



Kirtasiye Alimlari (Digerleri) 83

6zsoy

KIRTASIYE

Kitap ve Kirtasiye Tic. ve San. Ltd. Sti.

Mah. ... Sok. No: 58/A

Kizilay - ANKARA

......................... Bankast ............... Subesi
Banka Hesap No:
Gayln ]
o FATURA
............. Universitesi
e o Tarih 20/05/2016
............. Fakiltesi Dekanligi
No 010101
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIiKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
1 Roller Kalemler 1,0 Kirmizi Markasiz 30 | Adet 1,70 51,00
2 Roller Kalemler Uniball imza Kalemi Mavi Markasiz 50 Adet 1,70 85,00
3 Roller Kalemler 1,0 Siyah Markasiz 50 | Adet 1,70 85,00
4 Roller Kalemler Uniball imza Kalemi Siyah Markasiz 50 | Adet 2,96 148,00
5 Mekanizmali Kalemler Kalem uglar1 0,5, 0,7, 0,9 Markasiz 30 Adet 0,50 15,00
6 Mekanizmali Kalemler Fabel Castell 0,5 10 Adet 3,45 34,50
7 Mekanizmali Kalemler Fabel Castell 0,7 10 | Adet 3,45 34,50
8 Mekanizmali Kalemler Uclu kalem 0,5, 0,7, Markasiz 30 | Adet 0,50 15,00
9 Kursun Kalemler Kursun Kalem Kirmizi Markasiz 120 Adet 0,55 66,00
10 | Kursun Kalemler Kursun Kalem Siyah Markasiz 120 | Adet 0,88 105,60
11 Cetveller 30 cm Markasiz 20 Adet 0,75 15,00
12 | Ham ve Hamur Kagitlar Fotokopi Kagidi A4 80 gr Markasiz 50 Top 7,45 372,50
13 | Yapiskanli Postit Not Kagitlari Post-it Markasiz 50 | Adet 1,20 60,00
14 | Yapiskanli Postit Not Kaditlari 38*51 mm Markasiz 50 Adet 0,75 37,50
15 Plastik Dosya Gomlekleri L Tipi, 220*310 mm Markasiz 2000 | Adet 0,04 80,00
16 | Plastik Telli Dosyalar 235*310 mm Markasiz 1000 | Adet 0,25 250,00
17 | Yarim Kapakli Karton Dosyalar Markasiz 1000 Adet 0,18 180,00
18 Bagh Klasorler 25'li Markasiz 1000 | Paket 1,00 1.000,00
19 Kese Torba Zarflar (A5 Xarf Markasiz 6000 | Adet 0,09 540,00
20 | Sentetik Yapistirici Markasiz 60 Adet 1,00 60,00
21 Sentetik Yapistirici 22 gr Pritt Stick 30 Adet 3,85 115,50
22 | Selefon Bantlar Markasiz 10 | Adet 2,35 23,50
23 | Yumusak Silgiler Markasiz 100 Adet 0,50 50,00
24 | Flas Diskler 32 GB U46 10 | Adet 29,50 295,00
25 | Flas Diskler 64 GB 5 | Adet 43,00 215,00
26 Diger Bilisim Malzemeleri Mause Portatif Markasiz 20 Adet 10,00 200,00
27 Diger Bilisim Malzemeleri Klavye Markasiz 10 Adet 16,00 160,00
valniz Toplam 4.293,60
KDV 8 % 48,73
............................................................................................. KDV 18 % 66321
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 5.005,54
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. woeeeereerrereninn Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016
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84 Dogrudan Temin Yontemiyle Satinalma ve Harcirah Rehberi

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 20/ 05/ 2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayill Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene
ve Kabul islerine Dair Yonetmelik uyarinca 17/05/2016 tarih ve 1696/9299 sayili siparisle
Ozsoy Kitap ve Kirtasiye Tic. ve San. Ltd. Sti'den gelen 020202 no'lu faturalarda cins ve miktari
yazili (27) kalem kirtasiye malzemesi Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sarthname ve siparis
niteliklerine uygundur. 20 / 05/ 2016

KOMIiSYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 8
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TASINIR ISLEM Fisi

[ SIRA NO: [ 2016/45 [ TAHAKKUK NO [ [TARIH| 20/05/2016 |
iL VE ILCENIN ADI | Ankara KODU 06.00
HARCAMA BIRIMININ ADl | .o Fakilltesi KODU | 38.04.00.01- 430
MUHASEBE BiRiMiNiN ADI [ e Universitesi KODU 6754
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ [ TARIHI | 20/05/2016 [ sAYISI 2016/7
DAYANAGI BELGENIN TARIHI | 20/05/2016 | sAYIsI 033062/63

iSLEM CESIDI [

NEREDEN GELDIGI

KIME VERILDIGI

NEREYE VERILDIGI

Satin Alma \

Ozsoy Kitap ve Kirtasiye

BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE

GONDERILEN HARCAMA BIiRIMi ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU
TASINIRIN
. . . .. .| BiRIM .
SIN KODU SICIL NO ADI AMBAR KODU OLCU BIRIMI FivATI MIKTARI TUTARI
1 ]150.01.01.01-14 Roller Kalemler (1,0 K|rm_|Z| Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 2,006 30 60,18
2 | 150.01010115 ;‘;'F'E;g;’;em'” (Uniball Imza Kalemi Mavi 38 04 00 01-430-02 Adet 2,006 50 100,30
3 | 150.01.01.01-25 Roller Kalemler (1,0 Siyah Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 2,006 50 100,30
4 | 1500101015 a‘;’:ﬁggiem'“ (Uniball Imza Kalemi Siyah 38 04 00 01-430-02 Adet 3493 50 174,64
5 | 150.0101.05-24 m:‘:s::z’;‘a“ Kalemler (Kalem uclar 0.5, 0.1.0.9- 1 3¢ 04 09 01-430-02 Adet 0590 30 17,70
6 | 150.01.01.05-29 Mekanizmali Kalemler (Fabel Castell 0,5) 38 04 00 01-430-02 Adet 401 10 40,11
7 [ 150.01.01.05-30 Mekanizmali Kalemler (Fabel Castell 0,7) 38 04 00 01-430-02 Adet 4,01 10 40,11
8 | 150.0101.05-6 mgr;::zr;‘a“ Kalemler (Uglu kalem 0,5, 0.7, 38 04 00 01-430-02 Adet 0,590 30 17,70
9 | 150.0101.0628 mrri‘;’;l';f'em'e’ (Kursun Kalem Kirmiz1 3804 00 01-430-02 Adet 0950 120 114,05
10 | 150.01.01.06-36 Kursun Kalemler (Kursun Kalem Siyah Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 0,594 120 7,28
150.01.01 Yazi Araglari 737,57
1| 150.01.02.09 Cetveller (30 cm Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 0,810 20 16,20
150.01.02 Yazim, Gizim ve Olciim arag ve Malz. 16,20
12 | 1500103010115 mﬂ"ria”jz’;‘”r Kagtlar (Fotokopi Kagidi A480 | 35 4 09 g1-430-02 Top 8046 50 40230
13 | 150.01.03.011116 Yapiskanh Postit Not Kagitlar! (Post-it Markasiz) | 38 04 00 01-430-02 Adet 1416 50 70,80
14| 150.0103.0111-81 IAZTE:SZ;I Postit Not Kagtlart (38751 mm 38 04 00 01-430-02 Adet 0,885 50 425
15 | 150.0103.0211 ;'srs&'aksg‘;sya Gomiekteri (L Tipi, 220°310 mm 3804 00 01430-02 Adet 0047 | 2000 94,40
16 | 150.01.03.02.132 Plastik Telli Dosyalar (235*310 mm Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 0,295 1000 295,00
17 1 150.01.03.02.03-3 Yarim Kapakli Karton Dosyalar (Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 0,212 1000 212,40
18| 150.01.03.02.065 Badl Klasorler (25'li Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Paket 1180 1000 180,00
19| 150.01.03.03.02-29 Kese Torba Zarflar 38 04 00 01-430-02 Adet 0106 | 6000 63720
(A5 Xarf Markasiz)
150.01.03 Kadit Uriinler 2.936,35
20 | 150.01.05.02.02-13 Sentetik Yapistirici (Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 1180 60 70,80
21 | 150.01.05.02.025 Sentetik Yapistirici (22 gr Pritt Stick) 38 04 00 01-430-02 Adet 4543 30 136,29
22 | 150.01.05.02.02-23 Selefon Bantlar (Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 2113 10 a7
150.01.05 Kagit Tutturuculari, Tutkallar ve Bantlar 234,82
23 | 150.01.06.04-6 Yumusak Silgiler (Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 0,540 100 54,00
150.01.06 Yaz Diizelticiler 54,00
24| 150.01.08.01.05-56 Flas Diskler (32 GB U46) 38 04 00 01-430-02 Adet 34,810 10 348,10
25 | 150.01.08.01.05-75 Flas Diskler (64 GB) 38 04 00 01-430-02 Adet | 50740 5 253,10
26 | 150.01.08.99-2 a‘gﬁ{az:'z'f'm Malzemeleri (Mause Portatif 38 04 00 01-430-02 Adet 1,800 20 236,00
27 | 150.01.08.99-239 Dider Bilisim Malzemeleri (Klavye Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 18,880 10 188,30
150.01.08 Bilisim Malzemeleri 1.026,60
0,00
GENEL TOPLAM 5.005,54
TiF KURUS FARKI 0,00
Yuka.rlqa 27 kalem, 11915 tasinirin Yukarida 27.kalem: 11?15.ta§|n|r|n
GiRiS KAYDI YAPILMISTIR. TESLiM EDILMiSDIR.
20/5/2016 20/5/2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden
AdiSoyadl @ ... AdiSoyadi @ ...ttt
pnvanl ................................ !Jnvam ................................
Imzasi ... Imzasi ...
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Maliye Bakanligi Muhasebat Genel Midirligu
ODEME EMRI BELGESI
Thkk is. Tarihi | 25/5/2016 | Janakkukls. 1 50o8066000123 | KaPUl | g.45.37 | OPAY
No. Saati Saati
Ozsoy Kitap
X Adi .
Muhasebe Hakedis Kirtasiye
Birim Kod 06754 K N -
irim Kodu art No . Tic. ve San. Ltd.
i | Soyadi .
Sti.
L .
LI ST Hacettepe Universitesi Biitce Yili G | T.C/Verai | 2559800000
Birimi Adi i | Kim.No
- 1 2 | 5 (Birim) Tarih '- Banka | Bankasi
Kurum-Birim R i
Kodu Yevmiyenin Sube AS.
38 | 4 430 Numarasi N |lAd [, Subesi
1
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI N | Banka [
Hesap No  |---------
Birim Adl | Fakiltesi Bagl Old.
Vergi D.
R Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg¢ Alacak
1/2(3(4/1|2 |3 (4|1 |12|3|4
150 |38|{04|{00|01 013|200 2 |01|03|00]O00 2.936,35 Kagit Uriinleri
150 38040001013 |2(00| 2 |01]01|00]|00 731,57 Yazi Araclari
150 [38/04(0001|01|3|2|00| 2 |[01|05|00]|00 234,82 Kagit Tutucular, Tutkallar ve Bantlar
150 |[38|04|{00| 01 013|200 2 |01|06|00]O00 54,00 Yazi Diizelticiler
150 |38(04|{00|01|01|3|2|00| 2 |01|02|00]O00 16,20 Yazim, Gizim ve Olciim Arag ve Malz.
150 |38|04|{00|01 013|200 2 |01|08]|00]O00 1.026,60 Bilisim Malzemeleri
103 |38({04|{00| 01 00| 0|0 (00| O [02|00]00]|O00 4.964,84 | Verilen Gonderme Emirleri Hesabi
360 |38|04|00| 0100|0000 O |03|09]|00]O00 40,70 Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
830 [38|04(00|01|01|3|2|00| 2 |03|02]01]01 5.005,54 Kirtasiye Almlari
835 |[38|04(00|01|{00| 0| 0|00 O |00 00]O0O0]|O00 5.005,54 GIDER YANSITMA HESABI
Toplam 10.011,08 10.011,08
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 5.005,54
Yukarida Yazil BESBINBES TL ELLIDORT Kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmigdir. 25//52.016.
Odenmesi / Mahsubu gerekir. Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.
e E{nn Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider indirim Top. Aol Odenmesi Gereken Cek G.ond. Diizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
5.005,54 40,70 4.964,84
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin M_alzeme_lhtiyagListesi i
Tiirii Tarihi Numarasi Tutari Elyasa Fiyat Arastirma Tutanag
atura
Tasinir Islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu

Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
o — 1) [ 25/5/2016 25/5/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ DORTBINDOKUZYUZALTMISDORT TL. SEKSENDORT Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gorevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 10
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Kirtasiye Alimlari (Toner)

i-

11-

12-

Hizmetin gerektirdigi kalem, silgi, zimba teli, toplu igne, atac, disket, cd, flash disk, toner,
mirekkep, klasor, dosya, basili kagit, defter gibi kirtasiye malzemeleri ile benzeri mal ve
malzemelerin alimlari.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir. (6rnek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geredince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle mimkiindiir"”
denilmektedir.

- Ayni zamanda Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yénetmeli§i’ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Tebligi hiikimleri uyarinca, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunun 22'inci
maddesinin d fikrasi geregince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati
diizenlenir. (Ornek 2)

- Maliye Bakanli§i, Muhasebat Genel MUidirli§li WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt mod(ilt olan Harcama Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is i¢cin mevcut
ddenedin bulunup bulunmadidina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Brnek 3)

(4734 sayili Kamu lhale Kanununun 22’inci Maddesi geredince “ihale yetkilisince
géreviendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir'" hikmd{ uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gdérevlileri
gorevlendirilir.)

Alinacak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan fiyat teklifi
istenebilir. (Brnek 4)

Satin alinacak malzemenin fiyati arastirilarak, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y6netmeligi
eki Ornek-2' ye gdre piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Ornek 5)

— Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar esas alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

— Piyasa fiyat arastirmasi icin gorevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine
ihale yetkilisi karar verecedinden, Harcama Talimati veya Onay Belgesi icerisinde bu
bilgilerin yer almasi gerekir.

Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 63'lincli Maddesi geredince diizenlenmesi
gerekli gorilmesi halinde diizenlenen sdzlesme eklenir.

Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda uygun gérilen firmadan malzeme alimina iliskin siparis
yazisi yazilir. (Ornek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 4'Gncli Maddesine gére diizenlenmesi
ongorllen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y&netmeliginin 63'lncli Maddesi gereince firma
tarafindan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu
tutanagi diizenlenir. (Grnek 8)

Tasinir Mal Yonetmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Ydnetmeliginin 63'lncl Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (Ornek 9)

Genel Yénetim Muhasebe Yodnetmeligi “Odeme Emri Belgesi” Maliye Bakanligi, Muhasebat
Genel Mdirligiu WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi S'i-stemi (KBS) alt modulU olan Harcama
Yénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 10)
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TASINIR SATINALMA iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma : 38.04.00.01

[I. DUzey Harcama Birimi Kodu : 430

ll. Dlizey Ambar Kodu 1 01/06/2016
TASINIRIN
KODU (1)
S. (5 POZEVLD ADI OZELLIKLERI Béill-??gi MIiKTARI
" Hes.\ vl lm|wv| v (2) ? & ©
K
1150 | 01 | 04 | O1 1108 | Tonerler (HP Pro 400M401A Model icin Siyah) Adet 4
2 | 150 | 01 | 04 | O1 1333 | Tonerler (Lexmark 3540) Adet 12
3 | 150 | 01 | 04 | O1 1352 | Tonerler (HP 500-501 M551) Takim 1
4 | 150 | 01 | 04 | O1 1353 | Tonerler (Lexmark T640) Adet 2
5 | 150 | 01 | 04 | O1 1354 | Tonerler (Ricoh C2551) Takim 4
6 | 150 | 01 | 04 | O1 43 | Tonerler (HP 2055) Adet 10
7 1150 | 01 | 04 | O1 509 | Tonerler (HP 1606 DN Siyah) Adet 15
8 | 150 | 01 | 04 | O1 597 | Tonerler (HP 2015 DN Siyah) Adet 10

TASINIR iSTEK LiSTESi ACIKLAMASI

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunu da iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)

(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.

(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin
belirtilmesi gerekmektedir. (Ornegin 150.01.03.01.01-15Ham ve Hamur Kagitlar alinan tasinirin kod listesinde yer

alan ifadesi icin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

(4) Tasinirin belirlenen standart &l¢l birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)

(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnedin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
ihtiyac duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)

*#kx Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Sayi:

Tarih: 01/ 06 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

s Fakultesi

FAKULTESiI DEKANLIGINA

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayili Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Toner Alimi

Miktari

(8) Kalem Kirtasiye ve Biiro Malzemesi Alimlari

Gerceklestirme siresi

Gerceklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir ddenek tutari

16.000.00 TL

Odenegin biitce tertibi

38040001-094100-2-032(101)

YAPILACAK HARCAMANIN

Gerceklestirme gorevlileri

........................ - Fakllte Sekreteri

ACIKLAMALAR:

FakUltemizin ihtiyaci olan ve ilisik Iistedg muhteviyati yazili olan (8) kalem kirtasiye ve biro
malzemesini (toner), 4734 sayili Kamu |hale Kanununun 22/d maddesine gore satin alinmasi.

EKLER

Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Fakiilte Sekreteri

OLUR
1/6/2016

Harcama Yetkilisi

imzasl :

Adi Soyadi :

Unvani : Dekan

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI

Hacettepe Universitesi

Fakdltesi Dekanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI

01/06/2016 - 170

FAKULTESi DEKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Toner Alimi

isin Niteligi Kirtasiye ve Blro Malzemesi Alimi
isin Miktar (8) Kalem

Yaklasik Maliyet | ...

Kullanilabilir 6denek Tutari 16.000.00 TL

Yatirim Proje Numarasi

Biitce Tertibi

38040001-094100-2-032(101)

Avans Verilecekse Sartlari

Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

ilanin Sekli ve Adedi

ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Faklltemizin ihtiyaci olan (8) kalem kirtasiye ve bliro malzemesi alimiicin; Faklltemizde gérev yapmakta

olan Fakdlte Sekreteri ve Memur 'In gbrevlendirilmele-

rine, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22. maddesi (d) fikrasi hiikmiine gére satinalinmasina, s6zlesme
yapiimamasina ve bedelinin 2016 yil Blitcemizin 38 04 00 01 -094 1 00-03 2 (1 01) tertiblerinden

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanlhginca édenmesine

ONAY

Onaylariniza arz ederim.

1/6/2016

Uygundur.
1/6/2016

Fakllte Sekreteri

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: Tarih: 05/ 06/ 2016

........................ KIRTASIYE LTD. STi.
....................... Mah. Cad. No...... K.Oren/ANK.

Fakdltemizin ihtiyaci olan ve ilisik listede yazili (8) kalem kirtasiye ve bliro malzemesi (Toner) satin
alinacaktir.

Bu malzemelerin firmanizdan temini mimkiin ise en ge¢c 15 / 06 / 2016 tarihi mesai saati
bitimine kadar tamamina iliskin teklif gdndermenizi (kismi teklif verilmesi halinde dederlendirmeye
alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim sliresinin de yazilmasini rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI
.................. Universitesi..............Kampus{
ANKARA

Ornek 4
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: Tarih: 17/ 06/ 2016

TANYELI KiTAP VE KIRTASIYE LTD. STi.

Fakdltemizin ihtiyaci olan (8) kalem kirtasiye ve biro malzemesinin (Toner) firmanizdan
satinalinmasi uygun goriimustir. Bu malzemelerin Baskanhdimiz ambarina faturasi ile birlikte
yazinin tebligi tarihinden itibaren 15 giin icinde teslimini;

Fatura muhteviyati malzeme adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda yazilmasina,

Tasinir kayitlarinin faturaya uygun yapilabilmesi icin faturada yer alan her bir malzemenin
birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayriayrihesaplamak suretiyle toplam KDV'de yer almasina,

Odemenin yapilabilmesi icin fatura tizerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadina,
Bilgilerinize rica ederim.
(Yetkili)

Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

AMBAR ADRESI :
............................ Kampusi .............. / ANKARA

Ornek 6
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TANYELI
KIRTASIYE

Kitap ve Kirtasiye Tic. ve San. Ltd. Sti.
Mah. Sok. No: 38/A

............... - ANKARA

Banka Hesap No:

............. Universitesi

............. Dekanhdi

Mdisteri VD. ve No:

ANKARA
|

FATURA
Tarih . 25/5/2016
No : 020202
irsaliye No

CiNsi MIKTARI  |BiRIiM FiYATI TUTARI

1 Tonerler (HP Pro 400M401A Model icin Siyah) 4 | Adet 250,00 1.000,00
2 Tonerler (Lexmark 3540) 12 | Adet 30,00 360,00
3 | Tonerler (HP 500-501 M551) 1 | Takim | 1.900,00 1.900,00
4 Tonerler (Lexmark T640) 2 | Adet 480,00 960,00
5 | Tonerler (Ricoh C2551) 4 | Takim 900,00 3.600,00
6 | Tonerler (HP 2055) 10 | Adet 180,00 1.800,00
7 | Tonerler (HP 1606 DN Siyah) 15 | Adet 145,00 2.175,00
8 | Tonerler (HP 2015 DN Siyah) 10 | Adet 195,00 1.950,00
valniz Toplam 13.745,00

KDV 8 % 0,00
............................................................................................. KDV 18 % 247410
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 16.219,10

Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... (67 o AU Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 25 / 06 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayill Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene ve
Kabul islerine dair yonetmelik uyarinca 17/06/2016 tarih ve 1696/9299 sayili siparisle Tanyeli
Kitap ve Kirtasiye Tic. ve San. Ltd. Sti'nden gelen 020202 no'lu faturalarda cins ve miktari yazili 8
kalem kirtasiye ve bliiro malzemeleri (Toner) Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve
siparis niteliklerine uygundur. 25 / 06 /2016

KOMiSYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 8
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TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: [ 2016/45 [ TAHAKKUK NO [ [ TARIH | 25/06/2016 |
iL VE iLCENIN ADI KODU 06.00
HARCAMA BIRIMININ ADI Fakiiltesi KODU 38.04.00.01- 430
MUHASEBE BiRiMIiNiN ADI Universitesi KODU 6754
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ | TARIHI | 25/06/2016 [ SAYISI 2016/7
DAYANAGI BELGENIN TARIHI | _25/06/2016 __ | sAYIsI 033062/63

iSLEM CESIDI [ NEREDEN GELDIGi KiME VERILDIGi NEREYE VERILDIGi
Satin Aima \ Tanyeli Kitap Kirtasiye

BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE

GONDERILEN HARCAMA BiRiMi ADI KODU
GONDERILEN TAS[N[R AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BIiRIMININ ADI KODU
TASINIRIN
SIN Kobu SiciL NO ADI AMBAR KODU BOIII.!(I;IIJJI :m’;" MIKTARI TUTARI
1 150.01.04.01-1108 Tonerler (HP Pro 400M401A Model icin Siyah) 3804 00 01-911-02 Adet 295,000 4 1180,00
2 150.01.04.01-1333 Tonerler (Lexmark 3540) 3804 00 01-911-02 Adet 35,400 12 424,80
3 150.01.04.01-1352 Tonerler (HP 500-501 M551) 3804 00 01-911-02 Takim 2.242,000 1 2.242,00
4 150.01.04.01-1353 Tonerler (Lexmark T640) 3804 00 01-911-02 Adet 566,400 2 1132,80
5 150.01.04.01-1354 Tonerler (Ricoh C2551) 3804 00 01-911-02 Takim 1.062,000 4 4.248,00
6 150.01.04.01-43 Tonerler (HP 2055) 3804 00 01-911-02 Adet 212,400 10 2.124,00
7 150.01.04.01-509 Tonerler (HP 1606 DN Siyah) 3804 00 01-911-02 Adet 171,100 15 2.566,50
8 150.01.04.01-597 Tonerler (HP 2015 DN Siyah) 3804 00 01-911-02 Adet 230,100 10 2.301,00
GENEL TOPLAM 16.219,10
TIF KURUS FARKI 0,00

Unvani
Imzasi

Yukarida 8 kalem, 58 tasinirin
GiRiS KAYDI YAPILMISTIR.
25/6/2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin

Yukarlda.8 kalem, 58 tasinir
TESLiM EDILMiSDiR.

25/6/2016

Teslim Eden
AdiSoyadi :............. ...l
Unvani ...
imzast ...

Ornek 9



100 Dogrudan Temin Yéntemiyle Satinalma ve Harcirah Rehberi

Maliye Bakanhgi

ODEME EMRIi BELGESI

Muhasebat Genel Midurligu

Yukarida Yazil ONALTIBINIKIYOZONDOKUZ TL ON Kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir.
Odenmesi / Mahsubu gerekir.

Thk is. Tarihi | 28/6/2016 | 12hakkukls. 1, 058066000123 | K3PUl | g.45:37 | ON3Y
No. Saati Saati
Tanyeli Kitap
Adi .
Muhasebe Hakedis Kirtasiye
. 06754
Birim Kodu Kart No . Tic. ve San. Ltd.
i | Soyadi :
i Sti.
Muhasebe - s - G | T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil i | Kim.No 17389800000
- 1 2 | 5 (Birim) Tarih |- Banka | Bankasl
Kurum-Birim R i
Kodu Yevmiyenin Sube AS.
38 | 4 430 Numarasi ’;‘ Adl Subesi
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI 3] | R s
Hesap No  |---------
Birim Adl oo, Fakltesi Bagh OId.
Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg Alacak
1/2/3/4|1|2|(3 4|1 (1|2|3)|4
150 [38|04(00(01{01|3 |2 |00| 2 |01]04|00/|00 16.219,10 Yazici, Faksimile Cihazi ve Fotokopi Malz.
103 |38|04|00|01{00| O | O |[OO| O |02|00|00|00 16.088,80 Verilen Gonderme Emirleri Hesabi
360 |38|04/00{01/00| 0| 0 |00| O [03|09|00|00 130,30 Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
830 [38|04(00|01{01|3 |2 |00| 2 |03|02|01|01 16.219,10
835 [38|04|00|01/00| 0| 0 |00 O [00|00|00|00 16.219,10 | GIDER YANSITMA HESABI
Toplam 32.438,20 32.438,20
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 16.219,10
28/6/2016

Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.

by E'."" Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider Indirim Top. LGal| Odenmesi Gereken s Qond. Diizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
16.219,10 130,30 16.088,80
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin MlalzemellhtiyagListesi .
Tiirdi Tarihi Numarasi Tutari Plyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
Fatura
Tasinir Islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
o — 1) [ 28/06/2016 28/06/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ ONALTIBINSEKSEKSEKIZ TL. YETMIS Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 10
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Kirtasiye Alimlari (Antetli Kagit)

1-

Hizmetin gerektirdigi kirtasiye, basili kagit, defter ve benzeri mal ve malzemelerin alim
bedelleriile blro ihtiyaclarina iliskin her cesit tiketim malzemesi alimlari, basili kagit ve defter
alim ve yapimi ile bunlara iliskin diger giderler.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir.
(Grnek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun 32'inci Maddesi geregince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle mimkiindiir"”
denilmektedir.

— Ayni zamanda Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri deetmeli(ji’ne dayanilarak hazirlanan
2007/1Genel Tebligi hiikiimleri uyarinca, 4734 sayili Kamu lhale Kanunun 22'inci maddesinin
d fikrasi geregince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati diizenlenir. (Brnek 2)

- Maliye Bakanldi, Muhasebat Genel Midirliigd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt mod(ili olan Harcama Ydénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut
ddenedin bulunup bulunmadi§ina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Ornek 3)

(4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22'inci Maddesi geredince *“ihale yetkilisince
goéreviendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir'" hikmuU uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gorevlileri
gorevlendirilir.)

Kamu ihale Genel Tebligin 3.3. Maddesine gére idarelerin kendilerine baglh déner sermayelerden
yapacaklari alimlar

idareler kendi biinyelerinde kurulmus birimleri niteliginde bulunan ve ve ayri bir tiizelkisilige
sahip olmayan dodner sermaye isletmelerinden, bu isletmelerin faaliyet konulari ile sinirl
olmak kaydiyla, Urettikleri mal ve hizmetleri 4734 sayili Kanunla éngérilen ihale usullerine
tabi olmadan temin edebileceklerdir. idarelerin kendilerine bagli olan ve ayri bir tiizel kisiligi
bulunan déner sermaye isletmelerinin Urettikleri mal ve hizmetleri ise ancak, anilan Kanunda
belirtilen hikdmlere uygun olarak temin etmeleri mimkin bulunmaktadir.

Bu hususlar dogrultusunda Déner Sermaye isletme Mudirligiine
hizmet/ mal alimina iliskin siparis yazisi yazilir. (Ornek 4)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y&netmeliginin 4'Unci Maddesine diizenlenmesi
ongorilen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 5)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Ydnetmeliginin 63'Gncli Maddesi geredince firma
tarafindan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu
tutanadi dizenlenir. (Ornek 6)

Tasinir Mal Yd&netmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Y'dnetirr] Harcama Belgeleri
Yénetmeliginin 63'lincli Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (6rnek 7)

Genel Yénetim Muhasebe Ydnetmeligi “Odeme Emri Belgesi” Maliye Bakanhdi, Muhasebat
Genel MUdirltgi WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt modli olan Harcama
Yénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Brnek 8)
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TASINIR SATINALMA iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma : 38.04.00.01

[I. DUzey Harcama Birimi Kodu : 430

ll. Dlizey Ambar Kodu : 2 10/06/2016
TASINIRIN
KODU (1)
(5 DUZEYLI) o o |
S. ADI OZELLIKLERI Bollﬁ?hlﬂjl MIKTARI
NO @ 3) = )
Hes.
K | In | ujiv v
1150 | 01 | 03| 01| 04| 13 | BasiliKagitlar A4 Antetli Kagit Adet 10.000

TASINIR iSTEK LiSTESi ACIKLAMASI

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)

(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.

(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin
belirtilmesi gerekmektedir. (Ornegin 150.01.03.01.01-15 Ham ve Hamur Kagitlar alinan tasinirin kod listesinde yer

alan ifadesi icin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

(4) Tasinirin belirlenen standart &l¢l birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)

(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnedin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
ihtiyac duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)

*#kx Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Say1: 38.04.00.01 - 03

Tarih: 10 / 06 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

Db Fakiltesi Dekanlidi

FAKULTESi DEKANLIGINA

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayil Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Basili Kagit Alimi

Miktari

(1) Kalem Malzeme

Gergeklestirme slresi

Gergeklestirme usuli

Kamu ihale Genel Tebliginin 3.3. Maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

6.000.00 TL

Odenegin biitce tertibi

38040001-094100-2-032(101)

YAPILACAK HARCAMANIN

Gergeklestirme gorevlileri

........................ - Fakllte Sekreteri

ACIKLAMALAR:

Fakiltemizin ihtiyaci olan ve ilisik listede muhteviyati yazili olan (1) kalem kagit basimi icin Kamu

ihale Genel Tebligi'nin 3.3. Maddesine gdre satinalinmasi.

EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Fakiilte Sekreteri

OLUR
10/6/2016

Harcama Yetkilisi

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Fakiilte Dekani

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI

Hacettepe Universitesi

.................... Fakdltesi Dekanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI

10/6/2016

FAKULTESi DEKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Basili Kagit Alimi
isin Niteligi Basili Kagit Alimlari
isin Miktar (1) Kalem
Yaklasik Maliyet | ...

Kullanilabilir 6denek Tutari 6.000.00 TL

Yatirim Proje Numarasi

Biitce Tertibi

38040001-094100-2-032(101)

Avans Verilecekse Sartlari

Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usuli

Kamu ihale Genel Tebligi 3.3. Maddesi

ilanin Sekli ve Adedi

ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

me Daire Baskanliginca 6édenmesine

Sekreteri. v L Sef ve Memur

FakUltemizin ihtiyaci olan (1) kalem Basili Kagit alimi icin; Fakiltemizde gérev yapmakta olan Fakilte

'In gbrevlendirilmelerine, Kamu

ihale Genel Tebliginin 3.3. Maddesi hilkmine gére satinalinmasina, sézlesme yapiimamasina ve bedelinin
2016 yili Bitcemizin 38 04 04 30-09 4 1 00 - 03 2 (1 01) tertiblerinden Universitemiz Strateji Gelistir-

ONAY

Onaylariniza arz ederim.

10/6/2016

Fakllte Sekreteri

Uygundur.
10/6/2016

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: Tarih: 10/ 06/ 2016

........................ UNIVERSITESI
Doner Sermaye isletme Miidiirltigii
Basimevi isletme Miidiirliigiine.

Fakultemizin ihtiyaci olan (1) kalem basilh kagit alimi middrltginizden satinalinmasi uygun
gorilmustlr. S6z konusu alimin yazinin tebligi tarihinden itibaren 15 giin icinde teslimini;

— Fatura muhteviyati malzeme adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda
yazilmasina,

— Tasinir kayitlarinin faturaya uygun yapilabilmesiicin faturada yer alan her bir malzemenin
birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri hesaplamak suretiyle toplam KDV’ de yer
almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura izerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadina,
Bilgilerinize rica ederim.
(Yetkili)

Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

AMBAR ADRESI
........................ / ANKARA

Ornek 4
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..................... Tic. ve San. Ltd. Sti.

............ UNIVERSITESI Mah. Sok. No: 36/A
DON ER SERMAYE Kizilay - ANKARA
IsLETMESI MUDURLUGU = e Bankas ............... Subesi
Banka Hesap No:
an:n ]
. FATURA
............. Universitesi
Tarih : 20/6/2016
............. Fakiiltesi Dekanligi an 16/
No : 090909
ANKARA N
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
1 | Basili Kagit Antetli Kagit A4 10000 | Adet 0,04 400,000
valniz Toplam 400,000
KDV 8 % 0,00
............................................................................................. OV 18 % 200
............................................................................................. TL.dir . TOPLAM 472,00
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. weveereerrerenens Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek B
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 20 / 06 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene ve
Kabul islerine dair yénetmelik uyarinca 10/ 06 / 2016 tarih ve 1677 sayill Siparisle ...
Universitesi Déner Sermaye isletmesi Midirligiinden firmasindan gelen 090909 nolu faturada
cins ve miktari yazili (1) kalem basili kagit Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve
siparis niteliklerine uygundur.

KOMiISYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 6
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TASINIR iSLEM Fisi

SIRA NO: [2016/45 [ TAHAKKUK NO \ [TARIH|[  20/06/2016

iL VE ILCENIN ADI Ankara KODU 06.00
HARCAMA BIiRiMININ ADI | Fakiiltesi KODU 38.04.00.01- 430
MUHASEBE BiRiMiNiN ADI [, Universitesi KODU 06754
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ | TARIHi 20/06/2016 SAYISI 2016/7
DAYANAGI BELGENIN TARIHI 20/06/2016 SAYISI 033062/63

iSLEM CESIDIi

NEREDEN GELDIGi

KIME VERILDIGi

NEREYE VERILDIiGi

Satin Alma

Déner Sermaye Isl.

Mid.

BiRiIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE

GONDERILEN HARCAMA BiRiMi ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BiRiMiNiN ADI KODU
TASINIRIN
- oLcu BiRIM .
SIN KODU SICIL NO ADI AMBAR KODU BiRIMi FiVATI MIKTARI TUTARI
1 | 150.01.03.01.04.013 Antetli Kagitlar (Antetli Kagit A4) 3804 00 01-430-02 Adet 0,047 10000 472,00
150.01.03 Kagit Uriinler 472,00
GENEL TOPLAM 472,00
TiF KURUS FARKI 0,00

Unvani
Imzasi

Yukarida 1 kalem, 1 tasinirin

GiRiS KAYDI YAPILMISTIR.

20/6/2

016

Tasinir Kayit Yetkilisinin

20/6/2016

Teslim Eden

Yukarida 1 kalem, 1 tasinirin
TESLIiM EDILMiSDIR.

Unvani A
Imzasi A

Ornek 7T—1
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TASINIR iSLEM Fisi

SIRA NO: \ [ TAHAKKUK NO \ [ TARIH |
iL VE ILCENIN ADI Ankara KODU
HARCAMA BIiRiMININ ADI | Fakiiltesi KODU
MUHASEBE BiRiMiNiN ADI |, Universitesi KODU
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ | TARIHi SAYISI
DAYANAGI BELGENIN TARIHI SAYISI

iSLEM CESIDi NEREDEN GELDIGi KIME VERILDIGi NEREYE VERILDIGi

Satin Alma | Kirtasiye
BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
GONDERILEN HARCAMA BiRiMi ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BiRiMiNiN ADI KODU
TASINIRIN
- oLcu BiRIM .
SIN KODU SICIL NO ADI AMBAR KODU BiRIMi FivATI MIKTARI TUTARI
TIIKETIM A Al ZEMFESI OL MASI NEDENIVILFE TIE
TV T TIVE 1Y ik iVikJdT VRIVIMNJI] A 1l=1 4= LI SL=BRLELI
I..IHI-LII EAIAAE\V/ I/ rel 'l'il'\
UZENCENMEYECENTIR.
GENEL TOPLAM 0,00
TiF KURUS FARKI 0,00
Yukarida .... kalem, .... tasinirin Yukarida .... kalem, .... taginirin
GiRiS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIiM EDILMiSDIR.
T A S
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden

AdiSoyadi :............ .. AdiSoyadi :............. ...t

unvani .. Unvani ...

imzast ... imzast ...
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Maliye Bakanhgi Muhasebat Genel Midrligi
ODEME EMRI BELGESI
Thik is. Tarihi | 25/6/2016 | 1anakkukls. |, 6058066000123 | K3PU | 14:45:37| ONaY
No. Saati Saati
. Adi s o
Muhasebe Hakedis Universitesi
s 06754
Birim Kodu Kart No X Déner Ser.
i | Soyadi ; -
L Isletmesi
Muhasebe P s - G | T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil i | Kim.No 454050000
P . L
Kurum-Birim g 2 | 5 (Birim) . Tarih i Banka ... Bankasi
Yevmiyenin Sube X
Kodu 38 | 4 430 Numarasi N | Adi - Jubesi
i
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI Nl IEaks i
Hesap No  |---------
Birim Adl | Fakiltesi Bagl Old.
Vergi D.
R Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg Alacak
1/2(3(4|/1|2 |3 (4|1 |12|3|4
150 |[38|04(00|01{01|3 |2 |00| 2 |01/03|00|00 472,00 0,00 | Kagit Uriinleri
103 |38/04|00|01{00| O | O |00| 2 |02|00|00|00 0,00 472,00 | Verilen Gonderme Emirleri Hesabi
830 [38|04(00|01|{01|3 |2 |00|] 2 |03|02|01|01 472,00 0,00 | Kirtasiye Alimlari
835 |38/04(00|01{00| 0| O |00| 2 |00|00|00|00 0,00 472,00 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 944,00 944,00
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 472,00
Yukarida Yazil DORTYUZYETMISIKI TL Biltce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 25/6/2016
Odenmesi / Mahsubu gerekir. Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.
e Er.nn Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider indirim Top. ol Odenmesi Gereken s G.Ol'ld. Diizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
472,00 472,00
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin M_aIzeme_IhtiyagListesi )
Tiirii Tarihi Numarasi Tutan Elyasa Fiyat Arastirma Tutanag
atura
Tasinir Islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
wored ] 2016 25/6/2016 25/6/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi
YALNIZ DORTYUZYETMISIKi TL. ALDIM.

(*) Gerceklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 8



(03.2.1.02?
BURO MALZEMESI
ALIMLARI






Biro Malzemesi Alimlari 115

Biiro Malzemeleri Alimlari

i-

Dogrudan tlketime y6nelik olmayip kullanim émdrleri bir yildan fazla olsa bile bedeli bitce
kanunlariyla tespit edilecek tutari gegcmeyen bilro ihtiyaclarina iliskin cetvel, makas, kalem
acacadl, delgec, zimba gibi her cesit el aparati.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir. (Grnek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geregince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkindir"
denilmektedir.

- Ayni zamanda Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yénetmeli§i’ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Teblidi hiikiimleri uyarinca, 4734 sayili Kamu ihale Kanunun 22'inci mad-
desinin d fikrasi geredince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati diizenlenir.
(Grnek 2)

- Maliye Bakanhdi, Muhasebat Genel Miidirliigd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt modili olan Harcama Ydnetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut
6denedin bulunup bulunmadidina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Brnek 3)

(4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22’inci Maddesi geredince “ihale yetkilisince gérev-
lendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar temin edilir”
hikm uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gérevlileri gérevlendirilir.)

Alinacak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan fiyat teklifi istene-
bilir. (Brnek 4)

Satin alinacak malzemenin fiyati arastirilarak, Merkezi Yénetim Harcarna Belgeleri Yonetme-
ligi eki Ornek-2' ye gore piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Ornek 5)

— Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar esas alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

— Piyasa fiyat arastirmasi icin goérevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine iha-
le yetkilisi karar verecedinden, Harcama Talimati veya Onay Belgesi icerisinde bu bilgilerin
yer almasi gerekir.

Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 63'lncli Maddesi geredince dizenlen-
mesi gerekli gérilmesi halinde diizenlenen sézlesme eklenir.

Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda uygun goérilen firmadan malzeme alimina iliskin siparis
yazisi yazilir. (Brnek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4'nci Maddesine gore diizenlenmesi
ongorlen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 63'lincli Maddesi geredince firma tara-
findan ambara ’g.eslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu tutana-
g1 dizenlenir. (Ornek 8)

Tasinir Mal Yénetmeli§inin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonet-
meliginin 63'tncl Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (Ornek 9)

Genel Yénetim Muhasebe Yonetmeligi “Odeme Emri Belgesi”’ Maliye Bakanli§i, Muhasebat
Genel Mldirligi WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistgmi (KBS) alt moddlt olan Harca-
ma Yodnetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 10)
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TASINIR SATINALMA iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma : 38.04.00.01

[I. DUzey Harcama Birimi Kodu : 430

ll. Dlizey Ambar Kodu : 2 10/06/216
TASINIRIN
KODU (1)
(5 DUZEYLI) . q . Py .

S. ADI OZELLIKLERI I;)ill-?(i;;i MIKTARI

NO 2) 3) @) (5)
Hes.
K|V vy

1 150 | 01|07 |03 01 | Delgecler (Markasiz) Adet 20

2 [150 | 01| 07 | 06 08 | Maksalar (Markasiz) Adet 10

3 [150 | 01| 07 | 99 Diger Kiiciik Kirt. Gerec ve Malz. (Etiket 99,1%38,1 mm Markasiz) Adet 6
4 |150 | 01 | 07 | 99 Diger Kiiciik Kirt. Gerec ve Malz. (Kalemlik Markasiz) Adet 5

TASINIR iSTEK LiSTESi ACIKLAMASI

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)

(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.

(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin
belirtilmesi gerekmektedir. (Ornegin 150.01.03.01.01-15 Ham ve Hamur Kagitlar alinan tasinirin kod listesinde yer

alan ifadesi icin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

(4) Tasinirin belirlenen standart &l¢l birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)

(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnedin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
ihtiyac duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)

*#kx Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Sayi:

Tarih: 10 / 04 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

FAKULTESi DEKANLIGINA

et Fakiltesi

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayil Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Biro Malzemeleri Alimlari

Miktari

(4) Kalem Malzeme

Gergeklestirme slresi

Gergeklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

16.000.00 TL

Odenegin biitce tertibi

38040001-094100-2-032(102)

YAPILACAK HARCAMANIN

Gergeklestirme gorevlileri

........................ - Fakllte Sekreteri

ACIKLAMALAR:

FakUGltemizin ihtiyaci olan ve ilisik listede muhteviyati yazili olan (4) kalem blro malzemelerinin
4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22/d maddesine gére satinalinmasi.

EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Fakiilte Sekreteri

OLUR
10/4/2016

Harcama Yetkilisi

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Dekan

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI Hacettepe Universitesi

.................... Fakdltesi Dekanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI 10/04/2016 - 170

........................... FAKULTESi DEKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Mal Alimi
isin Niteligi Biiro Malzemeleri Alimi
isin Miktar (4) Kalem

Yaklasik Maliyet | ...

Kullanilabilir Odenek Tutari 16.000,00 TL.

Yatirim Proje Numarasit | ...

Biitce Tertibi 38040001-094100-2-032(102)
Avans Verilecekse Sartlari Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usulii 4734 Sayil Kanunun 22-d maddesi

ilanin Sekli ve Adedi ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli | .......

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar

Kurulu Karari Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Fakultemizin ihtiyaci olan (4) kalem biiro malzemeleri alimi igin; Faklltemizde gérev yapmakta olan Fakl-

te Sekreteri wveeeceenenne Ly Sef ve Memur "In gbrevlendirilmelerine, 4734
sayili Kamu ihale Kanununun 22. maddesi (d) fikrasi hiikmiine gére satinalinmasina, sézlesme yapiimama-
sina ve bedelinin 2016 yili Biitcemizin 38 04 04 30-09 4 1 00 - 03 2 (1 02) tertiblerinden Universitemiz

Strateji Gelistirme Daire Baskanhginca 6denmesine

ONAY
Onaylariniza arz ederim. Uygundur.
10/4/2016 10/4/2016
Fakllte Sekreteri | Faklltesi Dekani

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi : Tarih: 10/04 /2016

Fakiltemizin ihtiyaci olan ve ilisik listede yazili (4) kalem biro malzemeleri satin alinacaktir.

Bu malzemelerin firmanizdan temini mimkin ise en ge¢ 20 / 04 / 2016 tarihi mesai saati
bitimine kadar tamamina iliskin teklif gondermenizi (kismi teklif verilmesi halinde dederlendirmeye
alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim siresinin de yazilmasini rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI
.................. Universitesi..............Kampusi
ANKARA

Ornek 4



120 Dogrudan Temin Yontemiyle Satinalma ve Harcirah Rehberi

00’0 00'sle oz'eve ov'zLez 13eA14 wejdoy
, , , s , , ‘ZIBIN 9A
0S'vT 06'¢ 0s'LE 0s'L [e]ox0el% 00’8 19pv S (zisexueN Mljws|ey) 53199 11y N3Ny J3bIQ 14
. . . . . . . . "ZIBN 3A
0s'0L GL'TT 0L'TL S6'TT ov'LL 06T 19pv 9 (ZIseqIeN WW T'8E«T'66 194113) 58199 111y} 030y 13610 €
00'02 00'2 00'0% 00'v 00'sy 0S'y 19pv 0T (ziseyie) lejesyen 4
00'0TT 0§'s 00'00T 00's 00'0TT 0§'s 19pv 0z (z1sexJei) 19159bj2@ T
wejdo) 13eA14 wejdo] 13eA14 wejdo} 13eA14 wejdo] 13eA14
Isewayq et Isewldiq J aAIselly deyy }9zgeN ISewliq v wig JePIN 18] wideA / JpwziH / |eW “wmz

1314142 L 1eA1 BA JejewLd / 151

90 -9T02'v0'1¢

WY 1J9]aWwaz|e|y oing

_D__CmY_wD _wwM_GXML ssseesssscesssens

NS'ON 9A ylie] 1ABUQ SWIIPUSIASIQD
1sabjag AeuQ udl|| 213111A81Q9 UB|LIIPUB[INIBA A WY
IBI]2IN 1PV uidwzIYH / Jew / §| uejide A

IpY Uluaiep|

I9VNVLNL ISVWHILSVYHY LVAld VSVAId

Ornek B



Blro Malzemesi Alimlari 121

Z IONWBUIQ "A'G'H AW

1193995 a3Inye4

ISIIISA Bwedley

oloz/v/1e

LN

113]1]A31Q9 / ISI]A21Q9 Isew}§ely JeAl4 eseAld

91SI7: 43IM3

9702 / ¥0/ TZ In3dSnwinigb unbAn isewjideA wije uepiejewry / ewdly / 1514 US|1341|9q 149]S3PE SA IPE BPIIRYNA Ya13|llIpua|lafap edZIwijele) / edwiy
-eJey JejjeAly us|ipa 4iya) eaJejewly /181y epuisewizdele eseAid uejideA uys) elewiie yesejideA sjAninsn ujwa} uepnifop esulleAn |puaq (p) UluiSSppeN 12U Zg unununuey ajey| nwey IjiAes €/ &

oz'eve 13eA14 weydo
' MUVY'V/8T ‘ON IWIVANEIETEYA[I]
oc'eve SR biat aAiseny deyry 38zqeN T e I
“1L/4e3ng 101333 y¥aL Isalpy PV o
wig JePIN 18] wideA / 3oWzIH / (eI M_
Jejewtd /181y us|nugo unbAn




122 Dogrudan Temin Yontemiyle Satinalma ve Harcirah Rehberi

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: Tarih: 21 /04 /2016

NABZET KiTAP VE KIRTASIYE TiC. LTD. STi.

Fakdltemizin ihtiyaci olan (4) kalem biro malzemelerinin firmanizdan satinalinmasi uygun
gorilmustlr. Bu malzemelerin Baskanligimiz ambarina faturasi ile birlikte yazinin tebligi tarihinden
itibaren 15 giin icinde teslimini;

—  Fatura muhteviyati malzeme adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda yaziimasina,

—  Tasinir kayitlarinin faturaya uygun yapilabilmesi icin faturada yer alan her bir malzemenin
birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri hesaplamak suretiyle toplam KDV'de yer almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura Uzerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadgina,
Bilgilerinize rica ederim.
(Yetkili)

Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

AMBAR ADRESI :
.......................... KampPUSU ceeeeeecsseeccsnneee/ ANKARA

Ornek 6
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Nabzet Kitap ve Kirtasiye Tic. ve San. Ltd. Sti

Mah. Sok. No: 38/A
. NABZET . Y.Mahalle - ANKARA
KITAP ve KI RTASIYE ......................... Bankas ............... Subesi
Banka Hesap No:
ﬁSaym ]
o FATURA
............. Universitesi
e o Tarih 01/05/2016
............. Fakiltesi Dekanligi
No 030303
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIiKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
1 Delgegler (Markasiz) 20 | Adet 5,00 100,00
2 Maksalar (Markasiz) 10 Adet 4,00 40,00
3 Diger Kuguk Kirt. Gereg ve Malz. (Etiket 99,1*38,1 mm Markasiz) 6 | Adet 11,95 71,70
4 Diger Klcuk Kirt. Gereg ve Malz. (Kalemlik Markasiz) 5 | Adet 7,50 37,50
valniz Toplam 249,20
KDV 8 % 0,00
............................................................................................. KDV 18 % 2456
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 294,06
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. woeeeereerrereninn Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 01 / 05 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene ve
Kabul islerine Dair Yonetmelik uyarinca 21/04/2016 tarih ve 1696/9299 sayili siparisle Nabzet
Kitap Kirtasiye Tic. ve San. Ltd. Sti'nden gelen 030303 no'lu faturalarda cins ve miktari yazih 4
kalem kirtasiye ve biliro malzemeleri Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve siparis
niteliklerine uygundur. 01 / 05 /2016

KOMiISYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 8
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TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: \ 2016/45 [ TAHAKKUK NO \ [TARIH| 01/05/2016 ]
iL VE iLCENIN ADI | Ankara KODU 06.00
HARCAMA BiRIMININ ADI . Fakiiltesi KODU | 38.04.00.01- 430
MUHASEBE BIRIMININ ADI .. Universitesi KODU 6754
MUAYEN@ VE KABU.L KOMiSYONU TUTANAGININ TAR!H! \ 01/05/2016 \ SAYISI 2016/7
DAYANAGI BELGENIN . TARIHI | _01/05/2016__ | sAvIsI 033062/63

ISLEM CESIDI \ NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIGI
Satin Alma \ Nabzat Kirtasiye
BIRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
G("')NDER!LEN HARCAMA BIRIMI ADI KODU
GONDERILEN .TI.\$I.NI.R AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU
TASINIRIN
- [o]Xu1] BiRIM .
SIN KODU siciL No ADI AMBAR KODU BiRiMi Et MiKTARI TUTARI
1 150.01.07.03-1 Delgecler (Markasiz) 3804 00 01-430-02 Adet 5,900 20 118,00
2 150.01.07.06-8 Maksalar (Markasiz) 38 04 00 01-430-02 Adet 4,720 10 47,20
B Diger Kiiiik Kirt. Gereg ve Malzemeleri A
3 | 150.01.07.99-195 (Etiket 99,7381 mm Markasiz) 3804 00 01-430-02 Adet 14,101 6 84,61
4 | 150.01.07.99-49 Diger Kiiclk Kirt. Gereg ve Malzemeleri 38 04 00 01-430-02 Adet | 8,850 5 44,25
(Kalemlik Markasiz)
GENEL TOPLAM 294,06
TiF KURUS FARKI 0,00
qua}nda 4 kalem, 41 tasinirin Yukarida 4 kaler_n, 4;[ ta_§|n|r|n
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM EDILMISDIR.
01/05/2016 01/05/2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden
AdiSoyadi :........... ... AdiSoyadi :............ ..o
pnvanl ................................ pnvanl ................................
Imzasi .. Imzasi ..

Ornek 9
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Maliye Bakanhdi Muhasebat Genel Midirligi
ODEME EMRI BELGESI
Thk is. Tarihi | 05/5/2016 | 1ahakkukls. 1, 058066000123 | K3PUl | g.45:37 | ON3Y
No. Saati Saati
Nabzet Kitap
X Adi ;
Muhasebe Hakedis Kirtasiye
s 06754
Birim Kodu Kart No . Tic. ve San. Ltd.
i | Soyadi :
Sti.
L .
M‘u!'na.sebe Hacettepe Universitesi Biitce Yili G T..C/Verql 17389800000
Birimi Adi i | Kim.No
- 1 2 | 5 (Birim) Tarih |- Banka | Bankasi
Kurum-Birim R i
Kodu Yevmiyenin Sube AS.
38| 4 430 Numarasi N |Ad [, Subesi
1
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI 3] | LS s
Hesap No  |---------
Birim Adi ... Fakilltesi Bagh Old.
Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg Alacak
1/2(3(4|1 2|3 |4 1 12|34
150 38 (0400|0101 |3 |2 |00 2 |01]07]|00]|O00 294,06 Kiigiik Kirtasiye Gerec ve Malzemeleri
103 38(04{00| 01|00 0| O0O|00| O |02]|00]00]|O00 291,70 Verilen Gdnderme Emirleri Hesabi
360 |38[04|00|01{00| 0| 0|00 O |{03/09]|00]00 236 Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
830 |38[04|00(01 |01 |3 ]| 2|00 2 |[03]02|01]02 294,06 Biiro Malzemesi Alimlari
835 [38[04|00({ 01|00 0| 0|00 0O |[00]00]|00]|O00 294,06 | GIDER YANSITMA HESABI
Toplam 588,12 588,12
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 5.005,54
Yukarida Yazili iKiYOZDOKSANDORT TL ALTI Kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 05/5/2016
Odenmesi / Mahsubu gerekir. Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.
e Erprl Biitce Gid. Tah. Top. 0zel Gider indirim Top. LGl Odenmesi Gereken ek Qond. Diizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
294,06 2,36 291,70
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin MlalzemellhtiyagListesi .
Tiirii Tarihi Numarasi Tutari I;wasa Fiyat Arastirma Tutanag
atura
Tasinir Islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
S — (][ 05/5/2016 05/5/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ iKiYUZDOKSANBIR TL. YETMI$ Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 10
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Diger Yayin Alimlari

i-

10-

11-

12-

Periyodik yayin alimlarinin disinda kalan diger bir ifadeyle belirli siirelerde bagli kalmaksizin
yayinlanan (sayisal ortamda yapilan baskilar dahil) kitap, ansiklopedi, brosir gibi diger yayin
alimlari.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir. (Ornek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geredince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle mimkiindiir"
denilmektedir.

- Ayni zamanda Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yénetmeli§i’ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Tebligi hikimleri uyarinca, 4734 sayili Kamu lhale Kanunun 22'inci
maddesinin d fikrasi geregince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati
diizenlenir. (Ornek 2)

- Maliye Bakanldi, Muhasebat Genel Miidirliigd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt modili olan Harcama Ydnetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut
6denedin bulunup bulunmadidina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Brnek 3)

(4734 sayili Kamu lhale Kanununun 22'inci Maddesi geregdince “ihale yetkilisince
gorevlendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir” hikmu uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gorevlileri
gorevlendirilir.)

Alinacak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan fiyat teklifi
istenebilir. (Ornek 4)

Satin alinacak malzemenin fiyati arastirilarak, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
eki Ornek-2' ye gdre piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Ornek 5)

— Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar esas alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

— Piyasa fiyat arastirmasi icin gorevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine
ihale yetkilisi karar verecedinden, Harcama Talimati veya Onay Belgesi icerisinde bu
bilgilerin yer almasi gerekir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 63'incl Maddesi geredince diizenlenmesi
gerekli gorilmesi halinde diizenlenen sdzlesme eklenir.

Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda uygun goérilen firmadan malzeme alimina iliskin siparis
yazisi yazilir. (Ornek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 4'lincii Maddesine gore diizenlenmesi
ongorilen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yodnetmeliginin 63'lncli Maddesi geredince firma
tarafindan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu
tutanadi diizenlenir. (Ornek 8)

Tasinir Mal Yonetmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin 63'lncl Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (Ornek 9)

Genel Yonetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi"' Maliye Bakanli§l, Muhasebat
Genel Mdirligu WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sj;temi (KBS) alt moddild olan Harcama
Yoénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 10)
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TASINIR SATINALMA iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma : 38.04.00.01

[I. DUzey Harcama Birimi Kodu : 430

ll. Dlizey Ambar Kodu : 2 15/03/2016
TASINIRIN
KODU (1)
(5 DUZEYLI) . . . - )
S. ADI OZELLIKLERI :ill-??hlﬂji MIKTARI
NO (2) 3) @) (5)
Hes.
K|V mjmpv v
1 |255(07|02|01|05| 17 | Mevzuat Kitaplari Yiiksekdgretim Muvzuati Kitabi Adet 10

TASINIR iSTEK LiSTESi ACIKLAMASI

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)

(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.

(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin
belirtilmesi gerekmektedir. (Ornegin 150.01.03.01.01-15 Ham ve Hamur Kagitlar alinan tasinirin kod listesinde yer

alan ifadesi icin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

(4) Tasinirin belirlenen standart &l¢l birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)

(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnedin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
ihtiyac duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)

*#kx Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Sayi: 38.04.04.30 - 10

Tarih: 15/03/2016

Harcama talebinde bulunan birim

et Fakiltesi

FAKULTESi DEKANLIGINA

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayil Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Diger Yayin Alimlari Alimlari

Miktari

10 Adet Mevzuat Kitabi

Gergeklestirme slresi

Gergeklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

6.000.00 TL

Odenegin biitce tertibi

38040001-094100-2-032(104)

YAPILACAK HARCAMANIN

Gergeklestirme gorevlileri

........................ - Fakllte Sekreteri

ACIKLAMALAR:

Faklltemizin ihtiyaci olan ve ilisik listede muhteviyati yazili olan (1) kalem mevzuat kitabi (10 Adet)

4734 sayil Kamu ihale Kanununun 22/d maddesine gére satinalinmasi.

EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Fakiilte Sekreteri

OLUR
15/03/2016

Harcama Yetkilisi

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Dekan

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI

Hacettepe Universitesi

.................... Fakdltesi Dekanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI

15/03/2016, 38.04.04.30 - 10

FAKULTESi DEKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Mevzuat Kitabi
isin Niteligi Diger Yayin Alimi
isin Miktar (1) Kalem (10 Adet Kitap)

Yaklasik Maliyet

Kullanilabilir Odenek Tutari

Yatirim Proje Numarasi

Biitce Tertibi

38040001-094100-2-032(104)

Avans Verilecekse Sartlari

Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usuli

4734 Sayih Kanunun 22/d Maddesi

ilanin Sekli ve Adedi

ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

yapmakta olan Fakilte Sekreteri ....veveceenerenene

Ly Sef ve Memur

Faklltemizin ihtiyaci olan (1) kalem yayin alimi (10 Adet mevzuat kitabi) alimiicin; Faklltemizde gérev

'In gbrevlen-

dirilmelerine, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22. maddesi (d) fikrasi hilkmiine gére satinalinmasina,
s6zlesme yapilmamasina ve bedelinin 2016 yili Bitcemizin 38 04 00 01 - 09 4 1 00 - 03 2 (1 04)tertibin-

den Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca édenmesine

ONAY

Onaylariniza arz ederim.

15/3/2016

Fakllte Sekreteri

Uygundur.
15/3/2016

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi : Tarih: 17 /03 /2016
........................ KIRTASIYE LTD. STi.
....................... Mah. Cad. No:..... K.Oren/ANK.

Fakultemizin ihtiyaci olan ve ilisik listede yazili (1) kalem diger yayin alimlari (10 Adet mevzuat
kitabr) satin alinacaktir.

Bu malzemelerin firmanizdan temini mimkin ise en ge¢ 25 / 03 / 2016 tarihi mesai saati
bitimine kadar tamamina iliskin teklif gondermenizi (kismi teklif verilmesi halinde dederlendirmeye
alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim slresinin de yazilmasini rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI
.................. Universitesi..............Kampusi
ANKARA

Ornek 4
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: Tarih: 23 /03 /2016

EKINLER KIRTASIYE TiC: LTD. STi.

Fakultemizin ihtiyaci olan (1) kalem diger yayin alimi (10 Adet mevzuat kitabi)'nin firmanizdan
satinalinmasi uygun gortlmustir. Bu malzemelerin Faklltemiz ambarina faturasiile birlikte yazinin
tebligi tarihinden itibaren 15 giin icinde teslimini;

—  Fatura muhteviyati malzeme adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda yazilmasina,

—  Tasinir kayitlarinin faturaya uygun yapilabilmesi icin faturada yer alan her bir malzemenin
birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri hesaplamak suretiyle toplam KDV' de yer almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura Uzerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadgina,
Bilgilerinize rica ederim.
(Yetkili)

Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

AMBAR ADRESI :
.................................. Sihhiye / ANKARA

Ornek 6
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EKINLER Kitap ve Kirtasiye Tic. ve San. Ltd. Sti
..................... Mah. ............... Sok. No: 58/A

EKINLER Kizilay - ANKARA
Kitap ve Kirtasiye

......................... Bankasi ............... Subesi
Banka Hesap No:
Gay:n ]
. FATURA
............. Universitesi
.. . o Tarih . 13/4/2016
............. Fakiltesi Dekanligi
No : 090909
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
1 Mevzuat Kitaplari Yiksekdgretim Mevzuati Kitabi 10 | Adet 185,19 1.851,90
valniz Toplam 1.851,90
KDV 8 % 148,15
............................................................................................. KDV 16.% se321
............................................................................................. TL.dir o ToPLAM 2.000,05
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... (67 o AU Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 13 /04 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene ve
Kabul islerine Dair Yénetmelik uyarinca 23/ 03 / 2016 tarih ve 2345/12718 sayil siparisle Ekinler
Yayincilik firmasindan gelen 090909 nolu faturada cins ve miktari yazili (1) kalem (10 adet mevzuat
kitabr) Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve siparis niteliklerine uygundur.

KOMiISYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 8
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Maliye Bakanhgi Muhasebat Genel Midrligi

ODEME EMRIi BELGESI

Thik is. Tarihi | 15/4/2016 | 1anakkukls. | 50089660001520 | K3PU | 14:45:37| OnaY
No. Saati Saati
N T Adi Ekinler Kitap
uhasebe akedis Kirtasiye
Birim Kodu 06754 Kart No - -
i | Soyadi Tic. Ltd. Sti.
Muhasebe o . L | 1.c/vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil G | Kim.No 17389800000
|
Kurum-Birim 1 2 | 5 (Birim) R Tarih '- CENLT | Bankasi
Yevmiyenin i | Sube
Kodu 38 | 4 430 Numarasi Adi [ Subesi
N
L . i | Banka | TR4G-—-----
Kurum Adi | HACETTEPE UNIVERSITESI N | Banka TRaé
Hesap No  |------—---
Birim Adl oo Fakiiltesi Bagh Old.
Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg¢ Alacak
1(2|3|4|1|2|3|4|1|1/2|3|4
255 |38|04[{00|01|09|4 | 1[00| 2 |07]02]|00]O00 2.000,05 0,00 | Basili Yayinlar
103 3804|0001 00|00 (|00| O |00|O00]|00]O0 0,00 1.982,49 | Verilen Gonderme Emirleri Hesabi
360 | 38|04|00|01]00| 0|0 00| O |00]O00]O00]O00 0,00 17,56 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
835 |38|04|00|01|00| 00|00 O |[00O00]|00]O0 0,00 2.000,05 | GIDER YANSITMA HESABI
830 |38 |04|00|01|{09|4 |1 ]00| 2 |03|02|01|04 2.000,05 0,00 | Diger Yayin Aimlari
Toplam 4.000,10 4.000,10
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 2.000,05

15/4/2016
Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.

Yukarida Yazili iKiBIN TL BES Kr Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir.
(Odenmesi / Mahsubu gerekir.

LT EI:an Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider indirim Top. G| Odenmesi Gereken s Qond. Diizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
2.000,05 17,56 1982,49
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin MlalzemellhtiyagListesi .
Tiirii Tarihi Numarasi Tutari Fljlyasa Fiyat Arastirma Tutanag
atura
Tasinir Islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
Y /(][ 15/4/2016 15/4/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ BINDOKUZYUZSEKSENIKi TL. KIRKDOKUZ Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gorevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 10
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Baski ve Cilt Giderleri

i-

10-

11-

12-

Basili olarak alinacak yayinlar disinda kalan ve hizmetin gerektirdigi durumlarda yapilacak
(gazete, derqi, bilten, kitap, brosur, afis gibi) sireli veya slresiz yayinlarin basimi (sayisal
ortamda yapilan baskilar dahil) ile bunlarin veya dair ve idarelerce kullanilan her cesit evrakin
ciltlenmesi.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir.
(Ornek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geregdince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkiindiir"
denilmektedir.

— Ayni zamanda Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y('jnetme/i(ji'ne dayanilarak hazirlanan
2007/1Genel Tebligihiikiimleriuyarinca, 4734 sayiliKamu lhale Kanunun 22'incimaddesinin
d fikrasi geregince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati diizenlenir. (Ornek 2)

- Maliye Bakanli§i, Muhasebat Genel MUidirli§li WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt modlili olan Harcama Yénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut
6denedin bulunup bulunmadigina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Ornek 3)

(4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22'inci Maddesi geredince *“ihale yetkilisince
gorevlendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir'" hikmu uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gorevlileri
gorevlendirilir.)

Alinacak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan fiyat teklifi
istenebilir. (Ornek 4) (*)

Satin alinacak malzemenin fiyati arastirilarak, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
eki Ornek-2' ye gdre piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Ornek 5)

— Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar esas alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

— Piyasa fiyat arastirmasi icin gérevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine ihale
yetkilisi karar vereceginden, Harcama Talimati veya Onay Belgesi icerisinde bu bilgilerin yer
almasi gerekir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 63'lincli Maddesi geredince diizenlenmesi

gerekli goéridlmesi halinde dizenlenen sdzlesme eklenir.

Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda uygun gérilen firmadan malzeme alimina iliskin siparis

yazisi yazilir. (Ornek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4'lincii Maddesine gdre diizenlenmesi

ongériilen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Ydnetmeliginin 63'Uncli Maddesi geredince firma

tarafindan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu

tutanagi diizenlenir. (Brnek 8)

Tasinir Mal Yonetmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri

Yonetmeliginin 63'incl Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (Ornek 9)

Ancak, tiketime yonelik malzemeler icin tasinir islem fisi dizenlenmemektedir.

Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi “Odeme Emri Belgesi" Maliye Bakanligi, Muhasebat

Genel MdUrligi WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt modill olan Harcama

Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 10)

(*)

Hacettepe Universitesi Déner Sermaye isletmesine yaptirilacak baski ve cilt giderlerinde Ornek 4
dlzenlenmeyecektir.
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TASINIR iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma :

[I. DUzey Harcama Birimi Kodu : 923

38.04.00.01

. Diizey Ambar Kodu 01 Tarih: 26/2/2016
TASINIRIN
KODU (1) .. . . oLcU .

S. (5 DUZEYLI) ADI OZELLIKLERI Birimi | MIKTARI

NO ) (3) o )
Hes.K I [ 11 [1I|IV|V
1 | 150 |01/03|01|04|99| Basili Kagit Alimi Merkezi Yonetim Bitce | Adet/ | . 35
Kanunu ve Ekleri Kitapcigi Sayfa
2 | 150 |01|03]01|04/99| Basili Kagit Alimi HU 2016 Yili Performans | 4o 27

Programi

TASINIR iSTEK LISTESi AGIKLAMASI

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.01.08.01.00)
(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.
(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin belir-

tilmesi gerekmektedir. (Ornegdin 150.01.03.01.02 Baski kagitlari alinan tasinirin kod listesinde yer alan ifadesi icin

ozelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)
(4) Tasinirin belirlenen standart 8lcii birimini ifade eder. (Ornedin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)
(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 8lcii birimine uygun tutarini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidindan kac top alinmasina

ihtiyac

*k*Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Sayr: 38.04.00.01 - 04

Tarih: 26 / 02 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

............................... DAIRE BASKANLIGINA

et Daire Baskanhgi

YAPILACAKHARCAMANIN

Gerekgesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayil Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Basili Kagit Almi

Miktari

2 Kalem

Gerceklestirme siresi

Gergeklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir ddenek tutari

6.000.00 TL

Odenedin biitce tertibi

38040001-013200-2-032(101)

Gergeklestirme gorevlileri

........................ - S. Alma Madaru

ACIKLAMALAR:

Baskanligimizin ihtiyaci olan ve ilisik listede muhteviyati yazili olan (2) kalem basili kagit alimimi; 4734
saylll Kamu ihale Kanununun 22/d maddesine gére satinalinmasi.

EKLER

Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi
Adi Soyad :

Unvani : Satinalma Madurd

OLUR
26/2/2016

Harcama Yetkilisi

imzasi

Adi Soyadi :

Unvani : Daire Bagkani

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI

Hacettepe Universitesi

.................... Daire Baskanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI

26.02.2016, 38.04.00.01 - 04

.. DAIRE BASKANLIGI

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Mal Alimi

isin Niteligi Basili Kagit Alimi
isin Miktar (2) Kalem
Yaklasik Maliyet | ...
Kullanilabilir 6denek Tutari 6.000,00 TL.

Yatirim Proje Numarasi

Biitce Tertibi

38040001-094100-2-032(101)

Avans Verilecekse Sartlari

Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usuli

4734 Sayil Kanunun 22-d maddesi

ilanin Sekli ve Adedi

ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Baskanligimizin ihtiyaci olan (2) kalem basili kagiti alimiicin; Baskanligimizda goérev yapmakta olan S. Alma
Mud. Sef 4734 sayih
Kamu Ihale Kanununun 22. maddesi (d) fikrasi hiikmiine gére satinalinmasina, sdzlesme yapilmamasina
ve bedelinin 2016 yil Biitcemizin 38 04 04 30-09 4 1 00 - 03 2 (1 01) tertibinden Universitemiz Strateji

Gelistirme Daire Baskanliginca 6denmesine

ve Memur 'In gorevlendirilmelerine,

ONAY

Onaylariniza arz ederim.

26/2/2016

Satinalma Sube Muduru

Uygundur.
26/2/2016

Daire Baskani

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi : Tarih: 28 /02 /2016
........................ KIRTASIYE LTD. STi.
....................... Mah. Cad. No:..... K.Oren/ANK.

Baskanhgdimizin ihtiyaci olan ve ilisik listede yazili (2) kalem basili kagit satin alinacaktir.

Bu malzemelerin firmanizdan temini mimkin ise en ge¢ 10 / 03 / 2016 tarihi mesai saati
bitimine kadar tamamina iliskin teklif gondermenizi (kismi teklif verilmesi halinde dederlendirmeye
alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim slresinin de yazilmasini rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste
Ek-2 Numune (2 Takim)

TEKLiF VERME ADRESI
.................. Universitesi..............Kampusi
ANKARA

Ornek 4
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi: Tarih: 12/ 03/ 2016

SOYSALLAR KiTAP KIRTASIYE TiC. VE SAN. LTD. STi.
....................... Mah. Cad. No:..... K.Oren/ANK.

Baskanhdimizin ihtiyaci olan (2) kalem basih kagit alimi firmanizdan satinalinmasi uygun
gorilmustlr. Bu malzemelerin Baskanligimiz ambarina faturasi ile birlikte yazinin tebligi tarihinden
itibaren 15 giin icinde teslimini;

— Fatura muhteviyati malzeme adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda yazilmasina,

— Tasmr kayitlarinin faturaya uygun yapilabilmesi icin faturada yer alan her bir malzemenin
birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri hesaplamak suretiyle toplam KDV’ de yer almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura {zerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadina,

Bilgilerinize rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER

Ek-1 Liste

AMBAR ADRESI

................................................... / ANKARA

Ornek 6
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Kitap ve Kirtasiye Tic. ve San. Ltd. Sti.
..................... Mah. ............... Sok. No: 58/A

SOYSALLAR
KIRTASIYE

Kizilay - ANKARA

......................... Bankasi ............... Subesi
Banka Hesap No:
Gayln ]
o FATURA
............. Universitesi
. o Tarih . 25/3/2016
............. Daire Baskanlgi
No : 030303
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIiKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI

1 Basili Kagit Alimi Merkezi Yonetim Bltge Kanunu ve Ekleri Kitapcigi 60300 | Adet 0,04 2.412,00

2 Basil Kagit Alimi Performans Programi Siyah Beyaz 3888 | Adet 0,05 194,40

3 Basili Kagit Alimi Performans Programi Renkli 675 0,40 270,00

valniz Toplam 2.876,40

KDV 8 % 0,00
............................................................................................. KDV 18 % 51775
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 3.394,15
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... (67 o AU Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligina

Sayi: 2016/10 Tarih: 25 /03 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene
ve Kabul islerine Dair Yénetmelik uyarinca 12/ 03 / 2016 tarih ve 2345/12718 sayili siparisle
Soysallar Kitap ve Kirtasiye firmasindan gelen 030303 nolu faturada cins ve miktari yazil (3) kalem
basili kagit Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve siparis niteliklerine uygundur.

KOMiISYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 8
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TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: \ [ TAHAKKUK NO \ [ TARIH |

iL VE iLCENIN ADI | Ankara KODU
HARCAMA BIRIMINiN ADIl | o Daire Baskanligina KODU
MUHASEBE BiRIMiNiN ADI | e, Universitesi KODU 6754
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ | TARIiHi SAYISI
DAYANAGI BELGENIN TARIHI SAYISI

ISLEM CESIDIi [ NEREDEN GELDIGi KIME VERILDIGi NEREYE VERILDIGI

Satin Alma | i Kirtasiye
BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
GONDERILEN HARCAMA BiRiMi ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BiRiMINiN ADI KODU
TASINIRIN
. o w i BIRIM .
SIN KODU SICIL NO ADI AMBAR KODU OLCU BIRIMI FivATI MIKTARI | TUTARI
TUKETIM MALZEMESI OLMASI NEDENIYLE TIF
I _ % l"l L ] ll_: ™
DUZENLENMEYECEKTIR.
GENEL TOPLAM
TiF KURUS FARKI
Yukarida ..... kalem, ..... tasinirin Yukarida ..... kalem, ..... tasinirin
GiRiS KAYDI YAPILMISTIR. TESLiM EDIiLMIiSDIR.
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden

AdiSoyadl @ ...ttt AdiSoyadi @ ...

Unvani P Unvani S P

Imzasi P Imzasi S P

Ornek 9
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Maliye Bakanhdi Muhasebat Genel Midurligu
ODEME EMRI BELGESI
Thk is. Tarihi | 28/3/2016 | 1ahakkukls. 1, 58066000123 | Kabul 16:45:37| O"Y
No. Saati Saati
Adi Soysa!lar
Muhasebe Hakedis Kirtasiye
. . 06754
Birim Kodu Kart No Tic. ve San. Ltd
i | Soyadi . .
1 Sti.
Muhasebe . T .. G | T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil i | Kim.No 7750480706
.. . L
Kurum-Birim 1 | 2 | 5(Birim) - Tarih i Banka Bankas
Yevmiyenin Sube
Kodu 38 | 4 911 Numarasi N | Adi
i
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI N | Banka i
Hesap No  |------—---
.. . o Bagh Old.
Birim Adi ... Daire Baskanlig Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
H:lsoap Kod Kod Ked Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg¢ Alacak
1/2(3|{4/1/2 (3|41 |1|2|3|4
630 |38[04|00|01|01|3|2|00 2 [03|02]|01]|01 3.39415 0,00 | Kirtasiye Alimlari
360 [38[04(00(01({00| 0|0 |00 O [03]09|00]00 0,00 27,27 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
103 [38]04(00(01({00| 0|0 |00 O [02]00]00]00 0,00 3366,88 | Verilen Odeme Emirleri Hesabi
830 [38/04|00|01|01|3|2]00| 2 [03]|02)01]01 3.39415 0,00 | Kirtasiye Alimlari
835 |38/04/00| 010000 |00| O |00|00|00 00 0,00 339415 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 6.788,30 6.788,30
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 3.394,15
Yukarida Yazili BESBINBES TL ELLIDORT Kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 30/3/2016
(Odenmesi / Mahsubu gerekir. Kontrol Edilmis ve
= Uygun Goriilmiistiir.
Od;me Emri Biitce Gid. Tah. Top. 0zel Gider indirim Top. Kesinti Odenmesi Gereken Gek-Gond. Dizenleyen®
elgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
339415 21,27 3.366,88
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin Malzeme Intiyac Listesi .
Tiirii Tarihi Numarasi Tutari Egiiz Fiyat Arastirma Tutanag
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
S — 0] 30/3/2016 30/3/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi
YALNIZ UCBINUCYUZALTMISALTI TL.SEKSENSEKIZ Kr. YETMISIKi Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gorevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 10
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TEMiZLiK MALZEMESi ALIMLARI

1-

10-

11-

12-

Sabun, deterjan ve temizlikte kullanilan kimyevi maddeler ile bu amaclarla kullaniimak Gzere
alinan (dis macunu, dis fircasi, kova, firca, paspas gibi) her tirli temizlik madde ve malzeme
alimi.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir. (Grnek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geredince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkiindir"
denilmektedir.

- Ayni zamanda Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yénetmeligi’ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Tebligi hikimleri uyarinca, 4734 sayili Kamu ihale Kanunun 22’inci
maddesinin d fikrasi geregince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati
diizenlenir. (Ornek 2)

- Maliye Bakanldi, Muhasebat Genel Midirliigd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt mod(ili olan Harcama Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is i¢cin mevcut
ddenedin bulunup bulunmadidina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Brnek 3)

(4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22'inci Maddesi geregince “ihale yetkilisince
gorevlendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir” hikmU uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gorevlileri
gorevlendirilir.)

Alinacak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan fiyat teklifi
istenebilir. (Brnek 4)

Satin alinacak malzemenin fiyati arastirilarak, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
eki Ornek-2'ye gdre piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Ornek 5)

- Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar esas alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

— Piyasa fiyat arastirmasi icin gorevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine
ihale yetkilisi karar verecedinden, Harcama Talimati veya Onay Belgesi icerisinde bu
bilgilerin yer almasi gerekir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 63'incl Maddesi geredince diizenlenmesi
gerekli gorilmesi halinde diizenlenen sdzlesme eklenir.

Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda uygun gorilen firmadan malzeme alimina iliskin siparis
yazisi yazilir. (Ornek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4’Unc"ij Maddesine gore dizenlenmesi
ongorilen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y&netmeliginin 63'lUnci Maddesi geredince firma
tarafindan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu
tutanagi diizenlenir. (Brnek 8)

Tasinir Mal Yoénetmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin 63'lUncl Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (Ornek 9)

Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi"' Maliye Bakanligl, Muhasebat
Genel Mldurliga WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sj:stemi (KBS) alt modild olan Harcama
Yoénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 10)
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TASINIR iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma 38.04.00.01
II. DUzey Harcama Birimi Kodu 904
ll. Dlizey Ambar Kodu 1 07 /04 /2016
TASINIRIN
KODU (1)
(5 DUZEYLI) . . . oLcU .
S. ADI OZELLIKLERI BiRIMI MIKTARI
NO 2) 3) &) (5)
Hesl vl lmwv| v
K
1 150 | 05| 01| 02| 00| 82 |Temizlik Bezleri Mikrofiber Markasiz Paket 30
150 | 05| 01| 03 | 00 | 01 | Temizlik Siingerleri Bulasik Siingeri Markasiz Adet 20
150 | 05| 01 | 05 | 00 | 07 | Lastik Eldivenler Bulasik Eldiveni No:9,5 Markasiz Cift 20
4 | 150 | 05| 01| 07 | 00 | 210 | Kagit Temizlik Uriinleri ﬁ;erﬂacsfzkme"T”"a'etKag'd' Rulo 100
5 | 150 | 05| 01| 07 | 00 | 30 | Kagit Temizlik Uriinleri Tuvalet Kagidi Markasiz Rulo 48
6 | 150 | 05| 01|07 | 00| 09 |Kagit Temizlik Urinleri Kagit Haviu Fotoselli Dispenserler Rulo 200
Icin 21 cm Markasiz
150 |05 |02 | 01 | O5 | 04 | Cop Torbalar Cop Torbasi Orta Boy Markasiz Paket 60
150 |05 | 02 | 01 | O5 | 42 | Cop Torbalarn COp Poseti Siyah Markasiz Paket 60
150 | 05| 02 | 01 | O7 | 03 | Masrapalar Masrapa Markasiz Adet 10
10 | 150 | 05| 02 | 02 | 02 | 17 | Fircalar Tuvalet Fircasi Muhafazali Markasiz Adet 10
11 /150 | 05 | 02 | 02 | 02 | 28 | €@ Zemin Stipirme Fircasi Markasiz Adet 6
Yer Stipiirme Firgas!
12 | 150 | 05 | 02 | 02 | 02 | 37 | Fircalar Sapl Yer Firgasi Markasiz Adet 6
13 {150 | 05| 02 | 02 | 03 | 52 | Paspaslar Sacakli Paspas tutucu Markasiz Adet 30
14 | 150 | 05| 03 | 01 | 01| 39 | Sabunfar Sivi 1 Sabunu 500 gr Plasrik Siseler- | oy 50
de Markasiz
15 | 150 | 05 | 03 | 01 | 02 | 03 | Amonyakli Temizleyiciler Yiizey Temizleyici 6 kg Markasiz Adet 60
16 | 150 | 05 | 03 | 01 | 02 | 33 | Amonyakl Temizleyiciler Camasir Suyu Domestos Adet 40
17 | 150 | 05| 03 | 01 | 04 | 15 | Leke Temizleyiciler veya Gidericiler cif 750 ml Markasiz Adet 10
18 | 150 | 05 | 03 | 01| 05 | o2 | Karbon. Yad. Pas veKirec Temizleyiciler Kireg Sokiici 1kg Adet 10
Kirec Sokiici Por¢éz 900ml
19150 | 05 | 03 | 01 | 99 | go | DOer SenelAmach Temizieyicier Camsil T kg Markasiz Adet 10
20150 | 05| 03 | 02 | 02 | 07 | Bulasik Makine Deterjanlari Tablet 100 Yikama Markasiz Adet 1
Bulasik Makine Parlaticilari
211150 105 03| 02 ) 03 03 Sanayi Tipi Bulasik Makinesi Parlaticisi 20 It. Parlatici Markasiz Adet !
Elde Bulasik Yikama Sivilari .
221150 | 05|03 |02 04| 04 . Sivi Bulasik Deterjani Markasiz Adet 20
Bulasik Deterjani 750 ml
23 /150 | 05 | 03 | 09 | 00 | 04 | Hava Temizleyiciler Koku Giderici Ernet Markasiz Adet 30

TASINIR iSTEK LiSTESi ACIKLAMASI
(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)
(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.
(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin
belirtilmesi gerekmektedir. (Ornegin 150.01.03.01.01-15 Ham ve Hamur Kagitlar alinan tasinirin kod listesinde yer
alan ifadesi icin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)
(4) Tasinirin belirlenen standart 6l¢i birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagdidi alimina iliskin top gibi)
(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnegdin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
ihtiyac duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)
**** Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Sayi:

Tarih: 07 / 04 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

Db Daire Baskanli§i

DAIRE BASKANLIGINA

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayil Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Temizlik Malzemesi Alimlari

Miktari

(23) Kalem Temizlik Malzemesi

Gergeklestirme slresi

Gergeklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

46.000.00 TL

Odenegin biitce tertibi

38040001-013900-2-032(202)

YAPILACAK HARCAMANIN

Gergeklestirme gorevlileri

........................ - S. Alma Mudard

ACIKLAMALAR:

Baskanhgimizin ihﬁiyam olan ve ilisik listede muhteviyati yazili olan (23) kalem temizlik malzemesini
4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22/D maddesine gore satinalinmasi.

EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Fakiilte Sekreteri

OLUR
07/04/2016

Harcama Yetkilisi

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Dekan

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI

Hacettepe Universitesi

Daire Baskanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI

07/04/2016 - 123

FAKULTESi DEKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Mal Alimi

isin Niteligi Temizlik Malzemesi Alimi
isin Miktar (23) Kalem

Yaklasik Maliyet | ...

Kullanilabilir 6denek Tutari 46.000,00 TL.

Yatirim Proje Numarasi

Biitce Tertibi

38040001-013900-2-032(202)

Avans Verilecekse Sartlari

Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

ilanin Sekli ve Adedi

ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Baskanligimizi ihtiyaci olan (23) kalem temizlik malzemesi alimi i¢in; Baskanliimizda gérev yapmakta
Sef
4734 sayil Kamu ihale Kanununun 22. maddesi (d) fikrasi hiikmiine gére satinalinmasina, sézlesme

yapiimamasina ve bedelinin 2016 yil Blitcemizin 38 04 04 30-09 4 1 00 - 03 2 (2 02) tertiblerinden

olan S.Alma Muddri VE MEMUS e 'In gbrevlendirilmelerine,

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanlhginca édenmesine

ONAY

Onaylariniza arz ederim.

07/04/2016

Uygundur.
07/04/2016

S. Alma Midura

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi : Tarih: 07 /04 / 2016

....................... Mah. Cad. NO:..... cecceeeeccreneeeeee JANK.

Baskanhgdimizin ihtiyaci olan ve ilisik listede yazili (23) kalem temizlik malzemesi satin alinacaktir.

Bu malzemelerin firmanizdan temini mimkin ise en ge¢ 20 / 04 / 2016 tarihi mesai saati
bitimine kadar tamamina iliskin teklif géndermenizi (kismi teklif verilmesi halinde dederlendirmeye
alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim siresinin de yazilmasini rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI
.................. Universitesi..............Kampusi
ANKARA

Ornek 4
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi: Tarih: 18 /04 /2016

APAK TEMIZLiK TiC. Ve SAN. LTD. STi.

Baskanhgdimizin ihtiyaci olan (23) kalem temizlik malzemesinin firmanizdan satinalinmasi uygun
gorilmustlr. Bu malzemelerin Baskanligimiz ambarina faturasi ile birlikte yazinin tebligi tarihinden
itibaren 15 gin icinde teslimini;

—  Fatura muhteviyati malzeme adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda yazilmasina,

—  Tasinir kayitlarinin faturaya uygun yapilabilmesi icin faturada yer alan her bir malzemenin
birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri hesaplamak suretiyle toplam KDV' de yer almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura Uzerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadgina,
Bilgilerinize rica ederim.
(Yetkili)

Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

AMBAR ADRESI :
....................... KaMPUSU ceeeeccsnncccnneeee / ANKARA

Ornek 6



Temizlik Malzemesi Alimlari 165

APAK
TEMiZLiK

Temizlik Paz. ic ve Dis Tic. ve San. Ltd. Sti

..................... Mah. ............... Sok. No: 58/A

Kizilay - ANKARA

......................... Bankast ............... Subesi
Banka Hesap No:
Gayln ]
o FATURA
............. Universitesi
. o Tarih 24/04/2016
............. Daire Baskanligi
No 040404
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIKTARI |BiRiM FiYATI TUTARI
1 Temizlik Bezleri Mikrofiber Markasiz 30 | Paket 6,00 180,00
2 Temizlik Stingerleri Bulasik Stingeri Markasiz 20| Adet 0,60 12,00
3 Lastik Eldivenler Bulasik Eldiveni No:9,5 Markasiz 20| Cift 1,50 30,00
4 Kagit Temizlik Uriinleri icten Cekmeli Tuvalet Kagidi Markasiz 100 | Rulo 5,60 560,00
5 Kagit Temizlik Uriinleri Tuvalet Kagidi Markasiz 48 | Rulo 0,45 21,60
6 | Kagit Temizlik Urinleri Kaait Havlu Fotoselii Dispenserler icin 200| Rulo 0,85 170,00
7 Cop Torbalari Cop Torbasi Orta Boy Markasiz 60 | Paket 0,60 36,00
8 Cop Torbalari Cop Poseti Siyah Markasiz 60 | Paket 0,75 45,00
9 Masrapalar Masrapa Markasiz 10 | Adet 0,80 8,00
10 Fircalar Tuvalet Fircasi Muhafazal Markasiz 10| Adet 2,10 21,00
11 Fircalar Zemin Slplrme Fir¢asi Markasiz Adet 3,50 21,00
12 Fircalar Saph Yer Firgasi Markasiz 6| Adet 3,70 22,20
13 Paspaslar Sacakli Paspas tutucu Markasiz 30| Adet 2,80 84,00
Sivi EI Sabunu 500 gr
14 | Sabunlar Plasrik Siselerde Markasiz 50| Adet 1,50 75,00
15 | Amonyakli Temizleyiciler Yiizey Temizleyici 6 kg Markasiz 60 | Adet 2,80 168,00
16 | Amonyakll Temizleyiciler Camasir Suyu Domestos 40 | Adet 2,60 104,00
Leke Temizleyiciler veya :
17 Gidericiler cif 750 ml Markasiz 10| Adet 2,90 29,00
Karbon, Yag, Pas ve Kireg ) R
18 Temizleyiciler Kire¢ Sokicu 1 kg 10| Adet 2,70 27,00
19 | Diger Genel Amach Temizleyiciler | Camsil 1 kg Markasiz 10| Adet 2,70 27,00
20 Bulasik Makine Deterjanlari Tablet 100 Yikama Markasiz 1| Adet 108,00 108,00
21 | Bulasik Makine Parlaticilari Parlatici Markasiz 1| Adet 138,00 138,00
22 | Elde Bulasik Yikama Sivilari Sivi Bulasik Deterjani Markasiz 20| Adet 2,30 46,00
23 | Hava Temizleyiciler Koku Giderici Ernet Markasiz 30| Adet 0,70 21,00
valniz Toplam 1.953,80
KDV 8 % 23,52
............................................................................................. KDV 18 % 298,76
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 2.276,08
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. woeeeereerrereninn Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi: Tarih: 24 /04 / 2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene
ve Kabul islerine dair yonetmelik uyarinca 18/04/2016 tarih ve 1696/9299 sayili siparisle Apak
Temizlik Tic. ve San. Ltd. Sti'nden gelen 040404 no'lu faturalarda cins ve miktari yazili 23 kalem
temizlik malzemesi Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve siparis niteliklerine
uygundur. 24 / 04 /2016

Komisyon Baskani Uzman Uye Uye

Ornek 8
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TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: \ 2016/45 [ TAHAKKUK NO \ [TARIH | 24/04/2016 |
iL VE ILCENIN ADI | Ankara KODU 06.00
HARCAMA BIRiMiNiN ADI . Daire Bagkanli KODU | 38.04.00.01- 904
MUHASEBE BiRIMININ ADI .. Universitesi KODU 06754
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ [ TARIiHI | 24/04/2016 [ SAYISI 2016/7
DAYANAGI BELGENIN . TARIHI | 24/04/2016__ | sAYIsI 033062/63

iSLEM CESIDI [ NEREDEN GELDIGi KIME VERILDIGi NEREYE VERILDIGi
Satin AIma | Apak Temizlik Tic. Ltd. Sti.

BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE

G(:':)NDER!LEN HARCAMA BIRIMI ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU
TASINIRIN
SIN KODU SI'::(I)L ADI AMBAR KODU BOIII-Q(I;I:IJI I-Flu‘ll\!l{ll MiKTARI| TUTARI
1 {150.05.01.02.00.82 Temizlik Bezleri (Mikrofiber Markasiz) 3804000191102 | Paket 6,480 30 194,40
2 | 150.05.01.03.00.01 Temizlik Stingerleri (Bulasik Stingeri Markasiz) 380400019102 | Adet 0,708 20 1416
3 | 150.05.01.05.00.07 Lastik Eldivenler (Bulasik Eldiveni No:9,5 Markasiz) 3804000191102 |  Cift 1,620 20 32,40
4 1150.05.01.07.00.210 Kagit Temizlik Urinleri (igten Cekmeli Tuvalet Kagidi Markasiz 3804000191102 | Rulo 6,608 100 660,80
5 | 150,05.0107.00.30 Kagit Temizik Urtinleri (Tuvalet Kaddi Markasiz) 3804000191102 | Rulo 0531 48 2549
6 |150.050107.0009 ;ag'; Lea”:liza';‘l‘zg]m”'e” (Kagt Havlu Fotoselli Dispenserler icin | 36 44 00 0197102 | Rulo 1003 | 200 200,60
150.05.01 Temizlik Malzemeleri 1.127,85
7 [150.05.01.02.05.04 Cop Torbalari (Cop Torbasi Orta Boy Markasiz) 3804000191102 | Paket 0,708 60 42,48
8 | 150.05.02.01.05.42 C6p Torbalari (Cop Poseti Siyah Markasiz) 3804000191102 | Paket 0,885 60 5310
9 | 150.05.01.02.07.03 Masrapalar (Masrapa Markasiz) 3804000191102 | Adet 0,944 10 944
10 | 150.05.02.02.02.17 Fircalar (Tuvalet Fircasi Muhafazali Markasiz) 3804000191102 | Adet 2,478 10 24,18
11 {150.05.02.02.02.28 Fircalar (Zemin Stiplirme Fircasi Markasiz) 3804000191102 | Adet 4130 6 24,78
12 | 150.05.02.02.02.37 Firgalar (Sapli Yer Fircasi Markasiz) 3804000191102 | Adet 4,366 6 26,20
13 | 150.05.02.02.03.52 Paspaslar (Sacakli Paspas tutucu Markasiz) 3804000191102 | Adet 3,024 30 90,72
150.05.02 Temizlik Arag ve Gerecleri 21,50
14 | 150.05.03.01.01.39 Sabunlar (Sivi El Sabunu 500 gr Plasrik Siselerde Markasiz) 3804000191102 | Adet 1770 50 88,50
15 |150.05.03.01.02.03 Amonyakl Temizleyiciler (Yizey Temizleyici 6 kg Markasiz) 3804000191102 | Adet 3,965 50 198,24
16 | 150.05.03.01.02.33 Amonyakl Temizleyiciler (Camasir Suyu Domestos) 3804000191102 | Adet 3,068 40 122,71
17 | 150.05.03.01.04.15 Leke Temizleyiciler veya Gidericiler (cif 750 ml Markasiz) 3804000191102 | Adet 3,422 10 34,22
18 | 150.05.03.01.05.02 Karbon, Yag, Pas ve Kirec Temizleyiciler (Kire¢ Sokiicii 1kg) 3804000191102 | Adet 3186 10 31,86
19 | 150.05.03.01.99.80 Diger Genel Amacli Temizleyiciler (Camsil 1 kg Markasiz) 380400019102 | Adet 3186 10 31,86
20 |150.05.03.02.02.07 Bulasik Makine Deterjanlari (Tablet 100 Yikama Markasiz) 3804000191102 | Adet 127,440 1 121,44
21 [150.05.03.02.03.03 Bulasik Makine Parlaticilari (Parlatici Markasiz) 3804000191102 | Adet 162,840 1 162,84
22 1150.05.03.02.04.04 Elde Bulasik Yikama Sivilari (Sivi Bulasik Deterjani Markasiz) 3804000191102 | Adet 2,114 20 54,28
23 [150.05.03.09.00.04 Hava Temizleyiciler (Koku Giderici Ernet Markasiz) 3804000191102 | Adet 0,826 30 24,78
150.05.03 Temizleme ve Dezenfeksiyon Soliisyonlari 876,73
GENEL TOPLAM 2.276,08
TIF KURUS FARKI 0,00

Yukarida 23 kalem, 822 tasinirin
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR.

Yukarida 23 kalem, 822 tasinirin

TESLiM EDIiLMIiSDIR.

24/4/2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin
AdiSoyadi :.............coo i
unvani ... Unvani
imzast ... imzasi

24/4/2016
Teslim Eden
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Maliye Bakanli

g1

ODEME EMRIi BELGESI

Muhasebat Genel Midurligu

Thik is. Tarihi | 27/4/2016 | 1anakkukls. |, 058066000123 | K3PU | gi45:37 | ONAY
No. Saati Saati
N P Adi Apak Temizlik
uhasebe akedis -
Birim Kodu 06754 Kart No Soyadi Tic. ve San. Ltd.
i Sti.
Muhasebe - e . L T.C/Vergi
Birimi Ad Hacettepe Universitesi Biitce Yil (I; Kim.No 17389800000
Kurum-Birim g SN E A Tarih L SENLT Bankasl
Yevmiyenin i | Sube b
Kodu 38 | 4 904 Numarasi Adi [ Subesi
N
L o i | Banka | TR46-----------
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI N Baka TR46
Hesap No  |---------
.. . o Bagh Old.
Birim Adi ... Daire Baskanligi Vergi D.
X Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg Alacak
1/2(3(4|/1|2 |3 (4|1 |12|3|4
150 38104100 01{09| 4 | 1|00 2 |05/01]|00]00 1.127,85 0,00 | Temizlik Malzemeleri
150 3804|0001 094 | 1[00| 2 |05]02]|00]00 271,50 0,00 | Temizlik Arag ve Geregleri
150 381040001094 | 1|00 2 |05/03]00]00 876,73 0,00 | Temizleme ve Dezenfeksiyon Solisyonlari
103 3804|0001 00|00 (00| O |02]00]00]O00 0,00 2.257,56 | Verilen Gonderme Emirleri Hesabi
360 38104100| 01|00 0|0 |00 O |03|09]00]00 0,00 18,52 Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
830 3804|0001 09| 4| 1[00| 2 [03]02]02]02 2.276,08 0,00 | Temizlik Malzeme Alimlari
835 3804|0001 00| 00|00 O |[00|O00]|O00]O0 0,00 2.276,08 GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 4.552,16 4.552,16
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 2.276,08
Yukarida Yazili KIBINIKIYOZYETMISALTI TL SEKIZ Kr Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 27/04/2016
Odenmesi / Mahsubu gerekir. Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.
0 i . . 1 i . -CA ™ *
Odeme E'."" Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider Indirim Top. Kesinti Odenmesi Gereken Gek G.ond' Dizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
2.276,08 18,52 2.257,56
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin MlalzemglhtiyagListesi .
Tiirii Tarihi Numarasi Tutan Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
Fatura
Tasinir islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
o — 1) [ 27/04/2016 27/04/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ IKIBINIKIYUZELLIYEDI TL. ELLIALTI Kr ALDIM.

(*) Gerceklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 10
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LABORATUVAR MALZ. iLE KIMYEVi VE TEMRINLiK MALZEME ALIMLARI

i-

11-

12-

Laboratuvarda kullanilan sarf malzemeleri, deney tlpleri, kimyevi ve temrinlik malzeme
alimlari ile yangin tiplerinin dolumu.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir. (6rnek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geregince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle mimkiindiir"”
denilmektedir.

- Ayni zamanda Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeli§i’ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Tebli§i hiikiimleri uyarinca, 4734 sayili Kamu lhale Kanunun 22'inci
maddesinin d fikrasi geredince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati
diizenlenir. (Grnek 2)

- Maliye Bakanli§i, Muhasebat Genel Midlirli§d WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt mod(ilt olan Harcama Yoénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut
6denedin bulunup bulunmadigina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Ornek 3)

(4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22'inci Maddesi geredince *“ihale yetkilisince
goéreviendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir' hikmi uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme goérevlileri
gorevlendirilir.)

Alinacak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan fiyat teklifi
istenebilir. (Grnek 4)

Satin alinacak malzemenin fiyati arastirilarak, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
eki Ornek-2' ye gdre piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Ornek 5)

— Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar esas alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

— Piyasa fiyat arastirmasi icin gorevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine
ihale yetkilisi karar verecedinden, Harcama Talimati veya Onay Belgesi icerisinde bu
bilgilerin yer almasi gerekir.

Merkezi Yo6netim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 63'lincli Maddesi geregince diizenlenmesi
gerekli gorilmesi halinde diizenlenen sdzlesme eklenir.

Piyasa fiyat ar.§|§t|rma5| sonucunda uygun gorilen firmadan malzeme alimina iliskin siparis
yazisi yazilir. (Ornek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 4'Gncli Maddesine gére diizenlenmesi
6ngorllen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y&netmeliginin 63'lUnci Maddesi geredince firma
tarafindan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu
tutanagi diizenlenir. (Brnek 8)

Tasinir Mal Yonetmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Ydnetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginin 63'lncl Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (Ornek 9)

Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi' Maliye Bakanhgi, Muhasebat
Genel M{dirligli WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi alt modili olan Harcama
Yénetim Sistemi otomasyonundan diizenlenir. (Grnek 10)
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TASINIR iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma 38.04.00.01
II. DUzey Harcama Birimi Kodu 340
ll. Dlizey Ambar Kodu 2 20/04 /2016
TASINIRIN
KODU (1)
(5 DUZEYLI) . . . PR .
s. ADI OZELLIKLERI Sieee | MiKTARI
NO 2) 3) (4) (5)
Hes.
K |V jmjmpv v
150 | 03 | 02 | 99 505 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | GHRP-6 Metabolitel Gram 1
150 | 03 | 02 | 99 513 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | Narfarelin Gram 1
150 | 03 | 02 | 99 506 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | GHRP-6 Metabolite? Gram 1
4 |150 | 03 |02 |99 518 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | Alexamorelin Gram 1
5 | 150 | 03| 02|99 515 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | Hexarelin Metabolitel Gram 1
6 |150 | 03 |02 |99 519 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | CJC-1295 Gram 1
7 | 150 | 03| 02|99 520 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | CJC-1295 DAC Gram 1
8 | 150 | 03 | 02|99 507 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | GHRP-6 Metabolite3 Gram 1
150 [ 03 | 02 | 99 510 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | GHRP-2 Metabolite2 Gram 1
10 | 150 | 03 | 02 | 99 514 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | Narfarelin Metabolite Gram 1
11 (150 | 03 | 02 | 99 516 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | Hexarelin Metabolite? Gram 1
12 1150 | 03 | 02 | 99 508 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | GHRP-6 Asit Gram 1
13 /150 | 03 | 02 | 99 509 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | GHRP-2 Metabolitel Gram 1
14 | 150 | 03 | 02 | 99 512 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | LHRH Gram 1
15 | 150 | 03 | 02 | 99 517 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | Hexarelin Metabolite3 Gram 1
16 | 150 | 03 | 02 | 99 511 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar | LHRH- Metabolite Gram 1
17 | 150 | 03 | 03 | 01 | 99 | 319 | Diger Medikal Sarf Malzemeleri ZPrn:Tem Santrifdj Tupd Paket 2
18 | 150 | 03 | 03 | O1 | 99 | 317 | Diger Medikal Sarf Malzemeleri WCX SPE Paket 1
19 | 150 | 03 | 03 | 01 | 99 | 318 | Diger Medikal Sarf Malzemeleri WCX SPE Paket 1
20253 |03 |05 01 1459 | Genel Amach Tibbi Cihazlar ve Aletler Vacuum Pump Adet 1

TASINIR iSTEK LiSTESi ACIKLAMASI

1)
2
(3

Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)
Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.
Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin ézelliginin

belirtilmesi gerekmektedir. (Ornedin 150.01.03.01.01-15 Ham ve Hamur Kagitlar alinan taginirin kod listesinde yer
alan ifadesi igin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

4
(5)

ihtiyac duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)
**xx Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1

Tasinirin belirlenen standart &lcii birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)
Tasinirin ihtiyag duyulan ve 8l¢u birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnegdin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
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HARCAMA TALIMATI

Say:

Tarih: 20 / 04 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

: Doping Kontrol Merkezi Midurligine

DOPING KONTROL MERKEZi MUDURLUGUNE

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayil Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Kimyasal Malzeme Alimi

Miktari

(20) Kalem

Gerceklestirme slresi

Gergeklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir ddenek tutari

96.000.00 TL

Odenedin biitce tertibi

38040001-094111-8-032(601)

YAPILACAK HARCAMANIN

Gerceklestirme gorevlileri

........................ - Sarinalma Sube Muddri

ACIKLAMALAR

Merkezimizin doping analizleri 6n inceleme (numune hazirlama) asamasinda kuIIanlllmak Uzere, ilisik
listede muhteviyati yazili olan (20) kalem Kimyasal malzemenin 4734 sayili Kamu lhale Kanununun

22/d maddesine gore satinalinmasi.

EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)

Yukarida belirtilen harcamanin yaptiriimasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Satinalma Sube Midiiri

OLUR
20/04/2016

Harcama Yetkilisi

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Merkez Midiri

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI

....................... Universitesi

...................... Doping Kontrol Merkezi

BELGE TARIiH VE SAYISI

20 / 04/ 2016 - 101

........................... DOPiING KONTROL MERKEZi MUDURLUGUNE

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Mal Alimi

isin Niteligi Kimyasal Malzeme Alimi
isin Miktar (20) Kalem

Yaklasik Maliyet | ...

Kullanilabilir 6denek Tutari 96.000.00 TL.

Yatirim Proje Numarasi

Biitce Tertibi

38040001-094111-8-032(601)

Avans Verilecekse Sartlari

Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

ilanin Sekli ve Adedi

ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Merkezimizin doping analizleri dn inceleme (numune hazirlama) asamasinda kullaniimak Gzere (20) kalem

kimyasal malzeme alimi icin; S.Alma Mid. , Sef ve Memur ‘In
gdrevlendirilmelerine, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22. maddesi (d) fikrasi hitkmiine gére satinalin-
masina, sézlesme yapilmamasina ve Bedelinin 2016 yili Bitcemizin 38 0403 40-094111-8-032 (6

01) tertiblerinden Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanlijinca édenmesine

ONAY

Onaylariniza arz ederim.

20/04/2016

Uygundur.
20/04/2016

S. Alma Midura Doping Kontrol Merkez Muduru

Ornek 3
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Sayi :

T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Doping Kontrol Merkezi Miidiirliigi

Tarih: 20/ 04 / 2016

Fakdltemizin ihtiyaci olan ve ilisik listede yazili (20) kalem kimyasal malzeme satin alinacaktir.

Bu malzemelerin firmanizdan temini mimkin ise en gec 04 / 05 / 2016 tarihi mesai saati bitimine
kadar tamamina iliskin teklif géndermenizi (kismi teklif verilmesi halinde degerlendirmeye
alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim slresinin de yazilmasini rica ederim.

EKLER

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI

ANKARA

Universitesi

.............. Kampusi

Ornek 4
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Doping Kontrol Merkezi Miidiirliigi

Sayi: Tarih: 05/ 05/ 2016

LABINTER-iN LABORATUVAR URUNLERI TiC. VE SAN. LTD. STi.
....................... Mah. Cad. No...... ccceceeecrreeeeennee. / ANK.

Merkezimizin ihtiyaci olan (20) kalem kimyasal malzemenin firmanizdan satinalinmasi uygun
gorilmustlr. Bu malzemelerin Baskanligimiz ambarina faturasi ile birlikte yazinin tebligi tarihinden
itibaren 15 gin icinde teslimini;

—  Fatura muhteviyati malzeme adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda yaziimasina,

—  Tasinir kayitlarinin faturaya uygun yapilabilmesi icin faturada yer alan her bir malzemenin
birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri hesaplamak suretiyle toplam KDV' de yer almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura Uzerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadgina,

Bilgilerinize rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

AMBAR ADRESI :
Merkez Kampusi Sihhiye / ANKARA

Ornek 6
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Labaratuvar Uriinleri Tic. ve San. Ltd. Sti.

. I — Mah. ..o Sok. No: 58/A
-
Laboratuvar BANKaS .. Subes
Banka Hesap No:
anln ]
o FATURA
............. Universitesi
o Tarih 20/05/2016
............. Dekanligi
No 020202
ANKARA A
Irsaliye No
L |
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIiKTARI BiRiM FiYATI TUTARI
1 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar GHRP-6 Metabolitel 1 Gram 1.538,00 1.538,00
2 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar Narfarelin 1 Gram 2.306,00 2.306,00
3 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri igeren Diger Kimyasallar GHRP-6 Metabolite2 1 Gram 1.538,00 1.538,00
4 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar Alexamorelin 1 Gram 8.550,00 8.550,00
5 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar Hexarelin Metabolitel 1 Gram 3.075,00 3.075,00
6 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri igeren Diger Kimyasallar CJC-1295 1 Gram 3.690,00 3.690,00
7 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar CJC-1295 DAC 1 Gram 4.305,00 4.305,00
8 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar GHRP-6 Metabolite3 1 Gram 1.538,00 1.538,00
9 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar GHRP-2 Metabolite2 1 Gram 1.538,00 1.538,00
10 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar Narfarelin Metabolite 1 Gram 1.538,00 1.538,00
11 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar Hexarelin Metabolite2 1 Gram 3.075,00 3.075,00
12 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar GHRP-6 Asit 1 Gram 1.538,00 1.538,00
13 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar GHRP-2 Metabolitel 1 Gram 4.613,00 4.613,00
14 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar LHRH 1 Gram 2.306,00 2.306,00
15 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar Hexarelin Metabolite3 1 Gram 1.538,00 1.538,00
16 | Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar LHRH- Metabolite 1 Gram 1.538,00 1.538,00
17 Diger Medikal Sarf Malzemeleri Protein Santriftj Tipi 2 ml 2 Paket 315,00 630,00
18 Diger Medikal Sarf Malzemeleri WCX SPE 1 Paket 1.958,00 1.958,00
19 Diger Medikal Sarf Malzemeleri WCX SPE 1 Paket 1.773,00 1.773,00
20 Genel Amacli Tibbi Cihazlar ve Aletler Vacuum Pump 1 Adet 2.750,00 2.750,00
Yalniz Toplam 51.335,00
KDV 8 % 0,00
............................................................................................. KDV 18 % 9.240 30
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 60.575,30
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... (67 o AU Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Doping Kontrol Merkezi Miidiirliigi

Sayi: 2016/10 Tarih: 20/ 05 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene ve
Kabul islerine dair yonetmelik uyarinca 05/05/2016 tarih ve 1696/9299 sayili siparisle Labinter-
in Labaratuvar Uriinleri Tic. ve San. Ltd. Sti'nden gelen 020202 no'lu faturalarda cins ve miktari
yazili (20) kalem kimyasal malzeme Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve siparis
niteliklerine uygundur. 20 / 05 /2016

Komisyon Baskani : Uzman Uye : Uye

Ornek 8
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TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: \ 2016/45 [ TAHAKKUK NO \ [TARIH[ 20/05/2016 |
iL VE ILCENIN ADI | Ankara KODU 06.00
HARCAMA BIRIMININ ADI .... Doping Kontrol Merkezi KODU | 38.04.00.01- 340
MUHASEBE BIRIMININ ADI | .. .. Universitesi KoDU 06754
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ TAR!H! [ 20/05/2016 [ sAYISI 2016/7
DAYANAGI BELGENIN . TARIHI | 20/05/2016__ | sAvYIsI 033062/63

ISLEM CESIDI [ NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIGI
Satin Aima | Labinter-in Tic. ve San. Ltd. St
BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
G6NDER!LEN HARCAMA BIRIMI ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KoDU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU
TASINIRIN
siciL o] Xu] BiRiM :
SIN Kobu NO ADI AMBARKODU | oot | pivary | MIKTARI TUTARI
1 | 150.03.02.99-505 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar (GHRP-6 Metabolite) 3804 00 01-340-02| Gram | 1.814,8400 1 1.814,84
2 | 150.03.02.99-513 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Dider Kimyasallar (Narfarelin) 38 04 00 01-340-02| Gram 2721,08 1 2.721,08
3 {150.03.02.99-506 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar (GHRP-6 Metabolite?) 38 04 00 01-340-02| Gram 1814,84 1 1.814,84
4 | 150.03.02.99-518 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri ieren Dider Kimyasallar (Alexamorelin) 3804 00 01-340-02| Gram 10089 1 10.089,00
5 | 150.03.02.99-515 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Digier Kimyasallar (Hexarelin Metabolite1) 38 04 00 01-340-02| Gram 36285 1 3.628,50
6 | 150.03.02.99-519 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar (CJC-1295) 38 04 00 01-340-02| Gram 43542 1 4.354,20
7 {150.03.02.99-520 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Digier Kimyasallar (CJC-1295 DAC) 39 04 00 01-340-02| Gram 5079.9 1 5.079,90
8 | 150.03.02.99-507 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar (GHRP-6 Metabolite3) 40 04 00 01-340-02| Gram 1814,84 1 1.814,84
9 | 150.03.02.99-510 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Dider Kimyasallar (GHRP-2 Metabolite2) 4104 00 01-340-02| Gram 1814,84 1 1.814,84
10 | 150.03.02.99-514 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Dider Kimyasallar (Narfarelin Metabolite) 42 04 00 01-340-02| Gram 1814,84 1 1.814,84
1 | 150.03.02.99-516 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar (Hexarelin Metabolite?) 43 04 00 01-340-02| Gram 36285 1 3.628,50
12 | 150.03.02.99-508 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar (GHRP-6 Asit) 44 04 00 01-340-02| Gram 1814,84 1 1.814,84
131 150.03.02.99-509 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar (GHRP-2 Metabolite1) 4504 00 01-340-02| Gram | 5443,34 1 5.443,34
14 | 150.03.02.99-512 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar (LHRH) 46 04 00 01-340-02| Gram 2721,08 1 2.721,08
15 |150.03.02.99-517 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Diger Kimyasallar (Hexarelin Metabolite3) 17 04 00 01-340-02| Gram 1814,84 1 1.814,84
16 | 150.03.02.99-51 Kimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Digier Kimyasallar (LHRH- Metabolite) 48 04 00 01-340-02| Gram 1814,84 1 1.814,84
150.03.02 Biyokimyasallar ve Gaz Maddeleri ieren Kimyasallar 52.184,32
17 1150.03.03.01.99-319 Diger Medikal Sarf Malzemeleri (Protein Santrifdj Tiipd 2 ml) 49 04 00 01-340-02| Paket 3T 2 743,40
18 |150.03.03.01.99-317 Diger Medikal Sarf Malzemeleri (WCX SPE) 50 04 00 01-340-02| Paket | 231044 1 2.310,44
19 [150.03.03.01.99-318 Diger Medikal Sarf Malzemeleri (WCX SPE) 5104 00 01-340-02| Paket | 209214 1 2.092,14
150.03.03 Medikal Malzemeler 5.145,98
20 | 253.03.05.01-1459 Genel Amagli Tibbi Cihazlar ve Aletler (Vacuum Pump) 52 04 00 01-340-02| Adet 3245 1 3.245,00
253.03.05] Tibbi ve Biyolojik Amacli Kullanilan Cihazlar ve Aletler 3.245,00
GENEL TOPLAM 60.575,30
TiF KURUS FARKI 0,00
Yukarida 20 kalem, 21 tasinirin Yukarida 20 kale_m, 21 tasinirin
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM EDILMISDIR.
20/05/2016 20/05/2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden
AdiSoyadi :............. ..ol AdiSoyadi :............. ...l
pnvanl ................................ pnvanl ................................
Imzasi ... Imzasi ...

Ornek 9
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ODEME EMRIi BELGESI

Thkk is. Tarihi | 24/05/2016 | ranakkukls. 1, 0o8966000123 | KaPUl 11:45:37| O"3Y
No. Saati Saati
Labinterin
Adi
Muhasebe Hakedis Labaratuvar
.. 06754 -
Birim Kodu Kart No Urdinleri Tic. Ltd.
i | Soyadi )
1 Sti.
Muhasebe - . T G | T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil i | Kim.No 4780068026
. e . L
Kurum-Birim 1 el ClD - Tarih i Banka | ... Bankasi
Yevmiyenin Sube
Kodu 38 | 4 430 Numarasi N | Adr | Subesi
i
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI N | Banka i
Hesap No  |------—---
- . . Bagh Old.
Birim Adi Doping Kontrol Merkezi Vergi D.
Kurumsal Fonksiyonel | rin. EI;:;::EK/ Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod o Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg¢ Alacak
1(2|3|4|1|2|3|4|1|1/2|3|4
150 380400 01{09({04|01|1| 8 |03[02|00|00| 5218432 0,00 | Biyokimyasallar ve Gaz Maddeleri iceren Kimyasallar
150 |38/04/00|01({09|4 |1 |1 | 8 [03/03/00|00| 514598 0,00 | Medikal Malzemeler
150 | 3804|0001 09 4| 1|1 8 |0305 00/ 00| 324500 000 Tibbi ve Biyolojik Amacli Kullanilan Cihazla Medikal
Malzemeler
360 |38(04|00 01000 |0|00| O [03/09)00]|00 0,00 486,66 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
103 380400 01{00f0|0|00f O |02|00]|00 00 0,00 |60.088,64 | Verilen Gonderme Emirleri Hesabi
830 |38(04(00 01]09|4 | 1|1 8 |03|02|06]01| 6057530 0,00 kﬁm:’;”varMa'“'e Kimyevi ve Temrinlik Malz.
835 |38|04/00/ 010000 |00| O |00|00|00 00 0,00 | 60.57530 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam |121.150,60 |121.150,60
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 60.575,30

Yukarida Yazili ALTMISBINBESYUZYETMISBES TL.OTUZ Kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir.
Odenmesi / Mahsubu gerekir.

24/05/2016
Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.

0 i . . 1 i . -CA m *
WD E'.“" Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider Indirim Top. Kesinti Odenmesi Gereken Gek G.ond. Dizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
60.575,30 486,66 60.088,64
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
“Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin MlalzemellhtiyagListesi .
Tiirii Tarihi Numarasi Tutan Ewasa Fiyat Arastirma Tutanags
atura
Tasinir Islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu”
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
o — 1) [ 24.05.2016 24.05.2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ ALTMISBINSEKSENSEKIZ TL. ALTMISDORT Kr ALDIM.

(*) Gerceklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 10
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Biiro ve isyeri Mal ve Malzeme Alimlari

i-

10-

11-

12-

Tlketime yonelik mal ve malzeme alimlarinin disinda kalan, bedeli her yil bitce kanunlariyla
belirlenecek limiti gegcmeyen ve hizmet, calisma ve isyerinin donatimi ile désemelerinde
kullanilan esyalar ile hizmetin calismanin ve isin gerektirdigi biiro masasi, koltuk, sandalye,
sehpa, etajer, kltlphane, dosya dolabi, karteks dolabi, misafir koltugu, bilgisayar masasi, okul
sirasl, celik kasa, perde, hall, masa kalemi, ¢ép kutusu, mihir gibi her tirli biro malzemesi
alimlari.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir. (Ornek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geregince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkiindiir"”
denilmektedir.

- Ayni zamanda Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yénetmeli§i’ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Tebli§i hiikiimleri uyarinca, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunun 22'inci
maddesinin d fikrasi geredince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati
diizenlenir. (Grnek 2)

- Maliye Bakanli§i, Muhasebat Genel Midlirligd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt modilii olan Harcama Ydnetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut
6denedin bulunup bulunmadigina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Brnek 3)

(4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22'inci Maddesi geregince “ihale yetkilisince
gorevlendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir” hikmu uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gorevlileri
gorevlendirilir.)

Alinacak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan fiyat teklifi
istenebilir. (Ornek 4)

Satin alinacak malzemenin fiyati arastirilarak, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
eki Ornek-2'ye goére piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Grnek 5)

— Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar esas alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

— Piyasa fiyat arastirmasi icin gorevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine
ihale yetkilisi karar verecedinden, Harcama Talimati veya Onay Belgesi icerisinde bu
bilgilerin yer almasi gerekir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 63'incli Maddesi geredince diizenlenmesi
gerekli gorilmesi halinde diizenlenen sdzlesme eklenir.

Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda uygun goérilen firmadan malzeme alimina iliskin siparis
yazisi yazilir. (Grnek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4'linci Maddesine gore diizenlenmesi
6ngorulen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y&netmeliginin 63'lnci Maddesi geredince firma
tarafindan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu
tutanagi diizenlenir. (Brnek 8)

Tasinir Mal Yonetmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Yodnetim Harcama Belgeleri
Ydnetmeliginin 63'Uncl Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (Ornek 9)

Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi" Maliye Bakanli§l, Muhasebat
Genel Mldurliga WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sj:stemi (KBS) alt modild olan Harcama
Yoénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 10)
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TASINIR iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma : 38.04.00.01

[I. DUzey Harcama Birimi Kodu : 430

ll. Dlizey Ambar Kodu : 2 15/6/2016
TASINIRIN
KODU (1)
S. (& puzEvtD ADI OZELLIKLERI g';\,?gi MIKTARI
NO (2) 3) &) (6)
es v fm v | v
1 [255|03|01|01|01| 60 |DosyaDolaplari Ahsap Dort Kapili 2 Adet
2 [255|03|01|02|02| 04 |Toplanti Masalari Kare 4 Kisilik 1 Adet
3 |255|03|01|02]|03]| 540 |Calisma Masalari Masa+Yan Masa+Kose+ Keson Dahil 6 Adet
4 | 255|03|01|03|01| 16 |Calisma Koltuklari Calisma Koltugu 6 Adet
5 [255|03|01|03|02]| 54 |Misafir Koltugu Kanepe Koltuk Tipi Tekili 2 Adet
6 | 255|03|01|03|02| 55 | Misafir Koltugu Kanepe Koltuk Tipi ikili 2 Adet
7 | 255|03| 01|07 31 | Sehpalar Kiicik, Kare 2 Adet
8 [255|03| 01|08 33 | Etejer ve Kesonlar Konsol 1 Adet

TASINIR iSTEK LiSTESi ACIKLAMASI

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)

(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.

(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin
belirtilmesi gerekmektedir. (Ornegin 150.01.03.01.01-15 Ham ve Hamur Kagitlar alinan tasinirin kod listesinde yer

alan ifadesi icin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

(4) Tasinirin belirlenen standart &l¢l birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)

(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnedin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
ihtiyac duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)

***% Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Say: Tarih: 15 /06 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim e Fakiltesi

FAKULTESi DEKANLIGINA

Z | Gerekgesi ve hukuki dayanadi 4734 Sayil Kanun
<zt Konusu / nev'i / niteligi Biiro ve isyeri Mal ve Malzeme Alimlari
i Miktari (8) Kalem Biiro ve isyeri Mal ve Malzeme Alimi
(8]
o | Gerceklestirme siresi -
<
I | Gergeklestirme usull 4734 Sayil Kanunun 22-d maddesi
i Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli  |.....
(8]
<« | Kullanilabilir ddenek tutari 72.000.00 TL
|
o | Odenegin bitce tertibi 38040001-094100-2-037(101)
<
> | Gercgeklestirme géreviileri - Fakilte Sekreteri
ACIKLAMALAR:
Fakultemizin ihtiyaci olan ve ilisik listede muhteviyati yazili olan (8) Kalem Buro ve isyeri Mal ve
Malzeme Alimi 4734 sayili Kamu lhale Kanununun 22/d maddesine gére satinalinmasi.
EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)
Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)
Yukarida belirtilen harcamanin yaptiriimasi hususu OLUR
olurlariniza arzolunur. 15/6/2016
Teklif Eden Yetkili Harcama Yetkilisi
imzasi : imzasi :
Adi Soyadi : Adi Soyadi :
Unvani : Fakiilte Sekreteri Unvani : Dekan

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI

Hacettepe Universitesi

Fakdltesi Dekanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI

15/ 06 / 2016 -60

FAKULTESi DEKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Mal ve Malzeme Alimi

isin Niteligi Biiro ve isyeri Mal ve Malzeme Alimi
isin Miktar (8) Kalem

Yaklasik Maliyet | ...

Kullanilabilir 6denek Tutari 32.000,00 TL.

Yatirim Proje Numarasi

Biitce Tertibi

38040001-094100-2-037(101)

Avans Verilecekse Sartlari

Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usuli

4734 sayili Kanunun 22/d Maddesi

ilanin Sekli ve Adedi

ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

makta olan Fakllte Sekreteri

Fakultemizin ihtiyaci olan (8) kalem biiro ve isyeri mal ve malzeme alimi i¢in; Fakiltemizde gérev yap-

ve Memur 'In gbrevlendi-

rilmelerine, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22. maddesi (d) fikrasi hitkmiine gdre satinalinmasina,
s6zlesme yapilmamasina ve bedelinin 2016 yili Blitcemizin 38 04 04 30-094 1 00-03 7 (1.01) tertib-

lerinden Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca édenmesine

ONAY

Onaylariniza arz ederim.

15/6/2016

Fakllte Sekreteri

Uygundur.
15/6/2016

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 17 / 06 /2016

........................ MOBILYA TiC. Ve SAN. LTD. STi.
....................... Mah. Cad. No...... Siteler/ANK.

Fakiltemizin ihtiyaci olan ve ilisik listede yazili (8) Kalem Biiro ve isyeri Makine mal ve malzemeleri
satin alinacaktir.

Bu malzemelerin firmanizdan temini mimkin ise en ge¢ 30 / 06 / 2016 tarihi mesai saati
bitimine kadar tamamina iliskin teklif gondermenizi (kismi teklif verilmesi halinde dederlendirmeye
alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim siresinin de yazilmasini rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI
.................. Universitesi .............. Kampusii
ANKARA

Ornek 4
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 01 / 07 /2016

AKCAAGAC OFiS MOBILYA TiC. VE SAN. LTD. STi.
....................... Mah. Cad. No...... ....cc..... / ANK.

Fakdltemizin ihtiyaci olan (8) kalem biro ve isyeri mal ve malzemeleri firmanizdan satinalinmasi
uygun gorilmustir. Bu malzemelerin Baskanhdimiz ambarina faturasi ile birlikte yazinin tebligi
tarihinden itibaren 15 gilin icinde teslimini;

—  Fatura muhteviyati malzeme adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda yazilmasina,

—  Tasinir kayitlarinin faturaya uygun yapilabilmesi icin faturada yer alan her bir malzemenin
birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri hesaplamak suretiyle toplam KDV' de yer almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura Uzerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadgina,
Bilgilerinize rica ederim.
(Yetkili)

Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

AMBAR ADRESI :
Merkez Kampusi Sihhiye / ANKARA

Ornek 6
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AKCAAGAC
Ofis Mobilya

Ofis Mobilya Tic. ve San. Ltd. Sti
..................... Mah. ............... Sok. No: 58/A

Banka Hesap No:

Siteler

- ANKARA

ﬁSaym ]
o FATURA
............. Universitesi
o Tarih 14/7/2016
............. Dekanligi
No 010101
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIiKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
1 Dosya Dolaplari Ahsap Dért Kapih 2 | Adet | 3.750,00 7.500,00
2 Toplanti Masalari Kare 4 Kisilik 1 | Adet 1.250,00 1.250,00
3 Calisma Masalari Masa+Yan Masa+Kose+ Keson Dahil 6 | Adet 700,00 4.200,00
4 Calisma Koltuklari Calisma Koltugu 6 | Adet 400,00 2.400,00
5 Misafir Koltugu Kanepe Koltuk Tipi Tekili 2 | Adet 550,00 1.100,00
6 Misafir Koltugu Kanepe Koltuk Tipi ikili 2 | Adet 750,00 1.500,00
7 Sehpalar Kuguk, Kare 2 | Adet 300,00 600,00
8 Etejer ve Kesonlar Kosol 1 | Adet 1.750,00 1.750,00
valniz Toplam 20.300,00
KDV 8 %
............................................................................................. KDV 18 % 365400
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 23.954,00
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. woeeeereerrereninn Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 14 /07 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene ve
Kabul islerine Dair Yénetmelik uyarinca 01 / 07 /2016 tarih ve 1672 sayili siparisle Akcaagac
Ofis Mobilya Tic. ve San. Ltd. Sti'nden gelen 010101 no'lu faturalarda cins ve miktari yazili (8)
kalem biro isyeri mal ve malzemeler Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve siparis
niteliklerine uygundur. 14 / 07 /2016

KOMiISYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 8
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TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: \ 2016/45 [ TAHAKKUK NO \ [TARIH | 14/07/2016 |
iL VE iLCENIN ADI | Ankara KODU 06.00
HARCAMA BiRIMININ ADI . Fakltesi KODU | 38.04.00.01- 430
MUHASEBE BiRIMINiN ADI Universitesi KODU 6754
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ [ TARIHI | 14/07/2016 [ SAYISI 2016/10
DAYANAGI BELGENIN . TARIHi | _14/07/2016__ | sAvIsI 033062/63

iSLEM GESIDi [ NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGi NEREYE VERILDIGi
Satin Alma | Akcaagag Ofis Mobilya

BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE

GONDERILEN HARCAMA BiRiMi ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BIRiMIiNiN ADI KODU
TASINIRIN
SIN KODU SiciL NO ADI AMBAR KODU :.m. BiRiM FiYATI | MIiKTARI TUTARI
. 255.3.1/16/14778- . A
1 | 255.03.01.01.01-60 25531/16/14779 Dosya Dolaplari Ahsap Dort Kapili |38 04 00 01-430-02| Adet | 4.425,000 2 8.850,00
2 | 255.03.01.02.02-04 | 255.3.1/16/14780 | Toplanti Masalari | Kare 4 Kisilik 3804 00 01-430-02| Adet | 1.475,000 1 1.475,00
Masa+Yan
3 | 255.03.01.02.03-540 255.31/16M781 Calisma Masalari Masa+Kose+ Keson |38 04 00 01-430-02| Adet | 826,000 6 4.956,00
255.3.1/16/14787 Dahil
i 255.3.1/16/14788- . s
4 | 255.03.01.03.01-16 25531/16/14793 Cahisma Koltuklari | Calisma Koltugu 380400 01-430-02| Adet | 472,000 6 2.832,00
! 255.31/16/14794-| . .. . Kanepe Koltuk Tipi oy
5 | 255.03.01.03.02-54 255.31/16/14795 Misafir Koltugu Tekil 3804 00 01-430-02| Adet | 649,000 2 1.298,00
i 255.3.1/16/14796- | . . o Kanepe Koltuk Tipi .
6 | 255.03.01.03.02-55 255.3.1/16/14797 Misafir Koltugu ikil 3804 00 01-430-02| Adet | 885,000 2 1.770,00
i 255.3.1/16/14798- - s
7 255.03.01.07-31 255.3.1/16/14799 Sehpalar Kiiciik, Kare 380400 01-430-02| Adet | 354,000 2 708,00
8 255.03.01.08-33 | 255.3.1/16/14800 | Etejer ve Kesonlar | Konsol 3804 00 01-430-02| Adet | 2.065,000 1 2.065,00
255.03.01 Biiro Mobilyalari 23.954,00
GENEL TOPLAM 23.954,00
TiF KURUS FARKI 0,00
Yukarida 8 kalem, 22 tasinirin Yukarida 8 kalem, 22 tasinirin
GiRiS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIiM EDILMiSDIR.
14/7/2016 14/7/2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden
AdiSoyadl @ ...t AdiSoyadi @ ...t
Unvani ... Unvani ... ..
imzast ... imzast ...

Ornek 9
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Maliye Bakanhgi Muhasebat Genel Midrligi
ODEME EMRI BELGESI
Thik is. Tarihi | 18/7/2016 | 1anakkukls. |, 058066000123 | K3PU | 11.45:37| ONaY
No. Saati Saati
Akcaagac Ofis
Adi .
Muhasebe Hakedis Mobilya
.. 6754
Birim Kodu Kart No X Tic. ve San. Ltd
i | Soyadi . ’
i Sti.
Muhasebe - s o G | T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil i | Kim.No 850384548
- 1 2 | 5 (Birim) Tarih |- Banka | Bankasl
Kurum-Birim R i
Yevmiyenin Sube AS.
Kodu 38 | 4 430 Numarasi N | Adi
i
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI 3] | EEa s
Hesap No  |---------
Birim Adl | Fakiltesi Bagh Old.
Vergi D.
X Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
H;s:p Kod Kod L Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg Alacak
1/2|3|4|1|/2|3|4|1|1|2|3|4
255 | 38|04 /00| 0109|0401 00| 02 |03|01|00|00 23.954,00 0,00 | Biiro Mobilyalari
103 [38]04(00(01|00(00(00|00| 00 |[02|00|00|00 0,00 23.76156 | Verilen Gonderme Emirleri Hesabi
360 |38(04|00|01[00|00|{00|00| 00 |03|09|00|00 0,00 192,44 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
830 |38/04|00|01|09|04]01 00| 02|03|07]|01]|01 23.954,00 0,00 | Biiro ve isyeri Mal ve Malzeme Alimi
835 |38/04|00|01|00|00|00|00| 00 |00|00|00 00 0,00 23.954,00 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 47.908,00 47.908,00

Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 23.954,00
Yukarida Yazili YIRMIUCBINDOKUZYUZELLIDORT TL Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 18/7/2016.
Odenmesi / Mahsubu gerekir. Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.
0 i e . 1 i v -CA ™ *
Odeme E'.n” Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider Indirim Top. Kesinti Odenmesi Gereken Gek Qond. Dizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
23.954,00 192,44 23.761,56
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama _TaIimat|/0nay
Odemeye Esas Belgenin MlalzemellhtiyagListesi 5
Tiirii Tarihi Numarasi Tutan Plyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
Fatura
Tasinir islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu

Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
o — 1) [ 18/7/2016 18/7/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ YIRMIUCBINYEDIYUZALTMISBIRZ TL. ELLIALTI Kr ALDIM.

(*) Gerceklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 10
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Biiro Mobilyalari Alimlari (Devlet Malzeme Ofisi)

1-

Tuketime yonelik mal ve malzeme alimlarinin disinda kalan, bedeli her yil bitce kanunlariyla
belirlenecek limiti gecmeyen ve hizmet, calisma ve isyerinin donatimi ile désemelerinde
kullanilan esyalar ile hizmetin calismanin ve isin gerektirdigi bliro masasi, koltuk, sandalye,
sehpa, etajer, kitiphane, dosya dolabi, karteks dolabi, misafir koltugu, bilgisayar masasi, okul
sirasl, celik kasa, perde, hall, masa kalemi, ¢op kutusu, miahUr gibi her tirld blro malzemesi
alimlari.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir. (Ornek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayill Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geregince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkiindiir"
denilmektedir. (Ornek 2)

Maliye Bakanli§i, Muhasebat Genel Midlirligd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt mod(ili olan Harcama Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is i¢cin mevcut
o6denedin bulunup bulunmadidina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Brnek 3)

4734 sayill Kamu ihale Kanunun istisnalar baslikli 3'incii Maddenin ( e) bendin de sayilan
Devlet Malzeme Ofisinden (DMO) malzemelerin alimi i¢in hazirlanan kredi talepnamesi ile
kredi acilmasi saglanir. (Brnek 4) (*)

Acilan kredinin Devlet Malzeme Ofisine 6demenin saglanabilmesi icin; Genel Ydnetim
Muhasebe Yonetmeligi “Muhasebe islem Fisi" Maliye Bakanligi, Muhasebat Genel Midurltgi
WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt modll olan Harcama Yd&netim Sistemi
(HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Ornek 5)

Siparisi verilen malzemelerin tesliminde Merkezi Y6&netim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin
4'ncl Maddesine gore dizenlenmesi dngérilen fatura ya da fatura yerine gecen belge
eklenir. (Brnek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 63'Uncli Maddesi geredince firma
tarafindan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu
tutanagi diizenlenir. (Grnek 7)

Tasinir Mal Yonetmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yénetmeliginin 63'lncii Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (6rnek 8)

Genel Ydénetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi" Maliye Bakanligi, Muhasebat
Genel Midirligu WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt modili olan Harcama
Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Ornek 9) (**)
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(*) 4734 sayili Kanunun 3'ncii Maddesinin ( e) bendi:

Bu Kanun kapsamina giren kuruluslarin; Adalet Bakanhgina bagh ceza infaz kurumlari, tutukevleri isyurtlari kurumilari,
Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumuna bagli huzurevleri ve yetistirme yurtlari, Millt E§itim Bakanligina bagh Gretim
yapan okullar ve merkezler, Tarim ve Kdyisleri Bakanliina bagh enstitli ve Gretme istasyonlari ile Basbakanlik Basimevi
isletmesi tarafindan bizzat {retilen mal ve hizmetler icin anilan kuruluslardan, Devlet Malzeme Ofisi Ana Statiisiinde
yer alan mal ve hizmetler icin Devlet Malzeme Ofisi Genel Midurliginden, ylk, yolcu veya liman hizmetleri icin Tlrkiye
Cumbhuriyeti Devlet Demiryollari isletmesi Genel Mudirlugiinden, akaryakit ve tasit icin Tasfiye isleri Déner Sermaye
isletmeleri Genel Mudiirliigiinden yapacaklari alimlar ile arastirma-gelistirme faaliyetleri kapsaminda Tirkiye Bilimsel ve
Teknolojik Arastirma Kurumundan yapacaklari mal, hizmet ve danismanlik hizmet alimlari, et ve et Grlnleri icin Et ve Balik
Kurumu Genel Midirlaginden, ray Ustliinde ceken ve cekilen araclarda kullanilan monoblok tekerlek ve tekerlek takimlari
icin Makine ve Kimya Endistrisi Kurumu Genel Mudurltginden yapacaklari ahmlar,

(**) On Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin On demelerde mahsup siiresi ve sorumluluk bashkli 11
Maddesinde:

Her mutemet 6n 6demelerden harcadidi tutara iliskin kanitlayici belgeleri, ilgili kanunlarinda ayrica belirtilmemis olmasi
halinde avanslarda bir ay, kredilerde ise (¢ ay icinde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutari iade ederek hesabini
kapatmakla ylkimltdur. Bakanlik, zorunlu hallerde mahsup stiresini ayrica belirlemeye yetkilidir. Mahsup stresi, avansin
verildigi veya kredinin acildidi giine, son ayda tekabil eden glinin mesai saati bitiminde; stirenin bittigi ayda avansin
verildigi veya kredinin acildigi gline tekabl eden bir glin yok ise, stire o ayin son gliniinin mesai saati bitiminde sona erer.
Harcama yetkilisinin talimatiyla, bu streler icinde getirilecek harcama belgeleri tutarinda yeniden 6n ddeme yapilabilir. Bu
sekilde mahsup islemi yapiimadik¢a ayniis icin 6n 6deme yapilamaz. Ancak, bakanlklarin yurtdisi teskilatinin intiyaclariicin
verilen avans ve acilan kredilerin mahsubu ve artiklarinin iadesinde nakit iadesi yapilmaz, verilecek yeni avans veya acgilacak
krediden mahsup edilir.
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TASINIR iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma : 38.04.00.01

[I. DUzey Harcama Birimi Kodu : 904
[ll. Dlizey Ambar Kodu : 2 18 /4 /2016
TASINIRIN
KODU (1)
(5 DUZEYLI) . . . 5LCU .

s. ADI OZELLIKLERI gilﬁti;ui MIKTARI
NO () (3) (@) (5)

Hes.

Kooy
1 |255|03| 01| 01| 01| 453 |DosyaDolaplari Cam Kapakli Dolap Adet
2 | 255|03 | 01|02 03| 551 | Calisma Masalari Ayakli L Tipi Keson Adet 2
3 [255|03 | 01|03 | 02| 274 | Misafir Koltiklari Adet 13

TASINIR ISTEK LISTESI ACIKLAMASI

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)

(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.

(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin
belirtilmesi gerekmektedir. (Ornedin 150.01.03.01.01-15 Ham ve Hamur Kagitlar alinan tasinirin kod listesinde yer
alan ifadesi igin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

(4) Tasinirin belirlenen standart 8l¢i birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)

(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnegdin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
ihtiyac duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)

**** Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Sayi: 38 04 09 04/16

Tarih: 18 / 04 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

D e Daire Baskanligi

DAIRE BASKANLIGINA

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayili Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Biiro ve isyeri Mal ve Malzeme Alimi

Miktari

(3) Kalem

Gerceklestirme siresi

Gergeklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 3'nct maddesi (e)
bendine gore

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir ddenek tutari

46.000.00 TL

Odenegin biitce tertibi

38040001-013900-2-037(101)

YAPILACAKHARCAMANIN

Gergeklestirme gorevlileri

........................ - Satinalma Sube Midurd

ACIKLAMALAR :

gore satinalinmasi.

EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)

Uni.versitemiz cesitli birimlerin ihtiyaci olan ve ilisik listede muhteviyati yazili olan (3) Kalem Biiro
ve Isyeri Mal ve Malzeme Alimi 4734 sayili Kamu lhale Kanununun 3'ncti maddesinin (e ) bendine

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Fakiilte Sekreteri

OLUR
18/4/2016

Harcama Yetkilisi

imzasl :

Adi Soyadi :

Unvani : Dekan

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI Hacettepe Universitesi

.................... Daire Bagkanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI 18/04/2016 - 176

........................... DAIRE BASKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Biiro Mobilyalari Alimi
isin Niteligi Biiro ve Isyeri Mal ve Malzeme Alimi
isin Miktar (3) Kalem

Yaklasik Maliyet | ...

Kullanilabilir Odenek Tutar! 46.000.00 TL.
Yatirim Proje Numarasi 2016 H 032490
Biitce Tertibi 38040001-013900-2-037101

Avans Verilecekse Sartlan | ...

Satinalma Usulii 4734 sayill Kanunun 3'ncli Maddesinin (e) bendine gére

ilanin Seklive Adedi | .

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli | .......

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Universitemizin gene ihtiyaci olan (3) kalem biiro ve isyeri mal ve malzeme aliminin 4734 sayili Kamu ihale
Kanununun 3. maddesi (e) bendine gore Devlet Malzeme Ofisi Ankara Bélge Midurliglinden satinalinmasi,
Adi gecen Mldurltgin TC. Ziraat Bankasl Merkez Subesi nezdindeki TR 84 0001 0000 0137 7118 7666 60
IBAN hesabina aktariimak tizere 5018 sayili Kan unun 35. Maddesi hilkmU uyarinca Harcama Yetkili olarak
gorevlendirilen Satinalma MUdUrQ .....cceeeeeeeeeceeererennne adina 2016 Yili Butgcemizin 38.04.09.04- 01.3.9.00-2-

03.7.1.01 tertibinden 46.000.- TL. (kirkaltialtibinlira) kredi acilmasi ve mahsubunun sarftan sonra yapilmasi

ONAY
Onaylariniza arz ederim. Uygundur.
18/04/2016 18/04/2016
S. Alma Muadar | Dairesi Baskanhgi

Ornek 3
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KREDi TALEPNAMESi

Say! : Birim Kimlik Kodu/Say!

Tarih: 18/4/2016

STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGINA

Bitce Yih 2016
Adi Daire Baskanligi
Harcama Biriminin
Kodu 904
Kurumsal Kod Fonksiyonel Kod T::[;i Ekonomik Kodu
ACIKLAMA
L 1 /2 A 1 I VA0 I I | I | I A2
38/04|/00|/01/01| 3|9 (00| 2 |03| 7| 1 |01| Biiroveisyeri Mal ve Malzeme Alimi
Yaziile Rakam ile
Acilmasi istenilen kredinin toplami
Altibinytzliraaltmiskurus 6.100.60
Ad Hacettepe Universitesi
Odenegin bulundugu muhasebe Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi
biriminin
Kodu 06754
o I . . Genel no: bzel no:
Muhasebe birimine gonderilen édeme emrinin tarih
Ve no.su I A /2016

Alinacak malin/hizmetin niteligi (Malin cinsi, birim fiyati,
miktari ve KDV tutarini gosteren liste eklenir.)

Alimin nereden yapilacagi

Devlet Malzeme Ofisi Ankara Bolge Mudurlugu

Alimin yasal dayanadi

4734 sayili Kamu ihale Kanunun 3/e maddesi uyarinca

Harcama yetkilisi mutemedinin adi ve soyadi, gorevi

Satinalma Sube Mudaru

Kredinin acilacagl banka veya muhasebe biriminin adi

T.C. Ziraat Bankasi
Ankara Merkez Subesi

Gereken hallerde goris yazisinin tarih ve sayisi

Yukarida ayrintisi gosterilen alim isi icin kredi acilmasini miisaadelerine arz/rica ederim.

Ornek 4
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Maliye Bakanhgi

MUHASEBE iSLEM FiSi

Muhasebat Genel Midurligu

Thkk is. Tarihi 18/4/2016 Tahakkuk is. No. 160028966000123 Kabul Saati | 14:45:37 g:::’l
P : Adi Devlet Malzeme Ofisi
Muhasebe Birim 06754 Hakedis
Kodu Kart No Soyad Ankara Bélge Midurliga
L i s
:\";hasebe Birimi | |acettepe Universitesi Biitce Yil L LS/ Vergi Kim. | 5540035696
G
Kurum-Birim 1 2 5 (Birim) Y . . Tarih | Banka TC. Ziraat Bankasi
Kodu 38 4 904 evmiyenin Numarasi II- Sube Adi Merkez Subesi
N
- B : i Banka Hesap TR84000100000
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI N | No 1377118766660
. . o Bagh Old.
Birim Adi [ Daire Baskanligi Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Bor¢ Alacak
1/2|3|(4|/1/ 2|3 |4 1 123 |4
160 38040001013 ]9 |00 2 |02|3|7]/00 6.100,60 0,00 | Mamul Mal Alimi i Avans ve Krediler
360 |38(04|00|01(00| 0|0 |00 O |03|9|0]/00 0,00 49,01 | Diger Od. Odenecek Damga Ver. ve F.
103 |38(04|00|01{00| 0|0 |00 O |02/0]|0 |00 0,00 6.051,59 | Verilen Gdnderme Emirleri ve Cekler Hes.
Toplam 34.795,25 34.795,25

MUHASEBE BiRIMLERi ARASI iSLEMLERDE

MUHASEBE BiRiMiNiN

KARS| MUHASEBE BiRiMiNiN

Nakit Hareket

Cetveli Donem Verg{!endlrme Kodu Adi YeV”?'Ye VRIS
o Dénemi Tarihi Numarasi
Tarihi
TAHSILAT - 6DEME - RET VE iADELERDE
Kasa No. Vezne Alindi No.| Menkul Kiymetler Alindi No. Cek Numarasi Gonderme Emri No.
iADE OLUNAN EMANETLERDE
m ba Alndid A(;IKL“AMA VE EKLER )
et | YevmiveNo. | Kimin Adina Kayith Oldugu (BELGE DUZENLEME NEDENI)
12/04/2016 tarihli onay
Kredi talepnamesi.
ON ODEMELERDE
Avans ve Kredinin Yevmiye ilgilinin Uzerindeki
Verildigi Tarih Numarasi Avans Tutari
18/4/2016 Uygundur Tahsil Edilmistir
Dizenleyen* 18/4/2016 | ... /..../20.....
..... /...120.... Harcama Yetkilisi Veznedar
Adi, Soyadi Adi, Soyadi Adi, Soyadi
Yalniz:: Aldim.

(*) Gergeklestirme gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek B



206 Dogrudan Temin Yontemiyle Satinalma ve Harcirah Rehberi

DEVLET

MALZEME OFiSi

....................... Tic. ve San. Ltd. Sti.
..................... Mah. ............... Sok. No: 58/A
Kizilay - ANKARA

D M O ......................... Bankas ............... Subesi
Banka Hesap No:
an:n ]
L FATURA
............. Universitesi
Tarih : 23/6/2016
............. Daire Baskanligi an 16/
No : 020202
ANKARA L
Irsaliye No
L _

Mdisteri VD. ve No:

CiNsi MIiKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI

1 Dosya Dolaplari Atagiir DL195 Cam Kapakh Adet 401,50 401,50

2 Calisma Masalari Ataglir DML160 Ayakli L Tipi Keson 2 | Adet 632,5 1.265,00

3 Misafir Koltuklari Atagir LP130 13 | Adet 269,5 3.503,50
valniz Toplam 5.170,00

KDV 8 %
............................................................................................. KDV 18 % 930,60
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 6.100,60
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. weveereerrerenens Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek

6
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi: 94699271-934/080 Tarih: 23 /06 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene
ve Kabul islerine Dair Yonetmelik uyarinca 21/04/2016 tarih ve 1696/9299 sayili siparisle
Devlet Malzeme Ofisinden gelen 020202 no'lu faturalarda cins ve miktari yazili (3) kalem malzeme
Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve siparis niteliklerine uygundur. 23 /06 /2016

KOMiISYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 7
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TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: \ 2016/75 [ TAHAKKUK NO \ [TARIH | 23/06/2016 |
iL VE ILCENIN ADI | Ankara KODU 06.00
HARCAMA BIRiMiNiN ADI . Daire Bagkanli KODU | 38.04.00.01- 904
MUHASEBE BiRIMININ ADI .. Universitesi KODU 06754
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ [ TARIHI | 23/06/2016 [ SAYISI 2016/080
DAYANAGI BELGENIN . TARIHI | 23/06/2016__ | sAYIsI 033062/63

iSLEM CESIDI [ NEREDEN GELDIGi KIME VERILDIGi NEREYE VERILDIGi
Satin AIma \ Ozsoy Kitap ve Kirtasiye

BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE

G("')NDER!LEN HARCAMA BIRIMI ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KoDU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU
TASINIRIN
- OLcl | BiRIM | .
SIN KoDu SiCiL NO ADI AMBAR KODU girivi | Fivar | MIKTARI | TUTARI
1 | 255.03.01.01.01-453 | 2553./16/17751 | Dosya Dolaplari (Atagiir DL 195 Cam Kapakli Dolap) 380400 01-904-01 | Adet | 47377 1 41371
2 | 255.03.01.02.03-551 | 2553.1/16/17752 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 380400 01-904-01 | Adet | 74635 1 746,35
3 | 255.03.01.02.03-551 | 2553.1/16/17753 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 380400 01-904-01 | Adet | 746,35 1 746,35
4 | 255.03.01.03.02-274 | 2553.1/16/17754 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 380400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
5 | 255.03.01.03.02-274 | 255.3.1/16/17755 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 380400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
6 | 255.03.01.03.02-2714 | 255.3.1/16/17756 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 380400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
7 | 255.03.01.03.02-274 | 2553.1/16/17757 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 380400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
8 | 255.03.01.03.02-2714 | 255.3.1/16/17758 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 380400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
9 | 255.03.01.03.02-274 | 255.3.1/16/17759 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 380400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
10 | 255.03.01.03.02-274 | 255.3.1/16/17760 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 380400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
11 | 255.03.01.03.02-274 | 255.3.1/16/17761 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 3904 00 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
12 | 255.03.01.03.02-274 | 255.3.1/16/17762 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 40 04 00 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
13 | 255.03.01.03.02-274 | 255.3.1/16/17763 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 410400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
14 | 255.03.01.03.02-274 | 255.3.1/16/17764 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 420400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
15 | 255.03.01.03.02-274 | 255.3.1/16/17765 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 430400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
16 | 255.03.01.03.02-274 | 255.3.1/16/17766 | Calisma Masalari (Atagiir DML 160 Ayakli L Tipi Keson) 440400 01-904-01 | Adet | 318,01 1 318,01
255.03.01 Biiro Mobilyalari 6.100,60
GENEL TOPLAM 6.100,60
TiF KURUS FARKI 0,00
Yu_ka_rlda 3 kalem, 16 tasinirin Yukarida 3 kale[n, 16 tasinirin
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM EDILMISDIR.
23/6/2016 23/6/2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden
AdiSoyadi :............ ...l AdiSoyadi :............. ...l
pnvanl H pnvanl AP
Imzasi S P Imzasi PN

Ornek 8
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Maliye Bakanhgi

ODEME EMRIi BELGESI

Muhasebat Genel Midurligu

Thik is. Tarihi | 29/6/2016 | 1anakkukls. 1, 50>8066000123 | K3PYU | g.45:37 | ONaY
No. Saati Saati
Adi De_vl_et Malzeme
Muhasebe Hakedis Ofisi
i 06754
Birim Kodu Kart No y Ankara Bélge
i | Soyad Madarliga
L
Muhasebe P . " T.C/Verqi
G
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yili i Kim.No 2940035696
. 1 2 | 5(Birim) Tarih O T Bankasi
Kurum-Birim ST i | Banka Sube Merk besi
Kodu 38 | 4 904 NUNaras) N | Adi M(e);ezgu esi
: .
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI N | Banka [
Hesap No | -------
Birim Adl | oo Fakiltesi Bagh Old.
Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg Alacak
1/2(3(4/1|2 |3 (4|1 |1 2|34
255 (384 (0|1 |{1](3|9|0] 2 |3 |1]0]0 6.100,60 0 Biiro Mobilyalari
160 38401 |1 |3[9|0]| 2 213|170 0 6.100,60 Mamul Mal Alimlari Kredisi
830 (384 (0|1 |1 ]3|9|02 |3|7T|1|1 6.100,60 0 | Biiro Mefrusat Alimlari
83% (384 |0|1]|0]|0|0O|O0O[O0O]O0O|O0O|O|O 0 6.100,60 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 12.201,20 12.201,20
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 6.100,60

Yukarida Yazili ALTIBINYUZ TL ALTMIS kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir.

(Odenmesi / Mahsubu gerekir.

30/6/2016
Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.

e EI:an Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider indirim Top. Gl Odenmesi Gereken s G.ond. Diizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
5.005,54 40,70 4.964,84
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin Malzeme Ihtiya Listesi
Tiirii Tarihi N Tut Fatura
iirii arihi umarasi utari Tagini islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
Y — /(][ 30/6/2016 30/6/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ .... TL. .. Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gorevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 9
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Biiro Makinalari Alimlari

1-

10-

Buro hizmetlerinde kullanilacak olan;
- Daktilo, hesap makinesi gibi her tirli distk dederli ve basit bliro makinesi alimlari,

— Degeri her yil bitce kanunuyla belirlenecek tutari asmamak lzere bilgisayar, telefon, yazi
makinesi, fotokopi makinesi, klima, baski makinesi, evrak imha makinesi, laminator cihazi ve
bunlarin tamamlayici parcalarinin alimlari gibi ¢calismaya iliskin makine-techizat alimlari ile
gerektiginde bunlarin montaj.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir. (Brnek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayill Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geredince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkiindiir"”
denilmektedir. (Grnek 2)

Maliye Bakanhg§i, Muhasebat Genel Mdiirltigd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt modLli olan Harcama Yoénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut
o6denedin bulunup bulunmadigina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Brnek 3)

4734 sayill Kamu ihale Kanunun istisnalar baslikli 3'incii Maddenin ( e) bendin de sayilan
Devlet Malzeme Ofisinden (DMO) malzemelerin alimi i¢in hazirlanan kredi talepnamesi ile
kredi acilmasi saglanir. (Grnek 4) (*)

Acilan kredinin Devlet Malzeme Ofisine 6demenin saglanabilmesi icin; Genel Yo&netim
Muhasebe Yénetmeligi “Muhasebe islem Fisi" Maliye Bakanli§i, Muhasebat Genel Midurltgi
WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt moduli olan Harcama Ydnetim Sistemi
(HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Ornek 5)

Siparisi verilen malzemelerin tesliminde Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin
4'incl Maddesine gore dizenlenmesi dngorulen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir.
(Ornek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 63'Uncii Maddesi geredince firma
tarafindan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu
tutanagi diizenlenir. (Grnek 7)

Tasinir Mal Yonetmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Yodnetim Harcama Belgeleri
Yénetmeliginin 63'linci Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (Grnek 8)

Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi"' Maliye Bakanhgi, Muhasebat
Genel Mldurliga WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt moddili olan Harcama
Ydnetim Sistemi (HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Ornek 9) (**)



214 Dogrudan Temin Yontemiyle Satinalma ve Harcirah Rehberi

(*) 4734 sayili Kanunun 3'ncii Maddesinin ( e) bendi:

Bu Kanun kapsamina giren kuruluslarin; Adalet Bakanhdina bagl ceza infaz kurumlari, tutukevleri isyurtlari kurumlari,
Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumuna bagli huzurevleri ve yetistirme yurtlari, Millt Egitim Bakanligina bagl Gretim
yapan okullar ve merkezler, Tarim ve Kdyisleri Bakanhgina bagl enstiti ve Gretme istasyonlari ile Bagsbakanlik Basimevi
isletmesi tarafindan bizzat (retilen mal ve hizmetler icin anilan kuruluslardan, Devlet Malzeme Ofisi Ana Statiisiinde
yer alan mal ve hizmetler icin Devlet Malzeme Ofisi Genel Midurltginden, ylk, yolcu veya liman hizmetleri icin Turkiye
Cumhuriyeti Devlet Demiryollari isletmesi Genel Midirligiinden, akaryakit ve tasit icin Tasfiye Isleri Déner Sermaye
isletmeleri Genel Midirlugiinden yapacaklari ahmlar ile arastirma-gelistirme faaliyetleri kapsaminda Tirkiye Bilimsel ve
Teknolojik Arastirma Kurumundan yapacaklari mal, hizmet ve danismanlik hizmet alimlari, et ve et Urlnleri igin Et ve Balik
Kurumu Genel Midurltginden, ray tstlinde ¢eken ve ¢ekilen aracglarda kullanilan monoblok tekerlek ve tekerlek takimlari
icin Makine ve Kimya Endustrisi Kurumu Genel Mudurlaginden yapacaklari aimlar,

(**) 6n Odeme Usul ve Esaslari Hakkinda Yénetmeligin On 6demelerde mahsup siiresi ve sorumluluk baslikli
11 Maddesinde:

Her mutemet 6n 6demelerden harcadigi tutara iliskin kanitlayici belgeleri, ilgili kanunlarinda ayrica belirtiimemis olmasi
halinde avanslarda bir ay, kredilerde ise ¢ ay icinde muhasebe yetkilisine vermek ve artan tutari iade ederek hesabini
kapatmakla ylGkimltdur. Bakanhk, zorunlu hallerde mahsup siresini ayrica belirlemeye yetkilidir. Mahsup siresi, avansin
verildigi veya kredinin acildidi gline, son ayda tekabdl eden gliniin mesai saati bitiminde; sirenin bittigi ayda avansin
verildigi veya kredinin acildidi gline tekabdl eden bir glin yok ise, slire o ayin son gintiniin mesai saati bitiminde sona erer.
Harcama yetkilisinin talimatiyla, bu sireler icinde getirilecek harcama belgeleri tutarinda yeniden én 6deme yapilabilir. Bu
sekilde mahsup islemi yapiimadik¢a ayniis icin 6n 6deme yapilamaz. Ancak, bakanlklarin yurtdisi teskilatinin intiyaclariicin
verilen avans ve agilan kredilerin mahsubu ve artiklarinin iadesinde nakit iadesi yapilmaz, verilecek yeni avans veya acllacak
krediden mahsup edilir.
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TASINIR iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma : 38.04.00.01

[I. DUzey Harcama Birimi Kodu : 904

[ll. Dizey Ambar Kodu 1 12/4/2016
TASINIRIN
KODU (1)
(5 DUZEYLI) . . - )
s. ADI OZELLIKLERI gilﬁti;ui MIKTARI
NO ) 3) &) (5)
Hes.
K | I [mjiv \'
1 |255|02 |03 |01 203 | Fotokopi Makinalari Siyah Beyaz Dakikada 30 Sayfa Adet
2 |255|02 |02 |02 | 02| 118 | Masaiistii Tarayicilar Yiksekhizh Adet

TASINIR ISTEK LISTESI ACIKLAMASI

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)

(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.

(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin
belirtilmesi gerekmektedir. (Ornedin 150.01.03.01.01-15 Ham ve Hamur Kagitlar alinan tasinirin kod listesinde yer
alan ifadesi igin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

(4) Tasinirin belirlenen standart 8l¢i birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)

(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnegdin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
ihtiyac duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)

**** Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Sayi: 38 04 09 04/16

Tarih: 12 / 04 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

et Daire Baskanli§i

DAIRE BASKANLIGINA

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayili Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Biiro ve isyeri Makine Techizat Alimi

Miktari

(2) Kalem

Gerceklestirme siresi

Gerceklestirme usuld

4734 Sayih Kanunun 3'ncl maddesi (e)
bendine gore

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir ddenek tutari

46.000.00 TL

Odenedin biitce tertibi

38040001-094100-2-061(201)

YAPILACAK HARCAMANIN

Gerceklestirme gorevlileri

........................ - Satinalma Sube Midiru

ACIKLAMALAR:

gbre satinalinmasi.

EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Universitemiz cesitli birimlerin ihtiyaci olan ve ilisik listede muhteviyati yazili olan (2) Kalem Biiro
ve Isyeri Makine Techizat Alimi 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 3'ncii maddesinin (e ) bendine

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi

Adi Soyadi :

Unvani : Satinalma Sube Mudiiri

OLUR
12/4/2016

Harcama Yetkilisi

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Daire Baskani

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI Hacettepe Universitesi

.................... Daire Baskanhgi

BELGE TARiH VE SAYISI 12/04/2016 - 38.04.09.04/16

........................... DAIRE BASKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Mal Alimi
isin Niteligi Biiro ve Isyeri Makine Techizat Alimi
isin Miktar (2) Kalem

Yaklasik Maliyet | ...

Kullanilabilir Odenek Tutar! 46.000.00 TL.
Yatirim Proje Numarasi 2016 H 032490
Biitce Tertibi 38040001-094100-2-061(201)

Avans Verilecekse Sartlan | ...

Satinalma Usulii .
gore

ilanin Seklive Adedi | ...

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli | .......

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Universitemizin gene ihtiyaci olan (2) kalem biiro ve isyeri makina techizat aliminin 4734 sayili Kamu ihale
Kanununun 3. maddesi (e) bendine gore Devlet Malzeme Ofisi Ankara Bolge Midirliginden satinalinmasi,
Adi gecen MidurlGgin TC. Ziraat Bankasi Merkez Subesi nezdindeki TR 84 0001 0000 0137 7118 7666
60 IBAN hesabina aktariimak tzere 5018 sayili Kan unun 35. Maddesi hiikm{ uyarinca Harcama Yetki-
li olarak gorevlendirilen Satinalma MUAUrU ....ccoceeeveecerererenerenenene adina 2016 Yili Bat¢emizin 38.04.09.04-
09.4.1.00-2-06.1 (2.01) tertibinden 36.000.- TL. (Otuzaltibinlira) kredi a¢iimasi ve mahsubunun sarftan

sonra yapilmasi

ONAY
Onaylariniza arz ederim. Uygundur.
12/4/2016 12/4/2016
S.AlmaMuddar | Dairesi Baskanhgi

Ornek 3
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KREDi TALEPNAMESi

Say! : Birim Kimlik Kodu/Say!

Tarih: 12/4/2016

STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGINA

Bltge Yili
Adi Daire Baskanligi
Harcama Biriminin
Kodu 904
Kurumsal Kod Fonksiyonel Kod T'}-[.)i Ekonomik Kodu
ACIKLAMA
| In | u v |1 I jiv |1 | In|{uiv
38104|00|/01|/09| 4 | 1]00| 2 |06| 1| 2 |01| Biirove isyeri Makine Techizat Alimi
Yaziile Rakam ile
Acilmasi istenilen kredinin toplami
Otuzdortbinyediylzdoksanbeslirayirmibeskurus 34.795,25
Adi Hacettepe Universitesi
Odenegin bulundugu muhasebe Strateji Gelistirme Daire Baskanlgi
biriminin
Kodu 06754
S - o . Genel no: Ozel no:
Muhasebe birimine gdénderilen 6deme emrinin tarih / /2016
venosu e e

Alinacak malin/hizmetin niteligi (Malin cinsi, birim fiyat,
miktari ve KDV tutarini gosteren liste eklenir.)

Alimin nereden yapilacagi

Devlet Malzeme Ofisi Ankara Bélge Mudurlugu

Alimin yasal dayanagi

4734 sayili Kamu ihale Kanunun 3/e maddesi uyarinca

Harcama yetkilisi mutemedinin adi ve soyadi, gorevi

Satinalma Sube Mudiru

Kredinin agilacagi banka veya muhasebe biriminin adi

T.C. Ziraat Bankasi
Ankara Merkez Subesi

Gereken hallerde goris yazisinin tarih ve sayisi

Yukarida ayrintisi gosterilen alim isi icin kredi acilmasini miisaadelerine arz/rica ederim.

Ornek 4

Harcama Yetkilisi
imzasi
Adi-Soyadi-Unvani
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Maliye Bakanhgi

Muhasebat Genel Midurligu

MUHASEBE iSLEM FiSi

Thkk is. Tarihi 13/4/2016 Tahakkuk is. No. 160028966000123 Kabul Saati | 14:45:37 g:::’l
P : Adi Devlet Malzeme Ofisi
Muhasebe Birim 06754 Hakedis
Kodu Kart No Soyad Ankara Bélge Midurliga
L i s
:\";hasebe Birimi | |acettepe Universitesi Biitce Yil L LS/ Vergi Kim. | 5540035696
G
Kurum-Birim 1 2 5 (Birim) Y . . Tarih | Banka TC. Ziraat Bankasi
Kodu 38 4 904 evmiyenin Numarasi II- Sube Adi Merkez Subesi
N
- B : i Banka Hesap TR84000100000
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI N | No 1377118766660
. . o Bagh Old.
Birim Adi [ Daire Baskanligi Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Bor¢ Alacak
1/2|3|(4|/1/ 2|3 |4 1 123 |4
160 |38(04|00|01(09|4 | 1|00 2 |02|6|1]00 34.795,25 0,00 | Mamul Mal Alimi is Avans ve Krediler
360 |38(04|00|01(00| 0|0 00| O |03|9|0]00 0,00 279,54 | Diger 0d. Odenecek Damga Ver. ve F.
103 |38|04|00|01(00| 0|0 00| O |02/0]|0 |00 0,00 34.515,71 | Verilen Gonderme Emirleri ve Cekler Hes.
Toplam 34.795,25 34.795,25

MUHASEBE BiRIMLERi ARASI iSLEMLERDE

MUHASEBE BiRiMiNiN

KARS| MUHASEBE BiRiMiNiN

Nakit Hareket

Cetveli Dénem Vergl_!endlrme Kodu Adi Ye"”.“y.e LA
o Donemi Tarihi Numarasi
Tarihi
TAHSILAT - 6DEME - RET VE iADELERDE
Kasa No. Vezne Alindi No. | Menkul Kiymetler Alindi No. Cek Numarasi Gonderme Emri No.

iADE OLUNAN EMANETLERDE

Hesaba Alindigi
Tarih

Yevmiye No.

Kimin Adina Kayith Oldugu

ACIKLAMA VE EKLER
(BELGE DUZENLEME NEDENI)

ON 6DEMELERDE

12/04/2016 tarihli onay
Kredi talepnamesi

Avans ve Kredinin Yevmiye ilgilinin Uzerindeki
Verildigi Tarih Numarasi Avans Tutari
13/4/2006 | ... [...]20... Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz Tahsil Edilmistir
Diizenleyen * 13/4/2016 13/4/2006 | .. /....120...
Adi, Soyadi Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi Veznedar
Ady, Soyadi Ady, Soyadi Adi, Soyadi
Yalniz Aldim.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek B
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DEVLET
MALZEME OFiSi

............................ Tic. ve San. Ltd. Sti.
Mah. Sok. No: 58/A

Kizilay - ANKARA

D M O ......................... Bankas ............... Subesi
Banka Hesap No:
an:n ]
L FATURA
............. Universitesi
Tarih : 28/4/2016
............. Daire Baskanligi an /41
No : 020202
ANKARA L
Irsaliye No
L _

Mdisteri VD. ve No:

CiNsi MIiKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
. ; Siyah Beyaz Dakikada 30 Cekim
1 Fotokopi Makinalari KYOCERA TASKALFA 30101 5 | Adet 4050,00 20.250,00
2 Masaustl Tarayicilar Yiksekhizli ADF KV-SL1066 5 | Adet 1847,5 9.237,50
valniz Toplam 29.487,50
KDV 8 %
............................................................................................. KDV 18 % 530775
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 34.795,25
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. weveereerrerenens Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 6
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 28 / 04 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene
ve Kabul islerine Dair Yonetmelik uyarinca 12/04/2016 tarih ve 1696/9299 sayili siparisle
Devlet Malzeme Ofisinden gelen 020202 no'lu faturalarda cins ve miktari yazili (2) kalem malzeme
Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve siparis niteliklerine uygundur. 28 /04 /2016

KOMiISYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 7
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TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: \ 2016/75 [ TAHAKKUK NO \ [TARIH | 28/04/2016 |
iL VE ILCENIN ADI | Ankara KODU 06.00
HARCAMA BIRiMiNiN ADI . Daire Bagkanligi KODU | 38.04.00.01- 430
MUHASEBE BiRiMINiN ADI .. Universitesi KODU 6754
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ [ TARIHI | 28/04/2016 [ SAYISI 2016/7
DAYANAGI BELGENIN . TARIHI | 28/04/2016__ | sAvYIsI 033062/63

iSLEM CESIDI | NEREDEN GELDIGi KiME VERILDIGi NEREYE VERILDIGi
Satin Alma | DMO Genel Miidiirlig

BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE

G6NDER!LEN HARCAMA BIRIMI ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KoDU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KOoDU
TASINIRIN
- oLcl BiRiM .
SIN Kobu SiciL NO ADI AMBAR KODU BiRiMi | FivaT | MIKTARI TUTARI
" Fotokopi Makineleri Siyah-Beyaz 30 Sayfa oA
1 255.02.03.01-203 255.2.3/16/15870 KYOCERA TASKALFA 30101 380400 01-904-01| Adet |4.779,000 1 4.779,00
: Fotokopi Makineleri Siyah-Beyaz 30 Sayfa A
255.02.03.01-203 255.2.3/16/15871 KYOCERA TASKALFA 30101 380400 01-904-01 | Adet |4.779,000 1 4.779,00
: Fotokopi Makineleri Siyah-Beyaz 30 Sayfa oo
255.02.03.01-203 255.2.3/16/15872 KYOCERA TASKALFA 3010i 380400 01-904-01 | Adet |4.779,000 1 4.779,00
" Fotokopi Makineleri Siyah-Beyaz 30 Sayfa oA
255.02.03.01-203 255.2.3/16/15873 KYOCERA TASKALFA 3010i 380400 01-904-01| Adet |4.779,000 1 4.179,00
R Fotokopi Makineleri Siyah-Beyaz 30 Sayfa A
255.02.03.01-203 255.2.3/16/15874 KYOCERA TASKALFA 30101 380400 01-904-01| Adet |4.779,000 1 4.779,00
255.02.03 Teksir ve Cogaltma Makinalari 23.895,00
2 | 255.02.02.02.02-118 | 255.2.2/16/15984 | Masaiistii Tarayicilar Yiksek Hizli ADF KV-SL 1066 380400 01-904-01 | Adet |2180,050 1 2.180,05
255.02.02.02.02-118 | 255.2.2/16/15985 | Masaistii Tarayicilar Yiiksek Hizli ADF KV-SL 1066 380400 01-904-01| Adet | 2.180,050 1 2.180,05
255.02.02.02.02-118 | 255.2.2/16/15986 | Masatistii Tarayicilar Yiiksek Hizli ADF KV-SL 1066 380400 01-904-01| Adet |2180,050 1 2.180,05
255.02.02.02.02-118 | 255.2.2/16/15987 | Masatistii Tarayicilar Yiiksek Hizli ADF KV-SL 1066 380400 01-904-01 | Adet |2.180,050 1 2.180,05
255.02.02.02.02-118 | 255.2.2/16/15988 | Masaistii Tarayicilar Yiiksek Hizli ADF KV-SL 1066 3804 00 01-904-01 | Adet |2.180,050 1 2.180,05
255.02.02 Bilgisayar Cevre Birimleri 10.900,25
GENEL TOPLAM 34.795,25
TIF KURUS FARKI 0,00
qué}nda 2 kalem, 10 tasinirin Yukarida 2 kalerp, 19 ta§|n|r|n
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM EDILMISDIR.
28/4/2016 28/4/2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden
AdiSoyadi @ ...t AdiSoyadi @ ...
!Jnvam ............................... !Jnvam ................................
Imzast ... Imzast ...

Ornek 8
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Maliye Bakanhgi

ODEME EMRIi BELGESI

Muhasebat Genel Midurligu

Thkk is. Tarihi | 5/5/2016 | 1anakkukls. 1, 058066000123 | K3PYl | g.g5:37 | ON3Y
No. Saati Saati
Devlet Malzeme
. Adi -
Muhasebe Hakedis Ofisi
i 06754
Birim Kodu Kart No X Ankara Bolge
i | Soyadi R,
1 Madurlagu
Muhasebe - s - G | T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil i | Kim.No 2940035696
- 1 2 | 5 (Birim) Tarih |- Banka | ... Bankasi
Kurum-Birim R i -
Kodu Yevmiyenin Sube Merkez Subesi
38 4 904 Numarasi N Adi Miid.
1
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI 3] | R s
Hesap No  |---------
- . o Bagh Old.
Birim Adi ... Daire Baskanligi Verqi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg Alacak
1/2/3|4|1|2|3|4|1(1|2|3|4
255 |38]04(00|01{09|4 |1 |00| 2 |02|02|00|00 10.900,25 0,00 | Bilgisayar Cevre Birimleri
255 [38|04(00(01{09|4 |1 |00| 2 |02]03|00|00| 23.895,00 0,00 | Teksir ve Cogaltma Makinalari
160 |38]04|00|01{09|4 |1 |00|] 2 |02|06|01|00 0,00 | 34.975,25 | Mamul Mal Alimlari Kredisi
830 [38|04|00(01{09|4 |1 |00| 2 |06]/01]02|01| 34.795,25 Biiro Makinalari Alimlari (Askeri Deger Uzerinden
835 [38|04|00|01/00| 0| 0 |00| O [00|00|00|00 0,00 | 34.795,25 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 69.590,50 69.770,50
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 34.795,25

Yukarida Yazili 0TUZDORTBINYEDIY(ZDOKSANBES TL YIRMIBES kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir.
(Odenmesi / Mahsubu gerekir.

5/5/2016
Kontrol Edilmis ve
Uyqun Goriilmiistiir.

6 i e . 1 1 v -CA . %
Odeme E'.n" Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider Indirim Top. Kesinti Odenmesi Gereken Gek G.ond' Dizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
3479525 40,70 4.964,84
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin Malzeme Intiyag Listesi
Tiirii Tarihi N Tut Fatura
iirii arihi umarasi utari Tasini islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
o — 1) [ 05/05/2016 05/05/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ ... TL. .. Kr ALDIM.

(*) Gerceklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 9
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Biiro ve isyeri Makina Techizat Alimlari

i-

10-

11-

12-

Buro hizmetlerinde kullanilacak olan;
— Daktilo, hesap makinesi gibi her tiirli distk dederli ve basit bliro makinesi alimlari,

— Degeri her yil blitce kanunuyla belirlenecek tutari asmamak {zere bilgisayar, telefon, yazi
makinesi, fotokopi makinesi, klima, baski makinesi, evrak imha makinesi, laminatér cihazi ve
bunlarin tamamlayici parcalarinin alimlari gibi ¢alismaya iliskin makine-techizat alimlari ile
gerektiginde bunlarin montaji.

Birim ihtiyaci tespit edilir ve Harcama Talimati eki tasinir istek belgesi diizenlenir. (Grnek 1)
Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunun 32'ici Maddesi geredince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle mimkiindiir"”
denilmektedir.

- Ayni zamanda Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yénetmelidi’ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Tebli§i hiikiimleri uyarinca, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunun 22'inci
maddesinin d fikrasi geregince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati
diizenlenir. (Ornek 2)

- Maliye Bakanl§i, Muhasebat Genel Midlirligd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt mod(ili olan Harcama Yo6netim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut
ddenedin bulunup bulunmadidina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Brnek 3)

(4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22'inci Maddesi geredince *“ihale yetkilisince
goreviendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir” hikmuU uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gorevlileri
gorevlendirilir.)

Alinacak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan fiyat teklifi
istenebilir. (Ornek 4)

Satin alinacak malzemenin fiyati arastirilarak, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
eki Ornek-2'ye gore piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Grnek 5)

— Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar esas alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

— Piyasa fiyat arastirmasi icin gorevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine
ihale yetkilisi karar verecedinden, Harcama Talimati veya Onay Belgesi icerisinde bu
bilgilerin yer almasi gerekir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 63'incli Maddesi geredince diizenlenmesi
gerekli goéridlmesi halinde dizenlenen sdzlesme eklenir.

Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda uygun goérilen firmadan malzeme alimina iliskin siparis
yazisi yazilir. (Ornek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 4'lincii Maddesine gore diizenlenmesi
ongorllen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y&netmeliginin 63'lUnci Maddesi geredince firma
tarafindan ambara teslim edilen mal ve malzemelere iliskin muayene ve kabul komisyonu
tutanagi diizenlenir. (Brnek 8)

Tasinir Mal Yonetmeliginin 10'uncu Maddesi ve Merkezi Yodnetim Harcama Belgeleri
Yénetmeliginin 63'lincli Maddesi uyarinca tasinir islem fisi diizenlenir. (Ornek 9)

Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi"' Maliye Bakanli§l, Muhasebat
Genel Mldurliga WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt moddili olan Harcama
Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 10)
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TASINIR iSTEK LiSTESI

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma : 38.04.00.01

[I. DUzey Harcama Birimi Kodu : 430

[ll. Dizey Ambar Kodu 2 11/5/2016
TASINIRIN
KODU (1)

S. (6 PUZEYLD ADI OZELLIKLERI E?ilﬁ(i;gi MiKTARI

" hes Ll fmiwv| v | w “ ” @ ”
K

1 255[02|01]01|01 888 | Bilgisayar Kasalari Bilgisayar Kasasi Adet 4

2 |255|02|01|01|02 802 | Diziistii Bilgisayarlar Diziistii Bilgisayar Adet 1

3 |255|02|03|01 198 | Fotokopi Makinalari Fotokopi Makinalari Adet 1

4 |150 |13 |04 | 01|03 | 04 | 04 |SabitDisk Dizileri Sabit Disk Adet 3

5 |255[01|04|02|04 12 | Bilgisayar Cantalari Notebook Gantasi Adet 2

6 | 255|02|01|01|02 803 | Diziisti Bilgisayarlar 128 GB, 13,3" Ekrann1,6 GHZ Macbook Air Adet 2

7 [150 |13 |04 |01|01| 02 | 25 |Fareler Magic Mouse Apple Adet 2

TASINIR iSTEK LiSTESi ACIKLAMASI

(1) Tasinir Kod Listesinde yer alan tasinir hesap kodunuda iceren kod yazilir. (Ornegin 150.01.03.01.02.00)

(2) Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.

(3) Tasinir Kod listesinde yer alan kodun karsisindaki ifadenin yeterli gelmedigi hallerde alinan tasinirin 6zelliginin
belirtilmesi gerekmektedir. (Ornegin 150.01.03.01.01-15 Ham ve Hamur Kagitlar alinan tasinirin kod listesinde yer

alan ifadesi icin 6zelligi A4 fotokopi kagidi olarak belirtilmesi)

(4) Tasinirin belirlenen standart &l¢i birimini ifade eder. (Ornegin fotokopi kagidi alimina iliskin top gibi)

(5) Tasinirin ihtiyac duyulan ve 6l¢l birimine uygun tutarini ifade eder. (6rnegdin fotokopi kagidindan kag top alinmasina
ihtiya¢ duyuluyorsa adeti bu sutuna yazilacaktir.)

***k* Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Sayu:

Tarih: 12 / 05/ 2016

Harcama talebinde bulunan birim

e Fakiltesi

FAKULTESi DEKANLIGINA

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayili Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Bilgisayar ve Fotokopi Makinasi Alimi

Miktari

(7) Kalem Biiro ve isyeri Makine Techizat Alimi

Gerceklestirme sulresi

Gergeklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

26.000.00 TL

Odenegin biitce tertibi

38040001-094100-2-037(102)

YAPILACAK HARCAMANIN

Gergeklestirme gorevlileri

........................ - Fakllte Sekreteri

ACIKLAMALAR:

Faklltemizin ihtiyaci olan ve i|i§iI§ listede muhteviyati yazili olan (7) Kalem Biiro ve isyeri Makine
Techizat Alimi 4734 sayill Kamu Ihale Kanununun 22/d maddesine g6re satinalinmasi.

EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Ek-2 Malzeme Numunesi (Varsa)

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Fakiilte Sekreteri

OLUR
12/5/2016

Harcama Yetkilisi

imzasi :

Adi Soyad: :

Unvani : Dekan

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI Hacettepe Universitesi

.................... Fakdltesi Dekanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI 12/05/2016 - 06

........................... FAKULTESi DEKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Mal Alimi
isin Niteligi Bilgisayar ve Fotokopi Makinasi Alimi
isin Miktar (7) Kalem Biiro ve isyeri Makine Techizat Alimi

Yaklasik Maliyet | ...

Kullanilabilir denek Tutari 26.000.00 TL

Yatirim Proje Numarast | ...

Biitce Tertibi 38040001-094100-2-037(102)
Avans Verilecekse Sartlari Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usulii 4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

ilanin Sekli ve Adedi ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli | .......

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Fakiltemizin ihtiyaci olan (7) Kalem Biiro ve isyeri Makine Techizat Alimi icin; Fakiiltemizde gérev yapmak-

ta olan Fakilte Sekreteri ...oocoeeeeennenee Ly Sef ve Memur 'In gérevlendirilmele-

rine, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22. maddesi (d) fikrasi hilkmiine gére satinalinmasina, sézlesme
yapilmamasina ve Bedelinin 2016 yih Bitgemizin 38 04 0001 -094100-2-03 7 (1 02) tertiblerinden

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanhdinca ddenmesine

ONAY
Onaylariniza arz ederim. Uygundur.
12/5/2016 12/5/2016
Fakllte Sekreteri | Fakiltesi Dekani

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 12 /05 /2016

Fakiltemizinihtiyaciolan veiilisik listede yazili (7) Kalem Biiro ve isyeri Makine Techizat malzemeleri
satin alinacaktir.

Bu malzemelerin firmanizdan temini mimkin ise en ge¢ 23 / 05 / 2016 tarihi mesai saati
bitimine kadar tamamina iliskin teklif gondermenizi (kismi teklif verilmesi halinde dederlendirmeye
alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim siresinin de yazilmasini rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI
.................. Universitesi..............Kampusi
ANKARA

Ornek 4
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayri: 2016/178 Tarih: 23 / 05 /2016

SERKAY BiLiSiM TiC. VE SAN. LTD. STi.
....................... Mah. Cad. No...... «eeeerreeeeenee../ANK.

Fakdltemiz ihtiyaci olan (7) kalem biro ve isyeri makine techizat malzemesinin firmanizdan
satinalinmasi uygun goriimustir. Bu malzemelerin Baskanhdimiz ambarina faturasi ile birlikte
yazinin tebligi tarihinden itibaren 15 giin icinde teslimini;

—  Fatura muhteviyati malzeme adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda yazilmasina,

—  Tasinir kayitlarinin faturaya uygun yapilabilmesi icin faturada yer alan her bir malzemenin
birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri hesaplamak suretiyle toplam KDV' de yer almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura Uzerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadgina,
Bilgilerinize rica ederim.
(Yetkili)

Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

AMBAR ADRESi
Merkez Kampusi Sihhiye / ANKARA

Ornek 6
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SERKAY

BiLiSIM

Serkay Bilisim Tic. ve San. Ltd. Sti.

Mah. ... Sok. No: 58/A

Kizilay - ANKARA

......................... Bankast ............... Subesi
Banka Hesap No:
Gayln ]
o FATURA
............. Universitesi
< Tarih 08/06/2016
............. Dekanligi
No 040404
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIiKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
1 Bilgisayar Kasalari Acer Veriton VX 4630 G 4 Adet 1.300,00 5.200,00
2 DizUstd Bilgisayarlar Acer V3-371-52 HY Notebook 1 | Adet 1.630,00 1.630,00
3 Fotokopi Makineleri Ricoh MP 2501SP Mono MFP 1 Adet 3.290,00 3.290,00
. S Samsung 850 EVO 500 VB 2 5"
4 Sabit Disk Dizileri SATA 355D 540/520 3 | Adet 640,00 1.920,00
5 Bilgisayar Cantalari Notebook Cantasi 2 | Adet 177,00 354,00
6 Dizlstu Bilgisayarlar 128 GB, 13,3" Ekran, 1,6 GHZ Macbook Air 2 | Adet 2.593,00 5.186,00
7 Fareler Magic Mouse Apple 2 | Adet 61,00 122,00
valniz Toplam 17.702,00
KDV 8 %
............................................................................................. KDV 18 % 318636
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 20.888,36
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. woeeeereerrereninn Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Say1: 2016/10 Tarih: 08 / 06 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayill Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene
ve Kabul islerine Dair Yénetmelik uyarinca 23 / 05 /2016 tarih ve 178 sayili siparisle SERKAY
Bilisim Tic. ve San. Ltd. Sti'nden gelen 040404 no'lu faturalarda cins ve miktari yazili (7) kalem
Biiro ve isyeri Makine Techizat Malzemeleri Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve
siparis niteliklerine uygundur. 08 / 06 /2016

KOMiSYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 8
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TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: 2016/60 [ TAHAKKUK NO [ [TARIH| 08/06/2016 |
iL VE iLCENIN ADI | Ankara KODU 06.00
HARCAMA BIRIMININ ADI . Fakdiltesi KODU | 38.04.00.01- 430
MUHASEBE BiRiMIiNiN ADI .. Universitesi KODU 6754
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ [ TARIiHI | 08/06/2016 [ sAYiISI 2016/10
DAYANAGI BELGENIN . TARIHI | 08/06/2016__ | sAYIsI 821761

iSLEM CESIDI NEREDEN GELDIGi KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIGi
Satin Alma Serkay Bilisim Tic. Ve San.
Ltd. Sti.
BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
GONDERILEN HARCAMA BIiRIiMi ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BiRiMIiNiN ADI KODU
TASINIRIN
- oLcu BiRIM .
SIN KoDu SiciL NO ADI AMBAR KODU BiRiMi | Fivari | MIKTARL | TUTARI
1 255.01.04.02.04-12 | 255.1.4/16/24449 | Bilgisayar Cantalari (Netbook Cantasi) 3804 00 01-430-01 Adet 7198 7,98
2 | 255.01.04.02.04-12 | 255..4/16/24450 | Bilgisayar Cantalari (Netbook Cantasr) 38 04 00 01-430-01 Adet 71980 7198
Seyhat, Muhafaza ve Tasima Amach
255.01.04 Demirbas Niteligindeki 143,96
3 255‘025(2‘80]'0“01’ 255.2.1/16/23745 | Bilgisayar Kasalari (Acer Veriton VX430 G) 38 04 00 01-430-01 Adet | 1534,000 1534,00
4 255‘025(250]'01'01_ 255.2.1/16/23746 | Bilgisayar Kasalari (Acer Veriton VX430 G) 38 04 00 01-430-01 Adet 1.534,000 1.534,00
5 255‘02;280]‘01‘01' 255.2.1/16/23747 | Bilgisayar Kasalari (Acer Veriton VX430 G) 38 04 00 01-430-01 Takim | 1534,000 1534,00
6 255‘02;250]'01'01' 255.2.1/16/23748 | Bilgisayar Kasalari (Acer Veriton VX430 G 38 04 00 01-430-01 Adet | 1534,000 1534,00
7 | 255.02.0102-802 | 255.2.1/16/23749 z'(ft“esggoi')'g'saya”ar (Acer V3-371-52HY 38 04 00 01-430-01 Takim | 1923,400 192340
8 | 255020102803 | 25521/16/24451 | DiZUstl Bilgisayarlar (128 GB, 133" Ekran. 1.6 38 04 00 01-430-01 Takim | 3.059,740 3.059,74
GHZ Macbook Air)
9 | 255000100803 | 25521/16/24452 | DiZUStU Bilgisayarlar (128 GB, 13,3" Ekran. 1.6 38 04 00 01-430-01 Takim | 3.059,740 3.059,74
GHZ Macbook Air)
255.02.01 Bilgisayar ve Sunucular 14.178,88
10 | 255.02.03.01198 | 255.2.1/16/23749 :A"Ft;)k"”' Makineleri (Ricoh MP 2501SP Mono 38 04 00 01-430-01 Adet | 3.882,200 388220
255.02.03 Teksir ve Cogaltma Makinalari 3.882,20
1 150.13.4.11.2-25 Fareler (Magic Mouse Apple) 3804 00 01-430-01 Adet 208,860 2 41,12
. Sabit Disk Dizileri (Samsung 850 EV0 500 VB 2 A
12 150.13.4.1.3.4-4 5" SATA 3550 540/520) 38 04 00 01-430-01 Adet 755,200 2.265,60
150.13.04 Biiro Makinalari Grubu Yedek Parcalari 2.683,32
GENEL TOPLAM 20.888,36
TiF KURUS FARKI 0,00
Yukarida 7 kalem, 15 tasinirin Yukarida 7 kalem, 15 tasinirin
GiRiS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM EDILMiSDIR.
08/06/2016 08/06/2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden
AdiSoyadi @ ... AdiSoyadi @ ...t
Unvani ... unvani ..
imzast ... imzast ...
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ODEME EMRIi BELGESI

Thkk is. Tarihi | 10/06/2016 | 1anakkukls. |, 5028966000162 | KaPYI 10:45:37| 9"3Y
No. Saati Saati
. Adi Serkay Bilisim
Muhasebe 6754 Hakedis -
Birim Kodu Kart No . | soyad gltc ve San. Ltd.
i i
Muhasebe - . . L | T.c/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Butce Yili (I; Kim.No 17644995030
- 1 2 | 5 (Birim) Tarih L | Banka ... Bankasi
Kurum-Birim L 5
Kodu Yevmiyenin i | Sube AS.
38 | 4 430 Numarasi N | AD Subesi
- o i | Banka | TRAG--------eeeemx
Kurum Adi | HACETTEPE UNIVERSITES] N | Banka TRa6
Hesap No  |------—---
Birim Adl | Fakiiltesi Bagl Old.
Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Bor¢ Alacak
12|34 /1|23 (4|1 |12|3|4
150 38(04{00| 01|09 4| 1|00 2 |[13]04]00]|00 268332 0,00 | Biiro Makinalari Grubu Yedek Parcalari
255 |38 (04|00 01|09] 4|1 00| 2 |o1]04]00]00 143,96 000 | Sevhat, Muhafaza ve Tasima Amacl
Demirbas Niteligindeki
255 |38(04({00|01|09| 4| 1[00| 2 |[02]01]|00]O00 14.178,88 0,00 | Bilgisayar ve Sunucular
255 |38(04[00|01 09| 4| 1[00| 2 |02]03]|00]O00 3.882,20 0,00 | Teksir ve Cogaltma Makinalari
103 38/04{00(01| 00| 0|0 (00| O |02]00]|00]O00 20.720,55 | Verilen G6nderme Emirleir Hesabi
360 |38 |04|00|01{00|0O| 0|00 O |03|00|O00]|00 167,81 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
830 |38(04[{00|01 094|100 2 [03[07]01]02 20.888,36 Biiro ve isyeri Makine Techizat Alimi
835 |38(04|{00|01|00| 00|00 O |[0O0|O00]|O00]O0 20.888,36 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 41.776,72 41.776,72
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 20.888,36
Yukarida Yazili YIRMIBINSEKiZYUZSEKSENSEKIZ TL.OTUZALTI Kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 10/6/2016.
Odenmesi / Mahsubu gerekir. Kontrol Edilmis ve
Uyqun Goriilmiistiir.
Uare E'."" Biitce Gid. Tah. Top. 0zel Gider indirim Top. i Odenmesi Gereken gl Qond. Diizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
20.888,36 167,81 20.720,55
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimatl/Onay
Odemeye Esas Belgenin M.alzemellhtiyagListesi 5
Tiirii Tarihi Numarasi Tutari Plyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
Fatura
Tasinir Islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
10/06/2016 10/06/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi
YALNIZ YIRMIBINYEDIYUZYIRMi TL. ELLIBES Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 10
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Tefrisat Bakim ve Onarim Giderleri

i-

12-

Tasinir mallara ilgili olarak, bunlarin ekonomik omdurlerini ve degerlerini artirmaya yodnelik
yenileme amach bakim- onarimlar disinda kalan ve dogrudan isletmeye yonelik rutin olarak
yapilmasi gereken bakim ve onarimlar ve bu bakim onarimlarda kullanilacak olan yedek parca
alim giderleri (parasal limitlere bakilmaksizin) bu grupta yer alacaktir.

Bunlardan bazilari btce kanunlariyla belirlenen limitler ile sinirli olacak ve bu limitleri gegcmeyen
bu bdlumde gider kaydedilecek iken limitleri gecen tutardaki bakim-onarimlar “sermaye”
bélimine gider kaydedilecektir.

Tefrisat Bakim ve Onarim Giderleri: Calisma masasl, calisma koltugu, sandalye, etajer, sehpa,
kitiphane ve dolap gibi tefrisatin bakim ve onarimlari. (Yedek parca alimlari dahil)

Bakim ve onarimi yaplla;ak dayanikli tasinirin tespitine iliskin Harcama Talimati eki Dayanikli
Tasinir Bakim ve Onarim Istek Belgesi dlizenlenir. (Ornek 1)

Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunun 32'inci Maddesi geredince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkindir”
denilmektedir.

— Ayni zamanda Merkezi Ybnetim Harcama Belgeleri deet(nelig‘i’ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Tebligi hiikimleri uyarinca, 4734 sayil Kamu lhale Kanunun 22'inci Maddesinin
d fikrasi geregince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati diizenlenir. (Ornek 2)

- MaliyeBakanl§i, Muhasebat GenelMUidiirli§id WEBsayfasindabulunan KamuBilgiSistemi (KBS)
alt moddlti olan Harcama Ydnetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut édenedin
bulunup bulunmadidina iliskin édenek kontrold yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Ornek 3)

(4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22'inci Maddesi geredince *“ihale yetkilisince
goérevlendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar temin edilir"”
hikmdi uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gdrevlileri gérevlendirilir.)

Bakim ve onarimi yapilacak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan
fiyat teklifi istenebilir. (Ornek 4)

Bakim ve onarimi yapilacak malzemenin fiyat arastirmasi yapilarak, Merkezi Yonetim Har"cama
Belgeleri Yénetmeligi eki Ornek-2' ye gdre piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Ornek
5)

— Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar esas alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

- Piyasa fiyat arastirmasi icin gérevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine ihale
yetkilisi karar vereceginden, Harcama Talimati veya Onay Belgesi icerisinde bu bilgilerin yer
almasi gerekir.

Merkezi Y6énetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 63'lncli Maddesi geredince dizenlenmesi
gerekli gortlmesi halinde dizenlenen sézlesme eklenir.

Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda uygun gorilen firmadan isin yaptirilmasina iliskin siparis
yazisi yazilir. (Brnek 6)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y&netmeliginin 4'lncu Maddesine gore dizenlenmesi
ongorilen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Bakim ve onarimi y“apllan dayanikli tasinirin istedimize uygun yapildigi ve teslim alindigina dair
rapor dizenlenir. (Ornek 8)

Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi Ornek 4 numarali hizmet isleri hakedis
raporu ve ekleri (Bu rapor bir seferde yapilip teslim alinacak bakim ve onarim giderlerinde)
dizenlenmeyecektir.

Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi” ve Maliye Bakanligi, Muhasebat

Genel Mdarltgu WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi“Sistemi (KBS) alt modllu olan Harcama
Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 10)
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DAYANIKLI TASINIR BAKIM VE ONARIM iSTEK BELGESi

I. Dizey Kurumsal Siniflandirma: 38.04.00.01

(1) Il. Dlizey Harcama Birimi Kodu : 923

1. Dizey Ambar Kodu 1 Tarih: 17 /03 /2016

DAYANIKLI TASINIRIN

S. SiCiL NUMARASI ADI AGIKLAMALAR
NO ) (3) 4
1 255.03.01/12/306102-18 Calisma Koltugu Kumas Yiiz Degisimi
2 255.03.01/12/306132-45 Makam Koltug Kumas Yiiz Degisimi
3 255.03.01/12/306152-54 Kasik Berjer Kumas Yiiz Degisimi
4 255.03.01/12/306162-66 Misafir Bekleme Koltugu Kumas Yiiz Degisimi

DAYANIKLI TASINIRIN BAKIM VE ONARIM iSTEK BELGESI ACIKLAMASI
(1) Dayanikh Tasinirin bulundugu birim ve ambarin bulundugu kurumsal siniflandirma, birim ve ambar iceren kodlar
yazilr.
(2) Dayanikli Tasinirin defter kaydindaki ve barkoddaki yazih sicil numarasi yazilir.
Ornedin 255.01.03.01.02.00-07-000159
(3) Dayanikli Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.
(Tasinir adi yazilir.)
(4) Bakimi Durumunda: Dayanikh tasinirin ne tir bakiminin yapilacagi yazilir.
Tamiri Durumunda: Dayanikh tasinirin ne tir tamirinin yapilacagi yazilir.
***kx Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1



Tefrisat Bakim ve Onarim Giderleri (Biiro Mobilyalarr) 243

HARCAMA TALIMATI

Sayl: Tarih: 17 / 03 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim L et Daire Baskanligi

DAIRE BASKANLIGI

> Gerekcesi ve hukuki dayanadi 4734 Sayili Kanun
5 Konusu / nev'i / niteligi Tefris Bakim ve Onarimi
5 Miktar (4) Kalem Malzeme
'E; Gergeklestirme siresi -
<
I | Gerceklestirme usull 4734 Sayil Kanunun 22-d maddesi
X
<« | Tutariveya belirlenmisse yaklasik bedeli | ...
(8]
j Kullanilabilir 6denek tutari 17.000.00 TL
E Odenedin biitce tertibi 38040001-013200-2-037(301)
> Gerceklestirme gorevlileri | e -Satinalma Sube Maddrd
ACIKLAMALAR:
Baskanligimiz burolarinda kullaniimakta olan ve ilisik listede muhteviyati yazili olan (4) kalem biro
ve isyeri tefrisat bakim ve onariminin, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22/d maddesine gére
satinalinmasi
EKLER
Ek-1 Dayanikli Tasinir Bakim ve Onarim istek Listesi (1 Adet)
Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu OLUR
olurlariniza arzolunur. 17/03/2016
Teklif Eden Yetkili Harcama Yetkilisi
imzasi : imzasi :
Adi Soyad: : Adi Soyadi :
Unvani : Satinalma Sube Midiiri Unvani : Daire Baskani

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI

Hacettepe Universitesi

Daire Baskanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI

17 /03 /2016, 38.04.09.11-05

DAIRE BASKANLIGI

SATINALMA iLE iLGILi BILGILER
isin Tanimi Bakim ve Onarim
isin Niteligi Tefrisat Bakim ve Onarimi
isin Miktar (4) Kalem
Yaklasik Maliyet | ..
Kullanilabilir 6denek Tutari 17.000.- TL.

Yatirim Proje Numarasi

Biitce Tertibi

38.04.00.01-01.3.2.00-2-03.7.3.01

Avans Verilecekse Sartlari

Avans verilmeyecektir.

Satinalma Usulii

4734 sayili Kanunun 22/d Maddesi

ilanin Sekli ve Adedi

ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Baskanliimizin ihtiyaci olan (4) kalem tefrisat ba

olan S.Alma Muddrd , Sef

kim ve onarim isi icin; Baskanhdimizda gorev yapmakta

ve Memur 'In gérevlendirilmelerine,

4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22. maddesi

(d) fikrasi hikmine gore satinalinmasina, s6zlesme ya-

pilmamasina ve bedelinin 2016 yil Bit¢cemizin 38 04 00 01 - 01 32 00-2-03 7 (3 01) tertiblerinden

Universitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanhdinca ddenmesine

ONAY

Onaylariniza arz ederim.
17/03/2016
Gergeklestirme Gorevlisi

S. Alma Sube Middri

Uygundur.
17/03/2016

Harcama Yetkilisi

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi: 2016/6156 Tarih: 23 /03 /2016

Baskanhgdimiz ihtiyaci olan ve ilisik listede yazili (4) kalem tefrisat bakim ve onarim hizmeti alim isi
satinalinacaktir.

Bu tefrisat bakim onariminin firmanizdan temini mimkin ise en gec 02 /04 / 2016 tarihi mesai saati
bitimine kadar teklif ggndermenizi (kismi teklif verilmesi halinde dederlendirmeye alinmayacaktir.)
ve bu teklife teslim siresinin de yazilmasini rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI
.................. Universitesi..............Kampusi
ANKARA

Ornek 4
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi: 2016/6274 Tarih: 04 / 04 /2016

DiVAN OFiS MOBILYA TiC. LTD. STi.

Baskanhgdimizin ihtiyaci olan (4) kalem tefrisat bakim ve onarim isi firmanizdan satinalinmasi uygun
gorllmustlr. Bu hizmetin asadida belirtilen adreste faturasi ile birlikte yazinin tebligi tarihinden
itibaren 15 giin icinde gerceklestiriimesini;

—  Fatura muhteviyati isin adi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda yazilmasina,

— Faturada yer alan her bir isin birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri hesaplamak suretiyle
toplam KDV’ de yer almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura Uzerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadgina,
Bilgilerinize rica ederim.
(Yetkili)

Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

AMBAR ADRESI :
............................ Kampusi Sihhiye / ANKARA

Ornek 6



Tefrisat Bakim ve Onarim Giderleri (Biro Mobilyalari) 249

Bliro Mobilyalari Déseme San. ve Tic. Ltd.Sti.
Mah. Sok. No: 18/A

DiVAN - ANKARA

O FI S Bankasi ............. Subesi

Banka Hesap No:

ﬁSaym ]
e FATURA
............. Universitesi
. o Tarih : 08/04/2016
............. Daire Baskanlgi
No : 020202
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
1 Calisma Koltugu 16 | Adet 245 3.920,00
2 Makam Koltugi 13 Adet 250 3.250,00
3 Kasik Berjer 2 | Adet 255 510,00
4 Misafir Bekleme Koltugu 4 | Adet 230 920,00
valniz Toplam 8.600,00
KDV 8 % 0,00
............................................................................................. KDV 18 % 54800
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 10.148,00
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... (67 o AU Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi: 2016/10 Tarih: 08 / 04 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 27277 sayil Resmi Gazetede yayimlanan ““Mal Alimlari Denetim Muayene
ve Kabul islerine Dair Yonetmelik” uyarinca 04/04/2016 tarih ve 6974 sayili siparisle Divan
Ofis Biiro Mobilyalari Doseme San. ve Tic. Ltd.Sti. firmasindan gelen 020202 nolu faturada
belirtilen 4 kalem tefrisat bakim ve onarim isi Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname
ve siparis niteliklerine uygun olarak yapilmistir. 08/ 04/ 2016

KOMiSYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 8



Tefrisat Bakim ve Onarim Giderleri (Bliro Mobilyalar1) 251

TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: \ 2016/45 [ TAHAKKUK NO \ [TARIH | 20/05/2016 |
iLVEILCENIN ADI | Ankara KODU 06.00
HARCAMA BIRIMININ ADI . Daire Baskanligi KODU | 38.04.00.01- 430
MUHASEBE BIRIMININ ADI .. Daire Baskanhgi KODU 6754
MUAYENI-E VE KABU.L KOMISYONU TUTANAGININ TAR!H! \ 20/05/2016 \ SAYISI 2016/7
DAYANAGI BELGENIN . TARIHi | 20/05/2016__ | sAvIsI 033062/63

ISLEM CESIDI \ NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIGI
Satin Alma | Ozsoy Kitap ve Kirtasiye
BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
G("’)NDER!LEN HARCAMA BIRIMI ADI KODU
GONDERILEN .TI.\§I.NI.R AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU
TASINIRIN
ici oLcl BiRIM "
SIN Kobu SiciL NO ADI AMBAR KODU i Fivar | MIKTARI TUTARI
STOK AMAGLI
MAEZEMEDLi
DOLDURULACAKTIR
GENEL TOPLAM
TiF KURUS FARKI
Yu'ka'nda ... kalem, ... tasinirin Yukarida - kale'm, . ta_§|n|r|n
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM EDILMISDIR.
../../12016 ../.../2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden
AdiSoyadi @ ...t AdiSoyadi :..........iiiiiiii
Unvani ..o Unvani @
Imzast ... Imzasi ...

Ornek 9
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ODEME EMRIi BELGESI

Thkk is. Tahakkuk is. Kabul AE.aey| ONAY
Tarihi 8/4/2016 No. 160028966000000 Saati 10:45:37 Saati
Vuhaseb ek Adi \I?;van Ofis Biro
i
unasebe 06754 axedls
Birim Kodu Kart No ; Mobilya Tic. Ltd
I | Soyadi ; i
L Sti.
Muhasebe - . " G |T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yih i | Kim.No 7970006500
. . L
Kurum-Birim | 1 | 2 | 5 (Birim) | Tarih i | Banka Sube |............ Bankas!
Yevmiyenin
Kodu 38 | 4 911 Numarasi N A Subesi
i
g ; ; Banka TR4700000000
Kurum Adi | UNIVERSITESI N Hesap No 000000000
- . " Bagh Old.
Birim Adi ... Daire Bagkanhgi Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Bore¢ Alacak
1/2|3|4(1|2|3(4|1 12|34
630 [38|04|00|01|01| 3|2 |00 2 |03]07|03|01| 10.148,00 0,00 | Tefrisat Bakim ve Onarim Giderleri
360 |38|04|00|/01|/00| 0| 0O 00| O |03[09|00|00 81,53 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
360 [38|04|/00|{01{00| 0| O |00 O |04|02|01|00 774,00 | Katma Deger Vergisi Tevkifati (1/2)
103 |38|04|00|01|00| 0| O |OO| O |03|00|00|00 9.292,47 | Verilen Odeme Emirleri Hesabi
830 |38]04|00|01|{01|3 |2 |00|] 2 |03|07|03|01 Tefrisat Bakim ve Onarim Giderleri
835 [38|04|00/01/00| 0| 0 |00 O |00|00[00|00| 10.143,00| 10.143,00| GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam | 20.296,00 | 20.296,00
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 10.148,00
Yukarida Yazili ONBINYUZKIRKSEKIZ TL Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 08/04/2016
Odenmesi / Mahsubu gerekir.. Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.
e E{nn Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider indirim Top. Aol Odenmesi Gereken L G.ond. Diizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
10.148,00 855,53 9.292.47
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin Malzeme Intiyac Listesi i
Tiirii Tarihi Numarasi Tutari Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagr
Fatura
Tasinir Islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
o — 1) [ 08/04/2016 08/04/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi
YALNIZ DOKUZBINIKIYUZDOKSANIKI TL. KIRKYEDI Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gorevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 10
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Makina Techizat Bakim ve Onarim Giderleri

i-

2

Tasinir mallarla ilgili olarak, bunlarin ekonomik dmdrlerini ve degerlerini artirmaya yonelik
yenileme amach bakim-onarimlar disinda kalan ve dogrudan isletmeye yoénelik rutin olarak
yapilmasi gereken bakim ve onarimlar ve bu bakim onarimlarda kullanilacak olan yedek parca
alim giderleri (parasal limitlere bakilmaksizin) bu grupta yer alacaktir.

Bunlardan bazilari bltce kanunlariyla belirlenen limitler ile sinirli olacak ve bu limitleri
gecmeyenler bu bolimde gider kaydedilecek iken limitleri gecen tutardaki bakim,onarimlar
“sermaye"” bodlimine gider kaydedilecektir.

237 sayili Kanunu tabi tasitlar ile is makinelerinin disinda kalan;

— Makine, techizat ve demirbasin (tefrisat hari¢) her yil bitce kanunu ile belirlenecek tutari
asmayan bakim, onarimi icin verilecek iscilik Ucretleri ile bakim ve onarim malzemeleri ve
yedek parca alimlari.

— Bedeline bakilmaksizin, gerektiginde sézlesme ile teknik miesseselerine 6denecek rutin
bakim ve onarimlari.

Bakim ve onarimi yapilacak dayanikli tasinirin tespitine iliskin Harcama Talimati eki Dayanikli
Tasinir Bakim ve Onarim Istek Belgesi diizenlenir. (Ornek 1)

Teknik Sartname (Varsa)

5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunun 32'inci Maddesi geredince “biitcelerden
harcama yapilabilmesi harcama yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkindir"
denilmektedir.

- Ayni zamanda Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yénetmeli§i’ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Tebligi hikimleri uyarinca, 4734 sayili Kamu lhale Kanunun 22'inci
Maddesinin d fikrasi geregince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati
diizenlenir. (Ornek 2)

- Maliye Bakanlidi, Muhasebat Genel Midirliigd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt mod(ilt olan Harcama Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is i¢cin mevcut
6denedin bulunup bulunmadidina iliskin 6denek kontroli yapilir.

Onay Belgesi diizenlenir. (Ornek 3)

(4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22’'inci Maddesi geredince *“ihale yetkilisince
goérevlendirilecek kisiler tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir” hikmU uyarinca piyasa fiyat arastirmasi yapacak gerceklestirme gorevlileri
gorevlendirilir.)

Bakim ve onarimi yapHa_gak malzemelerin fiyatlarinin tespitinin yapilabilmesi icin firmalardan
fiyat teklifi istenebilir. (Ornek 4)

Bakim ve onarimi yapilacak malzemenin fiyat arastirmasi yapilarak, Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi eki Ornek-2' ye gére piyasa fiyat arastirmasi tutanagi diizenlenir. (Ornek
5)

— Firmalarin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda belirlenen
fiyatlar baz alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

— Piyasa fiyat arastirmasi icin gorevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine
ihale yetkilisi karar verecedinden, harcama talimati icerisinde bu bilgilerin yer almasi
gerekir.

Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 63'lincli Maddesi geregdince diizenlenmesi
gerekli gorilmesi halinde diizenlenen sdzlesme eklenir.
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Piyasa fiyat arastirmasi sonucunda uygun gérilen firmadan isin yaptiriimasina iliskin siparis
yazisi yazilir. (Ornek 6)

Merkezi Ydnetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4. maddesine gdre dizenlenmesi
ongorllen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Bakim ve onarimi yapilan dayanikli tasinirin istegimize uygun yapildigi ve teslim alindigina dair
rapor diizenlenir. (Ornek 8)

Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi Ornek 4 numarali hizmet isleri hak edis
raporu ve ekleri (Bu rapor bir seferde yapilip teslim alinacak bakim ve onarim giderlerinde)
dizenlenmeyecektir.

Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi eki 1 érnek numarali “Odeme Emri Belgesi” Maliye
Bakanhgi, Muhasebat Genel Mldirligi WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt
modull olan Harcama Ydnetim Sistemi (HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Ornek 10)
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DAYANIKLI TASINIR BAKIM VE ONARIM iSTEK BELGESI

|. Dlizey Kurumsal Siniflandirma: 38.04.00.01

(1) Il. Dizey Harcama Birimi Kodu : 430

Ill. Dizey Ambar Kodu c1 Tarih: 23 /05/ 2016

DAYANIKLI TASINIRIN

S. SiCiL NUMARASI ADI AGIKLAMALAR
NO 2) 3) (4)

1 255.02.01- 13 - 212840 Bilgisayar Kasasl Programlari agmiyor

2 255.02.04 -12 - 305853 Faks Cihazi Faks Cekmiyor

3 255.02.03 - 07 - 305808 Fotokopi Makinasi Kagit Sikistiryor

4 255.02.02 - 12 - 305797 Lazer Yazici Yaziyo Siyah Cekiyor

5 253.03.04 - 12 - 178503 Su Aritict Periyodik Bakim

6 255.02.01- 13 -212740 Bilgisayar Kasas Bellek Yetersi

DAYANIKLI TASINIRIN BAKIM VE ONARIM iSTEK BELGESI ACIKLAMASI
(1) Dayanikli Tasinirin bulundugu birim ve ambarin bulundugu kurumsal siniflandirma, birim ve ambar iceren kodlar
yazilir.
(2) Dayanikh Tasinirin defter kaydindaki ve barkoddaki yazili sicil numarasi yazilir.
Ornedin 255.01.03.01.02.00-07-000159
(3) Dayanikh Tasinir Kod Listesinde yer alan kodun karsisindaki ifade aynen yazilacaktir.
(Tasinir adi yazilir.)
(4) Bakimi Durumunda: Dayanikh tasinirin ne tir bakiminin yapilacagi yazilir.
Tamiri Durumunda: Dayanikli tasinirin ne tir tamirinin yapilacagi yazilr.
**** Tasinir Kod Listesine www.sgdb.hacettepe.edu.tr adresinden ulasabilirsiniz.

Ornek 1
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HARCAMA TALIMATI

Sayi: 38.04.04.30-05

Tarih: 23 / 05 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

e Fakiltesi

FAKULTESi DEKANLIGINA

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayil Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Makine Techizat Bakim ve Onarimi

Miktari

Makine Techizat Bakim ve Onarimi

Gerceklestirme sulresi

Gergeklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

16.000.00 TL

Odenegin biitce tertibi

38040001-094100-2-037(302)

YAPILACAK HARCAMANIN

Gergeklestirme gorevlileri

........................ - Fakllte Sekreteri

ACIKLAMALAR:

EKLER
Ek-1 Tasinir istek Listesi (1 Adet)

Faklltemizin ili§ik'listede muhteviyati yazili olan (6) kalem makine techizatin bakim ve onarim isinin
4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22/d maddesine goére satin alinmasi.

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Fakiilte Sekreteri

OLUR
23/5/2016

Harcama Yetkilisi

imzasi :

Adi Soyad: :

Unvani : Dekan

Ornek 2
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ONAY BELGESI

SATINALMAYI YAPAN iDARENIN ADI

Hacettepe Universitesi

.................... Fakdltesi Dekanhgi

BELGE TARIiH VE SAYISI

23/05/2016, 38.04.04.30-05

FAKULTESi DEKANLIGINA

SATINALMA iLE iLGiLi BiLGILER

isin Tanimi Bakim ve Onarim

isin Niteligi Makine Techizat Bakim ve Onarimi
isin Miktar (6) Kalem

Yaklasik Maliyet | ...

Kullanilabilir 8denek Tutari 16.000.00 TL.

Yatirim Proje Numarasi

Biitce Tertibi

38040001-094100-2-037(302)

Avans Verilecekse Sartlari

Avans Verilmeyecektir.

Satinalma Usulii

4734 sayili Kanunun 22/d Maddesi

ilanin Sekli ve Adedi

ilan Yapilmayacaktir.

On Yeterlik / ihale Dokiimani Satis Bedeli | .......

Fiyat Farki Odenecekse Dayanagi Bakanlar
Kurulu Karari

Fiyat farki 6denmeyecektir.

SATINALMA iLE iLGiLi DIGER ACIKLAMALAR

Faklltemizin ihtiyaci olan (6) kalem makina techizat bakim ve onarim isi icin; Fakiltemizde gérev yapmakta
olan Fakilte Sekreteri. .eeveceerereennene. Ly Sef Ve MEMUS et 'In gbrevlendirilmelerine,
4734 sayil Kamu ihale Kanununun 22. maddesi (d) fikrasi hiikmiine gére satinalinmasina, sézlesme yapil-
mamasina ve bedelinin 2016 yili Biitcemizin 38 04 04 30-09 4 1 00 - 03 7 (3 02) tertiblerinden Univer-

sitemiz Strateji Gelistirme Daire Baskanliinca ddenmesine

ONAY

Onaylariniza arz ederim.

23/5/2016

Uygundur.
23/5/2016

Fakllte Sekreteri

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/10780 Tarih: 24 / 05 /2016

........................ OFiSi TiC. VE SAN. LTD. STi.
....................... Mah. Cad. No...... Kizilay/ANK.

Fakdltemizin ilisik listede yazili (6) kalem makine ve techizat bakim ve onarim isi yaptirilacaktir.

S0z konusu bakim ve onarim isi firmaniz tarafindan yapilmasi miimkin ise en ge¢ 31 / 05/ 2016
tarihi mesai saati bitimine kadar tamamina iliskin teklif géndermenizi (kismi teklif verilmesi halinde
de@erlendirmeye alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim stiresinin de yazilmasini rica ederim.

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI
.................. Universitesi..............Kampusi
ANKARA

Ornek 4
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/9 Tarih: 28 / 05 /2016

SEBILON OFiSi BiLiSiM TiC. VE SAN. LTD. STi.

Fakdltemizin ilisik listede yazili (6) kalem makine ve techizat bakim ve onarim hizmet alim isi
firmanizdan satin alinmasi uygun gortlmdstir. Bu hizmetin asagida belirtilen adreste 15 glinicinde
gerceklestirilerek faturasi ile birlikte isin teslimini;

— Fatura muhteviyati bakim ve onarim isi, yazimiz eki belirtilen listeye uygun ve detayda
yazilmasina,

— Faturada yer alan her bir bakim ve onarim isinin birim fiyatlari Gzerinden KDV'sinin ayri ayri
hesaplamak suretiyle toplam KDV' de yer almasina,

- Odemenin yapilabilmesi icin fatura Uzerine banka hesap numarasi ve sube kodunun yer
almasina,

- Kismi teslimatlar da ise 6deme yapilmayacadgina,
Bilgilerinize rica ederim.
(Yetkili)

Adi, Soyadi
Unvani

EKLER
Ek-1 Liste

iSiN YAPILACAGI ADRES :
.................................. Sihhiye / ANKARA

Ornek 6
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Ofis Bilisim Tic. ve San. Ltd. Sti

. Mah. Sok. No: 58/A
SEBI!—ON Kizilay - ANKARA
O FI S ......................... Bankas ............... Subesi
Banka Hesap No:
anln ]
L FATURA
............. Universitesi
o Tarih . 30/5/2016
............. Dekanhgi
No : 020202
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
Bilgisayar Kasasl
1 (RAM artirimi ve Servis Hiz.) Bakim ve Onarimi 1 Adet 240,00 240,00
Faks Cihazi
2 (UG-3220 Drum Unit ve Servis Hiz.) Bakim ve Onarimi 1 Adet 220,00 220,00
Fotokopi Makinasi
3 (Drum Unitesi degisimi ve servis Hiz.) 1 Adet 750,00 750,00
Lazer Yazici
4 (Belt (Transfer Unitesi) degisimi ve Servis Hiz.) Bakim ve Onarimi 1 Adet 280,00 280,00
5 | SuAntic Bakimve Onarimi | 1 | Adet | 380,00 380,00
(Filitre Degisimi ve Servih Hiz) ! '
Bilgisayar Kasasi
6 (60 GB Hardis Degimi ve Servis Hiz.) Bakim ve Onarimi 1 Adet 280,00 280,00
7 | Mouse 2 Adet 55,00 110,00
8 | HDD(Hard Disc Driver) 2 Adet 120,00 240,00
Yalniz Toplam 2.500,00
KDV 8 % 0,00
............................................................................................. KDV 18 % 450,00
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 2.950,00
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. woeveereerrrrnnnns Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Fakiiltesi Dekanligi

Sayi: 2016/9 Tarih: 30 / 05 /2016

MUAYENE KOMiSYON RAPORU

19.12.2002 tarih ve 24968 sayili Resmi Gazetede Yayimlanan Mal Alimlari Denetim Muayene
ve Kabul islerine Dair Yonetmelik uyarinca 27/05/2016 tarih ve 11098 sayili siparisle Sebilon
Ofis Bilisim Tic. ve San. Ltd. Sti'nden gelen 020202 no'lu faturalarda cins ve miktari yazih 6 kalem
makine techizat bakim ve onarim isi Komisyonumuzca muayene edilmis olup, sartname ve siparis
niteliklerine uygundur. 30 / 05 /2016

KOMiISYON BASKANI : UYE : UYE

Ornek 8
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TASINIR iSLEM Fisi

[ SIRA NO: [ 2016/26 [ TAHAKKUK NO [ 160028966000123 [TARIH| 30/05/2016 |
iL VE iLCENIN ADI | Ankara KODU 06
HARCAMA BiRIMiNIN ADI . Fakdltesi KODU | 38.04.00.01-430
MUHASEBE BIRIMININ ADI .. Universitesi KoDU 06754
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ [ TARIiHI | 30/05/2016 [ SAYISI 5
DAYANAGI BELGENIN . TARIHI | 30/05/2016__ | sAvIsI 658392

ISLEM CESIDI [ NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIGI
Satin AIma \ Sebilon Ofis Bilisim
BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
G("')NDER!LEN HARCAMA BIRIMI ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KoDU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU
TASINIRIN
. . . .. .| BiRIM .
SIN KoDu SiciL NO ADI AMBAR KODU OLCUBIRIMI | i | MIKTARI TUTARI
1 | 150.13.04.01.01.02-25 Fareler (Magic Mouse Apple) 380.4.00.01-430-01 Adet 64,9000 2 129,80
2 1501304 0103 04-00 Sabit Disk Dizileri (60 GB HDD Disc Driver) Adet 141,6000 2 283,20
150.13.04 Biiro Makineleri Grubu Yedek Parcalari 413,00
GENEL TOPLAM 413,00
TiF KURUS FARKI 0,00
Yukarida 2 kalem, 4 tasinirin Yukarida 2 kalem, 4 tasinirin
GIRIS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM EDILMISDIR.
30/05/2016 30/05/2016
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden
AdiSoyadi @ ...t AdiSoyadi @ ...t
Unvani @ Unvani AP
Imzasi .. Imzasi A PP

Ornek 9
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TASINIR iSLEM Fisi

[ [TARIH |

[ SIRA NO: \ [ TAHAKKUK NO
iL VE iLCENIN ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ ADI KoDU
MUHASEBE BiRIiMIiNiN ADI KODU
MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGININ [ TARIHI | [ sAYiISI
DAYANAGI BELGENIN . TARIHI | ] . | sAvIsI .
ISLEM CESIDI [ NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIGI
\
BiRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
GONDERILEN HARCAMA BiRiMi ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI ADI KODU
MUHASEBE BiRiMiNiN ADI KODU
TASINIRIN
SIN Kobu SiCiL NO ADI AMBAR KODU :.k?ﬁ. FBiiVRIi";II MiIKTARI TUTARI
STOK AMACLI
MAEZEMEDLi
DOLDURULACAKTIR
GENEL TOPLAM
TiF KURUS FARKI
Yulfar'|da .... kalem, .... tasinirin Yukarida kale'm, tz§§|n|r|n
GIiRIS KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM EDILMiSDIR.
Tasinir Kayit Yetkilisinin Teslim Eden
AdiSoyadi @ ...t AdiSoyadi :..........iiiiiiii
!Jnvanl ................................ !Jnvanl ................................
Imzasl ... Imzasl ...
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ODEME EMRIi BELGESI

Thkk is. Tarihi |  6/6/2016 | ranakkukls. | 008966000123 | KaPUl 10:35:37| O"3Y
No. Saati Saati
e T Adi Sebilon Ofis
uhasebe aKedis Bilisim
Birim Kodu | 0274 Kart No :
i | Soyadi Tic. Ltd. Sti
Muhasebe - s . L | T.c/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Butce Yili (I; Kim.No 4640039118
Kurum-Birim 2 2 | 5(Birim) R fanlh '- SouCHEN Bankasi
Yevmiyenin i | Sube
Kodu 38 | 4 430 Numarasi Adi [ Subesi
N
- o i | Banka | TRAG-----mmemmmmev
Kurum Adi | HACETTEPE UNIVERSITES] N | Banka TRa6
Hesap No  |---------
Birim Adl | Fakiiltesi Bagl Old.
Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Bor¢ Alacak
1123|412 (3|41 |1|2|3|4
150 |38(04|00|01({09|04|{01 /00| 2 |13|04(00]|00 413,00 0,00 | Biiro Makineleri Grubu Yedek Parcalari
630 |38(04|00|01(09|4 |1 /00f 2 |03|07|03]|02 2.537,00 0,00 | Makine Techizat Bak. ve Onr. Gid.
360 |360/04|00| 01000 |0 00| O |03|09|00]|00 0,00 23,70 | Diger Odemelere ait Damga Vergisi
103 |103{04|00| 01 (00| 0| O |00 O |02|0000]|00 0,00 2.926,30 | Verilen Goderme Emirleri Hesabi
830 [38(04/01[01|09|4|1]{00| 2 [03]|07]|03]02 2.950,00 Makine Techizat Bak. ve Onr. Gid.
835 |38|04/01{01|00[0|0|00| O |00|00]|00|00 2.950,00 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 5.900,00 5.900,00
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 2.950,00

Yukarida Yazili iKIBINDOKUZYUZELLI TL Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir.
(Odenmesi / Mahsubu gerekir.

6/5/2016
Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.

Odeme EI:an Biitce Gid. Tah. Top. 0zel Gider indirim Top. LG Odenmesi Gereken Gek Qond. Dizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
2.950,00 23,70 2.926,30
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimati/Onay
Odemeye Esas Belgenin Malzeme Intiya Listesi .
Tiirii Tarihi Numarasi Tutari Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
Fatura
Tasinir Islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
6/6/2016 6/6/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ iKiBINDOKUZYUZYIRMIALTI TL. OTUZ Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.
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6245 SAYILI HARCIRAH KANUNU
Harcirah verilecek kimseler:
Madde 4 -(Degisik: 11/12/1981 - 2562/2 md.) Bu Kanunda belirtilen hallerde:

1. Bu Kanun kapsamina giren kurumlarda calisan memur ve hizmetliler ile aile fertlerine ve ayni
kurumlarda fahri olarak calisanlara;

Memur veya hizmetli olmamakla beraber kurumlarca gecici bir vazife ile gdrevlendirilenlere;
Kadrosuzluk dolayisiyla agikta kalan memurlara ve bunlarin aile fertlerine;

Hizmetlilerden cezaen olmamak lzere vazifelerine son verilenlere ve bunlarin aile fertlerine;

LA ST S

Memur veya hizmetlinin vefatinda aile fertlerine, cocuklara refakat ettirilecek memur ve hiz-
metlilere;

6. HUkuml{, tutuklu veya gdzetim altinda bulundurulanlarin sevkinde ya da refakatle gérevlendi-
rilen erbas ve erlere;

7. (Milga: 31/7/2003-4969/1 md.)
8. Milli ve resmi spor temaslari dolayisiyla seyahat edecek sporcu ve idarecilere;

9. Birlik halinde yabanci memleketlere génderilecek Tirk Silahli Kuvvetleri mensuplarina ve bun-
larin TUrkiye'de birakacaklari aile fertlerine;

10. Aileile birlikte oturulmasi yasak edilen bdlgelerdeki askeri sahislarin aile fertlerine;

11. Bu Kanunda belirtilen 6zel hallerde askeri 6grenciler ile erbas ve erlere; Harcirah verilir.
(Mdlga fikra: 31/7/2003-4669/1 md.)

Harcirahin unsurlari:

Madde 5 - Harcirah; yol masrafi, yevmiye, aile masrafi ve yer degistirme masrafini ihtiva eder. ilgili,
bu kanun hikimlerine gdre bunlardan birine, birkacina veya tamamina mustahak olabilir.

Harcirah hesabinda esas tutulacak yol:

Madde 6 - (Dedisik: /11/12/1981 - 2562/3 md.) Harcirah, bu kanunda aksine hiikim bulunmadik-
¢a, gidip gelmeye en uygun ve kullaniilmasi mutat olan yol ve tasit araclari Gzerinden verilir.

Gidip gelmeye en uygun ve kullaniimasi mutat olan bu yolda hem muayyen, hem gayrimuayyen
tarifeli tasit isletilmekte ise harcirah hesabinda muayyen tarifeli tasit esas alinir.

Bu yol ve tasit, yolculukta gecen slireye gdére memur veya hizmetli ile ailesi icin ddenmesi gereken
glndelik ve tasit Gcretleri toplami dikkate alinarak memur veya hizmetlinin mensup bulundugu
dairece tespit olunur.

Birinci fikraya gore takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken ta-
sit aracindan baska bir aracla yolculuk yapilmasinin isin geregine gore zorunlu olmasi halinde, bu
yol ve tasit aracina iliskin masraflarin kabuli merkezde ita amiri veya bu durumda olan amirlerin,
tasrada memur veya hizmetlinin mensup oldugu kurumun ita amiri durumunda olan kimsenin veya
mahallin en blylk askeri ve milki amirinin 6nceden verilmis yazil bir emri bulunmasina baghdir.

(Ek: 14/1/1988 - KHK-311/12. md.) Ancak, isin veya hizmetin gerekli kildigi durumlarda ucak ki-
ralamak suretiyle seyahat edilebilmesi, seyahatin yurticinde olmasi ve bu seyahatle ilgili Bakanin
veya misafiri yabanci Bakanin bizzat katilmasi hallerinde mimkdnddr.
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Harcirah hesabinda esas tutulacak ayhklar:

Madde 7 - (Dedisik: 11/12/1981 - 2562/4 md.) Harcirahin verilmesinde memurun fiilen almakta
oldugu aylik (Kurumlarin 1 - 4 nci derecelerdeki kadrolarinda bulunanlardan kazanilmis hak aylhk
dereceleri daha disUk olanlarin isgal etmekte olduklari kadro) derecesi esas alinir.

Hizmetlilerin harcirahi, aldiklari aylk Gcret veya 6édeneklerine; glindelik ile calisanlarin harcirahi da
giindeliklerinin 30 katina en yakin memur aylik tutari tizerinden hesaplanir. Su kadar ki (Odenek
mukabili calisanlar haric) bunlarin harcirahlari hicbir suretle 4 linci derecedeki memurlara verilen
miktari gecemez.

Terfi suretiyle atananlarin harcirahi, terfi ettikleri aylik derecesi tGizerinden &édenir.
Memur veya hizmetli olmayanlarin harcirahi:
Madde 8 - (Degisik: 11/12/1981 - 2562/5 md.)

Memur veya hizmetli olmadiklari halde bu Kanuna tabi kurumlarca gecici bir gérev ile gorevlendi-
rilenlere verilecek yol masrafi ve glindelik, bunlarin bilgi seviyeleri ve faaliyet sahalari ile mahalli
sartlar dikkate alinarak 4 nci dereceye kadar olan memurlardan herhangi birine verilen yol masrafi
ve giindelige kiyasen ilgili kurumca takdir olunur.

Ancak, ilgili Bakanligin teklifi ve Maliye Bakanhdinin olumlu gortsi Gzerine, bu gibi kimselerden
icabedenlere 4 ncl dereceden daha yiksek memurlara 6denebilecek yol masrafi ve glindelik veri-
lebilir.

Sozlesmeli olarak calistirilip da s6zlesmelerinde verilecek harcirah belirtilmis olan kimseler hakkin-
da bu madde hikmi uygulanmaz.

Henlz ritbe almamis askeri 6grencilerin 6grenim, resmi davet ve miibadele nedeniyle yurtdisinda
bulunduklari slirece kendilerine tegmen ritbesindeki subayin yurtdisi giindeligi bu Kanunun yurt-
disi glindeliklerine iliskin htiikiimleri g6zoniinde bulundurulmak suretiyle édenir.

Yol masrafi, yevmiye, aile masrafi ve yer degistirme masrafinin birlikte verilmesini icabetti-
ren haller:

Madde 10 - Yol masrafi, yevmiye, aile masrafi ve yer dagistirme masrafi asagidaki hallerde verilir:

1. (Dedisik: 1/7/2006-5538/2 md.) Yurt icinde veya yurt disinda gérev yapmakta iken yurt igin-
de veya yurt disindaki strekli bir géreve naklen atanan ya da yabanci Ulkelerdeki memuriyet
merkezi degistirilen memur ve hizmetlilere yeni gérev yerlerine kadar;

(Mulga: 31/7/2003-4969/1 md.)
(Mulga: 31/7/2003-4969/1 md.)
(Milga: 31/7/2003-4969/1 md.)

LA S

Kadro dolayisiyle acikta kalan veya vekalet emrine alinan memurlara acik ayhklarint Tarkiye
dahilinde tesviye ettirecekleri yere kadar;

6. Asilin viruduna kadar muvakkaten gdnderilmis olmayip da vekalet nami altinda asaleten gon-
derilen ve vekalet middeti belli olmayan kumandan ve memurlara vazife mahallerine kadar.

Muvakkat vazife harcirahi (Yol masrafi ve yevmiye):

Madde 14 - Asadida gosterilen memur ve hizmetlilere muvakkat vazife harcirahi olarak yol masrafi
ile yevmiye verilir ve hamal (Cins ve adedi beyannamede gdsterilmek suretiyle) bagaj ve ikametgah
veya vazife mahalli ile istasyon, iskele veya durak arasindaki nakil vasitasi masraflari da ayrica
tediye olunur:
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1. Birinci maddede yazih kurumlara ait bir vazifenin ifasi maksadiyle muvekkaten yurt icinde
veya disinda baska bir yere génderilenlere;

2. Yenive eski memuriyetlerine mitaallik bir meseleden dolay! bu kanuna tabi kurumlarca acilan
bir dava sebebiyle sanik veya davali olarak (Isten el ¢ektirilmis olsun veya olmasin) baska bir
yere gbénderilenlerden lehinde netice hasil olanlara;

3. Memuriyet merkezlerinin bulundugu mahal disindaki bir vazifeye vekaleten génderilenlere;

4. Fiilen oturdugu mahalden gayri bir yere aciktan vekaleten génderilenlere (yalniz gidis ve
dondsleri icin);

5. (Dedisik: 12/1/1959 - 7187/1 md.) Muvakkat kaza salahiyeti ile génderilenlere.
Yurt icinde yol masrafi:

Madde 27 - Yurt icinde yol masrafi, muayyen tarifeli nakil vasitalari ile seyahatte, bu kanuna bagli
(1) sayili cetvelin birinci sitununda yazili makam ve sifatlar ile vazifeli aylik veya Ucret tutarlarina
gore ayni cetvelin ikinci sitununda yazili mevkiin tarife tGzerinden bilet parasi ve muayyen tarifeli
olmiyan nakil vasitalariyla seyahat halinde ise 3 numarali situnda g&sterilen nakil vasitalarina gére
ihtiyar olunan hakiki masraftan terekklp eder.

Ancak Reisicumhur, Biyutk Millet Meclisi Reisi, Basvekil, vekiller ve Erkani Harbiyei Umumiye Reisi-
ne vazife seyahatlerinde refakat eden kimseler, bu madde hiikmiyle mukayyet olmaksizin bu zevat
tarafindan tayin olunacak mevkilerde seyahat edebilirler.

Memuriyet mahalleri icinde yol masrafi:
Madde 28 - (Dedisik: 11/12/1981 - 2562/10 md.)

Memuriyet mahalli icinde tasit ile gidilmesi gereken bir yere goérev ile gdnderilenlerin (48 nci mad-
de kapsamina girenler hari¢) yol masrafi mutat olan tasit aracina gére yapilacak gercek masraf
Gzerinden verilir.

Acele ve zorunlu hallerde, daire amirinin onayi ile, mutat tasit disindaki araclarla gidilmesi halinde
bu tasit icin yapilan masraf yol masrafi olarak édenir.

Yurtdisinda yol masrafi:
Madde 29 - (Degisik: 11/12/1981 - 2562/11 md.)

Yurtdisinda strekli ve gecici gorev yolculuklarinda, ekspres ve yatakl vagon tcreti dahil olmak Uze-
re, tren, vapur veya ucak bilet bedeli yol masrafi olarak 6édenir. Ayrica, buna istasyon, liman veya
terminal ile ikamet yeri arasindaki tasit ve hamal lcreti ilave olunur.

Yurtdisinda 6zel otomobilleriyle seyahat edenler hakkinda da, bu Kanuna bagli (1) Sayil Cetvelin 5
sayili aciklama esaslari uygulanir.

Tren ve vapurla yapilacak yurtdisi gérev yolculuklarinda aylik dereceleri 4 ve daha yukari olanlara
birinci mevki, 4 ncli dereceden asagi olanlara ikinci mevki tGzerinden; ucakla yapilacak yolculuk-
larda ise, Milli Guivenlik Konseyi Uyeleri, Yasama Organi Baskani, Yasama Organini temsil etmek-
le gdrevlendirilen Yasama Organi Uyeleri, Basbakan, Anayasa Mahkemesi Baskani, Genelkurmay
Bagkani, Bakanlar, Kuvvet Komutanlari ve Jandarma Genel Komutani, Orgeneral ve Oramiraller,
Yargitay, Danistay Baskanlari ile Cumhuriyet Bassavcisi, Danistay Bassavcisi Sayistay, Uyusmazlik
Mahkemesi ve Diyanet isleri Baskanlari ile bunlarin resmi cagriya uyarak yolculuga katilan eslerine,
Devlet Baskanhgi Genel Sekreteri, Basbakanlik Mistesari, Disisleri Bakanli§i Genel Sekreteri, Yik-
sekogretim Kurulu Baskani ve merkezde slirekli gorevde bulunanlar disindaki biyUkelcilere, birinci,
bunlarin disindakilere turist sinifi Gzerinden yol gideri &denir.
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Bu maddeye gore verilecek yol masrafi yolculuk yapilacak tasitlarin Tirkiye'deki aktarmasiz hare-
ket yerinden ve memuriyet merkezi bu yer ile sinir arasinda bulunanlar icin tasitin giizergahinda
memuriyet merkezine en yakin durak yerinden itibaren hesap olunur. Memuriyet merkezinden ak-
tarmasiz hareket yerine veya en yakin durak yerine kadar olan yolculuklar hakkinda bu Kanunun
yurtici yolculuklarina ait hikimleri uygulanir. Yurtdisindan yurticine déniste ayni esaslara uyulur.

Yurticinde verilecek giindeliklerin miktari:

Madde 33 - (Degisik: 11/12/1981 - 2562/12 md.)

Bu Kanun geredince verilecek yurtici gtindeliklerinin miktari her yil blitce kanunlari ile tespit
olunur.

Devamli ikamet ettikleri yerler dikkate alinarak kurumlarinca belirlenen gérev merkezi, minti-
ka merkezi ve grup merkezi disina teftis, denetim, inceleme veya sorusturma gorevi ile gén-
derilen Devlet Denetleme Kurulu Uyeleri ile gecici uzmanlari, Sayistay Denetci ve Yardimci-
lari, Basbakanlik Yiiksek Denetleme Kurulu Baskan, Uye, Uzman Misavir, Uzman ve Uzman
Yardimcilari, Hakimler ve Savcilar Yiksek Kurulu Mifettisleri, Silahli Kuvvetler Denetleme ve
Tetkik Kurullari Baskan ve Uyeleri, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu hiikim-
lerine gore atanan i¢ Denetciler, Bakanlik, Mistesarlik ve Bagimsiz Genel Mudiirliik Miifettis
ve Mifettis Yardimcilari, Aile ve Sosyal Politikalar Denetcileri ve Aile ve Sosyal Politikalar
Denetc¢i Yardimcilari, Enerji ve Tabii Kaynaklar Denetcileri ve Enerji ve Tabii Kaynaklar De-
netci Yardimcilari, Maliye Bakanli§i Vergi Mifettisleri ve Vergi Mifettis Yardimcilari, Bankalar
Yeminli Murakip ve Murakip Yardimcilari, Bankacilik Dizenleme ve Denetleme Kurumunda g6-
revli Bankacilik Uzmani, Hukuk Uzmani ve Bilisim Uzmani ile bunlarin yardimcilari, Yiiksek6g-
retim Denetleme Kurulu Baskani ve Gyeleri, Bakanliklar Merkez teskilatina dahil Kontroldr ve
Stajyer Kontrolorler, Hazine Mistesarligi Sigorta Denetleme Uzman ve Uzman Yardimcilariile
Aktlier ve Aktier Yardimcilary, icisleri Bakanligi Dernekler Denetcisi ve Dernekler Denetci Yar-
dimcilari, Diyanet isleri Baskanligi ile Toprak ve Tarim Reformu Miistesarligi Miifettis ve M-
fettis Yardimcilari, Calisma Bakanligi is Miifettisleri ve Yardimcilari ile is Giivenligi Mifettisleri
ve Yardimcilari, Sosyal Sigortalar Kurumu Sigorta Mufettis ve Mifettis Yardimcilari, Maarif
Miifettisleri ve Maarif Miifettis Yardimcilari, Akaryakit ikmal ve NATO POL Tesisleri isletme
Baskanligi Mifettis ve Mifettis Yardimcilari Sosyal Glivenlik Denetmenleri ve Sosyal Glvenlik
Denetmen Yardimcilari, Saglik Denetcileri ve Saghk Denetci Yardimcilari) (...)ile Defterdarlik
Kontrol Memurlarindan;

(1) Tdlrkiye dizeyinde teftis, denetim ve inceleme yetkisine haiz bulunanlara birinci derece
kadrolu memur icin tespit olunan glindelik miktarinin 1,3 kati,

(2) Bolge dizeyinde teftis, denetim veya inceleme yetkisine haiz bulunanlara birinci derece
kadrolu memur icin tespit olunan glindelik miktarinin 1,1 kati,

(3) il diizeyinde teftis, denetim veya inceleme yetkisine haiz bulunanlara birinci derece
kadrolu memur icin tespit olunan gindelik miktarinin 0,9 kati, Glindelik olarak édenir.

(Ek paragraf: 14/1/1988 - KHK - 311/14 md.; dedisik: 31/7/2003 - 4969/1 md.) Bu sekilde
glndelik 6édenenlerden, yatacak yer temini icin ddedikleri Gcretleri belgelendirenlere, belge
bedelini asmamak Uzere, glindeliklerinin tamamina kadar olan kismi ayrica édenir.

(Ek paragraf: 4/4/2015-6645/80 md.) Bu fikra kapsaminda kurumlarina ait teftis, denetim,
inceleme veya sorusturma amaciyla memuriyet mahalli disina gérevlendirilenlere, bu mahal-
ler icindeki gdrevlerine iliskin kurumlarinca tasit saglanamamasi halinde yol masrafi; acil ve
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zorunlu hallerde taksi, diger durumlarda ise mutat tasit Gzerinden 6denir. Ancak bu amacla
verilecek yol masrafi her gin icin, mistahak olduklari gindelik tutarini asamaz. Memuriyet
mahalli disinda, takip edilmesi gereken yolun disinda bir yoldan veya kullaniimasi gereken tasit
aracindan baska bir aragla yolculuk yapilmasinin isin aciliyetine veya gereg@ine gére zorunlu
olmasi halinde ise bu yol ve tasit aracina iliskin yol masrafi gercek masraf Gzerinden verilir.

c. (Dedisik: 14/1/1988 - KHK - 311/14 md.) Devlet Tiyatrolari ve Devlet Opera ve Balesi Genel
Maddrltkleriile Mudurlikleri, Cumhurbaskanhdi ve Devlet Senfoni Orkestralari, Oda Orkestra-
lari, Devlet Tirk Halk Mizigi Korosu, Devlet Klasik Tiirk Mlzigi Korosu, Devlet Coksesli Miizik
Korosu ve Devlet Halk Danslari Toplulugu tarafindan diizenlenecek yurtici sanat faaliyetlerine
minferiden ve topluca katilan sanatcilarla diger gérevlilere kanunlara gére kurumlarinca kar-
silanan seyahat ve ikamet giderlerine ilave olunarak, 2 nci derece kadrolu memur icin tespit
olunan glndelik miktarlarinin 2 kati glindelik olarak verilir.

d. (Ek: 21/4/2005 - 5335/4 md.) Bu Kanun hikimlerine gore glindelik ddenenlerden (b) fik-
rasina gore gindelik ddenenler hari¢) yurt icinde yatacak yer temini icin 6dedikleri Gcretleri
belgelendirenlere, belge bedelini asmamak ve her defasinda on gln ile sinirli olmak Uzere
glindeliklerinin tamamina kadar olan kismi ayrica dédenir

Yurtdisinda verilecek giindeliklerin miktari:
Madde 34 - (Degisik: 11/12/1981 - 2562/13 md.)

Bu Kanun geredince verilecek yurtdisi gtindeliklerinin miktari, gidilecek (ilkeye, memur ve hizmetli-
lerin aylik veya Ucret tutarlari ile gérevin mahiyetine gére, mali yil itibariyle ve Maliye Bakanhginin
teklifi Gzerine Bakanlar Kurulunca tayin olunur.

(ikinci fikra miilga: 23/1/1987 - KHK 269/4 md.)

Gecici gorev ile yabanci (lkelere génderilenlere, 6zel anlasmalari geregince yabanci devlet, ulus-
lararasi kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan 6deme yapildigi takdirde bu 6demeler giin-
deliklerinden indirilir.

Yurtici ve yurtdisinda kurslara katilanlara verilecek giindelik:
Madde 37 - (Degisik: 11/12/1981 - 2562/15 md.)

Mesleki bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda acilan kurs veya okullara génderi-
lenlere, bu Kanuna gore gecici gérev gindeligi verilir.

(ikinci fikra miilga: 14/1/1988 - KHK - 311/15 md.)

Bu maksatla yabanci memleketlere gdénderilenlere 6zel anlasmalari gereg@ince, yabanci devlet,
uluslararasi kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan édeme yapildigi takdirde bu 6demeler
glndeliklerinden indirilir.

Yurticinden veya yurtdisindan saglanan burslara dayanilarak veya ayliklari transfer edilmek su-
retiyle staj ve 6grenim amaciyla yurtdisina gonderilenlere bu madde hikmi uygulanmaz. Bunlara
ilgili kanun hikimlerine gére mustehak olduklari 6deme yapilir

Memuriyet mahalli disina gonderilenlerin giindeligi:

Madde 39 - (Dedisik: 11/12/1981 - 2562/16 md.) Resmi bir gérevle memuriyet mahalli icinde
bir yere génderilenlere giindelik verilmez. Gecici bir gorevle memuriyet mahalli disindaki bir yere
gonderilenlerden,

- Buralarda ve yolda 6dle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemedi zamanlarindan birini ge-
cirenlere 1/3,

- |kisini gecirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gecirenlere tam giindelik verilir.
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Gecici gorev giindeliginin verilebilecegi azami siire:

Madde 42 - (Degisik: 11/12/1981 - 2562/17 md.) Gecici bir gérev ile baska bir yere génderilenle-
re, goérev mahalline varis tarihinden itibaren bu Kanuna gére verilen glndelikler:

a. Yurticinde .bir yillik dénem zarfinda ayni yerde, ayni is i¢cin ve ayni sahsa 180 glinden fazla
verilemez. Ilk 90 guin i¢in tam, takip eden 90 gtin icin 2/3 oraninda 6denir.

b. Yurtdisindailk 180 giin tam ve muteakip glnler icin 2/3 oraninda ddenir.

Gecici gorevlendirmelerde meydana gelecek ara vermeler bu miuddetleri veya gindelik miktarini
artirmaya neden olamaz.

Aile masrafinin miktari:

Madde 44 - (Degisik: 11/12/1981 - 2562/18 md.) Aile masrafi, aile fertlerinden her biri icin me-
mur veya hizmetlilerin bu Kanuna gére mustehak olduklari tasit Gcreti ile gindeliklerinden olusur.

Ancak, 6zel tasit kiralanmasi suretiyle gidilmesi zorunlu olan yerlere memur veya hizmetli ile birlik-
te seyahat eden aile fertleriicin ayrica tasit tGcreti 6denmez.

Yurticinden yer degistirme masrafi:

Madde 45 - (Dedisik: 11/12/1981 - 2562/19 md.) Yurticinde yer degistirme masrafi memur veya
hizmetlinin;

a. Kendisiicin yurtici gindeliginin yirmi kati,

b. Harciraha mistehak aile fertlerinin her biri icin yurtici glindeliginin on kati (Bu miktar yurtici
glndeliginin kirk katini asamaz),

c. Her kilometre veya deniz mili basina, yalniz kendisi icin yurtici giindeliginin ylizde besi, Olarak
hesaplanir.

(...) (1) 13,15, 16 ve 17 nci maddelerde yazili olup aile fertlerinin memur veya hizmetli ile birlikte
olmaksizin baska bir mahalle gitmeleri veya bu mahalden dondsleri dolayisiyla harcirah verilmesi
kabul edilen hallerde, aile fertlerine verilecek yer degistirme masrafi, bunlardan birisinin memur
veya hizmetli olarak nazari itibara alinmasi suretiyle hesaplanir.

(Ek: 16/6/1983 - 2851/4 md.) Bu maddeye gore harciraha mistehak memur veya hizmetlinin eski
gorev mahallinden yeni gérev mahalline atanan memur veya hizmetli esine (c) bendi uyarinca he-
saplanacak miktarin yarisi édenir.

Hesaba esas tutulacak kilometre veya denizmili:

Madde 47 - (Degisik: 11/12/1981 - 2562/21 md.) Yer degistirme masrafinin hesabinda dikkate
alinacak kilometre veya deniz mili,

a. Yurticinde, iki mahal arasinda mutat olan, gidip gelmeye elverisli en kisa kara ve deniz yolu,

b. Yurtdisinda, Ulkeler ve bdlgelerine gére, Disisleri ve Ulastirma Bakanliklarinin gérisa alindik-
tan sonra Maliye Bakanliginin teklifi Gzerine Bakanlar Kurulu tarafindan belirlenecek mesafe-
ler,

Esas tutularak bulunur.
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Harcirah alabilmek icin miiracaat miiddeti:
Madde 56 -
a. (..) acikta kalan ve vekalet emrine alinan memurlara (...)(1) vazifelerinden ayrildiklarr;

b. isten el cektirilmek suretiyle vekalet emrine alinan memurlardan men'i muhakeme karari alan
veya beraat edenler veyahut haklarindaki takibat afla ortadan kaldirilanlara, haklarinda veri-
len kararin kesbi katiyet ettigi;

c. (Milga:31/7/2003-4969/1 md.)

Tarihlerinden itibaren 6 ay zarfinda miracaat edenlere bu kanuna gére mustehak olduklari
harcirah verilir. Miracaata mani bir micbir sebebin vukuu halinde bu middet micbir sebebin
zail oldugu tarihten itibaren baslar. Bu miiddetlerin gegcmesinden sonra miracaat edilmesi
halinde harcirah verilmez.

Harcirahin sureti tediye ve mahsubu:

Madde 59 - (Dedisik birinci fikra: 16/6/1983 - 2851/8 md.) Harcirah, memur ve hizmetlinin gi-
disinde ve ailenin nakli sirasinda pesin olarak verilir. Harcirahin tam miktarinin énceden tayin ve
tespitinin mimkin olmadigi hallerde yetecek miktarda para avans olarak verilir. Harcirahini kati
olarak veya avans suretiyle alanlardan zati sebepler yizinden daimi veya muvakkat vazife mahal-
lerine 15 gin icinde hareket etmeyenler (...)(1) aldiklari parayi derhal iade etmeye mecburdurlar.

Aile icin harcirah itasinda ilgililerin verecekleri beyan kadgitlari esas tutulur. Bu beyan kagidinda
harcirahin tahakkuk ettirilebilmesiicin l[izumlu malimat gdsterilir.

Daimi memuriyetle bir yere génderilenler gidecekleri mahalle varis tarihinden ve muvakkat vazife
ile gonderilenler de memuriyetleri mahalline dénls tarihlerinden itibaren bir ay zarfinda harcirah
beyannamelerini, evraki muspiteleri ile birlikte dairesi amirine tevdi ederler. Memurun kendisinden
evvel veya sonra hareket eden ailesi icin avans para verildigi takdirde bu bir aylik middet, ailenin
evvel gitmesi halinde memur veya hizmetlinin yeni vazifesi mahalline varis tarihinden ve sonra
gitmesi halinde de bunlarin memur veya hizmetli nezdine muvasalatlari tarihinden itibaren hesap
olunur. Beyannameyi alan daire amirleri bunu vize ettikten sonra tasrada mahallin en blylk mal
memuruna ve merkezde de alakadar mali mercie vermekle mukelleftirler.

Vaki masraf verilen avans paradan ziyade ise fazlasi tesviye ve az ise farki re'sen istirdat olunur.

Evraki mispite tedariki mimkin olmayan hallerde bu imkansizligin sebepleri ile vaki masrafin he-
sabi alakadar tarafindan mensup oldugdu daire amirine yazil olarak bildirilir. imkansizlik sebepleri
dairesince varit ve muhik goérildigi ve masrafin hesabinda bir fazlalik bulunmadigi neticesine va-
rildigi takdirde avans bu hesaba gére mahsup olunur.

Alindiklari tarihten itibaren tahakkuk ettirilecek faizleri de dahil olmak Uizere birinci fikra geregince
derhal iade edilmeyen paralarla harcirahlarini avans olarak alip da bu zimmetlerinin mahsubu icin
muktazi evraki Ug¢lincd fikrada yazilh middetler zarfinda teslim etmeyenlerin bu borg¢lari bu evraki
verdikleri zaman harcirah istihkaklari ayrica tahakkuk ettirilip 6denmek Gzere aylik, Ucret veya
kabili haciz sair istihkaklarinin yarisi bu borg¢lari tamamen kapanincaya kadar ve hiikim alinmaya
hacet kalmaksizin re'sen istirdat olunmak suretiyle tahsil olunur.

Harcirah itasi ve avanslarin mahsubu muamelelerinde aksi sabit oluncaya kadar memurun beyani-
na itibar olunur
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7 Ocak 2006 PERSEMBE Resmi Gazete Sayl: 26046
TEBLIG

Maliye Bakanhgindan:

HARCIRAH KANUNU GENEL TEBLIGi
(SERI NO: 38)

Bilindigi Uzere, 27/4/2005 tarihli ve 25798 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 21/4/2005 tarihli
ve 5335 Sayill Bazi Kanun ve Kanun Hikmiinde Kararnamelerde Dedgisiklik Yapilmasina Dair Ka-
nunun 4 ncl maddesiyle 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununda bazi dedisiklikler
yapimistir. S6zkonusu maddenin uygulanmasi sirasinda ortaya ¢ikan ve c¢ikacak tereddditlerin gi-
derilebilmesi ve uygulamada birligin saglanmasi amaciyla asagidaki aciklamalarin yapiimasi gerekli
géralmastdr.

1- 5335 sayili Kanunun 4 Uncl maddesinin (a) bendiyle 6245 sayili Harcirah Kanununun
10 uncu maddesinin (1) numarali bendindeki “Kendi yazili talepleri lGzerine génderilenler
haric olmak Ulzere;" ibaresi, “Zorunlu yer degistirme, sinav, saglik sebepleri ve es durumu
(bu madde uyarinca stirekli gérev yollugu almaya hak kazananlarin eslerinin atamalari)
disinda kendi yazili talepleri Gzerine gonderilenler hari¢ olmak Uizere;" seklinde degistiril-
mistir.

Buna gdre, 6245 sayili Harcirah Kanunu kapsaminda bulunan kurum ve kuruluslarda naklen ata-
masl yapilanlardan sadece ilgili kurumca re'sen, baska bir ifadeyle kisinin istedine bagli olmaksizin
kurumlarca dogrudan atamasi yapilanlara ve zorunlu yer degistirme, sinav, saglik sebepleri ve es
durumuna (strekli gdrev yollugu almaya hak kazananlarin eslerinin atamalari) dayali olarak ilgilile-
rin yazili talepleri Gzerine gergeklestirilen atamalar icin harcirah édenecektir. Zorunlu yer degistir-
me, sinav, saglik sebepleri ve es durumu disinda ilgililerin yazili talepleri Gizerine yapilan atamalar
icin ise harcirah 6denmeyecektir.

Bu nedenle;

— ilgili mevzuati uyarinca zorunlu yer degistirmeye tabi tutulan personelden, belirli hizmet
bdlgeleri veya yerlerinde 6ngdrilen gorev sirelerinin dolmasi sebebiyle kurumlarinca bas-
ka bir yere veya hizmet bélgesine atanacaklara,

— memuriyete veya yapilan gérev ya da ise iliskin gorevde ylkselme, yeterlik veya kariyer
meslek sinavlari gibi sinavlar sonucunda kadro unvani de§iserek baska yerlere atanacakla-
ra,

- kendisinin veya aile fertlerinin heyet raporuyla tevsik edilecek saglik sebepleriyle baska
yerlere atanacaklara,

harcirah 6ddenecektir.

Es durumu sebebiyle kendi yazili talepleri Gizerine atanacaklara harcirah édenebilmesi ise, daha
once atamasi yapilan esin re'sen yapilan bir atama veya zorunlu yer degistirme, sinav ya da saglik
sebepleriyle harciraha mistehak olarak atanmasi sartina baghdir. Dolayisiyla atamalari yapilmis
ancak harciraha hak kazanamamis olanlarin eslerine, es durumu sebebiyle yapilan atamalari icin
harcirah 6denmeyecektir.

Ornek 1: Ankara'da gérev yapmakta iken gérevde yiikselme sinavi sonucunda Canakkale'ye atanan
ve kendisine harcirah 6denen bir memurun, es durumu sebebiyle ayni yere atanan esine harcirah
O0denecektir.
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Diger taraftan, 6245 sayili Kanunun 3 {ncl maddesinde aile fertleri, “Memur ve hizmetlinin, har-
cirah verilmesini gerektiren olay sirasinda evlilik bagiyla bagl oldugu esiile bakmakla ytukimla
oldu@u usul ve firuu ve erkek ve kiz kardeslerini;" seklinde tanimlanmistir.

Buna gore, daha 6nce harciraha hak kazanmis bulunan memur veya hizmetlinin atandigi sirada
evlilik bagi bulunan memur veya hizmetli esine es durumu nedeniyle harcirah 6édenebilecektir.

Ornek 2: Mus'ta gérev yapmakta iken Ankara'da gérev yapmakta olan bir memurla evlenen ve es
durumu sebebiyle esinin gérev yeri olan Ankara'ya atanan memura, Ankara'da bulunan memurun
Ankara'ya atandidi tarihte bu kisiyle evli olmamasi nedeniyle, harcirah 6denmeyecektir.

Atama onaylarinda (ilk atamalar haric), her atama isleminin sebep unsuru dikkate alinarak atama-
larin ilgililerin yazili talebi Gzerine mi, yoksa ilgili kurumca re'sen mi yapildigi hususu agik¢a belir-
tilecektir. ilgililerin yazili talebi lizerine harciraha miistehak olarak yapilacak atamalarinda, atama
isleminin sebep unsuru da (zorunlu yer degistirme, sinav, saglik, es durumu) atama onaylarinda
ayrica belirtilecektir.

2- 5335 sayili Kanunun 4 dnct maddesinin (c) bendiyle 6245 sayili Harcirah Kanununun 33
Gncd maddesinin (c¢) fikrasindan sonra gelmek Gzere eklenen (d) fikrasinda;

“Bu Kanun hikimlerine gére glindelik 6denenlerden ( (b) fikrasina gore glindelik 6denenler haric)
yurt icinde yatacak yer temini icin 6dedikleri lcretleri belgelendirenlere, belge bedelini asmamak
ve her defasinda on gun ile sinirli olmak lzere glindeliklerinin tamamina kadar olan kismi ayrica
odenir.”

hikmu yer almaktadir.

Buna gbre, 6245 sayili Harcirah Kanununun 33 dnct maddesinin (b) fikrasina goére gindelik dde-
nenler hari¢ olmak lzere, Harcirah Kanununa gore glindelik 6édenenlerden yurt icinde yatacak yer
teminiicin 6dedikleri Ucretleri belgelendirenlere, glindeliklerinin tamamina kadar olan kismi ayrica
O6denecek, ancak bu miktar, belge bedelini asamayacak ve her gdrevlendirme icin ilk on gin ile
sinirli olacaktir. Birden fazla yeri kapsayacak goreviendirmelerde de yatacak yer temini icin 6dene-
cek Ucret, gorevlendirme slresinin ilk on gtnd ile sinirli olacaktir.

Diger taraftan, tedavi amaciyla (icmece ve kaplica tedavisi dahil) memuriyet mahalli disina génderi-
lenlerden, ayakta tedavi goren hastalar ile refakatciler de bu uygulamadan yararlanabileceklerdir.

3- 5335 sayil Kanunun 4 tinct maddesinin 23/7/2004 tarihinden gecerli olmak tzere y{rir-
[tiGe giren (e) bendiyle 6245 sayili Harcirah Kanununa eklenen gecici 4 (inci maddede;

“Yeni bir dizenleme yapilincaya kadar, 10.7.2004 tarihli ve 5216 sayili Bliyltksehir Belediyesi Ka-
nununun gecici 2 nci maddesi uyarinca biylksehir belediye sinirlarinda yapilan dedisiklikler, 3 (nci
maddenin (g) bendinin uygulanmasinda dikkate alinmaz.”

hikmune yer verilmistir.

Bu hiikiim geredince, 5216 sayill Kanunla biylksehir belediye sinirlarinda yapilan degisiklikler,
yeni bir dizenleme yapilincaya kadar, memuriyet mahallinin taniminda dikkate alinmayacak, dola-
yisiyla gecici 2 nci maddenin ylrdrlige girdigi 23/7/2004 tarihinden énceki uygulamaya devam
edilecektir.

4- Uygulama, 5335 sayili Kanunun 4 Uncl maddesinin ((e) bendi hari¢) yurdrlik tarihi olan
27/4/2005 tarihinden itibaren ve islemlerin ilgililere teblig tarihleri esas alinarak yukarida yapilan
aciklamalar dogrultusunda yuritllecektir.

Tebli§ olunur.
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7 Kasim 2014 PERSEMBE Resmi Gazete Sayl:29188

TEBLIG

Maliye Bakanhgindan:

HARCIRAH KANUNU GENEL TEBLIGi
(SERI NO: 39)

Bilindigi tizere 6360 sayili “On Dort ilde Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmi Yedi ilce Kurulmasi ile Bazi
Kanun ve Kanun Hikminde Kararnamelerde Dedgisiklik Yapiimasina Dair Kanun" ile Aydin, Bali-
kesir, Denizli, Hatay, Malatya, Manisa, Kahramanmaras, Mardin, Mugla, Ordu, Tekirdag, Trabzon,
Sanliurfa, Van il belediyeleri, sinirlari il mulki sinirlari olmak Gzere blyiksehir belediyesine donls-
turilmis, Adana, Ankara, Antalya, Bursa, Diyarbakir, Eskisehir, Erzurum, Gaziantep, izmir, Kayseri,
Konya, Mersin, Sakarya ve Samsun illerindeki blyiksehir belediyelerinin sinirlari da il madlki siniri
haline getirilmistir. S6zkonusu Kanun ile tiim blylksehir belediyelerinde belediye sinirinin il mulki
siniri haline getirilmesi 6245 sayili Harcirah Kanununun uygulanmasi agisindan memuriyet mahalli
taniminin blyliksehir belediyelerinde farkh bir sekilde tanimlanmasi geredini ortaya ¢ikarmis olup,
uygulamada ortaya cikabilecek tereddtlerin giderilebilmesi ve uygulamada birligin saglanmasi
amaclyla asagidaki aciklamalarin yapilmasi gerekli gorilmustir.

6245 sayili Harcirah Kanununun 3 Unct maddesinin birinci fikrasinin (g) bendinde yer alan “me-
muriyet mahalli"tanimi 11/9/2014 tarihli ve 29116 mikerrer sayili Resmi Gazete'de yayimlanan
6552 sayili “is Kanunu ile Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapiimasi ile
Bazi Alacaklarin Yeniden Yapilandiriimasina Dair Kanun"un 89 uncu maddesi ile;

“Memur ve hizmetlinin asil gérevli oldugu veya ikametgahinin bulundugu sehir ve kasabalarin bele-
diye sinirlariicinde bulunan mahaller ile bu mahallerin disinda kalmakla birlikte yerlesim &zellikleri
bakimindan bu sehir ve kasabalarin devami niteliginde bulunup belediye hizmetlerinin goétirilda-
gu, blylksehir belediyelerinin oldugu illerde ise il mulki sinirlari icinde kalmak kaydiyla memur ve
hizmetlinin asil gorevli oldugu veya ikametgahinin bulundugu ilce belediye sinirlari iginde kalan
ve yerlesim Ozellikleri bakimindan batlnlidk arz eden yerler ile belediye sinirlari disinda kalmakla
birlikte yerlesim 6zellikleri bakimindan bu yerlerin devami niteligindeki mahaller ve kurumlarinca
sa@lanan tasit araclariile gidilip gelinebilen yerleri,”

seklinde dedgistirilmis, 144 Gncl maddesinin (b) fikrasi ile 6245 sayili Kanunun gecici 4 Gncl mad-
desi ydrdrlikten kaldiriimis ve 145inci maddesinin (e) fikrasinda da maddenin 31/3/2014 tarihin-
den gecerli olmak tzere yayimi tarihinde yirirlige girecedi hiikiim altina alinmistir.

Yapilan dizenleme ile biytksehir belediyeleri disinda kalan belediyelerde eski uygulamanin deva-
mi saglanmis, bliylksehir belediyelerinin oldugu illerde gérev yapan memur ve hizmetliler icin yeni
bir memuriyet mahalli tanimi yapilmistir.

S6z konusu dizenleme ile blylksehir belediyelerinde il mulki sinirlari icinde kalmak kaydiyla;

1. Memur ve hizmetlinin asil gérevli oldugu veya ikametgahinin bulundugu ilce belediye sinirlari
icinde kalan ve yerlesim 6zellikleri bakimindan butlnlik arz eden yerler,

2. lIce belediye sinirlari disinda kalmakla birlikte yerlesim &zellikleri bakimindan bu yerlerin devami
niteligindeki mahaller,

3. Kurumlarinca saglanan tasit araclari ile gidilip gelinebilen yerler,
Memuriyet mahalli olarak belirlenmistir.

Boylece buyuksehir olan illerde; ilce sinirlari i¢cinde ilce belediye merkezi ile yerlesim &zellikleri
bakimindan butunlik arz eden yerler memuriyet mahalli olarak kabul edilmis, ayni ilce sinirlari
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icinde belediye merkeziile yerlesim 6zellikleri itibariyla butlinlik arz etmeyen yerler ise memuriyet
mahalli disi kabul edilerek harcirah 6denmesiimkanigetirilmis, ayrica ilce belediyelerinin yerlesim
yerlerinin birbirlerine yakinlasmasi hatta birbirleri ile sinir olusturacak sekilde ic ice girmesi nede-
niyle ilce sinirlari disina ¢cikmakla birlikte birinci fikrada belirtilen yerler ile bitlnlik arz eden ve
aralarinda yerlesim 6zellikleri bakimindan ayrim bulunmayan yerler de memuriyet mahalli olarak
kabul edilmistir.

Bu nedenle; 30/3/2014 tarihinden sonra yapilan gorevlendirmelere iliskin olarak, idarelerce yer-
lesim Ozellikleri bakimindan bitinlik arz eden yerler ile bu yerlerin devami niteliginde olan yerle-
rin belirlenmesinde; yerlesim &zellikleri bakimindan konut, isyeri, meydan, okul, kamu binalari gibi
resmi ve 6zel bitin yapilarin topluca bulundugu ve insanlarin yerlesmek amaciyla bir arada yasa-
digi aralarinda bosluk bulunmayan yerler ile bu bitinltgin kesintisiz olarak devam ettigi yerlerin
dikkate alinmasi ayrica bu yerlerin disinda kalmakla birlikte kurumlarinca saglanan servis araclari
veya bu mahiyetteki tasit araclariile ulasim saglanan (her giin gidis donis olmak lizere) yerlerin de
memuriyet mahalli olarak belirlenmesi gerekmektedir.

Buna gore idareler harcirah verilmesi veya verilmemesini icap ettirecek olan cesitli illere ait uygu-
lama orneklerini de g6z onlinde bulundurarak yukarida yapilan aciklamalar dogrultusunda uygu-
lamalarina devam edecekler, ihtiya¢ duyulmasi halinde o il genelinde farkl uygulamalarin éntine
gecilebilmesi amaciyla defterdarliklardan yol gosterici mahiyette goris alacaklardir.

Teblig olunur.
UYGULAMA ORNEKLERI:
A) Farkl ilgeler arasinda géreviendirme yapilmasi:

Ornek 1. Ankara'nin Cankaya ilcesinin ilker Mahallesinde gérev yapan memura; Yenimahalle ilcesi-
nin Ostim Mahallesinde bir yerde gorevlendirilmesi halinde bu yerin yerlesim &zellikleri bakimindan
ilker mahallesi ile biitlinliik arz etmesi ve bu yerin devami niteliginde olmasi nedeniyle kendisine
harcirah 6denmemesi, ayni memurun yerlesim &zellikleri bakimindan ilker Mahallesi ile bitinlik
arz etmeyen Yenimahalle ilcesinin Karacakaya Mahallesinde bir yerde gérevlendirilmesi halinde
ise harcirah 6denmesi,

Ornek 2. Adana’nin Seyhan ilcesinin Yesiloba Mahallesinde gérev yapan memura; Saricam ilcesinin
BalcaliMahallesinde bir yerde gdrevlendirilmesi halinde bu yerin yerlesim 6zellikleri bakimindan
Yesiloba mahallesi ile butlinllik arz etmesi ve bu yerin devami niteliginde olmasi nedeniyle kendi-
sine harcirah 6denmemesi, ayni memurun yerlesim ozellikleri bakimindan Yesiloba Mahallesi ile
biitiinliik arz etmeyen Saricam ilcesinin Kilicli Mahallesinde bir yerde gérevlendirilmesi halinde ise
harcirah édenmesi,

Ornek 3. istanbul'un Tuzla ilcesinin Yayla Mahallesinde gérev yapan memura; Basaksehir ilcesinin
Altinsehir, Basak Mahallelerinde bir yerde gérevlendiriimesi halinde bu yerin yerlesim &zellikleri
bakimindan Yayla mahallesiile biitlinlik arz etmesi ve bu yerin devami niteliginde olmasi nedeniyle
kendisine harcirah ddenmemesi, ayni memurun yerlesim 6zellikleri bakimindan Yayla Mahallesi ile
bitiinliik arz etmeyen Basaksehir ilcesinin Samlar Mahallesinde bir yerde gérevlendiriimesi halinde
ise harcirah ddenmesi,

Ornek 4. Balikesir'in Altieylil ilcesinin Bahcelievler Mahallesinde gérev yapan memura; Karesi
ilcesinin Pasaalani Mahallesinde bir yerde gérevlendirilmesi halinde bu yerin yerlesim 6zellikleri
bakimindan Bahcelievler Mahallesi ile biitlinlik arz etmesi ve bu yerin devami niteliginde olmasi
nedeniyle kendisine harcirah ddenmemesi, ayni memurun yerlesim 6zellikleri bakimindan Bahce-
lievler Mahallesi ile biitiinliik arz etmeyen Karesi ilcesinin Kocaavsar Mahallesinde bir yerde gérev-
lendirilmesi halinde ise harcirah 6denmesi,

Ornek 5. Samsun'un ilkadim ilcesinin Kale Mahallesinde gérev yapan memura; Canik ilcesinin Gazi
Mahallesinde bir yerde gérevlendirilmesi halinde bu yerin yerlesim 6zellikleri bakimindan Kale Ma-
hallesi ile butlinltik arz etmesi ve bu yerin devami niteliginde olmasi nedeniyle kendisine harci-
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rah édenmemesi, ayni memurun yerlesim &zellikleri bakimindan Kale Mahallesi ile bitlnlik arz
etmeyen Canik Ilcesinin Gokcepinar Mahallesinde bir yerde gorevlendirilmesi halinde ise harcirah
6denmesi,

B) Ayni ilge icerisinde géreviendirme yapilmasi:

Ornek 1. Ankara'nin Altindag ilcesinin Aydinlikevler Mahallesinde gérev yapan memura; yine Altin-
dag ilcesinde Siteler, Karapiircek gibi yerlesim dzellikleri bakimindan Aydinlikevler Mahallesi ile bi-
tlnlik arz eden bir yerde gorevlendirilmesi halinde bu yerin memuriyet mahalli kapsami icerisinde
kalmasi nedeniyle harcirah édenmemesi, ayni memurun Kavakl, Pecenek gibi yerlesim &zellikleri
bakimindan Aydinlikevler Mahallesi ile bitinllik arz etmeyen bir yerde gorevlendirilmesi halinde
ise harcirah 6denmesi,

Ornek 2. Adana’nin Pozanti ilcesinin Cumhuriyet Mahallesinde gérev yapan memura; yine Pozanti
ilcesinde istiklal, Kurtulus, Gékbez gibi yerlesim 6zellikleri bakimindan Cumhuriyet Mahallesi ile
batlnllik arz eden bir yerde gdrevlendirilmesi halinde bu yerin memuriyet mahalli kapsami iceri-
sinde kalmasi nedeniyle harcirah 6denmemesi, ayni memurun Alpu, Findikh gibi yerlesim 6zellikleri
bakimindan Cumhuriyet Mahallesi ile batlnlik arz etmeyen bir yerde gérevlendirilmesi halinde ise
harcirah édenmesi,

Ornek 3. istanbul'un Beykoz ilcesinin Kanlica Mahallesinde gérev yapan memura; yine Beykoz il-
cesinde GUmdssuyu, Yalikoy gibi yerlesim 6zellikleri bakimindan Kanlica Mahallesi ile bitinlik arz
eden bir yerde gorevlendirilmesi halinde bu yerin memuriyet mahalli kapsami icerisinde kalmasi
nedeniyle harcirah 6denmemesi, ayni memurun Poyraz, Go6lld, Pasamandira gibi yerlesim 6zellik-
leri bakimindan Kanlica Mahallesi ile batlnlik arz etmeyen bir yerde gorevlendirilmesi halinde ise
harcirah ddenmesi,

Ornek 4. Balikesir'in Altieylil ilcesinin Gimiscesme Mahallesinde gérev yapan memura; yine Al-
tieyliil iicesinde Gaziosmanpasa gibi yerlesim dzellikleri bakimindan Giimiiscesme Mahallesi ile bi-
tlnlik arz eden bir yerde gorevlendirilmesi halinde bu yerin memuriyet mahalli kapsami icerisinde
kalmasi nedeniyle harcirah 6denmemesi, ayni memurun Pamukcu, Selimiye gibi yerlesim &zellikleri
bakimindan Gimiscesme Mahallesi ile bitinlik arz etmeyen bir yerde goérevilendirilmesi halinde
ise harcirah 6denmesi,

Ornek 5. Samsun’un Alacam ilcesinin Yenicami Mahallesinde gérev yapan memura; yine Alacam
ilcesinde Cesme gibi yerlesim &zellikleri bakimindan Yenicami Mahallesi ile biitiinliik arz eden bir
yerde goérevlendirilmesi halinde bu yerin memuriyet mahalli kapsami icerisinde kalmasi nedeniyle
harcirah 6denmemesi, ayni memurun Sodukcam gibi yerlesim 6zellikleri bakimindan Yenicami Ma-
hallesi ile bUtlnlUk arz etmeyen bir yerde gorevlendirilmesi halinde ise harcirah ddenmesi,

Ornek 6. Mardin'in Oniicmart Mahallesinde gérev yapan memura; Artuklu ilcesinde Yalim gibi yer-
lesim 6zellikleri bakimindan Ontdi¢cmart Mahallesi ile batlnllk arz eden bir yerde gérevlendirilmesi
halinde bu yerin memuriyet mahalli kapsami icerisinde kalmasi nedeniyle harcirah édenmemesi,
ayni memurun Gokce gibi yerlesim 6zellikleri bakimindan Onl¢mart Mahallesi ile bitinlik arz et-
meyen bir yerde gorevlendirilmesi halinde ise harcirah 6denmesi
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13 Nisan 2016 CARSAMBA Resmi Gazete Sayl: 29683
TEBLIG

Maliye Bakanhdindan:

HARCIRAH KANUNU GENEL TEBLIiGi

(SERi NO: 40)

Amac ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu Tebligin amaci 2016 Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanununa bagli (H) isaretli
cetvelin dipnotunda yer alan “6245 sayili Harcirah Kanununun 33 Uncl maddesinin (b) fikrasina
gbre yatacak yer temini icin 6denecek Ucretlerin hesabinda gundeliklerinin %50 artirimli miktari,
(d) fikrasina gore yapilacak 6demelerde ise gorevlendirmenin ilk 10 ginu icin glndeliklerinin %50
artiriml miktari, takip eden 80 ginu icin gtndeliklerinin %50 si, miteakip 90 gunu icin ise mas-
tehak olduklari glindeliklerinin % 40'1 esas alinir.” htikmU uyarinca Harcirah Kanunu kapsaminda
bulunanlara 1/4/2016 tarihinden itibaren 6denecek konaklama bedellerine iliskin usul ve esaslari
belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2 -(1) Bu Tebli§ 13/12/1983 tarihli ve 178 sayili Maliye Bakanliginin Teskilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun Hikmiinde Kararnamenin 10 uncu maddesine ve 9/3/2016 tarihli ve 6682 savyili
2016 Yil Merkezi Yonetim Biltce Kanununa bagh (H) isaretli cetvelin dipnotunda yer alan hiikme
dayanilarak hazirlanmistir.

Konaklama giderleri

MADDE 3 - (1) 6245 sayili Harcirah Kanununun 33 Uncl maddesinin (d) fikrasindaki; “Bu Kanun
hikimlerine gore giindelik 6denenlerden ( (b) fikrasina gore giindelik édenenler harig) yurt icin-
de yatacak yer temini icin 6dedikleri Ucretleri belgelendirenlere, belge bedelini agmamak ve her
defasinda on gin ile sinirl olmak lGzere gindeliklerinin tamamina kadar olan kismi ayrica 6denir.”
hikminde yer alan; “...ve her defasinda on gun ile sinirli olmak...” ibaresi Anayasa Mahkemesinin
25/11/2015 tarihli ve Esas No: 2015/13, Karar No: 2015/108 sayili Karari ile Anayasa'ya ayKkiri
oldugu gerekcesiyle iptal edilmis ve s6z konusu Karar 15/12/2015 tarihli ve 29563 sayili Resmi
Gazete'de yayimlanmistir.

(2) 2016 Yili Merkezi Yonetim Bitce Kanununa ekli (H) isaretli cetvelin I. maddesinin dipnotunda
da; "6245 sayil Harcirah Kanununun 33 ncl maddesinin (b) fikrasina gére yatacak yer teminiicin
O0denecek Ucretlerin hesabinda glndeliklerinin %50 artirimh miktari, (d) fikrasina gére yapilacak
6demelerde ise gorevlendirmenin ilk 10 glnl i¢in glindeliklerinin %50 artirimh miktari, takip eden
80 glnu icin glndeliklerinin %50 si, miteakip 90 glnu icin ise mistehak olduklari gindeliklerinin
% 40'1 esas alinir.” hikmU yer almaktadir.

(3) Anayasa Mahkemesinin s6z konusu Kararinin yirdrlide girmesi ve 2016 Yili Merkezi Yonetim
Bltce Kanununa ekli (H) isaretli cetvelin I. maddesinin dipnotunda yapilan diizenleme sonucunda,
yurticinde memuriyet mahalli disinda bir yere gecici gérevle gonderilenlere konaklama giderinin
odenmesi konusunda ortaya cikabilecek teredditlerin giderilebilmesi ve uygulamada birligin sag-
lanmasi amaciyla asagidaki aciklamalarin yapiimasi gerekli gérilmustdr.
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(4) 6245 sayill Kanunun “Gecici gérev giindeliginin verilebilecedi azami stire” baslikli 42 nci mad-
desinde;

"Gecici bir gorev ile baska bir yere gdnderilenlere, gérev mahalline varis tarihinden itibaren bu
Kanuna gore verilen glndelikler:

a) Yurticinde bir yillik donem zarfinda ayni yerde, ayni is icin ve ayni sahsa 180 gunden fazla veri-
lemez. Ilk 90 glin icin tam, takibeden 90 glin icin 2/3 oraninda ddenir.

hikmine yer verilerek, yurt icinde gecici bir gérevle baska bir yere gonderilenlere, gecici gérev
glindeliginin verilecedi azami sireler belirlenmis bulunmaktadir.

(5) Ayni Kanunun 33 dncl maddesinin (d) fikrasinda yer alan “Bu Kanun hiktdmlerine gére ginde-
lik ddenenlerden ..." ifadesinden de anlasilacadi lizere, gecici gorevle baska bir yere gonderilenlere
glndelik 6dendigi sirece konaklama giderinin 6denmesi gerekmekte olup, glindelik 6denmeyen
glnlericin konaklama giderinin de 6denmesine imkan bulunmamaktadir. Dolayisiyla, gegici gorevle
memuriyet mahalli disina goénderilenlere s6z konusu (d) fikrasina gére konaklama giderinin éden-
mesinde, 42 nci maddede belirtilen, yurtici glindeliklerin verilecedi azami sirelerin géz 6niinde
bulundurulmasi gerekmektedir.

(6) Yukarida belirtilen mevzuat hiikiimleri ve aciklamalar birlikte dederlendirildiginde, 1/4/2016
tarihinden itibaren, yurticinde memuriyet mahalli disina yapilacak gecici gérevlendirmelerde;

-6245 sayili Kanunun 33 inct maddesinin (b) fikrasina gore, ilgililerin giindeliklerinin %50 artirimli
miktari kadar konaklama gideri ddenmesi,

-S6z konusu 33 Uncl maddenin (d) fikrasina gore ise, goérevlendirmenin ilk 10 ginu icin glndelik-
lerinin %50 artirimli miktari kadar, takip eden 80 glin i¢in gindeliklerinin %50'si kadar, miteakip
90 gun icin de glndeliklerinin 2/3'lGnin %40’ kadar konaklama gideri 6denmesi, 180 glin asan
glnler i¢in ise konaklama gideri 6denmemesi,

gerekmektedir.

(7) Ornegin, aylik/kadro derecesi 2 olan ve 2016 Yili Merkezi Yénetim Biitce Kanununa ekli (H)
isaretli cetvelde yurtici gtindeligi 35,24 TL olarak belirlenen bir memurun yurticinde memuriyet
mahalli disinda bir yere 1/4/2016 tarihinden itibaren 200 giin sire ile gegici gérevle gonderilmesi
halinde s6z konusu personele 6245 sayill Kanunun 33 nci maddesinin (d) fikrasina gére ddene-
cek konaklama gideri asadida belirtildigi sekilde hesaplanacaktir.

— Gorevlendirmenin ilk 10 glnd icin glindeliginin %50 artirimli miktari olan 52,86 TL,
52,86 x 10 = 528,60 TL

— Takip eden 80 giin icin glindeliginin %50'si olan 17,62 TL,

17,62 x 80 = 1.409,60 TL

- Muteakip 90 glin icin de giindeliginin 2/3'lnin %40' olan 9,39 TL,

9,39 x90=845,10 TL

olmak Uzere toplam olarak 2.783,30 TL tutarinda konaklama gideri 6denmesi gerekmektedir.
1/1/2016-1/4/2016 donemi konaklama gideri
MADDE 4 -(1) Anayasa Mahkemesi kararlarinda kazanilmis hak kavraminin hukukun en belirsiz, uy-

gulama sahasi cok dar, genel hukuksal durumlarda konu edilemeyen bir kavram oldugu belirtilerek,
4/11/2003 tarihli ve 25279 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 10/4/2003 tarihli ve E.2002/112,
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K.2003/33 sayili Kararinda “Kazanilmis haklara saygi ilkesi hukukun genel ilkeleri ve hukuk devleti
kavrami icerisinde yer alir. Bu ilkenin temel amaci ise bireylerin hukuk glvenligini saglamaktir.”
denilmis ve 5/12/1989 tarihli ve 20363 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 21/6/1989 tarihli ve
£.1988/34, K.1989/26 sayili Kararinda da “Devlet faaliyetlerinin hukuk kurallarina uygun olmasi,
kazanilmis haklara saygi duyulmasini gerektirir. Ancak, kazaniimis bir haktan sézedilebilmesi igin
bu hakkin yeni yasadan once yururlikte olan kurallara gére bitin sonuclariyla eylemli bicimde
elde edilmis olmasi gerekir.” hilkmUne yer verilmistir.

(2) Diger taraftan anilan Mahkeme kisilere hak saglayici nitelikte yeni olanaklar getiren kanun hi-
kimlerinin geriye ylrimesine hukuki bir engel gérmemekle birlikte, 24/2/2004 tarihli ve 25383
sayill Resmi Gazete'de yayimlanan 8/10/2003 tarihli ve E.2003/31, K.2003/87 sayili Kararinda
ise “Yasalar kamu yarari ve kamu dizeninin gerektirdigi kimi ayriksi durumlar disinda ilke ola-
rak yUrurlik tarihlerinden sonraki olay, islem ve eylemlere uygulanmak Gzere ¢ikarilirlar. Ge¢cmis,
yeni cikarilan bir yasanin etki alani disinda kalir. Sonradan yirdrlige giren yasalarin gegmis ve
kesin nitelik kazanmis hukuksal durumlara etkili olmamasi hukukun genel ilkelerindendir.... ilgililer
bakimindan mali bir kilfet 6ngdren s6z konusu kurallarin gecmise etkili olacak sekilde ylrtrlige
konulmasi hukuk glvenligini zedelediginden, Anayasanin 2. maddesinde dngdrilen hukuk devleti
ilkesine aykiri" olacagi belirtilmistir.

(3) Bu cercevede, Anayasa Mahkemesinin 25/11/2015 tarihli ve Esas No: 2015/13, Karar No:
2015/108 sayil Karari ve 18/12/2015 tarihli ve 6654 sayili 2016 Yili Merkezi Yonetim Gegici
Bltce Kanununun 3 (incl maddesi geredince 1/1/2016-1/4/2016 tarihleri arasinda yururlikte
bulunan 6583 sayili 2015 Yili Merkezi Y6netim Bltce Kanununa bagli (H) isaretli cetvelin dipno-
tundaki hiikme gdre gundeliklerin %50 artirimli tutari esas alinarak 6édenmis bulunan konaklama
giderlerinin kisilerden geri alinmamasi ve geri alma islemlerinin baslatiimis olmasi halinde de islem-
lerin iptal edilmesi gerekmektedir.

(4) 1/4/2016 tarihinden sonraki islemlerin ise yukarida belirtildigi Gzere 2016 Merkezi Yonetim
Bltce Kanununa ekli (H) isaretli cetvelin dipnotundaki yer alan hiikme gére yapiimasi gerekmek-
tedir.

Konut kiralamalari

MADDE 5 - (1) Anayasa Mahkemesinin 25/11/2015 tarihli ve Esas No: 2015/13, Karar No:
2015/108 sayil Karari ile 6245 sayill Kanunun 33 {ncli maddesinin (d) fikrasinda yer alan ko-
naklama giderinin 6denmesine iliskin 10 ginlik sdre sinirlamasinin kaldirildigi hususu dikkate
alindiginda, yurt icinde memuriyet mahalli disinda bir yere gecici gorevle gonderilenlerin, gecici
gorevle gonderildikleri yerlerde yatacak yer saglamak Uizere 6zel sahislardan kiraladiklari evler ile
pansiyonlara (ticari isletmelere dahil olanlar haric) 6dedikleri Gcretler, kira s6zlesmesi ile birlikte
31/12/2005 tarihli ve 26040 3 lincli miikerrer sayill Resmt Gazete'de yayimlanan Merkezi Yéne-
tim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen sekil ve esaslara gore diizenlenecek “harcama
pusulasl” ve ddemeye iliskin “banka makbuzu” ile belgelendirmeleri halinde, asadida belirtilen ko-
sullara da uymak sartiyla, 6245 sayili Harcirah Kanunu ve 2016 Yili Merkezi Y6netim Bltce Ka-
nununa ekli (H) isaretli cetvelin I. maddesinin dipnotunda belirtilen esas ve miktar dikkate alinarak
O6denecektir.

(2) Harcama pusulalari ve banka makbuzlari (dekont) aylik donemler itibariyla diizenlenecektir.

(3) Ortak kiralamalarda harcama pusulalari ve banka makbuzlari gecici gérevle génderilenler icin
ayri ayri kendi 6dedikleri tutarlar Gzerinden dizenlenecektir.

(4) Konaklama yerinden yararlanan gecici gérevle gdnderilenlerin sayisinin birden fazla olmasi
halinde timUndn ismi ve unvani s6zlesmede ayri ayri yer alacaktir. Kira sézlesmesi konuttan ya-
rarlananlarin sayisi kadar dlzenlenebilecek veya dizenlenen kira s6zlesmesi gecici olarak gérev-
lendirilen kisi sayisi kadar ¢oGaltilip tasdik edilmek suretiyle ibraz edilecektir.
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(5) Kira sozlesmelerinde kiranin basladigi tarih ile kira bitim tarihinin yani sira kiralama siresi gin
olarak da belirtilecektir. llgili kisinin gérevlendirilen yerde ikamet ettigi glinler dikkate alinarak 6de-
me yapilacaktir.

(6) Kira sdzlesmelerinin asillari ilk yolluk bildirimine eklenecektir. Kalinan sirede birden fazla yol-
luk bildirimi diizenlendigi takdirde sonraki bildirimlere kira s6zlesmelerinin tasdik edilmis fotokopi-
leri eklenecektir.

Yirirliik

MADDE 6 - (1) Bu Teblig hiilkiimleri 1/4/2016 tarihinden itibaren gecerli olmak lzere yayimi tari-
hinde yirirlige girer.

Yiritme

MADDE 7 - (1) Bu Teblig hikidmlerini Maliye Bakani yuratur.
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T.C.
MALIYE BAKANLIGI
Biitce ve Mali Kontrol Genel Mudirlaga
Sayl :B.07.0.BMK.034.4 25.04.2011
Konu : Egitim gideri
VALILIGINE

ilgi . il Defterdarlik Saglik Kurumlari 2 No'lu D.S.S. Miidirliginin 16/02/2011 tarihli ve
B.07.4-DEF-4-03-05.02/03 sayili yazisi.

ilgi yazida, Saglik Bakanlidinca firma, dernek, vakif gibi kuruluslar araciligiyla diizenlenen konfe-
rans, sempozyum, kongre, kurs vb. organizasyonlara katilan hastane déner sermaye personeline
egitim gideri ddenmesi konusunda onceki yillarda tereddit olustugundan bahisle, bundan bdéyle
Saglik Bakanliginca ihale edilmeksizin ve dodrudan 6zel sektér tarafindan diizenlenecek egitime
katilacak personele bu firmalarca dizenlenen faturalar karsiliginda egitim gideri 6denip 6denme-
yecegdi hususunda Bakanligimiz gorisi talep edilmektedir.

ilgi yaziniz ve eki dosyalarin incelenmesi sonucunda Bakanhgimiz gériisii asagida aciklanmistir.
4734 sayili Kamu ihale Kanununun 2nci maddesinin (a) bendi hitkmii uyarinca, déner sermayeli
kuruluslar anilan Kanun kapsaminda yer almaktadir. Diger taraftan, “mesleki egitim” 4734 sayiI-
[ Kanunun 4 {ncl maddesinde ihale yoluyla temin edilebilecek hizmetler arasinda sayildigindan,
doner sermayeli kuruluslarin “mesleki egitim" maliyetindeki islerini 4734 sayili Kanunda belirlene
esas ve usullere gére temin etmeleri mUmkin bulunmaktadir.

Diger taraftan 2011 Yili Merkezi Yonetim Biitce Kanununa ekli “E" isaretli cetvelin 28'inci madde-
sinin "a) Kamu Kurum ve kuruluslari tarafindan diizenlenen bilimsel nitelikli toplantilara katilma-
lari kurumlarinca gerekli gérilenlerin katilma giderleri ve ilgili bakan veya yetki verdigi makamin
onaylyla isim ve unvanlari belirlenen kurum personelinin unvani ve gordigi hizmet ile dogrudan
ilgisi bulunan kurslara katilmasina iliskin kurs giderleri,.." hikmU ¢ercevesinde, katilma giderleri
ile kurs giderleri (4734 sayili Kanun uygulanmaksizin) 6denebilecektir.2010 Yili Merkezi Yénetim
Bltce Kanununa ekli “E" isaretli cetvelin 28'inci maddesinde yer alan " meslek tesekkilleri, dernek
ve vakiflar” ibaresinin 2011 Yil Merkezi Yonetim Bltce Kanununa ekli “E" isaretli cetvelin 28'inci
maddesinde yer almamasi nedeniyle “ meslek tesekkilleri, dernek ve vakiflar” bu kapsamda yer al
almayacaklardir.

Bu itibarla, kamu kurum ve kuruluslarinda bahse konu egitim hizmetinin “meslek tesekkiilleri,
dernek ve vakif ve dzel firmalar” dan ancak, 4734 sayili Kanun hiikiimleri uyarina hizmet alimi
yoluyla temin edilmesi gerektigi miitalaa edilmektedir.

Bilgilerini ve geredini rica ederim.

i. itlhan HATIPOGLU
Bltce ve Mali Kontrol Genel Mudurd
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H CETVELI

10/2/1954 TARIHLI VE 6245 SAYILI HARCIRAH KANUNU

HUKUMLERiI UYARINCA VERILECEK GUNDELiIK VE TAZMINAT TUTARLARI

I- Yurt icinde Verilecek Giindelikler (Madde : 33)

GU.NDELiK
MIiKTARI
(TL)

A- a) Turkiye Buyuk Millet Meclisi Baskani ve Basbakan

b) Anayasa Mahkemesi Baskani, Genelkurmay Baskani, Bakanlar,
Milletvekilleri, Kuvvet Komutanlari, Jandarma Genel Komutani,
Sahil Glvenlik Komutani, Basbakanlik Mustesari, Cumhurbaskanhgi
Genel Sekreteri, Turkiye Buayuk Millet Meclisi Genel Sekreteri,
Orgeneraller, Oramiraller, Yargitay, Danistay, Uyusmazlik
Mahkemesi ve Sayistay Baskanlari, Yargitay Cumhuriyet
Bassavcisi, Danistay Bassavcisi, Diyanet isleri ve Yiiksekdgretim
Kurulu Baskanlari

B- Memur ve Hizmetlilerden;
a) Ek gbstergesi 8000 ve daha ylksek olan kadrolarda bulunanlar (1)
b) Ek gdstergesi 5800 (dahil) - 8000 (hari¢) olan kadrolarda bulunanlar
c) Ek gb6stergesi 3000 (dahil) - 5800 (haric) olan kadrolarda bulunanlar
d) Aylk/kadro derecesi 1-4 olanlar
e) Avylk/kadro derecesi 5-15 olanlar

(1) 6245 sayil Harcirah Kanununun 33 UnclU maddesinin (b) fikrasina
gore verilecek glndeliklerin hesabinda bu tutar esas alinir.

*6245 sayili Harcirah Kanununun 33 (inci maddesinin (b) fikrasina
gOre yatacak yer temini icin 6denecek Ucretlerin hesabinda
glindeliklerinin %50 artirimli miktari, (d) fikrasina gére yapilacak
6demelerde ise gbrevlendirmenin ilk 10 gtnu icin glindeliklerinin
%50 artirimli miktari, takip eden 80 glnd icin glindeliklerinin %50 si,

mtiteakip 90 glinl icin ise mistehak olduklari gtindeliklerinin %40’
esas alinir.

II- Arazi Uzerinde Calisanlara Verilecek Tazminatlar (Madde 50)
50 nci Maddenin 1, 2, 3, 4 ve 5 inci Bentlerinde Yer Alan Personel :

a) Kadro derecesi 1-4 olanlar

b) Kadro derecesi 5-15 olanlar

Bu tazminattan yararlananlardan;

1) Memuriyet mahalli disindaki calisma alanlarinda hizmet gérenler ile
24/2/1984 tarihli ve 2981 sayili Kanun uygulamasinda ¢alisan Tapu
ve Kadastro Genel Midlirli§d personeline yukarida yazili miktarlarin
yarisi ek olarak odenir.

2) Bu calismalari dolayisiyla arazide, santiyede veya gemilerde
geceleyenlere bu suretle bulunacak miktarin yarisi ek olarak ayrica
odenir.

60,34

55,00

45,92
42,72
40,05
35,24
34,18

13,88
13,35
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BAKANLAR KURULU KARARI

Karar Sayisi: 2016/8363

"Kuzey Kibris Tlrk Cumhuriyeti'ne Yapilacak Yolculuklarda Verilecek Gindeliklere Dair Karar"” ile
"Yurtdisi Glndeliklerine Dair Karar"in yrlrlige konulmasi; Maliye Bakanhginin 24/12/2015 ta-
rihli ve 11126 sayil yazisi (izerine, 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayili Harcirah Kanununun 34 {ncl
maddesine gore, Bakanlar Kurulu'nca 4/1/2016 tarihinde kararlastiriimistir.

KUZEY KIBRIS TURK CUMHURiYET.iNE YAPILACAK YOLCULUKLARDA VERILECEK
GUNDELIKLERE DAIR KARAR

MADDE 1- (1) Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyetine sirekli veya gecici bir gorevle gonderilenlerin,
gidis ve donusleri ile gecici gérevlendirme sireleri icin verilecek glindelik miktarlari ekli cetvelde
gosterilmistir.

MADDE 2- (1) Kurumlar, hizmetin dzellikleri, mevcut 6denek miktari, resmi veya 6zel kurum ve
kuruluslar tarafindan ddeme yapilmasi, goérev yerinde Ucretsiz veya dustk Ucretli yatacak yer te-
min edilmesi, yemek ihtiyaclarinin kismen veya tamamen karsilanmasi gibi hususlari dikkate almak
suretiyle, ekli cetvelde gosterilen miktarlardan daha asagi miktarda glindelik 6deyebilirler. Ancak,
bu sekilde 6denecek gindeliklerin ilgililerce kabul edildiginin gérev mahallinden ayrilmadan 6nce
idarelerine yazili olarak bildirilmesi gerekir.

MADDE 3- (1) Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyetine gecici gérevle gonderilen ve bu Karar hiikimleri-
ne gére gindelik 6denenlerden, yatacak yer teminiicin 6dedikleri tGcretleri belgelendirenlere, belge
bedelini asmamak ve her defasinda on gun ile sinirli olmak tzere, glindeliklerinin yarisina kadar
olan kismi yatacak yer Gcreti olarak édenir.

(2) Bu Kararin 2 nci maddesi uyarinca ekli cetvelde gésterilen miktarlardan daha asagi miktarda
glindelik belirlenmesi durumunda, yatacak yer cretinin hesaplanmasinda, ekli cetvelde g&sterilen
glndelik miktarlari esas alnir.

MADDE 4- (1) Bu Karar kapsamina girenlere, 10/2/1954 tarihli ve 6245 sayill Harcirah Kanunu-
nun 46 nci maddesi uyarinca verilecek yer degistirme giderinin hesabinda, ekli cetvelde gosterilen
glndelik miktarlarinin %50 fazlasi esas alinir.

MADDE 5- (1) 14/7/1964 tarihli ve 500 sayili Kibris'a Gonderilecek Turk Askeri Birligi Mensup-
larinin Aylik ve Ucretleriyle Cesitli istinkaklari ve Birligin Baska Giderleri Hakkinda Kanunun 1 inci
maddesinin bilinci fikrasi kapsaminda bulunanlara, bu Karara gore ayrica ikamet giindeligi ve Ku-
zey Kibris Tark Cumhuriyeti'nde yapacaklari gecici gérev yolculuklari igin giindelik verilmez.

MADDE 6- (1) Bu Karar kapsamina girenlere, Yurtdisi Gindeliklerine Dair Karar hiktmleri uygu-
lanmaz.

MADDE 7- (1) Bu Karar 1/1/2016 tarihinden gecerli olmak Uizere yayimi tarihinde yurirltge girer.
MADDE 8-(1)Bu Karar hikimlerini Bakanlar Kurulu yUratar.
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CETVEL
1/1/2016-31/12/2016
Déneminde
Verilecek Glindelik
GOREV UNVANI/KADRO DERECESI Miktarlari (TL)
1- Turkiye BuyUk Millet Meclisi Baskani, Basbakan 174,35

2- Genelkurmay Baskani, Anayasa Mahkemesi Baskani, Bakanlar,
Milletvekilleri, Kuvvet Komutanlari, Jandarma Genel Komutani,
Sahil Glvenlik Komutani, Orgeneral ve Oramiraller, Yargitay,
Danistay, Sayistay ve Uyusmazlik Mahkemesi Baskanlari, Yar-
gitay Cumhuriyet Bagsavcisi, Danistay Bagsavcisi, Cumhurbas-
kanhgi ve Tirkiye Blytk Millet Meclisi Genel Sekreterleri, Bas-
bakanlik Mistesari Bakan Yardimcilari 140,50

3- Yiksekogretim Kurulu Baskani, Bakanlik Mistesarlari, Milli GU-
venlik Kurulu Genel Sekreteri, Basbakanliga baglh Mistesarlar,
Korgeneral ve Koramiraller, Diyanet isleri Baskani, Basbakan
Basmusaviri, Merkezde surekli gorevle bulunanlar disindaki

Buyukelciler 122,45
4- Yukaridakiler disinda kalan memur ve hizmetlilerden;

a) Aylik/kadro derecesi 1 olanlar 104,98

b) Aylik/kadro derecesi 2-4 olanlar 87,47

c) Aylik kadro/derecesi 5-15 olanlar 70,01

YURTDISI GUNDELIKLERINE DAIR KARAR

MADDE 1- (1) Yurtdisina veya yurtdisinda iken baska bir yere, siirekli veya gecici bir gérevle ya da
tedavi amaciyla génderilenlerin, gidis ve dénisleri ile tedavi ve gecici gérevlendirme sirelerinde
verilecek glndeliklerin yabanci para cinsinden miktarlari ekli cetvelde gdsterilmistir.

(2) Birden fazla Ulkeyi kapsayacak yurtdisi gecici gorev yolculuk ve ikametlerde, her Ulkedeki kalis
slresiicin o Ulkeye iliskin gindelik miktari esas alinir.

MADDE 2- (1) Harcirah icin avans verilecek ise, avansin Tirk Lirasi cinsinden tutari, yabanci para
cinsinden avans miktarinin tahakkuk tarihindeki Tarkiye Cumhuriyet Merkez Bankasinca ilan edilen
efektif satis kuruyla carpiimasi suretiyle bulunur. Avans ilgiliye TUrk Lirasi cinsinden édenir. Avan-
sin mahsup islemlerinde ise ilgiliye 6denme tarihindeki Turkiye Cumhuriyet Merkez Bankasincailan
edilen efektif satis kuru esas alinir.

(2) Harcirah icin avans verilmemis ise, yurtdisi giindeliklerinin Tlrk Lirasi cinsinden tutari, yabanci
para cinsinden giindelik miktarinin beyanname dizenleme tarihindeki Tarkiye Cumhuriyet Merkez
Bankasinca ilan edilen doviz satis kuruyla carpiimasi suretiyle bulunur.

(3) Yabanci para cinsinden, mustahak olunan harcirah miktarinin avans miktarindan fazla olmasi
halinde fazla olan kisim icin, beyanname dizenleme tarihindeki Turkiye Cumhuriyet Merkez Banka-
sinca ilan edilen ddviz satis kuru esas alinir.

MADDE 3- (1) Gecici gorev ile yabanci Ulkelere gonderilenlere, 6zel anlasmalari geredince yabanci
devlet, uluslararasi kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan édeme yapildigi takdirde bu
6demeler glndeliklerinden indirilir.

(2) Kurumlar, hizmetin 6zellikleri, mevcut ddenek miktari, yabanci devlet, uluslararasi kurulus, res-
mi veya 0Ozel diger kurum ve kuruluslar tarafindan édeme yapilmasi, gérev yerinde Ucretsiz veya
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dislk UGcretli yatacak yer temin edilmesi, yemek ihtiyaclarinin kismen veya tamamen karsilanmasi
gibi hususlari dikkate almak suretiyle, ekli cetvelde gosterilen miktarlardan daha asagi miktarda
glndelik 6deyebilirler.

Ancak, bu sekilde 6denecek glindeliklerin ilgililerce kabul edildiginin gérev mahallinden ayrilmadan
once idarelerine yazili olarak bildirilmesi gerekir.

MADDE 4- (1) Bu Karar hiikimlerine gére yurtdisina veya sirekli gérevle yurtdisinda iken baska
Ulkelere gecici gorevle gonderilenlere, Turkiye'den veya strekli gérevle bulunduklari Glkelerden
her cikislarinda, seyahat ve ikamet slresinin ilk on gind icin 6denecek glindelikler, ekli cetveldeki
miktarlarin %50 artiriimasi suretiyle hesaplanir.

(2) Tirkiye'den yurtdisina gecici gorevle génderilenlerden, seyahat ve ikamet siresinin ilk on
glini ile sinirli olmak kaydiyla, yurtdisinda yatacak yer temini icin ddedikleri Gcretleri fatura ile
belgelendirenlere, faturada gdésterilen ginlik yatak Ucretinin birinci fikrada belirtildigi sekilde
artinmli olarak hesaplanan gindeliklerinin %40'ma kadar olan miktar icin bir édeme yapilmaz,
%40'm1 agmasi halinde ise asan kismin sadece %70'i ayrica ddenir.

Ancak, yatacak yer temini icin ddenecek ginlik ilave miktar, artirimli olarak hesaplanan gindelik-
lerin ekli cetvelin;

a) I-lll no'lu sttunlarda gdsterilen unvanlarda bulunanlar icin %100’lnden,
b) IV-VIII no'lu situnlarda gdsterilen kadrolarda bulunanlar icin %70'in den, fazla olamaz.

(3) Bu Kararin 3 Gncu maddesinin ikinci fikrasi uyarinca ekli cetvelde gésterilen miktarlardan daha
asagdl miktarda giindelik belirlenmesi durumunda, yatacak yer Ucretinin hesaplanmasinda, ekli cet-
velde gb6sterilen glindeliklerin artiriml miktarlari esas alinir.

(4) Bu madde hikmu yurtdisi stirekli gdrev harcirahinin hesabinda dikkate alinmaz.

MADDE 5- (1) Merkezi yonetim kapsamindaki kamu idarelerince ekli cetvelde yer alanlarin yurt-
disina gecici gérevlendirmelerinde; gérevin dnem ve Ozelligi ile gorev yeri itibariyla olusabilecek
konaklama gideri ihtiyaci dikkate alinmak ve belgelendirilmek suretiyle géreviendirme siiresince;

a) Genel mudur ve daha Ust makam yodneticileri ile ek gostergeleri genel mudur dizeyinde veya
dalina yUksek tespit edilen goérevde bulunan yodneticilerin,

b) Ek gdstergesi 8.000 ve daha yUksek olanlarla birlikte ayni yurtdisi toplantisina katilan ilgili ku-
rum personelinin,

c) Zorunlu ve istisnai hallere minhasir olmak Gzere, ilgili Bakanin onayi alinmak sartiyla

(a) ve (b) bendleri kapsami disinda kalan diger personelin, konaklama bedelinin ilgilinin gtindelikle-
rinin %40'in1 asan kisminin tamami ddenebilir.

Ancak, bu madde kapsaminda vyil icinde yapilan gorevlendirmeler sonucunda, bu Kararin 4 Uncu
maddesinin ikinci fikrasinda yer alan tutarlari asan konaklama bedeli i¢in idare blit¢esinden yapi-
lacak yillik harcama tutarinin toplami ilgili idare butcesinin 03.3.3.01 ekonomik kodunda yer alan
yurtdisi gecici gérev yollugu kesintili baslangic 8denedinin %30'unu asamaz. ilgili kamu idarelerinin
bu kapsamda kullanabilecekleri 6denek tutarlari ile bu giderlerin édenmesi ve izlenmesine iligkin
usul ve esaslar Maliye Bakanhginca belirlenir.

(2) Gorevin 6nem ve 6zelligi ile gdrev yeri itibariyla olusabilecek konaklama gideri ihtiyaci dikkate
alinmak ve belgelendirilmek suretiyle gérevlendirme sliresince sermayesinin yarisindan fazlasi
kamuya ait bankalarin yonetim kurulu baskan ve Gyeleriile genel midurlerinin konaklama bedelinin
ilgilinin glindeliginin %40'in1 asan kisminin tamami 6denebilir.

Ancak bu kapsamda vyil icinde yapilan gérevlendirmeler sonucunda, bu Kararin 4 inci maddesinin
ikinci fikrasinda yer alan tutarlari asan konaklama bedeli icin yapilacak yillik harcama tutarinin
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toplamy, ilgili kurum butcesinin yurtdisi gecici gérev yollugu amaciyla bitcelerine tefrik edilen 6de-
neklerinin %30'unu asamaz.

(3) Gorevin 6nem ve 6zelligi ile gérev yeri itibariyla olusabilecek konaklama gideri ihtiyaci dikkate
alinmak ve belgelendirilmek suretiyle géreviendirme sliresince 8/6/1984 tarihli ve 233 sayili
Kamu iktisadi Tesebbiisleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname kapsamindaki kamu iktisadi te-
sebbiisleriile 24/11/1994 tarihli ve 4046 saydi Ozellestirme Uygulamalari Hakkinda Kanuna tabi
olup sermayesinin %50'sinden fazlasi kamuya ait olan isletmeci kuruluslar ve sermayesinin tama-
mi Hazineye ait olup Sayistay denetimine tabi olan diger kurum ve kuruluslarin genel middrlerinin
konaklama bedelinin ilgilinin glindeliginin %40'in1 asan kisminin tamami édenebilir.

Ancak bu kapsamda vyil icinde yapilan gérevlendirmeler sonucunda, bu Kararin 4 inci maddesinin
ikinci fikrasinda yer alan tutarlari asan konaklama bedeli icin yapilacak yillik harcama tutarinin
toplamy, ilgili kurum butgesinin yurtdisi gecici gérev yollugu amaciyla bitcelerine tefrik edilen 6de-
neklerinin %30'unu asamaz.

(4) Bu madde uyarinca goérevlendirilenlere, seyahat ve ikamet siresinin ilk on gind icin artirimli
olarak hesaplanan gindelikler dahil olmak lzere glindeliklerinin %40'ina kadar olan miktar icin bir
6deme yapiimaz.

(5) Bu maddenin uygulanmasi ile ilgili olarak ortaya c¢ikabilecek teredditleri gidermeye ve gerekti-
ginde uygulama esaslarim belirlemeye Maliye Bakanligi yetkilidir.

MADDE 6-(1) Bu Karar;

a) Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyeti'ne Yapilacak Yolculuklarda Yerilecek Glindeliklere Dair Karar
hidklmleri uygulananlara,

b) Staj ve 6grenim amaciyla yurtdisina génderilenlere (gidis ve dénis yol glindelikleri harig),

c) Bakanliklararasi Ortak Kiltir Komisyonu Karariyla yurtdisina génderilenlere (gidis ve donus yol
glUndelikleri haric),

¢) 15/1/2010 tarihinden sonra yurtdisina tedavi amaci ile gonderilen ve tedavileri Sosyal Glivenlik
Kurumu tarafindan karsilananlara, uygulanmaz.

MADDE 7- (1) Bu Karar 1/1/2016 tarihinden gecerli olmak Uizere yayimi tarihinde yurirltge girer.
MADDE 8- (1) Bu Karar hikdmlerini Bakanlar Kurulu yaratdr.
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CETVEL
T.B.MM. Genelkurmay Baskani, Yiiksekogretim Kurulu Ek gostergesi|Ek gostergesi| Aylik/kadro | Aylik/kadro Tedavi
Baskani Anayasa Mahkemesi Baskani, Bakanlik Miistesarlari, {2000 ve daha| 5300ile | derecesil-4 |derecesi5-15| Amaciyla
Basbakan | Baskani, Bakanlar, Milli Glivenlik Kurulu Genel yiiksek olan 7000'e olanlar olanlar Gonderilen
‘a Milletvekilleri, Kuvvet sekreteri, Diizenleyici ve kadrolarda | kadar olan Erbas ve
E Komutanlari, Jandarma Denetleyici Kurul ve Kurum bulunanlar | kadrolarda Erler
= Genel Komutani, Sahil Baskanlari, Bagbakanliga bulunanlar
2 Giivenlik Komutani, bagl Miistesarlar, Korgeneral
g Orgeneral ve Oramiraller, | ve Koramiraller, Diyanet
= Yargitay, Danistay, Sayistay | Isleri Bagkani, Basbakan
= ve Uyusmazlik Mahkemesi | Basmiisaviri, merkezde siirekli
= .
2 Baskanlari, Yargitay gorevde bulunanlar disindaki
= Cumhuriyet Bassavcisl, Biiyiikelciler, Askeri Temsil
3 Cumhurbaskanhigi ve Heyeti Baskani, Devlet Personel
T.B.M.M. Genel Sekreterleri, | Baskani, Hiikimeti Temsilen
Basbakanlik Miistesari, Kararname ile Gorevlendirilen
Bakan Yardimcilari Heyet Baskanlari
ULKELER I Il M. IV. V. VI. VII. VI
(PARA BIRIMLERI) SUTUN SUTUN SUTUN SUTUN SUTUN SUTUN SUTUN SUTUN
A.B.D.
(AB.D. Dolar) 220 182 146 124 n 10 93 46
Almanya 198 164 131 1 105 99 83 4
(Euro)
Avustralya 342 283 221 192 181 1 3 7
(Avustralya Dolari)
Avusturya 199 166 132 12 106 100 84 )
(Euro)
Belcika 194 161 128 109 103 97 81 aQ
(Euro)
Danimarka 1491 1238 988 838 791 46 621 310
(Danimarka Kronu)
Finlandiya 19 148 19 108 95 90 4 38
(Euro)
Fransa 192 160 2 108 102 9% 81 40
(Euro)
Hollanda 187 156 125 106 100 9 80 39
(Euro)
Ingiltere 139 135 191 78 74 69 59 29
(Sterlin)
Irlanda 186 155 124 105 99 94 78 39
(Euro)
Ispanya 191 158 126 107 101 95 80 40
(Euro)
Isve 1637 1,359 1085 919 867 819 687 341
(Isveg Kronu)
Isvigre 341 283 226 192 181 i 13 7
(Isvicre Frangi)
Italya 183 152 22 104 98 9% i 38
(Euro)
Japonya 37,801 31405 25121 21325 20,18 10,901 15914 7880
(Japon Yeni)
Kanada 295 244 195 165 156 7 125 61
(Kanada Dolar1)
Kuveyt
(Kuveyt Dinar) 61 50 40 35 3 31 25 12
Liiksemburg 194 161 128 109 103 97 82 40
(Euro)
Norveg 1437 1193 952 808 762 9 604 299
(Norveg Kronu)
Portekiz 186 155 124 105 99 93 78 39
(Euro)
Suudi Arabistan
(Suudi A, Riyali) 744 617 492 418 395 312 313 155
Yunanistan 191 158 126 107 101 95 80 40
(Euro)
Kosova 148 123 9 8 78 74 63 3
(Euro)
Diger AB Ulkeleri 151 2 101 86 81 76 65 32
(Euro)
Diger Ulkeler
(ABD. Dolar) 190 157 125 106 100 95 80 40
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T.C.
MALIYE BAKANLIGI
Biit¢e ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigii

Say1 :B.07.0.BMK.0.17-520-309 ]5 0[,‘ 1 2% 4 6 1 4
Konu ; Konaklama Giderleri

BASBAKANLIGA
............................... BAKANLIGINA
............................... MUSTESARLIGINA
............................... BASKANLIGINA
............................... GENEL SEKRETERLIGINE
............................... GENEL MUDURLUGUNE
............................... VALILIGINE
............................... REKTORLUGUNE

6245 sayili Harcirah Kanununun 34 iincii maddesi geregince ¢ikarilan Yurtdist
Gindeliklerine Dair Kararin 5 inci maddesi uyarinca Bakanligimizca hazirlanan “Yurtdisina
Gegici Gorevle Gonderilenlere Odenecek Konaklama Giderlerine Iligkin Esas ve Usuller”

ilisiktedir.

Bilgilerini ve geregini arz/rica ederim.
Mehmet SIMSEK

Maliye Bakam
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YURTDISINA GECIiCi GOREVLE GONDERILENLERE
ODENECEK KONAKLAMA GIDERLERINE iLISKIN
ESAS VE USULLER

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Esas ve Usullerin amaci, merkezi yénetim kapsamindaki kamu idarelerince Tirkiye'den
yurtdisina yapilan gegici goreviendirmelerde, gorevin énem ve o&zelligi ile gérev yeri itibariyle olugabilecek
konaklama gideri ihtiyaci dikkate alinmak ve belgelendiriimek suretiyle, géreviendirme siliresince konaklama
bedelinin ilgilinin gundeliklerinin %40 1 asan kismimin tamaminin édenmesine iliskin Esas ve Usullerin
belirlenmesidir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Esas ve Usuller, 5018 sayili Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanununa ekli (1), (1) ve (lll)
sayili cetvellerde yer alan kamu idarelerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Esas ve Usuller, 6245 sayili Harcirah Kanununun 34 Uncl maddesi geregince gikarilan
Yurtdigt Gundeliklerine Dair Kararin 5 inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Esas ve Usullerde gegen;

a) Harcama birimi: Kamu idaresi bitgesinde édenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

b) Idare: Bu Esas ve Usullerin 2 nci maddesinde sayilan kamu idarelerini,

c) Karar; 6245 sayill Harcirah Kanununun 34 tinctl maddesi geregince her yil ¢ikarilan Yurtdigi Gilindeliklerine
Dair Karart,

¢) Konaklama bedeli: Yurtdigina gegici goérevle génderilenlerin yurtdiginda yatacak yer temini igin édedikleri
lcreti,

d) Konaklama belgesi: Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmelidine uygun olarak yatacak yer temini
kargiliginda alinan fatura veya fatura yerine gegen belgeyi,

e) Yurtdisi gegici gérev: ldarelerce Turkiye'den yurtdisina yapilan gegici gérevlendirmeyi,
ifade eder.
Konaklama bedeli

MADDE 5 - (1) Yurtdis! gegici géreviendirmelerde, konaklama bedelinin Kararin 4 Gncli maddesi gergevesinde
ddenmesi esastir. Ancak, idarelerce gérevin 6nem ve 6zelligi ile gorev yeri itibariyle olugabilecek konaklama
gideri ihtiyaci dikkate alinarak Kararin 5 inci maddesine gére konaklama bedeli 6denebilir.

(2) S6z konusu Kararin 5 inci maddesinden;
- Bakan ile birlikte yurtdisi toplantilara katilan personel,
- Genel mudur ve daha tst makam yoéneticileri,
- Ek gostergeleri genel midir diizeyinde veya daha yUksek tespit edilen gérevde bulunan yéneticiler,
yararlanabilirler.

(3) Ikinci fikrada sayilanlara konaklama bedeli igin; seyahat ve ikamet siiresinin ilk on gini igin arttinmli olarak
hesaplanan gundeliklerinin, on giinii asan sureler igin ise ekli cetvelde yer alan gtindeliklerinin %40 ina kadar olan
miktar igin bir 6deme yapilmaz. Ancak gtndeliklerinin %40 in1 agan kismin tamami 6denebilir.

(4) Konaklama bedelinin Kararin 5 inci maddesine gére 6denebilmesi igin; gbrevlendirme onayinda bu
hususun belirtimesi zorunludur. Séz konusu hususun gérevlendirme onayinda yer almamast halinde, konaklama
bedeli Kararin 4 tincli maddesine gére tdenir. Kararin 5 inci maddesi uyarinca yapilacak gdrevlendirmelerin
bizzat ilgili bakan onay) ile yapiimasi zorunludur. Ancak bu onay her bir gérevlendirme igin ayri ayri alinabilecedi
gibi mali yil baginda bir defaya mahsus ve tiim yil igin gegerli olacak sekilde de alinabilir. Diger taraftan herhangi
bir bakanhiga bagli olmayan kurumlar igin bu onay o kurumun en Ust amiri tarafindan yapilir.

(3) Memur ve hizmetli olmadiklari halde idarelerce 6245 sayili Kanunun 8 inci maddesi geregince yurtdisina
gegici gérevie génderilenlere de Kararin 5 inci maddesi uyarinca konaklama bedellerinin 6denmesinde yukaridaki
fikra esaslari dikkate alinir,
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Odeneklerin kullanimi ve kontrolii

MADDE 6 - (1) |dareler, yili Merkezi Yonetim Bitge Kanunu ile butgelerine yurtdisi gegici gérevlendirmeler igin
tefrik edilen ddeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullaniimasinin saglanmasi amaciyla Kararin 5 inci maddesi
kapsaminda yapilacak giderlerin gergeklestirimesinde azami ézeni géstermekle yikumludiirler.

(2) Yurt digi gegici gérevlendirmelerde Kararin 5 inci maddesi geredince &denecek konaklama bedelleri
toplami ilgili idare butgesinin 03.3.3.01 ekonomik kodunda yer alan “Yurtdigi gegici gdérev yollugu” kesintili
baglangi¢ édeneginin % 30 unu agmayacaktir. S6z konusu oranin hesaplanmasinda;

a) Gorevlendirmenin ik 10 guin igin Kararin 5 inci maddesi geredince 6denen konaklama bedellerinden stz
konusu gérevlendirmeler icin Kararin 4 tincti maddesinin ikinci fikrasina gére hesaplanacak konaklama bedelleri
mahsup edildikten sonra kalan tutarlarin toplamlari ile,

b) Gérevlendirmenin ilk 10 gliniinden sonraki ginler igin édenen konaklama bedellerinin tamaminin toplamlari,

esas alinacaktir.

(3) Harcama birimleri, yurt digi gegici géreviendirmelerde Kararin 5 inci maddesi geredince konaklama
bedellerinin édenmesinin sdz konusu olmasi halinde, gérevlendirme onayi alinmadan dnce mali hizmetler
birimlerinin koordine parafini alacaklardir.

(4) ldarelerin mali hizmetler birimleri, Kararin 5 inci maddesi kapsamindaki islemleri 5018 sayili Kanunun 58
inci maddesi uyarinca 6n mali kontrole tabi tutmak suretiyle ikinci fikradaki 6denek limitlerinin agiimamasi
hususunu gézeteceklerdir.

(5) Idareler, avansin verilmesi ve mahsubun yapilmasindaki veriler dikkate alinarak ikinci fikrada belirtilen
ddenek limitlerinin % 25 ine ulasiimasi durumunda % 30 luk limitin asilmamasi yoéninde gerekli tedbirleri almakla
yukumlldarler.

(6) Yurt disina gegici gorevlendirilenlerden konaklama bedelleri Kararin 5 inci maddesi uyarinca
karsilanacaklar, idareye verdikleri gegici gérev yollugu bildirimlerinde, 6dedikleri konaklama bedelinin Kararin 4
Uncli maddesi kapsaminda karsilanan tutari ile 5 inci maddesi kapsaminda kargilanacak tutarint ayri ayri
gostereceklerdir.

Yetki

MADDE 7 - (1) Bu Esas ve Usullerin uygulanmasi esnasinda ortaya cikabilecek teredditleri gidermeye Maliye
Bakanhg yetkilidir.

Yiiriirliik
MADDE 8 - (1) Bu Esas ve Usuller, yayimi tarihinden itibaren yurGrlige girer.

Yiriitme
MADDE 9 - (1) Bu Esas ve Usulleri, Maliye Bakani ylratdr.
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Yurtici Gecici Gérev Yollugu (Harcirahi)

1-

Kanun kapsaminda yer alan kurumlara ait bir gérevin yerine getirilmesi amaciyla gecici olarak
yurt icinde baska bir yere génderilen, memur ve hizmetlilere gecici gorev harcirahi édenir.

Gecici gbrev harcirahi olarak yol gideri, gindelik, konaklama giderleri, gérev mahalli ile
istasyon, iskele, terminal, veya durak arasindaki mutat tasit gideri, hamal gideri ve bagaj gideri
icin 6deme yapilr.

Memuriyet mahalli disina génderilenlerin giindeligi 4245 sayili Harcirah Kanunun 39'uncu
Maddesinde Resmi bir goérevle memuriyet mahalli i¢inde bir yere gdnderilenlere gindelik
verilmez. Gecici bir gdrevle memuriyet mahalli disindaki bir yere génderilenlerden,

- Buralarda ve yolda 6gle (saat 13.00) ve aksam (saat 19.00) yemedi zamanlarindan birini
gecirenlere 1/3,

- ikisini gecirenlere 2/3 oraninda ve geceyi de gecirenlere tam giindelik verilir.

6245 sayili Harcirah Kanununun 33 Unctd maddesinin (b) fikrasina gore yatacak yer temini
icin ddenecek Ucretlerin hesabinda gundeliklerinin %50 artirimh miktari, (d) fikrasina gore
yapilacak ddemelerde ise goreviendirmenin ilk 10 glnU icin glndeliklerinin %50 artirimli
miktari, takip eden 80 gund i¢in glndeliklerinin %50 si, miteakip 90 gind icin ise mustehak
olduklari gindeliklerinin %40 esas alinir.

Gecici gorev glindeliginin verilebilecedi azami slire olarak 4245 sayili Harcirah Kanunun 42'inci
Maddesinde Gegici bir gérev ile baska bir yere gonderilenlere, gérev mahalline varis tarihinden
itibaren bu Kanuna gére verilen gindelikler:

a. VYurticinde bir yillik donem zarfinda ayni yerde, ayni is i¢cin ve ayni sahsa 180 giinden fazla
verilemez. Ilk 90 glin icin tam, takip eden 90 giln icin 2/3 oraninda ddenir.

b. Yurtdisinda ilk 180 glin tam ve muteakip ginler icin 2/3 oraninda 6denir.

Gecicigérevlendirmelerde meydana gelecek ara vermeler bu middetleri veya gindelik miktarini
artirmaya neden olamaz.

Harcama Yetkilisinin talebi izerine Yurtici Gecici Gérevlendirme Onayi alinir. (Grnek 1)
Yurtici gecici gorevlendirilen kisinin talep etmesi halinde 6n 6deme (avans 6demesi) yapilr.

- Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi “Muhasebe islem Fisi” Maliye Bakanhdi, Muhasebat
Genel Midarligd WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi"(KBS) a]]t modull olan
Harcama Yodnetim Sistemi (HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Ornek 2, Ornek-3)

Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4'Gncli Maddesine gére diizenlenmesi
éngoriilen elektronik yolcu bileti eklenir. (Brnek 4)

Konaklama bedeli icin Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4'tncd Maddesine
gore dizenlenmesi 6ngérilen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 5)

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 22/a Maddesi geregdince Birim Yetkilisinin
onaylayacad! Yurtici gecici gérev yollugu bildirimi diizenlenir. (Ornek 6)

Genel Yénetim Muhasebe Yonetmeligi “Odeme Emri Belgesi” Maliye Bakanl§i, Muhasebat
Genel Midurliga WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt moddili olan Harcama
Yoénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 7)
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Yurt ici Gecici Gorev Yollugu Verileri

Ankara'da 4'linci derecede gorev yapan bir 6gretim tyesi 12/03/2015 tarihinden itibaren 14 gin
slire (yol dahil) ile gecici gérevle Hatay'a gorevlendiriliyor.

Gorevli bir otelde 13 gin konakliyor.

Bu gorevliye 6denecek gecici gorev yollugu;

Veriler

- Glndelik : 40,05
- Yol Gideri gidis (Ugak) : 180,00
- Yol Ucreti déniis (Ucak) : 165,00
- Taksi Ankara (ikametgah -HAVAS) : 30,00
- Taksi Ankara (HAVAS- ikametgah) : 30,00
—  Havas - Havaalani Ankara : 10,00
- Havaalani Ankara - Havas : 10,00
—  Hatay Havaalani - Havas : 10,00
-  Havas - Havaalani Hatay : 10,00
- Taksi Havas (Hatay) - Otel (Hatay) : 15,00
—  Taksi Otel (Hatay) - Havas (Hatay) : 15,00

- GUnlik Konaklama Ucreti : 85,00
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UNIVERSITESI

Personel Dairesi Baskanligi

YURTICi GECiCi GOREVLENDIRME ONAYI

Gorevlendirmesi istenenin

Adi ve . . e .
Soyadi Yard.Do¢.Dr. Nazmi Cokbilir Kadro Unvani | Ogretim Uyesi
T.C.Kimlik | 15617062472 o 1/4

No a Derece/

Kurum Sicil < | Kademe

No A-0784 < 1/4

‘(’;:;:ev un- Ogretim Uyesi Ek Gostergesi | 4.800

Gorev Yeri | .ccovvenennee Fakiltesi

Goreviendirildigi Ulke ve Yer Hatay

Goreviendirme Nedeni

Mustafa Kemal Universitesinde ......eeeveeeveeevnnee

Bilimsel toplantiya katiimak Gzere

Gorevlendirildigi Siire

Yil Ay Giin

Bu Géreviendirmeye Bagl Onceki Gorev-
lendirme Tarihi

Goreviendirmenin Baslama/Bitis Tarihi

12/03/2016 - 25/03/2016 (Yol Dahil)

Gorevlendirme Masrafi

Harcm. Birimi: Yolluklu Yevmiyeli

Birim Yon. Kur. Tarih ve Sayisi

20/02/2016 tarih 125 sayil karari

Birim Teklifinin Tarih ve Sayisi

Universite Yon. Kur. Tarih ve Sayisi

Yiiksekogretim Kur. Bas. Tarih ve Sayisi

Gerekge :

Durumu yukarida gosteril Ogretim Uyemizin 6245 sayili Harcirah Kanunu uyarinca gérevlendirilmesini

olurlariniza saygilarimi arz ederim.

Personel Daire Baskani

OLUR

25/2/2016

Rektor

Ornek 1
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Yurt ici gecici gorev yollugu

Gorevliye 6denecek gecici gérev yolluguna iliskin 6n 6deme (avans)

Hesap Pusulasi

- Glndelik 14 giin * 40.05 TL. = 560.00
- Yol Gideri gidis- donis (Ucak) = 345.00
— Taksi = 70.00
— Havas - Havaalani = 40.00
- Glinliik Konaklama Ucreti 10 gin * 60,75 TL. = 600.00

TOPLAM = 1.615,00

Ornek 2
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Maliye Bakanhgi

MUHASEBE iSLEM FiSi

Muhasebat Genel Midurligu

Thik is. Tarihi | 18/4/2016 | 1anakkukls. |, 0058066000123 | K3PU | 14:.45:37| ONaY
No. Saati Saati
Muhasebe Hakedis Adi Prof Dr. Nazmi
s 06754 —
Birim Kodu Kart No i Soyadi COKBILIR
Muhasebe - e T L | T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil G | Kim.No 2940035696
- - i :
Kurum-Birim 1 = || Gl — Tarih L | Banka Sube TC. Ziraat
Yevmiyenin - Bankasl
e 38 | 4 430 Numarasi r!l SeD - Subesi
- ; : i | Banka TR84000100000
1
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI N | Hesap No 1377118760000
Birim Adl | Fakiltesi Bagl Old.
Vergi D.
X Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar

Hesap Kod

No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi

Borg Alacak
1/2(3(4|/1|2 |3 (4|1 |12|3|4

161 |38/04|00|01|09]| 4 00| 2 1113 |3 |00 1.615,00 0,00 | Yurtici Gegici Gorev Yollugu Avanslari
360 |[38|04|00|01|00| 0 00| O |03 4 |0 |00 0,00 12,26 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi

103 [38|04|00|01(00| O 00| 0 |02| 0| O |00 0,00 1.602,74 | Verilen Gonderme Emirleri Hesabi

Toplam 1.615,00 1.615,00

Nakit Hareket Cet- . . .. . Yevmiye Yevmiye
veli Débnem Tarihi VAT EEIE: RIS NeE A Tarihi Numarasi

MUHASEBE BiRIMLERi ARASI iSLEMLERDE

MUHASEBE BiRiMiNiN

KARS| MUHASEBE BiRiMiNiN

TAHSILAT - ODEME - RET VE iADELERDE

Kasa No.

Vezne Alindi No.

Menkul Kiymetler Alindi No.

Cek Numarasi

Gonderme Emri No.

iADE OLUNAN EMANETLERDE

Hesaba Alindigi Tarih

Yevmiye No.

Kimin Adina Kayith Oldugu

ACIKLAMA VE EKLER

(BELGE DUZENLEME NEDENI)

ON ODEMELERDE

Avans ve Kredinin Verildigi Tarih

Yevmiye Numaras|

ilgilinin Uzerindeki Avans Tutar

25/02/2016 tarihli Onay
Hesap Pusulasi

3/7/2016
Diizenleyen *
Adi, Soyadi

Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz Tahsil Edilmistir

7/3/2016 8/3/2016 | .. /...../20.....
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi Veznedar

Adi, Soyadi Adi, Soyadi Adi, Soyadi

(*) Gerceklestirme gdérevlileri arasindan harcama yetkilisince gorevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 3
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ELEKTRONIK BILET

ederiz.

bulabilirsiniz

Havayolu/Ucgus

Sayin NAZMi COKBILIR

Biletinizi AnadoluJet online-bilet sitemizden aldiginiz igin tesekkir

Bu e-posta yolculugunuz hakkinda 6nemli bilgiler icermekte ve
seyahatinizi kolaylastirmak amaciyla hazirlanmistir. Igerikte ugus
bilgileriniz, otel rezervasyonu ve araba kiralama ile ilgili linkleri

Rezervasyon Kodu

islem tarihiniz

Toplam Ucret

Ucus Bilgileri

USX6JX

05 Mart 2016
18:12

345.00 TL

No Kalkis Varis Kabin Sinif
12 Mart 2016/ 08:35 12 Mart 2016 / 09:40 .
TK7022 ANKARA/Esenboga Havalimani HATAY/Antakya Havalimani Ekonomi T
25.Mart 2016 / 15:50 25 Mart.2016 / 16:55 .
TK7029 HATAY/Antakya Havalimani ANKARA/Esenboga Havalimani Ekonomi E

Ucret Notlari

Biletinizle ilgili Gcret notlarini okumak icin tiklayiniz

Yolcular ve Ucus ile ilgili Tercihler

Yolcu Bilet No Ucus No Tercihler
Nazmi Cokbilir 2352179436677 | TK7022 Serbest Bagaj Hakki: 15 Kg
Nazmi Cokbilir 2352179436677 | TK7029 Serbest Bagaj Hakki: 15 Kg

Antalya: Hava Durumu

Saat Farki: O

Per 21 °C

cum 23 °C cmt 24 °C

Mart Min 11.0 °C
Max 22.0 °C

Online Checkin

Check-in islemlerinizi de online olarak yapmak icin lltfen

Rezervasyon
Rezervasyon bilginizi gérmek icin buraya

Ekonomik Havalimani Transfer Hizmeti

tiklayiniz. tiklayiniz.
Havalimani Transferi Bagaj

Bagaj ile ilgili onemli bilgiler

Ornek 4



Yurtici Gecgici Gorev Yolluklar 305

Seyahatinizle ilgili Bilgiler

Elektronik biletiniz hazirlanmistir

Check-in islemleri icin, ic hatlarda ucagin kalkis saatinden en az bir saat dnce, dis hatlarda ise ucagin kalkis
saatinden iki saat 6nce, havaalaninda olunmalidir. Check-in islemleri dis hat ucuslarimizda tarifeli kalkis
saatinden 60 dakika, i¢c hat ucuslarinda ise 45 dakika 6nce sona ermektedir

Fatura niteliginde olan ve elektronik bilet bilgilerinizi iceren e-bilet dékiimaninizi almak icin (ugustan

once veya ucus tarihinden itibaren en ge¢ 7 giin sonrasina kadar) size en yakin THY Satis Ofisi'ne
basvurabilirsiniz.

Biletinizin toplam Ucreti 6deme sayfasinda belirttidiniz kredi kartindan tahsil edilmistir.

Biletiniz elektronik bilet olarak diizenlenmistir. Ayrica kagit bilet dizenlenmeyecektir.

Kart sahibi, 6deme yapilan kredi karti ve gecerli bir kimlik karti (Pasaport,ehliyet,nifus ciizdani, evlilik
clizdan) ile check-in bankolarina basvurmalidir. Kredi karti sahibinin seyahat edecek yolculardan biri
olmamasi halinde kredi karti sahibi ve rezervasyonda kayitli tim yolcular check-in bankosuna es zamanli
olarak birlikte basvurmak zorundadir. Miinferit check-in basvurulari kabul edilmeyecektir. Odeme yaptiginiz
kredi karti sanal kart ise lGtfen sanal kartinizin bagh oldugu kredi kartinizi da beraberinizde getiriniz.

Odeme sirasinda kart ibrazina iliskin bir uyari alan ve bu uyariyi onaylayan yolcularimizin dikkatine: Kart
sahibinin, kredi karti ve gecerli bir kimlik belgesini (pasaport, niifus clizdani, ehliyet veya evlilik ctizdani)
ucus dncesinde (Tlrk Hava Yollari Satis Ofislerinde ya da check-in kontuarinda) ibraz etmesinin gerektigini
unutmayiniz. Ayrica bilet Gizerinde yapilacak herhangi bir degisiklik, iptal veya iade talebi icin de kart ibrazi
sarti aranmaktadir.Odeme sirasinda kart ibrazina iliskin herhangi bir uyarinin verilmedigi diger tiim islemler
ve 3D Secure onayi alinarak satin alinan biletler igin ise kart ibrazi istenmemektedir.

Rezervasyon degisikligi / iptal ve iade islemleri icin online demede kullanilan kredi karti ve gegerli bir
kimlik ile Tlrk Hava Yollari Satis Ofislerine basvurunuz. Aksi taktirde talebiniz yerine getirilmeyecektir.

Self check-in icin lGtfen biletinizin 6demesini yaptiginiz kredi kartini kullaniniz. Kredi karti sahibi
seyahat edecek yolculardan biri dedilse ve/veya 6deme yapilan kredi karti sanal kart ise, self check-in
kullanilamamaktadir.

Operasyonel sebeplerden dolayi ucusun yapilmasi planlanan ugak tipi degisebilir.
AnadoluJet bir Turk Hava Yollari markasidir.

Bu ugus Tirk Hava Yollari tarafindan AnadoluJet markasi altinda icra edilmekte olup,farkli hizmet
standartlarina tabidir.

AnadoluJet seferlerinde CIP hizmeti tcrete tabidir.
AnadoluJet yolcularina 59 TL'den baslayan fiyatlarla ara¢ kiralama imkani. Tiklayin, firsati kagirmayin.

Mikerrer Rezervasyon: Web sitemizden ve diger satis kanallarimizdan yapilan tim rezervasyonlar
sistemimiz tarafindan otomatik olarak kontrol edilmektedir. Rezervasyon kurallari geredi mikerrer oldugu
tespit edilen rezervasyonlarinizdan sadece bir tanesi gecerli olacak, bunun disindaki tiim kayitlariniz haber
verilmeksizin iptal edilecektir. Litfen mikerrer rezervasyon yapmamaya 6zen gosteriniz.

Dis hat uguslar icin; tarifeli ugusunuzdan iki(2) saat 6nce havaalaninda bulunmaniz tavsiye edilir. i¢ hat
ucuslariicin bu sire bir(1) saattir.

Ucadin tarifeli kalkis saatinden ic hat uguslari icin 45dk., Dis hat uguslari icin 60dk. 6nce check-in ve bagaj
islemlerinin tamamlanmasi gerekmektedir.

Web sitemizdeki rezervasyon islemleriniz ile ilgili problemleriniz igin iletisim CAGRI MERKEZI ANKARA

formunu doldurabilir veya Cagri Merkezlerini arayabilirsiniz.

444 25 38 (444 AJET)

Ornek 4
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ANADOLUJET

UCMAYAN KALMASIN

BOARDING PASS PASSENGER COPY
BINIS KARTI YOLCU KOPYASI

Passenger / Yolcu NAZMi COKBILIiR
Flight / Ucus No TK7022
Date/ Tarih 12.03.2016
Deparyuar/ Kalkis Ankara (ESB)
Arrival/ Varis HATAY
Class/ Sinif T
E-Ticket/ E-Bilet 2352181957826/C1
FQTV
Group Code/ Grup Kodu A

Gate / Kapi Boarding Time / Binis Saati Seat / Koltuk
111 08:00 26/A
ANADOLUJET

UCMAYAN KALMASIN

BOARDING PASS PASSENGER COPY
BINIS KARTI YOLCU KOPYASI
Passenger / Yolcu NAZMi COKBILIR
Flight / Ucus No TK7029
Date/ Tarih 25.03.2016
Deparyuar/ Kalkis HATAY
Arrival/ Varis Ankara (ESB)
Class/ Sinif E
E-Ticket/ E-Bilet 2352181957826/C1
FQTV
Group Code/ Grup Kodu A
Gate / Kapi Boarding Time / Binis Saati

1 16:25

Seat / Koltuk ‘

29/F

Ornek 4
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Otelcilik ve Turizm Tic. ve San. Ltd. Sti.

..................... Mah. ............... Sok. No: 58/A
ADAMAR - HATAY
OTELC I LI K ......................... Bankasi .............. Subesi

Banka Hesap No:

an:n ]
. - FATURA
Nazmi Cokbilir
Tarih : 25/03/16
No : 090909
irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIiKTARI BiRiM FiYATI TUTARI
) 12/03/2016 Giris
1 Konaklama Bedeli 25/03/2016 Cikis 13 |Gece 78,70 1.023,10
valniz Toplam 1.023,10
KDV 8 % 81,85
............................................................................................. KDV 16.%
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 1.104,95
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. woeveereerrrrnnnns Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek B
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Maliye Bakanhgi

Muhasebat Genel Midurligu

ODEME EMRI BELGESI
Thik is. Tarihi | 28/4/2016 | Lanakkukls. |, 058066000123 | K3PU | gi45:37 | ONAY
No. Saati Saati
Muhasebe Hakedis Adi Prof Dr. Nazmi
. 06754 —
Birim Kodu Kart No . | soyadi COKBILIR
1
Muhasebe - s o L | T.C/Vergi
Birimi Ad Hacettepe Universitesi Biitce Yil G | Kim.No 2940035696
- 1 2 | 5(Birim) Tarih I | Banka TC. Ziraat
Kurum-Birim R L
Kodu Yevmiyenin - | Sube Bankasi
38 | 4 430 Numarasi r!l Adl Subesi
- : ; i | Banka TR840001377
1
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI N | Hesap No 118760000
Birim Adl | Fakiltesi Bagh OId.
Vergi D.
X Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg Alacak
1/2(3(4|1 2|3 |4 1 12|34
630 (384 (0|1 |94 |10 2 |3|3[1|1 1.696,46 0 | Yurtici Gegici Gdrev Yolluklar
61 (384019410 2 |N|3|3]0 0 1.615,00 | Yurtici Gegici Gorev Yollugu Avanslari
30 |38|4|0|1|0|0|O0O|O0]|] 0 |3]9]|0]|0 0 0,62 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
03 |38({4(0/1|0|0O|O|O0O] O |2|0]|0]0O0 0 80,84 | Verilen Gonderme Emirleri Hesabi
830 (384 (0|19 4|10 2 |3|3[1|1 1.696,46 0 | Yurtici Gegici Gdrev Yolluklar
83% (384 /0|1]0|0|0]0 0 0o(0f(0]|O 0 1.696,46 GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 3.392,92 3.392,92
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 1.696,46

(Odenmesi / Mahsubu gerekir.

Yukarida Yazil BINALTIYUZDOKSANALTI TL KIRKALTI Kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmigdir.

Kontrol Edilmis ve
Uyqun Goriilmiistiir.

28/4/2016

e Er."" Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider indirim Top. el Odenmesi Gereken L §ond. Diizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
1.696,46 0,62 80,84
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
- Gorevlendirme Onayi
Odemeye Esas Belgenin Bilet
Tiirii Tarihi Numarasi Tutan Fatura
Yolluk Bildrimi
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
I — 1) [ 28/4/2016 28/4/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ SEKSEN TL. SEKSENDORT Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 7
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Yurtici Siirekli Gorev Yollugu (Harcirahi) (1/1)

Strekli gorev yollugu, yurt icinde stirekli bir géreve naklen atananlara eski gérev mahallinden yeni
gbrev yerlerine gitmelerine ve ayni zamanda kendilerine ve ailelerine ait ev esyalarinin evden eve
nakliyatina iliskin giderlere karsilik verilmektedir.

ilk defa atananlara siirekli gérev yollugu 8denmez.

Yurticinde yer degistirme masrafi memur veya hizmetlinin kendisi i¢in yurtici giindeliginin yirmi
kati, harciraha mistahak aile fertlerinin her biri icin yurtici glindeliginin on kati (Bu miktar yurtici
glndeliginin kirk katini asamaz), her kilometre veya deniz mili basina, yalniz kendisi igin yurtigi
glindeliginin ylzde besi olarak hesaplanir.

Ayrica memurun kendisi ve her aile ferdi icin ulasim bilet Gcretleri de ddenir. Glindelik (yevmiye)
hesaplanirken memurun atandigi derece esas alinir.

Glndelik genel olarak bir kisinin bir giin icin yeme, icme ve konaklamasi i¢in yapilan masrafin
karsihgidir.

Yurtici glndeliklerinin miktari her yil H cetvelinde gdrev, unvan, ek gésterge ve dereceler esas
alinarak tespit edilmektedir.

6245 sayili Harcirah Kanununun 10. maddesinde “..Yol masrafi, yevmiye, aile masrafi ve yer
degistirme masrafi asagidaki hallerde verilir:

Yurt icinde veya yurt disinda gérev yapmakta iken yurt icinde veya yurt disindaki strekli bir géreve
naklen atanan ya da yabanci Ulkelerdeki memuriyet merkezi degistirilen memur ve hizmetlilere
yeni gorev yerlerine kadar;

Kadro dolayisi ile acikta kalan veya vekalet emrine alinan memurlara acik ayliklarini TUrkiye
dahilinde tesviye ettirecekleri yere kadar;

Asilin viruduna kadar muvakkaten génderilmis olmayip da vekalet nami altinda asaleten génderilen
ve vekalet middeti belli olmayan kumandan ve memurlara vazife mahallerine kadar..."”

denmektedir.
Ayrica;

1. Terfisuretiyle baska yere atananlara verilecek sirekli gérev yollugunun hesaplanmasinda terfi
edilen kadro derecesi icin belirlenen giindelik miktarinin esas alinacadgi,

2. Memurun kendisi ve aile fertlerinin tamami icin yol slreleri dikkate alinarak yol gideri ve
glndeliginin 6denecedi,

3. Bu o6demelerin atlanilan yere gidiste ve bir kez 6denmesi gerektigi

4. Sabit unsurun aile fertleri icin hesaplanan kismin gindeliginin 40 kati ile sinirli olacagi ve
aile fertleri icin yer degistirme giderlerinin degisken unsurunun hesaplanacadl, dolayisiyla bu
unsurun aile fertleriicin 6denecegi,

5. Yer degistirme giderlerinin degisken unsurunun hesaplanmasinda mesafenin (Km'nin) dikkate
alinmasi (giindelik * 0,005 * km) gerektigi, (6245 SK 45/c Mad.)

6. Memurun esine slrekli gorev yollugunun cahstigi kurumca ve kendi derecesi icin belirlenen
glndeligin esas alinarak yol gideri, gindeligi ile yer degistirme giderinin sabit unsurun (giindelik
* 20 katl) tam olarak ddenecedi, yer dedistirme giderinin de@isken unsurunun ise yarisinin
ddenecedi (6245 SK 45/c Mad.)

gbrilmektedir.
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Yurtici Siirekli Gérev Yollugu Ornek Hesaplama

Veriler
- Glndelik
m l'inci derece igin : 35,24
m 3'Uncl derece igin : 35,24
m 5'inci derece i¢in : 34,18
— Yol Gideri Diyarbakir - Ankara (1 Kisi) : 80.00
— Diyarbakir - Ankara mesafe : 906 Km
— Sabit Unsur Kendisi icin (Gindeligin) : 20 Kati

- Sabit Unsur Esi ve cocuklariicin (Glndeligin) : 10 Kati
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Yurtici Siirekli Gérev Yollugu (Harcirahi) (1/2)

Ornekte Diyarbakir'da gérevli olan evli, 5 cocuklu, esi 5'inci derecede memur olarak calisan, 5'inci
derecede sef kadrosunda calisan Serhat Cokgezer, Ankara'da bir kamu kurumuna 3'UncU derecede
Sube Midird kadrosuna atandigi disindlerek;

Kendisi ve Cocuklari icin;

1- Ornekte Diyarbakir'da gérevli olan evli, 5 cocuklu, 5'inci derecede sef kadrosunda calisan
birinin, Ankara'da bir kamu kurumuna 3'Uncl derecede Sube Midird kadrosuna atandigi
disinulerek;

Baska kurumdan naklen atamaya iliskin Hareket Onayi. (Ornek 1)

2~ Kendisi ve cocuklari icin Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 22/a Maddesi
geregince Birim Yetkilisinin onaylayacadi Yurtici slrekli gérev yollugu bildirimi dizenlenir.
(Ornek 2)

3- Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi “Gdeme Emri Belgesi' Maliye Bakanli§i, Muhasebat
Genel Mldirliga WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sj§temi (KBS) alt modild olan Harcama
Yoénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 3)
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Yurtici Siirekli Gorev Yollugu Ornek Hesaplama
Yukarida belirtilen hususlar cercevesinde;

a) Diyarbakir'da gorevli olan evli, 5 cocuklu, esi 5'inci derecede memur olarak calisan,
5’inci derecede sef kadrosunda bulunan Serhat Cokgezer, AnKara'da ............cccccccceocee
Universitesine 24.03.2016 tarihinde 3'iincii derecede Sube Miidiirii kadrosuna ataniyor.

Memurun kendisi esi ve cocuklari icin 6denecek yurtici stirekli gérev yollugu;

1-  Kendisi igin ------------smsmrmmeeeraaneeeee
a) Yol Gideri Diyarbakir - Ankara (1 Kisi)

b) Yol Gindeligi (3'lncl derece icin)
c) Yer Degistirme Gideri
i- Sabit Unsur

ii- Degisken Unsur

35,24

2.30117 TL

704,80 TL.

(35,24 TL. Yol Gundeligi * 20 Katr)
1.596,37 TL.

(35,24 Gundelik*0,05 Katsayi*906 Km.)

2- Cocuklari igin ------------reemmmeeenoee

d) Yol Gideri Diyarbakir - Ankara (1 Kisi)

e) Yol Glndeligi (3'lGncl derece icin)

f)  Yer Degistirme Gideri

iii- Sabit Unsur

iv- Degisken Unsur

400,00 TL.

(80.00 TL. Otobiis Uc. * 5 Cocuk)
176,25 TL.

(35.24 TL. Glndelik * 5 Cocuk)
1.409,60

1.409,60 TL.

(35,24 Glindelik* 10 Kati * 4 Cocuk)
Harcirah 6denecek aile sayisi 4 kisi

ile sinirl tutuldugundan ve bu unsur
glindeliginin 40 katini gecemeyecedgin-
den 5'inci aile ferdi icin 6deme yapilamaz.

Aile ferleri icin yer degistirme giderlerinin
degisken unsurlari 6denmez.

Kendisine Odenecek Siirekli Gorev Yollugu: 4.402,21 TL.

(a+b+c(i+ii)+d+e+f(iii+iv)

(80.00 + 35,24 + 2.301,17 + 400 + 176,25 + 1.409,60)
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T.C.
UNIVERSITESI

Personel Dairesi Baskanligi

HAREKET ONAYI

NAKLEN ATAMA (Baska Kurumdan)
Adi ve Soyadi Sehat COKGEZER Askerlik Yapti
T.C. Kimlik No 18155608101 Kurum Sicil No D - 0000
Dogum Yeri, Yili 1977, Kars Ogrenim Diizeyi Yiik. Ogr. (4 Yil)
;":rz“‘l‘" Oldugu Okulve | Universitesi, iktisat Fakiiltesi, Kamu Y&netimi
GorevYeri | e Universitesi, ....ccoovvueeeeeens Daire Baskanligi / DIYARBAKIR
giirev Yerive Gorev | Universitesi, wooeereenne Daire Baskanhgi / ANKARA
Unvani
c | Sinifi Genel idari Hizmetler c | Simfi Genel idari Hizmetler
% g Derecesi 5 E g Derecesi 3
u ﬁ Unvani Sef > E Unvani Sube Mudri
< Hrc.Brm | ... Daire Baskanligi < Hrc.Brm | ... Daire Baskanligi
Eski Durumu
Odemeye Esas Kazanilmis Hak Emekli Miik. Tazminatlar
D/K | Ekgst | Terfi Ta.| D/K | Ekgst | TerfiTa.| D/K | Ekgst | TerfiTa.| isG. | isR. | TEGZ | MST. | EkOd.| OHT
5/1 1100 |31/07/15| 5/1 31/07/15| 5/1 31/07/15| 600 0 300 0 0 0
Yeni Durumu
Odemeye Esas Kazanilmis Hak Emekli Miik. Tazminatlar
D/K | Ekgst | Terfi Ta.| D/K | Ekgst | Terfi Ta.| D/K | Ekgst | TerfiTa.| isG. | isR. | TEGZ | MST. | EkOd.| OHT
3/1 | 2200 |24/03/15| 3/1 24/03/15| 3/1 24/03/15| 600 0 300 0 140 130
Terfi Tarihi 24/03/16| Terfi Tarihi 24/03/16| Terfi Tarihi 24/03/16 Kidem Yil 15
Goreve Baslama Tarihi Gorevden Ayrilis Tarihi
Ucretini Almaya Basladig Tarih 657 S.K. 165. Maddesine gore
Gerekcge:
657 sayili Kanunun 74. Maddesi geredince atanmasini, ayrica kendisine yukarida gosterilen ek 6deme ve tazminatlarin 6denmesini;

Olurlariniza saygilarimla arz ederim.

Personel Daire Baskani
Uygun Goriisle Arz Ederim

....... / .../ 2016

Genel Sekreter

Rektor

Ornek 1 (Kendisi icin)
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Maliye Bakanhgi

ODEME EMRIi BELGESI

Muhasebat Genel Midurligu

] - Tahakkuk is. Kabul . Onay
Thkk Is. Tarihi | 8/05/2016 No. 160028966000123 | o . 8:45:37 | o o
Muhasebe Hakedis Adi Serhat
L. 06754
Birim Kodu Kart No . | Soyadi COKGEZER
|
Muhasebe - s - L | T.C/Vergi
Birimi Ady | Universitesi Biitce Yil G | Kim.No 18042007001
— - i
Kurum-Birim g 2l RlE i) - Tarih L UL Bankasi
Yevmiyenin ~ | Sube
Kodu 38 | 4 904 Numarasi | Adr | Subesi
N
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI ] [[Eala s
N | HesapNo  |---------
- . o Bagh Old.
Birim Adi ... Daire Baskanligi Verqi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
H;s:p Kod Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Bore¢ Alacak
1123|412 |3|4|1|1|2|3|4
630 |38[04|00|01|01|3|9|00| 2 |[03|03]02] 01 4.402,21 0,00 | VYurtici Stirekli Gorev Yolluklari
360 |38(04|00/ 01000 |0|00| O [03/09|00]|00 0,00 33,41 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
103 |38(04|00|01({00| 0|0 |00 O |02|00|00]|00 4.368,80 | Verilen Odeme Emirleri Hesabi
830 [38/04(00|01|01|3|9 (00| 2 [03]|03)02]01 4.402,21 Yurtici Stirekli Gorev Yolluklari
835 [38/04|00|01|{00{0| 000 O |00|00|00|00 4.402,21 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 8.804,42 8.804,42
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 4.402,21
Yukarida Yazil DORTBINDGRTYUZIKITL. YIRMIBIR Kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 08/06/2016

Odenmesi / Mahsubu gerekir.

Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.

" . . . -Go i *
Odeme Emri Belgesi Biitce Gid. Tah. Top. | Ozel Gider Indirim Top. Kesinti Toplami Odenmesi Gereken C:':“fio’;l & Diizenleyen
’ Adi Soyad
4.402,21 3341 4.368,80
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Odemeye Esas Belgenin Hareket Onayi
Tiirii Tarihi Numarasi Tutari Yolluk Bildirimi
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
Y L /(][ 08/06/2016 08/06/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ DORTBINUCYUZALTMISSEKIZ TL. SEKSEN Kr ALDIM.

(*) Gerceklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 3 (Kendisi icin)
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Yurtici Siirekli Gérev Yollugu (Harcirahi) (1/3)

Ornekte Diyarbakir'da gdrevli olan evli, 5 cocuklu, esi 5'inci derecede memur olarak calisan, 5'inci

derecede sef kadrosunda calisan Serhat Cokgezer, Ankara'da bir kamu kurumuna 3'UncU derecede

Sube Midird kadrosuna atandigi disindlerek;

Esi icin;

1-  Ornekte Diyarbakir'da gérevli olan evli, 5 ¢cocuklu, 5'inci derecede memur olarak calisan, esi,
Ankara'da bir kamu kurumuna ayni kadroyla atandigi distnilerek;

Baska kurumdan naklen atamaya iliskin Hareket Onayi. (Ornek 4)

2~ Kendisi ve cocuklari icin Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 22/a Maddesi
geregince Birim Yetkilisinin onaylayacadi Yurtici slrekli gérev yollugu bildirimi dizenlenir.
(Grnek 5)

3- Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi' Maliye Bakanli§l, Muhasebat
Genel Mldirliga WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sj§temi (KBS) alt moddild olan Harcama
Yoénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dizenlenir. (Ornek 6)

Yukarida Belirtilen Hususlar Cercevesinde;

ESi IQiN =====mmmmm e e
g) Yol Gideri Diyarbakir - Ankara (1 Kisi) . 80.00 TL.
h) Yol Gindeligi (5'Uncl derece icin) : 3418 TL.
i)  Yer Degistirme Gideri : 157195 TL.
v- Sabit Unsur : 683,60 TL.
(34,18 TL. Yol Glindeligi * 20 Katr)
vi- Degisken Unsur (77417 TL.

((34,18 Glindelik*0,05 Katsay1*906 Km.)/2)

Esine Odenecek Siirekli Gorev Yollugu: 1.571,95 TL.
(g+h+i(v+vi)
(80.00 + 34,18 + 1.457,77)
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T.C. . o
UNIVERSITESI
Personel Dairesi Baskanhgi

HAREKET ONAYI

NAKLEN ATAMA (Baska Kurumdan)
Adi ve Soyadi Sevilay COKGEZER Askerlik
T.C. Kimlik No 19155808209 Kurum Sicil No D - 0000
Dogum Yeri, Yili 1982, Yozgat Ogrenim Diizeyi Yiik. Ogr. (4 Y1)
1@::':“ Oldugu Okulve | e Universitesi, iktisat Fakiltesi, Kamu Yonetimi
GorevYeri | Universitesi, co.ooeeevenenn. Daire Baskanligi / DIYARBAKIR
Gorev Yerl ve Gorev | Universitesi, c..cocverevenn. Daire Baskanhdi / ANKARA
Unvani
c | Sinifi Genel idari Hizmetler c | Simfi Genel idari Hizmetler
‘E % Derecesi 5 E § Derecesi 5
u é Unvani Memur > § Unvani Memur
< Hrc.Brm | ... Daire Baskanligi < Hrc.Brm | ... Daire Baskanligi
Eski Durumu
Odemeye Esas Kazanilmis Hak Emekli Miik. Tazminatlar
D/K |Ekgst T.?a’fi D/K |Ekgst T;.’;_ﬁ D/K |Ekgst TT‘E:i isG. | isR. | TEGZ | MST. g:- OHT
5/1 100 | 31/07/15 5/1 31/07/15 5/ 31/07/15 | 600 0 300 0 0 0
Yeni Durumu
Odemeye Esas Kazanilmis Hak Emekli Miik. Tazminatlar
D/K |Ekgst| 'S'" | D/K |Ekgst| ‘o' | D/K |Ekgst| ‘o' | isG. | isR. |TEGZ|MST.| X | 6HT
5/1 100 | 31/07/15 5/1 31/07/15 5/1 31/07/15 | 600 0 300 0 0 0
Terfi Tarihi 24/03/16 | Terfi Tarihi 24/03/16 | Terfi Tarihi 24/03/16 Kidem Yil 15
Goreve Baslama Tarihi Gorevden Ayrilis Tarihi
Ucretini Almaya Basladigi Tarih 657 S.K. 165. Maddesine gore
Gerekce:
Sa":zniizlslilnki(;anunun 74. Maddesi geredince atanmasini, ayrica kendisine yukarida gosterilen ek 6deme ve tazminatlarin

Olurlariniza saygilarimla arz ederim.

Personel Daire Baskani
Uygun Goriisle Arz Ederim

....... / .../ 2016
Genel Sekreter
OLUR
....... / .../ 2016
Rektor

Ornek 4 (Esiicin)
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Ornek B (Esiicin)
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Maliye Bakanhgi

ODEME EMRIi BELGESI

Muhasebat Genel Miidiirligii

Thkk is. Tarihi | 28/05/2016 | 12hakkuk ls. 160028966000123 | Kabul 8:45:37 | Onay Saati
No. Saati
Muhasebe Birim Hakedis Adi Sevilay
06754
Kodu Kart No | soyadi COKGEZER
. | .
Muhasebe Birimi | =~ @ ... Universitesi | Biitce Yili | |T-C/Vergi 15, 55808200
Adi g Kim.No
5 (Bi- . i
Kurum-Birim 112 i Yevmivenin Tarih | |Banka Sube ... Bankasi
Kodu v i [Adt Subesi
38| 4| 904 Numarasi n
Kurum Adl | UNIVERSITESI i |BankaHe- | o
n |sap No
- . o Bagh Old.
Birim Adi | Daire Bagkanligi Verdi D.
. Ekonomik/
He- Kurumsal Fonksiyonel Em& Ayrints Tutar
(o]
sap Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
No Borg Alacak
1 23|41 (2|3 |4 1 1/ 2|3|4
630 [38|04|00|01|01|3 |9 |o0| 2 |03|03|02]01 1.571,95 0,00 mgﬁisure“”%re”o"
360 |38|04|00|01]00| 0| 0|00 0 |03 09| 00|00 0,00 11,93 | Dider Odemelere Ait
Damga Vergisi
103 |38|04|00|01|00| 0 |0 |00| O |02|00/|00]|00 1.560,02 \H’:;';‘E’I‘ Odeme Emirleri
830 |38|04|00|01]01|3 |9 00| 2 |03|03|02| 01 1.571,95 L‘;Zﬁ' Strekli Gorev Yol-
GIDER YANSITMA
835 |38|04|00|01]00| 0| 0]|00| 0 |00 0000|000 157195 | GEenpLAR]
Toplam 3.143,90 3.143,90
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 1.571,95
08/06/2016

Yukarida Yazili BINBESYUZYETMIiSBIR TL. DOKSANBES Kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir.
Odenmesi / Mahsubu gerekir.

Kontrol Edilmis ve
Uygun Gorilmiistir.
Diizenleyen*

Adi Soyadi
Odeme Emri Biitce Gid. _Ozel Gider Kesinti Odenmesi Cek-Gond.
Belgesi Tah. Top. Indirim Top. Toplami Gereken Emri N.
1.571,95 11,93 1.560,02
Tetkik Eden
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Aciklama ve Ekler
Yard.
Odemeye Esas Belgenin Hareket Onayi
Tiird | Tarihi | Numarasi | Tutar Yolluk Bildirimi
| | |
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
....... / e/ 2016 08/06/2016 08/06/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ BINBESYUZATMIS TL. iKi Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek © (Esiicin)
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Yurtici Siirekli Gérev Yollugu (Harcirahi) (1/4)

Diyarbakir'da gorevli olan evli, 5 cocuklu, ve esi calismayan, 3'Unci derecede Sube Mudird
kadrosunda bulunan Hisnd Gezgin, Ankara'da bir kamu kurumuna 3'linci derecede Sube Midurd
kadrosuna atandigi disindlerek;

Kendisi, esi ve cocuklari icin;

1- Baska kurumdan naklen atamaya iliskin Hareket Onayi. (Grnek 7)

2~ Kendisi, esi ve cocuklariicin Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginin 22/a Maddesi
geregince Birim Yetkilisinin onaylayacagi Yurtici sirekli gérev yollugu bildirimi dizenlenir.
(Ornek 8)

3- Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi” Maliye Bakanligi, Muhasebat

Genel Mldirligiu WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt modilii olan Harcama
Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Ornek 9)
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Yukarida Belirtilen Hususlar Cercevesinde;

b) Diyarbakir'da gorevli olan evli, 5 cocuklu, 5'inci derecede sef kadrosunda bulunan Hiisnii
Gezgin, AnKara'da ...........cccocvveneeccee Universitesine 24.03.2016 tarihinde 3'iincii derecede Sube

Miidiirii kadrosuna ataniyor

- Kendisi igin
a) Yol Gideri Diyarbakir - Ankara (1 Kisi)
b) Yol Giindeligi (3'lncl derece igin)
c) Yer Degistirme Gideri
i- Sabit Unsur

ii- Degisken Unsur

- Aile Fertleri i¢in
d) Yol Gideri Diyarbakir - Ankara (1 Kisi)

e) Yol Gindeligi (3'Uncl derece icin)

f) Yer Dedistirme Gideri
iii- Sabit Unsur

iv- Degisken Unsur

80.00
35,24
2.301,17 TL

704,80 TL
(35,24 TL. Yol Glndeligi * 20 Kat1)

: 1.596,37 TL
(35,24 Gundelik*0,05 Katsay*906 Km.)

: 480,00 TL
(80.00 TL. Otobiis Uc. * 6 (5 Cocuk + Es)

: 211,44 TL
(35.24 TL. Glndelik * 6 Cocuk)

1.409,60
1.409,60 TL

(35,24 Giindelik * 10 Kati * 4 aile Ferdi
1 Es ve 3 Cocuk)

Harcirah 6denecek aile sayisi 4 kisi

ile sinirli tutuldugundan ve bu unsur
glndeliginin 40 katini gecemeyecedinden
5’inci ve 6’ aile ferdi icin 6deme yapilamaz.

Aile ferleri icin yer dedistirme giderlerinin
dedisken unsurlari 6denmez.

Kendisine Odenecek Siirekli Gorev Yollugu: 4.517,45 TL.

(a+b+c(i+ii)+d+e+f(iii+iv)

(80.00 + 35,24 + 2.301,17 + 480 + 211,44 + 1.409,60)
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T.C. o
UNIVERSITESI

Personel Dairesi Baskanhgi

HAREKET ONAYI

NAKLEN ATAMA (Baska Kurumdan)

Adi ve Soyadi

Hisnli GEZGIN

Askerlik

Yapti

T.C. Kimlik No

18166608118

Kurum Sicil No

D - 0000

Dogum Yeri, Yili

1978, Erzurum

Ogrenim Diizeyi

Yik. Ogr. (4 Y1)

Mezun Oldugu Okul ve
Tarih

Universitesi, iktisat Fakiiltesi, Isletme B&limii

Gorev Yeri

Daire Bagkanligi / DIYARBAKIR

Gorev Yeri ve Gorev
Unvani

Daire Baskanligi / ANKARA

c | Swnifi Genel idari Hizmetler < | S Genel idari Hizmetler
% % Derecesi 3 E % Derecesi 3
u % Unvani Sube Mudurd > -% Unvani Sube Mudurd
< Hrc.Brm | ... Daire Baskanhgi < Hrc.Brm | ... Daire Baskanhgi
Eski Durumu
Odemeye Esas Kazanilmis Hak Emekli Miik. Tazminatlar
D/K | Ekgst | Terfi Ta.| D/K | Ekgst | Terfi Ta.| D/K | Ekgst | TerfiTa.| isG. | isR. | TEGZ | MST. | EkOd.| OHT
3/1 | 2200 |24/03/15| 3/1 24/03/15| 3/1 24/03/15| 600 0 300 0 140 130
Yeni Durumu
Odemeye Esas Kazanilmis Hak Emekli Miik. Tazminatlar
D/K | Ekgst | Terfi Ta.| D/K | Ekgst | Terfi Ta.| D/K | Ekgst | TerfiTa.| isG. | isR. | TEGZ | MST. | EkOd.| OHT
3/1 | 2200 |24/03/15| 3/1 24/03/15| 3/1 24/03/15| 600 0 300 0 140 130
Terfi Tarihi  |24/03/16| Terfi Tarihi |24/03/16| Terfi Tarihi |24/03/16 Kidem Yili 15
Goreve Baslama Tarihi Gorevden Ayrilis Tarihi

Ucretini Almaya Basladigi Tarih

657 S.K. 165. Maddesine gore

Gerekge:

657 sayili Kanunun 74. Maddesi geredince atanmasini, ayrica kendisine yukarida gésterilen ek 6deme ve tazminatlarin 6denmesini;

Olurlariniza saygilarimla arz ederim.

Uygun Goriisle Arz Ederim

Genel Sekreter

Ornek 7

Rektor

Personel Daire Bagkani
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ODEME EMRIi BELGESI

Thkk is. Tarihi 28/05/2016 | Tahakkuk is. No. | 160028966000123 | Kabul g:as:37 | 0Ny
Saati Saati
ivi i Adi Husnl
Mu:asebe Birim 06754 Haktedlg :
Kodu Kart No i | Soyad GEZGIN
Muhasebe - . . L | T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil G | Kim.No 18166608118
— - i
Kurum-Birim 1 2 | 5(Birim) .| Tarih L | Banka Sube ... Bankasi
Yevmiyenin 5 i
Kodu 38 4 904 Numarasi I At Subesi
N
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI i zi“"a Hesap | TRAG-wrommwoms
N
- . o Bagh Old.
Birim Adi | Daire Baskanhgi Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg Alacak
1/2(3(4|1 2|3 |4 1 123 4
630 |38|04]00|01|01|3 |9 |00 2 |03]|03|02]|01 4517,45 0,00 | VYurtigi Stirekli Gorev Yolluklari
360 |38|04|00| 01|00 0|0 00| O |03|09]00|00 0,00 3429 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
103 | 38|04]00|01|00| 0|0 | 00| O |02|00]00|00 448316 | Verilen Odeme Emirleri Hesabi
830 [38[04|00{01|01|3]9|00| 2 [03]03|02]0t 4517,45 Yurtici Stirekli Gorev Yolluklari
835 38040001000 |0 |00 O |00]|00]|00]|00 4.517,45 GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 9.034,90 9.034,90
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 4.517,45
Yukarida Yazil DORTBINBESYUZONYEDI TL. KIRKBES Kr. Biltce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 08/06/2016
Odenmesi / Mahsubu gerekir. Kontrol Edilmis ve
Uyqun Goriilmiistiir.
A . . . . . -CH . *
e E'."" Biitce Gid. Tah. Top. 0zel Gider indirim Top. I Odenmesi Gereken Eel Qond. Diizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
4.517,45 34,29 448316
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Hareket Onayi
Odemeye Esas Belgenin Yolluk Bildirimi
Tiirii Tarihi Numarasi Tutan
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
Y L~ /(][ 28/06/16 28/06/16
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi
YALNIZ DORTBINDORTYUZSEKSENUC TL. ONALTI Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gorevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 9
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YURTICi SUREKLI GOREV
YOLLUKLARI

(EMEKLI)
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Emeklilere Odenecek Harcirah (1/1)

Emekliye ayrilan, emekli iken devlet hizmetine alindiktan sonra cezaen olmamak Uzere gorevlerine
son verilen, terhis olan yedek subay ve yedek askeri memura 6édenmekte olan stirekli gorev yollugu
ile ilgili dizenleme 4969 sayili Kanununun 1'inci maddesinin (c) bendi ile yUrdrlikten kaldiriimistir.

Slrekli gérev yollugu yerine, 4969 sayili Kanunun 2'inci maddesi ile 27/06/1989 tarih ve 375 sayili
KHK'nin 1'inci maddesine (D) bendi eklenerek belirli miktarda tazminat 6denmesi uygulanmasina
gecilmistir.

S6z konusu (D) bendinde, anilan Kararnamenin 1inci Maddesinin (A) bendi kapsamina giren
personel ile 22.1.1990 tarihli ve 399 sayili Kanun Hikminde Kararnameye ekli (II) sayili cetvelde
yer alan personel ve kamu kurumlarinda isci olarak istihdam edilenlerden; emekliligini isteyen veya
emekliye sevk olunanlara, haklarinda toptan 6édeme hikimleri uygulananlara, emekli iken yeniden
hizmete alindiktan sonra cezaen olmamak Uzere gdrevlerine son verilenlere ve terhis olan yedek
subaylara ve bunlardan gérevde iken dlenlerin kanuni mirascilarina damga vergisi hari¢ herhangi
bir vergiye tabi tutulmaksizin .............. tutarinda tazminat 6denecedi hiikme baglanmistir.

Son olarak, 25/02/2011 tarih ve 27846 sayili Resmi Gazetede yayimlanan 6111 Bazi Kamu
Alacaklarinin Yeniden Yapilandirmasi ile Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu ve
Diger Bazi Kanun ve Kanun Hikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun
118'inci Maddesiyle 375 sayili KHK'nin 1'inci Maddesinin (D) bendinde yer alan “Besylz milyon lira”
ibaresi “(12.105) gosterge rakaminin memur aylik katsayisi ile carpimi sonucu bulunacak™ sekilde
degistirilerek, tazminat 6denmesi bir katsayiya baglanmistir.

4688 sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu S6zlesme Kanunu hiikimleri uyarinca 2012 ve
2013 yillari icin belirleme yapan 29/05/2012 tarihli ve 2012/1 sayil Kamu Gorevlileri Hakem Kurulu
Kararinin 9'uncu Maddesi geredince sadece memurlar icin bu katsayi 01/07/2012 tarihinden gecerli
olmak Uzere "13.558" olarak uygulanmaktadir.

Analitik biitce siniflandirilmasina iliskin rehberine gore;

4969 sayili Kanun ile 375 sayili KHK'ye eklenen hilkme gore, emekliligini isteyen veya emekliye
sevk olunanlara, haklarinda toptan 6édeme hiikimleri uygulananlara, emekli iken yeniden hizmete
alindiktan sonra cezaen olmamak Uzere gorevlerine son verilenlere ve terhis olan yedek subaylara
ve bunlardan gorevde iken &lenlerin kanuni mirascilarina yapilacak olan maktu édemeleri 03.3
.2.01 harcama kalemine gider kaydedilecektir.



332 Dogrudan Temin Yéntemiyle Satinalma ve Harcirah Rehberi

Emeklilere Odenecek Harcirah (1/2)

Ornekte .. Universitesi ..o Meslek Yiiksekokulunda calisan Bilgisayar isletmeni
Mesut Gizemli 13/06/2016 tarihli dilekcesi ile 18/07/2016 tarihi itibariyle emekliligini istemisdir.

Rektorlik Makaminin oluru ile 18/07/2016 tarihinde emekli olan kisinin 6111 sayili Kanununa gore
tazminat édenmesi kararlastiriimistir.

Buna gore;

1- Emeklilik Belgesi; Kisinin emeklilik istedine gére emekli olmasina iliskin Rektor oluru alinir.
(Ornek 1)

2- Ayrilis Bildirimi; Rektorlik Makaminin onayina gore Personel Daire Baskanlifinca hazirlanan
gorevinden ayrilis bildirimi (Ornek 2)

3- Emekliye ayrilan personelin emekli yolluk tazminatinin édenmesini istedigi banka hesap
numarasini belirtir dilekce 6rnegi. (Brnek 3)

4- Genel Yénetim Muhasebe Yonetmeligi “Odeme Emri Belgesi” Maliye Bakanligi, Muhasebat
Genel Midurliga WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt moddli olan Harcama
Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Grnek 4)
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Hesap Pusulasi;

01/07/2012 tarihinden gecerli olmak lzere Katsayi

30/06/2016-31/12/2016-tarihleri arasinda gecerli
olmak Uzere Maas Katsayisi

Memura Odenecek Emekli Tazminati
(13.558 x 0,093259)

0,093259

1.264,40 TL.
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UNIVERSITESI

Personel Dairesi Baskanligi

AYRILIS BIiLDIRIiMi

Adi Soyadi Mesut GIZEMLI
T.C. Kimlik No 16967325517 Kurum Sicil No B- 8515
Gorev Unvani Bilgisayar isletmeni
Gorev Yeri | Meslek Yiksekokulu
Ayrilis Nedeni Emekli (Kendi istegi)
Ayrilis Tarihi 18/7/2016
Dayanak Belgenin Turd Rektorlik Onayi
Tarihi 28/6/2016 [sayisi |
Sinifi Genel idari Hizmetleri
Kadrosunun Derecesi 3 -
Unvani Bilgisayar Isletmeni
Hre. Birimi | Meslek Yiksekokulu
Odemeye Esas Kazanilmis Hak Emekli Miik.
D/K Ekgst Terfi Tarihi D/K Ekgst Terfi Tarihi D/K Ekgst Terfi Tarihi
2/3 110 28/04/2016 2/3 110 28/04/2016 2/6 110 29/12/2014
Gerekge :
Personel Dairesi Baskanligi
K.D. Tarih : ... / e /2016

D.

Bilgileriniz ve geregi arz-rica olunur.

Ornek 1

Personel Dairesi Baskani
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Universitesi
Personel Dairesi Baskanligi
FOTOGRAF
EMEKLILiK BELGESi

TC. Kimlik No: 16967325517 | Emekli Sicil No: 56424636 Kurum Sicil No: B-8515
‘»
u . .
‘!’" REKTORLUK MAKAMINA
p
[a] . .
x UNiversitemiz ....ccceecneccenccnnene Meslek Yiksekokulu Bilgisayar Isletmeni olarak ¢alismaktayim. 31 yil hizmet
M stiremi doldurdum. 18/07/2016 tarihinde emekliye ayrilmak istiyorum. Geregdini Arz ederim. 13/06/2016
(%) . .
; Mesut GIZEMLI
g Emekli Ayhgini Alacagim Adres:
i Mah. Sok.
Z | NO o eoes e / ANKARA

Sayl : 13849230- (B8515)

Konu : Mesut GIZEMLI'nin

istegi tizerine emekliye sevki
REKTORLUK MAKAMINA

Universitemiz ...oveeeveeeeeneveenieenns Meslek Yiiksekokulu Bilgisayar isletmeni Mesut Gizemli 13/06/2016 tarihli

dilekgesiile 18/07/2016 tarihinden itibaren emekliye sevkini istemektedir.
s 5434 sayih Kanunun 39'uncu Maddesinde 6ngdriilen sartlari haiz bulunan adi gegenin belirtilen tarihten
<zr. itibaren emekliye sevki olulariniza arz ederim.
o
X
E Personel Daire Baskani
0
X
a - .
E Uygun Gorusle Arz Ederim.
L 28/6/2016
=
1]

Genel Sekreter
OLUR
28/06/2016
REKTOR

Ornek 2
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................................................... UNIVERSITESI

Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiine

18/07/2016 tarihinde emekliye ayrilmam dolayisiyla yasal olarak tarafima odenmesi gereken
emeklilik tazminatinin asagdida belirtilen banka hesabima yatirilmasini arz ederim

Mesut GiZEMLI
(TC. No: 16967325517)

Gerekli Olan Bilgilerim :

Banka Adl @ e Bankasi
Subesi L e Subesi
IBAN NO : TR94000120015440001222928
Telefon : 0530 0000000
Adres : 1Y/ I=] o P Sok.
NOZ oveeereirs et / ANKARA

Ornek 3
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Maliye Bakanhgi

Muhasebat Genel Midurligu

ODEME EMRIi BELGESI

Thik is. Tarihi | 24/7/2016 | 1anakkukls. |, 058066000123 | K3PU | gi45:37 | ONAY
No. Saati Saati
i Adi Mesut
M.uhasebe 06754 Hakedis : :
Birim Kodu Kart No . | soyadi GiZEMLI
1
Muhasebe P s o L | T.C/Vergi
Birimi Adi | Universitesi Biitce Yil G | Kim.No 16967325517
— - i
Kurum-Birim g 2 iRl - Tarih L SENLT Bankasi
Yevmiyenin - | Sube
Kodu 38 | 4 700 Numarasi || Adr | Subesi
N
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI ] |Egla L
N | HesapNo |-
Birim Adi | Meslek Ylksekokulu Baqll. ek
Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg¢ Alacak
1/2|3|4|1|/2|3|4|1|1|2|3|4
630 |38(04|00|01|{09|4 | 1|00 2 |03/03|02]01 1.264,40 0,00 | Yurtici Stirekli Gorev Yolluklari
360 |38(04|00|01(00|0| 0|00 O |03|09|00]|00 0,00 9,60 | Diger GOdemelere Ait Damga Vergisi
103 |38(04|00|01({00| 0|0 |00 O |02|00]00|00 0,00 1.254,80 | Verilen Gnderme Emirleri Hesabi
830 [38(04/00({01{09|4 | 1|00 2 [03]03|02]|01 1.264,40 0,00 | Yurtici Siirekli Gorev Yolluklari
835 |38/04/00|{01|00[0|0|00| O |00|00]|00|00 0,00 1.264,40 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 2.528,80 2.528,80
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 1.264,40
Yukarida Yazili BINIKIYUZALTMISDORT TL. KIRK Kr. Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 26/07/2016

(Odenmesi / Mahsubu gerekir.

Kontrol Edilmis ve

Uygun Goriilmiistiir.

0 i s . 1 1 v -CA . *
Odeme E'.n” Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider Indirim Top. Kesinti Odenmesi Gereken Gek §ond. Dizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
1.264,40 9,60 1.254,80
Tetkik Eden
s Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Harcama Talimatl/Onay
Odemeye Esas Belgenin M.alzemglhtiyagListesi 5
Tiirii Tarihi Numarasi Tutari Plyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
Fatura
Tasinir Islem Fisi
Muayene Komisyonu Raporu
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
woved ] 2016 26/07/2016 26/07/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ BINIKIYUZELLIDORT TL. SEKSEN Kr. ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gorevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 4
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Yurtdisi Siirekli Gérev Yollugu (Harcirahi)

6245 sayili Harcirah Kanunun 34'Gnci Maddesine gore yurtdisinda verilecek glindeliklerin
miktari; Bu Kanun gereg@ince verilecek yurtdisi gindeliklerinin miktari, gidilecek Ulkeye, memur
ve hizmetlilerin aylik veya Ucret tutarlari ile gérevin mahiyetine gére, mali yil itibariyle ve Maliye
Bakanliginin teklifi Gzerine Bakanlar Kurulunca tayin olunur.

Gecici gorev ile yabanci Ulkelere godnderilenlere, 6zel anlasmalari gere§ince yabanci devlet,
uluslararasi kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan édeme yapildigi takdirde bu 6demeler
glindeliklerinden indirilir.

AyniKanunun 37'iciMaddesinde yurticive yurtdisinda kurslara katilanlara verilecek glindelik, Mesleki
bilgilerini artirmak amaciyla memuriyet mahalli disinda acilan kurs veya okullara génderilenlere, bu
Kanuna goére gecici gorev gindeligi verilir.

Bu maksatla yabanci memleketlere gdnderilenlere 6zel anlasmalari geredince, yabanci devlet,
uluslararasi kurulus veya resmi diger kuruluslar tarafindan édeme yapildigi takdirde bu 6demeler
glndeliklerinden indirilir.

Yurticinden veya yurtdisindan saglanan burslara dayanilarak veya ayliklari transfer edilmek suretiyle
staj ve 6grenim amaciyla yurtdisina gonderilenlere bu madde hikmi uygulanmaz.

Bunlara ilgili kanun hiklmlerine gére mistahak olduklari édeme yapilir
Yurtdisi gecici gérev yolluklarinin édenmesinde;

— Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati,
- Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Bildirimi (Ornek:27),
- Yatacak yer temini icin 6denen Ucretlere iliskin fatura ddeme belgesine baglanir.

Yurtdisi gecici gérevlendirmelerde, 6245 sayili Harcirah Kanunun 29'uncu maddesi uyarinca
kullanilacak ulasim aracina (gindmizde ucak) goére yol gideri ile 34'inci maddeye gore ¢ikarilan
Bakanlar Kurulu Karart ile belirlenen glindelik 6denmektedir.

Bunlar icin yapilacak édemeler icin bir belge (Merkezi Y6netim Harcama Belgeleri Yénetmeligi
geregince istenen belgeler harig) isteme zorunlulugu bulunmamakta olup, aksi ispat edilinceye
kadar ilgililerin beyanina itibar edilmesi gerekmektedir.

6245 sayili Harcirah Kanunun 14'inci maddesinde yer verilmemis olmakla birlikte, bu ddeneklere
ek olarak bu Kanunun 33'Unci maddesinde belirtilen esaslar cercevesinde yurticinde gecici
gorevlendirmelerde konaklama gideri de 6denmektedir. Yurtdisinda konaklama gideri ise Kanunun
34'incl maddeye goére cikarilan Bakanlar Kurulu Kararinda belirlenen esaslar cercevesinde
6denmektedir. Dolayisiyla, harcirahin unsurlari arasinda sayllmamakla birlikte konaklama
giderlerinin de gecici gorevlendirmelerde harcirahin bir unsuru olarak dedgerlendirilmesi
gerekmektedir.
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Yurtdisi Siirekli Gérev Yollugu (Harcirahi) (1/1)

.................................. Universitesinde 1'nci derecede gérev yapan bir 6gretim tiyesi 13/03/2015 -
27/03/2016 tarihleri arasinda 15 giin slire ile Paris'te yapilacak bilimsel bir toplantiya katiimak
Uzere gérevlendirilmistir.

1- Harcama Yetkilisinin talebi izerine Yurtdisi Gegici Gérevlendirme Onayi alinir. (Brnek 1-2)
2- Yurtdisi gecici gorevlendirilen kisinin talep etmesi halinde 6n 6deme (avans édemesi) yapilir.

- Genel Yénetim Muhasebe Yonetmeligi “Muhasebe islem Fisi” Maliye Bakanligi,
Muhasebat Genel Mudirligld WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt
modill olan Harcama Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Grnek 2,
Ornek 3-4)

3- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeli§inin 4'linci Maddesine gére dizenlenmesi
ongorilen elektronik yolcu bileti veya fatura eklenir. (Ornek 5)

4- Konaklama bedeli icin Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4'incl Maddesine
gore dizenlenmesi 6ngérilen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 6)

5- Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeli§inin 25'inci Maddesi geregdince Birim
Yetkilisinin onaylayacad! Yurtdisi gecici gorev yollugu bildirimi diizenlenir. (Ornek 7)

6- Genel Yonetim Muhasebe Yénetmeligi “Odeme Emri Belgesi” Maliye Bakanligi, Muhasebat
Genel MUdurliga WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt modili olan Harcama
Yonetim Sistemi (HYS) otomasyonundan diizenlenir. (Grnek 7)
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Yurtdisi Gegici Gérev Yollugu Verileri

.................................. Universitesinde 1'nci derecede gdrev yapan bir 6gretim tyesi 13/03/2015 -
27/03/2016 tarihleri arasinda 15 giin siire ile Paris'te yapilacak bilimsel bir toplantiya katiimak
Uzere gérevlendirilmistir.

ilgili kisi konaklama gideri olarak, giinde 100 € ddemistir.

Gorevli bir otelde 14 glin konakhyor.

Bu gdrevliye 6denecek gecici gorev yollugu;

Veriler

- Gundelik : 96.00 €
- Yol Gideri gidis (Ucak) : 300.00 €
- Yol Ucreti dénis (Ucak) : 325.00 €
- Taksi Ankara (lkametgah -HAVAS) : 25.00 TL
— Taksi (Paris) ;. 20.00 €
— Havas - Havaalani Ankara : 15.00

- Gunlik Konaklama Ucreti : 100.00 €
— Avans Tarihindeki Kur : ,3500 TL
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Yurtdisi Gegici Goérev Yollugu Hesaplamasi

1- Yol Gideri
Gidis (atb+c+d) 1.112.00 TL
a) Ank. (ikametgah) - Ank. (Havas) Taksi 25.00 TL
b) Ank. (Havas) - Ank. (Havaalani 15,00 TL
c) Ankara - Paris Ucak (300 € * 3,35 TL) 1.005,00 TL
d) Paris (Havaalani) - Konaklama (Gorevyeri) Ulasim
(20€ * 3,35 TL) 67,00 TL
Déniis (e+f+g+h) 1.195.75 TL
e) Konaklama (Gorevyeri) - Paris (Havaalani) Ulasim
(20€ * 3,35 TL) 67,00 TL
f) Paris - Ankara Ucak (325 € * 3,35 TL) 1.088,75TL
g) Ank. (Havaalani) - Ank. (Havas) 15,00 TL
h) Ank. (Havas) - Ank. (ikametgah) Taksi 25.00 TL
2- Giindelik
Giindelik Hesabi (i+j+k) 6.432.00 TL
i) Ankara - Paris Yol Glindeligi) (96 € *1,5 =144 € * 3,35 TL) 482,40 TL
j) Paris - Ankara Yol (Gindeligi) (96 € *1,5=144€ * 3,35 TL) 482,40 TL
k) Paris'te Gorev Gindeligi (1+2) 5.467,20 TL
1- (96 € * 1,5 kat =144 € *8giin =1.152€ *3,35TL) 3.859,20 TL
2- (96 € *5glin =480€*3,35TL) 1.608,00 TL
3- Konaklama
Konaklama Hesabi (it+j+k) 994,28 TL

96 € Glndelik * 1,5 Kati (% 50 Artirimli) = 144 €
Artinmh Giindeligin % 40" (144 € * % 40) = 57,60 €

GUnluk Konaklama Gideri 100 € dan %40 Asan kismin indirimi
(100 €-57,60€=42,40¢)

ilk on giin icin giinliik konaklama giderinin, % 50'lik artirimli giindeliginin %40'in1 asmasi

halinde asan kismin %/70'i 6denecedinden
(42,40 € asan kisim * % 70 'i = 29,68 €)

ilk on glinden sonraki giinler icin (4 giin icin) deme yapilamayacagdindan
Odenecek Konaklama Gideri 29,68 € * 10 giin = 296,80 € * 3,35 TL = 994,28 TL
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Sayr Tarih: .../ oo,

REKTORLUK MAKAMINA

Universitemiz ....coeeveveeeeeeeeeeenne. Fakiltesi 6gretim Uyesi Prof. Dr. Hakan GEZGIN 13-27 Mart
2016 tarihleri arasinda Fransa Paris'te yapilacak olan bilimsel toplantiya, 2547 Sayili Kanununun
39'uncu Maddesi uyarinca kanuni yolluk ve yevmiyesinin faktltesi bitcesinden 6denmesi kaydiyla
gorevilendirilmesini olurlariniza arz ederim.

Harcama Yetkilisi

Not:  Personel Dairesi Baskanlhi§inin almis oldugu standart gérevlendirme onayi
konulacaktir.

Ornek 1
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............ UNIVERSITESI

Personel Dairesi Baskanligi

YURTDISI GECiCi GOREVLENDIRME ONAYI

Gorevlendirmesi istenenin

Adi ve Soyadi Prof. Dr. Hakan GEZGIN

Kadro Unvani | Ogretim Uyesi

T.C. Kimlik No 12017062472

Kurum Sicil No | A-0784

Derece/ 1/4

KADRO

Kademe 1/4

Gérev Unvani Ogretim Uyesi Ek Gostergesi | 4.800
Akademik

Unvani

Gorev Yeri | Fakultesi

Goreviendirildigi Ulke ve Yer

Fransa - Paris

Gorevlendirme Nedeni

Konferans

Gorevlendirildigi Siire

Giin

Yil Ay 14

Bu Gérevlendirmeye Bagh Onceki Gorev-
lendirme Tarihi

Goreviendirmenin Baslama/Bitis Tarihi

13/03/2016 - 27/03/2016 (Yol Dahil)

Gorevlendirme Masrafi

Harcm. Birimi: Konferans kayit, yasal yolluk, yevmiye ve
konaklama giserlerinin 6denmesi suretiyle

Birim Yon. Kur. Tarih ve Sayisi

20/02/2016 tarih 125 sayili karari

Birim Teklifinin Tarih ve Sayisi

Universite Yon. Kur. Tarih ve Sayisi

07/03/2016 tarih ve 2016/507 sayil karari

Yiiksekdgretim Kur. Bas. Tarih ve Sayisi

Gerekge :

Durumu yukarida gosteril Ogretim Uyemizin 2547 sayili YiiksekégretimKanunun 39'uncu Maddesi uyarin-
ca gorevlendirilmesini olurlariniza saygilarimi arz ederim.

Personel Daire Baskani

OLUR

25/02/2016

Rektor

Ornek 2
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Yurtdisi gecici gorev yollugu
Gorevliye 6denecek gecici gérev yolluguna iliskin 6n 6deme (avans)

Hesap Pusulasi

— Gundelik

10 gin * 144 €* 3,35 TL : 4.824.00
— Glndelik

5gin*96€ * 3,35 TL : 1.608.00
- Yol Gideri Gidis Bilet Ucreti

300 € * 3,35 TL(Ucak) : 1.005.00
- Yol Gideri déniis Bilet Ucreti

325 € * 3,35 TL(Ucak) : 1.088.00
- Gunliik Konaklama Ucreti

10 gin Yaklasik : 1.000.00

TOPLAM : 9.525,00

Ornek 3
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MUHASEBE iSLEM FiSi

Thkk is. Tarihi 18/4/2016 Tahakkuk is. No. 160028966000123 Kabul Saati | 14:45:37 g:::’l
Muhasebe Birim 06754 Hakedis Adi Prof. Pr' Hakan
Kodu Kart No Soyadi GEZGIN
o i i
:\‘;hasebe Birimi | jacettepe Universitesi Biitge Yili L Lfl vergi Kim. | 5940035696
G
Kurum-Birim 1 2 5 (Birim) e Tarih i | Banka TC. Ziraat Bankas!
Kodu a8 ) 430 e — 'I- Sube Adi | e Subesi
N
- : : i Banka Hesap TR84000100000
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI ’L " 1377118766660
Birim Adl e Daire Baskanligi 5:2} g'd'
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar

Hesap Kod

No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi

Borg Alacak
1/2|(3|(4|1/2|3 |4 1 123 |4

161 |38104|00|01({09|4 | 100 2 |12/3]|3]00 9.525,00 0,00 | Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Avanslari

360 |[38[04(00|01|00| 00|00 O (03|40 |00 0,00 72,29 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi

103 |38(04|00|01({00| 0|0 |00 O |02/0]|0 |00 0,00 9.452,71 | Verilen Gonderme Emirleri Hesabi

Toplam 9.525,00 9.525,00

MUHASEBE BiRIiMLERiI ARASI iSLEMLERDE

MUHASEBE BiRiMiNiN

KARS| MUHASEBE BiRiMiNiN

Nakit Hareket

Cetveli Dénem |  Verdilendirme Kodu Adi Yevmiye | Yevmiye
o Dénemi Tarihi Numarasi
Tarihi
TAHSILAT - 6DEME - RET VE iADELERDE
Kasa No. Vezne Alindi No. | Menkul Kiymetler Alindi No. Cek Numarasi Gonderme Emri No.

iADE OLUNAN EMANETLERDE

Hesaba Alindigi

Tarih Yevmiye No.

Kimin Adina Kayith Oldugu

ACIKLAMA VE EKLER
(BELGE DUZENLEME NEDENI)

25/02/2016 tarihli Onay

Hesap Pusulasi

ON ODEMELERDE

Avans ve Kredinin Yevmiye ilgilinin Uzerindeki
Verildigi Tarih Numarasi Avans Tutari
13/4/2016 Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz Tahsil Edilmistir
Dizenleyen* | .. [.l20.. 13/04/2016 13/04/2016 | .. [...120.....
Adi, Soyadi Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi Veznedar
Ady, Soyadi Adi, Soyadi Adi, Soyadi
Yalniz : Aldim.

(*) Gergeklestirme gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.
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SRODA

ULASIM TURIZM

Hilal Mah. Cezayir Cad. No: .........
..................... Mah. ............... Sok. No: 58/A
............... - ANKARA

Banka Hesap No:

s

ayin

Hakan Gezgin

L

Mdisteri VD. ve No:

FATURA
Tarih 1 12/3/2016
No : 090909

irsaliye No

CiNsi MIKTARI  |BiRIiM FiYATI TUTARI
1 | 13/03/2016 tarih Ankara - Paris Gidis 1 1.005,00 1.005,00
Ucak Bileri
2 | 27/03/2016 Tarik Paris - Ankara DonUs 1 1.088,75 1.088,75
Ucak Bileti
valniz Toplam 2.093,75
KDV 8 % 0,00
............................................................................................. KDV 18 % 0,00
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 2.093,75
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. weveereerrerenens Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek B
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Paris Downtown / Magnificent Mile

10 East Grand Avenue - Paris IL 60611

NOTHILL - PARIS

Paris-Gardeninn Resetvations

www.hiltongardeninn.com

WVame -
Hakan Gezgin INVOICE
Arrival Date : 3/27/2016
Number : 090909
L _
Confirmation Number : 3242957355
DATE DESCRIPTION AMONT
1 3/13/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/14/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/15/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/16/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/17/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/18/2016 Guest Room 1 100€ 100¢€
3/19/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/20/2016 Guest Room 1 100€ 100¢€
3/21/2016 Guest Room 1 100¢ 100€
3/22/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/23/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/24/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/25/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/26/2016 Guest Room 1 100€ 100€
3/27/2016 Guest Room 1 100€ 100€
............................................................................................. Total Amount 1500¢€

Ornek 6
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Maliye Bakanhgi Muhasebat Genel Midrligi
ODEME EMRI BELGESI
Thik is. Tarihi | 28/04/2016 | 1ahakkukls. 1, 58066000123 | K3PYl | g.45:37 | ON3Y
No. Saati Saati
Muhasebe Hakedis Adi Prof Dr. Hakan
. 06754 -
Birim Kodu Kart No Soyadi GEZGIN
Muhasebe - e . . i T.C/Vergi
Birimi Ady | Universitesi Biitce Yil |(; Kim.No 2940035696
1 2 | 5 (Birim) Tarih i TC. Ziraat
- Banka
Kurum-Birim R L Bankasi
Yevmiyenin - | Sube
Kodu 38 | 4 430 Numarasi | Adi [
N Subesi
e i | Banka TR84000137
Kurum Adi | UNIVERSITESI N | Hesap No 7118760000
Birim Adl oo Fakltesi Bagh Old.
Vergi D.
X Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg¢ Alacak
1/2|3|4|1/2|3 |4 1 123 |4
630 |38(04|00|01|{09|4 | 1|00 2 |03/03|03]|01 9.734,03 0,00 | Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklari
161 |38104|00|01({09|4 | 1|00 2 |12|03[03|00 0,00 9.525,00 | Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Avanslari
360 |38(04|00|01(00|0 |0 |00 O |03|09|00]|00 0,00 1,59 | Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
103 380400/ 01/00| 0|0 |00 O |02|00]|00|00 0,00 207,44 | Verilen Gonderme Emirleri Hesabi
830 [38|04/00/01|09|4 1|00 2 [03|03|03|01 9.734,03 0,00 | Yurtici Gegici Gorev Yolluklari
835 |38/04/00{01|00[0|0|00| O |00|00]|00|00 0,00 9.734,03 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 19.468,06 19.468,06
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 9.734,03
Yukarida Yazil DOKUZBINYEDIYUZOTUZDORT TL UC Kr Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 28/04/2016
(Odenmesi / Mahsubu gerekir. Kontrol Edilmis ve
= Uygun Goriilmiistiir.
Od;me Emri Biitce Gid. Tah. Top. Ozel Gider indirim Top. Kesinti Odenmesi Gereken Gek-Gond. Dizenleyen*
elgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
9.734,03 159 207,44
Tetkik Eden
s Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Odemeye Esas Belgenin
Tiirii Tarihi Numarasi Tutan
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
S — (][ 28/4/2016 28/4/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi
YALNIZ iKIYOZYEDI TL. KIRKDORT Kr ALDIM.

(*) Gerceklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.
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T.C.
MALIYE BAKANLIGI

Biitce ve Mali Kontrol Genel Miidiirliigii

Sayl :77112040-125.07-48-629-11029 23.12.2015
Konu : Seyahat Karti

....................................... BAKANLIGINA
....................................... MUSTESARLIGINA
....................................... BASKANLIGINA
....................................... GENEL MUDURLUGUNE
....................................... VALILIGINE
....................................... REKTORLUGUNE

6245 sayili Harcirah Kanununun 48 inci maddesinde, memuriyet mahalli dahilinde seyyar olarak
vazife géren memur ve hizmetlilere, bu Kanun kapsamina giren kurumlar tarafindan isletilen tasit-
larda seyahat icin fotografli birer kart verilecedi ve bu kartlarin kimlere, hangi tasitlar icin ve hangi
sartlarla verilecegdinin icisleri, Maliye ve Ulastirma Bakanliklarinca miistereken tespit edilecedi hiik-
me baglanmistir.

Bu hiikkme uygun olarak seyahat kartlarinin kimlere, hangi sartlarda verilecedi ve uygulamaya ilis-
kin esaslar; 16, 23 ve 30 Seri No'lu Harcirah Kanunu Genel Tebligleri ve 8/12/1995 tarihli ve
B.07.0.BMK.0.17-27-48-629/32571 sayili Genel Yazimizla belirlenmis, nihai olarak da icisleri ve
Ulastirma Bakanliklari ile Bakanhgdimiz tarafindan mustereken imzalanan ve 1/1/2003 tarihinden
itibaren yurirliige giren protokol kapsaminda, 30 Seri No'lu Tebligde belirlenen illere (Ankara, Is-
tanbul, izmir, Adana, Bursa, Konya ve Gaziantep) diger biiyiik sehirler de eklenilmis ve uyulmasi
gereken hususular yeniden belirlenerek s6z konusu protokol kapsaminda bu esaslarin uygulanma-
sina devam edilmistir.

Diger taraftan, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca 31/12/2005 tarihli
ve 26040 3. Miikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirlige giren ic Kontrol ve On Mal?
Kontrole iliskin Usul ve Esaslar'in 21 inci maddesinde de, “6245 sayili Harcirah Kanununun 48 inci
maddesi uyarinca icisleri, Maliye ve Ulastirma Bakanliklari tarafindan mistereken belirlenen esas-
lar cercevesinde, seyahat karti verilecek personel listesi, birimlerin teklifleri degerlendirilerek malf
hizmetler birimi tarafindan kontrol edilir. Buna iliskin talepler yukarida belirtilen esaslar ile Bakan-
lik tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk ve bitce ddeneginin yeterliligi ydninden en gec (¢
isgund icinde kontrol edilir. Uygun gérilmeyen talepler gerekceli bir yaziyla ilgili birime génderilir.”
hakmU yer almistir.

Bu kapsamda, 2006 yilindan itibaren seyahat kartlarina iliskin teklifler, ilgili dliizenlemeler cerce-
vesinde kurumlarin mali hizmetler birimi tarafindan degerlendirilmeye baslanmis ve uygulama bu
sekilde yuruttlmustar.
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Buna gore, yukarida belirtilen uygulamanin ayni sekilde devam ettirilebilmesi icin seyahat karti
talebiyle ilgili tekliflerin hazirlanmasi ile hazirlanan tekliflerin de§erlendirilmesi ve kontrol siirecine
iliskin olarak 2016 yilinda uyulmasi gereken hususlar asagida belirtilmistir.

Seyahat karti verilmesine iliskin taleplere, 2015 yilina iliskin uygun goris yazisi ve eki onayli
seyahat karti formunun 6rnegi eklenecektir.

Taleplerin hazirlanmasinda, 2015 yilinda uygun gorilen sayilar asilmayacaktir. Ancak, isim ve
unvan dedisikligi yapilabilecektir.

Mali hizmet birimleri, seyahat karti taleplerini, 6245 sayili Kanun ile bu Kanuna dayanilarak
Bakanhgimiz tarafindan yapilan diizenlemelere uygunluk ve biitce 6denedinin yeterliligi ile hiz-
metin gerekliligi yonlerinden de@erlendirip kontrol edeceklerdir.

Uygun goérilen taleplere iliskin seyahat karti formu onaylanacak, uygun gorilmeyen talepler
ise gerekgeli bir yaziyla ilgili birime génderilecektir.
2015 yilindaki sayinin asiimasini gerektiren zorunlu durumlarda ise, kurumun 2016 yili bit-
cesinin mevcut 6deneklerinin yeterli olmasi ve ilave ddenek talep edilmemesi kaydiyla, malt
hizmetler biriminden ek talepte bulunulabilecektir.

Seyahat kartlarindan, hafta tatili ile resmi tatil glnleri haric is giinlerinde 07.00-19.00 saatleri
arasinda; su, dogalgaz ve elektrik arizalarinda fiilen calisanlar ise tatil ginleri dahil gliniin her
saatinde yararlanabileceklerdir.

ilgili mevzuati uyarinca seyahat licretinden muaf tutulanlara seyahat karti verilmeyecektir.

Seyahat kartlarina, kart sahibinin fotografi yapistirilacak; kurum adi, goérev unvani ve fiilen
yapilan gorev acikca yazilacak, kartlarin sekli ve rengi ile diger 6zellikleri tasiti isleten ilgili ku-
rulusca tespit edilecektir.

Kartlarin herhangi bir nedenle (emeklilik, istifa vb.) iade edilmesinin gerekli oldugu hallerde,
geri kalan sureye iliskin Ucret iade edilecek veya seyahat karti kosullari tasiyan baska bir per-
sonel adina dizenlenmek suretiyle dedistirilebilecektir.

Birimlerce, 6245 sayili Kanunun 48 inci maddesi kapsaminda yiruttlecek hizmetlerin, s6z ko-
nusu maddede sayilan unvanlara sahip memur ve hizmetliler tarafindan gérdurilmesine azami
gayret sarf edilecektir.

Asadida belirlenen bedellerden ayri olarak, gerek kurum biitcesinden gerekse kart verilen kisi-
ler tarafindan vize, kart basim bedeli gibi adlar altinda herhangi bir 8deme yapilmayacaktir.

Diger taraftan, 2016 yiliicin gecerli olmak lizere seyahat kartlari KDV haric;

Ankara, istanbul ve izmir blyiiksehir belediye sinirlari icerisinde aylk 74,40 TL.
Diger blylksehir belediye sinirlari icerisinde aylik 55,45 TL,
Bliylksehir olmayan diger illerde ise aylik 41,55 TL,

karsiliginda verilecektir.

Bilgilerini ve geredini arz/rica ederim.

EKLER

Ek-1 Seyahat Karti Formu (1 adet-1 sayfa)

hmet BAS
Bakan a.
Miistesar
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SEYAHAT KARTI FORMU

KURUMU: BiRIM:
DIGER BUYUKSEHIR
BUYUK OLMAYAN
UNVANI ANKARA iSTANBUL iZMiR SEHIRLER | DIGERILLER | TOPLAM
Tahsildar
Yoklama Memuru
Mutemet
Veznedar
Satin alma Memuru
Tebli§g Memuru
Dagitici
Takip Memuru
Mibasir
Uygun Goriis Talep Edilen Kadrolarin
DIGER
Fiilen BUYUK
UNVANI Yaptigi Gorev | ANKARA iSTANBUL izMiR SEHIRLER TOPLAM
Kayitlarimiza Uygundur ....../..../2016
Uyqun Goriis Talep Edilen Kadrolarin
DIiGER
Fiilen BUYUK
UNVANI Yaptigi Gorev | ANKARA iSTANBUL izMiR SEHIRLER TOPLAM

2016 Yiliicin Uygun Goérilmdistdr....../....../2016






(03.5.3.02)
SEYAHAT KARTI
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SEYAHAT KARTI

1-

Yolcu Tasima Giderleri:
- Diger tertiplerin esas giderlerine iliskin olarak édenenler disindaki yolcu tasima giderleri,
— Yolcu tasimayla ilgili olarak édenecek liman giderleri,

- Erbas ve erler ile askeri 6grencilerden hava degisimi alanlarla, muayeneye sevk ve gerek-
tiginde tekrar memleketine génderilenlere, celp, dagitim ve terhis yapilanlara, kurye, kurs
ve gecici gbrev ile gdrevlendirilenlere verilecek nakil Ucretleri,

— Askeri ceza ve tutukevlerinden perakende olarak tahliye edilen er ve erbaslarin kitalarina
sevk edilmesine iliskin vasita lcretleri,

— Kita intikallerine iliskin yolcu nakil giderleri,
— Yoksul, hasta, ctizamli ve akil hastalarinin yol paralari,

- Sehir icinde daditici olarak gérevlendirilenlere verilecek seyahat kartlari da dahil olmak
Uzere sehir ici otobus Ucretleri (*),

6245 sayili Harcirah Kanunun 48'inci Maddesine gére memuriyet mahalli dahilinde seyahat
oLarak vazife alacak gorevliicin Strateji Gelistirme Daire Baskanldindan vize verilmesi istenir.
(Ornek 1)

6245 sayill Harcirah Kanunun 48’inci.Maddesine uyarinca memuriyet mahalli dahilinde se-
yahat olarak vazife alacak gérevli icin ic Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin
21'inci Maddesine gore Strateji Gelistirme Daire Baskanhgindan vize yazisi alinir. (Ornek 2)

- §trateji Gelistirme Daire Baskanli§i tarafindan nge yazisi eki seyahat karti formu “.... Yili
Icin Uygun Gériilmiistiir" seklinde onaylanir. (Ornek 3)

Harcama Yetkilisinden harcama talimati yerine gececek Harcama Yetkilisi Oluru alinir.
(Ornek 4)

Sehir ici kamu karti alinabilmesi icin ilgili kisiye avans verilir.

-  Genel Yénetim Muhasebe Yénetmeli§i “Muhasebe islem Fisi” Maliye Bakanli§i, Muhasebat
Genel Mlidrli§ld WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sisterrli (KBS) alt modiilt olan Har-
cama Yoénetim Sistemi (HYS) otomasyonundan dlzenlenir. (Ornek 5)

EGO Genel Miidurltgiine (Ankara icin) sehir ici evrak tevzi islerini yiiritmekle gérevli olan icin
belediye toplu tasim araclarinda serbest seyahat etmesiicin bedeli mukabilinde sehir ici kamu
karti verilmesi istenir. (Ornek 6)

Faturalandirma: Merkezi Ydnetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4. maddesine gore di-
zenlenmesi dngorilen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 7)

Mahsup islemi: Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi eki 1 6rnek numaral “Odeme Emri Bel-
gesi” ve "Muhasebe islem Fisi” Maliye Bakanlig§i, Muhasebat Genel Mudiirltigi WEB sayfasinda
bulunan Kamu Bilgi Sistemi (KBS) alt moduli olan Harcama Ydnetim Sistemi (HYS) otomasyo-
nundan dizenlenir. (Grnek 8)
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(*) Seyahat Karti Odemeleri

Memuriyet mahalli dahilinde seyyar olarak vazife géren memur ve hizmetlilere 6245 sayili Harcirah Kanunun 48'inci Mad-
desinde “Memuriyet mahalli dahilinde seyyar olarak vazife goren tahsildar, yoklama memuru, mutemet, veznedar, satin
alma memuru, teblig memuru, posta veya evrak dagiticisi, takip memuru, mibasir gibi memur ve hizmetlilere giindelik ve
yol masrafi verilmez. Bu gibilere, bu Kanun kapsamina giren kurumlar tarafindan isletilen tasitlarda seyahat icin kurumlarca
fotografl birer kart verilir.” HikmU yer almaktadir.

Bu kartlarin kimlere, hangi tasitlar icin ve hangi sartlarla verilecedi icisleri, Maliye ve Ulastirma bakanliklarinca mistereken
tespit olunacadi belirtilmektedir.

S6z konusu kartlarin icin ilgili kurum tarafindan, ulasim araci isleten kuruma 6denecek lcret Maliye Bakanliginca tespit
edilmektedir. Bu hiitkme uygun olarak seyahat kartlarinin kimlere, hangi sartlarda verilecedi ve uygulamaya iliskin esaslar;
Maliye Bakanliginca cikarilan 16, 23 ve 30 seri nolu Harcirah Kanunu Genel Tebligi ile 08/12/1995 tarih ve 32571 sayili Genel
Yazilarila belirlenmis, nihai olarak da icisleri ve Ulastirma Bakanliklari ile Maliye Bakanli§i tarafindan miistereken imzalanan
01/01/2003 tarihinden itibaren yurirlige giren protokol kapsaminda bu esaslarin uygulanmasina devam edilmistir.

Memuriyet Mahalli icinde gezici olarak gérev yapan memur ve hizmetlilere yol gideri ve glindelik verilmeyecegi, bunun
yerine asli gdrevlerini yerine getirmek icin seyahat edilen ulasim araclarda kullaniimak Gzere kurumlarca seyahat karti
verilecedi konusu diizenlenmistir.

Memur ve hizmetlilere verilecek seyahat kartlari 6245 sayili Kanunun 1'inci Maddesinde yazili kurumlar tarafindan isletilen
ulasim araclarinda kullanilabilecektir. ,

S0z konusu Kanunun 48'inci Madde kapsamina, gorevlerinin 6zelligi nedeniyle gezici olarak gérev yapan ve gorev sahalari
memuriyet mahalli icinde kalan;

- Tahsildar,

- Yoklama Memuru,

- Mutemet,

- Veznedar,

- Satinalma Memuru,

- Teblig Memuru,

- Posta veya Evrak Dadgiticisi,
- Takip Memuru,

- Mdubasir gibi

unvanlarda bulunan memur ve hizmetliler girmektedir. Bu fikrada sayilan unvanlara haiz olan memur ve hizmetlilerden
uygun gorilenlere kamu idarelerince seyahat karti verilmekte, bu islem icin Maliye Bakanlginin vizesine gerek bulunma-
maktadir.

Ancak, Kadro unvanlari anilan maddenin 1'inci fikrada sayilan unvanlardan olmamakla beraber, 23 Seri No.lu Harcirah Ka-
nunu Genel Tebliginde Ankara, istanbul ve izmir ile 30 Seri No.lu Harcirah Kanunu Genel Tebliginde ise bu illere Adana,
Bursa, Konya ve Gaziantep illeri eklenmis ve bu illerde gérev yapan ve kendilerine zorunlu olarak 48'inci maddenin birinci
fikrasinda sayilan gorevleri yapan memur ve hizmetlilere (s6zlesmeli personel hari¢) Maliye Bakanhdi vizesi alindiktan sonra
seyahat karti verilecedi belirtilmistir.
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayl :70817421 - 903.07/113 Tarih: 10/01/2016

STRATEJi GELiSTIRME DAIRE BASKANLIGINA

Asagida adi, soyadi, kadro unvani ve fiili gérev yeri belirtilen Baskanligimizda gorevli personelimiz
2016 mali yiliicin, 6245 Sayili Harcirah Kanununun 2562/22 sayili Kanunla dedisik 48'inci Maddesi
uyarinca memuriyet mahalli dahilinde kullaniimak Uzere seyahat karti verilmesi gerekmektedir.

Bu nedenle adi gecenlerin 01.02.2016 - 31.12.2016 tarihleri arasinda belediye otobuslerinde
kullaniimak Gzere kamu kartini alabilmesini teminen seyahat karti icin vize verilmesi hususunda
geredini arz ederim.

Daire Baskani

SEYAHAT KARTI ALACAK KiSi LISTESI

Adi ve Soyadi Unvani Fiilen Yaptidi is Gorev Yeri
Seyhun SEYYAH Y. Hizmetli Evrak Tevzii Memuru .. Daire Baskanhgi

Ornek 1
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
Strateji Gelistirme Daire Baskanligi

Sayr  :70817421-903.07/113 Tarih: 10/01/2016

DAIRE BASKANLIGINA

ilgi :10/01/2016 tarih ve 70817421-903.07/113 sayili yaziniz.

Baskanhginiz faaliyet alanina gireniisleriyiritmek Gizere evrak tevzi memuru olarak gérevlendirilen
Seyhun Seyyah icin ilgi yaziniz ile talep edilen 6245 sayili Harcirah Kanunun 48'inci maddesi
geregince verilecek seyahat karti, i¢c Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin 21'inci
Maddesi geregdince uygun gorilmustar.

Bilgilerinizi ve geredini arz ederim.

Strateji Gelistirme Daire Baskani

EKLER
Ek-1 Onayli Seyahat Karti Formu (1 Sayfa)

Hacettepe Universitesi Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi 06100 Sihhiye-Ankara
Telefon: 0 (312) 305 1009-1057 - Faks: 0 (312) 311 7906 Ayrintili Bilgi igin:
e-Posta: sgdb@hacettepe.edu.tr - www.sgdb.hacettepe.edu.tr -

Ornek 2
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SEYAHAT KARTI

KURUM : ..o Universitesi BiRiM : Strateji Gelsitirme Daire Baskanli§i
6245 sayili Harcirah Kanunun 48'inci Maddesinde Sayilan Unvanlara ili§kin Kadrolarda
Fiilen Gorev Yapan Personel Sayisi (dolu)
Diger
Diger Biiyiiksehirler
UNVANI Ankara istanbul izmir Biiyiiksehirler | Olmayan Toplam
Diger Iller
 (R— )
O )
Tahsildar
Yoklama Memuru
Mutemet
Veznedar
Satinalma Memuru
Teblig Memuru
Dagitici 1
Takip Memuru 1
Mibasir
Uygun Goriis Talep Edilen Kadrolarin
Diger
UNVANI Al T Ankara istanbul izmir Bilyiiksehirler Toplam
Gorev
[ —— )
Seyhun SEYYAH Dagitici 1

Kayitlarimiz Uygundur. ........ Y /20

Uygun Goériilen Kadrolarin

Diger
UNVANI LDV Ankara istanbul izmir Biiyiiksehirler Toplam
Gorev
(vevernennenenenes )
Seyhun SEYYAH Dagitici 1

20.... Yili icin Uygun Géralmastdr. ........ Y 20

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayr :70817421 - 903.07/120 Tarih: 10/01/2016

DAIRE BASKANLIGINA

ilgi :10/01/2016 tarih ve 70817421-903.07/113 sayil yaziniz.

Baskanhdimiz personellerinden evrak dagiticisi olarak gorevlendirilen C- 0000 numarali Seyhun
Seyyar'a 6245 Sayili Harcirah Kanununun 48. maddesi uyarinca memuriyet mahalli dahilinde
kullaniimak Uzere seyahat karti verilmesi gerekmektedir.

Bu nedenle adi gecenin 01.02.2016 - 31.12.2016 tarihleri arasinda belediye otobUslerinde kullaniimak
tizere kamu kartini alabilmesini teminen Universitemiz 2016 Yili Biitcesinin 38 04 00 01 - 013 2
00 - 2 - 03 5 tertibinden mahsubu bilahare yapilmak tzere aylik ......cuu...... TL'den toplam 11 ay i¢in
965,69 TL avans verilmesini olurlariniza arz ederim.

Satinalma Sube Miidiiri

UYGUNDUR
] ....[2016

Ornek 4
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Maliye Bakanhgi Muhasebat Genel Midrligi
MUHASEBE iSLEM FiSi
Thkk is. Tarihi 14/1/2016 Tahakkuk is. No. 160028966000123 Kabul Saati | 14:45:37 g::@’l
Muhasebe Birim Hakedis Adi Seyhun
06754
iodu Fem Soyadi SEYYAH
:\";hasebe Birimi | |acettepe Universitesi Biitce Yil ,I_ LS/ Vergi Kim. | 5540035696
G
Kurum-Birim 1 2 5 (Birim) Y . . Tarih | Banka = .. Bankasi
Kodu 38 4 904 evmiyenin Numarasi II- Sube Adi | Subesi
N
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI ’L zz"ka e Igg?ggg%ggggg
. . o Bagh Old.
Birim Adi [ Daire Baskanligi Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Borg Alacak
1(2|3|4|1|2|3|4|1|1/2|3|4
160 380400/ 01|01|3]91(00 2 (02/3]|5]00 965,69 0,00 Hizmet Alimlari Kredisi
103 |38(04|00|01{00| 0|0 |00 O |02/0]/0 |00 0,00 965,69 Verilen Gonderme Emirleri ve Cekler Hes.
Toplam 965,69 965,69
MUHASEBE BiRiMLERiI ARASI iSLEMLERDE
MUHASEBE BiRiMIiNiN KARS| MUHASEBE BiRiMiNiN
DS Ha[eket Vergilendirme Yevmiye Yevmiye
Cetveli D6nem .. } Kodu Adi L
o Dénemi Tarihi Numarasi
Tarihi
TAHSILAT - 6DEME - RET VE iADELERDE
Kasa No. Vezne Alindi No. | Menkul Kiymetler Alindi No. Cek Numarasi Gonderme Emri No.

iADE OLUNAN EMANETLERDE

ACIKLAMA VE EKLER
Hesaba Alindigi ¢

Tarih Yevmiye No. Kimin Adina Kayitli Oldugu (BELGE DUZENLEME NEDENI)
12/01/2016 tarihli avans onayi
ON ODEMELERDE
Avans ve Kredinin Yevmiye ilgilinin Uzerindeki
Verildigi Tarih Numarasi Avans Tutari
13/04/2016 Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz Tahsil Edilmistir
Dizenleyen* | .. [.l20.. 13/04/2016 13/04/2016 | .. [...120.....
Adi, Soyadi Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi Veznedar
Ady, Soyadi Ady, Soyadi Adi, Soyadi
Yalniz : Aldim.

(*) Gergeklestirme gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek B
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Sayl :70817421-903.07/122-689 Tarih: 13/01/2016

EGO GENEL MUDURLUGUNE
Baskanhgdimizin sehir ici evrak tevzi islerini ylrtitmekle gérevli olan asagida ismi belirtilen perso-
nelimiz belediye toplu tasim araclarinda serbest seyahat etmek suretiyle bu gérevi ylritmektedir.

Bu nedenle adi gecen personelimize bedeli mukabilinde sehir ici toplu tasima araclarinda kullanil-
mak lUzere 01.02.2016 - 31.12.2016 tarihleri arasinda kamu karti verilmesini arz ederim.

...................................... Daire Baskani

EKLER
Ek-1 Onay
Ek-2 Seyahat Kart Formu

SEYAHAT KARTI ALACAK KiSi LISTESI

Adi ve Soyadi : Unvani :  Fiilen Yaptigi is : Gorev Yeri
Seyhun SEYYAH Y. Hizmetli Evrak Tevzii Memuru ............... Daire Baskanligi

Ornek 6
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Emniyet Mahallesi Cad. No 5/ A Blok.

E G 0 ......................... - ANKARA
GENEL MUDURLUGU = e Bankasi .............. Subesi
Banka Hesap No:
anln ]
. FATURA
............. Universitesi
Tarih : 12/02/16
............. Daire Baskanligi 102/
No : 020202
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
Kamu Karti Tagima Bedeli (11 Aylik) 1 | Adet 818,38 818,38
valniz Toplam 818,38
KDV 8 % 0
............................................................................................. KDV 16.% By
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 965,69
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... Cad. weveereerrerenens Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 7
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ODEME EMRIi BELGESI

Yukarida Yazil DOKUZYUZATMISBESTLALTMISDOKUZKURUS Biitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir.
Odenmesi / Mahsubu gerekir.

Thkk is. Tarihi | 28.05.2016 | ranakkukls. 1, 4558066000123 | KabUl g:45:37 | OM3Y
No. Saati Saati
Muhasebe Hakedis Adi Seyhun
Birim Kodu | 0274 Kart No
i Soyadi SEYYAR
Muhasebe - s . L | T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil G Kim.No 1200035696
.. N |
Kurum-Birim | 1 | 2 | 5 (Birim) | Tarih L | Banka Sube |...... Bankas!
Yevmiyenin -
Kodu 38 904 Numarasi i [Ad Subesi
N | pores | TPAGccc .
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI j |Banka TR46
N Hesap No |-
L. ) o Bagh Old.
Birim Adi ... Daire Baskanhgi Vergi D.
. Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Bor¢ Alacak
1/2(3|4/1/2 3|41 |1|2|3|4
630 [38]04/00(01|01|3|9 |00 2 [03]05/03]|02 965,69 0,00 | Yolcu Tasima Giderleri
160 [38]04(00(01|01|3[9 |00 2 [02]03|05|00 0,00 965,69 | Hizmet Alimlari Kredisi
830 |38/04/00| 010139 00| 2 |03/05|03|02 965,69 0,00 | Yolcu Tagima Giderleri,
835 |38|04/00| 010000 00| O |00|00|00| 00 0,00 965,69 | GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 1.931,38 1.931,38
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 965,69
15/02/2016

Kontrol Edilmis ve
Uygun Goriilmiistiir.

0 i . . 1 i . -CA ™ *
Odeme E'."" Biitce Gid. Tah. Top. 0Ozel Gider Indirim Top. Kesinti Odenmesi Gereken Gek G.ond' Dizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
965,69 0 0
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Gorevlendirme Yazisi
Odemeye Esas Belgenin Fatura
Tiirii Tarihi N Tut Harcama Talimat
irii arihi umarasi utar Vize Yazisi
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
S — /(][ 15/02/2016 15/02/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ DOKUZYUZATMISBES TL ALTMISDOKUZ Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gorevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 8
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KURSLARA KATILIM VE EGiTiM HiZMETLERI ALIMI

1-

2-

Kurslara Katilma ve Egitim Giderleri: Bitce Kanununa ekli (E) cetvelinde belirlenen esaslar
cercevesinde;

— Bilimsel nitelikli toplantilara katilmalari kurumlarinca gerekli gérilenlerin katilma giderleri,

— Kurum personelinin, unvani ve goérdigid hizmet ile do§rudan ilgisi bulunan kurslara
katilmasina iliskin kurs giderleri ile ayni nitelikteki egitimler icin s6zlesme geregince
O0denecek dcretler,

— Kurumlarin Ust yénetim goérevlileriile ilgili mevzuatina gére meslede 6zel yarisma sinavina
tabi tutulmak suretiyle alinanlara, yabanci dil kursuna katilmalari halinde édenecek kurs ve
ders Ucretleri,

- Mesleki editim ve uzmanlik programlarina devam igin 6én kosul olan yabanci dil kurslariigin
O0denecek ders Ucretleriicin ihtiyag tespit edilir.

Kurs ve egitim iliskin davetiye. (Ornek 1)

5018 sayili kanunun 32. maddesi geredince “biitcelerden harcama yapilabilmesi harcama
yetkilisinin harcama talimati vermesiyle miimkiindiir’’ denilmektedir.

- Ayni zamanda Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi'ne dayanilarak hazirlanan
2007/1 Genel Tebligi hikidmleri uyarinca, 4734 sayili kanunun 22. maddesinin d fikrasi
geregince alimi yapilacak malzemeye iliskin harcama talimati diizenlenir. (Ornek 2)

- Maliye Bakanligi, Muhasebat Genel Midurligu WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi Sistemi
(KBS) alt modulu olan Harcama Ydnetim Sistemi (HYS) otomasyonundan bu is icin mevcut
0denedin bulunup bulunmadigina iliskin 6denek kontroll yapilir.

Kurs veya egitim alacak personel i¢in Yurtici/Yurtdisi gérevlendirme onayi alinir. (Ornek 3)

Ozel firma veya dernekten kurs veya egitim alinmasi durumunda kurs ve egitim icin firma veya
dernekten fiyat teklifi istenir. (Ornek 4)

Kurs veya egitim alacak personel icin fiyat arastirmasi yapilarak, Merkezi Yénetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi eki Ornek-2'ye gére piyasa fiyat arastirmasi tutanagdi diizenlenir.
(Grnek 5)

—  Firma veya derneklerin teklif vermemeleri durumunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanadinda
belirlenen fiyatlar baz alinarak ekonomik olan fiyatlar tercih edilir.

—  Piyasafiyat arastirmasiicin goérevlendirilecek personelin sayisina ve ilgilisinin tespitine ihale
yetkilisi karar verecedinden, harcama talimati icerisinde bu bilgilerin yer almasi gerekir.

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeli§inin 63. maddesi gere@ince diizenlenmesi
gerekli gorilmesi halinde diizenlenen sdzlesme eklenir.

Merkezi Ydnetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginin 4. maddesine gdre dizenlenmesi
ongorllen fatura ya da fatura yerine gecen belge eklenir. (Ornek 6)

Firma veya dernekler tarafindan verilen kurs veya egitime iliskin katilim belgesi alinir. (6rnek 7)

Genel Yonetim Muhasebe Yoénetmeligi eki16rnek numarali “Odeme EmriBelgesi” ve “Muhasebe
Islem Fisi” Maliye Bakanligi, Muhasebat Genel Midurligi WEB sayfasinda bulunan Kamu Bilgi
Sistemi (KBS) alt modUli olan Harcama Ydnetim Sistemi (HYS) otomasyonundan diizenlenir.
(Ornek 8)
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EGITBAK

Tiirkiyede ve yurtdisinda...

EGITBAK EGiTiM ORGANiZASYON TURiZM TiC. LTD. STi

{STANBUL............ Mah. Sifa No:9/11 Daire:7 34040 .................. TEL: 0212 .o
FAX: 0212 oo
ANKARA, Mah. Cad. , Cankaya TEL: 0312
..... ... FAX:0312
bilgi@......coeueueee.. org
SAYI : 2016/11 14.04.2016
KONU : 21-6 Nisan 2016 Egitim Semineri

Saywn Idarecilerimiz,

2016 yili igerisinde planlanan egitim programu ¢ergevesinde, Kamu Kurum ve Kuruluglarimin
her kademesindeki personele mevzuatlarla ilgili konularda Egitim Seminerleri diizenlene-
cektir. Bu konu kapsanunda personelin uwygulama noktasinda karsiastigi problemlerin tam
¢oziime kavusturulmasi, giderilmesi, mevcut bilgilerin biitiinlenmesi, egitmenler ve katiumci
yoneticiler ile tanisma ve sohbet edebilme imkannt da sunmaktan onur duyacagiz.
Saygilarimizia,

EGITBAK EGIiTiM ORGANiIZASYON TURIZM TiC. LTD. STi

21 -26 Nisan 2016 ... BODRUM (24 saat Ultra Her Sey Dahil)

(ES-MISAFIR VE COCUK KATILIMLI KONAKLAMALAR iCiN
SIRKETIMIZLE iRTIBATA GECEBILIRSINiZ)

ISLETMELERINDE VERGI UYGULAMALARI
*Pedagojik Formasyon Kurslari

............................ SAYILI TORBA YASA (Personel Call§t|rllmasma Dayali Hizmet Alimlarinda Kurumlarca
Yapilmasi Gereken Islemler)

(* Ucretlerin Takibi*izinlerin Takibi*Kurum Yetkililerinin Sorumluluklari*Kidem Tazminati Uygulamasi* Biitce
Ve Muhasebe islemleri)

5018 SAYILI KAMU MALIi YONETIM VE KONTROL KANUNU
TASINIR MAL YONETMELIGi UYGULAMASI VE YIL SONU iSLEMLERI

GiRIS - CIKIS Otel Giris, Saat 14:00 Otel Cikis, Saat 12:00
SEMINER iki Kisilik Odada Kisi Basi : 1.350.-TL Tek Kisilik Oda: 1.850 TL + % 18 KDV
GPEME . Hesap Sahibi ......ccceuene. Egitim Organizasyon Turizm Tic. Ltd. Sti
BILGILERI Ziraat Bankasl - .............. Subesi  IBANNO TR41

iLETiSiM AYSE YASAR 0541 840 6361 kaped.ayse@hotmail.com

Ornek 1
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ki KAYIT FORMU  *kknk

ADI SOYADI

GOREV / UNVAN

TELEFON / FAKS

CEP TEL

E-MAIL

KURUM ADI
(Fatura Bilgileri)

KURUM VERGI D. ve NO

ULASIM ARACI [ Jucak [ ] oToBUS || OZEL ARAC
KONAKLAMA SEKLI || TEK KiSILIK ODA || CIFT KiSILIK ODA
............................... iSLETMELERI EGiTiMi 6552 SAYILI TORBA YASANIN UYGULAMASI
+ 6676 Sayill Kanunla yapilan dizenleme « Sadlik hizmetleri sinifina dahil personel tarafindan
kapsaminda déner sermaye islemleri ve yerine getirilen islerin ihalesinde torba yasa
yapilacak ek 6deme uygulamasi
« Pedagojik Formasyon ve Sirekli Egitim + Torba yasa kapsamina dahil olmayan hizmet alimi
Merkezleri tarafindan dizenlenen Kurslar ihaleleri
+ Biitce ve Muhasebe islemleri « Asil isveren - Alt isveren iliskisi
- Ornek Uygulamalar « isci Ucretlerinin Takibi
+ Personel istihdami ve Personele Yapilacak « lsci izinlerinin Kullanimi ve Takibi Yukimliltgi
Odemeler + Kidem Tazminati Odemelerinde Uygulama
— 6514 Sayili kanunun uygulamasi ve + Personel Calistiriimasina Dayali Hizmet Alimlarinda
o0gretim elemanlarina etkisi Uymasi Zorunlu Hususlar
« Vergi Sorumluluklari, Muafiyet ve istisnalari + Uygun Gorits Alinmasi Ve Gorevlilerin
- 5520 Sayili Kurumlar Vergisi Kanunu Sorumluluklari _
— 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu . Kurum Ve Kuruluslarina Ait I§y¢rlerinde Cahstirilan
- 488 Sayili Damga Vergisi Kanunu Iscileri Kapsqyacak Olan Toplu Is S6zlesmeleri
- 3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu * Hizmet Alim Ihalelerinde Sire
- 213 Sayili Vergi Usul Kanunu + Oz Gelirlerden Doner Sermaye Blt¢esine Kaynak
« Denetimi Aktarimi
+ Tasinir Ve Tasinmaz Mal islemleri
- Alim - Satim islemlerinde Tabi Olduklari TORBA YASANIN UYGULAMASINDA KURUMLAR
Mevzuat TARAFINDAN TAKIP EDILECEK ISLEMLER
- Doner Sermaye Personeli ve Saymanlik * Yillik Ucretli izin Hakki Ve izin Streleri
Personelinin Ek ®deme Almasi + Yillik Ucretli Izne Hak Kazanma Ve Izni Kullanma
- isletme MidUrtntn Tum Sorularina Yazili Dénemi
Olarak Cevap Verilmesi * Yilhk I"zin Baklmlndan Cahsiimis Gibi Sayilan Haller
- Doner Sermaye isletmelerinde Vergi * Yillik Ucretli Iznin Uygulanmasi
Uygulamalari + Izinde Calisma Yasagi o
+ Sozlesmenin Sona Ermesinde Izin Ucreti
5018 SAYILI KAMU MALi YONETIM VE * lzinlere lliskin Dlizenlemeler
KONTROL KANUNU + Kidem Tazminati Nedir?
TASINIR MAL YONETMELIiGi UYGULAMASI | ° Kidem Tazminati Nasil Hak Edilir?
VE YIL SONU iSLEMLERI + Kidem Tazminati Tavani Nasil Hesaplanir?
+ Kidem Tazminati Nasil Hesaplanir?
iLETiSiM : Ayse Yasar 0541 --- -- --

21 - 26 Nisan 2016 BODRUM (24 Saat Ultra Her Sey Dahil)
(ES-MiSAFIR VE COCUK KATILIMLI KONAKLAMALAR iCiN SIRKETIMiZLE iRTIBATA GECEBILIRSiNiZ)
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HARCAMA TALIMATI

Sayu:

Tarih: 17 / 06 / 2016

Harcama talebinde bulunan birim

D et Daire Baskanligi

FAKULTESi DEKANLIGINA

Gerekcesi ve hukuki dayanadi

4734 Sayil Kanun

Konusu / nev'i / niteligi

Kongre Katilim ve Egitim Hizmeti Alimi

Miktari

(1) Kalem

Gerceklestirme siresi

Gergeklestirme usuli

4734 Sayili Kanunun 22-d maddesi

Tutari veya belirlenmisse yaklasik bedeli

Kullanilabilir 6denek tutari

5.000.00.-TL

Odenegin biitce tertibi

38040001-094100-2-035(903)

YAPILACAKHARCAMANIN

Gergeklestirme gorevlileri

........................ - Satinalma Sube Madaru

ACIKLAMALAR:

maddesine gore satinalinmasi

EKLER

Ek-1 EGitim Programi

Baskanligimiz personelinin .......... Sayili Yasanin uygulamanmasi, Tasinirlar ve Kamu ihale Kanunu
Konulu alanlarinda egitim ve seminer ile katilim giderini, 4734 sayili Kamu lhale Kanununun 22/d

Yukarida belirtilen harcamanin yaptirilmasi hususu

olurlariniza arzolunur.

Teklif Eden Yetkili

imzasi :

Adi Soyadi :

Unvani : Satinalma Sube Midiiri

Harcama Yetkilisi

imzasi
Adi Soyadi :

Unvani : Daire Baskani

Ornek 2
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veessesseees UNIVERSITESI
Personel Dairesi Baskanhgi

YURTIiCi GOREVLENDIRME ONAYI

Gorevlendirmesi istenilenin

Adive Soyadi | Kadro Unvani Sef (Gorevlendirme)
TC. Kimlik No 12080168921 K
Kurum Sicil No E - 0070 RN RScRtgEedEny 6 - 6/3
D
. o : . R
Gorev Unvani Bilgisayar Isletmeni 0
Ek Gosterge 1100

Akademik Unvani

Gorev Yeri

Daire Baskanligi

Goreviendirildigi Ulke Yer

Antalya

. . Firmasinca tarafindan yapilacak olan “Tasinir
Islemleri ve Kamu Ihale Kanunu" uygulama ve gelistirme ¢alistayina
katilmak tzere

Gorevlendirme Nedeni

Yil Ay Giin

Gorevlendirme Siire

Bu Gérevlendirmeye Bagh Onceki Gorev-
lendirme Tarihleri

Gorevlendirmenin Baslama / Bitis Tarihi | 21/06/2016 - 26/06/2016 (Yol Harig)

Gorevlendirmenin Masrafi Yolluk gideri

Birim Yon. Kur. Kar. Tarih ve Sayisi 15/06/2016 tarih, 1035 sayil yazisi

Universite Yon. Kur. Kar. Tarih ve Sayisi

Yiiksekogretim Kur. Bas. Kar. Tarih ve
Sayisi

Gerekce: Durumu yukarida gosterilen personelin 6245 sayili Harcirah Kanunu uyarinca gérevlendirilmesini
olurlariniza saygilarimla arz ederim.

Personel Dairesi Baskani

REKTOR

Ornek 3
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T.C.
HACETTEPE UNIVERSITESI
................ Daire Baskanligi

Sayi:

Tarih: 18 /06 /2016

Baskanhgdimiz personelinin seminer, egitim ve kurslara katilim giderleri hizmeti alim isi satinalina-

caktir.

Bu seminer, egitim ve kurslara katilim giderleri firmanizdan temini mimkin ise en geg ..../ ..../ 2016
tarihi mesai saati bitimine kadar teklif gdndermenizi (kismi teklif verilmesi halinde dederlendirmeye

alinmayacaktir.) ve bu teklife teslim slresinin de yazilmasini rica ederim.

EKLER
Ek-1 Liste

TEKLiF VERME ADRESI
.................. Universitesi.............Kampusi

ANKARA

Ornek 4

(Yetkili)
Adi, Soyadi
Unvani
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Egitim ve Danismanlik Rek.San.ve Tic.Ltd.Sti.

E G iTB AI ( ..................... Mah. SOk IZ(;V :jgj

DANISMANLIK ......................... Bankas ............... Subesi
Banka Hesap No:
FSaym ]
. FATURA
............. Universitesi
. Tarih . 26/06/16
............. Daire Baskanligi 106/
No : 050505
ANKARA : .
Irsaliye No
L _
Mdisteri VD. ve No:
CiNsi MIKTARI BiRIiM FiYATI TUTARI
... Egitim Ucreti 5 | Gin 80 400,00
............. Katilim Bedeli 1 300 300,00
valniz Toplam 700,00
KDV 8 %
............................................................................................. KDV 16.% 126,00
............................................................................................. TL.dir G. TOPLAM 826,00
Basim Yeri: ... Ofset Nazmi Baltacioglu ........... (67 o AU Sok. NO: 25/18 Kizilay/ANKARA

Tel: (0312) 433 000 00 Cankaya VD. 0000000000000 A. Tarihi: 18/02/2016 / 718 B.Y. 2016

Ornek 6
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Maliye Bakanhgi

Muhasebat Genel Midurligu

ODEME EMRIi BELGESI

; - Tahakkuk is. Kabul n
Thik is. Tarihi | 30/06/2016 | 1anakkukls. 1, 058066000000 | K3PYl | g.45:37 | ON3Y
No. Saati Saati
. Adi Egitbak
Muhasebe Hakedis Danismanlik
s 06754
Birim Kodu Kart No q Egitim Tic. Ltd.
I | Soyadi 4
L Sti.
Muhasebe - e . G | T.C/Vergi
Birimi Adi Hacettepe Universitesi Biitce Yil i | Kim.No 7970006500
o R L
Kurum-Birim 1 2 | 5 (Birim) | Tarih i | Banka Sube |.......... Bankasi
Yevmiyenin
Kodu 38 430 Numarasi N [AdL Subesi
i [garka | TRaf .
Kurum Adi HACETTEPE UNIVERSITESI N | Banka TR46
Hesap No |-
- . o Bagh Old.
Birim Adi .... Daire Bagkanligi Vergi D.
X Ekonomik/
Kurumsal Fonksiyonel Fin. Ayrinti Tutar
Hesap Kod
No Kod Kod Kod Hesap/Ayrinti Adi
Bor¢ Alacak
1/2(3(4/1|2 |3 (4|1 |12|3|4
630 |38 |04|00|01|01|3|9 |00 2 |03{05|09]03 826,00 0,00 Kurslara Katilma ve Egitim Giderleri
360 38040001 |00| 0|0 |00 0309|0000 0,00 6,12 Diger Odemelere Ait Damga Vergisi
103 3810400 01|00| 00|00 03 | 00 | 00 | 00 0,00 819,88 Verilen Odeme Emirleri Hesabi
830 |38|04|00 01|03 ]9 |00 2 [03]05]|09]03 826,00 0,00 Kurslara Katilma ve Egitim Giderleri
835 |38({04|00| 0100|0000 00| 00|00 |00 0,00 826,00 GIDER YANSITMA HESAPLARI
Toplam 10.011,08 1.652,00
Biitce Gideri Tahakkuk Toplami : 826,00
Yukarida Yazili SEKIZYUZYIRMIALT TL Bitce Gideri Tahakkuk ettirilmisdir. 30/06/16
(Odenmesi / Mahsubu gerekir. Kontrol Edilmis ve
Uyqun Goriilmiistiir.
0 i e . 1 1 v “CA . %
Odeme E|:nr| Biitce Gid. Tah. Top. Ozel Gider Indirim Top. Kesinti Odenmesi Gereken Gek Qond. Dizenleyen
Belgesi Toplami Emri N.
Adi Soyadi
826,00 6,12 819,88
Tetkik Eden
— Aciklama ve Ekler
Memur Sef Muhasebe Yetkilisi Yard.
Davetiye
Odemeye Esas Belgenin ngcaquaIimatl/Onay y
Tiirii Tarihi Numarasi Tutan Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
Fatura
Katilim Belgesi
Uygundur Odeyiniz / Mahsup Ediniz
30/06/2016 30/06/2016
Harcama Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi
Adi, Soyadi Adi, Soyadi

YALNIZ SEKiZYUZONDOKUZ TL. SEKSENSEKIZ Kr ALDIM.

(*) Gergeklestirme Gorevlileri arasindan harcama yetkilisince gérevlendirilen kisi tarafindan imzalanacaktir.

Ornek 8
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A- VERGi KANUNLARI iLE iLGiLi BiLGILER

1- Gelir Vergisi Tarifeleri

2016 Yih Gelirleri icin

Tarife Oran
16.600 TL."ye kadar 15%
30.000 TL.'nin 12.600 TL.'siicin 1.890 TL., fazlasi 20%
69.000 TL.'nin 30.000 TL.'si i¢cin 5.370 TL., (Ucret Gelirinde 110.000 TL.'nin 270
30.000 TL.'siicin 5.370 TL) fazlasl 0
69.000 TL.'den fazlasinin 69.000 TL.'si icin 15.900 TL., (Ucret Gelirinde 350
110.000 TL.'den fazlasinin 110.000 TL.'sii¢in 26.970 TL) fazlasi 0

25/12/2015 Tarih ve 29573 sayili Resmi Gazete
2015 Yih Gelirleri icin

Tarife Oran
12.000 TL."ye kadar 15%
29.000 TL.'nin 12.000 TL.'sii¢in 1.800 TL., fazlasi 20%
66.000 TL.'nin 29.000 TL.'si icin 5.200 TL., (Ucret Gelirinde 106.000 TL.'nin >70
29.000 TL.'siicin 5.200 TL) fazlasi ?
66.000 TL.'den fazlasinin 66.000 TL.'si icin 15.190 TL., (Ucret Gelirinde 350
106.000 TL.'den fazlasinin 106.000 TL.'si i¢cin 25.990 TL) fazlasi 0

30/12/2014 Tarih ve 28867 sayili Resmi Gazete
2014 Yih Gelirleri icin

Tarife Oran
11.000 TL."ye kadar 15%
27.000 TL.'nin 11.000 TL.'siicin 1.605 TL., fazlasi 20%
60.000 TL.'nin 27.000 TL.'si icin 4.850 TL., (Ucret Gelirinde 97.000 TL.'nin 27.000 570
TL.'siicin 4.850 TL) fazlasi 0
60.000 TL.'den fazlasinin 60.000 TL.'si icin 13.760 TL., (Ucret Gelirinde 97.000 359
TL.'nin 97.000 TL.'si i¢cin 23.750 TL) fazlasi 0

30/12/2014 Tarih ve 28867 sayili Resmi Gazete
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A- GELIR VERGIiSi KANUNU iLE iLGiLi BILGILER
2- Gelir Vergisi Stopaj Oranlari

GVK Stopai
Madde Aciklama OrapnlJ
94
GVK 103
Hizmet erbabina 6denen Ucretler ile 61 inci maddede yazil olup Ucret sayi- ve 104.
94/1 .. . ) tnci
lan 6demelerden (istisnadan faydalananlar haric), maddele-
re gore
Yaptiklari serbest meslek isleri dolayisiyla bu isleri icra edenlere ya-
pilan 6demelerden (noterlere serbest meslek faaliyetlerinden dolayi
yapilan édemeler haric);
94/2 o . .
) 18 inci madde kapsamina giren serbest meslek isleri dolayisiyla yapi- 17%
lan 6demelerden
b) Digerlerinden 20%
97/3 '42.nC| madde kapsamlna giren isler dolayisiyla bu isleri yapanlara édenen 3%
istihkak bedellerinden
94/4 Dar miikellefiyete tabi olanlara, telif ve patent haklarinin satisi dolayi-
siyla yapilan 6demelerden;
a) 7"0 inci maddede yazili mal ve haklarin kiralanmasi karsiligi yapilan 20%
0demelerden
94/5
Vakiflar (mazbut vakiflar hari¢) ve derneklere ait gayrimenkullerin
by . o o . 20%
kiralanmasi karsihginda bunlara yapilan kira édemelerinden
Tam miukellef kurumlar tarafindan; tam mikellef gercek kisilere, gelir
ve kurumlar vergisi mikellefi olmayanlara ve gelir vergisinden muaf
a) olanlara dagitilan, 75 inci maddenin ikinci fikrasinin (1), (2) ve (3) nu- 15%
marall bentlerinde yazili kar paylarindan (karin sermayeye eklenmesi
94/6 kar dagitimi sayilmaz.)
Tam mikellef kurumlar tarafindan; dar mikellef gercek kisilere ve ge-
b) lir vergisinden muaf olan dar mikelleflere dagitilan, 75 inci maddenin 15%
ikinci fikrasinin (1), (2) ve (3) numarali bentlerinde yazili kar paylarin- 0
dan (karin sermayeye eklenmesi kar dagitimi sayiimaz.)
75 inci maddenin ikinci fikrasinin (5) numarali bendinde yazili menkul
sermaye iratlarindan (Kanunla kurulan dernek ve vakiflar, Bakanlar
Kurulunca vergi muafiyeti taninan vakiflar, kamu menfaatine yararli
dernekler ile dernek ve vakif olmamakla birlikte; odalar, borsalar, mes-
lek orgiitleri ve bunlarin st kuruluslari, siyasi partiler, emekli ve yar-
dim sandiklari gibi vergi uygulamalarinda dernek ve vakif olarak kabul
94/7 | edilenler hari¢, dernek ve vakiflar dahil)
Devlet tahvili ve Hazine bonosu fgizleri ile Toplu Konut idaresi, Kamu
a) Ortakhgi idaresi ve Ozellestirme idaresince cikarilan menkul kiymetle- 0%
re saglanan gelirlerden
b) Digerlerinden 10%
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GVK

Madde Aciklama Sot:ap':J
94
Mevduat faizlerinden (Kanunla kurulan dernek ve vakiflar, Bakanlar Kuru-
lunca vergi muafiyeti taninan vakiflar, kamu menfaatine yararli dernekler
94/8 ile dernek ve vakif olmamakla birlikte; odalar, borsalar, meslek érgutleri 15%

ve bunlarin st kuruluslari, siyasi partiler, emekli ve yardim sandiklari gibi
vergi uygulamalarinda dernek ve vakif olarak kabul edilenler harig, dernek
ve vakiflar dahil)

75 inci maddenin ikinci fikrasinin (12) numarali bendinde yer alan men-
kul sermaye iratlarindan (Kanunla kurulan dernek ve vakiflar, Bakanlar
Kurulunca vergi muafiyeti taninan vakiflar, kamu menfaatine yararl
94/9 | dernekler ile dernek ve vakif olmamakla birlikte; odalar, borsalar, mes- 15%
lek orgiitleri ve bunlarin iist kuruluslari, siyasi partiler, emekli ve yar-
dim sandiklari gibi vergi uygulamalarinda dernek ve vakif olarak kabul
edilenler harig, dernek ve vakiflar dahil)

Bas bayiler hari¢ olmak iizere Milli Piyango idaresince cikarilan biletle-
a) risatanlarile diger kisilerce ¢ikartilan bu nitelikteki biletleri satanlara 20%
yapilan komisyon, prim ve benzeri 6demelerden

94/10 4077 sayih Tuketicinin Korunmasi Hakkinda Kanuna gére gercek ve

b) tizel kisilerin mallarini is akdi ile bagh olmaksizin bunlar adina kapli 20%
kapi dolasmak suretiyle tiketiciye satanlara bu faaliyetleriyle ilgili ola- °
rak yapilan komisyon, prim ve benzeri ddemelerden

Ciftcilerden satin alinan zirai mahsuller ve hizmetler icin yapilan dde-

melerden;

a) Hayvanlar ve bunlarin mahsulleriile kara ve su avcihdi mahsulleri icin,
i Ticaret borsalarinda tescil ettirilerek satin alinanlar igin 1%

(2003/6577 sayil BKK ile 01.01.2004'ten itibaren)

(i) alt bendi disinda kalanlar igin
i) ((2009/14592 sayili BKK ile 12/01/2009'ten itibaren (BKK ile 2%
01/01/2004'ten itibaren)

b) Diger ziral mahsuller igin;

94/11 i Ticaret borsalarinda tescil ettirilerek satin alinan zirai mahsuller >0
icin 0
i) (i)alt bendi disinda kalanlar icin 4%

c) Ziral faaliyet kapsaminda ifa edilen hizmetler igin;

Orman idaresine veya orman idaresine karsi taahhttte bulunan
i) kurumlara yapilan ormanlarin agacglandiriimasi, bakimi, kesimi, 2%
drinlerin toplanmasi, tasinmasi ve benzeri hizmetler icin

i) Diger hizmetler icin 4%

Ciftcilere yapilan dogrudan gelir destedi ve alternatif Griin 6demeleri

d 7. 0%
icin
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GVK Stopai
Madde Aciklama Orapmj
94
PTT acenteligi yapanlara, bu faaliyetleri nedeniyle édenen komisyon bedeli
12 . 20%
Uzerinden
Esnaf muafligindan yararlananiara mal ve hizmet alimlari karsiliginda
yapilan édemelerden,
9 uncu maddenin birinci fikrasinin (6) numaral bendinde yer alan
a) emtia bedelleri veya bu emtianin imalinde édenen hizmet bedelleri 2%
94/13 Uzerinden
b) Hurda mal alimlariigin 2%
¢) Diger mal alimlariicin 5%
9 Diger hizmet alimlari (a, b ve c alt bentleri haric olmak tizere mal ve 10%
hizmet bedelinin ayrilamamasi hali de bu kapsamdadir) icin 0
75 inci maddenin ikinci fikrasinin (14) numarali bendinde yer alan menkul
sermaye iratlarindan (Kanunla kurulan dernek ve vakiflar, Bakanlar Kuru-
lunca vergi muafiyeti taninan vakiflar, kamu menfaatine yararli dernekler
94/14 | ile dernek ve vakif olmamakla birlikte; odalar, borsalar, meslek 6rgitleri 15%
ve bunlarin Gst kuruluslari, siyasi partiler, emekli ve yardim sandiklari gibi
vergi uygulamalarinda dernek ve vakif olarak kabul edilenler harig, dernek
ve vakiflar dahil)
75 inci maddenin ikinci fikrasinin (15) numarali bendinin (a) alt ben-
a) : . 15%
dinde yer alan menkul sermaye iratlarindan
94/15| b) 75 inci maddenin ikinci f|kra5|nlq (15) numarali bendinin (b) alt ben- 10%
dinde yer alan menkul sermaye iratlarindan
75 inci maddenin ikinci fikrasinin (15) numarali bendinin (c) alt ben-
c) ; . 5%
dinde yer alan menkul sermaye iratlarindan
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A- GELIiR VERGISi KANUNLARI iLE iLGiLi BILGILER

3- indirim ve istisnalar

a)- Engelli indirim Tutari

SAKATLIK ACIKLAMALAR rLiay | YASAL
GVK. 31.
|. Derece Sakatlar Calisma glicinin %80'ini kaybetmis olanlar 900 484’26‘;‘(. 3.
Mad.
Il. Derece Sakatlar | Calisma glcunin %60'ini kaybetmis olanlar 460
IIl. Derece Sakatlar | Calisma gliciinin %40'ini kaybetmis olanlar 210
b)- Konut Kira istisnasi
ACIKLAMALAR TEBGL\iI(';K'NO TUTAR
2016 takvim yilinda elde edilen kirasi gelirleri igin Seri No: 290 3.800
2015 takvim yilinda elde edilen kirasi gelirleri igin Seri No: 287 3.600
2014 Yilinda elde edilen konut Kirasi Seri No: 285 3.300
2013 Yilinda elde edilen konut kirasi Seri No: 284 3.200
2012 Yilinda elde edilen konut kirasi Seri No: 280 3.000

c)- Hizmet erbabi isyeri veya isyerinin miitemilati disinda kalan yerlerde yemek verilmek

suretiyle saglanan menfaatlere iliskin tutar

Gelir Vergisi Kanununun 23'tncl maddesinin birinci fikrasinin (8) numaral bendinde yer alan,
isverenlerce igyeri veya isyerinin mustemilati disinda kalan yerlerde hizmet erbebina yemek veril-

mek suretiyle saglanan menfaatlere iliskin istisna tutari

istina Tutar
YiL TL.
2016 takvim yilinda uygulanmak Uzere 13,70

2015 takvim yilinda uygulanmak lzere

2016 takvim yilinda uygulanmak Uzere
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B- KURUMLAR VERGIiSi KANUNU iLE iLGiLi BIiLGILER

1- Kurumlar Vergisi

2007 Tarihinden Gecerli OImak Uzere Kurumlar Vergisi Stopaj Oranlari

Madde Tiiri Oran
Gelir Vergisi Kanununda belirtilen esaslara gére birden fazla takvim yili-
15/1-a na yaygin insaat ve onarim isleri ile ugrasan kurumlara bu isleri ile ilgili 3%
olarak yapilan hakedis; 6demeleri
15/1-b KVK| Kooperatiflere ait tasinmazlarin kiralanmasi karsiliginda bunlara yapilan
N : 20%
Gec.1/4 | kira 6demeleri
GVK.'nda belirtilen esaslara gére birden fazla takvim yilina yaygin insaat
30/1-a | ve onarim isleriile ugrasan kurumlara bu isleriile ilgili olarak yapilan 3%
hakedis 6demeleri (2009/14592 sayili BKK ile 03.02.2009'dan itibaren)
Serbest meslek kazanclarindan;
30/1-b Petrol arama faaliyetleri icin yapilan serbest meslek kazanci 6deme-
a) leri 5%
(2009/14592 sayili BKK ile 03.02.2009'dan itibaren)
b) Diger serbest meslek kazanci 6demeleri 20%
(2009/14592 sayili BKK ile 03.02.2009'dan itibaren) °
3226 sayili Finansal Kiralama Kanunu kapsamindaki faaliyetlerden
a) sadlanacak gayrimenkul sermaye iratlarindan 1%
30/1-c (2009/14592 sayili BKK ile 03.02.2009'dan itibaren)
b) Diger gayrimenkul sermaye iratlari 20%
(2009/14592 sayili BKK ile 03.02.2009'dan itibaren) °
Her nevi alacak faizlerinden;
Yabanci devletler, uluslararasi kurumlar veya yabanci banka ve ku-
30/1- a) rumlardan alinan her tirld krediler icin 6denecek faizlerden (katiliim 0%
s bankalarinin kredi usullerine gore yurt disindan sagladiklari fonlar ve 0
benzeri kaynaklar icin 6dedikleri kar paylari dahil)
b) Digerlerinden 10%
Ticari veya zirai kazanca dahil olup olmadigina bakilmaksizin telif, imti-
yaz, ihtira, isletme, ticaret unvani, marka ve benzeri gayrimaddi haklarin
30/2 ! - o . 20%
satisi, devir ve temliki karsiliginda nakden veya hesaben ddenen veya
tahakkuk ettirilen bedeller Gzerinden
Tdrkiye'de isyeri ve daimi temsilcisi bulunmayan mukelleflerin, yetkili
30/5 makamlarin izniyle acilan sergi ve panayirlarda yaptiklari ticari faaliyet- 0%
lerden elde ettikleri kazanclar Gzerinden
Yilhk veya 6zel beyanname veren dar mikellef kurumlarin, indirim ve
30/6 istisnalar distlmeden 6nceki kurum kazancindan, hesaplanan kurumlar 159
vergisi disildlkten sonra kalan kisimdan ana merkeze aktarildiklari tutar 0
Uzerinden

2006/11447 s.BKK. Uyarinca Dar Miikellef Kurumlara Yapilan Odemeler icin Gecerli Kesinti

Oranlari
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B- KURUMLAR VERGIiSi KANUNU iLE iLGiLi BIiLGILER

2- Kurumlar Vergisi Takvimi

TURU BEYAN BEYAN TARIHi ODEME TARIHi
Hesap doneminin
KURUMLAR Kurumlar Vergisi kapandigi ayi izleyen Beyannamenin
Py . dérdinci ayin birinci verildigi ayin sonuna
VERGISI Beyannamesi . ST
glnlinden yirmibesinci kadar
ginl aksamina kadar
KURUMLAR U aylk donemi izleyen | -5 @' donemi
GECICI Gegici Vergi Beyannamesi ikinci ayin ondérdinci yen IKIncl ayl
. . onyedinci ginu
VERGI ginl aksamina kadar
aksamina kadar
KURUMLAR Ozel Beyanname arﬁ?izr]?jr:ecr:r;t(ietl):feidgnmbee Beyanname verme
VERGISi y 11D 3 stiresi icinde
gln iginde
KURUMLAR Vergilendirme dénemini Beyanname
VERGISI Muhtasar Beyanname izle ger\ ayin yirmiti¢tnca verilecek ayin
STOPAUJI y gnij az ar‘r’ma kgdar yirmialtinci gting
(AYLIK) g 3 aksamina kadar
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C- DAMGA VERGISI iLE iLGiLi BiLGILER
1- Damga Vergisine Tabi Kagitlar

Damga Vergisine Tabi Kagitlar

ORAN /
TUTAR (TL.)

I. Akitlerle ilgili kagitlar
A. Belli parayi ihtiva eden kagitlar:
1. Mukavelenameler, taahhitnameler ve temliknameler
. Kira mukavelenameleri (Mukavele sliresine gére kira bedeli izerinden)
. Kefalet, teminat ve rehin senetleri
. Tahkimnameler ve sulhnameler
. Fesihnameler (Belli parayi ihtiva eden bir kagida taalluk edenler dahil)

. Karayollari Trafik Kanunu uyarinca kayit ve tescil edilmis ikinci el arac-
larin satis ve devrine iligkin s6zlesmeler

B. Belli parayi ihtiva etmeyen kaditlar:
1. Tahkimnameler
2. Sulhnameler

3. Turizm isletmeleri ile seyahat acentelerinin aralarinda dizenledikleri
kontenjan sdzlesmeleri

(Belli parayi ihtiva edenler dahil)
Il. Kararlar ve mazbatalar

1. Meclislerden, resmi heyetlerden ve idari davalarla ilgili olmayarak Danistay-
dan verilen mazbata, ilam ve kararlarla hakem kararlari:

a) Belli parayi ihtiva edenler
b) Belli paray! ihtiva etmeyenler

2. (Degisik: 5766/10-c md.) (Yirirliik: 6/6/2008) ihale kanunlarina tabi olan
veya olmayan resmi daire ve kamu tiizel kisili§ini haiz kurumlarin her tirli
ihale kararlari

I1l. Ticari islemlerde kullanilan kagitlar
1. Ticari ve mitedavil senetler:
a) Emtia senetleri:
aa) Makbuz senedi (Resepise)
ab) Rehin senedi (Varant)
ac) lyda senedi
ad) Tasima senedi
b) Konsimentolar
¢) Deniz 6dincl senedi
d) ipotekli bor¢ senedi, irat senedi
2. Ticari belgeler:
a) Mense ve Mahre¢ sahadetnameleri

b) Resmi dairelere ve bankalara ibraz edilen bilancolar ve isletme hesabi
Ozetleri:

ba) Bilancolar

bb) Gelir tablolari

bc) Isletme hesabi 6zetleri
c) Barnameler
d) Tasdikli manifesto ndshalari

o Ul WDN

(Binde 9,48)
(Binde 1,89)
(Binde 9,48)
(Binde 9,48)
(Binde 1,89)
(Binde 1,89)

47,80
47,80
268,50

(Binde 9,48)
47,80
(Binde 5,69)

16,60
9,80
1,70
0,60
9,80

(Binde 9,48)
(Binde 9,48)

16,60

36,90
17,80
17,80
1,70
7,30
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- e ORAN /
Damga Vergisine Tabi Kagitlar TUTAR (TL.)
e) Ordinolar 0,60
f) GUmrlk idarelerine verilen 6zet beyan formlari 7,30

IV. Makbuzlar ve diger kagitlar
1. Makbuzlar:

a) Resmi daireler tarafindan yapilan mal ve hizmet alimlarina iligkin 6de- (Binde 9,48)
meler (avans olarak yapilanlar dahil) nedeniyle, kisiler tarafindan resmi
dairelere verilen ve belli parayi ihtiva eden makbuz ve ibra senetleri
ile bu 6demelerin resmi daireler nam ve hesabina, kisiler adina aciimis
veya acllacak hesaplara nakledilmesini veyaemir ve havalelerine tedi-
yesini temin eden kagitlar

b) Maas, Ucret, gindelik, huzur hakki, aidat, ihtisas zammi, ikramiye, ye- (Binde 7,59)
mek ve mesken bedeli, harcirah, tazminat ve benzeri her ne adla olursa
olsun hizmet karsihdi alinan paralar (Ek: 5766/10-¢ md.) (YUrUrlUk:
6/6/2008) (avans olarak ddenenler dahil) icin verilen makbuzlar ile
bu paralarin nakden 6denmeyerek kisiler adina acgiimis veya acilacak
cari hesaplara nakledildigi veya emir ve havalelerine tediye olundugu
takdirde nakli veya tediyeyi temin eden kadgitlar

c) Odiing alinan paralar icin verilen makbuzlar veya bumahiyetteki senet- (Binde 7,59)
ler

d) icra dairelerince resmi daireler namina sahislara édenen paralar icin (Binde 7,59)
dizenlenen makbuzlar

2. Beyannameler (Bu beyannamelerin sadece bir niishasi vergiye tabidir):

a) Yabanci memleketlerden gelen posta gdnderilerinin gimriklenmesi 0,60
icin postanelerce glimriklere verilenliste beyannamelerde yazil her
gonderi maddesi icin

b) Vergi beyannameleri:

ba) Yillik gelir vergisi beyannameleri 47,80
bb) Kurumlar vergisi beyannameleri 63,80
bc) Katma deger vergisi beyannameleri 31,50
bd) Muhtasar beyannameler 31,50
be) Diger vergi beyannameleri (damga vergisi beyannameleri haric) 31,50
¢) Gumrik idarelerine verilen beyannameler 63,80
d) Belediye ve il 6zel idarelerine verilen beyannameler 23,50
e) Sosyal glvenlik kurumlarina verilen sigorta prim bildirgeleri 23,50
f) Elektronik ortamda birlikte verilen muhtasar beyanname ve sigorta 37,40
prim bildirgesinden sadece muhtasar beyanname igin
3. Tabloda yazih kagitlardan ash 1,00 Yeni Tirk Lirasindan fazla maktu ve 0,60
nispi vergiye tabi olanlarin resmi dairelere ibraz edilecek 6zet, suret ve
tercimeleri.
IV. Makbuzlar ve diger kagitlar 0,60

25 Aralik 2015 tarihli ve 29573 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan 59 Seri No.lu Damga Vergisi
Kanunu Genel Tebligi ile 1 Ocak 2016 tarihinden itibaren uygulanacak damga vergisi tutarlariye-
niden belirlenmistir.

Diger taraftan, anilan Damga Vergisi Kanunu'nun 14 {incli maddesinin birinci fikrasinda yer alan
her bir kagittan alinacakdamga vergisine iliskin tGst siniryeniden degerleme oraninda artiriimis ve 1
Ocak 2016 tarihinden itibaren 1.797.117,30 Tlrk Lirasiolmustur.
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D- VERGi USUL KANUNU iLE iLGiLi BiLGILER

1- Defter Tasdik Zamani

TASDIK HALLERI TASDIiK ZAMANI DAYANAGI
Oteden Beri ise Devam Defteri Kullanacgdl Yildan Once Gelen Son V.UK. 221,
Edenler Ayda (Aralik Ayl Icersinde) Maddesi Vels-

lem Ydnergesi

Hesap Donemi Maliye Ba-
kanli§1 Tarafindan Tespit
Edilenler

Defterin Kullanilacagi Hesap Déneminden
Once Gelen Son Ayda

Yeni ise Baslayanlar

ise Baslamadan Once (ise Baslanilan Giin
Tasdik Ettirilirse Ceza Kesilmez.)

V.UK. 221,
Maddesi Vels-
lem Yodnergesi

Yeni ise Baslayan, Sinif
Degistiren Ve Yeni MU-
kellefiyete Girenler

ise Baslama, Sinif Degistirme Ve Yeni Miikel-
lefiyete Girme Tarihinden Once; Vergi Muafi-
yeti Kalkanlar, Muafliktan Cikma Tarihinden
Baslayarak On Giin icinde

V.U.K. 221.
Maddesi Vels-
lem Y&nergesi

Not: Defterler is yerinin bulundudu, is yeri olmayanlar ikametgahinin bulundugu yerdeki noter-
lere tasdik ettirilir. sube isyerinin defterleri merkez is yerinin bulundugu yerdeki noterlere tasdik
ettirilebilir. ancak merkez is yerinin defterleri sube is yerinin bulundugu yerdeki noterlere tasdik
ettirilemez. ancak defterler anonim ve limited sirketlerin kurulus asamasinda sirket merkezinin

bulundudu yer ticaret sicili memuru veya noter tarafindan tastik edilir.
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D- VERGi USUL KANUNU iLE iLGiLi BiLGILER

2- Defter Tasdik Zamani

BiLDIiRILMESI
GEREKEN OLAY

BiLDiRiM SURESI

DAYANAGI

ise Baslama

Gercek Kisilerde ise Baslama
Tarihinden itibaren On Giin icinde
Kendilerince veya 1136 Sayili
Avukatlik Kanununa Gére Ruhsat
Almis Avukatlar veya 3568 Sayili
Kanuna Gore Yetki Almis Meslek
Mensuplarinca, Sirketlerin ise
Baslama Bildirgeleri ise Baslama
Tarihinden itibaren 10 Giin icinde
Ticaret Sicil Memurlugunca ilgili Vergi
Dairesine Yapilr.

Vergi Usul Kanunu ve islem
Ydnergesi

Adres Degisikligi

Olayin Vukuundan itibaren 1 Ay
Icerisinde

Vergi Usul Kanunu ve islem
Yonergesi

is Degisikligi

Qlayln Vukuundan itibaren 1 Ay
Icerisinde

Vergi Usul Kanunu ve islem
Ydnergesi

isletme Degisikligi

Olayin Vukuundan itibaren 1 Ay
Icerisinde

Vergi Usul Kanunu ve islem
Ydnergesi

Olayin Vukuundan itibaren 1 Ay

Vergi Usul Kanunu ve islem

Isi Birakma icerisinde Yonergesi

Nakil Qlayln Vukuundan itibaren 1 Ay Vergi Usul Kanunu ve islem
Icerisinde Ydnergesi

Blim Olayin Vukuundan itibaren 1 Ay Vergi Usul Kanunu ve islem

icerisinde

Yodnergesi

Tasfiye Ve iflas

Qlayln Vukuundan itibaren 1 Ay
Icerisinde

Vergi Usul Kanunu ve islem
Ydnergesi

Odeme Kaydedici Cihaz
Satin Alma

0.K.C. Kullandirmay! Gerektiren Bir
Isle UGrasmaya Baslanilan Tarihten
itibaren 30 Giin

3100 S.K. 36 Ve 51 Nolu
Tebligi, Islem Ydnergesi

Odeme Kaydedici Cihazi
Bildirme

Satin Alindigi Tarihten itibaren 15
GUn

3100 S.K. 36 Ve 51 Nolu
Tebligi, Islem Yonergesi

Kendi istegi ile 0.K.C.
Aliminda Kullanmaya
Baslama Suresi

30 Gln

3100 S.K.36 Ve 51 Nolu
Tebligi, Islem Ydnergesi

isi Birakmada O.K.C.
MihUrletme Sdresi

isi Birakma Tarihinden itibaren 1 Ay

3100 S.K. 50 Nolu Tebligi,
Islem Ydnergesi

Tekrar O.K.C..Kullanma
Da Mlhrd Acgtirma
Sdresi

ise Baslama Tarihinden itibaren 30
Gln

3100 S.K. 50 Nolu Teblig,,
Islem Ydnergesi
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D- VERGi USUL KANUNU iLE iLGiLi BiLGILER
3- Vergi Usul Kanunu ile iligili Bilgiler

a) Genel Bilgiler

ODEME TURU YASAL DAYANAK TUTARI
Tahakkuktan vazgecme ) VUK Genel Tebligi 2400
1/1/2016 tarihinden itibaren VUK Mikerrer Md:115) | Seri No: 460 '
Parakende satis fisi ve yazar kasa fisi dizenleme VUK Genel Tebligi 90000
sinirt (Md: 232) Seri No: 460 '
Dogrudan gider yazilabilecek sabit kiymetlere iliskin VUK Genel Tebligi 900.00
had. (Md:313) Seri No: 460 '
b) Yeniden Degerleme Oranlari
YIL TEBLIGI ORAN
2015 | 457 Sayili VUK Gen.Tebligi 5,58
2014 441 Sayili VUK Gen.Tebligi 10,11
2013 430 Sayili VUK Gen.Tebligi 3,93
2012 419 Sayili VUK Gen.Tebligi 7,80
2011 410 Sayili VUK Gen.Tebligi 10,26
2010 401 Sayili VUK Gen.Tebligi 7,70
2009 392 Sayili VUK Gen. Tebligi 2,20
2008 387 Sayili VUK Gen. Tebligi 12,00
2007 377 Sayili VUK Gen. Tebligi 7,20
2006 363 Sayili VUK Gen. Tebligi 7,80
2005 353 Sayill VUK Gen. Tebligi 9,80
2004 341 Sayili VUK Gen. Tebligi 11,20






