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HACETTEPE UNIVERSITESI
STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
BUTCE SUBE MUDURLUGUNUN CALISMA USUL VE ESASLARI HAKKINDA YONERGE

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Madde 1- Bu YOnergenin amaci; Strateji Gelistirme Daire Baskanlginca yerine getirilecek
bltce faaliyetlerine iliskin ilke, is, islem ve slrecleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun 60. Maddesi ve
18/02/2006 tarihli ve 26084 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Strateji Gelistirme Birimlerinin
Calisma Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligin 9. maddesinin (a) ve (b) fikrasi hiikimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3- Bu Yonergede gegen;

a)- Baskanlik: Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligini

b)- Biitge: Belirli bir donemdeki gelir ve gider tahminleri ile bunlarin uygulanmasina iliskin
hususlari gosteren ve usulliine uygun olarak yurtrlige konulan belgeyi,

c)- Daire Bagkanhg: Strateji Gelistirme Daire Baskanligini,

d)- Harcama Birimi: Universitemiz biitcesine &denek tahsis edilen ve harcama yetkisi
bulunan birimi,

e)- Harcama vyetkilisi: Bltceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en Ust
yOneticisini,

f)- Ust Yonetici: Rektord,

g)- Mali Yil: Takvim yilini,

h)- Sube Mudiirliigii: Biitce Sube MudurlGguna,

1)- Yonerge: Bu Yonergeyi

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Fonksiyonlari Olarak Gorevleri

Gorevler
Madde 4- Biitce Sube Mudurligl asagida sayilan gorevleri yerine getirir.

a) Universite biitcesini hazirlamak,

b) Universiteye biitce ile verilen &deneklere ait ayrintili finansman programi (AFP)
hazirlamak,

c) Universitenin biitce islemlerini gerceklestirmek,

d) Universitenin birim detayinda kullanilabilir biitce 6deneklerini édenek génderme belgesi
diizenlemek suretiyle ilgili harcama birimlerine gonderilmesini saglamak,

e) Universite yatirrm programi hazirliklarinin  koordinasyonunu saglamak, uygulama
sonuclarini izlemek ve yillik yatirrm projelerinin izleme ve degerlendirme raporunu
hazirlamak,



f)  Universite biitce uygulama sonuglarini raporlamak,
g) Universiteye ait biitce gelir tahminlerini gerceklestirmek amaciyla elde edilen gelirlerin
takip islemlerini yiritmek,

UCUNCU BOLUM
Biitge’nin Hazirlanmasi

Biit¢cenin hazirlanmasi

Madde 6-Eylil ayinin ilk haftasina kadar yayimlanan orta vadeli program dogrultusunda
hazirlanan; Eylil ayinin on besine kadar Cumhurbaskanhgl tarafindan yayimlanan Bitce
Cagnisi ve eki Bltgce Hazirlama Rehberi ve Yatirrm Genelgesi ve eki Yatirrm Programi
Hazirlama Rehberinde belirtilen esas ve usuller dogrultusunda bitge hazirhk galismalari
baslatilir.

izleyen iki yihin biitce tahminlerini de iceren biitce tekliflerinin hazirlanmasinda dikkate
alinmasi gereken hususlar bir yazi ile harcama birimlerine duyurulur.

Eylil ayinin sonuna kadar Cumhurbaskanhigi’na verilecek olan Universite biitce teklifine esas
olmak Uzere; en gec¢ Eylll ayinin yirmisine kadar harcama birimlerinden biitce tekliflerinin
hazirlanarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina iletilmesi istenir. Ayni sire igerisinde
Cumhurbaskanligi Strateji ve Blit¢ce Baskanligina gonderilmek Uzere yatirim teklifleri de ilgili
harcama birimlerinden istenir.

Harcama birimlerinden gelen butce teklifleri ile yatirim teklifleri konsolide edilerek en geg
Eylil ayinin sonuna kadar butge teklifleri ve yatirim teklifleri Strateji ve Bltge Bagkanhgina
gonderilmek lizere hazirlanarak, Rektorliige sunulur.

Rektorlikce onaylanan (niversite bilitce teklifi Cumhurbaskanhgl Strateji ve Bitce
Baskanligi’'na gonderilir.

Biitgenin goriisilmesi

Madde 7- Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligina gdnderilen Universitemiz biitce
teklifi Strateji ve Bltce Baskanligl nezdinde yapilacak bitce goériismelerine iliskin belirlenen
tarihler, ilgili birimlere duyurulur.

S6z konusu tarihte gelir ve gider teklifleri ile ilgili Cumhurbaskanhgl Strateji ve Biitge
Baskanhginda goriismeler yapilir.

Makroekonomik gostergeler ile bltce buylkliklerini iceren Cumhurbaskanligi Strateji ve
Biitce Baskanligi gériismeleri sonucu hazirlanan Universite biitce tasarisi, TBMM Plan Biitce
Komisyonuna sunulmak lizere en ge¢ Ekim ayinin on yedisine kadar Cumhurbaskanlgi
Strateji ve Bltce Baskanligi’'na teslim edilir.

Biitgenin Birimlere Dagilimi
Madde 8- Universitemiz biitcesi birim ihtiyaclari ve &nceki yillarin 6denek kullanimlari
dikkate alinarak Universitemiz Yénetim Kurulu karariyla birimlere 6denek dagilimi yapilir.



DORDUNCU BOLUM
Biitcenin Uygulanmasi

Serbest birakma

Madde 9- Ayrintili finansman programinin yirirlige girmeden onceki donemde aylik
harcamalara iliskin genelgeyle diizenlenen harcama izinlerinin yetersiz kaldigi durumlarda
o0denek kullanimina izin verilmesidir.

Harcama birimleri tarafindan Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilen serbest
birakma talepleri; ilgili tertibine uygunluk acisindan, tasarruf genelgelerinde belirtilen
hususlar yoniinden incelenir ve uygun gorilen talepler bir yazi ile Cumhurbaskanhgi Strateji
ve Biitce Baskanligina gonderilir. Uygun gorilmeyen serbest birakma talepleri ise gerekgesi
belirtilerek ilgili harcama birimine iade edilir.

Cumhurbaskanligi Strateji ve Blitce Baskanliginca gercgeklestirilen serbest birakma islemi
harcama birimine bir yazi ile bildirilir.

Ayrintili finansman programinin hazirlanmasi

Madde 10- Ayrintili finansman programi yili merkezi yénetim bitce uygulama tebliginin
Cumhurbagkanhg! Strateji ve Bultge Baskanhgl tarafindan yayinlanmasi dogrultusunda
harcama birimleri; bitcelerinde yer alan o6deneklerin aylara dagilimini igeren ayrintili
finansman programlarina iliskin tekliflerini talimatta belirtilen ilke ve esaslar dogrultusunda
hazirlayarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderir.

Hazirlanan ayrintih finansman programi teklifleri Strateji Gelistirme Daire Baskanhginca
konsolide edilerek sisteme girisi yapilir ve sisteme girildigini ve onaylandigini belirten Ust
yonetici imzal bir yazi ile Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce Baskanligina génderilir.

Cumhurbaskanhg Strateji ve Blitge Baskanhginca vize edilen ayrintili finansman programi
icmal cetveli harcama birimlerinin tekliflerine uygun olarak detay ayrintili finansman
programi hazirlanarak sistem lzerinde onaylanir ve harcama birimlerine bir yazi ile bildirerek
odeneklerin kullanilir hale gelmesi saglanir.

Revize islemleri

Madde 11- Harcama birimlerince talep edilen revize islemleri, oncelikle alt faaliyet ve
ekonomik siniflandirmanin ikinci dizeyi itibariyle ayni tlir olan tertiplerdeki 6denekler
arasinda revize islemi, 6deneginin kullanilabilir olmasi (harcanmamis ve 6denek gonderme
belgesine baglanmamis) yoniinde incelenerek Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca isleme
alinir. Diger revize talepleri gerekce ile birlikte Cumhurbaskanligl Strateji ve Bitce
Baskanligina yazi ile bildirilir.

Uygun gorilen revize talepleri 6denek gonderme belgesi dlizenlenerek serbest birakilir ve
harcama birimlerine bildirilir. Uygun goértilmeyen revize talepleri gerekcgesi belirtilmek
suretiyle harcama birimlerine iade edilir.

Odenek aktarma islemleri

Madde 12-

a) Kurum igi aktarmalar: Harcama birimleri ihtiyaglari dogrultusunda bitgelerinde yer alan
odeneklerinin yetersiz kalan tertibi ile aktarma yapilacak tertibinin belirlendigi taleplerini



Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderir. Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca sz
konusu talepler; aktarma yapilacak tertipteki 6denegin kullanilabilir durumda olmasi (serbest
birakilmis, ddenek génderme belgesine baglanmamis veya 6denek gonderme belgesine
baglandigi halde 6n 6deme yapilmamis, harcanmamis) yoniinde incelenerek 5018 sayili
Kanun, yili bitce kanunu ve diger mevzuat hiikimlerine dayanilarak Strateji Gelistirme Daire
Bagkanhgi yetkisinde olan aktarma talepleri isleme alinir. Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
yetkisinde olmayan aktarma talepleri gerekcesi ile birlikte Cumhurbaskanligi Strateji Biitce
Baskanhgina yazi ile bildirilir.

Yatirimlara iligkin aktarma talepleri; Yili Yatirnm Programinin Kabuli ve Uygulanmasina Dair
Kararinda belirtilen hikimler gergevesinde incelenir ve uygun gorilen aktarma talepleri
gerekgesi ile birlikte Cumhurbaskanhgi Strateji ve Blitce Baskanligina yazi ve elektronik
sistemde giris yapilarak bildirilir. Uygun gorilen aktarma talepleri ve bu isleme iliskin
aktarma formu bir yazi ile ilgili birimlere bildirilir.

Uygun goriilmeyen aktarma talepleri gerekcesi belirtiimek suretiyle harcama birimlerine iade
edilir.

b) Kurum disi aktarmalar: Harcama birimlerinin 6denek ihtiyaglarini kurum i¢i aktarmalarla
karsilanamamasi durumunda ilave ddenek talepleri Strateji Gelistirme Daire Baskanligina
iletilir. Strateji Gelistirme Daire Bagkanlginca s6z konusu talepler mevzuata uygunlugu
yoninden incelenir ve uygun gorilen talepler Cumhurbaskanhgl Strateji ve Biitce
Baskanligina gonderilir. Cumhurbaskanhgl Strateji ve Bltce Baskanlig§inca gergeklestirilen
aktarma islemi bir yazi ile ilgili birimlere bildirilir.

Uygun goriilmeyen aktarma talepleri gerekgesi belirtilmek suretiyle harcama birimlerine iade
edilir.

Oz gelirlere iliskin islemler

Madde 13- Oz gelirin tahsil edildigine iliskin muhasebe islem fisinin sube mudirligimiize
iletiimesinden sonra gelir kodlarinin belirtildigi (B) isaretli cetveldeki 6denek tahsisine
uygunlugunun kontrolii saglanarak birimler itibariyle bltce tertiplerinde gosterilen
odenekler ile karsilastirilir ve ilgili birimlerin taleplerine gére 6denek gonderme belgesine
baglanarak harcanmasi saglanir.

Blitce gelir cetvelinde yer alan gelir tahmininden fazla gelir tahsil edilmesi halinde ise gelir
fazlasina iliskin tutarlar Yillari Merkezi Yonetim Biitgce Kanununun ilgili maddesi uyarinca,
hesaplanarak ilgili tertiplerine 6denek kaydi yapilr.

Odenek gonderme belgeleri

Madde 14- Biitce 6deneklerinin dagitimi 6denek génderme belgesiyle yapilir. Odenek
gonderme belgeleri harcama yetkilisi ve Mali Hizmetler Birimi tarafindan imzalandiktan
sonra ilgili birimlere bir yazi ile gdnderilir.

Odenek gonderme belgeleri; Yillari merkezi yénetim biitce kanununa, biitce tertibine,
ayrintili finansman programina, biitce 6deneklerinin dagitim ve kullanimina iliskin usul ve
esaslara uygunlugu yoninden incelenerek, e-biitce sistemi lizerinden hazirlanarak ilgili
harcama birimlerine gdonderilir.

Biitge islemlerinin gerceklestirilmesi, kayitlarinin tutulmasi ve iptali



Madde 15- Biitce islemlerine ait kayitlar elektronik ortamda tutulur.

Bltce islemlerinin gerceklesmesinden sonra ortaya ¢ikan; tertibe uygunsuzluk, maddi hata
veya mevzuat agisindan uygunsuzluk hallerinde; Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca ilgili
bitce islemi iptal edilir ve ilgili harcama birimine bildirilir.

Biit¢ce uygulama sonuglarinin raporlanmasi

Madde 16- Yili biitce uygulama sonuclarina iliskin her tirli rapor, cetvel ve belge; yili
icerisinde gerceklestirilen bitce islemleri ve bltce uygulama sonuglarindaki veriler goz
ontinde bulundurularak hazirlanir.

BESINCi BOLUM
Yatirimlarin Koordinasyonu, izlenmesi ve Raporlanmasi

Yatirim programinin uygulanmasi ve koordinasyonu

Madde 17- Yatirrm programi Resmi Gazetede yayimlandiktan sonra; toplu ve/veya
toplulastiriimis projelere ait 6denekler Yili Yatirrm Programinin Kabull ve Uygulanmasina
Dair Kararda belirtilen sire ve esaslar dogrultusunda bitce 6denek islemleri agisindan
koordinasyonu saglanir.

Yatirim programinin yil igi revizyon islemleri

Madde 18- Yatirim programinda yer alan projelerin ad, yer, siire, karakteristik, proje maliyeti
ve Odeneginde yil icinde yapilacak degisiklik talepleri, ilgili harcama birimince Strateji
Geligstirme Daire Bagkanligina iletilir. Proje revizyon talepleri, Yili Yatirrm Programinin Kabuli
ve Uygulanmasina Dair Karar hiikiimleri gergevesinde incelenir.

Yapilan incelemeden sonra, yili projesinde yapilmasi uygun goérilen revizyon talepleri,
elektronik sisteme giris islemi yapildiktan sonra Cumhurbaskanligi Strateji ve Bitge
Baskanligina gerekgeleri ve revizyon cetveli ekli Ust yazi ile gdnderilir. Cumhurbaskanhgi
Strateji ve Bltce Baskanliginca uygun gorilen proje revizyonlari bir yazi ile ilgili harcama
birimlerine bildirilir.

Yatirim programlarinin izlenmesi ve raporlanmasi

Madde 19- Cumhurbaskanhgi Strateji ve Bitce Baskanliginca belirlenen Uger aylik donemler
itibariyle hazirlanacak yili yatirnrm projelerine iliskin izleme ve degerlendirme raporuna iliskin
cetveller, harcama birimlerine bir yazi ekinde gonderilir. Harcama birimlerince hazirlanan
yatirrm uygulama raporlari konsolide edilir ve Cumhurbaskanhgl Strateji ve Bltge
Baskanligina siiresi icerisinde bildirilir.

Yilsonunda hazirlanacak olan yili yatirrm projelerinin gerceklesme ve uygulama sonuclari,
izleyen yilin Mart ayi sonuna kadar Sayistay Baskanhgina, Cumhurbaskanligi Strateji ve Blitce
Baskanligina ve Hazine ve Maliye Bakanligina gonderilir.



ALTINCI BOLUM
Diger Hiikiimler

Tereddiitlerin giderilmesi
Madde 20- Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya c¢ikabilecek tereddiitleri gidermeye
Strateji Gelistirme Dairesi Baskanhgi yetkilidir.

Yurdirliik
Madde 21- Bu yonerge st yonetici tarafindan onaylandigi tarihten itibaren yirurlige girer.
Onceki yénerge yirirliikten kaldirilmis olur.

Yiiritme
Madde 22- Bu yonerge hikimlerini Ust yOonetici adina Strateji Gelistirme Dairesi Bagkani
yaratar.



