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DAGITIM YERLERINE

Universitemiz hesaplar1 iizerinde Sayistay Baskanhigi tarafindan yapilan 2021 yili denetim sonucu
diizenlenen Taslak Rapor, Universitemize gonderilmistir. Taslak Denetim Raporunda Universitemizde
diizenlenen sempozyum ig¢in tahsilat yapildigi, sponsorluk ve reklam geliri elde edildigi, kongre ve
sempozyum giderlerinin agirlikli kismmnin bu gelirlerden karsilandigi, ancak 06zel hesaptan yapilan
harcamalar disinda kalan gelir ve gider iglemlerinin muhasebe sistemi disinda takip edildiginin tespti edildigi
bulgu konusu yapilmistir.

- 5018 sayilt Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununun Tanimlar baglikli 3 iincii maddenin (g) bendinde;
"Bor¢lanma suretiyle elde edilen imkanlar dahil kamuya ait gelirler, tasinir ve taginmazlar, hesaplarda
bulunan para, alacak ve haklar ile her tiirlii degerleri ifade eder." denilmekte,

- Muhasebe Yetkilisi Adaylarin Egitimi, Sertifika Verilmesi ile Muhasebe Yetkilisinin Calisma Usul ve
Esaslar1 Hakkinda Yonetmelikte muhasebe hizmetlerinin; "gelir ve alacaklarin tahsili, giderlerin ve
bor¢larin hak sahiplerine 6denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi,
saklanmasi, ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mali islemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi islemlerini" ifade ettigi belirtilmis,

- Ad1 gegen yonetmeligin 25 inci maddesinde ise; "Kanunlarin 6ngordiigii sekilde yetkili kilinmamis hig bir
gercek veya tlizel kisi kamu adina tahsilat ve 6deme yapamayacagi gibi muhasebe hizmeti de veremez.
Usuliine gore atanmadig1 halde muhasebe hizmetinden bir kismini veya tamamini kendiliginden yapanlar ile
yapilmasi konusunda emir veren yoneticiler hakkinda, Sayistay tarafindan belirlenecek mali sorumluluklari
sakl1 kalmak tizere, adli ve idari yonden de ayrica iglem yapilir." denilmekte oldugu ifade edilmisti.
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Bu nedenle, ekte sunulan siire¢ kart1 ve is akis semasi dogrultusunda Universitemiz admna diizenlenen
kongre, sempozyum ve seminerden alinacak sponsor, katilim {icreti, bagis ve benzeri faaliyetlerden elde
edilecek gelirlerin Universitemiz resmi hesaplarina alinmasi, giderlerinin ise yeterli ddenek konularak
yuriitiilmesi gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini 6nemle rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Cahit GURAN
Rektor
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SUREC KARTI

Ust Siireg Yiksekogretim Faaliyetleri Siire¢ No.

Siireci Adi Bilimsel Etkinlikler Hazirlama Tarihi
Kongre, Sempozyum vb Bilimsel Faaliyetler i

Alt Siireg .g . pozy v : Revizyon Tarih ve No
ve Islemleri

Baslatan olaylar/
Kriterler

Kongre, sempozyum vb bilimsel faaliyetler talebi

Sahibi

Harcama Birimi

Yiratlldagi Birim

Harcama Birimi

Yaritiildugi Alt Birim

Harcama Birimi

Sorumlusu Etkinlik Diizenleme Kurulu/ Harcama Yetkilisi
Kongre, sempozyum vb bilimsel faaliyetlerin; 6zellikle bilim, sanat ve fikir agirlhkh konularda, agirlikli
Amaci bilim insanlarinin/uzmanlarinin ¢agrildigi, yeni ve arastirmaya dayali bir bilgi alis-verisi niteligini tagidig
g konularin daha derinligine konusuldugu toplantilar diizenlenmesi.
(7] -
5 Universitede akademik/idari personel ile 6grencilere 6zellikle bilim, sanat ve fikir agirlikli
© Tanimi konularda bilimsel kongre, sempozyum ve ¢alistay faaliyetlerinin nasil gergeklestirilmesi gerektigine
yonelik usul ve esaslarin belirlenmesi.
Davanagi 2547 sayih Yuksekogretim Kanununun Yiksekdgretim Kurumlarinin Gérevleri baghkl 12'inci maddesi,
yanag Yurt iginde ve Yurt Gisinda Gérevlendirme baslikli 39'uncu maddesi
Gergeklesme
.. ¢ . 3 . Her talepte
Donemi/Sikhig
Riskleri Kamu zarari olusturma
Performans Gostergesi |Onceki yila gére artis orani
izleme Sikhg Yilda bir defa
Amag 2 Arastirma Universitesi niteligini gliclendirmek
Stratejik Plan
Hedef 2.4 Arastirmaci niteligi gelistirilecektir
> Program/ Alt Program Arastirma, Gelistirme ve Yenilik/ Arastirma Altyapilari
2 |Performans Programi " L
x € Faalivet Yiksekogretim Kurumlari Arastirma Altyapisi Kurulmasi ve
= aaliye
= v Gelistirilmesi
Kurumsal i i
. 'G ... |C.2 Arastirma Yetkinligi, Is birlikleri ve Destekler
Degerlendirme Olgiitii
(Hazirlama Kilavuzu C.2.1 Arastirma yetkinlikleri ve gelisimi
Siiriim 3.2) - } Y gels
(*) Her birim verdigi hizmete gére iliskilendirilmelidir.
No. Siirecin Girdileri Tedarikgiler / Girdi Saglayicilar
1 |Kongre, sempozyum vb bilimsel faaliyetler talebi Harcama Birimi
No. Ciktilar Siirecin Hizmet Alicilari / Faydalananlar
1 |Kongre, sempozyum vb bilimsel faaliyetler sonug bildirisi |Katilimcilar/ i ve Dig Paydaglar




Siire¢ Adimlan

Adim Aciklamasi K|m/K|TnIer Girdi/ Cikti/ Dokiiman (GD/CD)
No. Rol/Pozisyon
1 |Kongre, sempozyum vb bilimsel faaliyetler talebi Harcama Birimi GD Talep yazisi
Kongre, sempozyum vb bilimsel faaliyetler tatebinin Ust . . .
2 . Harcama Birimi/ Rektor CcD Rekt6ér Onayi
yOnetici onayi alinir
Etkinligin diizenlemesi, gergeklestirilmesi ve
3 |degerlendirilmesine yonelik "Etkinlik Dizenleme Kurulu" [Harcama Birimi GD Diizenleme Kurulu
olusturulur
Etkinligin diizellenmesinde alinmasi gereken izinler ilgili Diizenleme Kurulu/ ilgili L
4 . GD izin Onayi
kisi, kurum ve kuruluslardan alinir kurum ve kuruluslar
Etkinligin gerceklestirilmesi igin blitce olusturur ve Diizenleme Kurulu/
5 |alinacaksa katilim ticreti belirlenir, sponsor, bagis vb gelir |Strateji Gelistirme Daire GD Hesap numarasi bildirimi
alinmasi igin SGDB'dan hesap numarasi talep edilir Baskanligi
Diizenl Kurul
Etkinligin gerceklestirilmesi igin biitce 6denegi SGDB'dan uzen“eme. Hru u/ . " . .
6 . Strateji Gelistirme Daire ¢D Odenek Gonderme Belgesi
talep edilir N
Bagkanligi
Etkinligin gergeklestirilmesi igin gorev alacak farkli kurum
7 |ve birimler var ise ilgili resmi yazigmalar Diizenleme Diizenleme Kurulu GD Yazismalar
Kurulu tarafindan yapilir
Etkinligin gergeklestirilmesi igin kurum disindan uzman
8 |davet edilmesi gerekiyorsa ilgili uzmanlarla iletisime gegilir [ Diizenleme Kurulu GD Davet Yazisi
ve davet edilir
Etkinligin gergeklestirilmesi igin organizasyon hizmeti Diizenleme Kurulu/ L
9 L GD Satinalma Sireci
satinalinmasi yapilir Satinalma Birimi
Etkinligin duyurusu igin kurum web sitesi ve sosyal medya | .
10 N Diizenleme Kurulu GcD Duyuru
hesaplarindan duyurulmasi saglanir.
Etkinligin program akigi "Etkinlik Dlizenleme Kurulu"
11 |sorumlulugunda yurutulur ve belirlenen tarihte Diizenleme Kurulu GD Gergeklesen etkinlik
gerceklestirilir
Etkinlige katilimcilarin memnuniyet dizeyi belirlenir. . .
12 Diizenleme Kurulu ¢D Sonug bildirisi

Sonug bidirisi yayinlanir

Formu Onaylayan

Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig




N |
Harcama Birimleri |
|

Kongre, sempozyum vb.bilimsel
faaliyet (Etkinlik) talebi

Etkinlik DUzenleme Kurulu

Kongre, Sempozyum vb. Bilimsel Faaliyetler Is ve islemleri is Akis Semasi

Satin Alma Birimi

Rektorluk

Ust Yénetici O
S onetici nayi -

in gerceklestiriimesi ve
degerlen Imesine yonelik
«Etkinlik Duzenleme Kurulu»

olusturulur

!

Duzenlenecek etkinlik icin gerekli

izinlerin alinmasi

ilgili Kurum ve Kuruluslar

Uygun Gorudlmesi halinde
izin onay verilir

Etkinlik butgesi olusturulur,
alinacaksa katilim tcreti belirlenir,

sponsor, bagis vb gelir alinmas1

icin SGDB'dan hesap numarasi
talep edilir

Strateji Gelistirme Daire Baskanhg:

Talep edilen hesap numarasinin
birime bildirilir

]

Etkinligin gergeklestiriimesine

yoénelik blitce 6denegdi SGDB’ den
butce édenegi talep edilir

Etkinlik icin gorev alacak farkl

v

Odenek Génderme Belgesi
duzenlenir

kurum ve birimler var ise ilgi
resmi yazismalarin yapilir

v

Etkinlik icin kurum disindan
uzman davet edilmesi gerekiyorsa
ilgili uzmanlarla iletisime gegilmesi

ve davet edilir

I

Etkinligin kurum web sitesi ve
sosyal medya hesaplarindan
duyurulur

I

Etkinligin program akisi «Etkinlik
Duzenleme Kurulu»
sorumlulugunda yurataltr ve
belirlenen tarihte gergeklestirilir

I

Etkinligin memnuniyet duzeyleri
belirlenir ve sonuc bildirisi
yayinlanir

Etkinlik icin organizasyon
hizmeti satin almasinin
yapihir




