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DAĞITIM YERLERİNE

Bilindiği üzere, 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu’nun 58’inci ve 60’ıncı Maddelerine ve Ön Mali Kontrol
Yönetmeliğinin 24 üncü maddesine istinaden, ihale kanunlarına tâbi olsun veya olmasın, harcamayı gerektirecek taahhüt
evrakı ve sözleşme tasarılarına ait 13/01/2026 tarih ve 4694985 sayılı Rektörlük Oluru ilişikte sunulmuştur. İlgili yönerge ve
kontrol listelerine sgdb.hacettepe.edu.tr/baskanlik_birim_yonergeleri.shtml linkinden ulaşılabilinecektir. Söz konusu
işlemlerin uygulanmasında gerekli hassasiyetin gösterilmesini önemle rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Cahit GÜRAN
Rektör

Ek: Ön Mali Kontrol İşlemleri Hk. Rektörlük Oluru

Dağıtım: Bilgi İçin:
Tüm Harcama Birimlerine İç Denetim Birimi Başkanlığı
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REKTÖRLÜK MAKAMINA

Bilindiği üzere, 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu’nun 58. ve 60. maddelerine ve Kamu Ön Mali
Kontrol Yönetmeliğinin 24’üncü Maddesine istinaden;

1- 31/12/2025 tarih ve 33124 (Mükerrer) sayılı Resmi Gazete’ de yayınlanan 7567 sayılı 2026 Yılı Merkezi Yönetim
Bütçe Kanunu ile Üniversitemize tahsis edilen ödeneklerin kullanımına ilişkin olarak yapılacak harcama
işlemlerinden;

01- Personel Giderleri
02- Sosyal Güvenlik Kurumlarına Devlet Primi Giderleri
03- Mal ve Hizmet Alımlarından Kamu İhale Kurumu tarafından doğrudan temin için belirlenen limit’e kadar
olan giderler
03.02 Tüketime Yönelik Mal ve Malzeme Alımları içerisinde yer alan Su, Yakacak ve Elektrik Alımları
03.03 Yolluklar
03.04 Görev Giderleri
03.05 Hizmet Alımları içerisinde yer alan Haberleşme Giderleri ve Tarifeye Bağlı Ödemeler
05- Cari Transferler
06- Sermaye Giderlerinden Kamu İhale Kurumu tarafından doğrudan temin için belirlenen limit’e kadar olan
giderler ile

Özel hesapta izlenen Bilimsel Araştırma Projelerine ilişkin mal ve hizmet alımları ve yapım işleri Kamu Ön Mali
Kontrol Yönetmeliğine göre belirlenen limitlere kadar olan giderler ön mali kontrole tabi tutulmayacaktır.

İhale kanunlarına tâbi olsun veya olmasın, harcamayı gerektirecek taahhüt evrakı ve sözleşme tasarıları Strateji
Geliştirme Daire Başkanlığınca ön mali kontrole tabi tutulacaktır. Harcama yetkililerinin talimatı üzerine mal ve
hizmet alımı ile yapım işi ile ilgili tekliflerin alınmasından sonra verilecek karara istinaden sözleşme imzalanmadan
önce, taahhüt dosyası kontrol listesi (Ek-2'de sunulan linklerden alınan) ile birlikte yukarıda belirtilen hususlar
dahilinde 10 iş günü içerisinde ön mali kontrole tabi tutulmak üzere Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
gönderilecektir.
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Ayrıca, tüm harcamalar ödeme aşamasında yayınlanan iç genelgelerde belirtilen hususlar yönünden ödeme emri
belgesine eklenen kontrol listeleri (Ek-2'de sunulan linklerden alınan) çerçevesinde Üniversitemiz tarafından ön
mali kontrole tabi olacaktır.

2- Gelir getirici işlemlerin; Kamu Ön Mali Kontrol Yönetmeliğinin 20 ve 24 üncü maddeleri ile Hacettepe
Üniversitesi Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Ön Mali Kontrol Şube Müdürlüğünün Çalışma Usul ve Esasları
Hakkında Yönergenin 20'nci maddelerine istinaden hazırlanan Hacettepe Üniversitesi Taşınmazlarının İdaresi
Hakkında Yönetmelik uyarınca taşınmazlarının satışı, kiraya verilmesi ve irtifak hakkı tesisine ilişkin ihale işlemleri 7 iş
günü içerisinde ön mali kontrole tabi tutulmak üzere kontrol listesi (Ek-2'de sunulan linklerden alınan) ile birlikte
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı'na gönderilecektir.

3- Ön malî kontrole tabi mal ve hizmet alımları (doğrudan temin usulü hariç) ile yapım işleri ve gelir getirici işlemlere
ilişkin onay belgesi, harcama yetkilisi tarafından imzalanmadan önce onay belgesi kontrol listesi ve dayanak teşkil
eden belgelerle birlikte ilgili mevzuatı çerçevesinde ön mali kontrol edilmek üzere Başkanlığa gönderilir.

Ön mali kontrole ilişkin güncellenmiş kontrol listeleri, süreç kartları ve iş akış şemalarına ilişkin
https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/login adresinden ulaşılabilir; söz konusu alanlara ilişkin bilgilendirme
kılavuzu yazı ekinde sunulmuştur.

Ön mali kontrole tabi olacak işlemlerin bu hususlar doğrultusunda yapılmasını olurlarınıza arz ederim.

Murat KARAAĞAÇ
Daire Başkanı

Uygun görüşle arz ederim.
Kenan YAVUZ
Genel Sekreter

O L U R
Prof. Dr. Mehmet Cahit GÜRAN

Rektör
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Ek:
1- Hacettepe Üniversitesi Doküman Envanteri (HÜDEN)
Ön Mali Kontrol Formlarına İlişkin Bilgilendirme Kılavuzu

2- Kontrol Listesi Bağlantı Linkleri
3- Süreç Kartları, İş Akış Şemaları Bağlantı Linkleri



Hacettepe Üniversitesi Doküman Envanteri (HÜDEN) sistemi üzerinden Ön Mali Kontrol Formları, Süreç Kartları ve İş Akış 

Şemalarına İlişkin Bilgilendirme Kılavuzu 

Bölüm 1- Kontrol Formları 

1- Ön mali kontrole ait kontrol formları, süreç kartları ve iş akış şemalarına hem https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/login adresinden hem de 

Başkanlığımız web sayfasındaki bağlantı simgesi üzerinden erişilebilir. 

 

 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/login


2- Aşağıdaki alana EBYS sisteminde kullandığınız kullanıcı adı ve parolanız ile giriş yapabilirsiniz.

 

 

 

 



3-  Sisteme giriş yaptıktan sonra ön mali kontrole ilişkin formlara erişmek için “Formlar” sekmesinde bulunan “Göster” butonuna tıklayınız. 

 

 

 



4- Açılan penceredeki ”Ara” kutusuna “Ön Mali Kontrol” yazınız. Arama sonucunda ön mali kontrole ilişkin tüm formlar listelenecektir. Formlar 2026 Yılı 

itibari ile güncelleme yapılmış olup ilgili yeni kontrol listeleri indirilerek, yapılan işleme yönelik hazırlanan belgeye ek olarak eklenmelidir. 

 

 



Bölüm 2- Süreç Kartları ve İş Akış Şemaları 

1- Süreç kartları ve iş akış şemalarına ulaşmak için ise anasayfada yer alan “Faaliyetler” sekmesinde bulunan “Göster” butonuna tıklayınız. 

 

 

 



2- Açılan pencerede “Faaliyetleri Göster” butonuna tıklayınız. 

 

 

 

 



3- Açılan pencerede “Ara” kutusuna “Ön Mali Kontrol” yazınız. Arama sonucunda Ön Mali Kontrole ilişkin süreç kartları ve iş akış şemalarına 
ulaşabilirsiniz. 

 

 



Doküman Havuzu Süreç Kartları, İş Akış Şemaları ve Kontrol Listesi 

Ek-2 Kontrol Listesi Linkleri 

 Kategori No Kodu Adı Bağlantı Linki 

1 1.058 YON.OMK/F001/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Taahhüt Dosyası 
(İhale) Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/370 

2 1.059 YON.OMK/F002/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Taahhüt Dosyası 
(Ödeme) Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/371 

3 1.060 YON.OMK/F003/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Doğrudan Temin 
Usulü (22/a) Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/372 

4 1.061 YON.OMK/F004/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Doğrudan Temin 
Usulü (22/b) Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/373 

5 1.062 YON.OMK/F005/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Doğrudan Temin 
Usulü (22/c ve diğerleri) Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/374 

6 1.063 YON.OMK/F006/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Doğrudan Temin 
Usulü(22/d) Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/375 

7 1.064 YON.OMK/F007/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Gelir Getirici İşlemler 
Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/376 

8 1.065 YON.OMK/F008/REV.1/11.2025 Ön Mali kontrol Formu (Yurtiçi Geçici Görev 
Yolluğu Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/354 

9 1.066 YON.OMK/F009/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Yurtiçi Sürekli Görev 
Yolluğu Kontrol) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/377 

10 1.067 YON.OMK/F010/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Yurtiçi Sürekli 
(Emeklilik) Görev Yolluğu Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/378 

11 1.068 YON.OMK/F011/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Yurtdışı Geçici Görev 
Yolluğu Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/380 

12 1.069 YON.OMK/F012/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Yapım İşleri Hakediş 
Ödemeleri Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/381 

13 1.070 YON.OMK/F013/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Diğer Hakediş 
Ödemleri Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/383 

14 1.071 YON.OMK/F014/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Onay Belgesi Kontrol 
Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/384 

15 1.072 YON.OMK/F015/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (4734 Sayılı Kanun’un 
3. Maddesi (İstisnalar) Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/385 

16 1.073 YON.OMK/F016/REV.1/11.2025 Ön Mali Kontrol Formu (Süreç Kontrolü- 
Kontrol Listesi) 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-
paylas/excel/386 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-paylas/excel/370
https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/belge-paylas/excel/370


Ek-3 Süreç Kartları, İş Akış Şemaları Linkleri 
 Kategori 

Kodu 
Kodu Adı Süreç Kartı Bağlantı Linki İş Akış Şeması Bağlantı Linki 

1 1.070 YON.OMK.10 Taahhüt evrakı 
ve sözleşme 
tasarılarının 
vize işlemleri iş 
ve işlemleri 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/excel/111 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/word/111 

2 1.071 YON.OMK.11 Seyahat kartı 
listelerinin 
kontrolü iş ve 
işlemleri 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/excel/113 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/word/113 

3 1.072 YON.OMK.12 Ödeme emri 
belgesi 
kontrolü iş ve 
işlemler 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/excel/114 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/word/114 

4 1.073 YON.OMK.13 Sözleşmeli 
personel sayı 
ve 
sözleşmelerinin 
kontrolü iş ve 
işlemler 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/excel/112 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/word/112 

5 1.074 YON.OMK.14 Gelir Getirici 
işlemler ile ilgili 
iş ve işlemler 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/excel/116 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/word/116 

6 1.075 YON.OMK.15 Yapım İşleri 
hakediş 
ödemeleri iş ve 
işlemleri 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/excel/110 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/word/110 

7 1.076 YON.OMK.16 Onay 
belgesinin 
kontrolü ile 
ilgili iş ve 
işlemler 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/excel/115 

https://dokumanhavuzu.hacettepe.edu.tr/kullanici/faaliyet-
paylas/word/115 

 


