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DAGITIM YERLERINE

Bilindigi Gizere, 5018 sayill Kanunun 38’inci Maddesinde “Kamu gelirlerinin tarh, tahakkuk, tahsiliyle yetkili ve gorevli olanlar,
ilgili kanunlarinda 6ngorilen tarh, tahakkuk ve tahsil islemlerinin zamaninda ve eksiksiz olarak yapilmasindan” Mali Hizmetler
Biriminin sorumlu oldugu, Strateji Gelistirme Birimlerinin Calisma Usul ve Esaslari hakkindaki yonetmeligin 17’inci
Maddesinde ise “idare gelirlerinin tahakkuku, gelir ve alacaklarin takibi ve genel biitce kapsami disinda kalan idarelerde bu
gelir ve alacaklarin tahsil islemleri Strateji Gelistirme Birimleri tarafindan ylratilir” hikmine yer verilmistir.

Bu hiikiimler dogrultusunda;

1. Tasinir Mal Yonetmelik degisikligi 10 Ekim 2024 tarih ve 32688 sayili Resmi Gazetede yayinlanarak yirirlige girmis
bulunmaktadir. Dayanikli tasinirin hurdaya ayrilma nedeniyle tasinir kayitlarindan cikis islemleri; ilgili yonetmeligin 28’inci
Maddesinde “Ekonomik dmriini tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar
gorilmeyerek hizmet disi birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati ¢ercevesinde olusturulan komisyon tarafindan
bildirilen tasinirlar (Tesis Bilesenleri Cetvelinde yer alan tasinirlar dahil), biri isin uzmani olmak kaydiyla harcama yetkilisinin
belirleyecegi en az (g kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilir. Yeterli sayi veya nitelikte personel bulunmamasi
halinde komisyonlar diger kamu idarelerinden talep edilecek tyelerin katilimiyla olusturulabilir” hilkmine yer verilmistir.

Buna gore dayanikli tasinirlarin hurdaya ayrilmalarinda ekte sunulan siireg kartina ve is akis semasina uygun olarak;

- Yukarida belirtilen agiklamaya goére harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik degerinin olmadigi
veya teknik, saglik, glivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart olduguna karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin
onayi ile imha edilir. imha, komisyon veya komisyonun gézetiminde uzman kisiler tarafindan yapilir. Bu isleme iliskin ayrica
imha tutanagi diizenlenir. imha isleminde 6zel mevzuat hiikiimleri dncelikle dikkate alinir.

- Komisyonca hurdaya ayrilmasina ve imha edilmesine karar verilen tasinirlar icin Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi
diizenlenir ve Varlik islem Fisi onaylanarak kayitlardan cikarilir. Varlik islem Fisin ekine kayittan Diisme Teklif ve Onay
Tutanaginin bir nlishasinin baglanir.
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2. Universitemiz sabit yatinmlarina iliskin birimlerinin cesitli yenileme, kapasite artirimi, tamirat, onarim vb. nedenlerle

ortaya cikan cesitli demirbas ve mitemmim cliz-i ve diger malzemelerden hurdaya ayrilanlarinda ve ana depoya tesliminde
Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhginca;

- Nasll, nigin, ne zaman ve hangi gerekgeyle neden hurdaya ayrildigina ait bu konuda ihtisas sahibi teknik kisilerce veya
kurulacak komisyonlarca rapor hazirlanmasi,

- Hurdaya ayrilan malzemelerin tarifleri yapilarak sayi, cins, kapasite, agirhk vb. durumlarini gdésteren bir liste ve
belgelerinin hazirlanmasi,

- Cesitli nedenlerle, hurdaya ayrilan malzemelerin daha sonra baska bir ihtiyacta kullanilip kullanilmayacagina dair teknik
rapor dizenlenmesi, tekrar kullanacaklarin listesinin yapilmasi gerekir.

Hurdaya ayrilan malzemelerin (metal alasimli hurda malzemelerin) 7/2156 sayili Bakanlar Kurulu Kararina, Basbakanligin
2001/15 sayili Genelgesi ve 7330 sayili Makine ve Kimya Endustrisi Anonim Sirketi Hakkinda Kanunun 4 (inci maddesinin 4
iinci fikrasina gore satis yoluyla Makine ve Kimya Endiistrisi Anonim Sirketi Geri Déniisiim isletmesi Midirligiine hurda
bedeli karsiligi devredilmesi, atik elektrikli ve elektronik esya (AEEE/E-atik) ise Cevre, Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanliginin
26 Aralik 2022 tarih ve 32055 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Atik Elektrikli ve Elektronik Esyalarin Yonetimi Hakkinda
Yonetmelik hilkiimleri uyarinca satmasi gerekir.

Merkez Kampusu'nda (Genel Sekreter Yardimcisi sorumlulugunda), Hastanelerde (Hastane Destek Hizmetleri MudurlGgi
sorumlulugunda) ve Beytepe Kampusu’'nda (Genel Sekreter Yardimcisi sorumlulugunda) belirlenen hurda malzeme depolarina
yukarida belirlenen agiklamalar dogrultusunda hurdaya ayrilan dayanikli tasinirlarin birim Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan,
sabit yatirirmlardan dolayl hurdaya ayrilan malzemelerin ise yiklenici veya isin yaptiriimasindan sorumlusu birim yoneticisi
veya gorevlendirecegi kisi veya kisiler tarafindan belge (tutanak) karsiligi depoya teslimi saglanacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini dnemle rica ederim.

Prof. Dr. Mehmet Cahit GURAN
Rektor
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1. AMAC

Ekonomik émriini dolduran veya doldurmadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilamaz hale gelen
tasinirlar (bozulma, kirilma vb) ile sabit yatirimlara iliskin birimlerin cesitli yenilenme, kapasite artirimi,
tamirat, onarim vb. nedenlerle ortaya ¢ikan demirbas ve mitemmim cliz-i ve diger malzemelerin is ve
cevre saghg dikkate alinarak hurdaya ayirma ve ekonomiye kazandirmasi.

2. KAPSAM

Universitemiz tiim harcama birimlerinin metal, plastik, cam, kagit ve elektronik hurda mal ve
malzemelerin kabuliinden satisina kadar olan tiim asamalari kapsar.

3. DAYANAK

5018 sayili Kanununun ilgili maddeleri, Tasinir Mal Yonetmeligi, 7/2156 sayili Bakanlar Kurulu Karari ve
Basbakanligin 2001/15 sayili Genelgesi, 7330 sayili Makine ve Kimya Enstitlisti AS’i Hakkinda Kanunu,
Cevre Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanligi Atik Elektrik ve Elektronik Esyalarin Yonetimi Hakkinda
Yonetmeligi.

4. TANIMLAR

Hurda: Ekonomik 6mriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle alinis
amaglari dogrultusunda kullanilmasi imkani kalmayan ya da tamiri mimkin veya ekonomik olmayan
arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar goriilmeyerek hizmet disi birakilan tasinirlar ile tretim sirasinda
elde edilen kirpinti, dékinti ve artik parcalarla beraber sabit yatirimlara iliskin birimlerin cesitli
yenilenme, kapasite artirimi, tamirat, onarim vb. nedenlerle ortaya ¢ikan demirbas ve mitemmim cliz-i
ve diger malzemeleri.

Tasinir Kayit Yetkilisi: Tasinirlari teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, Bu yonetmelikte belirtilen usul ve esaslara gore kayitlari
tutan, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu
cercevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gérevlileri.

Tasinir Kontrol Yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasinir mal yonetim hesabina iliskin
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasinir Mal
Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri.
Harcama birimi: Kamu idaresi biitcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi.
Harcama Yetkilisi: harcama biriminin en Ust ydneticisini.

Ozel biitgeli idareler: Universitenin de icinde yer alan 5018 sayili Kanuna ekli (I1) sayili cetvelde yer alan
kamu idarelerini.

Aynistirma: Hurda mal ve malzemelerin tirlerine veya fiziksel 6zelliklerine gére gruplandiriimasini.
Siniflandirma: Kullanilabilecek mal ve malzemeler ile ayristirilmis mal ve malzemelerin kalite, boyut,
siniflandirma gibi alt guruplara ayrilmasi.
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5.  UYGULAMA VE iCERIGi

5.1. Hurdaya Ayirma Siireci:

Kaybolma, ¢alinma, dogal afetler ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi, sayimda noksan ¢ikmasi,
canh tasinirlarin 6lmesi, yipranma, kirilma veya bozulma, ekonomik émrini tamamlamis olmasi veya
tamamlamadigi halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi,
durumlarinda tasinirin kayitlardan gikarilmasini saglamak amaciyla iki ntisha olarak Kayittan Disme Teklif
ve Onay Tutanagi diizenlenir.

Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanagi, harcama yetkilisi tarafindan gérevlendirilecek en az (g kisiden
olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.

20/03/1971 tarih ve 7/2156 sayili Bakanlar Kurulu Kararina gére Makine ve Kimya Endustrisi Anonim
Sirketi Geri Donuisiim isletmesi Mudirligiine satis yoluyla devredilecek hurda malzemenin Sanayi ve
Ticaret Bakanhginin 28/05/1971 tarih ve 10163 sayili yazisi ile 10/10/2024 tarih ve 32688 sayili Tasinir
Mal Yonetmeligine gére hurdaya ayrilacak malzemeler su sekilde tespit edilir.

I- imal sirasinda tashihi yapilamayacak sekilde bozulan ve bagka maksatla kullanma imkani olmayan
iktisadi kiymetler,

Il- imal sirasinda elde edilen kirpinti, dékiintii ve atik parcalar gibi esas gayesinde kullanilmasi imkani
kalmayan malzeme atik ve parcalari,

lll- Tedarik maksat ve gayesine uygun sekilde kullanilmasi imkani kalmayan her gesit malzeme, parga,
makine, tezgah, aparat, tesisat, muharrik ve muteharrik arag ve gereclerden;

a. Giderilmesi mimkiin veya iktisadi olmayan arizalar dolayisiyla kullanma kabiliyetleri kalmayanlar,
b. Normal galisma siresini doldurmasi nedeniyle kullaniimasi imkani kalmayan veya kullanilmasi
ekonomik bulunmayan veya kullanilmasinda tehlike olanlar,

c. Teknik ve teknolojinin gelismesi karsisinda tip, kapasite ve mabhiyetleri itibariyle kullanilisindan
ekonomik fayda temin edilmesi mimkiin olmayanlar,

d. Muhafaza siresinin sona ermesi ve miadini doldurmasi veya muhafaza sartlarinin aksamasi
hesabiyla kullanma imkani kalmayan veya kullanilisindan iktisadi fayda elde edilmesi mimkiin
olmayanlar,

e. Kullanilmasi men olup ta imhasi cihetine gidilecek olanlar.

IV- Maden Hurdasi: Bunlardan bir veya birden ziyade maden veya madeni halitalardan mamul olanlar
veya yapllislari itibariyle madeni aksami galip bulunanlar maden hurdasidir.
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5.2. Hurdalarin Muhafazasi
Universitemiz biinyesinde ¢ikan hurdalarin degerlendiriime éncesi; muhafaza edilmesi, depolanmasi,
Beytepe hurda biriktirme alanina nakledilmesi, teslimi ve satis islemleri igin;

Merkez'de; Evren Keles ve Erdem Caliskan
(Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Ayniyat Saymani Tel:1043 -1044)

Hastaneler’de; Yasin Tirk ve Mithat Aktas
(Hastaneler Bas MidrlGgi Tel:1401)

Beytepe’de;  Giilay Yirekli ilikli, ismet Kayis ve Halil ibrahim Ozkan
(Strateji Gelistirme Daire Baskanligi, Ayniyat Saymani Tel: 6400-6401-6402)
koordinasyonu saglayacak gorevlilerdir.

5.2.1. Depolama

- Birimlerden gelen hurdalarin kayittan diisme teklif onay tutanaklari ile teslim alinir.

- Depo sorumlusu; tir (Elektronik cihaz, plastik, metal vb icerigine gore), miktar, tarih bilgilerini kayt
edilerek ve dosyalanarak

kayit kabul islemleri gergeklesir.

- Metal, plastik ve elektronik olmak lizere ¢ ayri blme ve siniflandirma alt bélimleri metal igin (bakir
aliminyum ve demir vb), elektronik (bilgisayar, diger elektronik cihaz ve tibbi cihaz vb) ile piller/
akiler ve diger kimyasal iceren mal ve malzemeler

tlr bazli ayristirma yapilarak ayri bolimlerde depolanir.

5.2.2. Ayrigtirma

- Metal hurda- Bakir, demir, gelik, aliminyum vb

- Plastik hurda- PET, HDPE, PVC vb

- Kagit hurda- Karton, gazete, ofis kagidi vb

- Elektronik hurda- Elektronik cihazlar, bilgisayar, projeksiyon, fotokopi makinasi vb
- Radyasyon ve kimyasal iceren hurdalar- Piller, akiiler, bataryalar, vb

mal ve malzemeler olarak ayristirilir.

5.2.3. Siniflandirma

- Kalite kriteri- Saflik (karisik malzemelerden arindiriimis), boyut (Garndil, parga, levha vb)

- Alt grup- Aliminyum alasim, folyo, dokim

- Numune testleri- Metal analiz cihaziyla alasim oran testi, plastik yogunluk testi, tahta vb yogunluk
testi

- Etiketleme ve yeniden kullanim- Her sinif i¢cin standart etiket (tir, kalite seviyesi, tarih)
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- Geri kazanim- Hurda ayristirma sonrasi yeniden kullanilabilecek (metal, elektronik ve tibbi cihaz
pargalari, tahta vb) ayristirilan mal ve malzemelerin, ayristirma sonrasi kullanilabilecek parcalar
tasinir kayitlarina alinarak ancak tasinir cikisiyla kullanima verilir.

5.3. Hurdalarin Degerlendirilmesi:

Hurdaya ayrilan tasinirlar komisyonca, cinslerine veya bulunduklari duruma ya da yapilarindaki maden
veya madeni halitalardan mamul olmalarina, ekonomik degerlerinin bulunup bulunmadigina gére su
sekilde isleme tabi tutulur.

I-  Teknik, glivenlik, saglik gibi nedenlerle imhasina karar verilenler usuliine gére yakilmak, gomulmek,
eritiimek suretiyle imha edilir. Ahsap olanlarin kamu idaresinde kullanilan soba, kalorifer kazani veya
diger kati yakit kullanilan yerlerde yakacak amaciyla kullanilmak suretiyle imha edilir.

Hurdaya ayrilarak kayitlardan cikarilmasina karar verilen tasinirlarin hurdalarinin ekonomik degerinin
bulunup bulunmadiginin ya da ekonomik degeri olmasina ragmen saglik (hijyen) kurallari geregi veya
givenlik ve teknik nedenlerle imha edilmesinin zorunlu oldugu hususunun mutlaka dizenlenecek
raporda belirtilmesi, buna iliskin olarak yetkili mercilerden alinacak belgelerin rapora eklenmesi gerekir.

imhasina karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onayi ile ve komisyon tarafindan ya da komisyonun
goézetiminde uzman kisilerce imha edilecektir. imha edilen tasinirlar icin komisyonca ayrica bir imha
tutanagi diazenlenmelidir. Bu tutanagin, yetkili mercilerin ve i¢ denetcilerin istemesi halinde ibraz
edilmek Uzere, Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanaginin idarede kalan niishasi ekinde muhafaza
edilmesi gerekir.

ll-  Ekonomik degerlerinin oldugu tespit edilen maden veya madeni halitalardan olan hurdalar ile ahsap
olanlari ayri ayri satilmak suretiyle tasfiye edilir.

28/10/1984 tarihli ve 18559 sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Makine ve Kimya Endustrisi Anonim
Sirketi Ana Statlisliniin Amag ve Faaliyetleri” baslikli 4’ncii maddesinin 7 numarali bendinde “Resmi
daire ve idareler, iktisadi devlet tesebbusleri, miesseseler ve bagli ortakliklar, uluslararasi ikili
anlasmalara giren kurulus ve tesekkillerin hurdaya ayrildiklar her tirlii maden, malzeme, arag ve
gerecleri toplamak, degerlendirmek ve kullanmak” denilmek suretiyle, maddede sayilan kamu
idarelerinin elinde bulunan hurdalarin bu kurulus tarafindan alinarak degerlendirilecegi hiikme
baglanmistir. Ayrica, 20/03/1971 tarihli 7/2156 sayili BKK ile 30/06/2021 tarihli ve 7330 sayili Kanun
hikimleri dogrultusunda resmi daire ve idareler, iktisadi devlet tesebbusleri ile bunlara ait miiessese ve
istiraklerin malik olduklari hurdalarin, Makine ve Kimya Endustrisi Anonim Sirketine satis suretiyle
devirleri 6ngorilmustar.
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Konuylailiskin olarak Basbakanlik tarafindan yayimlanan 19/03/2001 tarihli 2001/15 sayili Genelge ile de
Kamu idarelerinin hurdalarint MKE Geri Déniisim Isletmesi Miidirligi tarafindan alinan ve Cevre
Sehircilik ve iklim Degisikligi Bakanliginin 26/12/2022 tarih ve 32055 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
Atik Elektrik ve Elektronik Esyalarin Yonetimi Hakkinda Yonetmeligi cercevesinde satisi yapilarak
degerlendirilen hurda mal ve malzeme bedelinin bltceye gelir kaydedilmek tizere hizmet aldiklari
muhasebe birimlerinin vezne veya banka hesaplarina yatirilir.

6. SORUMLULUK
Hurdaya ayrilan mal ve malzemelerin is ve islemleri prosedirinin ydriatilmesinden Hacettepe
Universitesi Genel Sekreterligi sorumludur.

7.  ONAY VE YURURLULUK
Hurdaya ayrilan mal ve malzemelerin is ve islemleri prosediirii Hacettepe Universitesi Rektérii tarafindan
onaylama tarihinden itibaren yurdrlige girer.

8. iLGiLi DOKUMANLAR

8.1. Sireg Karti
8.2. s Akig Semasi



