EK-3

HASSAS GOREV LISTESi VE PROSEDURLERI

Birimi:

Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi

Alt Birimi:

Ayniyat Saymanhigi

Referans Hassas Gorevler (1) Hassas Gorevi Olan Personel | Risk Diizeyi |Gorevin Yerine Getirilmemesinin Muhtemel Prosedﬁri.i(s)
No (2) (Puan) (3) Getirilmeme Sonucu / Sonuglari (4) (Alinmasi Gereken / Alinan Onlemler / Kontroller)
1. Taginir Kayit Kontrol Yetkililerinin yapacaklari calismalarin eksiksiz
ve aksatmadan yuritilmesi igin gereken dnlemleri almak, birimler
1. Kamu zararina sebebiyet verme arasi koordinasyon ve isbirligini saglayarak, uyumlu galisiimasini
T-1 Tasinir konsolide edilmesi SeX¥** Dekx* Orta 2. Glven kaybi olugsmasi saglamak
2. Birimlerden gelen tasinirlara ait Gger aylik donem raporlarinin,
MYS ve HYS sisteminden alinan raporlarla kontrol edip uygunlugunu
saglamak
1- Ambara giris/cikisi yapilacak tim tasinirlarin mutlaka tutanak ya
da kanitlayici bir belge karsiliginda teslim alinmasi (Onleyici)
1- Kanu zararina sebebiyet verme 2- Teslim alinan malzemenin cins ve miktarinin kayda esas belge ile
2- Guven kaybinin olugmasi karsilastiriimasi (Onleyici)
T2 Taginir is ve islemleri GijkH* e Viiksek 3- Gorevin ve hizmetin aksamasi 3- Giris Kaydina esas belgede, degerleri belli olmayan tasinirlarin

4- Cezai yaptirm
5- Kaynaklarin etkin ve verimli
kullaniimamasi

degerlerinin, deger tespit komisyonu tarafindan belirlenmesi,
(Onleyici)

4- Yetkin kisilerin tasinir kayit vyetkilisi olarak gorevlendirilmesi
(Onleyici)

5- Fiili sayimlarin donemsel olarak yapilmasinin saglanmasi

Sorumlu Birim Amiri

Onaylayan

Hasas Gérev Listesi(Ek-3)

1) Tespit edilen hassas gorevleri yazilir. ( Ek-1,Ek-2 Hasas Gorev Tespit Formunda belirtilen)
2)  Hassas gorev kapsaminda ylriiten Personel Adi belirlenir
3) Hassas gorev kapsaminda yurutllen gorevin risk dlzeyi yazilir. (ytiksek, orta ,dusiik)

4) Hassas gorevin yerine getirilmemesinin sonuglari yazilir.(Ek-2 Formunda belirtilen)

5) Hassas gorevin yerine getirilirken karsilasilmasi muhtemel risklere karsi alinacak onlemler belirlenir




