EK-1

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Birim STRATEJi GELISTIRME DAIRE BASKANLIGI
Alt Birim* |Ayniyat Saymanhgi
Referans Risk Diizeyi Gorevi Yiriitecek Personelde Aranacak
Hizmetin/Gérevin Adi (1) Riskler (2) Y Kontroller/ Tedbirler (4) )
No (3)** Kriterler (5)
Yil sonunda harcama birimlerinden alinan 1. Tasinir Kayit Kontrol Yetkililerinin yapacaklari calismalarin
raporlarla birimimizdeki kayitlarin birbirini eksiksiz ve aksatmadan yuritilmesi igin gereken 6nlemleri
tutmamasi almak, birimler arasi koordinasyon ve isbirligini saglayarak, .
. . . . - Lisans Mezunu,
T-1 Tasinir konsolide edilmesi Orta uyumlu galisiimasini saglamak . o i
. o . - Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak
2. Birimlerden gelen tasinirlara ait Gger aylik dénem
Tasinir kayitlarinin hatali olmasi raporlarinin, MYS ve HYS sisteminden alinan raporlarla
kontrol edip uygunlugunu saglamak
Taginirlarin Giris/Gikis kaydina esas teskil
eden taginir islem fisinin diizenlenmemesi ya
da eksik ve hatali diizenlenme riski
Taginir giris/cikis kaydina iliskin taginir islem 1- Ambara giris/cikii yapilacak tiim taginirlarin mutlaka
fislerinin Muhasebe Birimine génderilmemesi tutanak ya da kanitlayici bir belge karsiliginda teslim alinmasi
sonucu muhasebe birimiyle mutabakatin (Onleyici)
saglanamamasi 2- Teslim alinan malzemenin cins ve miktarinin kayda esas
belge ile karsilastiriimasi (Onleyici) En az Lise Mezun
. - zLi zunu,
T-2 Tasinir is ve islemleri Ambar mevcudu ile taginir kayit kontrol Yirksek 3- Giris Kaydina esas belgede, degerleri belli olmayan

sistem kayitlarinin tutmamasi

Ambarda bulunan tasinirlarin galinmasi,
yipranmasi, bozulmasi ve benzeri tehlikelere
karsi korunmamasi sonucu hizmetin aksama
riski, kamu zarari

Taginir kayit yetkilisinin sorumlulugunda
bulunan ambarlari devir ve teslim etmeden
gorevden ayrilmasi sonucu kayip ve kagagin
olusma riski.

tasinirlarin degerlerinin, deger tespit komisyonu tarafindan
belirlenmesi, (Onleyici)

4- Yetkin kisilerin taginir kayit yetkilisi olarak
gorevlendirilmesi (Onleyici)

5- Fiili sayimlarin donemsel olarak yapilmasinin saglanmasi

- Gorevle ilgili mevzuata sahip olmak

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

(Birim Amiri)

* ... bagli birimler
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** Risk duizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

A-Hasas Gorey Tespit Formu(Ek-1)
1) Kritik faaliyet/Hizmet/Gorevlerin Hassas Gorev tanimi gergevesinde tespiti yapilir,
2) ilgili faaliyetin muhtemel/uygulamada karsilasilan v.b. risklerinin belirlenmesi,

3) Riskin duzeyi belirlenir, (Riskin gergeklesme ihtimali) (Risk diizeyi gérevin ve belirlenen risklerin durumuna goére Yiksek, Orta veya Dislk olarak belirlenecektir.)

4) Riske karsi alinabilecek tedbirler veya kontroller belirlenir.
5) Kritik faaliyeti yriiten personelin nitelikleri belirlenir.

Ek-1 (Hasas Gorev Tespit Form) doldurulur ve imzalanir.




