EK-3

HASSAS GOREV LISTESi VE PROSEDURLERI

Birim Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgi
Alt Birimi |Blitce ve Performans Sube Mudirligu
Referans Hassas Gorevler (1) Hassas Gorevi Olan Risk Diizeyi |Gorevin Yerine Getirilmemesinin Muhtemel Prosediirii (5)
No Personel (2) (Puan*) (3) Getirilmeme Sonucu / Sonuglari (4) (Alinmasi Gereken / Alinan Onlemler / Kontroller)
1. Harcama birimlerinin gegmis yillardaki biitce gider
gerceklesmeleri dikkate alinarak Bir onceki yilda yayimlanan Orta
Vadeli Program, Orta Vadeli Mali Plan, Bltge Cagrisi ve eki Butce
1-Zaman Kaybi Hazirlama Rehberi Taslagina gére kurum butge ihtiyaci belirlenmeli
Ya¥ ¥k ¥k Gakkkkxk 2- idare ve Personelin Giivenin Kaybolmasi ginag . . ¢ ¥ . o
. ) ) ) . 2. Temmuz Ayl sonuna kadar kurum butgesi olusturularak tst yonetici
B-1 Bitge hazirlik calismalari is ve islemleri Ga¥** pg**** Orta 3- Gorevin Aksamasi . . . . .
. e ) onayi ile ve Strateji ve Bltce Baskanligina raporlanmasi saglanmali
Ay** Dj*** 4- Mevzuatin Gerekliliklerinin Yerine " . . . T .
L K 3. Bltge gelir tahminleri gegmis donemlerde incelenerek
Getirilememesi .
gercekei yapiimali
4. Odeneklerin biitge tertiplere dagitiminda édenek dagitim
anahtarlarinin kullaniimasi
1- ihtiyag duyulan kaynagin zamaninda temin
edilerr\:ergnes?/ ynag 1. Birimlerden gelen talep ve gondermelerinin mevzuatta 6ngoriilen
Butge hazirlik galismalari is ve islemleri Ya*¥HEk GgEkkckkk 5 Kavnaklarin etkin ve verimli surelerde yapilmasi
B-2 (Yillik 6deneklerinin etkin ve verimli Ga*** Afx*** Orta Y 2. Aylik ve Uger aylik dénemler itibariyle biitce giderlerinin raporlanmasi
I . . . kullanilamamasi . o o
kulanilmasina iligkin butge is ve islemleri) — |Ay** Di*** L 3. Odenek aktarma, ekleme ve revize iglemlerine iligkin talep ve
3- Gorevin Aksamasi . - . .
. islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi.
4- Cezai Yaptirimin ortaya ¢ikmasi
NS RA—— 1. Gelirlerin gergeklesme ay ve donemlerinin gegmis yil verileri
B3 Ayrintil finansman programinin Gak** AR Orta 1- Zaman Kaybi incelenerek tespit edilmeli
hazirlanmasi is ve islemleri . 2- Gorevin Aksamasi 2. Gelirlerin yasal dayanaklarindan gerceklesme dénemlerinin
tespit edilmeli.
1- Glven Kaybi olugmasi . . . L
Gegmis yil biitge gider gergeklesmelerinin dikkate alinmasi
Kurumsal biitge 6deneklerinin harcama Yarron Samr e 2-Zaman Kaybi ortaya cikmas| Hizinei yeni Iecmflerinii d(i;kkatz alinmasi
B-4 ¢ Ga*** Afcr*xx Orta 3- Gorevin Aksamasi genis

birimlerine dagitimisi is ve islemleri

Ay** Di***

4- Kaynaklarin etkin ve verimli
kullanilamamasi

Birimlerin 6denek ihtiyag raporlarinin gikarilmasi
Birim yoneticileri ile yazismalarin yapiimasi

AWNR
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1- Kamu Zarari Olusturma riski
Ya*¥HEk GaEkkckkk 2- Kaynaklarin etkin ve verimli 1. Ozgelirlerin mevzuatta dngoriilen sirelerde tahsilatlarinin yapiimasi
B-5 Ozgelir takibi is ve islemleri Ga*** Afx*** Orta kullanilamamasi 2. Kamu Kaynaginin etkili, ekonomik ve verimli kullaniminin saglanmasi
Ay** Dj*** 3- Gorevin Aksamasi 3. Odenek kullaniminin gelir gerceklesmesi kadar gider yapiimasi
4- Cezai Yaptirimin ortaya gikmasi
1. Guven Kaybi olugmasi .
Vatirim gerceklesme dnem rapory is ve Ya¥Hxkk Ggixkckkx 5. Zaman Kay by ort§a 2 cikmast 1. llgili raporlarin yasal dayanaklari hakkinda bilgilendirmelerin yapilmasi,
B-6 X g ¢ g P g Ga¥** pg**** Dusuk o y vag 2. Raporlarin hazirlanmasinda kullanilan verilerin elde edilmesi ile ilgili
islemleri . 3. Gorevin Aksamasi o . .
Ay** Dj*** bilgilendirmelerin yapilmasi.
1. Guven Kaybi olugmasi .
) N . Ya¥Hxkk Ggixkkkx v : 1. llgili raporlarin yasal dayanaklari hakkinda bilgilendirmelerin yapilmasi,
Yatirim programi izleme ve degerlendirme o 2. Zaman Kaybi ortaya ¢ikmasi . . AR
B-7 . . K Ga¥** pg**** Dusuk L 2. Raporlarin hazirlanmasinda kullanilan verilerin elde edilmesi ile ilgili
raporu is ve islemleri . 3. Gorevin Aksamasi o . .
Ay** Dj*** bilgilendirmelerin yapilmasi.
1. Guven Kaybi olugmasi .
) . Ya¥Hxkk Ggixkckkx v : 1. llgili raporlarin yasal dayanaklari hakkinda bilgilendirmelerin yapilmasi,
Kurumsal mali durum ve beklentiler raporu o 2. Zaman Kaybi ortaya ¢ikmasi . . AR
B-8 . . K Ga¥** pg**** Dusuk L 2. Raporlarin hazirlanmasinda kullanilan verilerin elde edilmesi ile ilgili
is ve islemleri . 3. Gorevin Aksamasi o . .
Ay** Dj*** bilgilendirmelerin yapilmasi.
1. Guven Kaybi olugmasi - I . .
1. llgili raporlarin yasal dayanaklari hakkinda bilgilendirmelerin yapilmasi,
Ankara Valiligi il birifingi ve kurulus birifingi [Ya***** Sg¥****x _ 2. Zaman Kaybi ortaya gikmasi & P Y v ) g ) y p "
B-9 . . X Dusuk . 2. Raporlarin hazirlanmasinda kullanilan verilerin elde edilmesi ile ilgili
is ve islemleri Ga*** Afx*** 3. Gorevin Aksamasi - . )
bilgilendirmelerin yapilmasi.
1. Guven Kaybi olugmasi - . . .
e 1. llgili raporlarin yasal dayanaklari hakkinda bilgilendirmelerin yapilmasi,
Ankara Valiligi iller yatinm gergeklesme Ya*¥HEk GaEkkckkk 2. Zaman Kaybi ortaya gikmasi
B-10 & v gercekies Orta v yae 2. Raporlarin hazirlanmasinda kullanilan verilerin elde edilmesi ile ilgili

raporu is ve islemleri

Gar** AKH***

. Gorevin Aksamasi

bilgilendirmelerin yapilmasi.
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1. Gorevden ayrilan personelin Gorev Devri Formunu eksiksiz doldurmasi
1- Zaman Kavbi ve bu formun birim ve st amir tarafindan da onaylanmadan gorevinden
P-1 Personelin Gorevden Ayrilmasi Ya¥Hrkk GpRKAAAA KK Dusuk v ayrilmamasi saglanacak.

2- Gorevin Aksamasi

2. Personel Daire Baskanligina yazi yazilip yerine personel atanmasi
yoninde galismalar yapilacak.

Sorumlu Birim Amiri

Onaylayan

Hasas Gérev Listesi(Ek-3)

1

U b W N

) Tespit edilen hassas gorevleri yazilir. ( Ek-1,Ek-2 Hasas Gorev Tespit Formunda belirtilen)
) Hassas gorev kapsaminda yuriten Personel Adi belirlenir
) Hassas gorev kapsaminda yurittlen gorevin risk dizeyi yazilir. (yUksek, orta ,dusiik)
) Hassas gorevin yerine getirilmemesinin sonuglari yazilir.(Ek-2 Formunda belirtilen)
) Hassas gorevin yerine getirilirken karsilasiimasi muhtemel risklere karsi alinacak 6nlemler belirlenir




